PHỤ LỤC I
Mẫu Sổ theo dõi công tác kiểm tra văn bản
(Ban hành kèm theo Quyết định số 16/2011/QĐ-UBND 
ngày 28/ 7/2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Dương)

	 
Tên cơ quan lập sổ theo dõi
----------------
 

 

 

SỔ THEO DÕI CÔNG TÁC
KIỂM TRA VĂN BẢN 
 

 

 

 

NĂM ….
 


 
(Trang bìa Sổ) 
 

 

 

 

 

(Nội dung Sổ) 

	STT
	Ngày tháng năm văn bản đến cơ quan kiểm tra
	Số đến
	Tên loại, số, ký hiệu của văn bản 
	Trích yếu nội dung văn bản
	Ngày tháng năm ban hành văn bản
	Cơ quan ban hành văn bản
	Tự kiểm tra
	Kiểm tra theo thẩm quyền
	Người kiểm tra văn bản
	Kết quả kiểm tra

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	Lãnh đạo
	Chuyên viên
	Trái pháp luật
	Không trái pháp luật
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PHỤ LỤC II
Mẫu Phiếu kiểm tra văn bản có dấu hiệu trái pháp luật 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 16/2011/QĐ-UBND 
ngày 28/ 7/2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Dương)

PHIẾU KIỂM TRA VĂN BẢN CÓ DẤU HIỆU TRÁI PHÁP LUẬT
Người kiểm tra văn bản:

Đơn vị công tác:

Văn bản được kiểm tra*:

	STT**
	Dấu hiệu trái pháp luật
	Cơ sở pháp lý
	Ý kiến của chuyên viên kiểm tra

	
	
	
	Về dấu hiệu trái pháp luật
	Đề xuất xử lý

	1
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 

	…
	 
	 
	 
	 


 

	 
	Người kiểm tra 
(Ký và ghi rõ họ tên)


___________

* Ghi rõ tên, số, ký hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành và trích yếu của văn bản. 

** Ghi lần lượt các dấu hiệu trái pháp luật.

 

PHỤ LỤC III
Mẫu Thông báo về việc văn bản có dấu hiệu trái pháp luật 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 16/2011/QĐ-UBND 
ngày 28/ 7/2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Dương)

	TÊN CƠ QUAN CHỦ QUẢN
TÊN CƠ QUAN KIỂM TRA
--------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------------

	Số:      /TB-….
	……………, ngày … tháng … năm……


 
THÔNG BÁO
Về việc văn bản có dấu hiệu trái pháp luật
1. Tên văn bản được kiểm tra: (Ghi rõ tên, số, ký hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, cơ quan ban hành và trích yếu của văn bản được kiểm tra).

2. Cơ sở pháp lý để kiểm tra: (Ghi đầy đủ tên, số/ký hiệu, ngày tháng năm ban hành và trích yếu của từng văn bản làm cơ sở pháp lý để kiểm tra văn bản theo thứ tự hiệu lực pháp lý của văn bản).

3. Kết quả kiểm tra: (Nêu lần lượt các dấu hiệu trái pháp luật; ý kiến về các dấu hiệu trái pháp luật của văn bản được kiểm tra). 

4. Đề xuất hướng xử lý: Từ kết quả kiểm tra, kiến nghị (cơ quan, người đã ban hành văn bản) xử lý (đình chỉ việc thi hành; hủy bỏ; bãi bỏ; đính chính; sửa đổi, bổ sung hoặc ban hành văn bản mới thay thế) đối với những nội dung trái pháp luật của văn bản được kiểm tra cho phù hợp pháp luật hiện hành.

5. Yêu cầu (đơn vị chủ trì soạn thảo văn bản đó) tiến hành tự kiểm tra và phối hợp cơ quan kiểm tra tham mưu (cơ quan đã ban hành văn bản) xử lý những nội dung trái pháp luật của văn bản được kiểm tra (Đối với văn bản thuộc đối tượng tự kiểm tra). Hoặc yêu cầu (cơ quan, người đã ban hành văn bản đó) tiến hành tự kiểm tra, xử lý những nội dung trái pháp luật của văn bản được kiểm tra và thông báo kết quả xử lý về (cơ quan kiểm tra) trong thời hạn 30 ngày, kể từ ngày nhận được thông báo này (Đối với văn bản thuộc đối tượng kiểm tra theo thẩm quyền)./.

 

	
Nơi nhận:
- CT HĐND (hoặc CT UBND); 
- CQ chủ trì soạn thảo (hoặc CQ ban hành VB);
- Lưu: VT,…. 
	LÃNH ĐẠO CƠ QUAN KIỂM TRA
(Ký, ghi rõ họ tên)


 

PHỤ LỤC IV
Mẫu Sổ theo dõi xử lý văn bản có dấu hiệu trái pháp luật 
(Ban hành kèm theo Quyết định số 16/2011/QĐ-UBND 
ngày 28/ 7/2011 của Ủy ban nhân dân tỉnh Bình Dương)

	 
Tên cơ quan lập sổ theo dõi
-------------
 
 
 
 
SỔ THEO DÕI XỬ LÝ VĂN BẢN 
CÓ DẤU HIỆU TRÁI PHÁP LUẬT 
 

 

 

 

NĂM ….
 


(Trang bìa Sổ) 
 

 

(Nội dung Sổ) 

	STT
	Văn bản có dấu hiệu trái pháp luật *
	Đề xuất xử lý
	Kết quả xử lý
	Ghi chú

	
	
	Văn bản đề xuất **
	Nội dung đề xuất
	Người ký
	Cơ quan/người có trách nhiệm xử lý
	Văn bản xử lý ***
	Nội dung xử lý
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____________

* Ghi rõ tên, số, ký hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, tên cơ quan ban hành và trích yếu của văn bản.

** Ghi rõ tên, số, ký hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, người ký văn bản đề xuất.

*** Ghi rõ tên, số, ký hiệu, ngày, tháng, năm ban hành, người ký văn bản xử lý.

