	CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 
-------
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------

	Số: ……./TTr…
	……, ngày…… tháng…… năm……


M.1

TỜ TRÌNH
Về việc đề nghị xét tặng kỷ niệm chương
 “Vì sự nghiệp văn hóa, thể thao và du lịch”
Kính gửi: Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch 

 Theo Quy chế xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Văn hóa, Thể thao và Du lịch”………….([1]) đề nghị xét tặng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Văn hóa, Thể thao và Du lịch” cho: ………….. người, có danh sách, biên bản họp và bản báo cáo thành tích cá nhân kèm theo.

Trong đó:

a) Cán bộ công chức đang công tác……………... người;

b) Cán bộ công chức đã nghỉ hưu………………... người.

…….(1) xét trình lãnh đạo Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch xem xét quyết định./.

 

	
	THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ
Ký tên, đóng dấu
(ghi rõ họ tên)


	CƠ QUAN, ĐƠN VỊ 
HỘI ĐỒNG THI ĐUA – 
KHEN THƯỞNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------

	
	……, ngày…… tháng…… năm……


M.2

BIÊN BẢN HỌP HỘI ĐỒNG THI ĐUA – KHEN THƯỞNG
Xét đề nghị tặng thưởng kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp văn hóa, thể thao và du lịch”
 Ngày…… tháng…… năm 200…… Hội đồng Thi đua – Khen thưởng………. họp phiên toàn thể xét trình Bộ trưởng Bộ Văn hóa, Thể thao và Du lịch tặng thưởng Kỷ niệm chương “Vì sự nghiệp Văn hóa, Thể thao và Du lịch” cho các cá nhân có nhiều đóng góp cho sự nghiệp xây dựng và phát triển ngành Văn hóa, Thể thao và Du lịch.

Thời gian:……… giờ…….. phút ngày…… tháng…… năm 200…..

Địa điểm: ……………………………………………………………………
Chủ trì cuộc họp: Đ/c……………………., Chủ tịch Hội đồng Thi đua – Khen thưởng……. hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng Thi đua – Khen thưởng……. được Chủ tịch Hội đồng ủy quyền. 

Thư ký cuộc họp: Đ/c…….., chức vụ……… Thư ký Hội đồng. 

Các thành viên Hội đồng Thi đua – Khen thưởng…. dự họp: có…… thành viên, gồm các đồng chí:

1. Đ/c…………………… chức vụ……………… Chủ tịch Hội đồng Thi đua – Khen thưởng. 

2. Đ/c…………………… chức vụ……………… Phó Chủ tịch Hội đồng Thi đua – Khen thưởng. 

3. Đ/c…………………… chức vụ……………… Ủy viên. 

4. Đ/c…………………… chức vụ……………… Ủy viên. 

5. Đ/c…………………… chức vụ……………… Ủy viên. 

6. Đ/c…………………… chức vụ……………… Ủy viên. 

7. Đ/c…………………… chức vụ……………… Ủy viên, Thư ký Hội đồng.

Sau khi nghe Chủ tịch Hội đồng (hoặc Phó Chủ tịch Hội đồng) đọc báo cáo tóm tắt thành tích của từng cá nhân, Hội đồng đã thảo luận, phân tích, đánh giá thành tích của từng cá nhân về các mặt: Đào tạo, bồi dưỡng chuyên môn, nghiệp vụ, sản xuất kinh doanh và các hoạt động đoàn thể. Hội đồng tiến hành bỏ phiếu kín. 

Kết quả kiểm phiếu:
	TT
	Họ và tên

……………….
	Chức vụ

…………………
	Mức khen

……………….
	Số phiếu……/……


Cuộc họp kết thúc vào hồi……. giờ…… phút ngày…… tháng…… năm 200……

 

	THƯ KÝ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TỊCH HỘI ĐỒNG 
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
--------------
………….., ngày……. tháng…….. năm………….

M.3

BẢN TÓM TẮT THÀNH TÍCH VÀ QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC
 
I. SƠ LƯỢC TIỂU SỬ BẢN THÂN:

- Họ và tên: ……………………………….. nam, nữ …………………

- Ngày, tháng, năm sinh:………………………. Dân tộc …………………

- Nơi ở hiện nay:

- Chức vụ và nơi công tác hiện nay:

- Số năm công tác trong ngành:

- Các danh hiệu thi đua đã đạt được (Huân chương Lao động, Chiến sĩ Thi đua toàn quốc, Chiến sĩ thi đua cấp Bộ, Chiến sĩ thi đua cấp cơ sở…):

- Ngày nghỉ hưu:

- Chức vụ, đơn vị công tác khi nghỉ hưu:

II. QUÁ TRÌNH CÔNG TÁC TRONG NGÀNH VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH:

Thời gian                                               Chức vụ nơi công tác 

 

	XÁC NHẬN CỦA THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ 
(Ký tên, đóng dấu)
	NGƯỜI KHAI KÝ TÊN
(Ghi rõ họ tên)


 

	UBND………………
Cơ quan………………
Đơn vị………………
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M.4

DANH SÁCH ĐỀ NGHỊ TẶNG KỶ NIỆM CHƯƠNG
“VÌ SỰ NGHIỆP VĂN HÓA, THỂ THAO VÀ DU LỊCH”
	Số TT
	Họ và tên
	Năm sinh
	Giới tính
	Nghề nghiệp, chức vụ, nơi công tác
	Chỗ ở hiện nay
	Đối tượng 1.2.3
	Quá trình hoạt động trong ngành VHTTDL
	Tổng số năm công tác trong ngành VHTTDL
	Tóm tắt thành tích (ngắn gọn, đầy đủ)
	Ghi chú

	
	
	
	Nam
	Nữ
	
	
	
	Từ tháng, năm đến tháng, năm
	Làm gì ở đâu
	
	
	

	 

 

 

 

 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 

	 
	……, ngày…… tháng…… năm……
THỦ TRƯỞNG CƠ QUAN
(Ký, đóng dấu, ghi rõ họ tên)


 



[1] Tên cơ quan đề xuất 

