UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU ‘ Doc lap - Tw do - Hanh phic
sé: b4 12015/QP-UBND Ca Mau, ngay 31 théng 12 nim 2015
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ph{)i hgp thwe hién ra soat, hé thong hoéa, cip nhit
vao Co sé dir liéu quoc gia ve phap | ludt cac van ban quy pham phap luit
ciia Hoi ddng nhan déin va Uy ban nhan dan tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Can ct Luét TH chu:c Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

Can ctr Luat Ban hanh vin ban quy pham phap lu4t ctia Hoi dong nhén dan
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nim 2004;

Can clr Nghi dinh s 55/201 1/ND-CP ngay 04 thang 7 nadm 2011 cuia Chinh
phu quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va to chiic b may cia t6 chic phap
che;

Can cir Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP ngay 06 thang 02 nam 2013 cua Chinh
pht v& ra soat, hé thdng hoa van ban quy pham phép luét;

Can cir Nghi dinh sb 52/2015/ND-CP ngay 28 thang 5 ndm 2015 cua Chinh
pht vé co s& dit liéu qudc gia vé phap luét;

Cian cir Thong tu sb 09/2013/TT-BTP ngay 15 thang 6 nam 2013 cua B9
truéng B6 Tu phéap quy dinh chi tiét thi hanh Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP ngay
06 thang 02 nam 2013 cua Chinh phu vé ra soat, hé thdng héa vin ban quy pham
phép luat;

Cin ctr Thong tu sb 01/2015/TT-BTP ngay 15 thang 01 ndm 2015 cta Bo
truong B6 Tu phép hudng dan vé& nghiép vu thuc hién chiic ning, nhiém vy, quyén
han céc t6 chtic phép ché;

Theo d& nghi ctia Gidm dbc S& Tu phép tai To trinh s 242/TTr-STP ngay
18 thang 12 nam 2015,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy che phéi hop thuc hién ra
soét, hé théng hoa, cap nhat vao Co s& dit liéu _qudc gia v& phép ludt cac vin ban
quy pham phap luét ciia Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dén tinh Ca Mau.



Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky.

Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan déan tinh; Giam déc S& Tu phap;
Thu trudng céac sd, ban, nganh tinh va céc td chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyeét dinh nay./.

Noi nhan: > A A
- Nhu Didu 3; ™. UY BA’N NHAN DAN
- Vin phong Chinh phi (b/c); CHU TICH

- B Tu phap (b/c);

- Cuc KTVB (B0 Tu phap),

- Céng Théng tin dién tir Chinh phi;
- TT Tinh ty; HDND tinh;

- Chi tich, cic PCT UBND tinh;
-UBMTTQ VN tinh;

- S& Tu phap (tu kiém tra);

- Céng TTDT tinh;

- Trung tAm Co6ng bao - Tin hoc tinh; . -
-NC (N); Nguyen Tien Hai
- Luu: VT, Ktr106/12.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Phéi hop thue hién ra soat, hé théng hoa, cip nhit vao Co sé dir lidu
quéc gia vé phap luit cac vin ban quy pham phap luit
ctia Hi ddng nhan dan va Uy ban nhan din tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6]  /2015/QD-UBND ngay 31/12/2015
ciia Uy ban nhén dan tinh Ca Mau)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém ctia cac co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhén dén (UBND) tinh trong viéc phdi hop thuc hién ra soat, hé théng hoa va
cép nhét vao Co s¢ dit liu qudc gia (CSDLQG) vé phép lujt cac vin ban quy
pham phap luét (sau ddy goi tat 1a vin ban) do HPND, UBND tinh Ca Mau ban
hanh va cac diéu kién dé dam bao thuc hién cac cong tac nay.

2. Quy ché nay 4ap dung dbi véi cac co quan chuyén mén thuéc UBND tinh
(sau ddy goi tit 1a co quan chuyén mén) va cac co quan, don vi khac ¢6 lién quan
trong viéc phbi hop ra soat, hé théng héa va cap nhat vao CSDLQG vé phép luat
cac van ban do HDND, UBND tinh ban hanh.

3. Van ban do HDND, UBND tinh ban hanh dugc ra soét, hé thong héa va
cap nhét vao CSDLQG vé phép luit quy dinh tai khoan 1, Piéu nay gdm:

a) Nghi quyét quy pham phap luat cia HDND tinh.
b) Quyét dinh, Chi thi quy pham phép luat cia UBND tinh.
Pic¢u 2. Muc dich ciia hoat dong phdi hop

1. Néng cao trach nhiém ctia cac co quan chuyén mén trong viéc tham muu
cho UBND tinh ra soat, hé thong héa vian ban dé kip thoi phét hién va xi 1y theo
thdm quyen hoac kién nghi HDND tinh xur ly cac quy dinh trdi phéap luat, mau
thudn, chong chéo, hét hidu luc hojc khong con phu hop, bao dam tinh hop hién,
hop phap, thong nhit, déng bd cia hé théng phép ludt va phu hop vai tinh hinh
phat trién kinh té - xa hoi cta dia phuong.

2. Néang cao chét luong, hiéu qua cong tac ra soat, hé théng héa van ban,
phuc vu cho cong tac xdy dung, ap dung, thi hanh phap luat hiéu qua, thuin tién,
tang cudng tinh cong khai, minh bach ctia hé thong van ban ctia tinh.



3. Xay dung, quan ly, duy tri, cip nhét CSDLQG vé phép luit cac vin ban
quy pham phap luét cta dia phuong dé cung cap chinh xac, kip thoi vin ban nham
phuc vu nhu cau quan ly nha nuéec, pho bién phap luat, nghién ctu, tim hiéu, ap
dung va thi hanh phép luit ctia co quan, t6 chitc, ca nhan.

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Céng tac phdi hop gifta cic co quan, don vi dugc thuc hién trén nguyén
tac kip thoi, hidu qua, tudn thu cac nguyén thc thuc hién ra soat, hé théng hoa vin
ban quy dinh tai Piéu 4, Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP ngay 06 thang 02 nim 2013
ctia Chinh phu v& ra soat, hé thdng hda vin ban quy pham phép lut.

2. Bao dam tinh khéach quan, su phdi hop chit ché giita cdc co quan, don vi
c6 lién quan trong qua trinh thuc hién; phat huy tinh chit dong, tich cyc va dé cao
trach nhiém clia co quan, don vi chu tri, co quan, don vi phéi hop nham bao dam
chat luong, hiéu qua cong tac ra soat, hé théng hoa vin ban.

3. Bao dam cung cép kip thoi, day du, chmh x4c van ban cho S& Tu phap dé
S& Tur phép thuc hién cép nhat vao CSDLQG vé phap lut.

Piéu 4. Noi dung phdi hop

1. Phéi hop trong viéc cfp nhat vin ban cia HDND, UBND tinh vio
CSDLQG vé phép ludt.

2. Phéi hop thure hién ra soat van ban thudng xuyén.

3. Phéi hop thuc hién tdng ra soat van ban, ra soat vin ban theo chuyén dé,
linh vuec.

4. Phéi hop thuc hién cong bd danh muyc van ban do HDND va UBND tinh
ban hanh hét hiéu liuc toan b hodc van ban hét hidu lyc mét phan; danh muc van
ban con hiéu luc theo dinh ky hang nam.

5. Phéi hop thuc hién hé thong héa vin ban do HDND va UBND tinh ban
hanh dinh ky 05 (nim) mdt 1an hodc theo yéu cau quan ly nha nudc.

Diéu 5. Trach nhiém thue hién

1. Thu truong cac co quan chuyén moén chu tri, ph01 hop vd1 Trudng ban
Phéap ché HPND tinh va cac s6, ban, nganh c6 lién quan thuc hién ra soat, hé théng
héa van ban cia HDND, UBND tinh c¢6 ndi dung diéu chinh nhing van dé thudc

chtric nang, nhiém vu quan ly nha nudc cia co quan, don vi minh.

2. Vian phong Poan Pai biéu Qudc héi va HDND tinh, Van phong UBND
tinh ¢6 trach nhiém cung cép kip thoi, dy du, chinh x4c vin ban do HDND va
UBND tinh ban hanh cho S& Tu phap d& S& Tu phap cip nhét vao CSDLQG vé
phéap luat; déng thoi ding tai trén Céng bo ciia tinh danh muc vin ban do HDND,
UBND tinh ban hanh hét hiéu luc hang nam.




3. Gidgm dbc S¢ Tu phap cé trach nhiém don déc, hudng dan, téng hop két
qua ra soét, hé théng hoa chung clia céc co quan chuyén mén lién quan trinh Cha
tich UBND tinh; gi)p Cha tich UBND tinh cép nhat van ban do HDND va UBND
tinh ban hanh vao CSDLQG vé phap luit.

Chwong 11
NOI DUNG PHOI HQP

Muc 1 |
CAP NHAT VAN BAN VAO CO SO DU LIEU QUOC GIA
VE PHAP LUAT

Diéu 6. Trach nhiém thwc hién cip nhit vin ban

1. S& Tu phéap c6 trach nhiém giup Chu tich UBND tinh thuc hién cép nhét
van ban do HDND, UBND tinh ban hanh vao CSDLQG vé phép luét.

2. Vin ban thudc dbi tuong cip nhat gf“)m:

a) Van ban quy pham phép luét do HDND va UBND tinh ban hanh ké tir
ngay 20 thang 7 ndm 2015 trd vé sau.

b) Vén ban do HDND va UBND tinh ban hanh trudc ngay 20 thang 7 ndm
2015 nhung van con hiéu luc thi hanh.

Diéu 7. Trach nhiém, théi han cung cap van ban

1. Van phong Poan dai biéu Qudc hoi va HDND tinh, Vin phong UBND
tinh c6 trach nhiém cung cip kip thoi, ddy du, chinh x4c vin ban gidy va van ban
dién tir (bao gém ca dinh dang word va pdf) cho S& Tu phép (vén ban dién tir gui
qua dia chi email: xdktvb.tuphap@camau.gov.vn) dé thuc hién cdp nhit vao
CSDLQG vé phép luit.

2. Thoi han cung cdp van ban 14 02 ngay lam viéc, ké tir ngay van ban dugc
thong qua hodc ky ban hanh. Trudéng hop van ban dugc ban hanh dé giai quyet cac
vin dé phét sinh d6t xuét, khin cép trong phong, chéng thién tai, chay nd, dich
bénh, an ninh, trat tur va c6 hiéu luc ké tir ngay théng qua hoic ky ban hanh thi
phai dugc g dén S& Tu phap ngay trong ngay thong qua hodc ky ban hanh.

Diéu 8. Quy trinh, théi gian thwe hién cip nhit vin ban
1. Quy trinh cdp nhét van ban

a) Ddi voi vin ban quy dinh tai diém a, khoan 2, Pidu 6 ctia Quy ché nay,
viéc cép nhat dugc thuc hién theo quy trinh nhu sau:

- St dung ban chinh vén ban dé thuc hién cép nhét.
- Kiém tra, doi chiéu vin ban dién tir véi ban chinh vén ban, bao dam tinh
chinh x4c, day du, toan ven cia ndi dung vén ban.




- Tién hanh c4p nht thdng tin van ban theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 3 cua
Nghi dinh s 52/2015/ND-CP.

- Binh kém vian ban (file word va pdf).
- Duyét ddng tai van ban.

b) Dbi véi van ban quy dinh tai diém b, khoan 2, Piéu 6 cia Quy ché nay,
viéc thu thap, cap nhét dugc thuc hién theo quy trinh nhu sau:

- Lap danh muc van ban can thu thap va thuc hién théng ké van ban cb
ngudn hodc khdéng c6 ngudn.

- Pbi véi van ban cb nguén: Thuc hién cdp nhat nhu quy dinh tai diém a,
khoéan 1, Diéu nay.
- P6i véi van ban khong c6 ngudn: Cap nhit cac théng tin co ban vé loai van

ban, s6 ky hiéu, trich yéu, ngay ban hanh cta vin ban va cic thong tin khéac (néu
c0).

2. Thoi han déang tai van ban

Trong thoi han 13 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc day da van ban do
Vin phong Poan dai bidu Quoc h6i va HDND tinh (601 v6i Nghi quyét), Vin
phong UBND tinh (d6i véi Quyét dinh, Chi thi) cung cép, S& Tu phép phai thuc
hién déng tai van ban trén CSDLQG vé phap lugt. Trudng hop van ban dugc ban
hanh dé giai quyet céc vén dé phat sinh dot xut, khén cip trong phong, chéng
thién tai, chdy nd, dich bénh, an ninh, trat tir va c6 hiéu luc ké tir ngdy thong qua
hoéc ky ban hanh thi S& Tu phap phai thuc hién déng tai vin ban trén CSDLQG vé
phap luat trong thoi han 02 ngay lam viéc.

Muc 2
THUC HIEN RA SOAT VAN BAN THUONG XUYEN

Pi¢u 9. Phdi hop thwe hién ra soat viin ban thuwong xuyén
1. Trach nhiém cta cac co quan chuyén mon:

Co quan chuyén mon chu tri thue hién viée ra soat cac van ban quy dinh tai
khoan 1, Piéu 5 Quy ché nay khi ¢6 cin ctr ra soét vin ban quy dinh tai Diéu 11
Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP va Diéu 3, Piéu 4 Théng tu s6 09/2013/TT-BTP lam
cho ndi dung cua van ban thudc dbi tuong ra soat khéng con phu hep véi vian ban
ctia co quan nha nude cip trén hodc tinh hinh phat trién kinh té - x4 hdi cia dia
phuong,.

a) Trén co s& d& xut ctia Phap ché co quan chuyén mén, giao Phap ché hoac
Phong chuyén mon chu tri, phéi hgp véi cac phong, don vi lién quan thude co quan
chuyén mon thuc hién viéc ra soat cac van ban theo trinh tu, tht tuc quy dinh tai



cée Didu 12, Didu 13, khoan 1 Diéu 14, Piéu 15, Diéu 16 va khoan 1 Diéu 17 Nghi
dinh sb 16/2013/ND-CP va Diéu 5, Piéu 7, Diéu 8 Thong tu s6 09/2013/TT-BTP.

Két qua ra soat dugc thé hién bang Phiéu ra so4t vin ban (theo Miu s6 01
ban hanh kem theo Thong tu s6 09/2013/TT-BTP).

Truong hop két qua ra soat vin ban c6 ndi dung phic tap, trén co s& dé xuét
cta Phép ché hodc Phong chuyén mén dugc giao thuc hién ra soét, Tha trudng co
quan chuyén mén xem xét, to chirc hop dé trao dbi, thao ludn hogc iy ¥ kién cta
céc co quan, don vi lién quan dé hoan thién két qua ra soat vin ban.

b) Chi dao giri hd so ra soat van béan ldy y kién S& Tu phép. H6 so ra soét
gdm: Vian ban dugc tdp hop ra soat; vin ban lam cin cir phap ly ra soat hodc van
ban lam c#n o x4c dinh sy thay ddi cia tinh hinh kinh t&, x& héi; phiéu ra soét vin
ban; bao céo két qua ra soat va cac tai liéu khac c6 lién quan.

Trong thoi han 03 ngdy lam viéc ké tir ngay nhén dugc y kién caa S& Tu
phap, thuc hién giai trinh, tiép thu y kién ctia S& Tu phép vé két qua ra soat vin
ban, hoan thién ho so ra soét van béan, ky bao céo két qua ra so4t vin ban.

¢) DBéi véi nghi quyét ctia HDND tinh, sau khi lay y kién ctia S& Tu phép,
Thu trudng co quan chuyén mon ph01 hop, thong nhat két qua ra soat vin ban véi
Trudng ban Phap ché HPND tinh dé hoan thién hé so ra soét vin ban.

2. Trach nhi€m ctua S& Tu phap:

Xem xét, nghién ctru va c6 y kién bang vin ban d6i véi két qua ra soat cua
co quan chuyén mon giri trong thoi han 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhén da hé
so; trudng hop van ban ra soat c6-ndi dung phirc tap lién quan dén nhiéu nganh,
linh vuc thi thoi han cho y kién t6i da 1a 15 ngay lam viéc; trong d6 néu rd ndi
dung théng nhét, ndi dung khong thdng nhit hoic y kién khéc.

Pidu 10. Phéi hop trinh UBND tinh xem xét, xir Iy hodc kién nghi xir Iy
ket qua ra soat vian ban thwong xuyén _

1. Trach nhi€m cua céc co quan chuyén mon:

a) Trinh UBND tinh hd so ra soat van ban theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 7
Théng tu s6 09/2013/TT-BTP ¢&& UBND tinh Xem Xét, quyét dinh viée xtr ly theo
cac hinh thtrc quy dinh tai Diéu 19 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP d6i véi cac quyét
dinh, chi thi do UBND tinh ban hanh.

b) Trinh UBND tinh hd so kién nghi xir ly van ban theo quy dinh tai khoan 4
Piéu 14, khoan 4 Piéu 17 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP d& UBND tinh phéi hop
v6i Thudng truc HDND tinh klen nghi HDND tinh xir ly theo c4c hinh thirc quy
dinh tai Piéu 19 Nghi dinh sb 16/2013/ND-CP dbi v6i cac nghi quyét do HDND
tinh ban hanh.

¢) Giri hd so kién nghi xi Iy viin ban cho S Tu phép dé theo ddi, téng hop.




d) Trén co s& vy kién chi dao cia UBND tinh vé két qua ra soat vin ban, co
quan chuyén mén duoc phan cong xay dung vin ban dé dinh chi viéc thi hanh, bai
bo, thay thé, stra dbi, bd sung vin ban duge ra soat hodc ban hanh vén ban moi c6
trach nhiém xay dung du thao vén ban trinh co quan ¢6 tham quyén xem xét, ban
hanh theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Piéu 10 Thong tu s6 09/2013/TT-BTP.

2. Trach nhiém cta S& Tu phép:

Theo dbi két qua ra soat vin ban clia cic co quan chuyén mon; don dbc cac
co quan chuyén mon trong viéc xay dung du thdo van ban dé xir ly vin ban duoc
ra soat.

Picu 11. Theo do6i va luu ho so ra soat van ban

1. Cac co quan chuyén mon lap “So theo dodi van ban dugce ra soat” (theo
MAu s6 02 ban hanh kém theo Thong tu sb 09/2013/TT-BTP) dé theo ddi viée ra
soat va két qua xir ly vin ban qua ra soét tai don vi.

S& Tu phap 1ap “S6 theo dbi vin ban dugc ra soat” dé theo doi viéc ra soat
va két qua xr Iy van ban ciia HDND tinh, UBND tinh.

2. Thu trudng co quan chuyén mon chi dao Phap ché hozc Phong chuyén
mén: Lap va hwu hd so ra soat vin ban theo quy dinh tai Piéu 18 Nghi dinh s6
16/2013/ND-CP.

Muc3
THUC HIEN TONG RA S()AT VAN BAN, RA SOAT VAN BAN
THEO CHUYEN BE, LINH VUC

Piéu 12. Thuc hién ké hoach tong ra soat, ra soat vin ban theo chuyén
de, linh vuc cia Tha twéng Chinh phi

1. Trach nhiém caa S& Tu phap:

a) Tham muu UBND tinh ban hanh ké hoach td chirc thuc hién ké hoach
téng ra soat van ban, rd sodt vin ban theo chuyeén dé, linh vuc ciia Thu tudng
Chinh phi trén dia ban tinh va lam déu mdi, phdi hop véi cac co quan chuyén mén
td chic thue hién ké hoach.

b) Tdng hop két qua tbng ra soat vin ban, ra soat vin ban theo chuyén de,
[inh vuc clia cdc co quan chuyén mén, trinh UBND tinh ban hanh béo cdo két qua
ra soat d& bao cao Thi tuéng Chinh phu theo quy dinh.

2. Trach nhiém cta cac co quan chuyén mon:

a) Thuc hién tdng ra soat, ra soat theo chuyén dé, Iinh vuc dbi véi cc van
ban do HDND, UBND tinh ban hanh thudc chirc nang, nhiém vy quan ly nha nudc
cua co quan, don vi minh. Trinh ty, tht tuc ra soat ting van ban thuc hién theo quy
dinh tai diém a, khoan 1, Piéu 9 Quy ché nay.




_ b) Xy dung bao cao két qua ra so4t vin ban cia don vi theo quy dinh tai
Diéu 15 Théng tu s6 09/2013/TT-BTP 1ép cac danb muc theo mau quy dinh tai diém
a, khoan 1 Biéu 17 Quy ché nay gui S& Tu phap deé tong hop bao cao chung.

c) Trén co s¢ bdo céo chung vé két qua ra soat cia UBND tinh, tién hanh
tham muu xur ly d6i v6i céc van ban khong con phu hop qua ra soat theo quy dinh
tai khoan 1 va 2 biéu 10 Thong tu s6 09/2013/TT-BTP.

Dieu 13. Thuc hién ke hoach, yéu cau ra soat van ban theo chuyén de,
linh vwe ctia cac Bo, co quan ngang Bo

1. Trach nhiém cuia céic co quan chuyén mon:

a) Theo su phan cong cia Chu tich UBND tinh, co quan chuyén mén cé
trach nhiém cha tri thuce hién ra soat cac van ban do HDND, UBND tinh ban hanh
theo chuyén dé, linh vuc ma Bo, co quan ngang Bd yéu ciu ra soat thudc trach
nhiém quan ly nha nuéc cta co quan, don vi minh. Trinh ty, thd tuc ra soat timg
van ban thuc hién theo quy dinh tai diém a, khoan 1 Bidu 9 Quy ché nay.

b) Téng hop, trinh UBND tinh ban hanh béo cdo vé két qua ra soat vin ban
theo chuyén de, linh vuc cta tinh dé bao cao Bg, co quan ngang B theo quy dinh.

¢) Trén co s& bao cao két qua ra soat vin ban theo chuyén d&, linh vuc cua
UBND tinh, tien hanh tham muu xu ly cac van ban khong con pht hop qua ra soat
theo quy dinh tai khoan 1 va 2 Biéu 10 Thong tu s6 09/2013/TT-BTP.

d) Giri bao cao két qué ra soat van ban, hd so kién nghi xir Iy vin ban cho S&
Tu phap dé theo dai, tong hop.
2. Trach nhiém cta S& Tu phap va cac co quan chuyén mon lién quan:

Kip thdi cung cép théng tin, vin ban, tai liu cin thiét va phi hop véi co
quan chuyén mdn dugc giao chu tri ra soét trong viéc thuc hién ra soat cac van ban
do HDND, UBND tinh ban hanh theo chuyén dé, linh vic ma B6, co quan ngang
B0 yéu cau.

Piéu 14. Thuc hién ké hoach ra soat viin ban theo chuyén d¢, linh varc
cia UBND tinh

1. Trach nhiém cua S& Tu phap:

a) Cin clr cac truong hop quy dinh tai khoan 3, Piéu 14 Théng tu
s6 09/2013/TT-BTP va chi dao ctia UBND tinh, S& Tu phép c6 trach nhiém tham
muu, trinh UBND tinh ban hanh k& hoach cuta tinh v& ra soat vin ban theo chuyén
d8, linh vuc va 1am diu méi, phdi hop véi cac co quan chuyén mén t6 chirc thue
hién ké hoach.

b) Téng hop két qua ra sodt van ban theo chuyén dé, linh vuc cia cac co
quan chuyén mén bao cao UBND tinh két qua ra soat theo chuyén d8, linh vuc dé
bao céo cic co quan c thim quyén theo quy dinh.




2. Trach nhi€m cta cac co quan chuyén mon:

a) Thyc hién viéc ra sodt vén ban va tong hop két qua ra soat giri S& Tu
phap theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 12 Quy ché nay.

b) Trén co s& bao cdo chung vé két qua ra soat vin ban theo chuyén dé, linh
vuc cia UBND tinh, tién hanh tham muu xir 1y cac van ban khong con phu hop
qua ra soat theo quy dinh tai khodn 1 va khoan 2, DPiéu 10 Théng tu sb
09/2013/TT-BTP.

Muc 4
THU'C HIEN CONG BO DANH MUC VAN BAN HET HIEU LUC

Piéu 15. Phéi hop thwe hién cdng b danh muc viin ban hét higu luc
1. Trach nhiém cia cac co quan chuyén mon:

a) Dinh ky 01 (m6t) nam mot 14n, cic co quan chuyén mon thuc hién ra soat,
tbng hop, lap danh muc van ban hét hiéu luc toan b hoac mot phan tinh dén het
ngay 31/12 cia nam d6 (theo MAu sb 03 ban hanh kém theo Théng tu s6
09/2013/TT-BTP).

b) Cham nhét ngay 01 thang 01 hang nam, giri danh muc tén van ban do
HDND, UBND tinh ban hanh da hét hidu luc toan bd hodc mdt phﬁn va van ban
con hidu luc thude trach nhiém ra soat cia co quan cho S& Tu phap d tong hop.

2. Trach nhiém ctia S& Tu phép:
a) Chu tri tong hop két qua, 1ap danh muc van ban do HDND, UBND tinh

ban hanh hét hiéu luc toan bo hodc van ban het hi€u luc mot phén; van ban con
hiéu luc cua cac co quan chuyén mon.

b) Trinh Cha tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cdng b6 danh myc van
ban het hiéu luc toan bd hoac hét hiéu luc mgf)t phén; danh muc van ban con hi€u
luc do HDND, UBND tinh ban hanh chdm nhat 1a ngay 30 thang 01 hang nam.

3. Tréch nhi€ém cta Van phong UBND tinh:

Pang Céng bao tinh toan bd Quyét dinh cia Chi tich UBND tinh vé viée
cong bod danh muc vén ban heét hiéu luc toan bé hoac van ban hét hiéu luc mot
phén; danh muc van ban con hiéu luc do HDND, UBND tinh ban hanh.

Muc § ]
THUC HIEN HE THONG HOA VAN BAN

Picu 16. X4y dung ké hoach hé théng héa vin ban

1. Trach nhiém cda S& Tu phép:

Tham muu trish UBND tinh ban hanh ké hoach hé théng hoa vin ‘ban do
HDND, UBND tinh ban hanh dinh ky 05 (nim) mét 14n hodc cin cir yéu ciu quan
8




Iy nha nuéc theo quy dinh tai Piéu 22 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP va lam déu
moi t0 chirc thuc hién ké hoach hé thong hoa van ban.

2. Trach nhiém ctia cac co quan chuyén mon:

Giao Phap ché hodc Phong chuyén mén chi tri xay dung ké hoach cta co
quan chuyén mon thuc hién hé thong hoa van ban & nganh, don vi minh va phoi
hop vdi cac phong, don vi lién quan t6 chirc thuc hién keé hoach.

Diéu 17. Quan hé phdi hop trong thue hién hé thong héa vin ban
1. Trach nhiém cua cdc co quan chuyén mon:

a) Thuc hién hé théng héa van ban do HPND, UBND tinh ban hanh quy
dinh tai khoan 1, Diéu 5 Quy ché nay theo trinh tu, thia tuc hé théng héa van ban
quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, Piéu 25 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP; Diéu 16, Didu
17 Théng tu 6 09/2013/TT-BTP va lap cac danh muc vin ban, gom:

- Danh myc tdng hop cac van ban thudc dbi tugng hé thong héa (theo Mau
s0 04 ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2013/TT-BTP).

- Danh muc van ban hé:[ hiéu luc toan bo hoac mot phﬁn (theo MAu sb 05
ban hanh kém theo Théng tu s6 09/2013/TT-BTP).

- Danh myc vén ban con hiéu luc (theo Mau s6 06 ban hanh kém theo Thong
tu s6 09/2013/TT-BTP).

- Danh muc vin ban can sira d0i, b sung, thay thé, bai bo hodc ban hanh
m&i (theo Mau s6 07 ban hanh kém theo Thong tu s6 09/2013/TT-BTP).

b) Gui két qua hé théng hoa van ban do HDND, UBND tinh ban hanh cho
S& Tu phap dé tong hop.

Trudng hop phai thuc hién ra soat b sung vin ban theo quy dinh tai diém b,
khoan 2, Diéu 25 Nghi dinh s& 16/2013/ND-CP thi co quan chuyén mén thuc hién
ra soat bd sung timg van ban theo trinh tu, thu tuc ra so4t quy dinh tai diém a,
khoan 1, Piéu 9 Quy ché nay. Pbng thoi lap ho so ra soat vin ban (bd sung) theo
quy dinh tai khoan 3, Piéu 7 Théng tu s& 09/2013/TT-BTP va giri S& Tu phép dé
liy y kién cling v6i két qua hé théng héa vin ban.

¢) Pinh ky hang nim (ngay sau khi Chu tich UBND tinh ban hanh Quyét
dinh cOng bd danh muc van ban hét hiéu luc, danh muc vin ban con hiéu luc do
HPND, UBND tinh ban hanh theo quy dinh tai Piéu 15 ciia Quy ché nay) thuc
hién cép nhat Tap hé théng hoa vin ban ctia don vi minh d& loai ra nhimng vin ban
hét hiéu luc; ddng thoi bd sung, cap nhéat cac van ban dugc ban hanh mdi, duge
sira d6i, bd sung hoic thay thé trong nam.

2. Trach nhiém cua S& Tu phap:

a) Kiém tra va tong hop két qua hé thong hdéa van ban cua céc co quan
chuyén moén. Truong hop vin ban c6 ndi dung phirc tap, lién quan dén nhieu
9



nganh, linh vuc, chua thdng nhét duoc két qua hé thdng héa, S& Tu phép chi tri td
chirc hop trao dbi, thao lusn hodc ldy y kién clia cic co quan, don vi lién quan dé
hoan thién két qua hé thdng hoa vin ban.

b) Trinh Chi tich UBND tinh ban hanh Quyét dinh cong b két qua hé théng
héa van ban do HPDND, UBND tinh ban hanh.

3. Trach nhiém ctia Van phong UBND tinh:

Déng Cong bao ,tinh toan bd Quyét dinh ctia Chu tich UBND tinh vé viée
cépg b6 két qua hé thong héa van ban do HBDND, UBND tinh ban hanh; T4p hé
thong héa van ban va cac danh muc van ban kém theo.

1 . Chuongll
PIEU KIEN PAM BAO VA TO CHUC THUC HIEN

Dicu 18. Bién ché va dji ngii thwe hién ra soat, hé thong hoa vin ban

1. Céc co quan chuyén mén c6 trach nhiém bb tri can bd, cong chirc dé thuc
hién c6 hiu qua cong tac ra soat, hé théng hoa vin ban theo quy dinh tai Piéu 32
Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP.

2. S& Tu phéap c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi cc co quan chuyén mon
tham muu cho UBNDtinh x4y dung d6i ngli Cong tdc vién ra soat, hé
théng héa vin ban va quan ly, st dung d6i ngli Céng tic vién ra soat, hé
théng hoa vin ban theo quy dinh tai Diéu 34 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP.

Dieu 19. Kinh phi bido dam cho cong tac ra seat, hé thong héa van ban
va c¢ip nhit van ban vao Co sé dir liéu quoc gia vé phap luat

1. Cac co quan chuyén mén xay dung du toén kinh phi hang ndm cho cong
tac ra soét, hé thong hoa vin ban tong hop chung vao du toan kinh phi hoat dong
thuong xuyén cia co quan, don vi gii vé S¢ Tai chinh dé tong hop, bao
c40 UBND tinh trinh HDND tinh quyét dinh.

2. Viéc 1ap du todn, st dung va quyét toan kinh phi ciia cic co quan, don vi
thuc hién theo quy dinh tai Luét Ngan sach nha nuéc, cic vin ban huéng din thi
hanh Luit Ngan sach nha nuéc; Thong tu lién tich s6 122/2011/TTLT-BTC-
BTP ngay 17 thang 8 nam 2011 cia Bo truong B6 Tai chinh - B truong Bo Tu
phap Quy dinh viéc l8p du todn, quén 1y, st dung va quyét toan kinh phi bao dam
cho cong tac k1em tra, xur ly, ra soat, hé théng héa van ban quy pham phap luat
vaNghi quyét s6 16/2012/NQ-HPND ngdy 06/12/2012 cia HDND tinh Ca Mau
ban hanh mirc chi dam bao cho cong tac kiém tra, xir 1y, ra soat, hé théng hoa van
ban quy pham phap ludt trén dia ban tinh Ca Mau.

3. Kinh phi thuc hién cip nhit van ban lén Co s& dit li€u quéc gia vé phép
luét do ngan sach dia phuong dam bao.
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Piéu 20. Trach nhiém thi hanh

1. Céc co quan chuyén mén c6 trach nhiém t6 chuc trién khai thuc hién c6
hiéu qua céc quy dinh cua Quy ché nay tai co quan, don vi minh,

2. 86 Tu phap c6 trach nhiém tham muu UBND tinh thuc hién cac nhiém vu
quy dinh tai Diéu 30 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP va giap UBND tinh huong dan,
don doc, theo doi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

3. Cin ¢t khoan 1, Piéu 30 Nghi dinh s6 16/2013/ND-CP va Quy ché nay,
UBND céc huyén, thanh phd kip thoi ban hanh Quy ché quy dinh cu thé vé dau
mdi chu tri, co ché phan cong phdi hop gitta cic phong, ban chuyén mén thudc
UBND cac huyén, thanh phd va didu kién dam bao cho cong tic ra soat, hé théng
héa vin ban tai dia phuong minh.

4. Trong qua trinh ‘trién khai thyc hién néu c6 khé khan, vuéng mic, cac co
quan, don vi phan anh vé S6 Tu phap d& tong hop, kip thoi bao cdo UBND tinh
stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN

Nguyén Tién Hai
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