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Viing Tau, ngay ..t6 thang 4- nam 2005

QUYET DJNH CVA UBND TlNH BA RJA - vUNG TAu
V/v Ban hanh Quy chi quan lj cong tac dao tao, b6i duiing can b9,

cong chtrc vien chuc Nha nuac tinh Ba Ria- Viing Tau

., "," \? '\ - "UY BAN NHAN DAN TINH BA RlA - VUNG TAU
- Can cir Luat t6 chirc I-IDND va UBND ngay 26/1112003;
- Can cir Phap lenh Can bo, Cong chtrc ngay 26/02/1998 va Phap lenh sua d6i,
b6 sung mot s6 di@ucua Phap lenh Can bo, Cong chirc ngay 29/412003;
- Can cir Quyet dinh s6 874!TTg ngay 2011111996 cua Thu ttrong Chinh phu v@
cong tac dao tao, b6i ducng can bo, cong chirc nha mroc va Thong tu Lien tich
s6 79ITTLT ngay 1919/1997 cua Ban T6 chirc Can bo Chinh phil (nay la Bo Noi
vu), Bo K~.hoach va D~u tu, Bo Tai chinh va Bo Giao d\lc va Dao t~o huang
d~n th\1c hi~n Quy~t dinh 874!TTg ngay 20/1111996 cua Thu tuang Chinh phu;
- Can cu Quy~t dinh s6 161/2003/QD.TTg ngay 04/8/2003 cua Thu tuang
Chinh phu ban hanh guy ch~ dao t<;l.O,b6i duang can bo, cong chuc;
- Theo d@nghi cua Giam d6c Sa Noi V\l t<;l.iTc'rtrinh s6.Jb.1.!TT -SNV ngay.A 2 .
....../..4 ...12005,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kem thea Quy@tdinh nay ban Quy ch6 quan ly cong tac dao t~o,
b6i du5ng can bQ,cong chuc, vien chuc Nha nuac tinh Ba Ria- Vung Tau.
- Quy ch@nay g6m 07 chuang va 27 di€u.

Di~u 2. Quy6t dinh nay co hi~u hrc kS ill ngay kYo Cac van ban truck day trai vai
quy6t dinh nay d€u bi bffib6.· . .

Bi~u 3. Chanh Van phong UBND tinh, Giam d6c Sa NQi Vl,l, Thu truang cae co
quan h3nh chinh, dan vi Sl,l' nghi~p thuQcUBND tinh, Chu tich UBND cac
huy~n, thi xff, th3nh ph6; Chu tich UBND cac xa, phuOng, thi trfuI chiu
trach nhi~m thi h3nh Quy6t dinh nay.

TM. UBND TINH BA RJA-VUNG TAu~~
CHUTJCH

NO'i nlz{i.n :
- Van phOng Chinh phD (h/c);
- B<) N<)i V1) (h/c);
- B<) Iu phap (b/c);
- BanIVTU;
- BanICIU;
-KBNN tinh
-Nq_ln1ij~3:/'
-Lulif?/Y



UY BANNI-IANDAN
TiNH nA R!A-vUNG TAu

CONG UOA XA HOI CUU NGHiA VI~T NAM
Doc lap - Tu do - Haith phlac

QUY ClIE
QUAN LY CONG TAc DAo T~O, nOIDU"ONG cAN no,

CONG CI-IlJC, VI:EN CHUC NHA NUaC TiNH nA RIA-VUNG TAu
(Ban hanh kem thea Quyet dinh sc5dfl__JQ_120051QD. UB ngay _)h_ l!f 12005

ella UBND ti;1h Ba Ria- Viing Tau) -

CHU"O'NGI
NI-IUNG QUY DINH CHUNG

Di~u 1. Quy chS nay quy dinh vS dao tao, b6i duong (sau day viSt t~t hi DT-BD)
cho cac d6i tuong sau day:

1- Can bo, cong clurc hanh chinh, cong clurc du bi lam viec trong cac co quail
nha nuoc c~p tinh, c~p huyen va can bo, cong clurc duoc Clr sang cong tac tai cac
Hoi va T6 clurc phi Chinh phu,

2- Can bo, cong clurc xa, phuong, thi tran.
3- D~ biSu Hoi d6ng nhan dan cac cap.
4- Vien clnrc lam viec trong cac don vi su nghiep do Nha mrcc dam bao toan .

b6 kinh phi heat dong thuong xuyen, trong cac don vi su nghiep co thu, tu darn
bao mot phan kinh phi heat dong thuong xuyen.

Di~u 2. Muc tieu dao t~o, b6i duang la trang bj kiSn thuc vS ly lu~n chinh tri; kiSn
thuc, ky nang quan ly nha lluac; chuyen mon nghiep Vl,l;kiSn thuc llgo~i llgfr, tin
hQc va cac kiSn thuc b6 trQ'khac nh~m xay dl,l11gdoi ngu can bo, cong chuc vien
chuc (sau day vi~t t~t la CB-CCVC) thinh th~o vS chuyen mon nghi~p V\ldap Ull,g
nhu cau nang cao hi~u qua cong tac, datn bao vi~c th\lc hi~n va hom thauh tOt
nhi~m V\lduQ'cgiao.

Di~u 3. Vi~c DT-BD CB-CCVC phai can cu vao tieu clmfut cua tung chuc Vl,l,lieu
chufut nghi~p V\l cua tUng ng~ch, chuc danh CB-CCVC; quy ho~ch, kS ho~ch xay
dl,l11gphat triSn d6i ngu CB-CCVC cua co quan, don vi va nhu cau DT-BD cua
CB-CCVC, phl,lcV\l tho vi~c th\rc hi~n nhi~m V\l, cong V\l duQ'cgiao.

Di~u 4. Kinh phi DT-BD CB-CCVC duQ'cSlr dl,lng tu ngu6n llgan sach nha nuac
c~p; illngu6n dong gop cua cac co quan, don vi Clr CB-CCVC di DT-BD, cua cac
ca nhan duQ'cClr ·diDT-BD va tir cac' ngu6n kinh phi do nuac ngom tm trQ'.

_Vi~c quan ly, Slr d1,lllgkinh phi DT-BD CB-CCVC thl,fC hien thea cac quy
dinh tm chinh hi~n hanh.



cnU'ONG II
NOI DUNG, CHU'ONG TRiNH, GIAo TRiNH, KIEM TRA

VA CAP CHUNG CHi DAO T~O, nOI DU'(1NG

Di~u 5. NQi dung DT -BD CB-CCVC gAm:
1. Ly luan chinh trio
2. Ki€n thirc phap luat, kien tlnrc va Icy nang quan ly nha mroc.
3. Ki€n tlnrc va Icy nang chuyen mon nghiep vu.
4. Ki€n tlnrc ngoai ngfr, tin hoc va cac ki€n thirc b6 tro khac,

Di~u~. Cac chuong trinh, ghio trinh, tai Ii~u sir dung trong DT-UD CB-CCVC
bao gom:

1. Loai chuang trinh, giao trinh DT-BD ki€n tlurc theo tieu chuan ngach,
chirc danh CB-CCVC.

2. Cac chuang trinh, tai lieu DT-BD nang cao, c~p nhat ki€n thirc:
a- Chuang trinh, tai lieu b6i duong b6 sung kien tlurc theo tieu chuan e\

ngach, chirc danh CB-CCVC. ';,1;1

b-Chircng trinh, tai lieu b6i duong cap nhat ki€n thirc vB chuyen mon
nghiep vu.

c- Chuong trinh, tai lieu DT -BD va tao nguon can bQ lanh dao, quan IY·
d- Chuang trinh, tai lieu boi.dutmg thi nang ngach, chuyen ng:;tch; chuang

trinh, tai li~u dao t:;todftnh cho cong chuc d\l' bi.
e- Chuang trinh, tai li~u b6i duang d:;tibiSu HQi d6ng nhan dan cac c§p.

3.Cac chuang trinh, giao trinh DT-BD kiSn thuc tin hoc, ngo:;ti ngfr va ki€n
thuc b6 tr<;1khac theo tieu chu§l1 ng:;tch.
Di~u 7. Th~m quy€n ban hiJnh chu'ong trinh, giao trinh, fiJi li~u .DT-llD CU­
CCVC:

1. Cac lo:;ti chuang trinh, giao trinh, tM li~u DT-BD CB-CCVC quy dinh t:;ti
cac diSm a, d, e, cac chuang trinh DT-BD va t:;to ngu6n can bQ liinh d:;to c§p Sa,
Ban, Nganh tra len neu t:;tiDiSm c Khoan 2 DiBu 6: do cac BQ, Nganh trung uang
ban hanh.

2. Cac lo:;ti chuang trinh, tai li~u neu t:;tidiSm b, cac chuang trinh DT-BD
va t:;to ngu6n can bQ liinh d:;to c§p phang neu t:;ti DiSm c Khoim 2 DiBu 6: do
UBND tinh ban hanh.

(i)I, '.,.,

Di~u 8. T§t ca cac lap DT-BD CB-CCVC tlwc hi~n theo cac chuang trinh, giao
trinh, 'tM li~u quy dinh t:;tiDiBu 6 cua Quy ch€ nay phai dU<;1ct6 chuc kiSm tra danh
gia k€t qua sau khi hoc xong va c§p van bfu1g, gi§y chUng nh~n ho~c chung chi.
Hinh thuc t6 chuc kiSm tra danh gia do ca quan co thfun quyBn ban himh chuang
trinh, giao trinh quy dinh.
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l. .~

CHU'ONG III
GIANG VIEN, HiNH THlJ'C, PHU'ONG PHAp

DAo T~O, BOI DUONG CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHlJ'C

Di~u 9. Giang vien DT-BD CB-CCVC:
1. Giang vien DT-BD CB-CCVC bao g6m: giang vien cua cac co sa DT-

BD CB-CCVC va giang vien kiem clurc la can. bo lanh dao, quan ly cac dip, CB­
CCVC gifr cac ngach chuyen vi en chinh va nrong duong tro len cua cac Bo, Nganh
trung uong va cua tinh. ;"

2. Giang vien DT-BD CB-CCVC phai co pham ch~t chinh tri, dao dire t6t,
trung thanh voi Nha mroc Cong hoa X3 hoi chu nghia Vi~t Nam; co kinh nghiem
thtrc ti~n va trinh do chuyen mon nghiep vu, co plnrong phap sir pham dap {rug yeu
c~u nhiem vu duoc giao.

3. Giang vien DT-BD CB-CCVC ducc huang cac ch~ do DT-BD nang
cao trinh do chuyen mon nghiep vu va cac ch~ do khac thea quy dinh cua Nha

li'l •. mrcc.
i.~"

Di~u 10. Cac hinh tlurc co ban DT-BD CB-CCYC la t~p trung, ban t~p trung, t~i
chuc va b6i dUC1ngng~n lwn. .

Cac co sa DT -BD nghien CUU,'h,ra chQn hinh thuc t6 chuc DT-BD thich
h<;1pd6i vai tUng d6i tu<;1ngCB-CCY C, dfun bao ch~t lu<;1I1gva hi~u qua cua khoa
DT-BD.
Di~u 11. Phuong phap DT-BD CB-CCVC la phuong phap DT-BD dch C\IC:phat
huy ti~ tich C\IC, chu. dong va tu duy sang t~o cua nguoi hQc; tang cuong ho~t
dong doi tho~i, trao doi thong tin, kien thuc va kinh nghi~m gifra giang vien vai
hQc vien va gifra cac hQc vien voi nhau.

CHU'ONGIV
TMCH NHItM,QUYEN H~N CVA cAc CO QUAN QUAN LY CONG
. TAc DAo T~O BOIDUONG vA cAc CO sa DAo T~O BOI DU'ONG

cAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC
I...

Di~u 12. Quan ly cong tac dao t~o, b&idufrng:
1. UBND tinh th6ng nh~t quan ly cong tac DT-BD CB-CCYC t~i cac co

quan hfulll chinh, dan vi Sl,l'nghi~p thuoc tinh.
2. Sa NQi V\lla co quan d~u m6i giup UBND tinh th6ng nh~t quan ly cong

tac DT-BD CB-CCVC t~i cac co quan hfuili chinh, dan vi S\Inghi~p thuoc tinh.
3. Cac c.a quan tham muu giup UBND tinh quan ly cong tac DT-BD CB­

CCVC tren dia ban tinh bao g6m: Sa NQi V\l, Sa Tai chinh, Sa K~ ho~ch va D~u
tu, Sa Giao d\lc va Dao t~o.

4. Cac co quan, dja phuang dU<;1cUBND tinh giao lfun d~u m6i qmlll Iy
kinh phi DT-BD CB-CCVC bao g6m:

a- Sa Giao d\lc-Dao t~o: quan ly kinh phi DT-BD cua cac don vi Sl,l'
nghi~p giao d\lC tr\IC thuQc Sa.
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b- sa Y t@:quan Iy kinh phi DT-BD cua cac dan vi S\I nghiep y t6 tnrc ' .
thuoc Sa.

c- Sa Van hoa -Thong tin: quan Iy kinh phi DT-BD cua cac dan vi sir
nghiep van hoa thong tin true thuoc Sa.

d- UEND cac huyen, thanh pho, thixaIgoi chung.la huyen): quanly kinh
phi DT-BD cua cac co quan hanh chinh, dan vi S\I nghiep thuoc UBND huyen.

d- Sa Noi vu: quan Iy kinh phi DT-BD cua cac co quau hanh chinh, dan
vi S\Inghiep con lai.
Di~u 13. Trach nhi~m va quyen han ella SO'NQiVI} :

1. Chu tri, phoi hop voi cac co quan lien quan xay dung, trinh UBND tinh
ban hanh cac van ban quy pham phap luat, cac ch@do, chinh sach thuoc linh vue
DT-BD CB-CCVC.

2. Chu tri, phoi hop voi cac co quan lien quan xay dung chien hroc, quy
hoach, k@hoach DT-BD CB-CCVC dai han cua tinh trinh VBND tinh phe duyet;
t6 chirc, hu6ng dfut, thea d6i, kiSm tra vi~c th\Ic hi~n quy ho~ch, k@ho~ch DT-BD
sau khi du(,1cban himh.

3. Xay d\Ing trinh c5p co thAm quyt3n phe dUY9t k@ho~ch, chuang trillh
DT-BD CB-CCVC a nu6c ngoai b~ng ngu6n ngan sach cua tlnh va cac ngu6n tui
tr(,1khac; t6 chuc th\Ic hi~n k@ho~ch sau khi du(,1cc§p co thfun quySn phe duy~t.

4. L~p d\I toan kinh phi DT-BD CB-CCVC, kinh phi diu tu ca sa v~t ch§t,
trang thi@tbi phl,lc Vl,l cho cong tac DT-BD hang nam gui vS Sa Tai chinh, Sa K@
ho~ch va Diu tu thea dung noi dung, ch@do, mfru biSu va thai gian quy dinh.

5. Th§.m dinh k@ho~ch DT-BD CB-CCVC cua cac ca quan hanh chinh,
dan vi S\I nghi~p thuoc tillh tIinh VBND tinh phe duy~t hang nam.

6. TIl,Ic ti@p quan Iy, l~p thu wc thanh quy~t toan kinh phi DT-BD CB­
CCVC cho cac ca quan hanh chinh (hir cac ca quan hanh chinh c§p huy~n), cac
dan vi SI,Inghi~p (trir cac drnl vi Sl,fnghi~p giao d\lc, SI,Inghi~p y t@,S\Inghi~p van
hoa thong tin c§p tlnh; cac dan vi SI,Illghi~p c§p huy~n) thea quy dinh hi~n lu1nh.

7. Chu h·i, ph6i h(,1pv6i Sa Giao d\lc va Dao t~o thea d6i, t6ng IH,Ypdanh
sach sinh vien cua tinh dang hoc t~p t~i cac truang D~ hoc. ThaIn muu UBND til1h
ban hanh chinh sach tuySn chon Call bo ngu6n tt! doi ngii sinh vien.

8. Thanh h·a, kiSm tra ho~t dong DT-BD CB-CCVC tren dta ban tlnh.
9. T6 chuc cac ho~t dong thi dua, khen thuang, ky lu~t vS cong tac I)T-I30

CB-CCVC thea phan c§p quim ly va thea quy dinh hi~n 11<1nh.
10. Du(,1c quySn yeu ciu cac ca quan, dan vi bao cao tinh hinh, k@tqua

cong tac DT-BD CB-CCVC thea dinh kY ho~c dot xu§t .
11. Theo d6i, t6ng h(,1pk6t qua DT-BD CB-CCVC cua cac ca quan, dan vi

trong tilll bao cao VBND tinh, cae ca quan quan ly c§p tren theo dinh ky ho~c
dot xu§t.

,..
I!I:I
d

Di~u 14. Traeh nhi~m eua SO-Tai ehinh :
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1- Chu tri, phoi hop voi Sa Ke hoach va Dfru ttr t6ng hop ke hoach, I~p du
toan chi ngan sach cho cong tac DT-BD CB-CCVC bao cao VBND tinh dS trinh
Hoi d6ng nhan dan tinh phe duyet thea dinh ky hang nam.

2- Trinh UBND tinh phan b6 dtr toan kinh phi DT-BD CB-CCVC cho cac
ca quan dircc giao lam d§u moi tnrc tiep quan ly nguon kinh phi DT-BD CB­
CCVC (Sa Noi vu, Sa Giao duc-Dao tao, Sa y t~, Sa Van hoa Thong tin, UBND
huyen, Ban T6 clurc Tinh uy, Truong Chinh tri tinh).

3- Theo doi, huang d~u, kiSm tra, giam sat viec si'r dung kinh phi DT-BD
CB-CCV C cua cac co quan, dan vi trong tinh.

4- Ph6i hop voi Sa Noi vu tham rmru VBND tinh ban hanh cac chinh sach,
ch~ do DT-BD CB-CCVC.

5- Thirc hien quyet toan kinh phi DT-BD CB-CCVC d6i voi cac co quan,
dan vi thea dung quy dinh. '

Di~u 15. Trach nhiern ella SO'K€ ho~eh va D~u tu':
1. Chu tri, ph6i hgp vai Sa Tai chiuh tham muu UBND Hnh dfru tu ca sa

v~t ch~t, trang thiet bi cho cac co sa DT -BD CB-CCVC cua Huh tuang xung vui
yeu cfru nhi~m Vl,ldugc giao.

2. Ph6i hgp v6i Sa Tai chillh trong vi~c t6ug hgp, l~p dll toan chi ngau sach
cho cong tac dao t~o, b6i duang can bo, cong' chuc Viell chuc bao cao VBND Huh
dS trinh Hoi d6ng nhan dan tinh phe duy~t thea dinh kY hang nllin.

, Di~u 16. Traeh nhi~m ella SO'Ciao d\le va Dao t~o:
1. Xay d\Iug chi~n lugc, quy ho~ch, k6 ho~ch DT -BD can bo, vicn chuc dai

h~n cua cac dan vi S\C nghi~p giao d~lCthuoc tinh thong qua Sa Noi Vl,ltdnh UBND
tinh phe duy~t.

2. Xay d\fl1g k~ ho~ch DT-BD cua cac dan vi S\Iughi~p giao dl,lc tn.rc thuoc
Sa thong qua Sa Noi Vl,ltrinh UBND tiuh phe duy~t h~1g ullin; huang d~n va chi
d~o, t6 chuc triSn khai thllc hi~ll k6 ho~ch sau khi dugc phe duy~t.

3. L~p d\I toan kinh phi DT-BD CB-CCVC, kinh phi d§u tu ca sa v~t chat,
trang thiet bi plll,lc V1,l cho cong tac, DT -BD 1lang ullin gi'ri vS Sa Tai chinh, Sa K~

L hO<;1chva DfrU ill, Sa Noi V1,l thea dung noi dung, ch~ do, m~u biSu v~ thai gian quy
dinh.

4. Tf\lC ti~p quan Iy, I~p thu tl,lCthanh quyet toim kinh phi DT-BD CB­
CCVC cho cac dan vi S\I l1ghi~p giao dl,lCtr\IC thuoc Sa.

5. Quilll Iy, thanh, kiSm tra cac ca sa dao t~o dong tren dja ban tinh vS tu
cach pha? nhcln, chuc nang dao t<;1o,phuong ti,~n, diSu ki~,n giang d~y ... ; quan Iy,
thanh, kiem tra cac lap dao t<;1oma t<;1itiuh ve thu tl,lCma lap, chuang ttinh, noi
dung giang d~y ... thea quy djnh.

6. Ph6i hgp vai Sa Noi V1,l thea d6i, t6ng hgp danh sach sinh vien cua Huh
dang hoc t~p t~ cac truang D~i hoc.

, 7. Bao cao UBND tlnh, Sa Noi Vl,lva cac ca quan qUID Iy c<1ptren thea
dinh ky ho~c dot xu<1tvS ket qua cong tac DT-BD CB-CCVC thuoc thelm quySn
qUill1Iy cua Sa.
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Di~u 17. Traeh nhi~m ella S6' Y t~ :
1. Xay dung chi€n IU<;1c,quy hoach, k€ hoach DT-BD CB-CCVC dai han

cua cac dan vi Sl,Tnghiep y t€ thuoc tinh thong qua Sa Noi vu trinh UBND tinh phe
duyet, . . ' I , . , , ,

2. Xay dung ke hoach DT-BD cua cac dan vi Sl,Tnghiep y te tnrc thuoc Sa
thong qua Sa Noi vu trinh UBND tinh phe duyet hang nam; huang din va chi dao,
t6 chirc trien khai tlurc hien k€ hoach sau khi duoc phe duyet.

3. Lap du toan kinh phi DT-BD CB-CCVC, kinh phi d~u ttr co sa v~t chat,
trang thiet bi phuc vu cho cong tac DT-BD hang nam gjri vS Sa Tai chinh, Sa K€
hoach va D~u nr, Sa Noi vu then dung noi dung, ch€ do, mau bieu va thai gian quy
dinh,

-l.Truc tiep quan ly, l~p thu tuc thanh quyet toan kinh phi DT-BD CB-
CCVC cho cac dan vi Sl,Tnghiep y tS thuoc Sa.

,5. Bao cao UBND tinh, Sa Noi vu va cac ca quan quan Iy dip tren thea
dinh kY ho~c dot xufit kSt qua cong tac DT-BD CB-CCVC thuoc th~m quySn qmin
ly clla Sa.
Di~u 18. Traeh nhi~m ella S6'Van hoa Thong .tin:

1. Xay dl,TngchiSn IU<;1c,quy ho~ch, kS ho~ch DT-BD CB-CCVC dai h~n
clla cac dan vi Sl,Tnghiep van h6a thong tin thuoc tinh thong qua Sa Noi Vl,ltrinh
UBND tinh phe duyet.

2. Xay d\fllg kS ho~ch DT-BD clla cac dan vi Sl,Tnghiep van h6a thong tin
trl,Tcthuoc Sa thong qUID.Sa Noi V\l trinh UBND tinh phe duyet hang nllin; huang
din va chi d~o, t6 chuc triSn khai tIll,fChien k€ ho~ch sau khi dU<;1cphe duyet.

3. L~p dl,l'toan kinh phi DT·BD CB-CCVC, kinh phi d~u tu ca sa v~t chfit,
trang thi€t bi plll,lc V\l cho cong tac DT-BD hang nam gui vS Sa Tai chinh, Sa KS
ho~ch va D~u tu, Sa Noi V\l tIleo dung noi dung, chS do, mau biSu va thai gian quy
diuh.

4.Tfl,Tc tiSp quan Iy, I~p thll tl,lc thanh quySt toan kinh phi DT-BD CB-
CCVC cho cac dan vi Sl,Tnghiep van h6a thong tin tIlUOCSa.

5. Bao cao UBND tinh, Sa Noi vl,l va cac ca quan quan Iy c§p tren theo
dinh kY ho~c dot xu§t vS kSt qua cong tac DT-BD CB-CCVC thuoc th~m quySn
quan ly Clla Sa .
Di~u 19. Traeh nhi~m ella UEND huy~n :

1. Xay d\fllg chiSn IU<;1c,quy ho~ch, kS ho~ch DT-BD CB-CCVC dai h~l
cua cac ca quan hanh chinh, dan vi Sl,l'nghiep thuoc UBND huyen thong qua Sa
Noi Vl,ltrinh UBND tinh phe duyet.

2. Xay d\fllg kS ho~ch DT-BD ella cac cac ca quan hanh chinh, dan vi Sl,T
nghiep thuoc UEND huyen trinh s& NQiV\l phe duyet hang nfun; huang din va chi
di;lO,t6 chuc triSn khai tIll,TChien kS ho~ch sau khi dU<;1cphe duyet.

3. Phe duyet kS hOi;lChDT-BD can bo, cong chuc ca sa xa, phuang, thi

, .

. ~.~.
'-a.,.J

,
tran.
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4. Lap dtr toan kinh phi DT-BD CB-CCVC, kinh phi d§u nr co sa vat chfit,
trang thi@tbi phuc vu cho cong tac DT-BD hang nam giri v~ Sa Till chinh, Sa K@
hoach va D§u tir, Sa Noi vu thea dung noi dung, ch@do, rnfru bi~u va thoi gian quy
dinh,

S.True tiep quan ly va trinh HDND huyen phe chu§n du toan, quyet toan
kinh phi DT-BD CB-CCVC cua cac co quan hanh chinh, dan vi S\I nghiep thuoc
UBND huyen; can bo, cong chirc xa, phuong, thi tran tren dia ban.

6. Bao cao UBND tinh, Sa Noi vu va cac co quan quan ly cfip tren thea
dinh Icy hoac dot xuat v~ k@tqua cong tac DT-BD CB-CCVC thuoc tham quyen
quan ly cua UBND huyen .

Di~u 20. Traeh nhiem cua cac eO'SO' dao tao b6i dufmg CB-CCVC thuQe tinh:
- To chirc DT-BD cho doi ngii CB-CCVC thea noi dung, chuang trinh do

co quan co thfun quyen quy dinh. Th\IC hien nghiern mc vi~c giang d~y dung va du
thai gian, chuang trinh, noi dung quy diM.

- Ph6i hQ'p v6i cac co sa DT-BD khac rna cac lap DT-BD ngfuI h~, dai
h~ a cac nganh, IInh V\IC nhfun dap frng nhu c§u cua CB-CCVC va nhu c§u cua xa
hoi tren dia ban tinh.

- Xay d\Illg doi ngu giang vien du vS s6 IUQl1g,rn~ vS chfit IUQl1g,co
phuang phap su ph~, kY nang va kinh nghi~rn dap ung yeu c§u nhi~rn Vl,l dugc
glao.

- Nghien cUn d6i rn6i phuang phap DT-BD CB-'CCVC nhfun dap frng yeu
c§u nhi~rn Vl,l trong giai do~ cong nghi~p hoa, hi~n d~ hoa.

- Ph6i hQ'p ch~t che v6i co quan quan ly cong tac DT-BD CB-CCVC, co
quan su dl,mg CB-CCVC giup cac co quan nay thea d5i, nfun b~t thuOng xuyen k@t
qua hoc t~p va y thuc chfip hanh quy ch@,noi qu~ trong hoc t~p cua CB-CCV C t~
co sa DT-BD; dam bao soluQl1g hoc vien cho rnoi lap DT-BD thea quy diM hi~n
hanh.

CHUONGV
TRAcH NH~M CVA cAc co QUAN, DON Vl, DTAPHUONG vA

TRAcH NHI:¢M, QUYEN L<}ICVA cA NHAN CAN BO, CONG CHUC
VIEN CHUC TRONG CONG TAc DAo T~O, HOI DUONG

Di~u 21. Traeh Iihi~m eua eae eo' quaD, dO'Dvi, dia phU'O'Dg:
l. Xay d\Illg quy ho~ch, kS ho~ch DT-BD doi ngu CB-CCVC thuoc ph~

vi quan ly cua co quan, dan vi, dia phuang thea huang dfrn cua cac co quan chuc
nang.
, 2. S~p x~p, b6 tri, CB-CS:VC di DT-BD dung d6i tuQl1g quy ho~ch va thea

ke ho~ch du<;Yccap co tham quyen phe duy~t; dung nganh, lInh V\IC va phil hQ'pv6i
cong tac chuyen man cua CB-CCVC.

3. Hang nam, t~o di~u ki~n t6i thiSu cho 20% s6 CB-CCVC thuoc co quan,
dan vi duc:;cdi DT-BD nhfun hoan thi~n tieu chu§n ng~ch, b~c CB-CCVC va c~p
nh~t ki@nthuc, nang cao trinh do chuyen man nghi~p Vl,l.

"_ ---~
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4. Ph6i hop voi cac co sa DT-BD t6 chirc cac lap DT-BD chuyen rnon
nghiep V1l cho CB-CCVC thuoc nganh, dia phuong thea k~ hoach diroc co quan co
thfun quyen ph~ duyet. "', r

5. Quyet toan kinh phi DT-BD CB-CCVC doi voi cac co quan dau moi
quan Iy kinh phi DT-BD thea quy dinh .

6. Theo doi, danh gia k~t qua hQCt~p cua CB-CCVC thuoc co quan, dan vi
dircc cfr di DT-BD; b6 tri cong tac d6i voi CB-CCVC sau khi diroc cli di DT-BD
phu hop nang h.ICva tru:h do chuyen man nghieJ2V1l.

7. Tlnrc hien che do thong tin, bao cao ve cong tac DT-BD CB-CCVC thea
yeu cfrucua cac co quan chirc nang.

Di~u22. Trach nhiem cua CB-CCVC :
l.CB-CCVC phai tlnrong xuyen hoc t~p nang cao trinh do ly luan; ki~n

thirc, ky nang hoat dong chuyen mon nghiep V1l va cac ki~n thirc b6 tro khac thea
quy dinh,

2. CB-CCVC dang gift chirc V1l va thUOCngach, clnrc danh nao phai dao '~I\t

t~o, b6i du5ng dap Ung tieu cllUfrn trinh do ki~n thuc quy dinh cho chuc V1l va
ng~ch, chuc danh do.

3. CB-CCVC du<;yccli di dao t~o, b6i du6ng phai ch~p hanh t6t noi quy,
quy ch~ cila co sa DT-BD trong su6t qua trinh hQct~p va phai dam bao hoan thanh
nhiem V1l hQct~p.

4. Sau khi k~t thuc nam hQc,khoa hQc, CB-CCVC phai bao cao bing van
ban tinh hinh, k~t qua h(,)ct~p cho thil truang co quan, dan vi trvc ti~p sli d\lng va
co quan co thfun quySn quan ly thea quy dinh.

5. CB-CCVC phai b6i thuemg toan bl) chi phi DT-BD trong cac truemg hQ'P
sau:

a- Du<;yccli di DT-BD, nhung tv y b6 hQCrna khong coly do chinh dang,
bi dinh chi hQct~p.

b-Tv Y b6 viec trong thai gian du<;yccli di DT-BD. '
c- Khong ch~p hanh sv phan cong, diSu dong cila t6 chuc ho~c tv y b6

viec sau khi duQ'cDT-BD tra vS.
d- Xin nghl vi~c thea nguy~n vQngtrong thai gian dang DT-BD.
d- Xin chuySn cong tac trong thai gian dang DT-BD, g6m :
+ Chuyen cong hie sang c,fc cd quan, ddn vi khong thuQc dO'itu'<;1ng

du'<;1cNgan sach dnh c1p kinh phi DTBD.
+ Chuyen cong tactu ddn vi nay sang ddn vi khac thuQc dnh de lam

cong vi~c khong phil h<;1pvoi trlnh dQ, chuyen nganh du'<;1cnha nu'oc ca'p kinh
phi di DTBD. .

Cac truemg hgp quy dinh t~i diSm a, b, c neu tren, ngoai vi~c phai b6i
thuang toan bl) chi phi DT-BD con bi xem xet, kY lu~t thea quy diuh.

6- Can bl), cong chuc vien chuc duQ'ccli di dao t~o phcii cong tac t~ co
quan, dan vi sau khi t6t nghi~p b~ng 3 lfuJthai gian duQ'celi di dao t~o. N~ukhong
lam dil thai gian thi phai b6i thuemg chi phi DT-BD thea quy diuh.

8



, ,

, I

7- CB-CCVC khong chap hanh quyet dinh cli'di BTBD cua ctp co th£rn
quyen rna khong co ly do chinh dang se bi xern xet xli' ly ky luat hoac tinh gidn
ra khoi bQmay nha nude; dira ra kho idien qui hoach d6i vdi nhtrng tnrong hop
thucc d6i nrcng qui beach.

Di~u 23. Quyen 19icua CB-CCVC dU'Q'ccrr di DT-BD :
1. CB-CCVC duoc cir di DT-BD dircc co quan b6 tri thoi gian va kinh phi

thea che do quy dinb.' '
2. Trong thai gian duoc ct;rdi dtr cac kh6a DT-BD, CB-CCVC duoc lnrong

nguyen luang va cac ch~ do khac thea quy dinh.
3. CB-CCVC dat thanh tich cao trong hoc t~p diroc khen thtrong thea quy

dinh,

CHUONG VI
CHE DO BAo cAo, KIEM TRA, THANH TRA CONG TAc DAo T~O,

BOI DUONG cAN BO, CONG CHUC VIEN CHUC
Di~u 24: Ch~ dQbao cao :

1- Cac co quan dircc giao lam d§.um6i quan ly kinh phi DT-BD CB­
CCVC c6 trach nhiem thuc hien nghiem tuc ch~ do bao cao cho SaNoi vu tinh, Sa
Till chb:lhtinh hinh th\Ic hi~n k~ ho~ch DT-HD thea dinb kY nhu sau :

- Baa cao thang: cu6i m6i thang gill cac quy~t dinb cll'CB-CCVC di
DT-BD trong thang (gill vao tuk d§.utien cua thang sau)

- Baa cao quy :Bao cao s6lu\fllg CB-CCVC dU\lccll'di DT-BD, cac lap
DT-BD va tinh hinh su dl)1lgkinh phi trong quy (gll'ivao ngay 10 thang d§.utien
cua quy k~ ti~p).

- Baa cao sau thang tJdunam :Bao cao s6 IU\fllgCB-CCVC dU\lc cu di
DT-BD, cac lap DT-BD va tinh hinh su dl)1lgkinh phi trong 06 thang d§.unam
(gui vao ngay 10 thang 7 hang nam).

- Baa cao nam : Bao cao s6 IU\fllgCB-CCVC dU\lc cu di DT-BD trong
nam, cac lap DT-BD da:rna trong nam, tinh hinh su dl,mgkinh phi trong nam (gui
vao ngay 15 cua thang gieng nam sau).

2- Tren co sa cac bao cao cua cac co quan, dia phuang, Sa Noi Vl,l tinh
chu tri ph6i h\lp vai Sa Till chinh t6ng hqp va bao cao UBND tinh, d6ng thai de
xu~t cac bi~n phap xu ly cac co quan, dan vi khong ch~p hanh nghiem ruc ch~ do
bao cao.
Di~u 25. Ch~ dQki~m tra :

1. Sa Noi V\l chu tri, ph6i h9P vai Sa Till chinh va cac co quan lien quan
t6 chilc kiSm tra tinh hinh th\Ic hi~n k~ ho~ch DT-BD cua cac co quan, dan vi, dia
phuang trong tinh; n~u phMhi~n sai ph~rn bao cao UBND tinh dS kip thm c6 bi~n
phap xu IY.

2. NOi dung kiSm tra :

9
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- Vi~c xay dung, tham dinh va phe duyet k6 hoach DT -BD hang nam.
- Vi~c thuc hien quy dinh vS thk quyen ra quyet dinh mo cac lap DT-

BD, tham quyen cir CB-CCVC di DT-BD; viec tlnrc hien ch6 do chinh sach trong
cong tac DT-BD; viec quan ly va sir dung can bo cong clnrc sau khi ducc ctr di
DT-BD. -~-

- Tinh hinh thirc hien k6 hoach DT -BD, tinh hinh su dung kinh phi DT­
BD ducc UBND tinh phe duyet,

3. Thai diem kiem tra:
- Ki~m tra dinh ky (hang quy, sau thang, hang nam)
- Ki~m tra dot xu§t.

Di~u 26. Cac bi~n phap xu' Iy nhiing vi pham trong eong tac DT-BD:
1. D6i voi cac co quan, dan vi giri k6 hoach DT-BD hang nam tr6 thai

gian quy dinh hoac khong xay dung k6 hoach:
- UBND tinh khong pharr b6 kinh phi DT-BD cho nam k6 hoach ,
2. D6i voi cac co quan, don vi khong ch§p haIlh nghiem rue ch6 do bao

cao:
- UBND tinh ra quy6t dinh tc;ll11ngUng e§p kinh phi DT-BD eua thang,

quy, 6 thang, nam ti6p theo.
3. D6i vai cac cO' quan, dan vi ra qUY6tdinh eu CB-CCVC di DT-BD

khong dung d6i tuQ'Ilg, khong dung thfun quYSn:
- Sa Noi V\lra quy6t diM ho?c tham muu UBND tinh ra quy6t dinh huy

be) quy6t d~ cu CB-CCVC di DT-BD va th~ h6,i kinh I?hi DT-BD ma cO' quan,
dan vi dff cap cho CB-CCVC thea quy diM ve tham quyen quan 1y cong tac DT­
BD.

4. Bi~n phap xu ly cac cO'quan, dan vi ma lap DT-BD khong dung mnh
W, thu tl.lC quy diM :

- Sa NQi V\l tinh ra quy6t dinh dinh chi hOc;ltdong cua lap DT-BD d6i vai
CB-CCVC.

CHU(1NGVII
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 27. Vi~c b6 sung, sua d6i quy ch6 nay do UBND tinh quy6t diM./.. ~M~V\l chiu trach nhi~m thea d5i viec tri~n khai t6 chuc thl,Ie hien
quy che nay' 'I .

TM. UBND TINH BA. RJA-vUNG TA.U"1~
CHUTJCH
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