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QUYET PINH CUA UBND TiNH BA RIA - VOUNG TAU
V/v Ban hanh Quy ché quan ly céng tac dao tao, béi dudng can bg,
cong chirc vién chirc Nha nudc tinh Ba Ria- Viing Tau

kd A ~ | hd A ~ Y

UY BAN NHAN DAN TINH BA RIA - VUNG TAU
- Can cir Lut tb chire HDND va UBND ngay 26/11/2003;
- Can cr Phép 1énh Can bd, Cong chirc ngay 26/02/1998 va Phép 1énh sira déi,
bd sung mot sb didu ctia Phép Iénh Can bg, Cong chuc ngay 29/4/2003;
- Can cir Quyét dinh s 874/TTg ngay 20/11/1996 cita Thii tuéng Chinh phi vé
cong tac ddo tao, bdi dudng can b, c6ng chirc nha nude va Thong tu Lién tich
s6 79/TTLT ngay 19/9/1997 ctia Ban Té chirc Cén bo Chinh pha (nay 1a Bo Nai
vu), B4 Ké hoach va Pau tu, BS Tai chinh va B§ Gido duc va Dao tao hudng
dan thuc hién Quyét dinh 874/TTg ngay 20/11/1996 ciia Thu tuéng Chinh phu;
- Can clr Quyét dinh s§ 161/2003/QD.TTg ngay 04/8/2003 cta Thu tudng
Chinh phu ban hanh quy ché dao tao, bdi dudng can b, cdng chirc;
- Theo dé nghi ctia Giam déc S& Noi vu tai To trinh sé.434 /TT-SNV ngay AY.
bl < #2008,

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban Quy ché quan ly cong tac dao tao,
b1 dudng can b, cong chire, vién chirc Nha nudc tinh Ba Ria- Viin g Tau.
- Quy ché nay gdm 07 chuong va 27 diéu.
Diéu 2. Quyét dinh nay 6 higu luc ké tir ngdy ky. Cac vin ban truée day trai véi
quyét dinh nay déu bi bai bd. - - o
Diéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam déc S& Néi vu, Thi trudng céc co
quan hanh chinh, don vi su nghiép thuéc UBND tinh, Chu tich UBND cac
huyén, thi x4, thanh ph(“); Chu tich UBND céc xd, phudng, thi trin chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

TM. UBND TINH BA RIA-VUNG TAU- e
CHU TICH

Noi nhin :

- Vén phong Chinh phu (b/c);
- Bo Noi vy (ble),

- B Tu phép (blc),

- Ban TVTU;

- Ban TCTU;

- KBNN tinh

i
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BA RIA-VﬁNG TAU DPoc lap - Tuw do - Hanh phuc

QUY CHE
QUAN LY CONG TAC DAO TAO, BOI DUONG CAN BO,
CONG CHUC, VIEN CHUC NHA NUOC TINH BA RIA-VUNG TAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 564533 /2005/QD.UB ngay 6 /4 /2005
ctia UBND tinh Ba Ria-Viing Tau)

_ CHUONGI
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh vé dao tao, bdi dudng (sau day viét tit la DT-BD)
cho céc dbi tugng sau day:

1- Cén bo, cdng chirc hanh chinh, cong chirc diyr bi lam vigc trong cac co quan
nha nudc cap tinh, cAp huyén va can bo, cdng chic duge cir sang cong tac tai cac
Hbi va Té chirc phi Chinh phu.

2- Céan b9, cong chirc xd, phuong, tlu tran.

3- Dai biéu Hoi ddng nhan dan cic cap

4- Vién chtrc lam viéc trong cac don vi su nghiép do Nha nudec dam bao toan
bd kinh phf hoat dong thudng xuyén, trong cac don vi su nghiép co thu, tu dam
bao mét phan kinh phi hoat dong thuong xuyén.

Pidu 2. Muc tiéu dao tao, bdi dudng 1a trang bi kién thirc vé 1y luéin chinh tri; kién
thirc, k§ nang quan ly nha nudc; chuyén mon nghi¢p vuy; kién thirc ngoai ngit, tin
hoc va cac kién thuc bd tro khac nhim xay dl,mg doi ngii can bg, cong chirc vién
chirc (sau day viét tit 1a CB-CCVC) thanh thao vé chuyén mén nghlep vu dap ung
nhu cdu ning cao hiéu qua cong tac, dam bao viéc thuc hién va hoan thanh tdt
nhiém vu dugc giao.

Dleu 3. Viéc DT-BD CB-CCVC phai cin cir vao tiéu chuén cia tirng chirc vy, ti€u
chuén nghiép vu cua timg ngach, chirc danh CB-CCVC; quy hoach, ké hoach xay
dung phat tridn doi ngii CB-CCVC ciia co quan, don vi va nhu cau BT-BD cua
CB-CCVC, phuc vu cho viéc thic hi¢n nhi¢m vy, cong vu duogc giao.

chu 4. Kinh phi DT-BD CB-CCVC dugc sir dung, tur ng,uon ngan sach nha nudc
cAp; tir ngudn dong gop cua cic co quan, don vi cir CB-CCVC di BT-BD, cua cac
c& nhan dwoc cir di DPT-BD va tir cac ngudn kinh phi do nudc ngoai tai trg.

- Viéc quan ly, sir dung kinh phi BPT-BD CB-CCVC thuc hién theo cac quy
dinh tai chinh hién hanh.



) CHUONG I ‘
NOQI DUNG, CHUONG TRINH, GIAO TRINH, KIEM TRA
VA CAP CHUNG CHi PAO TAO, BOIDUONG

Piéu 5. Noi dung PT-BD CB-CCVC gom :

1. Ly luén chinh tri. '

2. Kién thirc phap luat, kién thirc va ky nang quan ly nha nudc.

3. Kién thirc va k¥ nang chuyén mon nghi¢p vu.

4. Kién thirc ngoai ngr, tin hoc va cac kién thirc bd trg khac.
Piédu 6. Cic chwong trinh, gido trinh, taili¢u sir dung trong DPT-BD CB-CCVC
bao gfim :

1. Loai chuong trinh, gido trinh DT-BD kién thirc theo tiéu chuin ngach,

chirc danh CB-CCVC. )
2. Céc chuong trinh, tai lisu DT-BD néng cao, cap nhét kién thirc:

a- Chuong trinh, tai liéu bdi dudng bd sung kién thirc theo tiéu chuin

ngach, chirc danh CB-CCVC.

b-Chuong trinh, tai li¢u bdi dudng cdp nhat kién thirc vé chuyén mon
nghiép vu.

c- Chuong trinh, tai li¢u DT-BD va tao ngudn can b 1anh dao, quan ly.

d- Chuong trinh, tai li¢u b(“)iddu(mg thi nang ngach, chuyén ngach; chuong
trinh, tai liéu dao tao danh cho cong chirc du bi.

e- Churong trinh, tai liéu bdi dudng dai biéu Hoi dong nhan dan céc cép.

'3.Cac chuong trinh, gido trinh PT-BD kién thirc tin hoc, ngoai ngit va kién
thirc bd trg khéac theo tiéu chuan ngach.

Didu 7. ThAm quyén ban hanh chuong trinh, giao trinh, tai li¢u DT-BD CB-
COVL

1. Céc loai chwong trinh, gido trinh, tai liéu PT-BD CB-CCVC quy dinh tai
cac diém a, d, e, cac chuong trinh DT-BD va tao ngudn can bd lanh dao cap S9,
Ban, Nganh trd 1én néu tai Pidm ¢ Khoan 2 Diéu 6: do cac Bj, Nganh trung wong
ban hanh.

2. Céc loai chuong trinh, tai liéu néu tai diém b, cac chuong trinh DT-BD
va tao ngudn can b lanh dao cip phong néu tai pidm ¢ Khoan 2 Diéu 6: do
UBND tinh ban hanh.

Dicu 8. T4t ca cac 16p PT-BD CB-CCVC thuc hién theo cac chuong trinh, gido
trinh, tai liéu quy dinh tai Dicu 6 cua Quy che nay phai dugc to chirc kiém tra danh

gia két qua sau khi hoc xong va cép vin bang, gidy ching nhédn hodc chung chi.

Hinh thire t& chirc kidm tra danh gia do co quan c6 tham quyén ban hanh chuong
trinh, gido trinh quy dinh.



: ~ CHUONG I ’
: GIANG VIEN, HINH THUC, PHUONG PHAP
PAO TAO, BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Pitu 9. Giang vién DT-BD CB-CCVC:

1. Giang vién BPT-BD CB-CCVC bao gbm: giang vién cia cac co so DT-
BD CB-CCVC va giang vién kiém chirc 1a can b lanh dao, quan ly cac cép, CB-
CCVC giir cac ngach chuyén vién chinh va twong duong trd 1én cia cac Bg, Nganh
trung uwong va cua tinh. : :

2. Giang vién BT-BD CB-CCVC phai co phém chét chinh tri, dao dirc tdt,
trung thanh vdi Nha nuée Cong hoa x4 hoi chu nghia Viét Nam; co kinh nghi¢m
thye tidn va trinh dd chuyén mon nghiép vy, c6 phuong phap su pham dap ung y€u
cau nhiém vu dugc giao.

3. Giang vién DT-BD CB-CCVC dugc hudng céc ché do PT-BD nang
cao trinh dd chuyén mén nghi¢p vu va cac ché d6 khac theo quy dinh cia Nha
nudc. .

Pidu 10. Cac hinh thic co ban PT-BD CB-CCVC 1a tap trung, ban tap trung, tai
chirc va bdi dudng ngin han. Cir '

Cac co s& DT-BD nghién ciru, lya chon hinh thirc té chirc DT-BD thich

hop déi véi ting d6i tugng CB-CCVC, dam bao chit lwgng va higu qua cua khoa
DT-BD. :
Piéu 11. Phuong phap PT-BD CB-CCVC la phuong phap DT-BD tich cyc: phat
huy tinh tich cuc, chu dong va tu duy sang tao ctia ngudi hoc; ting cudng hoat
dong ddi thoai, trao doi thong tin, kién thirc va kinh nghiém gifra giang vién vdi
hoc vién va gifta cac hoc vién vdi nhau. -

: ~ CHUONGIV e
TRACH NHIEM,QUYEN HAN CUA CAC CO QUAN QUAN LY CONG

TAC PAO TAO BOIDUONG VA CAC CO SO DAO TAO BOI DUONG
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Picu 12. Quan ly cong tiac dao tao, bdi dudng:

1. UBND tinh théng nhit quan 1y cong tac DT-BD CB-CCVC tai cic co
quan hanh chinh, don vi su nghiép thudc tinh. ,

2. S&'Ndi vu 1a co quan dau mdi giap UBND tinh théng nhat quan ly cong
tac PT-BD CB-CCVC tai cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép thudc tinh.

3. Cac co quan tham muu gitip UBND tinh quén ly cong tac DPT-BD CB-
CCVC trén dia ban tinh bao gém: S& Noi vy, S¢ Tai chinh, S& Ké hoach va Pau
tu, S& Gido duc va Dao tao. . '

4. Céc co quan, dia phuong dugc UBND tinh giao lam dau moi quan ly
kinh phi DT-BD CB-CCVC bao gom:

a- SO Gido duc-Dao tao: quan ly kinh phi DT-BD cua céc don vi su

nghiép gido duc truc thude Sa.



b- S& Y té: quan ly kinh phi DT-BD cua cac don vi sy nghi¢p y té truc
thudc S¢.

c- S& Vin héa -Thong tin: quan ly kinh phi DT-BD cua cac don Vi sy
nghiép van hoa thong tin truc thuoc So.

d- UBND céc huyén, thanh phd, thixa {goi chung la huyén): quan ly kinh
phi DT-BD ciia cac co quan hanh chinh, don vi sur nghié¢p thuéc UBND huyén.

d- S& Noi vu: quan ly kinh phi DT-BD cua cac co quan hanh chinh, don
vi su nghiép con lai. :

Piéu 13. Trach nhiém va quyén han cia S& Noi vu :

1. Chu tri, phdi hgp véi cac co quan lién quan xdy dung, trinh UBND tinh
ban hanh céc vin ban quy pham phap ludt, cac ché dd, chinh sach thudc linh vuc
bT-BD CB-CCVC.

2. Chu tri, phdi hop véi cac co quan lién quan xdy dung chién lugc, quy
hoach, ké hoach PT-BD CB-CCVC dai han cua tinh trinh UBND tinh phé duyét;
td chirc, hudng déan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién quy hoach, ké hoach BT-BD
sau khi dugce ban hanh.

3. Xay dung trinh cip ¢b thAm quyén phé duyét ké hoach, chuong trinh
PT-BD CB-CCVC & nudc ngoai bing ngudn ngan sach cua tinh va cac ngudn tai
trg khéc; td chirc thuc hién ké hoach sau khi dugc cip c6 thdm quyén phé duyét.

4. Lap du toan kinh phi BPT-BD CB-CCVC, kinh phi diu tr co s¢ vat chit,
trang thiét bi phuc vu cho cdng tac DT-BD hang nam gui vé& S& Tai chinh, S& Ké
hoach va Pau tu theo ding ndi dung, ché do, mau biéu va thoi gian quy dinh.

5. Tham dinh ké hoach BDT-BD CB-CCVC cua cac co quan hanh chinh,
don vi sir nghiép thudc tinh trinh UBND tinh phé duyét hang nam.

6. Truc tiép quan ly, 14p thi tuc thanh quyét toan kinh phi PT-BD CB-
CCVC cho cac co quan hanh chinh (trir cac co quan hanh chinh cip huyén), cac
don vi su nghiép (trir cac don vi su nghiép giao duc, su nghi¢p y té, sy nghi¢p vin
hoa thong tin cip tinh; cac don vi su nghi€p cAp huyén) theo quy dinh hi¢n hanh.

7. Chu tri, phéi hop véi So Gido duc va Dao tao theo doi, léng hgp danh
sach sinh vién cua tinh dang hoc tap tai cac truong Pai hoc. Tham muu UBND tinh
ban hanh chinh sach tuyén chon can bd nguén tir doi ngii sinh vién.

8. Thanh tra, kiém tra hoat dong DT-BD CB-CCVC trén dia ban tinh.

9. T chirc cac hoat dong thi dua, khen thudng, ky ludt vé cong tac DT-BD
CB-CCVC theo phin cép quan ly va theo quy dinh hi¢n hanh. ’

10. Dugc quyén yéu cdu cic co quan, don vi bao céo tinh hinh, két qua
cong tac DT-BD CB-CCVC theo dinh ky hodc dot xuét .

11. Theo dai, tong hop két qua PT-BD CB-CCVC cua cac co quan, don vi

’
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trong tinh bao cdo UBND tinh, ca¢ co quan quan ly cap trén theo dinh ky hodc
dot xuét.

Pidu 14. Trach nhiém ctia S& Tai chinh :




1- Chu tri, phéi hgp voi S& Ké hoach va Dau tu téng hop ké hoach, 1ap du
toan chi ngan sach cho cong tic PT-BD CB-CCVC béo cdo UBND tinh dé trinh
Hoi ddng nhan dan tinh phé duyét theo dinh ky hang nam.

2- Trinh UBND tinh phan bd du toan kinh phi DPT-BD CB-CCVC cho cac
co quan dugce giao lam dau mdi truc tiép quan ly ngudn kinh phi DT-BD CB-
CCVC (S0 Ndi vu, S¢ Gido duc-Dao tao, So Y té, S& Vin hoa Thong tin, UBND
huyén, Ban T chic Tinh iy, Truong Chinh tri tinh).

3- Theo ddi, hudng dan, kiém tra, gidm sat viéc sir dung kinh phi DT-BD
CB-CCVC cua cac co quan, don vi trong tinh.

4- Phéi hop v6i S& No6i vu tham muu UBND tinh ban hanh cac chinh sach,
ché 6 DT-BD CB-CCVC. |

5- Thuc hién quyét toan kinh phi DT-BD CB-CCVC déi vdi cac co quan,
don vi theo dung quy dinh.

Diéu 15. Trach nhiém cia S¢ Ké hoach va Diu tu:

1. Chu tri, phéi hop véi S& Tai chinh tham muu UBND tinh dau tr co s
vat chat, trang thiét bi cho cic co s¢ DT-BD CB-CCVC cua tinh trong ximg voi
yéu clu nhié¢m vu dugc giao.

2. Phéi hop vi S¢ Tai chinh trong viéc tdng hop, 1dp du toan chi ngan sach
cho cong tac dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc vién chirc bio cdo UBND tinh
dé trinh Héi dong nhén dan tinh phé duyét theo dinh ky hang nam.

Piéu 16. Trach nhi¢m cia S6 Gido duc va Dao tao:

1. Xay dung chién luge, quy hoach, ké hoach DT-BD can b, vién chirc dai
han cua cac don vi sir nghiép gido duc thudc tinh thong qua S& Noi vu trinh UBND
tinh phé duyét.

2. Xay dung ké hoach DT-BD cua cac don vi su nghiép gido duc truc thudc
S¢ thong qua S§ Noi vu trinh UBND tinh phé duyét hang ndm; hudng dan va chi
dao, td chirc trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

3. Lap dy todn kinh phi DT-BD CB-CCVC, kinh phi diu tr co s vt chit,
trang thiét bi phuc vu cho cong taic DT-BD hang nam giri vé Sc’g Tai chinh, S& Ké
hoach va Pau tw, S& Noi vu theo ding ndi dung, ché d6, mau biéu va thi gian quy
dinh.

4. Truc tiép quan ly, 1p tha tuc thanh quyét toan kinh phi BT-BD CB-
CCVC cho cac don vi sy nghiép gido duc truc thude So.

5. Quan ly, thanh, kiém tra cac co s dao tao dong trén dia ban tinh vé tu
cach phap nhén, chirc ning dao tao, phwong tién, diéu kién giang day...; quan ly,
thanh, kiém tra cic 16p dao tao ma tai tinh vé tha tuc m¢ 1p, chuong trinh, noi
dung giang day ... theo quy dinh.

6. Phéi hop vdéi S& Noi vu theo dai, téng hop danh sach sinh vién cua tinh
dang hoc tap tai cac truong DPai hoc.

- 7. Bdo cao UBND tinh, S& Noi vu va cac co quan quan ly cap trén theo
dinh ky hoidc dot xuét vé két qua cong taic PT-BD CB-CCVC thudc thim quyén
quan ly cta So.



Didu 17. Trach nhiém ctia S& Y té :

1. Xay dung chién lugc, quy hoach, ké hoach PT-BD CB-CCVC dai han
cua cac don vi sy nghi¢p y té thudc tinh thong qua S& Noi vu trinh UBND tinh phé
duyét. _
2. Xay dmlg' ké hoach DT-BD cua cac don vi su nghiép y té truc thudc SO
thong qua So Noi vu trinh UBND tinh phé duyét hang nam; huéng dan va chi dao,
td chirc trién khai thyc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

3. Lap du toan kinh phi DT-BD CB-CCVC, kinh phi dau tu co s¢ vat chit,
trang thiét bi phuc vu cho cong taic DT-BD hang nidm guri vé& S Tai chinh, S& Ké
hoach va Dau tu, S& Noi vu theo ding ndi dung, ché do, miu biéu va thoi gian quy
dinh.

4.Truc tiép quan ly, 1ap thu tuc thanh quyét toan kinh phi DT-BD CB-
CCVC cho cac don vi su nghiép y té thude So.

5. Bao cdo UBND tinh, S& Noi vu va cac co quan quan ly cép trén theo
dinh ky hodc dot xuit két qua cong tac BPT-BD CB-CCVC thudce thAm quyén quan
ly cua S . '

Diéu 18. Trach nhiém cia S& Vin hoa Thong tin :

1. Xay dung chién lugc, quy hoach, ké hoach PT-BD CB-CCVC dai han
ctia cac don vi su nghiép vin hoa thong tin thude tinh thong qua S& Noi vu trinh
UBND tinh phé duyét.

2. Xay dung ké hoach DT-BD cua cac don vi sy nghiép van hoa thong tin
truc thude S& thong quar. S& Noi vu trinh UBND tinh phé duyét hang ndm; hudng
dan va chi dao, td chirc trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

3. Lap du toan kinh phi DT-BD CB-CCVC, kinh phi dau tu co s& vét chét,
trang thiét bi phuc vu cho cong tic DT-BD hang nam giri vé S Tai chinh, SO Ké
hoach va Dau tu, S& Noi vu theo dung ndi dung, ché d6, mAu biéu va thoi gian quy
dinh. '

4 Truc tiép quan 1y, 1ap thi tuc thanh quyét toan kinh phi DT-BD CB-
CCVC cho céac don vi su nghiép van hoa thong tin thude Sa.

5. B4o cao UBND tinh, S& Noi vu va cac co quan quan ly clp trén theo
dinh ky hodc dot xuit vé& két qua cong tac DT-BD CB-CCVC thude thAm quyén
quan ly cua SG .

Picu 19. Trach nhiém cia UBND huyén :

1. Xay dung chién luge, quy hoach, ké hoach PT-BD CB-CCVC dai han
clia cac co quan hanh chinh, don vi sy nghi¢p thudc UBND huyén théng qua So
N&i vu trinh UBND tinh phé duyét. '

2. Xay dung ké hoach DT-BD ctia cac cac co quan hanh chinh, d~0n Vi su
nghi¢p thudc UBND huyén trinh S& Noi vu phé duyét hang nam; hudng déan va chi
dao, td chirc trién khai thuc hién ké hoach sau khi dugc phé duyét.

3. Phé duyét ké hoach DT-BD can bo, cong chirc co s¢ xd, phuong, thi
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tran.



4. Lap du toan kinh phi PT-BD CB-CCVC, kinh ph1 dau tr co s& vat chét,
trang thiét bi phuc vu cho céng tac DT-BD hang nim giri ve S& Tai chinh, S& Ké
hoach va Pau tu, S& Ndi vu theo dang noi dung, ché d6, méu bidu va thoi gian quy
dinh.

5.Truc tiép quan ly va trinh HDND huyén phé chuin du toan, quyét toan
kinh phi DT-BD CB-CCVC cua cé4c co quan hanh chinh, don vi sy nghiép thudc
UBND huyén; can b, cong chirc x4, phudong, thi trdn trén dia ban.

6. Bao cao UBND tinh, S& N6i vu va cic co quan quéan ly clp trén theo
dinh ky hodc dot xuat vé két qua cong tac DT-BD CB-CCVC thudc thdm quyén
quan ly cia UBND huyén .

Diéu 20. Trach nhi¢m ctia cac co s dao tao boi dudng CB-CCVC thudc tinh:

- Té chirc DT-BD cho d¢i ngii CB-CCVC theo ndi dung, chuong trinh do
€0 quan c6 thdm quyén quy dinh. Thuc hién nghiém tic viéc giang day diung va du
thot gian, chuong trinh, n6i dung quy dinh.

- Phéi hgp véi cac co s¢ DT-BD khac m¢ céc 16p DT-BD ngan han, dai
han & cac nganh, linh virc nhiam dép tmg nhu ciu cia CB-CCVC va nhu ciu cia xa
hdi trén dia ban tinh.

- Xay dung doi ngii giang vién da vé sd lugng, manh ve chit Iugng, c6
phuong phap su pham, ky ning va kinh nghiém dap tng yéu ciu nhiém vu duoc
giao.

- Nghién ciru di méi phuong phdp DT-BD CB-CCVC nhiam dap tng yéu
cau nhiém vu trong giai doan cong nghiép hoa, hién dai hoa.

- Phdi hop chit ché véi co quan quan ly céng tac DT-BD CB-CCVC, co
quan stir dung CB-CCVC glup cac co quan nay theo d&i, ndm bét thudng xuyén két
qua hoc tép va y thirc chap hanh quy ché, noi quy trong hoc tép cia CB-CCVC tai
co s¢ DT-BD; dam béo s6 lugng hoc vién cho méi 16p DT-BD theo quy dinh hién
hanh.

CHUONG V
TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, DON VI, DIA PHU’O’NG VA
TRACH NHIEM QUYEN LOT CUA CA NHAN CAN BQ, CONG CHUC
VIEN CHUC TRONG CONG TAC PAO TAO, BOIDUGNG

Diéu 21. Trach nhiém cia cic co quan, don vi, dia phwong :

1. X8y dung quy hoach, ké hoach DT-BD di ngi CB- CCVC thudc pham
vi quan ly cta co quan, don vi, dia phuong theo huéng dén cua céc co quan chuc
nang.

2. Sép xep bb tri CB- CCVC di PT-BD ding dbi tugng quy hoach va theo
- ké hoach dugc cap c6 thim quyén phé duyét; dang nganh, linh vuc va phu hop véi
cOng tac chuyén mén cia CB- CCVC.

3. Hang nam, tao dleu kién t6i thiéu cho 20% s6 CB-CCVC thudc co quan,
don vi dugc di DT-BD nhim hoan thién tiéu chuin ngach, béc CB-CCVC va cép
nhét kién thire, ndng cao trinh 36 chuyen mon nghiép vu.
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4. Phéi hop véi céc co s¢ DT-BD td chirc céc 16p BT-BD chuyén mén
nghi€p vu cho CB-CCVC thudc nganh, dia phuong theo ké hoach duoc co quan cd
thAm quyén phé duyét. . , ,

5. Quyét toan kinh phi PT-BD CB-CCVC dbi véi cic co quan ddu méi
quan ly kinh phi DT-BD theo quy dinh .

6. Theo dai, danh gia két qua hoc tap cua CB-CCVC thudc co quan, don vi
dugc ctr di DPT-BD; bo tri cong tac dbi v&i CB-CCVC sau khi duoc cir di PT-BD
pht hgp néng luc va trinh d6 chuyén mén nghiép VL

7. Thyc hién ché do thong tin, bao cdo vé cong tac DPT-BD CB-CCVC theo
yéu ciu ciia cic co quan chirc nang .

Diéu 22. Trich nhiém ciia CB-CCVC :

1.CB-CCVC phai thuong xuyén hoc tap ning cao trinh do ly luén; kién
thirc, k§ nang hoat dong chuyén mon nghiép vu va céc kién thirc bd trg khac theo
quy dinh.

2. CB-CCVC dang giir chirc vu va thudc ngach, chirc danh nao phai dao '

tao, bdi dudng d4p tmg tiéu chuan trinh do kién thirc quy dinh cho chirc vu va
ngach, chirc danh dé. ‘ ) ’
3. CB-CCVC dugc ctr di dao tao, bdi dudng phai chip hanh tét noi quy,

quy ché cua co s¢ DT-BD trong sudt qua trinh hoc tap va phai dam bao hoan thanh

nhiém vu hoc tép.

4. Sau khi két thiic nam hoc, khoa hoc, CB-CCVC phéi bio céo bing vin
ban tinh hinh, két qua hoc tép cho thu trudng co quan, don vi tryc tiép stir dung va
co quan c¢6 thim quyén quan ly theo quy dinh.

5. CB-CCVC phai béi thudng toan b chi phi DT-BD trong c4c trudng hop
sau:

a- Duoc cir di DT-BD, nhung trr y bo hoc ma khéng c¢6 1y do chinh dang,
bi dinh chi hoc tép.

b-Tu y bd viéc trong thoi gian duoc cir di DPT-BD.

c- Khong chép hanh sy phan cong, diéu dong ciia té chirc hodc tw y bo
viée sau khi dugc PT-BD tr& ve.

d- Xin nghi vi¢c theo nguyén vong trong thoi gian dang DT-BD.

d- Xin chuyén cong tac trong thoi gian dang PT-BD, gbm :

+ Chuyén cong tdc sang cdc cd quan, don vi khéng thudc d6i tugng
dudc Ngan sdch tinh c4p kinh phi PTBD.

+ Chuyén cong tdc it don vi ndy sang don vi khdc thudc tinh d€ 1am
cOng viéc khong phu hdp vdi trinh dg, chuyén nganh duge nha nudc c4p kinh
phi di BPTBD. Y. ‘

Cac truong hop quy dinh tai diém a, b, ¢ néu trén, ngoai viéc phai bdi
thudng toan bd chi phi DT-BD con bi xem xét, ky luét theo quy dinh.

6- Can b, cong chirc vién chirc duge cir di dao tao phai cong tac tai co
quan, don vi sau khi t6t nghiép bang 3 14n thoi gian dwoc cir di dio tao. Néu khong
lam du thoi gian thi phai bdi thudong chi phi DT-BD theo quy dinh.
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7- CB-CCVC khéng chdp hanh quyét dinh ctt di PTBD ciia c4p c6 thdm
quyén ma khéng c6 1y do chinh déng s& bi xem xét Xt 1y ky ludt hodc tinh gidn
ra khdi bd mdy nha nudc; dua ra khdi dién qui hoach d6i véi nhitng trudng hop
thudc ddi tugng qui hoach.

Diéu 23. Quyén lgi cia CB-CCVC duge cir di PT-BD :

1. CB-CCVC dugc cir di DT-BD dugc co quan b trf thoi gian va kinh phi
theo ché @6 quy dinh.

2. Trong thdi gian dugc ctr di du cac khdéa DT-BD, CB-CCVC duoc hudng
nguyén luong va cac ché d6 khac theo quy dinh.

3. CB-CCVC dat thanh tich cao trong hoc tdp dugc khen thudng theo quy
dinh.

CHUONG VI
CHE PO BAO CAO, KIEM TRA, THANH TRA CONG TAC PAO TAO,
BOI DUONG CAN BQ, CONG CHUC VIEN CHUC

Diéu 24: Ché d6 bao cdo :
1- Cac co quan dugc giao lam d4u méi quéan ly kinh phi DPT-BD CB-

CCVC c6 trach nhiém thuc hién nghiém tic ché d6 bao céo cho So Noi vu tinh, S&
Tai chinh tinh hinh thuc hién ke hoach DT-BD theo dinh ky nhu sau :

- Bdo cdo thang cu01 mdi thang giri cac quyét dinh cir CB-CCVC di
DT-BD trong thang (giri vao tuén dau tién cua thang sau)

- Bdo cdo quy : Béo céo sb lugng CB-CCVC dugc cir di DT-BD, céc 16p
PT-BD va tinh hinh sir dung kinh phi trong quy (giri vao ngay 10 thang déu tién
cia quy ké tiép).

- Bdo cdo sdu thdng ddu nam : Bao céo s6 lrgng CB-CCVC dugce cur di
PT-BD, cic 16p DT-BD va tinh hinh sir dung kinh phi trong 06 thang d4u nim
(gtri vao ngay 10 thang 7 hang ndm).

- Bdo cdo ndm : Béo céo sb lugng CB-CCVC duge cir di DT-BD trong
nam, cac 16p PT-BD di md trong ndm, tinh hinh sir dung kinh phi trong ndm (giri
vao ngay 15 cta thang giéng nam sau).

2- Trén co s¢ cic bao cdo cua cac co quan, dia phuong, S6 Noi vu tinh
chu tri phdi hop véi S& Tai chinh tong hgp va bo cao UBND tinh, dong thoi dé
xuét céc bién phap xir Iy cac co quan, don vi khong chip hanh nghiém tic ché do
bao céo.

Diéu 25. Ché dj kiém tra :

1. S& Noi vu chu tri, phdi hop véi S& Tai chinh va cac co quan lién quan
t4 chirc kidm tra tinh hinh thyuc hién ké hoach PT-BD cua cic co quan, don vi, dia
phuong trong tinh; néu phét hién sai pham bao cdo UBND tinh dé kip thoi c6 bién
phap xtr ly.

2. No6i dung kiém tra :



- Viéc x4y dung, thdm dinh va phé duyét ké hoach DT-BD hang nam.

- Vi€c thuc hién quy dinh vé thim quyén ra quyét dinh m& cac 16p DT-
BD, thidm quyen cir CB-CCVC di BT-BD; viéc thuc hién ché d9 chinh sach trong
cong tac DT-BD; vi¢c quin ly va su dung can bd céng chirc sau khi dugce cir di
DT-BD.

- Tinh hinh thyc hién ké hoach DT-BD, tinh hinh sir dung kinh phi DT-
BD dugc UBND tinh phé duyét.

3. Thoi diém kiém tra :
- K1em tra dinh ky (hang quy, sau thang, hang ndm)
- Kiém tra dot xuét.

Piéu 26. Cac bi¢n phap xir ly nhirng vi pham trong cong tic PT-BD:

1. Bbi véi cac co quan, don vi giri ké hoach DT-BD hang nim tré thoi
gian quy dinh hodc khong xdy dung ké hoach:

- UBND tinh khéng phan b kinh phi DT-BD cho nim ké hoach .

2. Déi véi céc co quan, don vi khéng chip hanh nghiém tic ché do bio
cao:

- UBND tinh ra quyét dinh tam ngung cap kinh phi DT-BD cua thang,
quy, 6 thang, nam tiép theo.

. Béi véi cac co quan, don vi ra quyet dinh ct CB-CCVC di BT-BD
khong dung déi turgng, khéng ding thim quyén:

- S& Noi vu ra quyét dinh hodc tham muwu UBND tinh ra quyét dinh huy
bo quyet dinh cir CB-CCVC di DT-BD va thu héi kinh phl DT-BD ma co quan,
don vi dd cip cho CB-CCVC theo quy dinh v& thAm quyén quan ly cong tac DT-
BD.

4. Bién phéap xtr ly céc co quan, don vi m& 16p DT-BD khéng ding trinh
tu, tha tuc quy dinh : , ,

- S& Noi vu tinh ra quyét dinh dinh chi hoat déng cua 16p DT-BD ddi vdi
CB-CCVC.

CHUONG VI 3
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 27. Viéc bd sung, sira ddi quy ché nay do UBND tinh quyét dinh.
01-vu chiu trach nhiém theo ddi viéc trién khai to chirc thuc hién

quy ché ne‘lé /

TM. UBND TINH BA RIA-VOUNG TAU 4 phor—
\ CHU TICH
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