BQ TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip+Tw do - Hanh phiic '

'Sé: 77/2007/TT-BTC .
Ha Né¢i, ngay 05 thang 07 nadm 2007

THONG TU
Huéng dan ké toan ap dung cho Quy “Vi ngudi nghéo”

- Can cir Luét Ké toan ngay 17/06/2003;

| - Can ctr Nghi dinh 50 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 cua Chinh pht quy dinh
chi tiét va huéng din thi hanh mot s6 didu cta Luat Ké toan 4p dung trong linh vuc ké

todn Nha nudc;

- Can cu Quyet dinh s6 19/’)006/QD BTC ngay 30/03/2006 cua Bo Tai chinh vé
viéc ban hanh Ché dé ké toan hanh chinh sur nghiép; :
- Can ctr Quyét dinh s6 924/QD-MTTW ngay 24/05/2006 ctia Uy ban Trung uvong
Mt tran T6 quéc Viét Nam vé viéc ban hanh Quy ché xdy dung, quan ly va sir dung Quy
“Vi nguoi ngheo™,
B Tai chinh huéng dan ké toan 4p dung cho Qu¥ *Vi nguoi ngheéo”, nhu sau:

I. QUY BINH CHUNG

1. Quy dinh chung

L.1. Ké todn Quy “Vi nguwoi nghéo” c¢é nhi¢gm vu thu thap, xir ly, kiém tra, giam
sat va phan tich thong tin vé tinh hinh thu ting ho, tai trg, vién tro, chi hd trg ngudi ngheo,
ho nghéo theo timg loai hinh hd trg va cac khoan chi cho hoat dong quén ly quy. ‘

'1.2. Ké todn Quy “Vi ngwoi nghéo” phii thwe hién theo cac quy dinh trong Ludt
Ké toan, Nghi dinh 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va
huéng din thi hanh Luat Ké toan trong linh vuc ké toan Nha nude va Ché do ké toan hanh
chinh su nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cua Bo
Tai chinh:

1.3. Don vi tinh sit dung trong ké todn Quj “Vi nguwoi nghéo”: .

a) Pon vi tién & 1a déng Viét Nam (ky hiéu quéc gia la “d”, ky hiéu qudc té la

“VND?). Trong truong hop nhén duoc tién tng ho, tai tro, vién tro 1a ngoai t¢, phai ghi
theo nguyén t€ va quy doi ra dong Viét Nam theo ty gia mua vao do Ngén hang Nha nudc
Viét Nam cong bb tai thoi diém nhan duogc tién; ddi voi loai ngoai t¢ khong co ty gia héi
doai v&i dong Viét Nam thi phai quy ddi thong qua mét loai ngoai té cé ty gia hoi doai
vl déng Viét Nam;

b) Ké toan hién vat phai dung cac don vi do ludng chinh thire cia nude Cong hoa
xa hoi chu ngh1a Viét Nam; Truong hop cac hién vét dugc ung ho khong thé do luong
dugc vé mat gia tri thi ké toan phai phan énh theo thuc té ung ho (klen bao, goi,
thung,...).

1.4. Ky ké todn Quy “Vi ngu'd'i ngheo”:

Ky ké toan gdbm ky ké toan nam, ky ké toan quy duge quy dinh nhu sau:

a) Ky ké toan nam 1a mudi hai thang, tinh tir diu ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31
thang 12 ndm duong lich;
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b) Ky ké todn quy Ia ba théng, tinh tir diu ngay 01 théng dau quy dén hét ngay cudi
cung cua thang cudi quy.

L.5. Kiém tra ké todn va tu kidm tra tai chinh k8 todin:

Quy “Vi ngudi ngheo” phai chiu sy kiém tra ké todn ciia co quan c6 tham quyén va
khéng qua mét 14n kiém tra cung mot ndi dung trong mot nam. Viéc kiém tra ké toan chi
dugc thyc hién khi ¢ quyét dinh cta co quan nha nrée ¢6 tham quyén theo quy dinh cua
phap luat.

Trong ndi by Mat trén T quéc Viét Nam, bo phén ké toan Quy “Vi nguoi nghéo”
phai chiu sy kiém tra thudng xuyén cta ngudi dugc giao trach nhiém (hoic ngudi dugc
uy quyén) ciia co quan Miit tran T qudc Viét Nam nhim bao dam cho cc quy dinh vé ké
toan dugc chdp hanh nghiém chinh, s liu ké toan dugc thé hién chinh xac, trung thyre.

Hang nam, Quy “Vi ngudi nghéo” phai thye hién ty kiém tra tai chinh ké todn theo
quy dinh tai Quyét dinh sé 67/2004/QD-BTC ngay 13/08/2004 cua Bé trudong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh “Quy ché ty kiém tra tai chinh, ké toan tai cac co quan don vi ¢
sir dung Ngén sach nha nuéc”.

1.6. Kiém ké tai sin:

Kiem ké tai san 12 viéc can, dong, do dém sé lugng; xac nhan va danh gia chit
luong, gia tri cia tai san, ngudn vén hién c6 tai thoi diém kiém ké dé kidm tra, d6i chiéu
véi s6 liéu trong sd ké todn.

Quy “Vi nguroi nghéo” thye hién kidm ké dinh ky cubi nam va trong céc trudng
hop khéc theo yéu cdu quan IV va yéu cdu clia co quan c6 tham quyén.

1.7. Trach nhi¢m quan Iy, sic dung, cung cdp thong tin, tai lizu ké todn:

a) Quy “Vi ngudi nghéo” phai xéy dung quy ché quén ly, st dung, bao quan tai
liéu ké todn, trong d6 quy dinh ro trach nhiém va quyén han d6i véi timg b phan va timg
ngudi lam ké toan; phai bao dam diy i co sé v4t chat, phuong tién quan 1y, bao quan tai
liéu ké todn;

b) Quy “Vi nguoi ngheo” phai c6 trach nhiém cung cz‘ip thong tin, tai liéu ké toan
cho co quan nha nuéce ¢6 thim quyén thyc hién chirc ning theo quy dinh cua phép [luat.
Céc co quan duge cung cép tai lidu ké todn phai c6 trich nhiém gitr gin, bao quan tai liéu
ké todn trong thoi gian sir dung va phéi hoan tra day du, ding han tai liéu ké toan da sir dung;

¢) Vige cung cép thong tin, tai liéu cho cac déi tuong do ngudi c6 trach nhiém
quan Iy quyét dinh theo quy dinh ctia phap luét. Viéc khai théc, sir dung tai liéu ké toan
phai dugc su dong y bing van bén ciia nguoi ¢6 trach nhiém quan 1y hoic ngudi duge uy
quyén.

2. T6 chirc b may ké toan va don vi ké todn

Quy “Vi nguoi ngheo” cac cép (TW, Tinh, Huyén) phai t6 chirc bd may ké toan,
bd tri ngudi lam ké tosn. hodc ngudi lam ké todn kiém nhi¢m theo quy mé va khéi Iugng
cong viéc ké toan cia tirng cép quy theo quy dinh tai Diéu 4§ Nghi dinh sé 128/2004/ND-
CP ngdy 31/5/2004 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé didu
cua Luat Ké toan trong linh vuc ké todn nha nuée. Quy “Vi ngudi nghéo” cip xa khéng
bé tri ngudi lam ké toan riéng ma b tri ngudi 1am ké toan ngén sach va tai chinh xi kiém
nhiém ké toan Quy “Vi ngudi ngheo” thyc hién tap hop chimg tir ké toan ghi sd thu, chi
va ldp béo cdo tai chinh thu, chi hoat dong, quan Iy cia Quy.

Truomg hop bd phén ké to4n cua Quy “Vi nguoi nghéo” & Trung wong, tinh, huyén
€O tir 2 ngudi tré 1én, phai bd tri nguoi phu trich ké toan dé giao dich véi KBNN, Ngan
hang, chir ky ké todn truéng dugc thay bing chir ky clia nguai phu trach ké toan cia don
vi d6 theo quy dinh tai Théng tu lién tich s6 50/2005/TT LT-BTC-BNV ngay 15/06/2005
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cua B Tai chinh va Bo Noi vu vé hudng dan tiéu chuan, diéu kién, thi tuc bd nhiém, bai
mién, thay thé va xép lwong ké toan trudng, phu trach ké toan trong cac don vi ké toan
thudc linh vuce ké toan nha nudc.

3. Nhiém vu thwc hién ké todn Quy “Vi nguoi nghéo”

3.1. Tai Quy “Vi ngwoi nghéo” cdp Trung wong, cdp tinh, c&'p huyén:

a. Té chirc thuc hién cong tac ké toan theo pham vi cong viéc cta don vi, lap bao
¢éo tai chinh giri co quan quan Iy dung thoi han quy dinh;

b. Huéng dén, chi dao, kiém tra viéc chdp hanh chinh sach va cong tac ké todn quy
trong pham vi quan ly;

¢. Cac cong viéc khac dugc giao.

3.2. Tai Quyp “Vi nguevi nghéo” cdp xa:

Té chirc thuc hién cong tac ké toén thu, chi Quy theo ding quy dinh ghi 50 ké toan

va ldp bao cao thu chi quy theo quy dinh tai tiét 3.3 muc 3 va tiét 4.5 muc 4 phan 1I ciia
Théng tu nay.

I1. QUY PINH CU THE

1. H¢ théng chirng tir ké toan

1.1. Lip chiing tir ké todn

- Moi nghiép vu kinh té, tai chinh lién quan dén hoat dong cua Quy “Vi nguoi
ngheo” déu phai lap chimg tir ké toan. Chimng tir ké toan chi lap 1 ldn cho mot nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh;

- Noi dung chirng tir phai rd rang, trung thuc véi ndi dung nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh;

- Chir Vaet trén chimg tir phai r6 rang, khong tay x04, khong v1et tat;

- S6 tién viét béng chir phai khép, ding vdi s6 tién viét bang sb;

- Chung tir ké toan phai dugc 1ap du sb lién theo quy dinh cho mdi chimg tir. D61
vai chimg tir 1dp nhiéu lién phai dugc lap mot lin cho tit ca c4c lién theo cing mot noi
dung bing may tinh, may chi hoac viét long bing giay than. Truong hop dic biét phai lap
nhiéu lién nhung khong thé viét mot lan tat ca cac lién chimg tir thi c6 thé viét hai lan
nhung nodi dung tat ca cac lién ching tir phai gidng nhau.

Céc ching tir ké toan dugc lap bang may vi tinh phai dam bao noi dung quy dinh
va tinh phap ly cho chimg tir ké toan. Céc chimg tur ké toan dung lam cin ¢ tryc tiép dé
ghi s6 ké toan theo phwong phép “ghi s6 kép” phdi cé dinh khoan ké toan.

1.2. Ky chieng tir ké todn

Moi chimg tir ké toan phai ¢6 du chir ky theo chirc danh quy dinh trén chimg tir
mai ¢o6 gia tri thue hién. Riéng ching tir di¢n tr phai co6 chir ky dién tir theo quy dinh cua
phép luat. Tat ca cac chir ky trén chimng tir ké toan déu phai ky bang but bi hodc bt myc,
khong duoc ky béng muyc do, bing bit chi, hodic diu khic sin chir ky, chir ky trén chimg
tir ké toan dung dé chi tién phai ky theo ting lién. Chir ky trén chimg tir ké toan ctia mot
ngudi phai thdng nhit va phai giong voi chir ky da dang ky theo quy dinh, truong hop
khong dang ky chir ky thi chir ky ldn sau phai thdng nhat véi chit ky céc lan trude do.

Chir ky ctia ngudi ¢é trach nhiém quéan 1y (hodc ngudi duge uy quyén) clia Trudng
B phan tham muru gitp viée Quy “Vi ngudi nghéo”, ciia phu trach ké toan (hodc nguoi
duge uy quyén) va dau dong trén chimg tir phai phit hop véi mau déu va chir ky con gia
tri da ding ky tai KBNN hoac Ngan hang. Chir ky cia ké toan vién trén ching tir phai
giéng chit ky trong sd ding ky médu chir ky. Phu trach ké toan (hodc ngudi duge uy



Quy “Vi ngudi nghéo” phdi m& s6 ding ky mAu chir ky cua thu qu¥, thu kho, cac
nhan vién ké toan, phu trach ké toan (va ngudi duoc uy quyén), ngudi c6 trach nhiém
quan ly (va nguoi duge uy quyén). S6 ding ky mu chit ky phai danh s6 trang, dong diu
glap lai do nguén ¢6 trach nhiém quan ly (hoéc ngudi du'o‘c uy quyén) quan ly dé tién
kiém tra khi can. Mdi ngudi phai ky ba chit ky mau trong sb dang ky.

Khéng duoc ky chimg tir ké toan khi chua ghi hogc chua ghi du ndi dung chimg tir
theo trach nhiém ciia ngudi ky. Viée phin cép ky trén chung tir ké toan do ngudi co trach
nhiém quan 1y quy dinh phu hop v6i luat phap, yéu cdu quan ly, dam bao kiém soat chit
ché, an toan tai san.

1.3. Trinh tw luin chuyen va kiém tra chieng tir ké todn

Tt ca céc chlmg tir ké toan do don vi lﬁp hodc tir bén ngoai chuyén dén déu phai
tap trung vao bd phan ké toan don vi. B6 phén ké toan phai kiém tra toan bo chimg tir ké
toan do va chi sau kh1 kiém tra, xdc minh tinh phép 1y ctia chimg tir thi méi ding nhimg
chimg tir 6 dé ghi s ké toén.

Khi kiém tra chung tir ké todn néu phat hién cé hanh vi vi pham chinh sach, ché
dd, cac quy dinh vé quan ly kinh té, tai chinh ctia Nha nudc, phai tir chdi thuc hién (xuAt
quy. thanh toén, xuat kho,...) ddng thoi bdo cdo ngay bing van ban cho ngudi cé trach
nhiém quan ly biét dé xir ly kip thoi theo diing phap luat hién hanh.

D6i véi nhimg chimg tir ké toan lap khéng dung thu tuc, ndi dung va chir s6 khong
rd rang thi ngudi chiu trach nhiém kiém tra hoac ghi s6 phai tra lai, yéu cAu lam thém thu
tuc va diéu chinh sau d6 méi 1am can cir ghi s.

1.4. Danh muc chirng tic ké todn dp dung cho Quy “Vi ngudi nghéo”

s TEN CHUNG TU SO HIEU
A Clumg tir ké toan dac thu ctia Quy “Vi ngudi ngheo”
| | Bang tong hqp thu tién ting ho Quy “Vi ngudi ngheo” C-01Q
2 Bang ké chi tién hd trg nguoi ngheéo, hd ngheo > - 02Q
3 | Phiéu bién nhan ung hd béng hién vat C-03Q
4 | Bang ké déng gép bang hién vat C-04Q
5 | Béng ké chi hd tro bing hjén vat C-05Q
6 | Quyét dinh vé viéc phan phdi Quy “Vi ngu'én ngheo” C - 06Q
B | Chirng tir ké toan ban hanh theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC
1 | Phiéu nhap kho C20-HD
2 | Phiéu xuét kho C21-HD
3 | Phiéu thu C30-BB
4 | Phiéu chi C31-BB
5 | Gidy dé nghi tam {mg C32-HD
6 | Gidy thanh toan tam img C33-BB
7 | Bién ban kiém ké quy (Dung cho dbng Viét Nam) C34-HD
8 | Bién ban kiém ké quy (Dung cho ngoai t€, vang bac, kim khi qui, | C 35 - HD

da qui)
9 | Gidy dé nghi thanh toan C37-HD
10 | Bién lai thu tién C 38-BB
11 | Bang ké chi tién cho ngudi tham dy hdi thao, tap huin C 40a-HD
12 | Bang ké chi tién cho nguoi tham du héi thao, tap huin C 40b-HD
C | Chimg tir ké toan ban hanh theo cAc vin bin phép luit khéc
(néu cé)
1 Hoa don GTGT 01GTKT-
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2 | Bang ké thu mua hang hoa mua vao khdng c6 hoa don 04/GTGT
3 | Gidy bao Co '
4 | Giy bao No

5 | Bang ké ngp s€c

6 | Uy nhiém chi

Mau va giai thich cac ching tir ké toan dic thu quy dinh tai Phu luc s6 01 Théng tu
nay.

2. H¢ thong tai khoan ké toan

2.1. Tai khodn va hé thong tai khodn ké todn

Hé théng tai khoan ké toan Quy “Vi ngudi nghéo” duge xay dung theo nguyén tic
dua vao ban chit va noi dung hoat dong cua Quy “Vi ngudi nghéo” c6 van dung nguyén
tic phan loai va mi hoa ctia hé thong tai khoan 4p dung cho cac don vi thudc linh vurc ké
toan nha nudc, nhim:

- Phan anh day du cac hoat dong thu chi cta Quy, phtt hop véi mé hinh t6 chirc va
tinh chit hoat dong;

- Dép g yéu cau xir ly thong tin bang cac phuong tién tinh todn thu cong (hoac
bing may vi tinh...) va théa min diy du nhu ciu hoat dong ciia Quy va cla co quan quan
ly.

Hé théng tai khoan ké todn Quy “Vi ngudi ngheo” gdm cac tai khoan trong Bang
Can déi tai khoan va cac tai khoan ngoai Bang Cén déi tai khoan.

Cac tai khoan trong Bang Can doi tai khoan phan anh toan b cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh theo cac déi twong ké toan gdm tai san, nguon hinh thanh tai san va qua
trinh sir dung tai san tai Qu¥y “Vi nguoi ngheo™. Nguyén tic ghi s6 cac tai khoan trong Bang
Can d6i tai khoan duge thue hién theo phuong phép “ghi kép" nghia la khi ghi vao bén N¢
ctia mot tai khoan thi dong thoi phai ghi vao bén Cé clia mot hoic nhiéu tai khoan khéc
hodc ngugc lai.

Céc tai khoan ngoai Bang Cén d6i tai khoan phan anh nhitng chi ti€u kinh té da
phan anh ¢ cdc tai khoan trong Bang Can déi tai khoan nhung cén theo ddi dé phuc vu
cho yéu cau quan ly, nhu: hang hoa dugc tng hd, tai trg, vién trg, nguyén té cac loai.

Nguyén tic ghi sé cac tai'’khoan ngoai Bang Can dbi tai khoan dugc thuc hién theo
phuong phap “ghi don" nghia [a khi ghi vao m{t bén ctia mét tai khoan thi khong phai ghi
ddi tmg voi bén nao chia cac tai khoan khéc.

2.2. Phan loai hé thong tai khodn ké todn

Hé thdng tai khoan ké toan ap dung cho Quy “Vi ngudi nghéo”do Bo Tai chinh quy
dinh gdm 4 loai (Loai 1, Loai 3, Loai 5, Loai 6) 1a céc tai khoan trong Bang Can déi tai
khoan va Loai 0 1a cac tai khoan ngoai Bang Cén dbi tai khoan.

- Tai1 khoan ca"ip 1 gf’)m 3 chir s6 thép phan;

- Tai khoan cap 2 gém 4 chir s6 thap phan (3 chir sé ddu thé hién Tai khoan cap 1,
chir s6 thir 4 thé hién Tai khoan cép 2);

- Tai khoan ngoai Bang Cén di tai khoan gém 3 chit sd, bit dau la chir s6 0.

2.3. Lwa chon tdi khoan dp dung

Tuy theo tung cap hoat dong va cac nghi¢p vu kinh té phét sinh tai cap minh, Quy

“Vi ngudi nghéo™ cac cap tir cdp tinh trd 1én phai can cir vao Hé thdng tai khoan ké toan
ban hanh tai Thong tu nay dé lya chon céc tai khoan ké toan ap dung cho phi hop.

2.4. Danh muc hé théng tai khodn ké todn dp dung cho Quy “Vi nguwoi nghéo”



S | SOHIEU PHAM VI )
TT | TAI KHOAN TEN TAI KHOAN AP DUNG GHI CHU-
N LOAI 1- TIEN VA VAT TU 11 .
1 {111 | Tidn mat Moidmvi |
| 1111 | Tién Viét Nam ]
1112 Ngoai té (Bom vi c6 phdt
I sinh) e
2 [112 Tién giri Kho bac, Ngan hang Moidon vi | Chi tiét theo
B 1121 | Tién Viét Nam | omg TK tai
. 1122 | Ngoai té - tung NH, KB
3 |155 Hang hoa Bomvics |
| phdt sinh N |
| o LOAI 3- THANH TOAN e
4 |3 Cic khodn phai thu Moidon vi | Chitiét theo
o 3111 Tam ng y.cau q.ly
3112 Céc khodn phai thu khac o I
5 |331 Cic khoan phai tra Moidon vi | Chitiét mg
3311 Phai tra nguoi lao dong doi negmg
- 3312 Céc khoan phai njp theo luvong e -
3318 | Phai tra khéc _
R LOAI 5 - CAC KHOAN THU R
6 |[541 | Thu Quy “Vi ngudi nghéo” Moidmvi |
5411 Thu tng hd truc tiép tai dia phuong _________ 1
i 5412 Thu tai trg, vién trg - i
| 5413 | Thu diéu chuyén ]
| 5418 Thu khéc I
LOAI 6 - CAC KHOAN CHI
Z_ (641 _— | Chi quén Iy quy Moi dom vj 7 __:
8 |642 | Chi hoat dong quy Moi don vi B 7
o - LOAI 0- TAI KHOAN NGOAI BANG I
:_ 1 {002 . Hang hod dugc ing h, tai trg, vién tro B - | __ B :
2 | 007 Ngoai té céc loai

2. 5. Gidi thich ni dung, két cdu va phwong phdp ghi chép cic tai khoin ké todn

LOAI TAI KHOAN 1
TIEN VA VAT TU

Loai Tai khoan 1 ding dé phan 4nh s hién c6, tinh hinh bién déng cac loai tién va
hang hoé ciia Quy “Vi ngudi nghéo”.

Céc loai tién & Quy “Vi ngudi nghe¢o” céc cdp bao gdm: Tién mit (Ké cé tidn Viét
Nam, cdc loai ngoai t§) hién c6 & quy; Tién giri & Ngén hang hodc Kho bac Nha nuéc.

Vit tr ciia Quy “Vi ngudi nghéo” bao gdm cac loai hang hoa nhén tir hoat dong ling
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ho tir thién c6 thé dinh gid dugc. Doi v6i cac hang hod nhan duge tir ing ho tir thién
khong dinh gia dugce thi duge ghi ngoai bang (so luong)

Loai Tai khodn 1 ¢é 3 tai khodin, chia thanh 2 nhom:

- Nhom Tai khodn 11 c6 2 tai khodn:

+ Tai khoan 111- Tién mat

+ Tai khoan 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

- Nhom Tai khodn 15 co 1 tai khodn:

Tai khoan 155- Hang hoa.

HACH TOAN KE TOAN LOAI TAI KHOAN 1-TIEN VA VAT U
CAN TON TRONG MQT SO QUY DINH SAU

I- Ké toan von bang tién phai sur dung théng nhat mot don vi tién té 1a dong Viét
Nam. Céc nghi¢p vu phat sinh bing ngoai té phai dugc quy dbi ra dong Viét Nam dé ghi
s6 ké toan.

Tai Quy “Vi nguoi nghéo™ cac cap c6 nhiap quy tién mat hodc ¢6 giri vao tai khoan
tai Ngdn hang, Kho bac bang ngoai té thi phai dugc quy doi ngoai t¢ ra dong Viét Nam
theo ty gia mua vao do Ngan hang Nha nudc cong bd tai thoi diém nhan tién dé ghi so ké
toan.

Khi xufit quy bing ngoai t& hodc rit ngoai t& gt Ngén hang thi quy dbi ngoai té ra
dong Viét Nam theo ty gia hoi dodi da phan anh trén s6 ké toan theo mot trong bén
phuong phéap: Binh quén gia quyén; Nhap trudc, xudt trude; Nhap sau, xuét trude; Gia
thue té dich danh. Céc loai ngoai t€ phai dugc quan 1y chi tiét theo timg nguyeén te.

3- Dbi voi hang héa, ngoai viée _phan énh vé mit gia tri phai quan ly chi tiét theo
ting loai, tung thir, timg mat hang, nhim dam béo khép ding gitta gia tri va hién vat. Tét
ca hang hoa khi nhan déu phai dugc kiém nhan ca vé mat s6 luong va chét lugng (theo
ting trudng hop cu the) Cubi ky ké todn, phai xac dinh 56 hang hoa tén kho thuc té. Thuc
hi¢én d6i chiéu gitra sd ké toan voi s6 kho, giira sé liéu trén s6 ké toan véi sb lidu thuc té
ton kho.

TAI IgHOAN 111
TIEN MAT

Tai khoan nay ding dé phan anh tinh hinh thu, chi, ton quy tién mat cia Quy, bao
gdm tién Vigt Nam va ngoai té.

_ HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG MOQT SO QUY PINH SAU

I- Chi phan anh vao TK 111- Tién mdt, gia trj tién mat, ngoai t& thuc té nhap, xuit
quy.

2- K& toan quy tién mat phai phéan énh day du, kip thoi, chinh xac s6 hién c6, tinh
hinh bién dong cac loai tién phat sinh trong qua trinh hoat dong cta Quy, luén dam bao
khép ding gitra gia trj ghi trén sé ké toan va sb quy. Moi chénh 1éch phat sinh phai xac
dinh nguyen nhan, bao c4o lanh dao, kién nghi bién phéap xir Iy chénh l&ch.

3- Ké toan tién mat phai chép hanh nghiém chinh cdc quy dinh trong che do quan ly
lru théng tién té hién hanh va cac quy dinh vé thia tuc thu, chi, nhap quy, xut quy, kiém
soat trudc quy va kiém ké quy ciia Nha nude.
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KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 111 - TIEN MAT

Bén Ng: Céc khoan tién mat ting, do:
- Nhép quy tién mit, ngoai té;
- S6 thira qu§ phét hién khi kiém ké.

Bén Cé: Cac khoan tién mat giam, do:

- Xuét qu¥ tién mat, ngoai té;

- S6 thiéu hut quy phét hién khi kiém ké.

S6 dw bén Ng: Céc khoan tién mit, ngoai t& con tdn quy.

Tai khodn 111 - Tién mt cé 2 tai khodn cdp 2: ‘ ‘

- Tai khoan 1111 - Tién Viét Nam: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, ton quy tién Viét
Nam.

- Tai khodn 1112 - Ngogi t¢: Phan 4nh tinh hinh thu, chi, tdn quy ngoai té (Theo
nguyén t€ va theo ddng Viét Nam).

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1- Khi rit tién gui Ngén hang, Kho bac vé& quy tién mit ciia Qu¥, ghi:
No TK 111 - Tién mit (TK céap 2 phit hop)
C6 TK 112 - Tién giri Ngén hang, Kho bac (TK cép 2 phi hop).

2- Khi nhén cac khoén ting h{ tai dia phuong, cic khoin diéu chuyén tir Trung wong
ho#c dja phuong khéc dén bang tién mit, ghi:
No TK 111 - Tién mit
C6 TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (chi tiét TK cip 2).

3- Khi dugc v1én trg khong hoan lai bing tién mit nhap quy, ghi:
No TK 111- Tién mat
Co6 TK 541 -Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (5412- Thu tai trg, vién trg).

4- Cac khoan thu khac bang tién mit, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 541 - Thu Qu¥ “Vi ngudi nghéo” (5418- Thu khéc).

5- Khi thu hdi cac khoan tam tmg bing tién mat, ghi:
Ng TK 111 - Tién mat
C6 TK 311 - Cac khodan phai thu
(3111 - Tam (g (Thu hdi tam tng)

6- S6 thira quy phét hién khi kiém ké, chua xé4c dinh dwoc nguyén nhén, cho xir ly,
ghi:
No TK 111 - Tién mét
C6 TK 331 - Céc khoan phai tra (3318- Phai tra khéc).

7- Khi chi tién mét hd trg cho cac dbi twgng ngudi nghéo, ho nghéo, ghi:
Nog TK 642 - Chi hoat d6ng quy
C6 TK 111- Tién mat.

8- Chi diéu chuyén cho cac Quy “Vi ngudi nghéo” khéc bing tién mit, ghi:
N¢ TK 642 - Chi hoat ddng qu§y



C6 TK 111- Tién mat.

9- Chi cho cic hoat dong quan ly quy bang tién mat nhur: Chi cho cong tac tuyén
lruw,n vén dong huy dong nguon luc cho quy, chi cho cdng tac khen thuong, chi hdi nghi
so két, tong két, ... ghi:

No¢ TK 641 - Chi quéan ly quy
Co TK 111 - Tién mit o

10- Chi mua vin phong phim va thanh toén cac dich vu cong cong bang tien mat,
ghi:

No TK 641 - Chi quan ly quy

Co TK 111 - Tién mit

11- Khi thanh toan cac khoan ng phai tra: Luong hop dbng, cac khoan ngp theo
lzong cho can bo hgp dong (BHXH, BHYT, KP cong doan) va cac khoan phai tra khac
bé’mglién mat, ghi:

No TK 331- Cac khoan phai tra (3311, 3312, 33]8)

C6 TK 111- Tién mat. i

12 - Chi tra tién luvong hop dong, chi tra céc khoén ndp theo luong cho can b hop
dong (BHXH BHYT, KP céng doan) va cac khoan phai tra khac bing tién mat, ghi:
Nog TK 641 - Chi quan ly quy ;
C6 TK 111 - Tién mat

13- Chi tam {mg béng tién mat, ghi:

No TK 311- Cac’khoan phai thu (3111 - Tam tmng)
Co6 TK 111- Tién mit.

14- S6 thiéu hut quy phat hién khi kiém ké, ghi:

No TK 311- Céac khoan phai thu (3112- Phai thu khéc)
C6 TK 111- Tién mit.

~_ TAIKHOAN 112
TIEN GUINGAN HANG, KHO BAC

Tai khoan nay phan anh sO hién c6, tinh hinh blen dong tat ca cac loai tién clia Quy
“Vi ngudi nghéo™ giri tai Ngan hang, Kho bac (Bao gdm tién Viét Nam va ngoai t¢).

_ HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG MQT SO QUY PINH SAU

I- Can cir dé hach toan trén TK 112 "Tién giri Ngan hang, Kho bac" 1a cic gidy béo
Co, bao No hodc Bang sao ké ciia Ngén hémg, Kho bac kém theo cac chirng tir goc.

2- Dinh ky phai kiém tra, d6i chiéu nham dam bao sé liéu gui vao, rat ra va ton cudi
ky khop dung véi so liéu cia Ngan hang, Kho bac quan ly. Néu c¢6 chénh léch phai bao
ngay cho Ngan hang, Kho bac dé xac nhan va diéu chinh kip thoi.

3- K& todn tién giri phai chap hanh nghiém chinh ché d¢ quan 1y, luu thong tién (€ va
nhirng quy dinh c6 lién quan den Luat Ngan sach hién hanh cua Nha nudc.

~ KET CAU VA NQI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 112 - TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC

Bén No:
- Cac loai tien Viét Nam ngoai t€ guri vao Ngan hang, Kho bac;
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Bén Cé:

- Céc khoan tién Viét Nam, ngoai & rt ra tir tién giri Ngén hang, Kho bac:

S6 dwr bén Ng: Cac khoan tién Viét Nam, ngoai t¢ con giri & Ngan hang, Kho bac.

Tai khodn 112 - Tién giri Ngin hing, Kho bac c6 2 tai khodin cép 2:

- Tai khodn 1121- Tién Vigt Nam: Phan anh sb hién c6 va tinh hinh bién dong cac
khoan tién Vigt Nam ctia don vi giri tai Ngén hang, Kho bac.

- Tai khodn 1122- Ngogi t¢: Phan 4nh sé hién c6 va tinh hinh bién dong gia tri cua
cdc loai ngoai té dang giri tai Ngén hang, Kho bac.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU) YEU

I- Khi ndp tién mt giri vao Ngan hang, Kho bac, ghi:
N¢ TK 112- Tién gui Ngan hang, Kho bac
Co6 TK 111- Tién mat.

2- Khi nhdn dugc céc khodn dong gép tai dia phuong ciia céc té chirc, c4 nhan trong
nuéc bing chuyén khoan, ghi:
N TK 112- Tién giri Ngén hang, Kho bac
C6 TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi nghéo™

(5411~ Thu ting hd trye tiép tai dja phuong)

3- Khi nhan dugc cac khoan vién trg quic té, tai trg clia céc td chire, c4 nhén béng
chuyén khoén, ghi:
No¢ TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (5412 - Thu tai tro, vién trg)
4- Khi nhan dugc khoan diéu chuyén bang tién gl Ngén hang, Kho bac, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 541 - Thu Quy “Vi nguéi nghéo” (5413 - Thu didu chuyén).
5- Khi thu duge ldi cia cac khoan tién g, céc khoan thu khéc bing tién gui, ghi:
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
Co TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (5418 - Thu khéc)
5- Khi thu dugc cac khoan ng phai thu ciia khach hang va cac déi tugng khac bing
tién giri, ghi:
Nog TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 311- Céc khoén phai thu,
7- Rat tién g Ngén hang, Kho bac vé quy tién mat, ghi:
Ng TK 111- Tién miit
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
8- Chi diéu chuyén cho cAp trén hoic hd trg cho cc dia phuong khéc béng tién giri.
ghi:
No TK 642 - Chi hoat dong quy
Cé TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac.
9- Chi mua viin phong pham va thanh toan céc dich vy cong cOng béng tién giri ngan
hang, kho bac, ghi:
No TK 641 - Chi quan 1y quy
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
l0- Khi thanh todn cic khoin ng phéi tra: lwong hop dong, cac khoin ndp theo
luong cho cin b6 hop dong (BHXH, BHYT, KP céng doan) va cic khodn phai tra khac
bang tién giri Ngan hang, Kho bac, ghi:
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Nog TK 331- Céac khoan phéi tra (3311, 3312, 3318)
C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac

TAI KHOAN 155
HANG HOA

Tai khoan nay ding dé phan 4nh sb hién c6 va tinh hinh bién dong gia trj cac Joai
hang hoéa cua Quy “Vi ngudi ngheo” do duge ung hd biéu tang (d6i vdi sb hang hoa xac
dinh dugc gia tri).

HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG MOT SO QUY DINH SAU

1- Tai khoan 155 “Hang hoa” chi sir dung cho cac Quy “Vi ngudi ngheo™ ¢6 nhan
dugc cac khoan tng hd, biéu ting bing hién vat ma xdc dinh dugc gia tri.

2- Chi hach toan vao Tai khoan 155 gia tri clia hang héa thuc té nhap, xuét qua kho
cua don vi.

3- Hach toan nhép, xuét, ton kho céc loai hang héa phai theo gia thuc té.

KET CAU VA NQI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 155 - HANG HOA

Bén Ng:

Tri gi4 thuc té cta hang hoa nhap kho.

Bén Co:

Tri gid thuc té cla hang hoa xuit kho.

S6 dw bén Ng:

Tri gia thue t€ ciia hang hoda hién cd trong kho ctia don vi.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOQT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

1- Nhép kho hang hod do dwoc ung ho, biéu tang, diéu chuyén ghi:
No TK 155 - Hang hoa
C6 TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (Chi tiét TK cip 2).

2- Khi xuit kho hang héa ung hé cho ngudi nghéo, hd nghéo theo quyet dinh, diéu
chuyén theo hop ddng , ghi:
N¢ TK 642 - Chi hoat dong quy
C6 TK 155 - Hang hoa.

LOAI TAI KHOAN 3
THANH TOAN

Loai tai khoan nay phan énh céc nghiép vu thanh toan gitra Qui “Vi nguoi ngheo”
voi cac don vi, td chire, ca nhan bén ngoai vé quan hé mua, ban, cung cip vat tu, hang
hod, dich vy, TSCD va cdc quan hé thanh toan glua quy véi ngudi lao dong vé tién lvong,
tién céng va cac khoan khac. -

HACH TOf}N LOAI TAT KHOAN 3 - THANH TOAN
CAN TON TRONG MOQT SO QUY PINH SAU
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I- Moi khoan thanh todn cua quy phai dugc hach toan chi tiét theo timg noi dung
thanh todn, cho timg doi tugng va timg 1an thanh toan.

2- I{.é toan phai theo ddi chét ché timg khoan ng phai thu, ng phai tra va thuong
Xuyén kiém tra, don doc thu hoi ng, tranh tinh trang d€ chiém dung von, hoidc dé no nan
day dua, khé dong, dong thoi phai nghiém chinh chap hanh ky luét thanh todn, ky luit thu
nép Ngén sich, thanh todn day du, kip thori cdc khoan phéi ndp va céc khoan phai tra.

3- Nhimg khéch ng, chi n¢g ma don vi c6 quan h¢ giao dich, thanh toan thurong
xuyén hoic ¢6 sb du no 16m, cudi kv ké toan cin phéi 1ap bang ké no, dbi chiéu, kiém tra,
xac nhén ng va c6 ké hoach thu hdi hodc tra ng kip thoi, tranh tinh trang khé don g chiém
dung von 13n nhau.

~ Trudmg hop mét dbi tuong vira ¢6 ng phai thu, vira ¢ no phai tra, sau khi hai bén
ddi chicu, xac nhan ng c6 the 1ap ching tir € b trir sb ng phai thu véi s0 ng phai tra.
Loai tai khoén 3- Thanh toan, c6 2 tai khoan, chia lam 3 nhém:
~ Nhom Tai khodn 31 cé 1 tai khodn:
+ TK 311- Céc khoan phai thu.

- Nhom Tai khodn 33 cé 1 tai khodn:
+ TK 331- Céc khoan phai tra.

TAI KHOAN 311
CAC KHOAN PHAI THU

Tai khoan nay dung dé phan 4nh céc khoan phéi thu ciia cic déi tuong bén trong,
bén ngoai don vi vé tinh hinh thanh toan c4c khoan phai thu do.
Cdc khoan phai thu phan dnh vao tai khodn nay gém:
- Céc khoan tam Ung;

- Gia tri kiém ké quy thiéu chd xir Iy hofic da xir Iy bét bdi thuéng nhung chua thu
duoc;

- Céc khoan phai thu khac.

_ HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG MOQT SO QUY PINH SAU

|- Cac khoan phai thu dugc hach toan chi tiét theo timg déi tuong phai thu, ting
khoén phai thu va timg lan thanh toan.

2- Tam img 12 mdt khodn tién do Ngudi ¢6 trach nhiém quan ly giao cho nguoi nhin
tam g dé giai quyét cong viéc cu thé nao d6 nhur di cOng tic, di mua vét tu, chi hanh
chinh,.... Nguoi nhén tam Ung phai 1a ngudi lao dong cua quy. Dbi voi nhitng can bd
chuyén trach 1am cong tac cung tmg vét tu, can b hanh chinh quan trj thudng xuyén nhéin
tam (mg phai dugc Ngudi ¢6 trdch nhiém quén ly chi dinh tén cu thé.

3- Tién xin tgm (mg cho muyc dich gi phai st dung cho myc dich do, tién tam tmg
khong duge chuyén giao cho ngudi khéc. Sau khi hoan thanh céng viée, ngurdri nhan tam
(mg phai I3p bang thanh todn tam tmg dinh kém céc chimg tir géc dé thanh toan ngay. $6
tién tam ing chi khong hét phai nop tra lai quy. Truong hop khong thanh toén kip thoi, ké
toan c¢6 quyén trir vao lvong hang thing,
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4- Phai thanh toan dirt diém tam (ng ky truéc méi cho tam ng ky sau.

5- Tai khoan nay con phan anh gia tri tai san tlhie‘u chua xéac dinh ro6 nguyén nhéan
chor quyet dinh xir ly va céc khoan boi thudng vt chat do cac ca nhan, tap the (Bén trong
va bén ngoai quy) gdy ra da c6 quyét dinh xir ly, bat boi thuong vat chat.

6- Hach toan chi tiét cic khoan phai thu thuc hién trén mau sé chi tiét cac tai khoan.

KET CAU VA NQI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 311 - CAC KHOAN PHAI THU

Bén No:

- SH tam trng cho ngudi lao dong ctia quy thuc hién cc hoat dong cua quy;

- S6 tién phai thu vé& bdi thuong vét chét do ca nhan, tap thé (Bén trong va bén ngoai
quy gay ra);

- Cac khoan phai thu khac.

Bén Ca:

- 86 tién da thu hdi tam tmg

- Két chuyén gia tri tai san thiéu vao cac tai khoan lién quan theo quyét dinh xir ly.

- S6 tién da thu vé bdi thudng vat chat va cac khoan ng phai thu khac.

S6 dw bén No:

- Cac khoan tam ng chua thanh toan;

- Cac khoan ng con phai thu;

- $6 tam tng ding khéng hét nhép lai qu§ hoc trir vao luong.

Tai khoan 311 - Cdc khoan phai thu, co 2 tai khoan cap 2:

- Tai khoan 3111 - Tam ung: Tai khoan nay phan énh céc khoan tam ng cho nguoi
lao dong cua quy dé thuc hién cac hoat dong cua quy va viéc thanh todn cac khoan tam
ing do.

- Tai khoan 3112 - Cac khoan phai thu khdac: Tai khoan nay phan énh nhirmg khoan
phai thu khac nhu: Thiéu hut quy, gia tri tai san thiéu phat hién khi kiém ké chua xac dinh
duge nguyén nhan cho xu ly, ...

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOQT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

I- Ké todn cdc khodn tam ing
1. Xuit quy tién mat tam (mg cho nguoi lao dong tai quy, ghi:
Nog TK 311- Céac khoan phai thu (3111- Tam Gng )

C6 TK 111- Tién mat.

2. Thanh toén s6 chi tam tmg: Can cir vé}O Bang thanh toan tam img (theo s6 chi do
ngudi nhan tam (ng lap ké’:m theo ching tir ké toan) dugc nguoi co trach nhiém quan ly
duyét chi, ghi s6 chi thyuc t€ duge duyét, ghi:

Nog TK 641- Chi quan ly quy
No TK 642- Chi hoat dong quy
Co TK 311 - Cg’tc khoan phéi thu (3111- Tam Gng)
C6 TK 111 - Tién mat (Xuat quy chi thém sb chi qua tam tng).
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3. Céc khoan tam tmg chi khong hét, nhép lai quy hodc trir vao luong cia ngudi
nhén tam éng, cin cir vao Phiéu thu hofic ¥ kién ciia ngudi c6 trach nhiém quan 1y quyét
dinh trir vao lrong, ghi:

No TK 111- Tién mat (Nhép lai quy sé tam tng chi khong hét)
Nog TK 331 - Cac khoén phai tra (3311 - Phai tra nguoi lao dong)
(Trr vao luong)
C6 TK 311- Céc khoan phai thu (3111- Tam tng).

I1- K¢ todn cdc khoan phai thu khic

1- Trudng hep tién mit ton quy.,... phat hién thiéu khi kiém ké, chua xac dinh rd
nguyén nhén, chd xir ly, ghi:
Nog TK 311- Céc khoan _phai thu (3112 - Phai thu khac)
C6 TK 111- Tién mit

2- Truong hop phét sinh cac khodn d4 chi nhung khéng dugc duyét phai thu hdi,
ghi:
Ng TK 311- Cac khoan phai thu (3112- Phai thu khac)
C6 cac TK 641 - Chi quan ly quy

3- Khi thu céc khoan phai thu khéc thu dwgc bang tién, ghi:
Ng¢ TK 111- Tién mit
No TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac
C6 TK 311- Cac khoan phai thu (3112- Phai thu kh4c).

4- Cac khoan ng phai thu vi ly do ndo d6 khdng doi dugc hodc khé doi duge duyét
cho quyét toan vao chi quan ly quy, ghi:
Ng céc TK 641 - Chi quan ly quy
C6 TK 311- Céc khoan phai thu.

5- Pinh ky tinh va thu Iai tién giri, ghi:
No cac TK 111, 112,...
Ng TK 311- Céc khoan phai thu (S6 chua thu dugc)
C6 TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi ngheo” (5418- Thu khac).

TAI KHOAN 331
CAC KHOAN PHAI TRA

Tai khoan nay ding dé phan 4nh céc khoén n¢ phai tra va tinh hinh thanh toan céac
khoan ng phai tré ciia qu§ véi ngudi cung cdp hang hoa, dich vu, ngudi lao dong va céac
khoan phai tra theo lurong... va cic khoan ng phai tra khéc.

Cdc khodn ng phdi tra phan dnh vao tai khodn nay, gém:
- Tién luong phai tra cho ngudi lao dong ciia quy;
- Céc khoén phai tra theo luong nhw BHXH, BHYT, kinh phi cong doan;

- Cac khoan ng phai trd cho ngudi ban TSCP, ngudi cung cip dich vu, ngudi nhan
thau vé XDCB, .

- Gi tri tai san thira chua xdc dinh dugc nguyén nhén ché giai quyét;
- C4c khoén phai tra khéc.
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HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG MQT SO QUI DINH SAU

1- Moi khoan no phai tra cta don vi déu phai duge hach toan chi tiét theo timg ddi
tuong phai tra, noi dung phai tra va ting lan thanh toan. S6 no phai tra cua don vi trén tai
khoan téng hop phai bing tong s6 ng chi tiét phai tra cta cac chu ng.

2- Phai theo doi chit ché cac khoan ng phai tra va thanh toan kip thoi, dang han cho
cdc chu no.

3- Ké toan chi tiét cac khoan no phai tra phai mé s6 chi t1et tai khoan dé theo ddi céc
khoan ng phai tra cia tirmg dobi tuorng

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 331- CAC KHOAN PHAI TRA

Bén Ng:

- Tién luong, tién coéng va cac khoan phai tra khéc da tra cho nguoi lao dong cia quy
(lwong hop dong);

- Cac khoan da khiu trir vao tién luong, tién cong clia ngudi lao dong;

- S6 Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y t&, kinh phi cong doan da ndp cho co quan quan ly
(bao g gdm ca phén don vi sir dung lao dong va ngudi lao dong phai nop);

- S6 BHXH phai tra cho nguoi lao dong;

- Két chuyen gid tri tai san thira vao cac tai khoan lién quan theo quyét dinh xir ly
clia cap c6 tham quyén.

Bén Cé:

- Tién luong, tién cong va cac khoan khac phéi tra cho nguoi lao dong;

- Trich Bao hiém x4 hoi, Bao hiém y té, kinh phi cong doan tinh vao chi hoat dong
quan ly quy;

- S Bao hiém xa hoi, Bao hiém y té ma ngudi lao dong phdi ndp dugc trir vao luong
hang thang (Theo ty 1& % ngudi lao dong phai dong gop);

- 86 tién BHXH duge co quan BHXH thanh toén vé s6 BHXH quy da chi tra cho
cic doi tuong hudng che dd bao hiém cua dcm vi;

- 86 1ai phai ngp vé phat ndp cham s6 tién bao hiém xa ho1

- (Gia tri tai san thira cho giai quyet.

S6 dwr bén Cé: |

- 86 tién lwong con phai tra cho ngudi lao dong;

- 86 tién BHXH, BHYT, kinh phi c6ng doan con phai trd cho co quan BHXH;

- Gid tri tai san phat hién thira con chér giai quyét.

Tai khoan nay c6 thé c6 sb du bén C6 (trudmg hop cé biét) phan énh s6 tra trudc tien
lrong, tién BHXH, BHYT nhung chua dugc thanh toan.

Tai khodn 331- Cic khodn phii trd, cé 3 tai khoan cdp 2:
Tai khodn 3311- Phdi tra nguoi lao déng: Phan anh tinh hinh thanh toan gitra Quy
“Vi nguoi nghéo” véi nguoi lao dong hop dbng vé tién lucmg, tién cong va cac khoan
phai tra khac.
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Tai khodn 3312- Céc khodn Pphdi tra theo lwong: Phan 4nh tinh hinh trich, nép va
thanh todn Béo hiém x& héi, Bao hiém y t& va kinh phi céng doan ctia Quy “Vi nguoi
ngheo™ vai co quan Béo hiém xi hoi va co quan Céong doan.

Tai khodn 3318- Phdi tra khéc: Phan anh tinh hinh thanh toan vé c4c khoan phai tra
khac nhur cic khoan ng con phai trd cho nguéi cung cép dich vy, tai san, tién quy phat
hign thira khi kiém ke.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

L. Phai tra ngwdi lao dong
I- Phan anh tién lvong, tién cong va cac khoan phai tra cho ngudi lao dong tinh vao
chi quén ly quy, ghi:
No TK 641- Chi quan 1y quy
C6 TK 331 - Céc khoan phai tra (3311- Phai tra ngui lao dong).
2- $6 BHXH phai tra cho nguoi lao dong theo ché 46 BHXH, ghi:
Nog TK 331- Céc khoan phai tra (3312- Céc khoan phai ndp theo luong
C6 TK 331- C4c khoan phai tra (3311- Phai tra ngudi lao dong). \
3- Xuét quy rng trude va thanh todn tién luong, tién cong, phu cép, tién thudng
va cac khoan phai tra khéc cho nguoi lao dong cia quy, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra (3311- Phai tra ngudi lao dong)
Cé TK 111- Tién mat.
4- Phan Béo hiém x& héi, Bao hidm Y t€ clia nguoi lao dong phai khiu trir vao
luong phéi tra, ghi:
Ng TK 331- Céc khoan phai tra (3311- Phai tra nguoi lao dong)
C6 TK 331- Céc khoan phai tra
(3312- Cac khoan phai ndp theo luong).
5- Céc khoan tién tam ing chi khong hét dugc khiu trir vdo tién lwong phai tra
nguoi lao dong, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra (3311- Phai tra nguoi lao dong)
C6 TK 3111- Tam img.
6- Thu boi thudng kiém ké thiéu hyt quy theo Quyét dinh xir Iy khiu trir vio tidn
lwong phai tra, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra (3311- Phai tra ngui lao dong)
C6 TK 311- Céc khoan phai thu (3118- Phai thu khéc)
C6 TK 111 - Tién mit.

II. Céc khoan phai njp theo lwrong
[- Trich BHXH, BHYT, KPCD phéi ndp tinh vao chi quan ly quy theo quy dinh,
ghi:
No céac TK 641- Chi quan ly quy
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (3312- Céc khoan phai nop theo luong).
2- Phén BHXH, BHYT ctia nguai lao ddng phéi ndp trir vao tién luong phii tra han g
thang, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra (3311- Phai tra ngudi lao dong)
C6 TK 331- Céc khoan phai tra (3312- Céc khoan phai ngp theo luong).
3- Khi nhén gidy phat ndp cham sé tidn BHXH phai ndp, ghi:
Nog TK 311- C4c khoan phai thu (3112) (Cho xir ly phat nép cham)
N¢ TK 641- Chi quan ly quy (Néu dugc phép ghi vao chi quan Iy)
C6 TK 331- Céc khodn phai tra (3312- Céc khoin phai ndp theo lwong).
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4- Khi don vi chuyén tién ndp kinh phi cong doan, nop BHXH hodc mua thé bao
hiém y té, ghi:
No TK 331- Céc khoan phai tra (3312- Cac khoan phai ndp theo luong)
Cocac TK 111, 112.
5- B4o hiém x4 hoi phai tra cho cdn b, vién chirc theo ché do, ghi:
No TK 331- Céac khoan phai tra (3312- Cac khoan phai ndp theo luong)
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (33 11- Phai tra ngmiri lao dong).
6- Khi nhan dugce sb tién co quan BHXH cap cho don vi vé sé BHXH da chi tra cho
can b, vién chure, ghi:

Nocac TK 111, 112
Cé6 TK 331- Cac khoan phai tra (3312- Cac khoan phal nop theo luong).

111. Hach toan cac khoan phai tra khac

Trong moi truong hop phat hién vét tu, tai san thira phai xdc dinh nguyén nhan va co
bién phap xir ly kip thoi.
- Truong hop thira quy, ké toan can cir vao bién ban kiém ké 1ap Phiéu thu dé phan
anh sb tién thira chor xir ly, ghi:
No cac TK 111, 112
C6 TK 331- Céc khoan phai tra (3318 - Phai tra khéc).
2- Khi ¢6 quyét dinh xir ly s tién thira, can c&r quyét dinh xt 1y, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra (3318- Phai tra khac)
C6 TK 111 - Tién mit (néu xac dinh dugc dbi tuong phai tra);
C6 TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi nghéo™ (5418) (ghi ting quy).

LOAI TAI KI-IOAN 5
CAC KHOAN THU

Loai tai khoan 5 dung dé phan anh tat ca cac khoan thu theo ché do tai chinh quy
dinh phat sinh & Quy “Vi ngurdi ngheéo” céc cap.

Loai tai khodn 5 Cac khoan thu ¢6 1 tai Khoan,

Tai khoan 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo™

TAI KHOAN 541
THU QUY “Vi NGUOI NGHEO”

Tai khoan nay dung cho Quy “Vi ngudi nghéo™ cac cép dé phan anh céc khoan thu
tir sy dong gop tu nguyén, cac khoan thu tir vién trg, tai trg cua cac co quan, to chirc, ca
nhan va cac khoan thu khdc tai Quy “Vi ngudi nghéo” cic cip va tinh hinh xur ly cac
khoan thu do.

HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG CAC QUI PINH SAU

I- Céc khoan thu phan anh vao tai khoan nay bao gom:
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- Céc khoan thu ting h¢ tryc tiép tai dja phuong nhu: Céc khoan thu déng gop tu
nguyén béng tién hodc hign vét cua céc co quan, td chirc, cd nhén & trong nudc va nudc
ngodi duoc thu tryc tiép tai dia phuong;

- Thu vién trg quéc té, cac khoan tai trg c6 myc dich:

- Céc khoan diéu chuyén tir céc Qui “Vi ngudi ngheo” cac cip cho quy theo qui dinh
cua co ché tai chinh;

- Céc khoan thu khac: Lii tién giri, céc khoan thu hop phép khéc (néu c6).

2- Khi thu cdc khodn tng hd clia cic to chitc va cac nhén phai sir dung phiéu thu
hoZc Bién lai thu tién do S& Tai chinh phat hanh.

3- Tét cé céic khoan thu cia Quf “Vi ngudi nghéo” cdc chp phai dugc phan anh ddy
du, kip thi vao bén C6 TK 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo”.

_ 4- K& toan phai mé s6 chi tiét cc khoan thu cho phi hop véi yéu ciu quan ly cia quy
dé thudn ti¢n cho vige bao cdo cong khai, minh bach c4c khoan thu ciia quy.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 541- THU QUY “Vi NGUOI NGHEO”

Bén No :

- Két chuyén s6 chi hoat dong quy va chi quén Iy quy tir Tai khodn 641, 642 vio Tai
khoan 541 - Thu Quy “Vi ngudi nghéo” khi quyét toan durgc duyét.

Bén Cé:

86 thu Quy “Vi ngudi nghéo™:

+ Thu ting hé tryc tiép tai dia phrong;
+ Thu tai trg, vién trg;

+ Thu diéu chuyén;

+ Thu khéc.

Vé nguyén tic, cubi mdi kv ké toan phai tinh toan s6 thu dé két chuyén sang C4c tai
khoan ¢6 lién quan, do d6 Tai khoan nay khéng c6 s6 du. Tuy nhién, trong mét sb truong
hop Tai khoan nay c6 thé c6 s6 du bén Cé.

S6 dur bén Cé: Phan 4nh quy hién con hofic 84 chi nhung chua duoc duyét quyét
toan.

Tai khodn 541 - Thu Quy “Vi nguwoi nghéo”, cé 4 tai khodin cdp 2:

- TK 5411 - Thu ung hg tryc tiép tai dja phuong: Tai khoan ndy st dung cho Quy
“Vi ngudi nghéo” cdc cip dé phan anh céc khoan thu ting h¢ cho quy dugc thu truc tiép
tai dia phuong;

- TK 5412 - Thu tai trg, vién tro: Tai khoan ndy sir dung cho Quy “Vi nguoi nghéo”
céc cap dé phan 4nh sb thu tai trg, vién trg clia nuéc ngoai theo myc dich cuy thé;

- TK 5413 - Thu diéu chuyén: Tai khoan ndy si dung cho Quf “Vi ngudi nghéo” céc
cdp dé phan 4nh s thu nhan dugc tir didu chuyén ciia Quy “Vi ngudi nghéo” céc cép theo
quy dinh;

- TK 5418 - Thu khdc: Phan énh céc khoén thu khdc nhu: Thu 13i tién giri va cac
khoan thu hop phép khéc (néu co).

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
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I- Khi phat sinh cac khoan thu ung hd, cén cir vao Bang téng hop thu tién, ké toan
lap phiéu thu, ghi:
No TK 111- Tién mét
C6 TK 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo”

(5411 - Thu truc tiép tai dia phuong).
2- Khi phat sinh cac khoan thu ung h, diéu chuyen duge chuyén qua tai khoan, can

clr vao gidy bao C6 ciia Ngén hang Kho bac, ké thn gh1

No TK 112 - Tién gui Ngan hang, Kho bac
C6 TK 541- Thu Quy “Vi nguoi nghéo™ (5411, 5413).

3- Khi nhén tai tro, vién tro, ghi:
No TK 112 - Tién giri Ngén hang, Kho bac
C6 TK 541- Thu Qu¥ “Vi nguoi ngheo” (5412 - Thu tai trg, vién trg).

4- Khi nhan duoc cac khoan ung h, tai tro, vién trg bang hién vat trong truong hop
¢0 thé xac dinh dugc gia tri hang hoa, ghi:

No TK 155 - Héing hoa
' C6 TK 541- Thu Quy “Vi ngudi nghéo” (Chi tiét TK. cap 2).

5- Thu vé lai tién gui, ké toan ghi s6 1ai thu duge:

No TK 111- Tién mit
No TK 112- Tién gtri Ngan hang, Kho bac
Cé TK 541- Thu Quy “Vi nguoi ngheo” (5418 Thu khac).
6- Khi c6 quyét dinh xir Iy s6 tién thira phat hién tir kiém ké quy, cén ci quyét dinh
xir ly néu dugc ghi ting quy, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai tra (3318- Phai tra khac)
Co6 TK 541 - Thu quy “Vi nguoi ngheo™ (5418 - Thu khac).
7- Khi duge phé duyét quyét toan nim vé chi hoat dong quy va chi quan ly quy, ghi:
Ng TK 541 - Thu Qu¥ “Vi ngudi ngheo™
Co6 TK 641 - Chi quan ly quy
C6 TK 642 - Chi hoat dong quy.

Wk

LOAI TAI KHOAN 6
CAC KHOAN CHI

~ Loai tai khoan nay dung dé phan 4nh cac khoan chi cia Quy “Vi nguoi ngheo™ céc
cap vé chi hoat dong quy va chi quan ly quy.

HACH TOAN LOAI TAI KHOAN 6 - CAC KHOAN CHI
CAN TON TRONG CAC NGUYEN TAC SAU

- Phii t6 chic hach toan chi tiét timg ndi dung chi va theo ding tiéu chudn dinh
mirc quy dinh cua Quy “Vi ngudi nghéo” céc cap. !

2- Phai dam bao su thong nhat giita hach toan téng hop vai hach toan chi tiét, gitra
cdng tac hach toan vai viée lap dur toan chi vé ndi dung chi va phuong phép tinh toan cac
chi tiéu..

Loai tai khoan 6- Cac khoan chi, ¢6 2 t:‘li khoain:

+ Tai khoan 641- Chi quan ly quy

+ Tai khoan 642- Chi hoat dong quy
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TAI KHOAN 641
CHI QUAN LY QUY

Tai khoén nay ding dé phan anh cic khoan chi mang tinh chat quan Iy cia Quy “Vi
nguoi nghéo” céc cip nhu: Chi dung cho cdng tic nghiép vu, chuyén mén va chi quan ly
b may hoat dong cua Qu¥ “Vi ngudi ngheo” cdc cép, chi hoat dong tuyén truyén, chi
khen thudng, ...

HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG MOT SO QUY PINH SAU

L. Phéi mé s6 ké todn chi tiét chi quan I quy theo timg ndi dung chi ctia quy ché tai
chinh.

2. Hach toén chi hoat dong quan ly quy phai dam bao théng nhét voi cong téc lép dy
oan va dam bao sy khép diing, théng nhét gifta hach toan tdng hop véi hach todn chi tiét
gilta 0 ké todn v6i chimg tir va bdo céo tai chinh. Céc khoan chi hoat ddng phai thuc hién
theo ding céc quy dinh hién hanh va quy ché chi tiéu ni bo do Quy xay dung theo quy
dinh ctia ché do tai chinh.

3. Khdng hach toan vao tai khoan nay cac khoan chi hoat dong cia Quy nhu chi cho
ngudi ngheo, chi ung h,...

4. Vi€c chi quan Iy Quy khong duge vuot qua 5% téng thu cia Quy trong nam (trir

khoan thu diéu chuyén) va thyc hién theo Quy ché quan ly tai chinh Quy xa héi, tir thién
do Bo Tai chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 56/2000/QD-BTC ngay 19/04/2000.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH CUA
TAIKHOAN 641 - CHI QUAN LY QUV

Bén No:

Céc khoan chi quan ly quy phat sinh,

Bén Co:

- Cac khoan chi sai phai thu héi;

- 86 chi da duoc duyét quyét toan trong ky.

S6 dur bén Ny

Céc khoén chi quan ly chua dugc quyét todn hodc quyét toan chira duoc duyét.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU

I- Xac dinh tién luong, phu cép... phai tra cho c4n bé trong quy tinh vao chi quan 1y,
ghi:
No TK 641- Chi quéan Iy quy
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (3311- Phai tra nguoi lao dong).
2- Hang théng trich BHXH, BHYT, KPCD tinh vao chi quan ly, ghi:
No TK 641- Chi quan ly quy
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (3312- Cac khoan phai ndp theo lwong).
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3- Phai tra vé cac dich vu dién, nudc, dién thoai, buu phi... don vi dé sir dung nhung
chura thanh toan (cin cir vao héa don cua bén cung cép dich vu) tinh vao chi quan ly, ghi:
No TK 641- Chi quan ly quy
C6 TK 331- Céc khoan phai tra (3318 - Phai tra khac).
4- Cac khoan chi phi bang tién mat, tién guri dé chi truc tiép cho quén 1y quy, ghi:
No TK 641 - Chi quan ly quy
Cocac TK 111, 112.
5- Thanh toan cic khoan tam tng tinh vao chi quan ly quy, ghi:
Ng TK 641 - Chi quan ly quy
C6 TK 311 - Céc khoan phai thu (3111 - Tam tng).
6- Nhitng khoan chi sai, chi vugt tiéu chuén, dinh mirc khong duge duyét phai thu
hoi, ghi:
No TK 311- Cac khoan phai thu (3112- Phai thu khac)
Co6 TK 641- Chi quan ly quy.
7- Khi béo céo quyét toan chi quan Iy quy dugc duyét, tién hanh két chuyén s chi
quan ly quy vao thu, ghi:
No TK 541 - Thu Quy “Vi ngudi ngheo”
Co6 TK 641 - Chi quan ly quy.

TAI KHOAN 642
CHI HOAT PONG QUY

Tai khoan nay dung dé phan anh cic khoan chi mang tinh chat hoat dong cua Quy
“Vi ngudi ngheéo” cac cap nhu: Chi cho hg ngheo; chi trg cdp cho con di hoc,..

HACH TOAN TAI KHOAN NAY
CAN TON TRONG MQT SO QUY DINH SAU

1. Phai m& sd ké toan chi tiét chi hoat dong quy theo tirng ndi dung chi theo dung
quy ché tai chinh.

2. Hach toan chi hoat dong quy phai dam béo sw khép ding, thong nhét giira hach
toan téng hop vdi hach todn chi tiét, gitra s ké toan véi chimg tir va bio céo tai chinh.
Céc khoan chi hoat dong phai thuc hi¢n theo dung cac quy dinh hién hanh va quy ché chi
ticu ndi bd do Qu¥ xay dung theo quy dinh cua ché d¢ tai chinh.

3. Khong hach toan vao tai khoan nay cac khoan chi quan ly cua Quy.

KET CAU VA NQI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 642 - CHI HOAT PONG QUY

Bén Ng:

Cac khoan chi hoat dong qu¥ phat sinh.

Bén Cé:

S chi hoat dong quy dugc quyét todn

S6 dir bén No:

Céc khodn chi hoat dong chua dugc quyét toan hoac quyét toan chua dugc duyét.

PHUONG PHAP HACH TOAN KE TOAN
MOT SO HOAT PONG KINH TE CHU YEU
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1- Khi xdy dung nha cho ngudi nghéo, sd phai tra cho nha thiu, ghi:
No TK 642- Chi hoat dong quy
C6 TK 331- Cac khoan phai tra (3318 - Phai tra khac).
Khi tra tién cho nha thau, ghi:
Ng TK 33 1- Céc khoan phai trd (3318- Phai tra khac ).
Cocac TK 111, 112.
2- Céc khoan chi bang tién mét truc tiép cho cac dbi twong dugc hudng trg cip
theo qui dinh, c#n cir vao phiéu chi tién, ghi:
No¢ TK 642 - Chi hoat dong quy
C6 TK 111 - Tién mat.
3- Céc khoan chi diéu chuyén bing tién mit, tién giri cho cdc quy khéc theo quy
dinh, ghi:
Ng TK 642 - Chi hoat dong quy
Cocac TK 111, 112.
4- Khi thye hién chi ing hd cho ngudi nghéo, h nghéo bing hién vt trong truomg
hop c6 thé xéc dinh dwgc gié tri hang hoa dem di ung hg, ghi:
Ng TK 642 - Chi hoat dong quy
C6 TK 155 - Hang hoa.
5- Khi bdo cdo quyét toan chi hoat dong quy dugc duyét, két chuyén chi vao thu,
ghi:
Ng¢ TK 541 - Thu Qu¥ “Vi ngudi nghéo”
Cé TK 642 - Chi hoat dong quy.

TAI KHOAN 002
HANG HOA PUQC UNG HQ, TAI TRQ, VIEN TRQ

Tai khoan 002 phén 4nh gi4 tri cdc loai hang ho4 cia td chirc, ¢4 nhan ing hd Quy
bang hién vét (gdm ca nhitng hang hod xic dinh dugc nhitg hang hoé khéng xac dinh
dugc gid).

‘ ~ KET CAU VA NQI DUNG PHAN ANH CUA
TAI KHOAN 002 - HANG HOA PUQC UNG HQ, TAI TR, VIEN TRQ

Bén Ng:

Gia tri cac loai hang hoa ting do nhén ung hd, tii trg, vién trg

Bén Cé: ) i

- Céc loai hang hod chuyén cho ngudi nghéo, diéu chuyén cho cac quy khac
- Hang hod khéng diing dugc phai huy bd

S6 dw bén N

Hang hoa hién con trong kho

Hach toan tai khoan 002 phai lwu y cdc quy dinh sau:

1- Cén theo ddi chi tiét tai san xac dinh dugc gid va nhiing tai san khong xéc dinh
dugc gia. P6i voi nhitng tai san khong xé4c dinh dwoc gid thi phan 4nh theo s6 hang ho4
nhén dugc (thung, géi, kién);

2- Phai c6 t6 chirc theo ddi chi tiét timg loai tai san, hang héa.
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TAI KHOAN 007
NGOAI TE CAC LOAI

Tai khoan 007 phan anh tinh hinh thu, chi, con lai theo nguyén t¢ cua céc loai ngoai
té & Quy “Vi nguoi ngheo”.

KET CAU VA NOI DUNG PHAN ANH
CUA TAI KHOAN 007 - NGOAI TE CAC LOAI

Bén Ng:

Sd ngoai té thu vao (Nguyén t¢).

Bén Co:

S6 ngoai té xuat ra (Nguyén té).

S6 dw bén No:

Sé ngoai té con lai (Nguyén té).

Trén Tai khoan nay‘ khong quy dbi cac dong ngoai té ra dong Viét Nam,
Ké toan chi tiét Tai khoan 007 theo tirng loai nguyén té.

Mpt 56 so do ké todn chi yéu, theo quy dinh tai Phu luc 56 02 kém theo Thong tw

nay.

3. Hé thong sb ké toan

3.1. S ké todn

S ké toan ding dé ghi chép, hé thdng va luu glu toan bd cac nghiép vu lién quan
dén thu, chi Quy “Vi ngudi nghéo”. Thdng tin trén sb ké toan phai bao dam phan 4nh day
du, kip thoi, chinh xac, trung thuc, lién tuc va co hé thong toan b hoat dong thu chi cia
Quy. Bo phan ké toan Quy khong duoc dé ngoai sO ké toan bat ky khoan thu, chi nio.
Viéc mé s, khoa s6, sira chira s6 va quan ly s6 ké toan thuc hién theo dung quy dinh cua
Luat Ke todn, Nghi dinh 56 128/2004/ND-CP ngay 31/05/2004 cia Chinh pha quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mét sd diéu cua Luat Ké toan ap dung trong linh vurc ke
todn nha nude va Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép ban hanh kém theo Quyét dinh s6
19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cuia B Tai chinh.

Hé théng sb ké toan Qu§ “Vi ngudi nghéo” chia lam 2 loai:

- Hé théng s6 ké toan ap dung cho Qu¥ “Vi nguoi ngheo” cép Trung uong va cap
tinh thuc hién theo phuong phéap “ghi so kép”.

-~

- Hé théng sb ké toan ap dung cho Quy Vi ngudi nghéo” cip huyén, xa thuc hién
theo phuong phéap “ghi s6 don”.

3.2. Hinh thirc ké todn

Quy “Vi ngudi ngheo™ cap Trung uong va cip tinh thyuc hién theo phuong phép
“ghi sd kép” ap dung thdng nhét hinh thirc ké toan Nhat ky- S Cai;
a) Ddc trung co ban cua hinh thitc ké toan Nhét ky - S6 Cdi

Pac trung co ban cta hinh thue ké toan Nhat ky - S6 Cai 1a cac nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh duoc ghi chép két hop theo trinh tu thoi gian va dugce phén loai, h¢
thong hoé theo ndi dung kinh té (theo tai khoan ké toan) trén cing 1 quyén sb ké toan
tong hop 1a S& Nhat ky - S Cai va trong cing mdt qué trinh ghi chep
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Cén cir dé ghi vao S5 Nhat ky - S Cai 1 c4c chirg tir ké todn.

b) Cdc logi 56 ké todn theo hinh thitc ké todn Nhat ky - 86 Cai

Hinh thire ké to4n Nhat ky - S8 Ci gdm cé cdc loai 6 ké toan chii yéu sau:
- S6 Nhit ky - Sé Cai:

- Céc 86 ké toan chi tiét,

¢) Noi dung va trinh tu ghi 56 ké todn theo hinh thise ié todn Nhdt ky - S6 Cdi

Noi dung va trinh tir ghi s ké toan theo hinh thirc Nhét ky - S6 Céi tai Quy “Vi
nguoi ngheo” tun thu theo quy dinh tai Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép ban hanh
theo Quyét dinh 19/2006/QD-BTC ngay 30/03/2006 cta Bo Tai chinh.

J.3. Danh muc 56 ké todn dp dung cho Quy “Vi ngwdi nghéo”

nl TEN S0 wad | i

1 2 3 4

I | Nhit ky- 88 Cai S01-Q Tinh, TW

2 | S6 quy tién mit (86 chi tiét tidn mit) 802- Q | Xa Huyén, Tinh, TW
3 | S tién giri Kho bac, Ngan hang S03- Q | Xa, Huyén, Tinh, TW
4 | 86 theo dai tién mit, tién giri bing ngoai t& 804-Q | DBon vicé ngoai té

5 | 86 kho (Hodc Thé kho) 805- Q | Pon vj cé kho hang hoa
6 | Sé thu Quy S06- Q | Xa Huyén, Tinh, TW
7 | 86 chi quan Iy Quy 807-Q | Xa, Huyén, Tinh, TW
8 | 86 chi hoat dong Quy S08- Q | Xa, Huyén, Tinh, TW

Mau s6 ké toén, gii thich ni dung va phuong phap ghi s6 ké todn thuc hién theo
quy dinh tai Phu luc s6 03 kém theo Thong tu nay.

4. H¢ thong bdo cdo tai chinh

4.1. Trdch nhigm cia Quj “WVi nguoi ngheo” trong viée lip, ngp bdo cdo tai
chinh

Quy “Vi ngudi nghéo™ cac cép c6 trach nhiém 14p, ndp bdo céo tai chinh nhu sau:

- Quy “Vi ngudi ngheo” cdp xa, huyén va cép tinh phai 1ap, ndp béo céo tai chinh
quy, ndm cho Ban vén déng Quy cung cap, UBMTTQ cung cdp va Ban vén dong Quy cap
trén, dé phoi hop kiém tra, doi chiéu, diéu chinh sd liéu ké toan lién quan dén thu, chi cia
Quy.

- Quy “Vi ngudi nghéo” cdp trén 6 tréch nhi¢m huéng dan, kiém tra cac don vi ké
toan cap dudi gitp Ban vén dong cac cap cong khai Quy dinh ky.

4.2. Yéu cau Ifp va trinh bay bdo cdo tai chinh ‘

Vigc lap bdo cdo tai chinh phai bao ddm sy trung thuc, khach quan, day du, kip
thoi, phan anh dang tinh hinh tai san, thu, chi cia d?n Vi. '

Viée 13p béo céo tai chinh phai cin cir vao sé liéu sau khi khoa s6 ké toan. Béo cao
tai chinh phai dugc 14p ding noi dung, phuong phap va trinh bay nhat quan giita cac ky
bao cao.

Béo cdo tai chinh phai duge nguoi 1ap, phu trach ké toan va ngudi c6 trach nhiém
quan ly (hodc nguéi duge uy quyén) ky, déng déu trude khi ndp hoic cdng khai.

4.3. Ky han Igp bdo cdo tai chinh
Béo cdo tai chinh ctia Quy “Vi ngudi ngheo” chc cép duge 18p vao cubi ky ké toan
quy, ndm.
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4.4. Thoi han nop bdo cdo tai chinh

a) Thot han ngp bdo cao tai chinh quy

- Quy Vi nguoi ngheo” xa ndp bao cédo tai chinh quy cho Ban Van dong Quy,
UBMTTQ xa va Ban van dong Quy “Vi nguoi nghéo™ cap huyén chdm nhét 10 ngay, sau
ngay két thue ky ké toan quy:

- Quy “Vi nguol ngheo™ huyén ndp bao cdo tai chinh quy cho Ban Vin dong Quy,
UBMTTQ huyén va Ban van dong Quy “Vi nguoi ngheo™ cap tinh cham nhit 15 ngay,
sau ngay két thic ky ké todn quy:

- Quy “Vi ngudi ngheo™ tinh ndp bao cdo tai chinh quy cho Ban Vén ddng Quy,
UBMTTQ tinh va Ban vén dong Quy “Vi ngudi nghéo™ Trung uwong cham nhat 20 ngay,

sau ngay két thiic ky ké toan quy:

- Quy “Vi nguoi ngheo™ Trung uong nop bdo cdo tai chinh quy cho Ban thuong
truc Uy ban Trung wong MTTQ Viét Nam cham nhat 25 ngay, sau ngay két thuc ky ké
toan quy;

b) Thoi han nép bdo cdo tai chinh nam

- Quy “Vi nguoi ngheo™ xa ndp bdo cdo tai chinh naim cho Ban Vén déng Quy,
UBMTTQ xa va Ban vin dong Quy “Vi nguoi ngheo™ cép huyén cham nhét 20 ngay, sau
ngay két thuc ky ké toan nam;

- Quy “Vi nguoi ngheo™ huyén ndp bao cdo tai chinh nam cho Ban Vian dong Quy,
UBMTTQ huyén va Ban vin dong Quy “Vi nguoi nghéo” cép tinh chdm nhit 30 ngay,
sau ngay két thuc ky ké toan nam:

- Qu¥ “Vi ngudi nghéo” tinh tong hop béo céo tai chinh nam tir cac huyén guri vé
va bao cdo tai chinh nam cac hoat dong tai tinh thanh béao cao tai chinh tong hop niam cua
tinh ndp cho Ban Van dong Quy, UBMTTQ tinh va Ban van dong Quy “Vi nguoi ngheo”
Trung wong cham nhit 45 ngay, sau ngay két thic ky ké toan nim;

- Quy “Vi nguoi nghéo” Trung uong téng hop bao cdo tai chinh nam tir cac tinh
gui vé va bao cao tai chinh nam cac hoat dong tai Trung uong thanh béo cdo tai chinh
tong hop nam toan qudc nép cho Ban Van dong Quy, Ban thuong truc Uy ban Trung
vong MTTQ Viét Nam cham nhét 60 ngay, sau ngay két thuc ky ké toan nam.

Bao cao tai chinh nam cua Quy “Vi nguoi ngheo™ Trung uong sau khi dugc cip co
tham quyén xem xét phé duyét sé ndp cho Bé Tai chinh chidm nhat 1a 90 ngay ké tir khi
két thuc ky ké toan nam.

4.5. Danh muc bdo cdo tai chinh dp dung cho Quy “Vi ngwoi nghéo”

S | Ky hiéu Ky han Doi twgng | Noinhan

T | biéu Tén bao cao lap lip Cdp [MTTQ, BVD
T trén dong cdp
1] 2 3 4 5 6 7

I BOI-Q | Bang can ddi tai khoan | Quy, ndam Tinh, TW X X

2 | B02-Q | Béo céo thu, chiquy Quy, ndm | Xa, Huyén, Tinh, TW | x X
3 B03-Q | Thuyét minh bdo céo tai chinh | Nam Tinh, TW | X X

4.6. Mdu bdo cdo tai chinh
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Ban vin dong Quy *

Vi nguoi ngheo™

--------------------------------------------------------------

Miu sb B02- Q

(Ban hanh theo TT s6:77/2007/TT-BTC

ngay 05/07/2007 cua Bé truwong BTC)

BAO CAO THU, CHI QUY

Quy.....Nam.....
STT N§i dung Ma Tgng Trong do
) 56 Tién mat Tién gui
A B C 1 2 3
I Dw quy ky trude chuyén sang 01 |
i Dur hoat dong quy 02
2 | Du quan ly quy 03 |
I1 | Thu trong ky 04
~ 1 Thu tir ung ho truc ncp 05 '
2 Tai trg, vién trg : 06 B .
3 Thu diéu chuyt,n _ 07
4 | Thu hop phdp khac 08
il l Chi trong ky 09 .
1 Chi hoat dong quy 10
I.1 Mua vét tu ndng nghi¢p - i .
1.2 | Xay dung moi va sua chita nha ¢ P
1.3 | Tro gitp tre em di hoc _ 13
\ 1.4 | Ho trg khdm chira benh = 14 _
1.5 | Tro cap ctru doi 15 ) _____ _
1.6 Tang qua tham h01 ) 16 i )
1.7 | Ho trg von va cac diéu klen cho SXKD 17
1.8 | Tro cap kho khan dot xuat . 18”_7_ o )
1.9 | Chi diéu chuyén ICHE i
2 Chi qulir.rul}'g quy _ 20 |
2.1 | Tuyén truyén, vin dong 21 T
2.2 | Khen thuong 2 | |
2.3 | Hoi nghi so két, long két 23 . _ B |
2.4 | Cong tac phi phuc vu chi dao, klem tra 24
2.5 | Luong cho can bd hop dong 25
2.6 | BHXH, BHYT cho can bd hop dong 26
| 2.7 | Chi dich vu cong cong 27 .
. 2.8 | Vin phong pham 28 N
! 2.9 | Khac 29 7
b¥_| i o ! 30 L :
i / Duw hoat dpng quy 31 -
l 2 Duw quan ly quy 32 |
Ngay......thang....ndam.....

Nguoi lip bicu
(KY, ho tén)
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Phu trich ké todn
(Ky, ho tén)

Nguoi ¢6 trach nhiém

quan ly

(Ky, ho tén, dong dau)




Ban vén djng Quy “Vi nguwdi nghéo”

-------------- et L L L P P

Maiu s6 B03- Q
(Ban hanh theo TT s6:77/2007/TT-BTC
ngay 05/07/2007 ciia Bo truong BT(C)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH

-

Nam

1 - TiNH HINH THUC HIEN NHIEM VU TRONG NAM

1- Cong tic tuyén tru
1.1- Tuyén truyén........
1.2-Vandong........ooooooov
I.3- Vin ban chi dao.............

2- Két qua hé trgn

yén va 16 chie cde dot vén dong

guoi nghéo, ho nghéo

2.1- H tro xoa nha tam bo, nha dot nat:

2.1.1- 86 nha di duoc hé trg dé XD méi........ can; tri gid. .......... triéu déng
2.1.2- S6 nha da duoc hé tro dé sira chita:............. can; tri gié.......triéu dong

2.2- Hb tro khac

2.2.1-.

2.2.2-

2.2.3-.

2.3- Téng trj gia hd tror ............. s IR AODGS ... hé gia dinh

3- Vigc tham gia chwong trinh gidm n

gheo théng qua cic hoat dong ciia quy

3.1- Hd trg dé chén nuéi, trong trot:...................._. triéu dépg/ ............ hé gia dinh
3.2- HJ trg dé sira chira, kinh doanh, dich vu:.............. triéu dong/........... hd gia dinh
3.3-Hotrokhéc .o coereneennntriéu dong/..... . hd gia dinh
TONG tri GIA& ... triéu déng/........... hé gia dinh
Il - CAC CHI TIEU CHI TIET
Donvitinh:.... .. ... .
= X X S
ol CHi TIEU Mi sé o shar T}
dau nim Cuoi nim
A B C 1 2 |
I - Hang ho4 ton kho 01
- Hang hod A
- Hang hoa B
Il — Ny phai thu 02
III - Ng¢ phai tra 03
L 1- _ ]

Ngwoi lap biéu
(Ky, ho tén)

28

Phu trich ké toan
(KY, ho tén)

Ngay.....thing.... nam....
Nguwéi ¢é triach nhiém quan ly
(Ky, ho tén, dong dau)



Giai thich ndi dung va phuong phép 18p bao cdo tai chinh thyre hién theo quy dinh
tai Phu luc s6 04 kém theo Thong tu nay.

I - TO CHUC THY'C HIEN

1. Théng tu nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01/01/2008. Céc quy dinh truée déy
trai véi Thong tu nay déu bai bo.

2. Chu t;ch Uy ban Trung wong Mit trdn T Qubc Viét Nam ¢6 trach nhiém trién
khai cong tac ké toan Quy “Vi ngudi ngheo” theo quy dinh tai Thong tr ndy.

3. Céc quf xa hoi, tir thién khéc c6 ndi dung hoat dong thu, chi theo nguyén thc tu
tao vOn, ty trang trai chi phi cho hoat dfng tucng tw Quy “Vi ngudi nghéo”, duge vén
dung theo Thong tu ndy khi thyc hlen cOng tac ké toan.

Trong qua trinh thyc h1¢n néu c6 nhitng vuéng mic dé ngh; phén 4nh kip thoi ve
Bo Tai chinh d& nghién ciru giai quyét./.

Noi nhin:

- Vin phong TW va céc Ban cia Dang;

- Vin phong Quée hoi;

- Vin phong Chinh phu;

- Cac B9, co quan ngang B§;

- Toa 4n Nhan dan tdi cao;

- Vién Kiém st Nhan dén t6i cao;

- Céc co quan TW ciia cdc doan thé;

- UBTW MTTQ Viét Nam;

- UBND, UBMTTQ céc tinh, TP tryc thuge TW,
- 8¢ Tai chinh, Cuc Thué cac tinh, TP tryc thude

TW;

- Cuc kiém tra van ban (B§ Tu phép);

- Cong bdo;

- Kiém toan Nha nuéc;

- Website Chinh phii, Website Bo Tai chinh;

- Céc don vi thudc B Tai chinh;

-Luu VT, Vy CDKT & Kiém toan.
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Phu luc Théng twso  /2007/TT-BTC ngay / /2007
cua B6 Tai chinh Hwong dan ké toan ap dung
cho Quy “Vi ngwoi nghéo”

PHU LUC SO 01- CHUNG TU KE TOAN
1- MAU CHUNG TU KE TOAN
Ban vian dong Quy “Vi nguoi ngheo” Mau sb: C-01 Q

(Ban hanh theo TT sb: 77/2007/TT-BTC
ngay 05/07/2007 cua B truong BTC)

............................................................

BANG TONG HOP THU TIEN UNG HQ QUY “Vi NGUOI NGHEO”

....................................................

i E—
S S6 tién Ging hd Tong cong |  Ghi
T | Ho tén/ Pon vi Dia chi Ngoai té sO tién chi
T So tién Quy doi VND ing ho
VND
A B C 1 2 3 4 D
L Cong
TONG SO LIEN (VIO BANG CHIE):........o.ooovoeeoeeeeeee e
Ngay ... thang ... nam...
Thu quy Ké toan Nguoi ¢6 trach nhiém quan ly
(Kv, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)




Ban vin djng Quy “Vi ngudi nghéo”

------------------------------------------------------------

A Miu sb: C-02 Q
(Ban hanh theo TT sé: 77/2007/TT-BTC
ngay 05/07/2007 ciia B6 truéng BTC)

BANG KE CHI TIEN HO TRQ NGUOI NGHEO, HO NGHEO

L02i hd trg:....ccvvevereeeeeennnne..
§6: ...
STT Ho tén d6i twomg Dia chi Quyét dinh ho tro | S§ tién Ghi chi
So Ngay
A B C D 3 1 G
Cong

Tong so tién (viét BANG CHIE):........c......oeoeeeeeeeseee e eeeseesse s oo

Nguwoi lap
(KY, ho tén)

Phu trich ké toan

(K, ho tén)

Ban vin dfng Quy “Vi ngudi nghéo”

------------------------------------------------------------

PHIEU BIEN NHAN UNG HQ BANG HIEN VAT

Ho va tén ngudi Gng hd: .........couuee.

Ngay ... thang ... nam...
Nguéi c6 trach nhiém quan ly
(Ky, ho tén, dong dau)

Miu s6: C-03 Q
(Ban hanh theo TT s6: 77/2007/TT-BTC
ngay 05/07/2007 cua B truéng BTC)

&.
2

...................................................................................................

Gié triz(NEu quy 81 QUOC): vuvvvervrereeresesseesemsseeeseessesseeeeeressienns

Ngudi ang ho
(Ky, ho tén)

Ngudi nhin
(Ky, ho tén)
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Ngay ... thang ... nam...
Ngudi ¢6 trach nhiém quén Iy
(Ky, ho tén, dong dau)




Ban vin déng Quy “Vi nguoi nghéo”

------------------------------------------------------------

(Ban hanh theo TT sb: 77/2007/TT-BTC

MaAu s6: C-04 Q

ngay 05/07/2007 cua B truong BTC)

BANG KE PONG GOP BANG HIEN'VAT

(Ky, ho tén)

(KY, ho tén)

Ban van déng Quy “Vi nguoi nghéo”

............................................................

(Ban hanh theo TT s6: 77/2007/TT-BTC

(Ky, ho tén, dong dau)

Miu s6: C-05 Q

ngay 05/07/2007 cua Bé trudng BTC)

BANG KE CHI HO TRQ BANG HIEN VAT

--------------------------

Loai hi€n vit: ....cococcnveiienannne
S0 wuvneen.
STT | Ho tén/ Pon vi Dia chi Pon vitinh | S¢ lwong | Sotién | Ghichi
A C 1 1 2 E
Ngay ... thang ... nam...
Thu kho Phu trach ké todn Ngudi ¢6 trach nhiém quén ly

S6:
S | Ho tén ddi twgng Dia chi Quyétdinh hé tro | Loai | Pomvi So Ghi
T ‘ SH Ngiy hién vit | tinh | lwong | cha
A B C D E G 1 2 H

Newdi lap

(K, ho tén)

Phu trich ké todn
(Ky, ho tén)
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Ngay ... thang ... nam...

Ngwoi 6 trach nhiém quén ly

(K¥, ho tén, déng dau)




Miu sb: C-06 Q
(Ban hanh theo TT s0: 77/2007/TT-BTC
ngay 05/07/2007 cua B truong BTC)

UY BAN MTTQ VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH (TP) -—=-=-rmemeee Dgc lap ~ Ty do — Hanh phiic
BAN VAN PONG VA QUANLY e
QUY VNN ..oorercrrscnsenrennens
S6: Qb-BVD , NGAY. ........ thang....... ndam 200....
QUYET PINH

Vé viéc phan phéi Quy “Vi ngudi nghéo”

- Cdn cti Quy ché quan lv Quy Vi ngum ngheo” ban hanh kem theo Quyet dinh 50:

......... /OD-MTTW , ngay . .../2007 cua Uy ban Trung wong Mt trdn To quoc Viét
Nam
- Theo dé nghi Cli@..................oooooeeeeeveereereene va ctia Bg phdn Tham mueu giup viéc Ban ven
dong va quan Iy Quy “Vi ngudi nghéo™ ..........oennns,
BAN VAN DONG VA QUAN LY QUY “VI NGUOI NGHEO" ..o
QUYET PINH
Piéu 1. Phan phcn SO 8N ovvoeerreneree e dﬁng (osmesemsrerssenneneenes tri€ dONg) tir Quy vi ngudi
ngh&o ....oooooovcee dé hd tro xay dung .. "nha dai doan két" cho .............. hé nghéo i
Piéu 2. Ban thu::mg truc Uy ban Mt trdn T qudc.....ooooooeooo ¢6 trach nhiém ky
Hop dbng trach nhiém v&i Ban van dong va quén ly Quy “Vi ngudi nghéo” ...

va 16 chire thye hién ding cac ndi dung cam két trong hop ddng.
Diéu 3. Ban thudng tryc Uy ban Mt trn T6 quéc ..................., Ban vén dong va quan

ly Qu¥ “Vi ngudi nghéo™ .........coveevevveerrennen. , B6 phdn Tham muu giip viéc Ban védn dong
va quan ly Quy “Vi ngudi ngheo”........cocvniivnnninnnn va céc ban, don vi ¢6 lién quan phoi

hop thuc hién quyét dinh nay./.

Nod whdn: TM.BAN VAN PONG VA QUAN LY

SO nadn: QUY “Vi NGUGI NGHEO” ...
- Nhur diéu 3; (K, ho tén, dong ddu)

- Cac vi thanh vién BVD:

- Kho bac NN.......ccocc..... i

- L.



2-GIAI THICH NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP
CHUNG TU KE TOAN

BANG TONG HQP THU TIEN UNG HO QUY “Vi NGUOI NGHEO”
(Méu sé C-01Q)

1- Muc dich: Bang tong hop thu tién ung hd Quy “Vi ngudi ngheo” dung cho bg
phan gitp viéc Ban van dong Quy dé tong hop thu theo timg thoi gian va dia diém cu thé va
lam can cir dé hach toan va ghi s0 ké toan vé thu hd tro ngudi ngheo, h ngheo.

2- Phwong phap va trich nhiém ghi: Bang tong hop thu tién tng ho Quy “Vi
nguoi nghéo” duge lap trén co s¢ phlcu thu va cac chung tir lién quan dén thu IlCI’l ung ho
Quy “Vi ngudi nghéo™. Tung cdt ghi theo tén cdt cua timg ngudi hode don vi nop tién.

BANG KE CHI TIEN HO TRQ NGUOI NGHEO, HQ NGHEO
(Méu s6 C-02Q)

1- Mye dich: Bang ké chi tién ho trg ngudi ngheo, hd nghéo dung cho bd phén gitup
vi¢c Ban van dong Quy dé ké va theo doi cac doi | tueng duoc hd tro theo timg ndi dung chi
hd tro va viéc nhan tién cia céc dbi tuong duge hd trg.

2- Phwong phép va trach nhi¢m ghi: Moi loai hd tro dugc 1ap mot Bang ké chi
tién hd trg nguoi ngheo, ho nghéo riéng va can cr vao Quyét dinh chi hd trg theo timg nodi
dung chi hd trg. Timg cdt ghi theo tén cft cua timg ngudi duge hd trg.

PHIEU BIEN NHAN UNG HQ BANG HIEN VAT
(Mau s6 C- 03Q)

1- Muc dich: Phiéu bién nhan tng h bang hién vat la chimg tir de ghi nhén viéc
ung ho Quy “Vi ngudi ngheo” bang hién vat 1am can cr hach toan va ghi s6 ké toan dbi voi
cac hién vat duogc ung ho..

2- Phuong phap lip va trach nhiém ghi: Phiéu bién nhan tung ho bing hién vat
duoc lap dé ghi nhan doi véi timg khoan ung hd bing hién vat, phai ghi 16 ho va tén ngudi
ung ho, dia chi ngudi ung ho.

Dong loai hién vét: Ghi rd loai hién vét dugc tng ho.

Dong sb lugng: Ghi 6 s6 lucmg hién vt tng ho theo s6 luong cu thé.

Dong gia tri: Ghi s tién theo gia tri cia hién vat néu cé thé quy ddi duge.

Phiéu bién nhan ung hd bang hién vat phai ghi rd ngdy, thang, ndm 1ap va co day du
chir ky, ho tén ctiia nguoi ing hd, ngudi nhén va Nguoi c6 trach nhiém quan 1y (hodc nguoi
duoc uy quyén), dong thoi phai dong déu ctia don vi (trén chit ky nguoi cé trach nhiém quéan

Iy).

BANG KE PONG GOP BANG HIEN VAT
(Miu s6 C-04Q)

1- Muc dich: Bang ké dong gop bang hién vat dung cho bo phan giup viéc Ban vén
dong Quy de ké va theo doi cac khoan dong goép bang hién vat lam cin cr hach toén va ghi
s6 ké toan dbi véi cac hién vat duge tng ho.

2- Phwong phap va trach nhiém ghi: M&i loai hién vat dugc lap mot Bang ké
riéng. Timg cOt ghi theo tén cft cua timg ngudl ung ho.

BANG KE CHI HO TRQ BANG HIEN VAT
(Mau s6 C-05Q)

1- Mue dich: Bang ké chi hd trg bang hién vét ding cho bd phan giup viéc Ban vén
dong Quy dé ké va theo dai cac doi trong duge hd tro theo timg ndi dung chi hd trg va viée
nhén ung ho cua cic déi tuong duge hd tro.
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2- Phwrong phép va trach nhi¢m ghi: M3i loai hd trg dugc lap mdt Bang ké chi hd
trg riéng va cin cif vao quyét dinh chi h3 trg theo timg néi dung chi hd trg. Timg cbt ghi
theo tén cft cia timg ngudi duge hd trg va theo Quyét dinh h trg, loai hién vat dugce hd tro.

QUYET BINH VE VIEC PHAN PHOI QUY “Vi NGUOI NGHEO”
(MAu s C-06Q)

1- Myc dich: Dung dé phan phéi s6 tién dugc nhan didu chuyén tir Quy “Vi nguoi
nghéo™ khac hd trg xdy dyng “Nha dai doan két” tai dia phuong.

2- Phuong phdp va trich nhi¢ém ghi ‘

Ghi 3 s6 tién dung dé phén phdi (bing sb va bing chi¥), sé lugng nha, s lugng hd
nghéo dugc hd trg x4y nha tai dia phuong.



PHU LUC SO 02- MOT SO SO PO KE TOAN CHU YEU
So dd s6 1: KE TOAN THU QUY "Vi NGUOI NGHEO"

TK 541 - Thu Quy "Vi ngudi nghéo"

641, 642

Cuyél todn chi quan IV va chi hoat dong quy Thu ung hé, tai trg, vién trg,

(Quyét todn nam duoc duyét) didu chuyén, thu khdc bing tién

155

Thu ung hg, 1ai tro, vién tro,

diéu chuyén bing hién vt

Tién thira phdt hign khi kiép ké

duoc xu Iy tdng quy

So dd s6 2: KE TOAN CHI HOAT PQNG QUY

TK 642 - Chi hoat dgng quy

11,155 4 541
Chi bang tién mdt truc tiép tai dia phuong ' Két chuyén chi hoat déng
Chi ungihé bang hién vdt dé quyét todn

111,112

Chi diéu chuyén cho cde cdp theo quy dinh_

331

Gid tri khéi luong, san phdm cong viéd

hoan thanh phai tra cho nha thau




So @b 6 3: KE TOAN CHI QUAN LY QUY

L, 112 TK641-—Chiguénlfquy 311

Cde khoan chi quan Iy qup

b&ng rién mdit, tién gui

Cdc khoan chi sai phai thu héi

331

Tién heong, cde kkhodn phai ira theo heong,

tinh vao chi- quan ly quy

541

Két chuyén chi quin Iy quy

Thu héi tam ung tinh vao chi quan ly quy

khi quyé t todn duoc duyét

So dd s6 4: KE TOAN THU, CHI VA QUYET TOAN QUY "Vi NGUOI NGHEO"

1195 112, 155 041 541 111,112, 155
Chi guan ly quy i Ouyét todn thu,

chi quan ly qu

Thu ving hé tai dic phuong
Thu tai tro, vién rg 3
Thu diéu chuyén tir noi khic
642 Thu hop phdp ithdc
Chi hoat dng quy o |_Q.todn thu, chi h/don
Chi diéu chuyén O.1odn thy, chi diéu chuyn




So dd s6 5: KE TOAN CAC KHOAN PHAI THU

111

641

TK 311 - Céc khoan phii thu

Tam wng cho can bg quy

Thanh todn tam ing tinh vao chi quan ly quy

111, 112

Kiém ké thiéu hut quy, chwa xdc dinh

nguyén nhdan cho xie ly

S4 tién tam ung con thira nop lai quy

Khi thu diege cde khoan thiét hut

cua cdc doi tegng

So dd sb6 6: KE TOAN CAC KHOAN PHAI TRA

111

TK 331 - Céc khodn phai tra

641

Ung truece hodc thanh todn tién luong,

Tién luong, tién cdng va cdc khoan

tién céng, phu cdp, ... cho ngudi lao déng

311

Thtng chi khing hét khdu tric vao heong phai tra

- Thu béi thucmg xie Iy thiéu hut quy

trir lieong nguoi LD
.-,

Khoan tién thira phat hién khi kiém ké

duoc ghi tdng qu

phai tra theo luong cho nguai lao dong

331(3312)

BHXH phai tra cho nguoi lao dong

Kiém ké quy thira, chiea xdc dinh

nguyén nhan che xuw Iy
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Ban van dong Quy “Vi ngudi nghéo”

---------------------------------------------------------------

Loai quy: ...

Mau sb: 802- Q
(Ban hanh theo TT s6: 77/2007/TT-BTC
ngdy 05/07/2007 ciia B truéng BTC)

SO QUY TIEN MAT

(S6 ké toan chi tiét quy tién mit)

Ngay, | Ngay, | Sohiéuchimgti [ Dién giai S6 tién Ghi
thing | thang Thu Chi Thu Chi Ton | cha
ghi s0 | chimg tir

A B C D 1 2 3 G

- 86 nay c6 ... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

Thi quy (Ké toan quy)
(Ky, ho tén)

Ban van dong Quy “Vi ngudoi nghéo”

-------------------------------------------------

- Ngay mo so: ...
Ngay ... thang ... nam...
Ngwoi ¢o trach nhiém quan ly
(KY, ho tén, dong déiu)

Phu trich ké toin
(Ky, ho tén)

MAu so: S03- Q
(Ban hanh theo TT s6: 77/2007/TT-BTC
ngay 05/07/2007 cua Bé truong BTC)

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
Noi mo tai khoan giao dich: ..............

Sé hiéu tai khodn tai noi QUL s ongviivsss
Liogi 6ien Bil; «ovviismiicmrstniasmmerens
Ngay, Chiing tir Didn So tién Ghi
gh?I;% Sé hiéu | Ngay, thang giai Girivio | Ratra | Con lai chu
A B C D 1 2 3 E
- S0 ndy ¢6 ... trang, danh sb tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo s0: ...
| i Ngay ... thang ... nam...
Ngudi ghi so Phu trich ké toan Ngudi ¢6 trach nhiém quan ly

(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (K, ho tén, dong dau)
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Ban vin dong Quy “Vi ngwoi nghéo”

...............................................................

SO KHO
(Hoac The kho)

Miu sb: S05- Q
(Ban hanh theo TT s6: 77/2007/TT-BTC
ngay 05/07/2007 cua B truong BTC)

Ngéy lép thé :ll.l IIIIIIII ¢ Sé tb’:’.‘.ll.‘.."..
- Tén vat licu, }ipﬂg CU eieeeeeeeceinreeeereeeeeees aeeerinnnnnns Don Yi tinh © o
- Qui cach, pham chat @ ..o ME SO e
Ngay Chimg tir Ngay S6 lwong Ghi chu
thang | Ngay | Sohiéuchimgtl | Dién giai nhap, (Ky xéc
ghi s0 thang | Nhap Xuat xuat | Nhap | Xuat | Ton nhan cua
ké toan)
A B C D E F 1 2 3 G
Ton dau ky
Cong cudi ky X X
- S6 nay c6 .. trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mo so: ...
Ngay ... thang ... nam...
Thu kho Phu trach ke todn Ngudi ¢6 trach nhiém quén ly

(K¥, ho tén)

(Ky, ho tén)

14
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Ban vian dfng Quy “Vi ngudi nghéo”

Miu sé: S05- Q
(Ban hanh theo TT sb: 77/2007/TT-BTC

ngay 05/07/2007 ctia Bo truong BTC)
SO KHO
(Hodc Thé kho)
Ngﬂy l@p thé :.........--. Sé t&:l..'..'llllll.
- Tén vét li¢u, dung 1] L —— Ponvitinh: ..o
- Qui cach, phlm chat : ............c.ccoevvesesersersnsnsesens Ma 80:uiiiieecaeiieecien
Ngay Chimg tir Ngay S6 lugn Ghi chi
thang Ngay | So hiéu ching tir Dién giai nhép, (Ky xéac
ghi s thang | Nhép Xuat xudt Nhép | Xuit | Tén nhan cua
ké toan)
A B £ D E F 1 2 3 G
Ton dau ky
Cong cudi ky X x |
- S5 ndy c6 ... trang, d4nh sé tir trang 01 dén trang ...
- Ngay mé sb: ...
Ngay ... thang ... nam...
Thii kho Phu trich ké todn Ngudi c6 trich nhiém quan Iy
(KY, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

#
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2-GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP GHI SO KE TOAN

NHAT KY - SO CAI
(Mau so S01- Q)

1- Muyc dich: Nhat ky- S6 Cai la s6 ké toan tong hop dung cho hinh thire Nhét ky - SH Cai
dé phan anh tit ca cac nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tyr thoi gian va hé théng hoa theo ndi
dung kinh te phan énh trén cdc tai khoan ké toan. Trén co so do kiém tra, giam sat sy bién dong
ting loat von, ngudn vén, ngudn kinh phi 1dm cin cir dbi chidu véi cée sb ké toan chi tiét va lap bao
c4o tai chinh tai cac Quy “Vi nguoi ngheo

2- Can cir va phwong phép ghi 50

- Nhit ky - S6 Céi c6 hai phan :

+ Phan "Nhat ky": gdbm cac cot tir Cot "Ngay, thang ghi s&" dén Cot "S4 hiéu tai khoan dbi
tmg" (dinh khoan).

¥ Phan "S$ Cai" chia lam nhiéu cot, mdi tai khoan su dung 2 cdt, mot cot ghi Ng, mot cot
ghi Co, so luong cot nhiéu hay it phu thudc vao s luong tai khoan can sir dung. Pé thuén tién cho
viéc ghi sb, phin S6 Céi c6 thé ding t& dém.

- Hang ngay cén cir vao chimg tir ké toan phat sinh tién hanh kiém tra ndi dung cta ching tir
ké toan, sau d6 xac dinh s6 hiéu tai khoan ghi Ng, so hiéu tai khoan ghi Co dé ghi vao Nhat ky- S6
Cai. Mbi chimg tir ké toan duge ghi vao Nhat ky- S6 Cai mot dong ghi dong thai & ca 2 phan Nhat
ky va S6 Cai.

+ S8 du dAu nam: Ghi sb du cu01 nam trude cua tat ca cac tai khoan.

+ Cot A: Ghi ngay, thang ghi 5.

+ Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ching tir ké toan.

+ Cot D: Tom tét ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh.

+Cot 1: Ghi tdng s6 tién phat sinh trén ching tur.

+ Cot E.F: Ghi sb hi¢u tai khoan déi tmg Ng, déi tmg C6 ctia nghiép vu kinh té.

+ Cot G: Sb thir tyr dong

+ Tir ¢t 2 trd di: Ghi sb tién phét sinh & mdi tai khoan theo quan hé dbi vmg da duoc dinh
khoan & CotE, F.

- Cu01 trang: Cong mang sang.

- Cudi mdi quy phai cong s6 phat sinh & phan Nhit ky va so phat sinh No, s6 phat sinh Cé
cla timg tai khoan, s6 phat sinh luy ké tir ddu quy, diu nam téi cu01 quy Cén ctr vao so du diu quy
va 50 phat sinh No, phat sinh Co cta timg tai khoan de tinh ra sb du cudi _quy cua timg tai khoan.

Dong sb ligu khod s 1a can ctr dé doi chleu s6 ligu trén Bang Téng hop chi tiét. Sau khi da
dbi chiéu khop dung, sb liéu trén Nhat ky - S Cai va Bang téng hop chi tiét dugc sir dung dé lap
Bao cao tai chinh.

SO QUY TIEN MAT
(SO ké todn chi ﬁét quy tién mit)
(Mau s0 S02- Q)

1- Muyc dich: ?0 nay dung cho Thu quy (hodc dung cho ké toan tién mat) dé phan anh tinh
hinh thu, chi tén quy tién mat bang tién Viét Nam cua Quy “Vi ngudi ngheo™.

2- Can cir va phwong phép ghi s0

SH nay m¢ cho thu quy: M01 quy diing mot s6 hay mét so trang so Sé nay ciing diang cho ké
toan chi tiét qui tién mat va tén sb sira lai 1a “S& ké toan chi tiét quy tién mat”. Tuong tmg véi mot
s6 ctia thi qui thi c6 mot so cla ke toan cung ghi song song.

- Can ctr dé ghi s6 quy tién mat 1a céc Phiéu thu, Phiéu chi di dugc thuc hién nhép, xXuét
quy.

- Cot A: Ghi ngay thang ghi sb

- Cét B: Ghi ngay thang ctuia P‘meu thu, Phxeu chi

- Cot C, D: Ghi s0 hiéu cta Phiéu thu, so hiéu Phiéu chi lién tuc tir nho dén lém

- Cot E: Ghi ndi dung nghigép vu kinh t& cua Phiéu thu, Phiéu chi

- Cot 1: Sb tién nhép quy
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- Cot 2: So tién xuat quy

- Ct 3: S8 dur ton quy cubi ngay. S6 tdn quf cubi ngdy phai khép diing véi sb tién mit trong
két.

Dinh ky ké toén kiém tra, di chiéu giita S8 ké toan tién mat véi Sé qu¥, ky x4c nhén vio
cot G.

SO TIEN GUI NGAN HANG, KHO BAC
(MAu s6 S03- Q)

1- Muc dich: S6 nay ding dé theo ddi chi tiét timg loai tidn giri ciia don vj tai Ngan hang
hodc Kho bac.

2- Cin cir v& phu-o'ng phap ghl s0

- Ciin cir dé ghi vio sd nay la gidy béo Nq, bdo C6 ctia Ngén hang, Kho bac.

- Mdi noi m¢ tai khoan giao dich bang ddng Viét Nam va mdi loai tlen guri dugce theo doi
riéng trén mdt quyén sb, phai ghi r5 noi mé tai khoan giao dich cling nhu s6 hiéu tai khoan tai noi
giao dich.

- Dau ky ghi s6 du tién giri ky trude vao Cot 3.

Hang ngay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

- Cét B, C: Ghi s6 higu, ngay, thang cua chu'ng tir (Gidy bdo Ng, bao C6).

- Cot D: Tom tit nol dung nghiép vu kinh té ctia chimg tir.

- Cot 1, 2: Ghi so tién giri vao hoac rat ra khoi tai khoan tién giri.

- Cot 3: Ghi sb tién con guri tai Ngén hang hodc Kho bac.

Cudi ky:

- Cong tbng sb tién da giri vao, di rit ra trén co s& d6 tinh sb tién con gui tai Ngan hang,
Kho bac chuyen sang ky sau.

S6 dur trén sb tién giri duge dbi chiéu véi sb du tai Ngén hang hay Kho bac.

SO THEO DOI TIEN MAT, TIEN GUI BANG NGOAI TE
(Mau s6 S04- Q)

1- Muyc dich S6 nay dung cho cac don vi c6 ngoaz t¢ d8 phan anh trén Tai khoan 111, 112
dé theo ddi chi tiét tu'ng loai tién mit, tién giri bang ngoai té.

2- Ciin cir va phwong phép ghi sb

- Cén citr @€ ghi sb 1a cac Phicu thu, Phiéu chi bing ngoai t& va cic Gidy bao C6, bao Ng hay
Béng sao ké kém theo ching tir goc ctia Ngan hang, Kho bac.

- Mdi noi m¢ tai khoan giao dich bing ngoai t& hoc loai tién giri dugc theo doi trén mot
quyén sb hogc mot sb trang

- Mdi ngoai tc theo d61 mét s trang,

- Déu ky ghi sb tién tdn qui hoéc s6 du tién giri du ky vao cdt 6 va cdt 7.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- C6t B,C: Ghi s0 hiéu, ngay thang cla chu'ng tir ké todn dung dé ghi sb.

- C6t D: Ghi ni dung nghiép vu kinh té cta chimg tir.

- Cot 1: Ghi ty gia hdi dodi theo ché d6 tai chinh quy dinh (Ty gia thuc t, ty gia do Bo Tai
chinh quy dinh hodc do Ngén hang nha nuéc Viét Nam quy dinh) tai thoi diém cac nghiép vu kinh
té phét sinh bing ngoal té.

-Cot2: 86 tlen thu hodic gtri vao bang nguyen te.

-Cot 3: 86 t1en thu hogc giri vao qui d6i ra ddng Viét Nam.

- Cot 4: Ghi s6 tién chi hodc rit ra bing nguyén té.

- CHt 5: Ghi sb tién chi hoic rut ra quy ddi ra ddng Viét Nam.

- Cot 6: Sb du ' nguyén 8.

- C6t 7: Ghi s6 du quy dm ra dong Viét Nam

- Cudi ky, cdng téng sb tién giri vao, rit ra & tinh sb du, d6i chiéu véi Kho bac, Ngén hang
lam cin cir dé d6i chiéu véi S6 Cai va lap béo co tai chinh.
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SO KHO.(HOAC THE KHO)
- (Mau s6.S05- Q)

1- Mue dich: Ding cho Thi kho dé theo dai sé luong nhap, xuét, ton kho timg loai hang
hoé duoc biéu, tang, ing h{ va chi hod trg lam cin ¢t xac dinh trach nhiém vt chét cta thu kho tai
Quy “Vi ngudi nghio”,

2- Ciin cir va phuong phép ghi s6 _

(Thékho 4 56 t& rdi. Néu dong thanh quyén thi goi 14 Sé kho™) ,

- Cén cir ghi so 1& Phiéu nhp kho, Phiéu xuit kho da dugc thuc hién, Néu dé to roi thi sau
khi sir dung xong phai déng thanh quyén. Fitwrier g ea o o8 | '
- 56 kho do phong (ban) ké toén lap lan ddu va ghi céc chi tiéu: Tén, nhan hiéu, qui cach,

dom vi tinh, mé s6 vét tu, dyung cu, san phim, hang hod. Sau d6 giao cho thi khp dé ghi tinh hinh

nhép. .xuét, tdh kho hang ngay. : R ;

- Mdi thir vit lidu, dung cu, san pham, hang hoa dugc theo dai mét sb trang riéng. Mo6i kho
mot sb riéng, moi nim lap lai mot lan sb méi. iy ’

Déu nim ghi sb luong ton kho vao Cét 3. e

Hang ngay thi kho cin.ctr vao phiéu nhap kho, phiéu xuét kho ghi vio céc cdt twong (mg
trong s|¢:kh0, mdi chitng tr ghi mot dong. = 4 : '

~+Cot A: Ghi ngay thang ghi sb

+ Cot B: Ghi ngay, thang cia Phiéu nhép kho hoic Phiéu xuit kho.

+ €4t C, D: Ghi 56 hidu ctia Phiéu nhp kho hodic Phiéu xuit kho.

+ Cot E: Ghi ndi dung ctia Phiéu nhap kho ho#c Phiéu xuit kho.

+Cot F: Ghi ngay nhip, xuit kho

+C6t 1, 2: S6 lugng nhip kho hoic xuét kho.

+ (6t 3: Ghi sb lwgmg t6n kho sau mdi 14n nhp, xuét hodc cudi mai ngay.

Cubi ky, phai cong téng sb lugng nhép, xuét trong ky va tinh ra s6 tén cudi ky cua timg thu.
Hang ngay hodc dirh ky, ké toan phai ddi chiéu s luomg nhép, xudt, ton kiém tra viéc ghi chép cua
Thi kho va ky x4c nhén vao cét G.

SO THU QUY
(Mau s6 S06- Q)

1- Muc dich: 86 nay ding dé theo di tinh hinh thu Quy “Vi ngudi ngheo” theo torg sb thu
va timg ngudn thu cu thé nhim dé d6i chiéu va cung cép s6 liéu cho viéc lap bao cdo thu, chi Quy.

2- Ciin it va phwong phép ghi sb

- Céan cir ghi s6: Céin cir vao cde Phidu thu, Bang téng hop thu tidn ung hd Quf “Vi nguoi
ngheo” va cac chimg tir khdc ¢6 lién quan t6i cac khoan thu cia Quy.

- Phuong phap mé va ghi sé:

- Cot A, B, C: Ghi ngdy, thang ghi s6, sb hiéu, ngay théang ciia chimg tir ding dé ghi sb.
- Cot D: Ghi ni dung nghiép vy kinh té ctia chimg tir ké toan diing d& ghi sb.

- (C6t 1: Ghi téng s6 tién thu

- (0t 2 dén Cét S: Ghi sb tién cia timg khoan thu.

Cubi thang cong sb phat sinh thing v s luy ké tir dau qui téi cudi qui.

SO CHI QUAN LY QUY
(Mau s6 S07- Q)

1- Muye dich: S6 chi quan Iy Quy dung dé tap hop céc khoan chi cho hoat dong cua bd may
quan ly Qu¥ va chi tiét theo tirng ndi dung chi nhim quan 1y, kiém tra tinh hinh chi quan ly va cung
cap s liéu cho viée l4p béo céo thu, chi Quy.

2- Ciin clr phwong phip ghi sé

- Cén ctr ghi s6 la cic chimg tir ké toan hoic Bang ké lién quan dén chi quan ly tai Quy.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sé.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cia chimg tir ké toan dung dé ghi sé.

- Cot D: Ghi ndi dung cia nghiép vu phat sinh theo timg chtmg tir ké toan.
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- COt1: Ghi thng s6 tién trén chimg tirchi phét'sinh bén No TK 641 “Chi quén Iy Quy”.
- Cot2 dén Cgt 9: Ghi s0 tien phat sinh lién quan dén timg noi dung chi quan Iy Qu
Cudi thang: Cong téng so phat sinh trong ky ké toén, sé luy ké tir dau quy, dau nim.

SO CHI HOAT BONG QUY
(Mau sb S08- Q)

1- Mue dich: S6 chi hoat dong Quy dung dé tdp hop cic khoan chi hoat dong cia Quy theo
ngudn kinh phi hoat déng Quy va chi tiét theo timg ndi dung chi ho tro cho ngudi nghéo, ho nghéo
va mic chi theo quy dinh nhdm quan 1y, kidm tra tinh hinh chi hoat déng va cung cip sb lidu cho
viéc ldp béo cédo thu, chi Quy. =1
2- Ciin cir phwong phép ghi sél g A _

- Can cir ghi 56 12 c4c chimg tir ké toan hodc Bang ké lién quan dén chi hoat dong quan 17 tai
Quy. _ '

- Cot A: Ghi ngay, tharig ghi sb. -

- Cot B, C: Ghi 56 hiéu, ngay, thang cua ching tir ké toén dung dé ghi sb.

- €0t D: Ghi ndi dung clia nghiép vu phat sinh theo timg chimg tir ké tosn.

- Cot 1: Ghi tong s6 tién trén chimg tir chi phét sinh bén No TK 642 “Chi hoat dong Quy”.

- C6t2 dén Cot 10: Ghi 6 tién phat sinh lién quan dén timg néi dung chi hoat dong Quy

Cubi théng: Cong tong sb phat sinh trong ky ké toan, sb lug ké tir ddu quy, ddu nam.



PHU LUC 04- GIAI THICH NOI DUNG
VA PHUONG PHAP LAP BAO CAO TAI CHINH

BANG CAN DOI TAI KHOAN
(Méu B01- Q)

1- Muc dich: Bang Can ddi tai khoan la bao céo tai chinh tong hop, phan anh tong quét s6
hién ¢6 dau ky, ting, giam trong ky va s6 cudi ky vé sb thu, chi quy vi nguoi ngheo trong ky bao
cdo va tu dau ndm dén cudi ky bao cao. Quy vi ngudi nghéo chi phai 1ap bao cdo tai chinh vao cudi
quy, cudi nam.

S6 liéu trén Bang Can doi tai khoan con la can cu dé kiém tra viéc ghi chép trén s& Céi hodc
Nhit ky - S6 Cai, ddng thoi dbi chiéu va kiém soat s6 lidu ghi trén céc Béo céo tai chinh khac.

B4o cdo nay dung cho Quy “Vi ngudi nghéo” cap Trung uong va cAp tinh.

2- Két c4u ciia Bang Cin d6i tai khoan
Bang Cén déi tai khoan duoc chia ra cac cdt:
- S& hiéu tai khoan;
- Tén tai khoan ké toan;
- 86 dur ddu ky (No, Co);
- Sb phat sinh ky nay (Ng, C6):
- S6 phat sinh luy ké tir ddu nam (No, C6);
- S6 dur cudi ky (Ng, C6).

3- Co so dé lip Bang Cén doi tai khoan

- Ngudn sb liéu dé lap Bang Can dbi tai khoan 1a sb liéu dong khoa sb trén S& Céi hoac Nhat
ky- S6 Cai va céc sb ké toan chi tiét tai khoan;

- Bang Can d6i tai khoan ky truce.

Trudc khi 1dp Bang Cén doi tai khoan phai hoan thanh viéc ghi s6 va khoa s6 ké toan chi tiét va
tong hop, kiém tra, déi chiéu gitra cac s6 liéu ¢6 lién quan.

4- Noi dung va phuong phap lap Bing Cin déi tai khoin

S6 licu ghi vao Bang Cén 601 tai khoan chia lam 2 loai:

- Loai s0 liéu phan anh s6 du cac tai khoan tai thoi diém dau ky (Cot 1, 2 ghi s6 du diu ky),
tai thoi diém cubi ky (cot 7, 8 so du cubi ky), trong d6 céc tai khoan c6 sb du N¢ dugc phan anh
vao c¢Ot "No", cac tai khoan co so du C6 duge phan anh vao cot "Cao".

- Loai s6 liéu phan anh s6 phat sinh cua céac tai khoan tir dau ky den ngay cudi ky béo cao (cot
3,456 phat sinh ky nay) hoic so phat sinh luy ké tir dau ndm dén cubi ky béo cdo (cot 5, 6 s6 phat
sinh luy ké tur dau nam) trong d6 téng sb phat sinh "No" ctia céc tai khoan dugc phan anh vao cot
"No", téng sb phat sinh "Co dugc phan anh vao cot "Ca".

- Cot A, B- Ghi so hiéu tai khoan va ghi tén tai khoan cia tat ca cac tai khoan cap I ma don vi
dang str dung va mot sb tai khoan cép IT cdn phan tich, trong do6 phan A la céc tai khoan trong Bang
Can dbi tai khoan, phan B 14 cac tai khoan ngoal Bang Cén d6i tai khoan.

-Cot 1, 2- So du dau ky: Phan anh s6 du dau ky bao cao. S§ licu dé ghi vao céc cdt nay duge
cdn cr vao dong s6 du cudi ky cia Bang Cén déi tai khoan ky truée hodc sé du dau ky cua cac tai
khoan trén Nhat ky - Sé Cai.

- Cot 3, 4, 5, 6: Phan 4nh s6 phat sinh

+ Cot 3, 4 "Sb phat sinh ky nay": Phan dnh tong s6 phat sinh N¢ va tong sd phat sinh Co
trong ky béo c4o cua céc tai khoan. S6 liéu ghi vao phan nay duoc cin i vao dong "Céng phat sinh
trong ky" ctia timg tai khoan trén Nhit ky- Sb Cai.

+ Cot 5, 6 "S phat sinh luy ké tir dau nam": Phan anh tong s6 phat sinh No va tong sb phat
sinh Cé ctia céc tai khoan tinh tir ddu nim dén cudi ky béo cdo. S6 lidu ghi vao phéan nay dugc cin
clr vao dong cdng phat sinh lity ké tir dau nam t6i cudi ky béo céo cua céc tai khoan trén Nhat ky-
S6 Cai hodc duoc tinh bing cach:

Cot 5 cua bao cdo ky nay = Cot 5 cua bdo cdo ky trude + Cot 3 cta bao céo ky nay
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Cdt 6 cua bdo céo ky nay = Cjt 6 cua bdo cdo ky trude + COt 4 cia bao céo ky nay.

Chi y: Dbi véi béo céo quy I hang nam thi Cot 3 = Cot 5; Cot 4 = Cot 6

+C6t 7, 8 "S6 du cubi ky": Phan énh s6 dur ngdy cudi cling ciia ky béo cdo. 86 lidu dé ghi vao
phin nay dugc cin cir vao sb du cudi ky ciia ky bo céo cla cac tai khoan trén Nhat ky- S6 Cai
dugc tinh cén ¢ vao cic cdt ) du dAu ky (Cot 1, 2) cong (+) sb phét sinh trong ky (Cot 3, 4) trén
Bang Cén dbi tai khoan ky nay. S6 liéu & cot 7 va cbt 8 dugc ding dé 1ap Bang Cén d6i tai khoan
ky sau.

Sau khi ghl du cac b liéu c6 lién quan dén céc tai khoan, phai thyc hién tong cdng Bang Cén
d6i tai khoan. S6 liéu “céng” trong Bang Can di tai khoan phai ddm bao tinh cén dbi bat budc sau
day:

Tong s6 du N ddu ky (C6t 1) Phai bing Téng sé du C6 diu ky (Cét 2) cia cac tai khoan.

Tong s6 phat sinh Ng (c4t 3) phai bing Téng s phét sinh C6 (Cot 4) cia céc tai khoan trong
ky bao céo.

Téng sb phit sinh No Itiy ké tir dAu ndm (cOt 5) phai bing Téng s phét sinh C6 liiy ké tir dau
nam (cr,)t 6) cua cac tai khodn.

Tong sb du No cubi ky (ct 7) phai bang Téng s du C6 cubi ky (cot 8) cac tai khoan.

D6i véi Bé.ng Cén déi tai khoan quy I, sb liéu Tdng cong cot 3= cot 5; cdt 4 = cot 6.

Ngoai viéc phan anh céc tai khoan trong Bang Cén dbi tai khoan, béo c4o con phan 4nh sb du,
sb phét sinh cia cac tai khoan ngoai Bang cén d8i tai khoan.

(Chi y: Quy “Vi nguoi nghéo” & Trung wong chi l&p Bang Cdn déi tai khodn cia Quy Vi
nguai nghéo” TW ma khéng phai téng hop tie Bang Cén doi tai khodn cia Quy “Vi ngudi nghéo” cdac
tinh cdp dudci).

BAO CAO THU, CHI QUY
(Miu B02- Q)

1. Muyc dich:

Béo cdo thu, chi quf la bao cdo tai chinh phan 4nh tdng quat tinh hinh thu, chi va s6 du quy
con lai cia Qu¥ “Vi ngudi nghéo” trong mot ky ké toan.

Béo céo ndy ding cho Quy “Vi ngudi nghéo” céc clp Trung wong, tinh, huyén, x4 lap theo
quy va ndm

2. Cosé lép bdo cdo
- Cén ¢t vao béo céo “Thu, chl quy” ky trudce;
- Cin cir vao sd ké toan chi tiét cua céc tai khoan loai 5, loai 6 nhu sb thu quy, sé chi quan 1y
quy, sé chi hoat ddng quy

4. Nji dung va phwong phap lip

Céc cot doc phan 4nh sb thir ty (Cot A); Noi dung (Cot B); Ma sb (Cét C), Tong sb tién (Cot
1, trong d6 chi tiét tién mat (Cot 2) va tidn giri (CHt 3)

Céc chi tiéu hang hang

- Due quy ky trudce chuyén sang (Ma 56 01):

Ch1 tiéu nay phéan 4nh sé du quy ky trude con lai chua sir dung chuyén sang ky nay sir dung
tiép. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc ly tir chi tiéu c6 ma sb 30 ciia bao céonﬂykytnréc

Khi béo céo quyét todn nam dugc duyét thi chi tiéu ndy duge phan 4nh hoic didu chinh theo
s lidu quyét todn nim duoc duyét.

- Du hoat dpng quy (Md 56 02)
Chi tiéu nay phén énh s6 du hoat dong quy ky trudc con lai chura sir dung chuyén sang ky nay
sir dung tiép. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc 1dy tir chi tiéu c6 ma s6 31 cia bo céo nay ky trude.

~ Dwr quan Iy quy (Ma sé 03)
Chi tiéu nay phan 4nh s6 du quén Iy quy ky truéc con lai chua sir dung chuyén sang ky nay sir
dung tiép. S6 lidu dé ghi vio chi tiéu nay duoc l4y tir chi tidu c6 ma s6 32 clia bdo céo nay ky trudc.
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- Thu trong ky (M s6 04)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 thu ciia quy trong ky. S6 ligu daé ghi vao chi tleu nay la sé tong
cong ghi & Ma s 05, 06, 07,08 cua béo cdo ky nay (M4 s6 04 = Ma s6 05 + Ma s6 06 + Mi s6 07
+ M4 so 08)

- Thu tir ving h§ truc t:ep (Mi s6 05)

Chi tiéu nay phan 4nh s thu ung hd tn,rc tiép tir cac ca nhén va tap thé ung hd Quy “Vi nguoi
ngheo” trén dia ban dia phuong. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay la so liéu ghi & ¢t 2 trén “SH thu
quy” (S07- Q)

- Tai trg, vién tro (Ma 56 06)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 thu tai trg, vién trg tir c4c ca nhan va tap thé ing ho Quy “Vi ngudi
ngheo”. Sé liéu dé ghi vao chi tiéu nay 1a sb liéu ghi & cot 3 trén “S6 thu quy” (S06- Q)

- Thu diéu chuyén (Ma 56 07)
Chi tiéu nay phan anh s& thu tir cp trén dleu chuyén xubng hoic tir cic dia phuong khac diéu
chuyén dén. S liéu dé ghi vao chi tleu nay la sb liéu ghi & cot 4 trén “S4 thu quy” (S06- Q)
- Thu hop phdp khdc (Ma 56 08)
Chi tiéu nay phan 4nh s thu hop phap khéc bd sung cho Qu§ “Vi ngudi nghéo”. S6 lidu dé
ghi vao chi tiéu nay la so hcu ghi & cot 5 trén “Sé thu quy” (S06- Q)
- Chi trong ky (Md 56 09)
Chi tiéu nay phan anh toan by §é chi hoat ddng quy va chi quan 1y Qu¥ “Vi ngudi nghéo”. Chi
tiéu c6 Ma so 09 =Mid so 10 + Mﬁ so 20
- Chi hoat dpng quy Wa so1 0)
Chi tiéu nay phan &nh sb chi hoat déng quy. S6 liéu @& ghi vao chi tiéu nay duge lay tir s6 liéu
ghi & ¢t 1 trén s6 chi hoat ddng quy hodc dugc tinh bang cach
Masd10=Masd11+12+13+14+15+16+17+18+19
- Chi mua vit tw néng nghiép (Ma sé 11)
_ Chi tiéu nay phan énh s6 chi vé mua vét tu nong nghiép. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugce
lay tir s0 liéu ghi & cdt 2 trén so chi hoat dong quy
- Chi xdy dung mdi va sira chita nha ¢ (Ma 56 12)
Chi tiéu nay phan anh s6 chi xay dung méi va sira chira nha &. S6 liéu dé gh1 vao chi tiéu nay
dugc lay tir sb liéu ghi & cot 3 trén s6 chi hoat dong quy
- Chi trg gitip tré em di hoc (M sé 13)
Chi tiéu nay phan anh sb chi tro gifip tré em di hoc. S6 ligu @& ghi vao chi tiéu nay dugc 1y tir
s liéu ghi & cot 4 trén sb chi hoat dong quy
- Chi hé trg khdm chita bénh (M sé 14)
~ Chi tiéu nay phan énh s6 chi h3 trg kham chita bénh. S liéu dé ghi vao chi tiéu nay duge lay
tir 0 liéu ghi & ¢ft 5 trén so chi hoat dong qu¥
- Chi trg cdp civu ddi (M s 15)
Chi tiéu nay phan anh sb chi trg cAp ciru doi. S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugce ldy tir sb
liéu ghi & cdt 6 trén s& chi hoat dong qu¥
- Chi ting qua thiam héi (Ma sé 16)
Chi tiéu nay phan anh sé chi ting qua tham hoi. S5 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc 14y tir s6
liéu ghi & ¢t 7 trén sO chi hoat dong quy
- Chi hé trg vén va cdc diéu kién cho SXKD (Mi 56 17)
Chi tiéu nay phan anh sb chi hd trg von va cac didu kién cho SXKD. Sb liéu d ghi vao chi
tiéu ndy dugc 14y tir s6 lidu ghi & cot 8 trén s chi hoat dong quy
- Chi trg cdp khé khin dpt xudt (Ma sé 18)
~ Chi tiéu ndy phan énh s chi trg cdp kho khan dot xuét. S6 lidu @& ghi vao chi tiéu nay dugc
lay tir sO liéu ghi & cot 9 trén so chi hoat dong quy



- Chi diéu chuyén (Cho huyé‘n khdc) Wa 56 19)

Chi tléu ndy phan 4nh s chi dleu chuyén cho huyén khéc. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay
duoc lay tir s6 lidu ghi & ¢t 10 trén sb chi hoat dong quy

- Chi quén Iy quy (M3 s6 20)

Chi tiéu ndy phén 4nh s6 chi quan 1y qu§. S6 liéu d& ghi vao chi tiéu nay dugc 14y tir sb liéu
ghi & cdt | trén sb chi quan Iy quy hosc duge tinh bing céch

M s6 20 = M# 56 21 + 22+ 23 + 24 + 25+ 26+ 27 + 28 + 29

- Tuyén truyén vin @ng (Ma sb‘ 21)

Chi tiéu ndy phan 4nh so chi vé tuyén truyén vén dbng. S6 liéu @ ghi vao chi tiéu nay duoc
14y tir 86 lidu ghi & cdt 2 tren s6 chi quan ly quy

- Khen thudng (Mé sé 22)

Chi tiéu ndy phan énh sb chi khen thuéng. S6é liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc l4y tir sb liéu
ghi & ¢t 3 trén s6 chi quan ly quy

- Hpi nghj so két, tong ké: (M s 23)

Chi tiéu nay phéan énh s6 chi hoi nghj so két, tdng két. S8 liéu dé ghi vao chi tiéu nay duoc 14y
tir s6 liéu ghi & cOt 4 trén sb chi quan ly qu?

- Cong tic phi phuc vu chi dao kiém tra (Ma sé 24)

Chi tiéu nay phén 4nh so chi cong tac phi phuc vu cdng tic chi dao kiém tra. S6 lidu dé ghi
vao chi tiéu nay duge ldy tir sb liéu ghl & cbt 5 trén sé chi quan 1y qu¥

- Lwong cdn bj hgp dong (Ma 56 25)

Chi txeu ndy phén 4nh s6 chi lu'orng cén b hgp ddng cua qui. S6 lidu dé ghi vao chi tiéu nay
dugc ldy tir s6 liéu ghi & cdt 6 trén s chi quan ly quy

- BHXH, BHYT cho cin b$ hgp dong (Md sé 26)

Chi tiéu nay pha.n anh so chi vé BHXH, BHYT KPCD cho cén bj hop ddng. S6 liéu dé ghi
vao chi tiéu nay duge ldy tir sé lidu ghl & ¢t 7 trén sb chi quan ly quy.

- Chi dich vu cong cpug (Ma s 27)

Chi tiéu nay phan anh sb ch1 dich vy céng cong nhu‘ tién dién, dién thoai, nudc,.... S6 liéu dé
ghi vao chi tiéu nay duge 14y tir so liéu ghi & cOt 8 trén sb chi quan 1y quy.

- Viin phong phim (M s6 28)

Chi tiéu ndy phan anh s chi vin phbng phdm phyc vy hoat dong chuyén mén cia quy. S6
liéu dé ghi vao chi tiéu nay dugc 1y tir s6 liéu ghi & cdt 10 trén s6 chi quan 1y quy.

- Khdc (Md sé 29)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 chi khac dugc phép. S6 lidu d& ghi vao chi tiéu nay dugc lay tir s6
liéu ghi & cdt 11 trén sd chi quan 1y quy.

- Du quj (Md sé 30)

Chi tiéu nay phén 4nh s6 du quf con tén dén cubi ky bao cdo. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu nay
dugc tinh nhu sau:

M s6 30 = Ma s6 01 + M4 s 04 — M# s6 09

- Dw hoat dong qup (Ma sé 31)

Chi tiéu nay phan 4nh s6 du hoat ddng quy cdn tén dén cudi ky béo cdo. S6 liéu dé ghi vao
chi tiéu ndy dugc tinh nhur sau:

M s6 31 = Ma sb 02 + Ma s6 04 - Mz s 10

- Dur quén Iy quy (Mi 56 32)

Chi tiéu nay phéan 4nh s6 du quan 1y qu§ con tdn dén cudi ky béo cdo. S liéu dé ghi vao chi
tiéu nay dugc tinh nhu sau:

Ma s6 32 = Ma s6 03 + M3 s6 04 — M 6 20



THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH
(M4u B03- Q)

1- Muc dich: Thuyét minh bdo céo tai chinh & 1 b phén hop thanh h¢ théng béo cdo tai
chinh ctia Quy “Vi ngudi nghéo” duge 1ap dé giai thich va bd sung théng tin vé tinh hinh thyc hién
cac nhiém va co ban ciia qu¥ trong ky béo cdo ma céc bdo céo tai chinh khac khong thé trinh bay 5
rang va chi tiét dugc.

B4o céo nay ding cho Quy “Vi ngudi nghéo” cép Trung wong va cép tinh.

2- Noi dung cia Thuyét minh bdo cdo tai chinh

Thuyet minh b4o cdo tai chinh trinh bay khai quat vé cong tac tuyén truyén td chirc cac dot
van dong, két qua hd trg ngudi nghéo va viéc tham gia chuong trinh xo04 déi giam ngheo thong qua
hoat dong cua quy.

Ngoai viéc phai trinh bay diy @a cac chi tiéu theo ni dung da quy dinh trong Thuyét minh
bdo c4o tai chinh, Quy “Vi ngudi nghéo” céc clp cb thé thuyét minh thém nhing ndi dung khac cé
lién quan dén hoat dong cua quy.

3- Co 3¢ Thuyét minh bao cao tai chinh

- Danh séch ¢4 nhan hoc td chirc ung hd Quy “Vi ngudi ngheo” ké ca bing tién, hién vat va
danh sach cac hd ngheo da duge nhén hd tro tir quy

- Bang Can dbi tai khoan ky bo cdo (Mau B01- Q)

- Nhat ky - S6 Cai, cac sb chi tiét va céc tai liéu khac c6 lién quan.

4- N§i dung va phwong phap 1ap Thuyét minh b4o cio tai chinh

Phuong phdp chung: Phén trinh bay bing sb lidu phal thong nhét v6i sb ligu trén céc béo cao
khac. Phin trinh bay bang 1oi vén phai ngan gon, rd rang, dé hiéu.

I- Tinh hinh thuc hién nhigm v trong ndm: Néu khai quat vé cong tac tuyén truyén va to
chire cac dot van dong ciing nhur két qua hd tro ngudi ngheo, hd nghéo trén tai dia phuong trong do
phai chi tiét s hy da dugc hd trg dé xay dlmg nha méi; sb hd da duge hd trg dé sira chira lai nha
tam bo, dot nat....Ngoai ra con phai thuyét minh viéc tham gia xo4 do6i giam ngheéo thong qua hoat
ddng quy nhu hd trg v& chin nudi, trong trot; hd trg vé stra chita, kinh doanh, dich vu va céc hoat
dong ho trg khéc

II- Cdc chi tiéu chi tiét

S6 du diu nam 1 sb lidu cua cudi nam trudc.

S6 du cudi nam 12 sb lidu cua cudi nam béo cio.

- Hang hod tén kho - Ma so 01:

Phan énh gia tri do cac td chuc, ca nhén ung ho quy con tdn kho dau ndm va cudi nam béo
céo. $6 liéu dé ghi vao chi tiéu hang hoa tdn kho 12 Nhét ky - S cai, s chi tiét Tai khoan 155 trong

nam béo cio.

- Ng phai thu - Ma 56 02:

Phan 4nh tong s6 ng phax thu den cu01 nim béo céo cua quy. S6 liéu dé ghi vao chi tiéu No
phai thu la Nhat ky - 86 cal va cac s0 chi tlet Tai khoan 311 - Céc khoan phai thu. N¢ phai thu con
phai 1ap chi tiét cho mét sé dbi tuong c6 sb ng phai thu lém.

- No phai tra Ma 56 03:

Phan 4nh s6 No phai tra ctia quy a6 vm nguoi lao dong va cac khoan phai tra khéc. S6 liéu dé
ghi vao chi tiéu No phai tra 1a Nhat ky - S6 Cai va céc s chi tiét Tai khoan 331- Céac khoan phai
tra. No phai tra con phai 1dp chi tiét cho mdt sb dbi tuong c6 sé ng phai tra 16n.

* ¥k
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