
Caên cöù Luaät Toå chöùc Hoäi ñoàng nhaân daân vaø Uyû ban nhaân daân ngaøy
26/11/2003;

Caên cöù Luaät Ban haønh vaên baûn quy phaïm phaùp luaät cuûa Hoäi ñoàng nhaân daân,
Uyû ban nhaân daân ngaøy 03/12/2004;

Caên cöù Luaät Caùn boä, coâng chöùc ngaøy 13/11/2008;

Caên cöù Nghò ñònh soá 13/2008/NÑ-CP ngaøy 04/02/2008 cuûa Chính phuû quy
ñònh toå chöùc caùc cô quan chuyeân moân thuoäc Uyû ban nhaân daân tænh, thaønh phoá tröïc
thuoäc Trung öông;

Caên cöù Nghò ñònh soá 14/2008/NÑ-CP ngaøy 04/02/2008 cuûa Chính phuû quy
ñònh toå chöùc caùc cô quan chuyeân moân thuoäc Uyû ban nhaân daân huyeän, quaän, thò xaõ,
thaønh phoá thuoäc tænh;

Caên cöù Nghò ñònh soá 24/2010/NÑ-CP ngaøy 15/3/2010 cuûa Chính phuû quy
ñònh veà tuyeån duïng, söû duïng vaø quaûn lyù coâng chöùc;

Xeùt ñeà nghò cuûa Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï taïi Tôø trình soá 571/TTr-SNV ngaøy
28/7/2010 vaø Baùo caùo thaåm ñònh soá 136/BC-STP ngaøy 23/7/2010 cuûa Sôû Tö phaùp,

Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh naøy “Quy ñònh veà tieâu chuaån chung
ñoái vôùi chöùc danh Tröôûng phoøng, Phoù Tröôûng phoøng vaø caùc chöùc danh töông ñöông
thuoäc caùc sôû, ban, ngaønh tænh; Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá treân ñòa baøn
tænh Caø Mau”.

QUYEÁT ÑÒNH:

Ñieàu 1.

UÛY BAN NHAÂN DAÂN
TÆNH CAØ MAU

COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
Ñoäc laäp - Töï do - Haïnh phuùc

Soá: 13/2010/QÑ-UBND Caø Mau, ngaøy 13 thaùng 08 naêm 2010

QUYEÁT ÑÒNH
Ban haønh Quy ñònh veà tieâu chuaån chung ñoái vôùi chöùc danh Tröôûng phoøng,
Phoù Tröôûng phoøng  vaø caùc chöùc danh töông ñöông thuoäc caùc sôû, ban, ngaønh

tænh; UÛy ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá treân ñòa baøn tænh Caø Mau

UÛY BAN NHAÂN DAÂN TÆNH



Quyeát ñònh naøy coù hieäu löïc thi haønh sau 10 ngaøy keå töø ngaøy kyù.

Chaùnh Vaên phoøng Uyû ban nhaân daân tænh, Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï, Thuû
tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh tænh; Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá Caø Mau
vaø caùc toå chöùc, caù nhaân coù lieân quan chòu traùch nhieäm thi haønh Quyeát ñònh naøy./.

Ñieàu 2.

Ñieàu 3.

Nôi nhaän:
- Nhö Ñieàu 3;
- Vaên phoøng Chính phuû (b/c);
- Website Chính phuû;
- Boä Noäi vuï (b/c);
- Boä Tö phaùp (Cuïc kieåm tra vaên baûn);
- Thöôøng tröïc Tænh uyû (b/c);
- Thöôøng tröïc HÑND tænh (b/c);
- CT, caùc PCT UBND tænh;
- Sôû Tö phaùp (töï kieåm tra);
- Website tænh Caø Mau;
- CVNC (H);
- Löu: VT. Tr 15/8.

TM. UÛY BAN NHAÂN DAÂN
KT. CHUÛ TÒCH
PHOÙ CHUÛ TÒCH

Phaïm Thaønh Töôi

(Ñaõ kyù)



Ñieàu 1. Phaïm vi ñieàu chænh

Ñieàu 2. Ñoái töôïng aùp duïng

Ñieàu 3. Vò trí, chöùc traùch

Quy ñònh naøy quy ñònh veà ñieàu kieän, tieâu chuaån chung ñoái vôùi chöùc danh
Tröôûng phoøng, Phoù Tröôûng phoøng vaø caùc chöùc danh töông ñöông thuoäc sôû, ban,
ngaønh caáp tænh; Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá Caø Mau (sau ñaây goïi taét laø Uyû
ban nhaân daân caáp huyeän).

Caùc cô quan, toå chöùc coù lieân quan vaø caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc ñöôïc boå
nhieäm giöõ chöùc danh Tröôûng phoøng, Phoù Tröôûng phoøng vaø töông ñöông thuoäc sôû,
ban, ngaønh tænh; Uyû ban nhaân daân caáp huyeän treân ñòa baøn tænh Caø Mau.

1. Tröôûng phoøng vaø caùc chöùc danh töông ñöông Tröôûng phoøng (goïi chung laø
Tröôûng phoøng) thuoäc sôû, ban, ngaønh tænh; Uyû ban nhaân daân caáp huyeän, laø coâng
chöùc, vieân chöùc laõnh ñaïo ñöùng ñaàu phoøng vaø toå chöùc töông ñöông, coù traùch nhieäm
laõnh ñaïo, chæ ñaïo, ñieàu haønh moïi hoaït ñoäng cuûa phoøng ñeå tham möu, giuùp Thuû
tröôûng sôû, ban, ngaønh tænh; Chuû tòch Uyû ban nhaân daân caáp huyeän thöïc hieän chöùc
naêng, nhieäm vuï ñöôïc giao theo quy ñònh.

2. Phoù Tröôûng phoøng vaø caùc chöùc danh töông ñöông Phoù Tröôûng phoøng (goïi
chung laø Phoù Tröôûng phoøng) thuoäc sôû, ban, ngaønh tænh; Uyû ban nhaân daân caáp
huyeän, laø coâng chöùc, vieân chöùc laõnh ñaïo, giuùp Tröôûng phoøng phuï traùch moät hoaëc
moät soá maët coâng taùc thuoäc lónh vöïc chuyeân moân, chuyeân ngaønh cuûa phoøng theo söï
phaân coâng cuûa Tröôûng phoøng.

UÛY BAN NHAÂN DAÂN
TÆNH CAØ MAU

COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
Ñoäc laäp - Töï do - Haïnh phuùc

QUY ÑÒNH
Veà tieâu chuaån chung ñoái vôùi chöùc danh Tröôûng phoøng, Phoù Tröôûng
phoøng vaø caùc chöùc danh töông ñöông thuoäc caùc sôû, ban, ngaønh tænh;

Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá treân ñòa baøn tænh Caø Mau
(Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh soá: 13 /2010/QÑ-UBND

ngaøy 13  thaùng 8 naêm 2010 cuûa Uyû ban nhaân daân tænh Caø Mau)

Chöông I
NHÖÕNG QUY ÑÒNH CHUNG



Chöông II
NHÖÕNG QUY ÑÒNH CUÏ THEÅ

Ñieàu 4. Veà phaåm chaát cuûa chöùc danh Tröôûng phoøng, Phoù Tröôûng phoøng

Ñieàu 5. Veà naêng löïc quaûn lyù cuûa chöùc danh Tröôûng phoøng, Phoù
Tröôûng phoøng

Ñieàu 6. Tieâu chuaån chöùc danh Tröôûng phoøng, Phoù Tröôûng phoøng

1. Coù tinh thaàn yeâu nöôùc, heát loøng, heát söùc phuïng söï Toå quoác, phuïc vuï nhaân
daân, ñoäc laäp daân toäc vaø chuû nghóa xaõ hoäi; taän tuïy vôùi coâng vieäc ñöôïc giao, phaán ñaáu
thöïc hieän coù keát quaû chuû tröông, ñöôøng loái, chính saùch cuûa Ñaûng vaø phaùp luaät cuûa
Nhaø nöôùc.

2. Caàn kieäm, lieâm chính, chí coâng voâ tö, trung thöïc, thaúng thaén; khoâng lôïi
duïng danh nghóa, chöùc vuï, quyeàn haïn ñeå möu caàu lôïi ích caù nhaân; khoâng tham
nhuõng, laõng phí vaø kieân quyeát ñaáu tranh choáng caùc bieåu hieän tieâu cöïc, tham nhuõng.

3. Coù yù thöùc toå chöùc kyû luaät vaø tinh thaàn traùch nhieäm cao ñoái vôùi söï nghieäp
xaây döïng vaø baûo veä Toå quoác Vieät Nam xaõ hoäi chuû nghóa; coù tinh thaàn ñaáu tranh pheâ
bình vaø töï pheâ bình; göông maãu chaáp haønh chuû tröông, ñöôøng loái cuûa Ñaûng vaø
chính saùch, phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc, quy cheá vaø noäi quy cuûa cô quan, ñôn vò.

4. Coù tinh thaàn ñoaøn keát, daân chuû; coù khaû naêng taäp hôïp, quy tuï vaø phaùt huy
ñöôïc söùc maïnh cuûa taäp theå ñeå xaây döïng cô quan, ñôn vò trong saïch vöõng maïnh. Gaén
boù maät thieát vôùi nhaân daân, ñöôïc taäp theå coâng chöùc, vieân chöùc trong cô quan, ñôn vò
vaø caáp uyû, chính quyeàn ñòa phöông, nhaân daân nôi cö truù tín nhieäm.

1. Naém vöõng tình hình chính trò, kinh teá - xaõ hoäi cuûa ñòa phöông ñeå vaän
duïng ñuùng ñaén, saùng taïo, ñuùng chuû tröông, ñöôøng loái, chính saùch cuûa Ñaûng vaø
phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc vaøo caùc lónh vöïc chuyeân moân, chuyeân ngaønh ñöôïc giao.

2. Coù naêng löïc quaûn lyù, ñieàu haønh hoaït ñoäng chung cuûa phoøng, luoân hoaøn
thaønh toát nhieäm vuï vaø ñöôïc taäp theå coâng chöùc, vieân chöùc trong cô quan, ñôn vò tín
nhieäm; coù khaû naêng quy tuï, ñoaøn keát, ñoäng vieân coâng chöùc, vieân chöùc cuûa phoøng
hoaøn thaønh nhieäm vuï chính trò ñöôïc giao.

3. Coù khaû naêng nghieân cöùu, xaây döïng caùc vaên baûn quy phaïm phaùp luaät, ñeà
xuaát caùc giaûi phaùp veà chuyeân moân, nghieäp vuï treân lónh vöïc ñöôïc giao, phuïc vuï cho
hoaït ñoäng quaûn lyù nhaø nöôùc cuûa cô quan, ñôn vò.

4. Hieåu bieát saâu veà chuyeân moân, nghieäp vuï thuoäc ngaønh, lónh vöïc döï kieán
ñöôïc boå nhieäm, coù kinh nghieäm toå chöùc, quaûn lyù, ñieàu haønh.

1. Toát nghieäp ñaïi hoïc chuyeân ngaønh hoaëc ñaïi hoïc khaùc phaûi phuø hôïp vôùi
lónh vöïc coâng taùc.

2. Ñaït tieâu chuaån chuyeân moân, nghieäp vuï töø ngaïch chuyeân vieân hoaëc töông
ñöông trôû leân.

3. Coù trình ñoä lyù luaän chính trò töø trung caáp hoaëc töông ñöông trôû leân.



4. Coù chöùng chæ boài döôõng kieán thöùc quaûn lyù haønh chính nhaø nöôùc ngaïch
chuyeân vieân trôû leân.

5. Bieát moät ngoaïi ngöõ thoâng duïng trình ñoä B trôû leân.

6. Tin hoïc vaên phoøng trình ñoä A trôû leân.

1. Coù phaåm chaát ñaïo ñöùc toát, coù loái soáng trong saïch, laønh maïnh; coù ñaày ñuû
hoà sô caù nhaân ñöôïc cô quan coù thaåm quyeàn xaùc minh roõ raøng; ñaûm baûo tieâu chuaån
veà chính trò, coù baûn keâ khai taøi saûn theo quy ñònh.

2. Coù thôøi gian coâng taùc trong ngaønh töø 05 naêm trôû leân (tröø tröôøng hôïp
nguoàn coâng chöùc, vieân chöùc ñöôïc ñieàu ñoäng, boå nhieäm töø nôi khaùc ñeán). Tröôøng hôïp
coâng chöùc, vieân chöùc môùi tuyeån duïng döôùi 05 naêm nhöng hoaøn thaønh xuaát saéc
nhieäm vuï 03 naêm lieàn, coù phaåm chaát ñaïo ñöùc toát, coù theå ñöôïc xem xeùt boå nhieäm giöõ
chöùc vuï Tröôûng phoøng vaø töông ñöông.

3. Tuoåi boå nhieäm laàn ñaàu khoâng quaù 55 ñoái vôùi nam, 50 ñoái vôùi nöõ. Ñoái vôùi
chöùc danh Tröôûng phoøng caùc cô quan chuyeân moân thuoäc Uyû ban nhaân daân huyeän,
thaønh phoá tuoåi boå nhieäm laàn ñaàu khoâng quaù 45 tuoåi (ñoái vôùi caû nam vaø nöõ).

4. Coù söùc khoûe toát ñeå hoaøn thaønh nhieäm vuï ñöôïc giao.

5. Khoâng thuoäc caùc tröôøng hôïp bò caám ñaûm nhieäm chöùc vuï theo quy ñònh cuûa
phaùp luaät.

6. Tröôøng hôïp ñaõ thoâi giöõ chöùc laõnh ñaïo, sau moät thôøi gian coâng taùc neáu
ñöôïc xem xeùt boå nhieäm giöõ chöùc vuï laõnh ñaïo, thì ñieàu kieän veà tuoåi thöïc hieän nhö
quy ñònh khi boå nhieäm laàn ñaàu.

1. Coù phaåm chaát ñaïo ñöùc toát, coù loái soáng trong saïch, laønh maïnh; coù ñaày ñuû
hoà sô caù nhaân ñöôïc cô quan coù thaåm quyeàn xaùc minh roõ raøng; ñaûm baûo tieâu chuaån
veà chính trò, coù baûn keâ khai taøi saûn theo quy ñònh.

2. Coù thôøi gian coâng taùc trong ngaønh töø 04 naêm trôû leân (tröø tröôøng hôïp
nguoàn coâng chöùc, vieân chöùc ñöôïc ñieàu ñoäng, boå nhieäm töø nôi khaùc ñeán); trong ñoù, coù
ít nhaát 02 naêm laøm coâng taùc veà lónh vöïc chuyeân moân, chuyeân ngaønh ñöôïc giao.

3. Tuoåi boå nhieäm laàn ñaàu khoâng quaù 55 ñoái vôùi nam, 50 ñoái vôùi nöõ. Ñoái vôùi
chöùc danh Phoù Tröôûng phoøng caùc cô quan chuyeân moân thuoäc Uyû ban nhaân daân
huyeän, thaønh phoá tuoåi boå nhieäm laàn ñaàu khoâng quaù 45 tuoåi (ñoái vôùi caû nam vaø nöõ).

4. Coù söùc khoûe toát ñeå hoaøn thaønh nhieäm vuï ñöôïc giao.

5. Khoâng thuoäc caùc tröôøng hôïp bò caám ñaûm nhieäm chöùc vuï theo quy ñònh cuûa
phaùp luaät.

6. Tröôøng hôïp ñaõ thoâi giöõ chöùc laõnh ñaïo, sau moät thôøi gian coâng taùc neáu
ñöôïc xem xeùt boå nhieäm giöõ chöùc vuï laõnh ñaïo, thì ñieàu kieän veà tuoåi thöïc hieän nhö
quy ñònh khi boå nhieäm laàn ñaàu.

Ñieàu 7. Ñieàu kieän boå nhieäm chöùc danh Tröôûng phoøng

Ñieàu 8. Ñieàu kieän boå nhieäm chöùc danh Phoù Tröôûng phoøng



Chöông III
KHEN THÖÔÛNG, XÖÛ LYÙ VI PHAÏM

Ñieàu 9. Khen thöôûng

Ñieàu 10. Xöû lyù vi phaïm

Chöông IV
TOÅ CHÖÙC THÖÏC HIEÄN

Ñieàu 11. Traùch nhieäm thi haønh

Caùc cô quan, toå chöùc coù lieân quan vaø caùn boä, coâng chöùc, vieân chöùc coù thaønh
tích xuaát saéc trong vieäc thöïc hieän nhieäm vuï, coâng vuï vaø thöïc hieän toát Quy ñònh naøy
thì ñöôïc xem xeùt, khen thöôûng theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän,
thaønh phoá vaø caùc toå chöùc, caù nhaân coù lieân quan vi phaïm Quy ñònh naøy vaø caùc quy
ñònh khaùc coù lieân quan, tuøy theo tính chaát, möùc ñoä vi phaïm seõ bò xöû lyù nghieâm theo
quy ñònh cuûa phaùp luaät.

1. Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï coù traùch nhieäm chuû trì, phoái hôïp vôùi Thuû tröôûng caùc
sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá Caø Mau toå chöùc
trieån khai, thöïc hieän toát Quy ñònh naøy.

2. Trong quaù trình thöïc hieän neáu coù khoù khaên, vöôùng maéc, Thuû tröôûng caùc
sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá Caø Mau kòp thôøi
phaûn aùnh veà Sôû Noäi vuï (qua Phoøng Toå chöùc - Caùn boä, coâng chöùc) ñeå ñöôïc höôùng
daãn, giaûi ñaùp hoaëc toång hôïp, ñeà xuaát Uyû ban nhaân daân tænh xem xeùt, söûa ñoåi boå
sung Quy ñònh naøy cho phuø hôïp vôùi tình hình thöïc teá./.

TM. UÛY BAN NHAÂN DAÂN
KT. CHUÛ TÒCH
PHOÙ CHUÛ TÒCH

Phaïm Thaønh Töôi

(Ñaõ kyù)


