UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH CA MAU Doc lap - Tu do - Hanh phic
S6: 18/2013/QD-UBND Ca Mau, ngay 18 thdng 11 nam 2013
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé phén cap quan ly to chirc b§ may, cong chirc
thugc tham quyeén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau

UY BAN NHAN DAN TINH CA MAU

Can cir Lut T6 chirc Hoi déng nhan dan va Uy ban nhan dan ngay 26 thang
11 nam 2003;

7 Can cir Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat cia Hoi dong nhan dan,
Uy ban nhan dan ngay 03 thang 12 nam 2004;

Can ctr Luat Can b9, cong chirc ngay 13 thang 11 ndm 2008;

Can cir Nghi quyét sb 08/2004/NQ-CP ngay 30 thang 6 nam 2004 cua Chinh
phu vé tiép tuc ddy manh phan cdp quan Iy nha nu6c gitra Chinh phi va chinh
quyén tinh, thanh phd tryc thude Trung wong;

Can cir Nghi dinh s6 83/2006/ND-CP ngay 17 thang 8 nam 2006 cua Chinh
phu quy dinh trinh ty, thu tuc thanh 1ap, t6 chirc lai, giai thé t6 chirc hanh chinh, t6
chirc sy nghiép nha nudc;

Can ctr Nghi dinh s5 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01 nam 2010 caa Chinh
phu quy dinh nhitng nguoi 1a cong chirc;

Can cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cia Chinh
phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc;

Can cir Nghi dinh s6 63/2010/ND-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cta Chinh
phu vé kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ctr Nghi dinh s6 93/2010/ND-CP ngay 31 thang 8 nam 2010 cua Chinh
phu stra do1 mot s6 diéu cua Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm
2010 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Can ctr Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30 thang 12 nam 2010 cua B6
NOi1 vu quy dinh chi tiét mot s6 diéu vé tuyén dung va nang ngach cong chuc cia
Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cua Chinh phu Quy dinh
ve tuyén dung, st dung va quan ly cong chirc;

Can oir Thong tur s6 08/2011/TT-BNV ngay 02 thang 6 nam 2011 cia Bo
No1 vu hudng dan mét so diéu cua Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay 25 thang 01
ndm 2010 cua Chinh phu quy dinh nhiing nguoi 1a cong chire;



Can ctr Thong tr s6 05/2012/TT-BNV ngay 24 thang 10 nim 2012 cua B
treong B Noi vu stra d6i, bo sung mét sb diéu caa Thong tu s6 13/2010/TT-BNV
ngay 30 thang 12 nam 2010 cua Bo Noi vu quy dinh chi tiét mot s diéu vé tuyén
dung va nang ngach cong chirc ciia Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3
nam 2010 ciia Chinh phu Quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan Iy cong chirc;

Can cr Thong tu s§ 08/2013/TT-BNV ngay 31 thang 7 nam 2013 cua Bo
truong BO No1 vu hudng d?m thuc hién ché d6 nang bac luong thuong xuyén va nang
bac lwong trude thot han do1 vai can bg, cong chire, vién chire va nguoi lao dong;

Theo dé nghi cia Giam dbc So No1 vu tai To trinh s6 284/TTr-SNV ngay
14/10/2013 va Bao céo tham dinh s6 223/BC-STP ngay 25/9/2013 cua Giam dbc
S& Tu phap,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay “Quy dinh vé phan cap quan ly
t6 chirc bo may, cong chirc thudc thdm quyén quan Iy caa Uy ban nhan dan tinh
Ca Mau”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky va
thay thé Quyét dinh sb 12/201 1/QD-UBND ngay 31 thang 8 nam 2011 cua Uy ban
nhan dan tinh ban hanh Quy dinh vé phan cdp quan Iy cong chirc thudc tham quyén
quan Iy cua Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S& Noi vu,
Thu trudng cac sd, ban, nganh tinh, Cha tich Uy ban nhan dan huyén, thanh phé
Ca Mau va cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

A R TM. UY BAN NHAN DAN
- Van phong Chinh phu (b/c); g

- Bo Noi vu (b/c); CHU TICH

- Cuc Kiém tra vin ban (B Tu phdp);

- Thudng tryc Tinh Gy (b/c); (Dd k_);)

- Thudng tryc HPND tinh (b/c);

- Uy ban MTTQVN tinh;

- CT, CéC\PCT UBND tinh; Pham Thanh Tugi
- Nhu DBiéu 3; :

- Céng TTPT Chinh pht;

- Céng TTPT tinh Ca Mau;

- Trung tdim CB - TH tinh;

- Chuyén vién céc khdi;

- Luu: VT, (H), L18/11.



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CA MAU Doc lap - Tu do - Hanh phuc

QUY DPINH
Vé phan cap quan ly t6 chirc by may, cong chirc
thugc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Ca Mau
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 18/2013/0P-UBND
ngay 18 thdng 11 nam 2013 cua Uy ban nhdn ddn tinh Ca Mau)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay quy dinh vé viéc phan cap quan ly t0 chirc bo may, cong chirc
thuoc tham quyén quan ly cua Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

Piéu 2. Pbi twong dp dung

1. Céac t6 chirc hanh chinh thuoc Chi cuc hoac twong dwong truc thude so,
ban, nganh tinh; céq to chirc hanh chinh truc thudc phc‘)ng, ban chuyén mon hodc
twong duong thudc Uy ban nhan dan huyén, thanh pho.

2. Cong chirc trong cac co quan hanh chinh & cép tinh, cap huyén; nguot diang
dau don vi sw nghiép cong lap duoc ngan sach nha nudc cap kinh phi hoat dong;
ngudi giit cac vi tri viée 1am gan v6i nhiém vu quan 1y nha nu6c trong don vi su
nghiép cong 1ap duoc giao thue hién nhiém vu quan ly nha nudc; cong chire duge
cap c6 tham quyen luan chuyén gilt cac chirc vu chu chét tai to chirc chinh tr1 - x4
hoi nghe nghiép, t6 chire xa hoi, t0 chirc xa hoi nghe nghiép do t6 chirc do tra lrrong.

Piéu 3. Nguyén tic phén cip
7 1. Phat huy quyén tu chu, tu ghiu trach nhiém cua cac gé, ban, nganh tinh yél
Uy ban nhan dan huyén, thanh pho (sau day goi chung la Uy ban nhan dan cap
huyén) trong viéc thuc hién nhiém vu quan ly nha nudc.

2. Bao dam nguyén tac hiéu qua: nhiém vu gi, cua cap nao déu phai sat véi
thuc te giai quyét kip thoi, phuc vu t0t yéu cau cia to chirc va nhan dan thi giao

cho cap d6 thyuc hién; phan cap phai quy dinh rd nhiém vu, dia chi, trach nhiém,
gdn voi chirc nang, nhidm vu cia mdi cp.

3. Phai dam bao twong (mg giita nhiém vy, tham quyén va trach nhiém.



Piéu 4. Noi dung phan cz‘ip

1. Pbi vdi to chirc bd may: phan cap viée thanh 14p, t6 chirc lai, giai thé cac
t6 chirc hanh chinh thudc Chi cuc va tuong duong thudc so, ban, nganh tinh; cac t6
chirc hanh chinh thudc phong, ban chuyén moén hoic twong dwong thudc Uy ban
nhan dan cap huyén.

2. D01 vGi cong chie: phén cap viéc quan Iy va st dung cong chic thude
tham quyén quan ly caa Uy ban nhan dan tinh Ca Mau.

. Chuongll :
PHAN CAP QUAN LY TO CHU'C BO MAY

Piéu 5. Tham quyén va trinh tw thanh 1ap, to chirc lai, giai thé cic to
chirc hanh chinh

1. Thdm quyén:

a) Thu truong cac so, ban, nganh tinh quyét dinh thanh 1ap, t6 chirc lai, giai
thé céac to chirc hanh chinh cap phong thuc Chi cuc va twong duong theo quy dinh
cua phap luat, trir truong hop ¢ van ban quy dinh riéng.

b) Chu tich Uy ban nhan dén cAp huyén quyét dinh viéc thanh Ip, t6 chirc lai,
giai thé cac 6 chirc hanh chinh thu¢c phong, ban chuyén mén va twong dwong thude
Uy ban nhan dan cap huyén quan ly, trir truong hop cd van ban quy dinh riéng.

2. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan dé nghi thanh lap, to chirc lai, giai thé cac t0 chirc hanh
chinh xay dung de an hodc phuong an, to trinh, dw thao quyét dinh thanh lap, to
chic lai, giai thé t6 chirc giri Phong Hanh chinh - T6 chirc hodc Vin phong cua cac
s, ban, nganh tinh hodc Phong Noi vu huyén, thanh phé (sau ddy goi chung la
Phong Noi vu cap huyén) dé thim dinh.

Budc 2: Sau khi ¢6 y kién tham dinh bang van ban cia Phong Hanh chinh -
T6 chirc hodc Vian phong cia cac so, ban, nganh tinh hodc Phong No6i vu cap
huyén. Co quan dé nghi thanh lap, t6 chirc lai, giai thé cac t6 chirc hanh chinh hoan
chinh ho so, trinh Thu trudng cc so, ban, nganh tinh hodc Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét, quyét dinh theo tham quyén.

Buge 3: Thu truong cac so, ban, nganh tinh hodc Uy ban nhan dan cap
huyén xem xét ho so, quyét dinh hosc khong quyét dinh thanh lap, t6 chirc lai, gial
thé cac to chirc hanh chinh theo thim quyén duoc phan cap (néu khong thong nhat
phai tra 161 bang van ban néu 13 Iy do).

Picu 6. Thanh phan h§ S0, sf; lwgng hod so, thoi han giai quyét dé nghi
thanh lap, t6 chirc lai, gidi the cac t6 chirc hanh chinh



1. Thanh phan hd so thanh I4p t6 chirc hanh chinh:

a) D¢ 4n hodc Phuong an thanh 1ap t6 chirc (02 ban chinh);

b) T¢ trinh vé thanh 14p t6 chirc (02 ban chinh);

¢) Dy thao Quyét dinh thanh 14p t6 chic (02 ban);

d) Y kién bang vin ban cua cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap to
chirc (01 ban chinh va 01 ban sao c6 ching thuc);

d) Bao cdo giai trinh viéc tiép thu y kién cua cac co quan co lién quan va bao
cao bo sung theo y kién chi dao cua co quan c6 tham quyén quyét dinh thanh lap t6
chirc (n€u c6) (02 ban chinh).

2. Thanh phén hé so dé nghi t6 chirc lai t6 chirc hanh chinh:

a) Dé an hoac Phuong an vé t6 chirc lai t6 chirc (02 ban chinh);

b) T¢ trinh vé t6 chirc lai to chirc (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh vé t6 chirc lai to chirc (02 ban);

d) Cac van ban xac nhdn vé tai chinh, tai san, dat dai, cac khoan vay, no phai
tra va cac van d¢ khac c6 lién quan (02 ban chinh);

d) Y kién bang van ban cua cac co quan c6 lién quan (01 ban chinh va 01 ban
sao c6 chung thuc).

3. Thanh phéan ho so dé nghi giai thé to chirc hanh chinh:

a) Dé an hoac Phuong an vé giai thé to chire (02 ban chinh);

b) To trinh vé giai thé t6 chirc (02 ban chinh);

¢) Du thao Quyét dinh vé giai thé t6 chirc (02 ban);

d) Cac van ban cua cac co quan co lién quan xac nhéan vé tai chinh, tai san, dat
dai, cac khoan vay, ng phai tra va cac van dé khac co6 lién quan (01 ban chinh va 01
ban sao)

4. S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:
a) S6 luong ho so: 01 bo;
b) Thoi han giai quyét: 50 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hé so hop 1&.
_ Diéu 7. Co quan tiép nhan ho so dé nghi thanh 1ap, t6 chirc lai, gisi thé
to chirc hanh chinh

1. So, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - To chirc hoac Van phong):
tiép nhan hd so dbi voi thanh lap, to chirc lai, giai thé cac to chirc hanh chinh cép
phong thudce Chi cuc va twong duong theo quy dinh cua phap luat.

2 Uy ban nhén dan cap huyén (qua Phong No1 vu): tiép nhan ho so
doi voi thanh 1ap, t6 chuc lai, giai thé cac to chire hanh chinh thu¢e phong chuyén
mon va twong duong thudc Uy ban nhan dan cap huyén.



i ~ Chuong III | ]
PHAN CAP QUAN LY CONG CHUC

Muc 1
TUYEN DUNG CONG CHUC

Picu 8. Phé duyét ké hoach tuyén dung va tuyén dung cong chirc
1. Thoi gian x4y dung ké hoach tuyén dung.

binh ky tir ngay 01 thang 01 dén ngay 01 thang 03 hang nim, cc co quan,
don vi xay dung ké hoach tuyén dung cong chirc giri S6 N6i vu.

2. Trinh ty thyc hi¢n xay dung ké hoach tuyén dung

a) Can cir vao chirc nang, nhiém vy, vi tri viéc lam da dugc phé duyét va chi
tiéu bién ché duoc giao, Thi trudng cac s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén xay dung ké hoach tuyén dung cong chuc (bao gom ca cac co quan
hanh chinh truc thudc néu c6). Noi dung ké hoach tuyén dung gém: Tong s chi
tiéu bién ché cong chirc dugc giao; sO bién che cong chirc hién co; vi tri viéc lam
hién tai; vi tri viéc 1am con thiéu; nhu cau sb luong vi tri viéc 1am can tuyén theo
timg ngach hoic chirc danh nghé nghiép (ngach hoac chirc danh nghé nghiép goi
chung 14 ngach) cong chirc trong pham vi chi tiéu bién ché dugc giao;

b) Can cir vao ké hoach tuyén dung cua cac co quan, don vi, S6 Noi vu tham
dinh trinh Chu tich Uy ban nhan dén tinh phé duyét ké hoach tuyén dung.

3. Thanh phan hé so phé duyét ké hoach tuyén dung:

a) Van ban dé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung cong chirc cua Thu treong
cac so, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhan déan cap huyén (01 ban chinh),

b) Ké hoach tuyén dung cong chirc theo mau 1 ban hanh kém theo Quy dinh
nay (01 ban chinh),

C) Danh sach cong ghl’l:c ¢6 mat theo vi tri viée lam tai thoi diém xay dung ké
hoach tuyén dung, theo mau 1a ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh sach vi tri viéc lam con thiéu, theo mau 1b ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh);

d) Danh sach nhu cau tuyén dung theo vi1 tri vi¢c lam, theo mau Ic ban hanh
kem theo Quy dinh nay (01 ban chinh).

4. Co quan tiép nhan: S& Noi vu.

5. S6 lwong hé so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong ho so: 01 bo;

b) Thoi han phé duyét ké hoach tuyén dung: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay
S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét.



6. Tuyén dung cong chic:

Can cir ké hoach tuyén dung dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyet,
s6 luong dang ky du tuyen Chu tich Uy ban nhéan dan tinh thanh 14p Hoi dong thi
tuyén va to chirc thi tuyén theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 9. Quyét dinh tuyén dung va hiy két qua tuyén dung

1. Trinh tu, tha tuc ban hanh quyét dinh tuyén dung cong chic:

a) Trinh tu thuc hién:

Can cir két qua tuyen dung dugc Chi tich Uy ban nhan dén tinh quyét dinh
phé duyét, So No1 vu thong bao dén co quan, don vi. Thu trudng cac sg, ban, nganh
tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh tuyén dung cong chirc.

b) Thanh phan hd so;

- Van ban dé nghi tuyén dung cta co quan, don vi truc tiép sir dung lao dong
(01 ban chinh),

- Céc van bang, chimg chi va két qua hoc tap theo yéu cau cua vi tri du
tuyén (mdi loai 01 ban sao, ngudi ndp hd so ‘phat xuét trinh ban chinh dé dbi chiéu
v01 ban sao, ban chinh tra lai sau khi dbi chleu),

- Phiéu Iy lich tw phap do S& Tu phap noi thuong tra cap (01 ban chinh).
¢) Co quan tiép nhan:

- S, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hodc Vin phong):;
- Uy ban nhéan dan cap huyén (qua Phong Noi vu).

d) S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

- S luong hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di ho so hop 18.
2. Déi twgng, trinh ty, tha tuc, thim quyén hiy két qua tuyén dung;

a) DPbi tuong, trinh ty:

- Nguoi co quyét dinh tuyén dung khong dén nhan viéc trong thoi han quy
dinh (tai Diéu 9 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/ 12/2010 cua Bo No1 vu),
Thu treong cac sg, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén ra quyét
dinh huy quyet dinh tuyén dung cong chuc va gut dén So No1 vu tong hop, trinh
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ra quyét dinh huy két qua tuyén dung;

- Khi kiém tra ho so cia nguol trang tuyén dé ra quyét dinh tuyén dung cong
chirc néu phat hién va xac minh thay van bang, chimng chi khong hop phap, khong
thude dién wu tién tuyén dung nhu k& khai trong ho so du tuyén hodc nguoi tring
tuyén khong hoan thién du ho so du tuyen theo quy dinh thi Thu treong co quan,
don vi lap danh sach gui dén So Noéi vu tong hop, trinh Chi tich Uy ban nhan dan
tinh ra quyét dinh huy két qua tuyén dung.



b) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi huy két qua ’tuyén dung cua Thu truéng cac so, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén (02 ban chinh);

- Danh sach dé nghi hily két qua tuyén dung theo mau 2 ban hanh kém theo
Quy dinh nay (02 ban chinh).

¢) Thim quyén: S& Noi vu tiép nhan ho so va trinh Chy tich Uy ban nhan
dan tinh ra quyét dinh huy két qua tuyén dung.

d) S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

-S4 lrgng hd so: 01 bo:;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16,
Piéu 10. Trudng hep dic biét trong tuyén dung cong chire

1. Tiép nhén vao cong chirc khong qua thi tuyén ddi véi ngudi co thanh tich
cao trong hoc tap:

a) Yéu cau, diéu kién:

Nguoi tot nghiép thu khoa tai cac co so dao tao trinh do dai hoc ¢ trong
nude hodc nguoi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gioi, loai xuat sic ¢ nude

ngoai, dwoc xem xét tiép nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén néu co du cac
diéu kién, ti€u chuan sau:

- Bao dam céc diéu kién ding ky du tuyén cong chirc;

- Pugc co quan co tham quyén xac nhan tot nghiép thu khoa & trinh d6 dai
hoc tai cac co s¢ dao tao ¢ trong nudc hodc tbt nghi¢p dai hoc, sau dai hoc loai
gioi, loai xudt sic & nudc ngoai; truong hop sau khi t6t nghiép da co thoi gian cong
tac thi trong thoi gian cong tac do khong vi pham phap luat dén mic bi xir Iy ky
luat hodc bi truy ctru trach nhiém hinh sy va duoc danh gia 1a hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao.

b) Quy trinh xem xét tiép nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén:

- Sau khi tiép nhan ho so dé nghi xem xét tiép nhan vao cong chirc khong
qua thi tuyén, S6 Noi vu trinh Cha tich Uy ban nhan dén tinh thanh 1ap Hoi dong
kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuin, trinh do va ning luc
cia ngudi dugc dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Diém a va
Piém b Khoan 2 Diéu 10 Thong tur s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia Bo
Noi vu;

- Sau kh1 Ho1 déng kiém tra, sat hach kiém tra ho so, sat hach nguo1 duge dé
nghi (két qua dat yéu cau), S& Noi vu co van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xin y
kién B Noi vu.



C) Tham quyén:

Giam d6c So Noi vu ky quyét dinh tuyén dung vao cong chirc khong qua thi
tuyén do1 vai nguoi ¢ thanh tich cao trong hoc tap sau khi c6 y kién thong nhat
bang van ban cua B6 No61 vu.

d) Thanh phan ho so:

- Van ban de nghi cua co quan, don vi c6 yéu cdu tiép nhan cong churc
khong qua thi tuyén, trong d6 c6 ban mo ta cong vi€c cua vi tri viéc lam can tuyén
turong tng voi ting truedng hop dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén; sb chi tiéu
bién ché duoc giao ma chua str dung cia co quan, don vi can tuyén; dw kién xép
ngach, bac luong (03 ban chinh);

- So yéu ly lich mau 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-
BNV ngay 06 :chéng 10 nam 2008 cua Bo trudéng Bo No1 vu vé V‘iéC ban hanh mau
biéu quan ly ho so can bo, cong chire, 6 xac nhéan cua chinh quyén dia phuong not
nguoi duge d€ nghi cu tra (03 ban chinh);

- Gidy khai sinh (03 ban sao);

- Vin bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri du tuyén (mdi loai 03 ban sao
co6 chung thuc);

- Gidy chung nhan sirc khoe do co quan y té c6 thAm quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp h6 so du tuyén (01 ban chinh va 02 ban sao co
chirng thuc);

- Két qua hoc tap theo yéu cau cia vi tri dir tuyén (03 ban sao c6 ching thuc);

- Phiéu ly lich trr phap do So Tu phap noi thuong tri cap (01 ban chinh va
02 ban sao co6 chung thuc);

- Truong hop nguoi tuyén dung da co thoi gian cong tac thi b sung thém
ban tu nhan xét, danh gia cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vé pham chét chinh tri,
pham chéat dao dirc, trinh d6 va nang luc chuyén mén, nghiép vu, qua trinh cong
tac va qac hinh thu'cq khen thuong da dat duoc, c6 nhan xét va xac nhan cia nguoi
ding dau co quan, t6 chure, don vi noi nguoi do cong tac (03 ban chinh);

- S Bao hiém x3 hoi (néu c6) (03 ban sao co chung thuc).

d) Co quan tiép nhan ho so: S& Noi vu.

e) S6 luong va thoi han giai quyét hd so:

-S6 lwong ho so: 01 bo;

- Thot han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc vin ban
thong nhat cua Bo Néi vu.

2. Tiép nhan vao coéng chic khong qua thi tuyén dbi véi nguoi co kinh
nghiém cong tac:



a) Yéu cau, diéu kién:
Nguoi c6 kinh nghiém cong tic dugc xem xét ti€p nhan vao cong chirc
khong qua thi tuyén khi dam bao cac di€u kién, ti€u chuan sau:

- Bao dam cac diéu kién dang ky dy tuyén cong chirc;
- C6 bang t6t nghiép dai hoc tir d 60 thang trd 1én;
- Hién dang cong tac trong nganh, linh virc can tuyén;

- C6 thoi gian tir du 60 thang tré 1én 1am cong viéc yéu cau trinh do dao tao
dai hoc, sau dai hoc trong nganh, linh vyc can tuyén (khong ké thot gian tap su,
thir viéc va néu c6 thot gian cong tac khong lién tuc thi duoc cong don);

- Trong thoi gian cong tac 05 ndm gan nhat khong vi pham phap luat dén
muc b1 xur ly ky luat hoac b1 truy ctru trach nhi¢ém hinh su;

- Dap g duoc ngay yéu cau cua vi tri viée 1am can tuyén.
b) Quy trinh xem xét tiép nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén:
- Nhirng trwong hop khong phai théng qua Hoi dong kiém tra, sat hach:

+ Nhimg nguoi dé la can bo, cong chire tur cap huyén tr¢ 1én thuoc nganh,
linh vuc can tuyén, sau d6 chuyén sang cong tac tai cac don vi sw nghiép cong lp,
luc lugng vii trang, doanh nghiép nha nudc;

+ Vién chirc dd duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01 thang
7 nam 2003;

+ Nhitng ngudi dang gitr chirc danh lanh dao, quan 1y tir cip phong tré 1én
trong doanh nghi¢p nha nudc;

+ Nhitng nguoi 1a si quan quan do1, si quan cong an, quan nhan chuyén
nghiép, ngudt lam cong tac co yeu.

- Nhimng truong hop phai théng qua Hoi dbng kiém tra, sat hach: Nhimg
truong hgp khong thudc d01 twong quy dinh tai tiét 1 diém b khoan 2 Piéu 10 cua
Quy dinh nay. Sau khi tiép nhan ho so dé nghi xem xét tiép nhan vao cong chuc
khong qua thi tuyén, S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh 1ap Ho1
dong kiém tra, sat hach dé danh gia vé cac diéu kién, tiéu chuén, trinh do va nang
Iyc ctia ngudi dugc dé nghi tiép nhan khong qua thi tuyén theo quy dinh tai Diém a
va Diém b Khoan 2 Piéu 10 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cia
B6 Noi vu.

- Péi voi treong hop khéng phai xin y klen B6 Noi vu: Sau khi Hoi dong
kiém tra, sat hach kiém tra hd so, sat hach vé hiéu biét, trinh do, nang luc cua
ngudi dwoc dé nghi (két qua dat yéu cau), Giam doc So Noi vu quyét dinh tiép
nhén vao cong chirc ddi véi ngudi c6 kinh nghiém cong tac.

- Pbi v6i truong hop phai xin y kién Bo Noi vu: sau khi Hoi dng kiém tra, sat
hach kiém tra ho so, sat hach vé hiéu biét, trinh do, nang luc cua nguoi duoc dé nghi



(két qua dat yéu cau), S Noi vu c6 van ban trinh Uy ban nhan dan tinh xin ¥ kién B
No1 vu. Sau khi ,c() y kién thong nhat ba‘mg van ban cua Bo No1 vu, Giam doc So Néi
vu quyét dinh tiép nhan vao cong chirc doi vo1 nguoi co kinh nghiém cong tac (k& ca
nhing treong hop khong phai thong qua Ho1 dong kiém tra, sat hach).

¢) Tham quyén:

- Déi véi truong hop 1a vién chirc dang lam viéc trong cac don vi sw nghiép
cong lép cua Dang Cong san Viet Nam, Nha nude va t6 chire chinh tri - x4 hoi, néu
co du diéu kién, tiéu chuan dé xem x¢et tuyén dung vao cong chirc khong qua thi
tuyen theo quy dinh va co quan, t6 chirc, don vi con chi tiéu bién ché thi S& Noi vu
xem xét, quyét dinh tuyén dung vao cong chirc khong qua thi tuyén (ddi véi truong
hop 1a vién chirc da dugc tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01 thang 7
nam 2003). Truong hop vién chirc da duoc tuyén dung, bo nhiém vao ngach tur
ngay 01 thang 7 nam 2003 trg vé sau, SO NOi vu xem Xét, quyet dinh tuyén dung
vao cong chirc khong qua thi tuyén sau khi co y kién thong nhét cua Hoi dong
kiém tra, sat hach tiép nhan vao cong chirc khong qua thi tuyén.

- Cac truong hop khac, Giam dOC,SO N(_)l vu ,quyet dinh tlép nhan vao cong
churc khong qua thi tuyén, sau khi ¢6 y kién thong nhat bang van ban cua B6 No1 vu.

d) Thanh phan h so:

- Vin ban dé nghi cua co quan, don vi o yéu cau, trong do c6 ban mo ta
cong viéc cua vi tri viéc lam ca_n tuyén tuong ung voi tung truong hop dé nghi tiép
nhan khong qua thi tuyén; so chi tiéu bién ché dwoc giao ma chua sir dung cia co
quan, to chirc, don vi can tuyén; du kién xép ngach, bac lvong (03 ban chinh);

- So yéu Iy lich miu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh sb 02/2008/QD-
BNV ngay 06 thang 10 ndm 2008 ctia B truéng Bo No1 vu vé viéc ban hanh mau
biéu quan Iy ho so can bd, cong chirc, cb xac nhan ciua ngudi dimg dau co quan, tb
chirc, don vi no1 nguoi do cong tac (03 ban chinh);

- Gidy khai sinh (03 ban sao);

- Van bang, ching chi theo yéu cau cua vi tri du tuyén (mdi loai 03 ban sao
co chung thuc);

- Gidy chimg nhan stc khoe do co quan y t& co thim quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so du tuyén (01 ban chinh va 02 ban sao c6
chirng thuc);

- Phiéu Iy lich tu phap do S¢ Tu phap noi thudng tra cap (01 ban chinh va
02 ban sao c6 chung thuc);

- Ban tw nhén xét, danh gia cua nguoi dwoc dé nghi tiép nhan vé pham chat
chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh d6 va ning luc chuyén mén, nghiép vu, qua
trinh cong tac va cac hinh thirc khen thudng da dat dugc, c6 nhan xét va xac nhan
cua ngudi dimg dau co quan, to chirc, don vi noi ngudi do cong tac (03 ban chinh);



- $6 Bao hiém x4 hoi (03 ban sao co chimg thuc);

- Quyét dinh lwong hién huong (03 ban sao ¢6 chimg thuc);

- Quyét d@nh bd nl}iém ngach vién chirc hoac quyét dinh cong nhan hét thot
gian tap su, quy€t dinh bo nhiém chirc vu trong doanh nghiép nha nudc, quyét dinh
cua co quan c6 tham quyén chirng minh nguoi dugc dé nghi tiép nhan la si quan,
quan nhan chuyén nghiép (03 ban sao c6 ching thuc);

@) Co quan tiép nhan ho so: S& Noi vu.

e) S6 luong va thoi han giai quyét ho so:

-S6 lwong hd so: 01 bd.

- Thoi han giai quyét ho so:

+ Truong hop vién chic da dugc tuyép dung, bd nhiém vao ngach trudgc
ngay 01 thang 7 ndm 2003: 10 ngay lam viéc ke tir khi nhan du ho so hop 1¢;

+ Truong hop vién chirc da duoc tuyén dung, b6 nhiém vao ngach tir ngay
01 théng 7 ném 200§ trd ve sau: 05 ngay lam viéc ké tir khi Ho1 dong ki€ém tra, sat
hach thong nhat tuyén dung;

~ + Cac truong hop con lai: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dwoc van ban
thong nhat cua Bo N6i vu.

Dié}l 11. Xét chuyén can bg, cong chirc xa, phuong, thi tran thanh cong
chire tir cap huyén tré 1én

1. Yéu cau, diéu kién:

Can b0 xa, phuorng, thi trin theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 61 Luat Can bo,
cong chire khi thoi giit chirc vu theo nhiém ky va cong chirc xa, phuong, thi trén
theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 61 Lut Can bo, cong chirc dugc xem xét chuyén
thanh cong chirc tir cap huyén tr 1én trong truong hop c¢6 du cac diéu kién, tidu
chuan sau:

a) Co quan su dung cong chirc ¢6 nhu cau tuyén dung theo co cu ngach
cong chirc phut hop vai vi tri viée 1am cén tuyén dung;

b) C6 du cac tidu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc twong g véi vi tri
viéc lam;

c) C6 thoi gian lam can bg, cong chirc xa, phuong, thi trdn (sau ddy goi
chung 14 can bo, cong chirc cap xa) tir da 60 thang tro 1én. Truong hop can bo,
cong chirc cap xa co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan tro cép bao
hiém x4 hoi bat budc mot 1an thi dugc cong don:

d) C6 pham chéat chinh tri, phdm chat dao dirc, hoan thanh chirc trach, nhiém
vu duoc giao;

d) Khong trong thoi gian xem xét ky luat hoac dang thi hanh quyét dinh ky
lut cia co quan c6 tham quyén, dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy, dang chép



hanh hoic da chap hanh xong ban an, quyét dinh vé hinh sy cia Toa 4n ma chua
dugc x6a an tich, dang b1 ap dung cac bi¢n phap xur ly hanh chinh dwa vao co s¢
chira bénh, co s¢ giao duc, truong gido dudng.

2. Quy trinh xét chuyén can bg, cong chirc cdp xa thanh céng chirc cip
huyén tré 1én:

a) SO Noi vu tiép nhan ho so dé nghi va thanh lap Hoi dong kiém tra, sat

hach dé danh gia cac diéu kién, tiéu chuén, trinh d6 va nang luc chuyén mén,
nghiép vu cta ngudi dé nghi xét chuyén theo yéu cau cua vi tri viéc 1am céan tuyén;

b) Nhiém vu, guyen han cua HQI dong kiém tra, sat hach thuc hién theo quy
dinh tai Khoan 2 Diéu 13 Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 cua Bo
No1 vu.

3. Thim quyén:

Giam dép S& Noi vu ky quyét dinh chuyén can bo, cong chirc cdp xa thanh
cong chirc tir cap huyén tro 1én.

4. Thanh phan ho so:

w a) Van ban dé nghi cua Thu tru:(”mg cac s@, ban, nganh tinh hodc cua Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén c6 nhu cau (01 ban chinh);

b) Pon d& nghi xét chuyén thanh cong chirc tir cip huyén trd 1én (01 ban chinh);

 ¢) Ban danh gia, nhan xét qua trinh cong tac cua nguoi dimg dau co quan co
thAdm quyén quan ly can bg, cong chirc cap xa (01 ban chinh);
o d Y kién ddng y cho chuyér} cong tac ciia ngudi dung dau co quan c6 thAm
quyén quan ly can bg, cong chirc cap xa (01 ban chinh);

d) So yéu 1y lich mau 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QDb-

BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua B treong Bo Noi vu vé viéc ban hanh mau

biéu quan ly hé so can b0, cong chirc, c6 xac nhan cua Uy ban nhan dén cép xa noi
nguoi d€ nghi xét chuyén dang cong tac (01 ban chinh);

e) Van bang, chung chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc (mdi
loai 01 ban sao c6 ching thuc);

g) Gidy chimg nhan strc khoe do co quan y té co tham quyén cép trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay ndp ho so dé nghi xét chuyén (01 ban chinh).

h) S6 Bao hiém x4 hoi (01 ban sao c6 chimng thurc);

i) Cac quyét dinh lurong (néu c6) (mdi loai 01 ban sao co ching thuc);

k) Quyét dinh tuyén dung, bd nhiém céng chirc cap xa hodc quyét dinh phé

chuan két qua bau cuir (01 ban sao c6 ching thuec).

5. Co quan tiép nhén ho so: S& Noi vu.

6. S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

a) S lugng ho so: 01 bo;



b) Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc, ké tir ngay Hoi dong kiém tra, sat
hach c6 vin ban théng nhat xét chuyén.

Piéu 12. Xep ngach, bac lwrong doi véi truong hop da c6 thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém xi héi bat bugc khi dugc tuyen dung

1. Dbi voi truong hop dang dugc xep lwong theo ngach, bac, chirc vy, cép
ham theo bang lwong do Nha nudc quy dinh:

a) Thim quyén:

- Truong hop bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién, can sy, nhan
vién hodc tuong duong:

Cén ctr Thong tu s6 79/2005/TT-BNV ngay 10 thang 8 nam 2005 cia Bo
Noi vu hudng dan chuyén xép luong doi voi can bg, cong chirc khi thay doi cong
vi¢c va cac truong hgp duoc chuyén cong tac tir luc lugng vii trang, co yéu va
cong ty nha nudce vao lam viée trong cac co quan nha nude va cac don vi su nghiép
cua Nha nude, Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén x€p ngach, bac lwong cho cong chirc.

- Truomg hop bd nhiém va xép lwong vao ngach chuyén vién chinh hoic
teong duong:

+ Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
du kién phuong an xeép ngach, béac luong cu thé doi voi tung truong hop va co van
ban kém theo ho so gui S¢ No1 vu tong hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem x¢ét trinh B6 N6i1 vu theo quy dinh;

+ Sau khi ¢6 y kién thong nhat bang van ban cia Bo Noi vu, Giam doc S
No1 vu ra quyét dinh bé nhiém va x€ép lwong vao ngach chuyén vién chinh hodac
twong duong.

b) Thanh phan h so:

- Van ban d& nghi bo nhiém va xép lwong cia co quan truc tiép sir dung lao
dong doi voi ngach chuyén vién, céan su, nhéq vién hoac tuong giu:orng, hoap cua
Thu truong cac sé, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan céap hpyén do1 vai
ngach luong chuyén vién chinh hoac twrong dwong (01 ban chinh dé1 véi ngach
chuyén vién, can su, nhan vién hoac twong duong; 03 ban chinh doéi vé1 ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong);

- So yéu ly lich 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-BNV
ngay 06 théng 10 ndm 2008 cua Bo trudng Bo No1 vu vé viéc ban hanh mau biéu
quan ly h6 so can b, cong chure, 6 xac nhén cua co quan sir dung cong chire (01
ban chinh doi voi ngach chuyén vién, can sy, nhén vién hoac twong dwong; 03 ban
chinh d61 v6i ngach chuyén vién chinh hoac twong duong);

- Vin bang, ching chi theo tiéu chuan nghiép vu cua ngach cong chirc (mdi
loai 01 ban sao gc') chimg thuc do1 véi ngach chuyép vién, can su, nhan vién hoac
teong duong; mo1 loai 03 ban sao cé ching thuc dé1 véi ngach chuyén vién chinh
hodc twong duong);



- Cac quyét dinh xép lwong cua co quan c6 thim quyén (mdi loai 01 ban sa0
co ching thuc doi voi ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hoac twong duong; moi
loai 03 ban sao cé ching thue do1 vl ngach chuyén vién chinh hodc twrong duong);

- S6 Bao hiém x4 hoi (01 ban sao c6 chung thuc dbi véi ngach ghuyén vién,
can su, nhan vién hodc twong duwong; 03 ban sao co6 chung thuc doi vdi ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong).

¢) Co quan nhén ho so:

- Cac so, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T chirc hoac Van
phong); Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong No1 vu): tiép nhan ho so bo nhiém
va x€p lwong vao ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hodc twong duong;

- S& No1 vu: tiép nhén ho so bd nhiém va Xép lrong vao ngach chuyén vién
chinh hoac twong duong.

d) S lwong ho so va thoi han giai quyét:

- S luong hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhén di ho so hop 18
(riéng doi voi ngach chuyén vién chinh va tuong duong tinh ké tir khi ¢6 van ban
thong nhat cua Bo Noi vu).

2. D6i voi truong hop chua duge xép lwong theo ngach, bac, chic vu, cap
ham theo bang lwong do Nha nudc quy dinh:

Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhéan dan cap huyén dy
kién phwong 4an xép ngach, bac lwong cu thé dbi voi timg treong hop va co van ban
dé nghi kém theo ban sao S6 Bao hlem xa hoi dwoc co quan c6 thim quyén xac
nhan, gui S6 No1 vu xem xét hodc tong hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem x¢t trinh BO Noi1 vu theo quy dinh.

a) Thim quyén:

Sau khi c6 ¥ kién thong nhat bang van ban cua Bo Noi vu, Giam doc S Noi
vu ra quyét dinh b6 nhi¢m va xép luong ngach chuyén vién chinh hoac tuong
duong. Sau khi c6 y kién thong nhat cua S6 Noi vy, Thu truong cac so, ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh bé nhiém va xép luong
ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hodc twong duong.

b) Thanh phan h so:

- Vén ban dé nghi bo nhiém va xép lwong cia Thu trudng cac so, ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (03 ban chinh);

- S0 yéu Iy lich mau 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-
BNV ngay 06 thang 10 nam 2008 cua B0 truong Bo N61 vu vé viéc ban hanh mau
bi€u quan ly ho so can b, cong chirc, co xac nhéan cua co quan st dung cong chirc
(03 ban chinh);

- Cac loai van bang, ching chi theo tiéu chuin nghiép vu cua ngach cong
chirc (moi loai 03 ban sao c¢6 chung thuc);



- S6 Bao hiém xa hoi (03 ban sao c6 chimg thwc).

¢) Co quan nhén ho so:

S& Noi vu tiép nhdn ho so bd nhiém va xép lwong doi véi trudmg hop chura
dugc x€p luwong theo ngach, bac, chirc vu, cap ham theo bang lwong do Nha nude
quy dinh.

d) S6 lwgng hd so va thoi han giai quyét:

- S luong ho so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét:

+ 15 ngay lam viéc (d6i v6i ngach chuyén vién va tuong dwong tré xudng);

105 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc y kién théng nhét cua Bo Noi vu
(d61 vai ngach chuyén vién chinh va twong duong trd 1€n).

Piéu 13. B6 nhiém vao ngach cong chirc, hity bé quyét dinh tuyén dung

1. B4 nhiém vao ngach cong chc:

a) Thim quyén:

Sau khi hét thoi gian tap su theo trinl} do cua ngach, Thﬁ tru’(")'ng cac so, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh b6 nhiém vao
ngach cong chirc theo quy dinh.

b) Thanh phan hé so:

- Van ban dé nghi b nhiém vao ngach cong chirc (01 ban chinh);

- Ban nhan xét, danh gia cua co quan, don vi (01 ban chinh);

- Ban nhan xét, danh gia ctia nguoi hudng dan tap su (01 ban chinh);

- B4o céo két qua tap su cua ngudi tap su (01 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung (01 ban sao c6 chimg thurc);

- S6 Bao hiém xa hoi (néu c¢6) (01 ban sao co chirng thuc).

¢) Co quan nhan hd so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hodc Van phong);

- Uy ban nhan dén cp huyén (qua Phong Noi vu).

d) S6 lwgng hd so va thoi han giai quyét:

- S luong ho so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18.

2. Hity quyét dinh tuyén dung;:

a) Tham quyén:

Ngudi tap su khong hoan thanh nhiém vu hodc bi xur Iy ky luat tir khién
trach tro 1én trong thoi gian tap sw, Thu truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich

Uy ban nhan dan cap huyén ra quyét dinh huy bo quyet dinh tuyén dung va gii
quyét dinh dén S& Noi vu tong hop, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan tinh.



b) Thanh phan h so:

- Vian ban d& nghi huy bo quyét dinh tuyén dung (01 ban chinh);

- Ban nhan xét, danh gia cua co quan, don vi (01 ban chinh);

- Ban nhén xét, danh gia ctia nguoi huéng dan tap sy (01 ban chinh);

- Quyét dinh tuyén dung (01 ban sao c6 chimg thrc).

¢) Co quan nhén ho so:

- Céc s, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T4 chirc hodc Van phong);
- Uy ban nhan dén cap huyén (qua Phong Noi vu).

d) S lwong ho so va thoi han giai quyét:

- S6 lwong ho so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop 16.

Muc 2
NANG BAC, CHUYEN NGACH, NANG NGACH
VA PIEU CHINH LUONG

. Diéu 14. Nang bac lwong thuong xuyén, ning bic lwong trudc thoi han,
diéu chinh, xép lai lwong

1. Nang bac lwong thuong xuyén:

a) Tham quyén:

- Thu truong cac s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
ky quyét dinh nang bac luong thuong xuyén doi véi cong chirc giir ngach chuyén
vién, can su, nhan vién hodc twong dwong;

- Giam dbc S¢ Noi vu ky quyét dinh nang bac luong thuong xuyén dbi véi
cong chirc giit ngach chuyén vién chinh hoéc twong duong;

- Chi tich Uy ban nhan dan tinh ky quyet dinh nang bac luong thuong xuyén
ddi véi cong chure giit ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong.

b) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi nang bac luong thudng xuyén cua co quan, don vi truc
tiép st dung cong chirc giit ngach chuyén vién, can sw, nhan vién hodc tuong
dwong; hodc van ban dé nghi nang béc lwong thuong xuyén cua Thu truong cac so,
ban, nganh tinh, Cha tich Uy ban nhan dén cdp huyén ddi voi cong chirc giir ngach
chuyén vién chinh hoac twong duong trg Ién.

N6i dung cua van ban d nghi nang bac lwong thudng xuyén phai néu 16
trong thoi gian giir bac clia ngudi duge dé nghi nang bac lwong thuong xuyén cb



hoan thanh nhiém vu hay c6 bi ky luat khong, truong hop ngudi dwoc dé nghi nang
bég lwong thuong xuyén khc}ng hoan thanh nhiém vu hoac bi ky luat thi phai duoc
thé hién 16 trong van ban dé nghi (01 ban chinh dé1 vo1 ngach chuyén vién chinh
hoac twong duong tré xuong; 02 ban chinh do1 véi ngach chuyén vién cao cap hodc
twong duong);

- Danh sach dé nghi nang bac luong thuong xuyén theo Mau 3 ban hanh kém
theo Quy dinh nay (01 ban chinh doi voi ngach chuyén vién chinh hodc twong duong
trg xuodng; 02 ban chinh d61 vai ngach chuyén vién cao cap hoac twong duong);

- Quyét dinh lwong hién huong (01 ban sao co ching thuc ddi voi ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong tro xudng; 02 ban sao c6 ching thwe doi voi
ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong).

¢) Co quan tiép nhan hé so:

- Céc s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hoic Vin
phong); Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong No61 vu): do1 véi cong chie giit
ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hodc twrong dwong;

- S& Nbi vu: dbi voi cong chire gilr ngach chuyén vién chinh hodc twong
duong; chuyén vién cao cap hoac twong duong.

d) S lwong ho so va thoi han giai quyét:

-S6 luong hd so: 01 bo:

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1€.

2. Nang béc lwong trudce thoi han khi 14p thanh tich xuat sic trong thuc hién
nhiém vu:

Ngudi dimg dau co quan, don vi quan ly can b6, cong chirc, vién chic va
ngudi lao dong trao doi voi cdp uy va Ban Chap hanh cung cap xy dung quy ché
nang béc lwong trude thoi han cua co quan, don vi minh theo quy dinh cua phap

luét, gui co quan cap trén va giri S6 Noi vu kiém tra, theo ddi. Quy ché nay chi gui
co quan cap trén truc tiép va S& Noi vu 01 1an, chi g lai khi ¢6 sy thay doi.

a) Tham quyén:

- Thi truong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén
ky quyét dinh nang bac lwong trude thot han khi 1ap thanh tich Xudt sic trong thuc
hién nhiém vu d6i véi cong chirc gilr ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hodc
twong duong;

- Giam ddc So Noi vu ky quyét dinh nang bac lvong trudce thoi han khi lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu dé1 véi cong chirc giir ngach chuyén
vién chinh hoac twong duong;

- Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ky quyét dinh ndng bac lwong trudc thoi
han khi lap thanh tich xuflt sac trong thuc hién nhiém vu doi yc’yi qéng chjrc giﬁ’
ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong, sau khi c6 y kién thong nhat bang
van ban cua B0 truong B N6i vu.



b) Thanh phan hd so:

- Vin ban dé nghi nang bac lwong trude thot han cia co quan, don vi truc
tiép st dung cong chic giit ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hoic tuong
dwong; hodc van ban dé nghi nang bac luong trudc han cua Thu trudng cac s,
ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén di véi cong chuc giit ngach
chuyén vién chinh hodc twong duong trd 1én (01 ban chinh dbi v6i ngach chuyén
vién chinh hodc twong dwong tré xudng; 03 ban chinh déi véi ngach chuyén vién
cao cap hodc twrong duwong);

- Danh sach dé nghi ning bac lvong trude thoi han theo mau 4 ban hanh kém
theo Quy dinh nay (01 ban chinh d6i v6i ngach chuyén vién chinh hoac twong duong
trd xudng; 03 ban chinh déi véi ngach chuyén vién cao cap hoic twong duong);

- Quyét dinh lwong hién hudng (01 ban sao c6 chung thuc ddi véi ngach
chuyén vién chinh hoac twong duong tré xudng; 03 ban sao c6 chung thwe do1 voi
ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong);

- Thanh tich khen thuong cua nguoi dé nghi nang bac lwong trude thoi han
trong thoi gian quy dinh (md1 loai 01 ban sao c¢6 ching thuc doi vdi ngach chuyén
vién chinh hodc twong duong tré xuéng; moi loai 03 ban sao co chimg thuc doi voi
ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong);

- Quy ché nang béc luong trude thot han cua co quan, don vi (01 ban sao c¢6
chung thuc doi voi ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tro xuéng; 03 ban
sao c6 chung thuc doi véi ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong);

- Bién ban hop xét nang bac lvong trude thot han cua co quan, don vi (01
ban chinh hodc ban sao c6 chimg thuc do1 voi ngach luong chuyén vién chinh hoac
twrong duong; 03 ban chinh hoac ban sao c6 chimg thue do1 voi ngach chuyén vién
cao cap hodc twong duong).

¢) Co quan tiép nhan hd so:

- Cac s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hodc Van
phong); Uy ban nhan dan cdp huyén (qua Phong Noi vu): d6i véi cong chirc co
ngach lrong chuyén vién hodc twong dwong trd xudng;

- S& Noi vu: doi véi cong chirc cd ngach lwong chuyén vién chinh hoac
twong duong; chuyén vién cao cap hodc twong duong.

d) S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

-S6 luong hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hé so hop 18.
3. Nang bac lwong trude thot han khi da c6 thong bao nghi huu

a) Tham quyén:



~ - Thu truong cac s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén ky
quyét dinh nang bac luwong trude thot han doi véi cong chire da c6 thong bao nghi huu
va dang huong luong ¢ ngach chuyén vién, can su, nhan vién hodc twong duong;

- Giam d6c S& Noi vu ky quyét dinh nang bac lvong trudc thoi han dbi voi
cong chirc da c6 thong bao nghi huu va dang hudéng lwong & ngach chuyén vién
chinh hoac twong dwong;

- Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh nang bac lwong trudc thoi
han d6i vdi cong chirc da c6 thong bao nghi huu va dang hudng lwong & ngach
chuyén vién cao cap hodc twong duong, sau khi co y kién théng nhat bang van ban
cua Bo trudng B Noi vu.

b) Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi nang bac lwong trudc thoi han cia co quan, don vi truc
tiép st dung cong chirc déi véi cong chirc gitr ngach chuyén vién, can sy, nhan
vién hoic twong duong; hodc van ban dé nghi nang bac lwong trudc han cia Thu
tredng cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén dbi véi cong
chirc giit ngach chuyén vién chinh hoac twong dwong trd 1én (01 ban chinh déi véi
ngach chuyén vién chinh hodc twrong dwong tré xudng; 03 ban chinh déi véi ngach
chuyén vién cao cap hodc twong dwong);

- Danh sach d& nghi nang bac luong trude thot han theo mau 4 ban hanh kém
theo Quy dinh nay (01 ban chinh doi vdi ngach chuyén vién chinh hodc trong duong
trd xuong; 03 ban chinh d61 vdi ngach chuyén vién cao cap hoac trong duong);

- Quyét dinh lwong hién hudng (01 ban sao ¢6 chung thuc ddi voi ngach
chuyén vién chinh hoac twong dwong tro xuéng; 03 ban sao co chung thuc doi voi
ngach chuyén vién cao cap hodc twong duong);

- Thong bao nghi huu (01 ban sao c6 chung thuc doi voi ngach chuyén vién
chinh hoac twong duong trg xudng; 03 ban sao c¢6 chung thuc doi voi ngach
chuyén vién cao cap hoac twong duong).

¢) Co quan tiép nhan ho so:

- Cac s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chuc hoac Van
phong); Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Noi vu): do1 véi cong chirc giir
ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hoac twong duong;

- So Noi vu: dbi voi cong chire gilr ngach chuyén vién chinh hoac twong
duong; chuyén vién cao cap hoac twong duong.

d) S6 lwgng hd so va thoi han giai quyét:

- S lwong hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyet: 15 ngay lam vic, ké tir ngay nhén di ho so hop 1¢ doi
voi treong hop c6 ngach Iwong chuyén vién chinh hodc twong duwong trd xuong.

4. Piéu chinh, xép lai lwong;



a) Tham quyén:

- Thu trudng cac s0, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
ky quyét dinh diéu chinh lwong d61 véi cong chire gitr ngach chuyén vién, can su,
nhan vién hoac twong duong;

- Giam dbc So Noi vu ky quyét dinh diéu chinh lwong dbi véi cong chirc giit
ngach chuyén vién chinh hoac twong duong.

b) Thanh phan h so:

- Van ban dé nghi diéu chinh lrong do Thu truéng co quan, don vi truc tiép str
dung lao dong ky (do1 voi cong chirc gilr ngach chuyén vién, can sw, nhan vién hoac
twong dwong); hodc van ban d¢ nghi diéu chinh lwong do Thu truong cac so, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén ky (d6i vdi cong chirc giir ngach
chuyén vién chinh hodc trong duong). Trong van ban dé nghi diéu chinh lvong phai

néu 15 1y do diéu chinh va dé xuat ngach, bac, hé sb, thoi diém huong, thoi gian nang
bac lwong hodc phu cap tham nién virot khung (néu c6) (01 ban chinh);

- S6 Bao hiém x4 hoi (01 ban sao ¢6 ching thyc);

- Danh sach dé nghi diéu chinh lvong theo mau 5 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban sao c6 chirng thuc);

- Cac quyét dinh lwong c6 lién quan (mbi loai 01 ban sao co ching thyc).
¢) Co quan tiép nhén ho so:

- Cac so, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hoic Vin
phong); Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong No61 vu): doi véi cong chire giit
ngach chuyén vién, can sy, nhan vién hodc twong duong;

- SO Néi vu: ddi voi cong chire giir ngach chuyén vién chinh hoic twong dwong.
d) S lwong ho so va thoi han giai quyét:

- S6 Iuong ho so: 01 by;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.
Piéu 15. Chuyén ngach, ning ngach

1. Chuyén ngach:

a) ThAm quyén:

- Thit treong cac sO, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ky quyét dinh chuyén ngach déi vdi cong chirc co ngach lwong chuyén vién, can
sy, nhan vién hoac twong dwong (trir treong hop chuyén sang ngach thanh tra vién
va nhing truong hop dang hudng lwong doanh nghiép nhung trude do chua huong
luong chuyén mon);,

- Giam doc S¢ Noi vu ky quyét dinh chuyén ngach luong déi véi cong chure
co ngach lwong chuyén vién chinh hoac twong duong (trir truong hgp chuyén sang



ngach thanh tra vién chinh va nhiing truong hop dang hudéng lwong doanh nghiép
nhung trude do chua hudng lwong chuyén moén).

b) Thanh phan h so:

- Van ban dé nghi chuyén ngach cua Thu truong co quan, don vi truc tiép sir
dung lao dong (do1 voi cong chire co ngach lwong chuyén vién, can su, nhéan vién
hodc twong duong); hoac do Thu trudng cac sg, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban
nhan dan cap huyén ky (do1 véi cong chirc c6 ngach lwong chuyén vién chinh hoac
twong duong (01 ban chinh));

- S6 Bao hiém xa hoi (01 ban sao co chimg thuc);

- Quyét dinh lvong hién huong (01 ban sao ¢6 chimg thuc):;

- Quyét dinh diéu dong, thuyén chuyén, luan chuyén, biét phai cua co quan
c6 tham quyén theo quy dinh cua phap luat (01 ban sao c¢6 chung thuc);

- Danh sach dé nghi xét chuyén ngach theo mau 6 ban hanh kém theo Quy
dinh nay (01 ban chinh).

¢) Co quan tiép nhén ho so:

- Cac so, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hodc Van
phong); Uy ban nhan dan cip huyén (qua Phong Noi vu): dbi voi cong chic c¢o
ngach lwong chuyén vién, can sy, nhan vién hoéc twong duong;

- SO N6i vu: ddi voi cong chirc c¢o ngach lwong chuyén vién chinh hodc
twong duong tro 1én.

d) S lwong ho so va thoi han giai quyét:

-S6 luong ho so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 1.

2. bang ky du thi nang ngach

a) Quy trinh:

Céng chirc co du tiéu chuan, diéu kién, vi tri cong tac phu hop vdi ngach va
con ngach trén trong cung nganh chuyén mén thi dugc xem x¢ét du thi nang ngach
theo quy dinh. Chdm nhat 1a ngay 28 thang 02 hang nam, Thu truong cac so, ban,
nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cp huyén pha1 co van ban bao cao vé sb
luong, co cu ngach cong chirc hién c¢6 thudc pham vi quan ly va & nghi sb luong
chi tiéu thi néng ngach cia timg ngach cong chirc theo méu 7, 8 (theo nguyén téc
canh tranh - mau 7 va danh sach cong chire ¢6 du cac tiéu chuan, didu kién mau 8)
ban hanh kem theo Quy dinh nay, gui S6 Noi vu tong hop, bao cao Chu tich Uy
ban nhan déan tinh xem xét, trinh Bo No61 vu dé thong nhat y kién.

b) Thanh phan ho so:

- Ban so yéu ly lich theo mau 2C ban hanh kém theo Quy dinh sb
O2~/200§/QD-BNV pgéty 06/10/2008 cua Bo truéng Bo No1 vu ve viée ban hanh
mau biéu quan ly ho so can bo, cong chirc (01 ban chinh);



- Ban nhan xét, danh gia cua nguoi dimg dau co quan st dung cong chirc
theo cac tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai Khoan 3 Diéu 29 Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu (01 ban chinh);

- Van bang, chimg chi theo yéu cau ciia ngach ding ky dy thi (mdi loai 01
ban sao c6 chung thuc);

- Cac yeu cau khac theo tiéu chuan, nghiép vu cua ngach cong chirc du thi
(moi loai 01 ban sao co chirng thurce),

- Gidy chimg nhan sirc khoe do co quan y té c6 tham quyén cap trong thoi
han 30 ngay, tinh dén ngay nop ho so dang ky du thi nang ngach hogc c6 ban cam
ket du strc khoé tham du ky thi nang ngach (01 ban chinh);

- Céc quyét dinh, bién ban, tén van ban, de an, chwong trinh hodc gidy xac
nhan (moi loai 01 ban sao c6 chirng thyc);

- Ho so dang ky du thi cia mdi cong chirc dung trong mot bi dung riéng co
kich thude 250 x 340 x Smm (theo quy dinh tai D1ém a Khoan 1 D1éu 1 Quyét dinh
sO O6/2097/QD-BNV ngay 18/6/2007 cua Bo qtruc"mg Bo Néi vu v€ viéc ban hanh
thanh phan ho so can bo, cong chirc va mau biéu quan ly ho so can bg, cong chirc).

¢) Co quan tiép nhan ho so ding ky dy thi nang ngach: S& Noi vu.

3. Quyét dinh bd nhiém va xép lwong sau ky thi nang ngach

a) Tham quyén:

- Péi véi cong chirc ¢6 ngach lwong chuyén vién chinh hodc twong dwong,
sau khi c6 két qua ky thi nang ngach, Thu treong cac so, ban, nganh tinh; Chu tich
Uy ban nhan déan cap huyén hoan thién ho so gui Giam doc So Néi vu quyét dinh bo

nhiém ngach. Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky quyét dinh, S& Noi vu bao céo Uy
ban nhan dan tinh va B Noi vu theo mau 9 ban hanh kém theo Quy dinh nay;

- D6i véi cong chirc co ngach lwong chuyén vién, can sw hodc twong duong,
sau khi co két qua ky thi nang ngach, co quan, don vi truc tiép sir dung cong chirc
hoan thién hd so giri Thu treong cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan cap huyén ky quyét dinh bo nhiém ngach. Sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay ky
quyét dinh, Thu truong don vi bao cdo S& No1 vu theo mau 9 ban hanh kém theo
Quy dinh nay dé tong hop, bao c4o Uy ban nhan dan tinh va B6 Néi vu.

b) Thanh phan hé so:

- Vin ban dé nghi bo nhiém ngach va xép lwong cua Thu trudng co quan,
don vi truc tiép st dung lao dong ky (ddi vdi cong chirc ¢6 ngach lwong chuyén
vién hodc twong dwong trd xudng); hodc cta Thu trrong cac so, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén (d6i véi cong chirc co ngach lwong chuyén
vién chinh hoac twong duwong) (01 ban chinh);

- Danh sach dé nghi bd nhiém, xép lwong sau khi nng ngach theo mau 10
ban hanh kém theo Quy dinh nay (01 ban chinh);



- Q}lyét dinh va danh sach cong nhan két qua thi ning ngach cua co quan c6
tham quyén (01 ban sao c6 chung thuc);

- Quyét dinh lwong hién hwong (01 ban sao c6 chimg thuc).

¢) Co quan tiép nhén hd so:

- Cac s0, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - ,T(A) chirc hoac Van
phong); Uy ban nhan dan cép huyén (qua Phong Noi vu): dot voi cong chirc co
ngach lrong chuyén vién hodc twong duong tr¢ xudng;

- S& Noi vu: déi voi cong chirc co ngach lwong chuyén vién chinh hodc
twong duong.

d) S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

-S4 lugng hd so: 01 bo;

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 16.

4. Nang ngach khong qua thi

a) Tham quyén:

Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh bo nhiém va xép luong dbi voi
cong chirc nang ngach khong qua thi tir ngach chuyén vién va twong duong 1én
ngach chuyén vién chinh va tuong duong.

b) Thanh phan ho so:

- Cong van dé nghi xét nang ngach cong chirc ciia ngudi dimg dau co quan,
don vi truc tiép st dung cong chirc (trong d6 néu 16 ho tén, ngay, thang, nam sinh
cua nguoi duge de nghi p.’?mg ngach; chic vy, chic danh, co quan, don vi dang
cong tac, thoi gian bat dau tham gia cong tac trong cac co quan, t6 chirc, don vi
cua Nha nudc; ngach cong chirc dang giir; thoi gian gitr bac luong cudi cung trong
ngach hodc % phu cap tham nién vuot khung hién hwong; ngach, bac cong chirc dé
nghi b nhi¢m va xép luong) (01 ban chinh);

- Pon dé nghi xét nang ngach cua cong chire (trong do néu qua trinh cong tac;
nhitng thanh tich, cong hién trong thuc hién nhiém vu, cong vu) (01 ban chinh);

- Ban nhan xét qua trinh cong tac cua nguoi ding dau co quan truc tiép sir
dung cong chirc (co xac nhén khong bi ky luat tir hinh thirc khién trach tro Ién
trong thot gian 10 ndm cudi trudce khi cé thong bao nghi huu) (01 ban chinh);

- -Bantom tat 1y lich, trong d6 liét ké qué trinh dién bién luong tir ndm 1993
dén nay (01 ban chinh);

- Cac Quyét dinh lvong lién quan dén dién bién tién lwong tir ndm 1993 dén
nay (moi loai 01 ban sao c¢6 ching thuc hoac xac nhan);

- ]?éng tHt nghi¢p dai hoc hodc sau dai hoc; cac van béng, ching chi co lién
quan (mdi loai 01 ban sao c¢6 chung thuc);



- Thong bao nghi huu cua cong chirc (01 ban sao co chung thuc);
- $6 Bao hiém x4 héi (01 ban sao co chimg thuc).

¢) Co quan tiép nhén hd so nang ngach: S¢ No1 vu.

d) S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

- S6 lwong hd so: 02 bd déi voi cong chirc nang ngach khong qua thi tir
ngach chuyén vién va twong duong 1én ngach chuyén vién chinh va twong duong;
03 bd doi voi cong chirc nang ngach khong qua thi tir ngach chuyén vién chinh va
twong duong 1én ngach chuyén vién cao cép va twong duong;

- Thoi han giai quyét: 20 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so hop I&.

Muc 3
_ TIEP NHAN, PIEU PONG, THUYEN CHUYEN, BO NHIEM,
BO NHIEM LAI, MIEN NHIEM, NGHI HUU, TU CHUC, KY LUAT

Piéu 16. Tiép nhén, diéu dong, thuyén chuyén cong chirc

1. Tham quyén:

a) Giam doc So Noi vu quyet dinh tiép nhan, diéu dong, thuyén chuyen doi
voi cong chirc gitt chirc vu cap phong hodc twong duong trd xubng (ké ca cong
chirc khong giir chirc vu) tr s0, ban, nganh nay sang sg, ban, nganh khac, tir huyén
nay sang huyén khac, tir cap huyén 1én cap tinh, tir cap tinh xudng cap huyén; cong
chirc tur tinh, thanh phd khac vé tinh Ca Mau cong tac va cong chuc giit chirc vu
cap phong hoac twong dwong tro xubng chuyén cong tac ngoai tinh, sau khi co y

kién thong nhat cua Thu truong co quan noi chuyén di, chuyén dén hoic cua co
quan c6 tham quyén;

b) Thu truong cac s, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
diéu dong cong chirc (ké ca cong chire la nguoi dimg dau don vi su nghiép cong
1ap dwoc ngan sach nha nudc cap kinh phi hoat dong) thudc tham quyén quan ly
theo yéu cau cong tac (ké ca cong chirc tir linh vuc quan 1y hanh chinh nha nuwdc
sang linh vuc su nghi¢p truc thudc cua co quan, don vi thuoc pham vi quan ly).

2. Piéu kién xét cho chuyén cong tac:

a) Chi ap dung d61 voi dbi twong dd dugc cong nhan 1a cong chie theo quy
dinh cua phap luat vé can bg, cong churc;

b) Cong chirc khong phai 1a dbi twong dang trong thoi gian bi xem xét ky luat;

©) ba thuc hién day du cac nghia vu c6 lién quan theo quy dinh ciia phap
luat vé cong churc.

3. Diéu dong cong chirc trong tinh.

a) Thanh phan hé so:



- Pon dé nghi chuyén cong tac cua nguoi ¢ nhu cau chuyén cong tac (01
ban chinh). Truong hop do yéu céu cong viée cua t6 chire, phai co van ban dé nghi
cta to chirc do:

- Van ban ddng ¥ cho chuyén cong tac ciia co quan, don vi tryc :[iép st dung
cong 9hli’C (do1 voi co quan, don vi truc thudce sg, ban, nganh tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén) (01 ban chinh);

- Van ban déng ¥ cho chuyén cong tac cua Thu trueong cac s, ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huy¢n noi chuyén di (01 ban chinh);

- Vén ban dong ¥ tiép nhan cua Thu trudng cac so, ban, nganh tinh; Cha tich
Uy ban nhan dan cap huyén noi chuyén dén (01 ban chinh);

- Quyét dinh bd nhiém vao ngach hodc cong nhan hét thoi gian tap sw cua
cong chirc. Truong hop cong chirc cong tac co tham gia bao hiém xa hoi bat budc
tir ngay 01/4/1993 tro vé trude thi photo S6 Bao hiém x4 hoi, kém theo ho so (01
ban sao ¢6 chung thuc);

- Phiéu danh gia cong chirc cia nam gan nhat (01 ban chinh hodc ban sao co
ching thuc);

- C4c loai van bang, ching chi (mdi loai 01 ban sao co chimg thic);

- Ban s0 yéu Iy lich mu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QP-
BNV ngay 06 :[héng 10 nam 2008 cua Bo trwong Bo Noi vu vé viéc ban hanh mau
biéu quan Iy ho so can bg, cong chirc (01 ban chinh).

b) Co quan tiép nhan ho so:

- Thu truong cac so, ban, nganh tinh (qua Phong Hanh chinh - T6 chirc hodc
Van phong); Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (qua Phong Noi vu): ddi véi
cong chirc thudc thim quyén quan ly.

- S& Noi vu: d6i véi cong chire giit chire vu tir cap phong hodc twong duong
tré xudng (ké ca cong chirc khong giir chirc vu) tir s, ban, nganh nay sang so, ban,
nganh khac, tir huyén nay sang huyén khac, tir cdp huyén 1én cap tinh va tir cp
tinh xudng cap huyén.

¢) S6 lrong ho so va thoi han giai quyét:

- S6 lrong ho so: 01 b,

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 16.
4. Chuyén cong tac ngoai tinh dbi véi cong chirc:

a) Lién hé chuyén cong tac:

- Thanh phan hé so:

+ Pon xin chuyén cong tac (01 ban chinh);



+ Van ban dong y cho chuyén cong tac ciia co quan, don vi truc tiép st dung
cong chire (do1 véi co quan, don vi truc thudc so, ban, nganh tinh; Uy ban nhan
dan cap huyén) (01 ban chinh);

+ Van ban dong y cho chuyén cong tac cua Thu truong cac so, ban, nganh
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (noi chuyén di) (01 ban chinh);

+ Phiéu danh gia cong chirc cia ndm gan nhét (01 ban chinh hogc ban sao co
chirng thuec);

+ Quyét dinh bd nhiém vao ngach hoac cong nhan hét thoi gian tap su cua
cong chirc. Trudong hop cong chirc cong tac co tham gia bao hiém x4 hoi bat bude
tir ngay 01/4/1993 tr vé trude thi photo S6 Bao hiém xi hoi kém theo hd so (01
ban sao c6 chung thyc);

+ Van bang, ching chi d duoc dao tao, boi dudng (mdi loai 01 ban sao co
chung thuc);

+ Ban s0 yéu Iy lich mAu 2C ban hanh kém theo Quyét dinh s6 02/2008/QD-
BNV ngay 06 ‘théng 10 nam 2008 cua Bo trudng BO Noi vu vé viéc ban hanh mau
bi€u quan ly ho so can bo, cong chirc (01 ban chinh).

- Co quan tiép nhén ho so: S& Noi vu.

- S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

+86 lwong ho so: 01 bo;

+ Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
b) Quyét dinh cho chuyén cong tac ngoai tinh:

- Thanh phan hé so:

+Y kién dong  tiép nhan cua co quan ¢6 thim quyén tiép nhan (01 ban chinh);

+ Gidy xac nhan kinh phi dao tao cua Thu truéng co quan, don vi truc tiép
str dung cong chirc. Trong do thé hién 16 cong chirc ¢6 sir dung hay khong st dung
kinh phi dao tao cta tinh (néu co sir dung ngudn kinh phi cua tinh thi thuc hién thu
tuc boi hoan kinh phi dao tao theo quy dinh) (01 ban chinh).

- Co quan tiép nhan: S& No1 vu.

- S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

+86 luong hd so: 01 bo:

+ Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dia ho so hop 16.

5. Tiép nhan cong chirc tir tinh, thanh phd khac chuyén vé tinh Ca Mau cong tac:
a) Lién hé dé duoc tiép nhan:

- Thanh phan hé so:

+ Pon xin chuyén cong tac (01 ban chinh);



~+ Van ban cho lién he chuyén cong tac cia co quan co thim quyén cho
chuyén (01 ban chinh);

+ Van ban dong y tlep nhén cia co quan, don vi s& truc tiép st dung cong
chirc (d6i véi co quan, don vi truc thudc s, ban, nganh tinh; Uy ban nhan dan cép
huyén) (01 ban chinh);

~+ Van ban déng,y tiép nhan cua Thu trrong cac so, ban, nganh tinh; Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén (noi tiép nhan) (01 ban chinh);

+ Quyét dinh bd nhiém vao ngach hodc cong nhan hét thoi glan tap suw (néu
cong tac truge 01/4/1993 thi photo S6 Bao hiém xa hoi kém theo ho so) (01 ban
sao co chung thuc);

+ Phiéu danh gia cong chirc ciia ndm gan nhat (01 ban chinh hozc ban sao co
ching thyc);

+ Van béng, ching chi da duoc dao tao, bdi dudng (m5i loai 01 ban sao co
chung thuc);

+ Céc quyét dinh lién quan dén dién bién tién lwong (mdi loai 01 ban sao co
ching thyc);

+ So yéu Iy lich can bg, céng chirc mau 2C ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 06/2007/QD-BNV ngay 18 thang 6 nam 2007 cua Bo truéng B6 No1 vu vé viée
ban hanh thanh phan ho so can bg, cong chirc va mau biéu quan Iy hd so can bo,
cong chirc (01 ban chinh).

- Co quan tiép nhan: S& No1 vu.

- S6 lwong ho so va thoi han giai quyét:

+86 lwong hd so: 01 bo;

+ Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da ho so hop 8.

b) Quyét dinh tiép nhan cong chirc vé tinh Ca Mau cong tac:

- Thanh phan ho so:

+ Quyét dinh diéu dong, thuyén chuyén cia co quan c6 thim quyén (01 ban chinh);

+ Gidy théi tra lvong ciia don vi cii (01 ban sao ¢6 ching thurc).

- Co quan tiép nhan ho so: S& Noi vu.

- 86 luong ho so va thoi han giai quyét:

+86 lwong hd so: 01 bo;

+ Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan da hd so hop 16.

Diéu 17. Diéu dong, b nhiém, bo nhi¢m lai, mién nhi¢m, nghi hu, tir chic,
ky luat cong chire gitr chirc vu 1anh dao va ke toan truong, phu trach ke toan

1. Thim quyén:



a) Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh didu dong, bé nhiém, bd
nhiém lai, mién nhiém, nghi huu, tir chirc, ky luat d6i véi cong chuc gilr chirc vu
Giam doc S, Pho Giam doc S¢ hodc twong dwong theo thim quyén, trir nhimg
chirc danh do phap luét quy dinh;

b) Thu truéng cac s¢, ban, nganh tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
ky quyét dinh diéu dong, bo nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, tir chirc, nghi huu,
ky luat dbi véi cong chire gitr chirc vu lanh dao tir cap phong hoac twong duong tro
xudng (ké ca ke toan trudng, phu trach ké toan thudc cac s, ban, nganh tinh, Uy
ban nhan dan cdp huyén), trir nhitmg chirc danh do phap ludt quy dinh va nhimg
chirc danh hiép y thi phai hiép y trudc khi bo nhiém. Sau 5 ngay lam viéc, ké tir khi
ky quyét dinh, phai giri Quyét dinh va danh sach trich ngang theo mau 11 ban hanh
kém theo Quy dinh nay dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& N6i vu) dé theo dai,
tong hop;

¢) Chi cuc truéng hodc twong dwong thudc s, ban, nganh tinh ky quyét dinh
b6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhiém, nghi hwu, tir chire, ky ludt d6i véi cong chirc
giit chirc vu lanh dao tir cap phong, tram hodc twrong dwong trd xudng (cac don vi
tryc thude Chi cuc hodc twong dwong), tre nhimg chire danh do phap luat quy dinh.
Sau 5 ngay lam viéc, ké tir ngay ky quyet dinh b6 nhiém, mién nhiém, phai gii
Quyet dinh va danh sach trich ngang theo mau 11 ban hanh kem theo Quy dinh nay
dén co quan cap trén tryc tiép dé theo dbi, tong hop:

d) Truong phong, ban chuyén mon hodc twong dwong thudc Uy ban nhén
dan cap huyén, ky quyét dinh bo nhiém, bé nhiém lai, mién nhiém, nghi huu, tur
chic, ky luat doi v6i cong chire gitr chire vy lanh dao cua don vi true thudc tir cap
phong, truong, tram hodc twong dwong trd xubng (don vi true thudc phong), trur
nhimg chic danh do phap luat quy dinh. Sau 5 ngay lam viéc, ké tir ngay ky quyét
dinh bd nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, phai gui Quyet dinh va danh sach trich
ngang theo mau 11 ban hanh kém theo Quy dinh nay dén co quan cép trén truc tiép
dé theo dbi, tong hop.

2. Thanh ph?m ho so bo nhiém, bo nhiém lai cong chirc gitr chirc vu 1anh dao:

a) Cap tinh:

- Vin ban dé nghi b6 nhiém, b6 nhiém lai cia co quan, don vi (03 ban chinh);

- Danh sach trich ngang theo mau 12 ban hanh kém theo Quy dinh nay (03
ban chinh);

- Ban tw nhan xét, danh gia cua cong chirc hang nam (déj v6i bo nhiém
moi); ban ty nhan xét, danh gia trong thoi gian gitr chire (d61 voi bo nhiém lai) (01
ban chinh va 02 ban sao c¢6 chung thuc);

- Ban nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi (01 ban chinh va 02 ban
sao co chung thyc),



- Bién ban l4y phiéu tin nhiém cua hoi nghi chu chét, cap 1y, tap thé lanh dao.
Truong hop diéu dong tir co' quan, don vi khac dén trong thoi gian 03 thang khi bo
nhiém thi khong lay phiéu tin nhiém (01 ban chinh va 02 ban sao c6 ching thuc);

- Vin bang, chimg chi c6 lién quan (mdi loai 03 ban sao c6 chimg thyc);

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh (01 ban chinh va 02 ban sao c6
chirng thue);

- Ly lich cong chirc mau s6 la ban hanh kém theo Quyét dinh s6
06/2007/QDb-BNV ngay 18 thang 6 nam 2007 cua BJ truéng Bo Noi vu (01 ban
chinh va 02 ban sao c6 chung thuc);

- Bién ban lay y kién noi cu tri (d6i vdi chirc danh tir Pho Giam dbe So hodc
tuong duong trd 1€n) (01 ban chinh va 02 ban sao c6 ching thuc);

- 01 anh (4x6).

b) Cép huyén:

- Van ban dé nghi b6 nhiém ciia Thu truong co quan, don vi (néu 1a don vi
trwe thude phai ¢6 y kién cua don vi chu quan) (02 ban chinh);

- Ban nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi (02 ban chinh);

- Ban ty nhdn xét, danh gia cia cong chirc (doi v6i bo nhiém méi); ban ty
nhan xét, danh gia trong thoi gian giir chirc (461 vo1 bo nhiém lai) (01 ban chinh va
01 ban sao c6 chiing thuc);

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo quy dinh (01 ban chinh va 01 ban sao c6
chirng thuce);

- Bién ban lay phiéu tin nhiém (trwong hop didu dong tir co quan, don vi
khac dén trong thoi gian 03 thang khi b nhiém thi khéng 1dy phiéu tin nhiém) (01
ban chinh va 01 ban sao c6 chirng thuc);

- Danh sach trich ngang theo mau 12 ban hanh kém theo Quy dinh nay (02
ban chinh);
- C4c van bang, chimg chi c6 lién quan (mdi loai 02 ban sao co chimg thic);

- Ly lich cong chirc mau s6 la ban hanh kém theo Quyét dinh sb
06/2007/QDb-BNV ngay 18 thang 6 nam 2007 cua BJ truéng Bo Noi vu (01 ban
chinh va 01 ban sao c6 chirng thyc);

- Bién ban lay ¥ kién noi cu tri (d6i véi chirc danh tir Pho Truong phong cap
huyén hodc trong duong trg 1én) (01 ban chinh va 01 ban sao c¢6 chung thuc).

3. Co quan tiép nhan ho so b nhiém, bo nhiém lai:

a) Cép tinh:



- Chi cuc hoic twong dwong thudc s, ban, nganh tinh: tiép nhan hé so bd
nhiém, b6 nhiém lai do1 vér cong chirc giir chirc vu lanh dao tr cap phong, tram
hoac twong duong trd xuodng (cac don vi truc thudc Chi cuc hodc twong duong);

- S0, ban, nganh tinh: tiép nhan hd so bo nhiém, bo nhiém lai dbi véi cong
chirc gitt chirc vu lanh dao tir cap phong hodc twong duong tré xuong ké ca ke toan
trudng, phu trach ké toan thudc cac sd, ban, nganh tinh;

- S& No1 vu: tiép nhan ho so bd nhiém, bo nhiém lai dbi voi cong chuc giir
chtrc vu Giam doc, Pho Giam doc S¢ hodc twrong duong.

b) Cap huyén:

- Phong, ban chuyén mon hoic twong dwong thudc Uy ban nhan dan cép
huyén: tiép nhan hé so bd nhiém, bd nhiém lai d6i véi cong chire gitr chirc vy lanh
dao cta don vi tryc thudc tir cap phong, trudong, tram hodc twong dwong tré xudng
(don v1 truc thudc phong);

- Phong N1 vu: tiép nhan hé so bo nhiém, bo nhiém lai d6i voi cong chirc
gir chire vu lanh dao tir cap phong hoac twong duong ké ca ké toan truong, phu
trach ké toan thuoc Uy ban nhan dan cap huyén.

. Muc3 )
QUAN LY CONG CHUC

Piéu 18. Trinh tw, thi tuc danh gid cong chirc hang nim
1. P6i v6i cong chirc 1a nguoi dimg dau co quan, t6 chire, don vi:

a) Cong chue tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dwoc giao vé
nhirng wu, nhuge diém va han ché trong cong tac;
- b)Tap thé 1anh dao co quan cong chirc dang cong tac hop, tham gia gop y. Y
kién gop y dugc lap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;
¢) Nguoi ding dau co quan, t6 chirc cap trén quan ly truc tiép danh gia,
quyét dinh xép loai cong chire va thong bao dén cong chirc sau khi tham khao bién
ban gop v cuia tap thé noi cong chirc 1anh dao, quan 1y lam viéc.
2. Doi véi cap phéd cua nguoi dimg dau va cong chirc khong giir chirc vu
lanh dao, quan ly (sau day goi chung la cong chirc):
a) Cong chuc tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu dwoc giao vé
nhitng wu diém, han ché;
- b)Tap thé 1anh dao co quan cong chirc dang cong tac hop, tham gia gop y. Y
kién gop y dugc lap thanh bién ban va thong qua tai cudc hop;
¢) Nguoi dimg dau co quan st dung cong chire két luan va quyét dinh xép
loai cong chire tai cudc hop danh gia cong chirc hang nam.



Piéu 19. Trinh tu, thu tuc danh gia cong chirc trude khi bo nhiém, bo
nhiém lai, quy hoach, diéu dong, dao tao, boi dudng, khi két thic thoi han
luan chuyén, biét phai

Viéc danh gia cong chirc trude khi b6 nhiém, bd nhiém lai, quy hoach, diéu
dong, dao tao, boi dudng, khi két thuc thoi gian luan chuyén, biét phai do ngudi
dung dau co quan, t chirc, don vi st dung cong chirc thuc hién theo trinh tw, thu
tuc ctia cong tac bd nhiém, bé nhiém lai, quy hoach, diéu dong, luan chuyén, biét
phai cong churc.

Piéu 20. Nhiém vu, quyén han co quan sir dung cong chirc

1. Thu treong co quan st dung cong chirc chiu trach nhiém trude Thu
truong cap trén truc tiép va trudc phap ludt vé moi hoat dong cua cong chirc & co
quan do minh phu trach;

2. 'T6 chirc thuc hién cac ché do, chinh sach cua Nha nude doi vai cong chire;
3. BO tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cua cong chic;

4. bé xuat vdi co quan quan ly cong chirc danh gia, bé nhiém, bo nhiém lai,
tir chirc, mién nhiém, nang ngach, diéu dong, luan chuyén, biét phai, dao tao, boi
dudng doi vai cong chire theo quy dinh;

5. Danh gia cong chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh;

6. Thuc hién viéc 1ap ho so va luu giir hd so ca nhan cua cong chire thude
pham vi quan ly theo quy dinh;

7. Théng ké va bao c4o co quan quan 1y cong chirc cp trén truc tiép vé tinh
hinh dé1 ngti cong chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh;

8. Giai quyét khi€u nat, t6 cdo do1 voi cong chirc thudc pham vi co quan;

9. Quyét dinh cho théi viéc, nghi huu, khen thuong, ky luat déi véi cong
chirc thudc quyén quan ly theo quy dinh, truong hop nguot thoi viée, nghi huu, bi
ky lut la nguot dimg dau hodc cép pho cua nguot ding dau cua don vi thi tha
trudng cap trén tryuc tiép ky quyét dinh.

Dleg 21. Nhiém vu, quyen han cua Thu truong cac so, ban, nganh tinh;
Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén

1. Dinh ky tir ngay 15 dén ngay 29 cia thang 12 hang nam, Thu trudng cac
30, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén bao céo sb luong diéu
dong, b6 nhiém, bd nhiém lai, khen thuong, ky luat, théi viéc, nghi huu, dao tao
d6i vé6i cong chire; bao cao két qua nang bac luong d6i v6i can bo, cong chirc (theo
Mau 13), diéu chinh xép lai lrong (theo mau 14), chuyén ngach (theo mau 15), két
qua bo nhiém, xep lvong sau khi tring tuyén ky thi nang ngach (theo mau 16), két
qua bo nhiém, bb nhiém lai (theo mau 11) thudc pham vi quan ly dén Uy ban nhén
dan tinh (qua S& Noi vu) dé theo ddi, tong hop.



2. Pinh ky tir ngay 01 thang 01 dén ngay 31 thang 3 hang nam, Tha trurdng
céc s, ban, nganh tinh; Cha tich Uy ban nhén dan cap huyén 1ap bao céo thong ké
sb lwong, chat lwong cong chirc; danh sach tién lwong cong chirc tinh dén ngay 31
thang 12 cua nam truge (ké ca co quan, don vi tryc thudc) dén S& Noi vu theo cac
biéu mau théng nhét sau:

a) Thong ké sb luong, chat lwgng cong chirc tinh dén thoi diém 31 thang 12
cua nam trudc (theo mau 17);

_ b) Danh sach va tién lwong cong chirc tir cap huyén tré 1én thudc thim
quyén quan ly (theo mau 18).

3. Thyc hién cac ché do, chinh sach dbi v6i cong chire ding theo quy dinh;

4. Khen thuong, ky lut cong chirc thude quyén quan 1y hodc dé nghi khen
thuong, ky luat theo quy dinh;

5. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh céc quy dinh cta Nha nudc ddi vai cong
chirc trong co quan va cac don vi truc thudc, khi phat hién co vi pham phai tién
hanh x@ Iy hodc yéu cau Thu trudng co quan, don vi truc thude xir ly, kip thoi
quyét dinh huy céac van ban cua cac don vi tryc thude co nd1 dung trai véi quy dinh
cua phap luat.

Diéu 22. Nhiém vu, quyén han cia Giam doc S¢ Noi vu

Giam dbc So Noi vu tham muu giap Uy ban nhan dan tinh quan ly, thuc
hién cac né1 dung sau:

- 1. Quan Iy vé so luong, chat lugng, bién ché, bo nhiém ngach, bo nhiém,
diéu dong, luan chuyén, danh gia cong chirc theo ndi dung Quy dinh nay va cac
quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. T6 chirc hoac phéi hop t6 chirc tuyén dung nhing treong hop tuyén dung
dac biét, dao tao, b01 dudng, quan ly cong chirc theo quy dinh; t0 chire xét chuyén
can bo, cong chuc cap xd thanh cong chirc tir cap huyén tro 1én; to chirc thuc hién
ché d6 tién lwong va cac chinh sach dai ngo khac dbi v6i cong chirc.

3. Phoi hop t6 chirc tuyén dung cong chire, thi nang ngach cong chuc tu
ngach chuyén vién hodc trong dwong trd xudng theo quy dinh.

4. Hudng dan va thuc hién bao cao thong ké sb luong, chat lwong doi ngi
cong chuc theo quy dinh.

5. Thanh tra, kiém tra cong vu, giai quyét khiéu nai, t6 cao ddi vdi cong
chirc trong cac co quan hanh chinh theo phan cap va theo quy dinh cua phép luat
ve khiéu nai, t0 cao.



Chuong IV
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 23. Khen thuéng

T6 chirc, c4 nhan c6 thanh tich xut séc trong viéc thuc hién nhiém vy, cong
vu va thuc hién t6t Quy dinh nay, thi dugc xem xét khen thudng theo quy dinh cua
phép luat.

Pic¢u 24. Xir Iy vi pham

T6 chirc, c4 nhan thuoc pham vi, doi twrong diéu chinh cua Quy dinh nay, vi
pham Quy dinh nay va cac van ban khéc c6 lién quan thi tily theo tinh chat, mirc do
vi pham s& bi x&r Iy nghiém minh theo quy dinh cua phap ludt; néu gay thiét hai thi
phai boi thuong theo quy dinh ciia phap luét.

~ ChwongV
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 25. Trach nhiém thi hanh

1. Thu tm§ng cac sﬁi, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
co trach nhiém t6 chirc trién khai, thuc hién Quy dinh nay.

2. Giao Giam doc S6 Noi vy theo dai, kiém tra, don doc cac so, nganh, don
v1 ¢0 lién quan trong qua trinh thye hién Quy dinh nay. Dinh ky hang nam bao cao
két qua thyc hién dén Uy ban nhan dan tinh.

3. Trong qua trinh thuc hién néu phat sinh kho khan, vuong méc, Thi truong
cac s0, ban, nganh tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén kip thot phan anh
bang van ban dén Uy ban nhan dan tinh (qua S& Noi vu) dé xem xét giai quyét
hodc tong hop, bao cao Uy ban nhan dén tinh sira d6i, bo sung Quy dinh nay cho
phu hop vdi tinh hinh thyc té va quy dinh ciia phap luét hién hanh./,

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Pa ky)

Pham Thanh Tuoi
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Méu 1b

CQ CAP TREN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc 14p - Tu do - Hanh phic

DANH SACH VI TRi VIEC LAM CON THIEU

(Kem theo T trinh $6... ... ../ TTr-... ... AGAY .. /v i ..
CUA... ... oo oo es )
STT So Trinh d({ chuyeén | Vitri v1§'cilam con | .. ngach Gh'1
lwgng mon thiéu : chu
01 | 02 03 04 05 06
. S (1) thang ... ... nam... ...
Nguoi l1ap biéu THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky tén, dong ddau va ghi ré ho tén)



Méu Ic

CQ CAP TREN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

DANH SACH NHU CAU TUYEN DUNG THEO VI TRi VIEC LAM
(Kém theo To trinh so... ... .../ TTr-... ....ngay ... ../...../ ... ...

CUA... ... .. oo o)
S6 TrmhAdQ Vi tri viéc lam Tén Ngoai | Tin | Ghi
STT chuyén a3z iy .
lrgng mén can tuyen ngach ngir hoc | chu
01 | 02 03 04 05 06 07 | 08
. ey, NGAY thdng ... ... nam... ...
Ngwoi l1ap biéu THU TRUONG CO QUAN, PON VI

(Ky tén, dong ddu va ghi rd ho tén)
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