
Caên cöù Luaät Toå chöùc Hoäi ñoàng nhaân daân vaø Uyû ban nhaân daân ngaøy
26/11/2003;

Caên cöù Luaät Ban haønh vaên baûn quy phaïm phaùp luaät cuûa Hoäi ñoàng nhaân daân,
Uyû ban nhaân daân ngaøy 03/12/2004;

Caên cöù Quyeát ñònh soá 493/QÑ-UBND ngaøy 30/3/2010 cuûa Uyû ban nhaân daân
tænh veà vieäc thoâng qua phöông aùn ñôn giaûn hoaù thuû tuïc haønh chính thöïc hieän treân
ñòa baøn tænh Caø Mau;

Xeùt ñeà nghò cuûa Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï taïi Tôø trình soá 580/TTr-SNV ngaøy
30/7/2010 vaø Baùo caùo thaåm ñònh soá 137/BC-STP ngaøy 23/7/2010 cuûa Sôû Tö phaùp,

Söûa ñoåi, boå sung Ñieàu 3 cuûa Quy ñònh ban haønh keøm theo Quyeát ñònh soá
19/2008/QÑ-UBND ngaøy 25/9/2008 cuûa Uyû ban nhaân daân tænh ban haønh quy ñònh veà
phaân caáp quaûn lyù vieân chöùc cuûa tænh Caø Mau, nhö sau:

1. Quy trình thöïc hieän
a) Haøng naêm, caên cöù vaøo chöùc naêng, nhieäm vuï vaø nhu caàu coâng vieäc, Thuû

tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá laäp
keá hoaïch tuyeån duïng vieân chöùc (bao goàm caû caùc ñôn vò tröïc thuoäc) göûi ñeán Sôû Noäi
vuï pheâ duyeät keá hoaïch tuyeån duïng.

b) Caên cöù vaøo keá hoaïch tuyeån duïng ñöôïc pheâ duyeät, Thuû tröôûng ñôn vò tröïc
tieáp söû duïng vieân chöùc thaønh laäp Hoäi ñoàng thi tuyeån hoaëc xeùt tuyeån vieân chöùc theo
quy ñònh (tröôøng hôïp ñôn vò söï nghieäp khoâng ñuû ñieàu kieän ñeå thaønh laäp Hoäi ñoàng,
thì caáp treân tröïc tieáp cuûa ñôn vò söï nghieäp thaønh laäp Hoäi ñoàng).

c) Chaäm nhaát 30 ngaøy sau khi toå chöùc thi tuyeån, 15 ngaøy sau khi toå chöùc xeùt
tuyeån, Hoäi ñoàng tuyeån duïng phaûi baùo caùo keát quaû tuyeån duïng cho Thuû tröôûng caùc
sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá ñeå toång hôïp, baùo
caùo Sôû Noäi vuï xem xeùt, trình Chuû tòch Uyû ban nhaân daân tænh quyeát ñònh coâng nhaän
keát quaû tuyeån duïng.

d) Khi kieåm tra hoà sô cuûa ngöôøi truùng tuyeån ñeå ra quyeát ñònh tuyeån duïng,
neáu phaùt hieän coù vaên baèng, chöùng chæ khoâng hôïp phaùp hoaëc khoâng thuoäc dieän öu
tieân tuyeån duïng nhö keâ khai trong hoà sô döï tuyeån thì Thuû tröôûng ñôn vò toång hôïp,
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laäp danh saùch baùo caùo Sôû Noäi vuï ñeå trình Chuû tòch Uyû ban nhaân daân tænh quyeát
ñònh huyû keát quaû tuyeån duïng.

2. Thuû tuïc vaø thôøi gian giaûi quyeát vieäc thaåm ñònh keá hoaïch tuyeån duïng
a) Thuû tuïc:
- Vaên baûn ñeà nghò cuûa ñôn vò coù nhu caàu tröïc tieáp söû duïng vieân chöùc (Keøm

theo keá hoaïch tuyeån duïng theo maãu, 01 baûn chính).
- Vaên baûn ñeà nghò cuûa sôû, ban, ngaønh tænh, Uyû ban nhaân daân caáp huyeän

quaûn lyù ñôn vò söï nghieäp caàn tuyeån duïng (01 baûn chính).
b) Thôøi gian giaûi quyeát: khoâng quaù 07 ngaøy laøm vieäc keå töø khi nhaän ñuû hoà sô

hôïp leä.
3. Thuû tuïc vaø thôøi gian giaûi quyeát coâng nhaän keát quaû tuyeån duïng
a) Thuû tuïc:
- Tôø trình cuûa ñôn vò söï nghieäp tuyeån duïng (02 baûn chính).
- Tôø trình cuûa sôû, ban, ngaønh tænh, Uyû ban nhaân daân caáp huyeän tröïc tieáp

quaûn lyù ñôn vò söï nghieäp caàn tuyeån duïng (02 baûn chính).
- Quyeát ñònh pheâ duyeät keá hoaïch tuyeån duïng (02 baûn photo).
- Quyeát ñònh thaønh laäp Hoäi ñoàng tuyeån duïng (02 baûn chính).
- Thoâng baùo tuyeån duïng (02 baûn chính) (keøm theo baûn photo hôïp ñoàng vôùi cô

quan baùo, ñaøi veà thoâng baùo tuyeån duïng vieân chöùc).
- Vaên baèng, chöùng chæ theo quy ñònh ñoái vôùi ngaïch vieân chöùc cuûa ngöôøi ñöôïc

tuyeån duïng (02 baûn photo).
- Bieân baûn hoïp xeùt tuyeån duïng vieân chöùc cuûa Hoäi ñoàng tuyeån duïng (02 baûn chính).
b) Thôøi gian giaûi quyeát: khoâng quaù 15 ngaøy laøm vieäc keå töø khi nhaän ñuû hoà sô

hôïp leä”.

Söûa ñoåi, boå sung Ñieàu 8 cuûa Quy ñònh ban haønh keøm theo Quyeát
ñònh soá 20/2008/QÑ-UBND ngaøy 25/9/2008 cuûa Uyû ban nhaân daân tænh ban haønh
quy ñònh veà phaân caáp quaûn lyù caùn boä, coâng chöùc cuûa tænh Caø Mau, nhö sau:

1. Thaåm quyeàn
a) Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï quyeát ñònh ñieàu ñoäng, tieáp nhaän, chuyeån coâng taùc ñoái

vôùi coâng chöùc giöõ chöùc vuï töø caáp phoøng vaø töông ñöông trôû xuoáng. Coâng chöùc khoâng
giöõ chöùc vuï töø cô quan naøy sang cô quan khaùc trong vaø ngoaøi tænh (keå caû vieân chöùc
thuoäc lónh vöïc söï nghieäp khi chuyeån sang lónh vöïc quaûn lyù nhaø nöôùc thuoäc caùc sôû,
ban, ngaønh tænh, Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá), sau khi coù yù kieán thoáng
nhaát cuûa Thuû tröôûng ñôn vò nôi chuyeån ñi, chuyeån ñeán.

b) Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän,
thaønh phoá ñöôïc ñieàu ñoäng coâng chöùc thuoäc thaåm quyeàn quaûn lyù theo yeâu caàu coâng
taùc cuûa cô quan (keå caû coâng chöùc töø lónh vöïc haønh chính sang lónh vöïc söï nghieäp).

2. Ñieàu kieän xeùt cho pheùp chuyeån coâng taùc

Ñieàu 2.

“Ñieàu 8. Ñieàu ñoäng, tieáp nhaän, chuyeån coâng taùc coâng chöùc



a) Chæ aùp duïng ñoái vôùi ñoái töôïng ñaõ ñöôïc coâng nhaän laø coâng chöùc theo quy
ñònh cuûa phaùp luaät veà caùn boä, coâng chöùc.

b) Coâng chöùc khoâng phaûi laø ñoái töôïng ñang trong thôøi gian bò xem xeùt kyû luaät.
c) Ñaõ thöïc hieän ñaày ñuû caùc nghóa vuï coù lieân quan theo quy ñònh cuûa phaùp luaät

veà caùn boä, coâng chöùc.
3. Thuû tuïc
a) Ñôn ñeà nghò chuyeån coâng taùc cuûa ngöôøi coù nhu caàu (01 baûn chính).
b) Vaên baûn ñoàng yù cho chuyeån coâng taùc cuûa cô quan, ñôn vò tröïc tieáp söû duïng

vaø quaûn lyù coâng chöùc (01 baûn chính).
c) Vaên baûn ñoàng yù chaáp thuaän tieáp nhaän cuûa cô quan, ñôn vò nôi ñeán (01 baûn

chính).
d) Quyeát ñònh boå nhieäm vaøo ngaïch hoaëc coâng nhaän heát thôøi gian taäp söï cuûa

coâng chöùc (01 baûn photo). Tröôøng hôïp coâng taùc tröôùc naêm 1993 thì photo 01 baûn soå
baûo hieåm xaõ hoäi coù xaùc nhaän cuûa Thuû tröôûng cô quan, ñôn vò keøm theo hoà sô.

e) Phieáu ñaùnh giaù coâng chöùc cuûa naêm gaàn nhaát (01 baûn chính).
f) Vaên baèng, chöùng chæ ñaõ ñöôïc ñaøo taïo, boài döôõng (01 baûn photo).
g) Lyù lòch caùn boä, coâng chöùc theo maãu thoáng nhaát cuûa Boä Noäi vuï (01 boä, baûn

chính).
Tröôøng hôïp ngöôøi xin chuyeån coâng taùc thuoäc caùc ñôn vò tröïc thuoäc cuûa caùc sôû,

ban, ngaønh tænh, UBND caáp huyeän thì phaûi coù vaên baûn ñoàng yù cuûa cô quan chuû
quaûn.

Ñoái vôùi tröôøng hôïp chuyeån coâng taùc ra ngoaøi tænh thì phaûi coù vaên baûn xaùc
nhaän quaù trình coâng taùc vaø ñöôïc ñaøo taïo ôû caùc tröôøng cuûa thuû tröôûng ñôn vò tröïc
tieáp söû duïng coâng chöùc (01 baûn chính) keå töø khi chính thöùc ñöôïc tuyeån duïng cho
ñeán ngaøy xin chuyeån coâng taùc.

Quyeát ñònh naøy coù hieäu löïc thi haønh keå töø ngaøy kyù.

Chaùnh Vaên phoøng Uyû ban nhaân daân tænh, Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï, Thuû
tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch Uyû ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá Caø
Mau chòu traùch nhieäm thi haønh Quyeát ñònh naøy./.

Ñieàu 3.
Ñieàu 4.

Nôi nhaän:
- Nhö Ñieàu 3;
- Vaên phoøng Chính phuû (b/c);
- Website Chính phuû;
- Boä Noäi vuï (b/c);
- Cuïc Kieåm tra vaên baûn (Boä Tö phaùp);
- Thöôøng tröïc Tænh uûy (b/c);
- Thöôøng tröïc HÑND tænh (b/c);
- CT, caùc PCT UBND tænh;
- Laõnh ñaïo VP UBND tænh;
- Sôû Tö phaùp (töï kieåm tra);
- Website Caø Mau;
- Baùo Caø Mau;
- Chuyeân vieân caùc khoái;
- Löu: VT. Tr 13/8.
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