UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TiNH DAK LAK Do tap - Ty do - Hanh phiec
$6:49 /2007/QB-UBND Buon Ma Thuét, ngayl thang § ndm 2007

QUYET PINH

Ban hanh quy ché tuyén dung cdng chire xi, phuwong, thj trin

UY BAN NHAN DAN TiNH

Cin cr Luat TS chac Hoi d(::‘ung nhin dan va ﬁy ban nhan din ngay
26/11/2003;

Can ctr Nghi dinh s 114/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 cua Chinh phu, vé
can by cong chie xd phuodng, thi tran; Thong tu s6 03/2004/TT-BNV ngay
16/01/2004 cua Bo Noi vu huong dan thyc hién Nghi dinh s6 114/2003/ND-CP cua
Chinh phu;

Cén oir Quyét dinh s 04/2004/QD-BNV ngay 16/01/2004 ciia B$ Truéng B)
Nbi vy, vé vi@c ban hanh quy dinh tiéu chudn cy thé d6i vdi cdan b, cong chirc x4,
phuong, thi trén;

Theo d& nghi cia Giam dbc S& Noi vu tai T trinh sb 156/TT-SNV, ngay 24
thang 05 nam 2007,

QUYET DINH

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay ban Quy ché tuyén dung cong
chic xi, phuong, thi irdn. '
~ Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 higu Iyc thi hanh sau 15 ngay ké tir ngay ky va thay
thé Quyveét fiinh‘ s0 16/2005/QD-UB ngay 94 thang 03 nam 2005 cua Uy ban ’nhfm
tinh Pak Lak v€ viéc ban hanh Qui ché tuyén dung cbng chirc x4, phuong, thi tran.
DPiéu 3. Gie}o Giam dbc So Né6i vu to chire trién khai, ddn déc, kiém tra viée
thuc hién Quy cheé ban hanh kém theo Quyét dinh nay.



Chanh Vian phong UBND tinh, Gidm dbc S& N§i vy, Chu tich UBND cic
huyén, thanh Phé, Thu trrdng céc co quan, ban, nganh ¢6 lién quan chiu trach nhié¢m
thi hanh Quyét dinh néy}/
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH DAK LAK Paoc ldp - Tw do - Hanh phic

Budn Ma Thuét, ngay /R thdng § nam 2007

| _ QUYCHE
TUYEN DUNG CONG CHUC XA, PHUONG, TH] TRAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /9 /2007/QD-UBND
ngay « / § /2067 ctia UBND tinh Pak L3k)

_ CHUONGI
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéul. Ban quy ché nay dugc ap dung cho cac k¥ thi tuyén, xét tuyén cong
chirc vao lam viéce tai Co quan Hanh chinh & x8, phudng, thi trdn (sau diy goi chung
14 cép xi)

Diéu 2. Vige tuyén dyng cong chic cdp xd do Hoi dong thi tuyén hodc Hoi
dong xét tuyen (sau day goi chung la Hoi dong tuyen dung) cén cur vao nhu cau cong
viée, tiéu chudn nghiép vu ctia chirc danh can tuyén dung va dung voi s6 luogng can
tuyén dung sau khi duge Cha tich UBND tinh giao téng s6 bién ché cong chirc cip
X4a.

Dleu 3. Viéc thi tuyen xét tuyén dé tuyen dung cdng chirc phdi dam bao
nguyén tic cong khai, cong bang', va dén chii dé moi cong dan co6 du d1eu kién déu co
co hdi ngang nhau duoc tuyén vao cdng chirc. Co quan cé thim quyen t6 chire tuyén
dung quy dinh tai Diéu 2 Quy ché nay phai thong bao trirde 30 ngay trén céc phuong
tién théng tin dai ching (bdo, dai phat thanh truyén hinh dia phuong) 03 lin vé sd
lugng tuyén dung, céc diéu kién du tuyén quy dinh tai Didu 5 Quy ché nay.

Pidu 4. Db trong tuyén dung cong chirc clp xa: Nhitng nguoi duge tuyén
dung, giao gilt mot chirc danh chuyén mén, nghiép vu thudc UBND cép xa:

1. Truémg Céng an (noi chura bé tri luc lugng Coéng an chinh quy);
2. Chi huy Truéng Quan su ;

3. Van phong - Thong ké;

4. Pia chinh- Xay dung;

5. Tai chinh - K& toan;

6. Tu phap = Ho tich;



7. Vin hod — X& hoi.
Piéu 5. Didu kién dang ky du tuyén dbi v6i cée chire danh cong chirc cp xa:
- La cong dan Viét Nam, c¢6 ho khau thuong tri tai Viét Nam;

- Diéu kién cu thé vé tudi doi, vé trinh d6 hoc van, trinh d¢ chuyén mén
nghiép vu phu hgp véi cac chirc danh cong chire xa theo Quy dinh s6 04/2004/Qb-
BNV, ngay 16/01/2004 ctia B6 Néi vy;

- C6 don du tuyén, c6 Iy lich rd rang, c6 van bing chimg chi dao tao phu hop
voi timg véu cau chire danh can tuyén dung;

- Pl stic khoe d€ dam nhan nhiém vu duge giao;

- Khéng phai trong thoi gian bi truy ciru trdch nhiém hinh su, chdp hanh én
phat ti1, cai tao khong giam giit, bi quan ché, dang bi ap dung bién phap gido duc tai
xd, phuong, thi tran hodc dua vao co s gido duc hodc dang bi thi hanh én.

Piéu 6. Hinh thirc tuyén dung cbng chirc cip xa:
I. Thi tuyén:
' Ap dung d6i voi nhimg ngudi ding ky du tuyén véao cac chirc danh céng chirc
cdp x4 tuyén dung vao lam viéc lan dau.
2. Xét tuyén:
Ap dung déi véi cac chirc danh céng chirc cép x4 khi tuyén dung vao lam viéc

lan ddu dbi voi nhitng ngudi ding ky du tuyén & cac x3 bién gioi, xd vung 3, nhimg
nguol la ngudi dan toc thidu s6 tai chd.

Ngum duge tuyén dung lam cong chirc phai cé du tiéu chudn va pham chat
dao durc va phai qua tap sy dt thdi gian 06 thang. Khi hét thoi gian tép sy, Chu tich
UBND cap X& cdn cit vao tiéu chuén va két qua cong viée ciia ngudi tap sy, néu da
tiéu chudn thi de nghi Chu tich UBND huyén, thanh phd Buén Ma Thuot (sau day
goi chung ia cép huyén) xem xét, quyét dinh tuyén dung, néu khong du tiéu chuan
tuyén dung thi cho théi viée,

CHUONG 11
HOI PONG TUYEN DUNG
Diéu 7. Thanh phan Hoi déng tuyén dung:

1. Hoi déng tuyen dung do Chii tich UBND cdp huyén ra quyét dinh thanh lap
c6 tir 05 dén 07 thanh vién;

2. Thanh phan Hoi dong tuyén dung odm:
- Chui tich Hai dong tuyén dung 13 lanh dao UBND cép huyén;



- Pho Chu tich Héi déng tuyén dung 14 Truéng Phong Néi vy -Lao déng
Thuong binh & x& héi;

- Cac uy vién Hoi dong tuyén dyng 1a dai dién 1anh dao cac Phong ciia co quan
co thadm quyén quan ly cong chite & huyén, thanh pho;

- Uy vién thu ky Hoi déng tuyén dung 12 cong chirc Phong N$i vu - Lao déng
Thuong binh & xa hgi phu trach cong tac tuyén dung cong chiic cap xa.

Khi xét tuyén céng chirc xa, phudmg, thi trdn nao thi mdi Cha tich UBND x4,
phuong, thi tran d6 lam Uy vién Hoi dong xét tuyén.

Pidu 8. Nhiém vu, quyén han cia Hoi ddng tuyén dung;

Hoi dong tuyén dung lam theo nguyén tic tip thé, bifu quyét theo da s6, co
nhiém vu va quyén han sau déy:

1. Thong bao cong khai ké hoach t& chirc tuyén dung, thé 18, quy ché, tiéu
chuan va diéu kién du tuyén:

Déi véi hinh thire thi tuyén Héi déng thi tuyén phai thong béo ré: mon thi,
hinh thirc thi, thoi gian va dia diém thi, 16 chirc viéc bién soan tai liéu thi, on thi, ra
dé thi, thanh lap Ban coi thi, Ban chim thi, théng nhét hd so dy thi.

2. Tlep nhan va xét ho so du tuyén, thanh lap Hoi dong SO tuyén va to chirc so
tuyen (néu c¢6), thong bao danh sach nhitg ngudi ¢é di didu kién va tiéu chuin du
tuyen

3. To chirc tuyen dung theo dung quy ché, bao cdo két qua tuyen dung lén co
quan c6 thim quyen xem xét dé ra quyét dinh cong nhén két qua tuyén dung.

4. Giai quyét khiéu nai, td cdo ciia ngudi du tuyén.

CHUONG 111
NOI DUNG VA HINH THU'C TUYEN DUNG
Piéu 9. Hinh thirc va ndi dung thi tuyén:
1. Hinh thie thi tuyén: Thi 2 phan.
- Phén 1 Th1 viét.
- Phén 2: Thi vén dap.
2. Nai dﬁng thi tuyeén:

- Co cau t6 chirc cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dan cac cép;



- Viée ban hanh vén ban quy pham phap lugt ciia Hoi dbng nhéan dan va Uy
ban nhén dan cac cap.

- Céc ndi dung co ban vé can bd, cong chirc; v& thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi; vé phong chong tham nhiing; vé Quy ché thuc hién dan chi co s& ¢ x4,
phuong, thi tran...

Piéu 10. Cach tinh diém trong ky thi tuyén:
1. Mdi phan thi duge tinh theo thang diém 100;

2. Nguoi tring tuyén trong ky thi tuyén 1a nguoi phal thi du cac phin thi, ¢6 56
diém mdi phén thi dat tir 50 diém tr& 18n va tinh tir ngudi co s6 diém cao nhét cho
dén hét chi tidu duge tuyén dbi voi timg chitc danh dy thi.

3. Cac trudng hop duge cong diém uu tién trong thi tuyén:

~ Anh hung lyc lugng vii trang, Anh hung lao dong, thuong binh, nhitng ngudi
hudng chinh sach nhu thurong binh dwoc cong 30 diém vao tdng két qua thi tuyén.

- Con l}gt sT, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hoat dong cach
mang trudc tong khdi nghia (trude ngay 19 thang 8 nam 1945), con dé cia nguoi
hoat dong khang chién bj nhiém chat doc hoa hoc, con Anh hung lyc lugng vii trang,

con Anh hing lao ddng, ngudi dén toc thidu sb duoc cong thém 20 diém vao tong két
qua thi.

- Nhiing nguoi tdt nghiép loai gi6i, xuat sic & cdc bac dao tao chuyén mén pht
hgp véi nhu cau tuyén dung, nhu’ng ngudi da hoan thanh nghia vu quén sy, doi vién
thanh nién xung phong, doi vién tri thirc tré tinh nguyén phuc vu nong thon, mién nui
tir 02 ndim tr6 1én dé hoan thanh nhiém vy, can b9, cong chic cap xd lam viéc lién
tuc tai cac co quan, to chirc cAp xa tir 36 thang tré 1én duoc cong 10 diém vao két
qua thi tuyén.

Piéu 11. Hinh thirc xét tuyén:
1. Viéc xét tuyén céng chirc cap xa thuc hién trong truomg hop sau:

D41 voi nhimg nguoi dy tuyen ¢ cac x4 bién gidi, x3 ving 3 khi tuyén dung
lan dau, ngudi dan te thiéu 56 tai chd & cac x4, phuong, thi tran clia dia phuong to
chire thi tuyén c6 bang Trung cap chuyén mén tro 1én phu hgp vai chire danh dang
ky dv tuyen

2. Uu tién trong xét tuyén:

- Anh hﬁng lirc. lugng vii trang, Anh hiing lao dong, thuong binh, nhitng ngudi
hudng chinh sach nhu thuong binh;



- Con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cia ngudi hoat ddng cach
mang trude tong khai nghia (trude ngay 19 thang 8 nam 1945), con dé clia ngudi
hoat dong khang chién bi nhiém chit déc héa hoc, con Anh himg huc lugng vil trang,
con Anh hing lao dong, ngudi dan toc thiéu sé cd hé khdu tai Pak Lak;

- Nhiing nguoi tot nghiép loai gidi, xudt sic & cac bac dao tao chuyén mon phu
hop véi nhu cau tuyén dung, nhung ngudi di hoan thanh nghia vu quén sy, doi vién
thanh nién xung phong, ddi vién trf thire tre tinh nguyén phuc vy ndng thén, mién nui
tir 02 nam tré Ién d hoan thanh nhiém vy, can b clp x& 1am viéc lién tuc tai cac co
quan, td chirc cap x4 tir 36 thang trd 1én;

Picu 12. Nguyen tic x4c dinh nguoi trung tuyén trong ky xet tuyen 1a ngurdi
co du tiéu chuan va diéu kién du tuyén. Hoi dong xet tuyen can ¢ vao quy dinh tai
Diéu 3 va Diéu 4 Quy ché nay dé xem xét va nhit tri dé nghi co quan co thim quyén
ra quyét dinh tuyén dung.

Piéu 13. Thoi gian ra quyét dinh tuyén dung va nhén viée:

1. Cham nhét 1a 20 ngay, ké tir ngay thi tuyén hogc xét tuyén, Chi tich UBND
huyén, thanh phé ra quyét dinh tring tuyén.

2. Chdm nhat 1a 10 ngay, ké tir ngay cong b két qua thi tuyén hojic xét tuyen
Chu tich UBND cap huyén ra quyét dinh tuyén dung. Trong thoi gian cham nhat 1a
30 ngay, ké tir ngay ¢d quyét dinh tuyen dung, ngudi duge tuyén dung phai dén co
quan nihén viéc, trir truémg hop quyét dinh tuyén dung cé quy dinh thoi han khac.

3. Trong trdong hop ngudi-dugc tuyén dung ¢ Iy do chinh déang ma khéng thé
nhdn vigc ding thoi han thi phai lam don xin gia han va dugc co quan sir dung cong
chirc dong v, thoi gian duge gia han khéng qua 30 ngay.

4. Trong truong hop ngu'di c6 quyét dinh tuyén dung dén nhan viéc chém qud
thot han néu trén ma khang c6 ly do chinh dang thi co quan ¢6 thim quyén quan ly
cong chirc ra quyét dinh huy bo quyét dinh tuyén dung.

Pidu 14. Nguoi dugce tuyén dung phai thue hién ché do tap sy di thoi gian 06
thang, Chu tich UBND cap Xd cén cu vao quyét dinh tuyén dung ciia UBND cip
huyen, dé bb tri sur dung cong chire cdp x4, cir cén bd, cong chic hudng dan trong
tho gian tap sy dé nguoi tap su lam ding chirc trach nhiém vy cia cong chire duoc
'bd nhiém, rén luyén y thirc t6 chirc ky luat, pham chit dao dirc, 161 séng va tinh thin
trach nhi¢m trong khi thi hanh nhiém vu. ;

Hét thori gian tap su, ngudi tap su v1et bao céo két qua, ngudi hudng dan ¢
nhan xét dbi véi nguoi tap su. UBND clp xd ldy v kién bing van ban cua phong
chuyén mdn thudc UBND cip huyén, hoan chinh hd so trinh UBND ¢ip huyén,
quyét dinh bo nhigm vao ngach cong chirc, néu khong di diéu kién thi cho thai viéc.



, o ~ .
Cong chirc cép x& dugc phén cong hudng dan tdp su duoc hudng phy cap
trach nhiém bang 30% murc hrong t6i thiéu trong thoi gian hudng dan tép sy.

Piéu 15. H6 so va phi dy thi tuyén, xét tuyén:
1. Ho so du tuyén:
- Pon xin dy tuyén:

- Béan sao so yéu 1y lich ¢6 x4c nhan ciia UBND cép x4, ban sao Chimg minh
nhan dan (c6 ching thuc).

- Ban sao céc van bﬁngz chirng chi chuyén moén nghiép vu, ngoai ngft, tin hoc,
bang tot nghiép Trung hoc pho thong (co chumg thuc).

- Gidy chimg nhan sitc khoé do co quan y té tir cp huyén trd 1én cap (gidy
chitng nhén sirc khoé c6 gia tri trong thoi gian 06 thang tinh dén ngay ndp hd so).

- 02 4nh 3 x 4 va 02 phong bi dan tem ghi rd dia chi lién lac.
- Gidy x4c nhan yu tién clia co quan c6 thim quyén (néu co).

- Quyét dinh tam tuyén dung cia UBND huyén, thanh ph6 va ban nhan xét
danh gid thuc hién nhiém vy cia co quan su dung lao déng d6i v6i nhimg ngudi
duge hgp dong lao déng cho thi tuyén (néu co).

2. Phi dur thi tuyén: Ap dung theo qui dinh cta phap luat hién hanh.

’ Piéu 16. Hoat dong ctia Hoi ddng tuyén dung, hoat dong cua Ban coi thi, Ban
cham thi ap dung theo qui dinh cua phap luét hién hanh.

CHUONG IV
TO CHUC THU'C BIEN

~ Diéu 17: Uy ban nhén dan cdc huyén, thanh phé 6 trach nhiém t4 chic thi
tuyén hodc xét tuyén cong chite cap xi ding quy dinh cia ban Quy ché nay.
Piéu 18: Trong qué trinh trién khai thyc hién viéc thi tuyén hodc xét tuyen

cong chuc cdp x3 néu c6 gi vuéng méc vé ndi dung, hinh thirc thi tuyen hodc xét
tuyén UBND cac huyén, giri viin ban bao cao UBND tinh xem xét, giai quyet,j/ .

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TiCH
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