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386/2010/Qb-UBND Cao Bang, ngay 15 thang 12 nam 2010
QUYET PINH

Vé viéc quy dinh mirc chi cong tac phi, mirc chi to chire hdi nghi ddi véi cac

co quan nha nwéc va don vi sw nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bing

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG

Can civ Ludt Té chiee Hoi dong nhdn dan va Uy ban nhéan ddn ngay 26
thang 11 nam 2003,

Can cu Ludt Ngdn sach Nha nudc ngay 16 thang 12 nam 2002,

Can cir Nghi dinh s 60/2003/Nb-CP ngay 06 thing 6 nam 2003 ciia
Chinh phu vé viéc quy dinh chi tiét va huong dan thi hanh Ludt Ngan sach Nha
nuoc;

Can cir Thong tu SOA’, 97/2010/TT-BTC ngay 06 thang 7 nam 2010 cua B¢
T c‘gi chinh vé quy dinh ché do cong tac phi, ché do chi té chirc cac cuoc hoi nghi
doi voi cdc co quan Nha nuoc va don vi sy nghiép cong ldp;,

Can cir Nghi quyét 39/201 0/NQ-HDND ngay 09 thang 12 nam 2010 cua
Hoi dong nhan dan tinh Cao Bang khoa XIV ky hop thir 22 vé phé chuan quy
dinh mitc chi cong tac phi, mirc chi t6 chitc hoi nghi doi voi co quan nha nuoce
va don vi sw nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bang;

Theo dé nghi ciia Gidm déc Sé Tai chinh,

QUYET PINH
Piéu 1. Ban hanh kém theo quyet dinh nay Quy dinh murc chi cong tac phi,

muc chi to chic cac cude hoi nghi ddi voi cac co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép trén dia ban tinh Cao Bang.

(c6 phu luc chi tiét kém theo)
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 higu lyc tir ngay 20 thang 12 nam 2010, céc quy
dinh trudc day trai voi quy dinh tai quyét dinh nay déu bai bo.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh; Giam déc S¢ Tai chinh; Giam déc
Kho bac nha nudc tinh; Thu truong cac so, ban, ngémh, t0 chirc doan thé; Chu
tich UBND cac huyén, thi c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Pi ky)

Nguyén Hoang Anh



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH CAO BANG DPoc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY DINH
Mikc chi cong tac phi, mirc chi to chirc hoi nghi ddi véi cac co' quan nha
nudc va don vi sw nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bz‘mg
(Kém theo Quyét dinh s6 2386/2010/NQ-HDND, ngay 15 thang 12 nam 2010
ciia Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

Phan I
QUY PINH CHUNG

Pé thuc hién tiét kiém, chong lang phi va phu hop véi yéu cau thuc té va
kha niang ngan sach, Uy ban nhan dan tinh Cao Bang quy dinh murc chi cong tac
phi va murc chi t6 chuc cac hoi nghi trong co quan nha nudc, don vi sy nghiép
cong lap, to chtrc chinh tri - x& hoi, t6 chtrc chinh tri x4 hoi - nghé nghiép, to
churc xa hoi, to chirc x4 hoi - nghe nghiép, don vi lyc lugng vii trang, co str dung
kinh phi do ngan sach nha nudc cap (goi tat 1a co quan, don vj).

Mtc quy dinh ndy dugc ap dung thong nhat dbi véi cac co quan, don vi
trén dia ban toan tinh; 1a mc toi da dé cic co quan, don vi can clr xay dung quy
ché chi tiéu nodi bd trong thuc hién co ché tu chu tai chinh theo quy dinh tai Nghi
dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 va Nghi dinh sé 43/2006/ND-
CP ngay 25 thang 4 nim 2006 ctia Chinh phu (goi tat 1a don vi thuc hién tu chil
tai chinh).

Phan IT |
QUY PINH CU THE

|. MUC CHI CONG TAC PHI

1. Pham vi, d6i tuong va diéu kién dugc huong ché do cong tac phi

1.1. Can b, cong chue, vién chuce, lao dong hop dong theo quy dinh cia
phap luat lam vi€c trong cac co quan, don vi (goi tat 1a can bo, cong chirc) dugc
cap co tham quyen ctr di cong tac trong nudc; dai biéu Hoi dong nhan dan cac
cap khi tham gia hoat dong ctia Hi dong nhan dan.

1.2. Cong tac phi 1a khoan chi phi dé tra cho ngudi di cong tac trong nudc
bao gom:

Tién phuong tién (tau xe, vé may bay) di lai, phu cap luu tra, tién thué chd
& noi dén cong tac; cude hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu co).

1.3. Céc diéu kién dé dugc thanh toan cong tac phi:

- Thuc hién ding nhiém vu dugc giao;

- Puoc Thu truéng co quan, don vi ctir di cong tac theo yéu cau nhiém vu
duoc giao va c¢6 gidy moi cua céc to chuc, co quan lién quan;



- Co6 du cac chung tir dé thanh toan: gidy di dudng, hoa don thu tién ngt
hoac thanh toan theo phuong thirc khoan dugc quy dinh tai quy ché chi ti€u ndi
bo.

1.4. Nhitng truong hop sau day khong dugc thanh toan cong tac phi

- Thoi gian diéu tri, diéu dudng tai co so y té, nha diéu dudng, dudng strc;

- Nhimg ngay hoc ¢ truong, 16p dao tao tap trung dai han, ngan han da
dugc huong ché do ddi véi can bo di hoc.

- Nhitng ngay lam viéc riéng trong thoi gian di cong tac.

- Nhitng ngay dugc giao nhiém vu thudng, tra hor;fgc biét phéi tai mot dia
phuong hodc co quan khac theo quyét dinh cia cap c6 tham quyén.

1.5. Thu truéng co quan, don vi phai xem xét, cin nhac khi cir nguoi di
cong tac (vé sb lugng ngudi va thoi gian di cong tac) bao dam hiéu qua cong tac,
str dung kinh phi tiét kiém va trong pham vi dy todn ngan sach hang nim cua co
quan, don vi d3 dugc cap co tham quyén giao.

1.6. Co quan, don vi cir nguoi di cong tac co trach nhi¢m thanh toan cac
khoan cong tac phi cho nguoi di cong tac. Co quan don vi khong dugc sir dung
kinh phi do Ngan sach Nha nudc cap va nguon kinh phi khac dé chi cac khoan
cong tac phi tai quy dinh nay cho nguoi dén cong tac tai co quan, don vi minh.
Khéng chi tién cong tac phi 601 véi cac hoi nghi dugc hd trg dn, nghi va di lai
theo thong bao cia co quan to chire hoi nghi.

1.7. Trong nhitng ngdy dugc cir di cong tac néu do yéu ciu cong viéc phai
lam thém gid thi ngoai ché do phu cip luu tra con duogc thanh toan ché do tra
luong 1am thém gio d6i voi can bo, cong chirc theo quy dinh hién hanh. Tha
truéng co quan, don vi chiu trach nhiém quy dinh cu thé trong quy ché chi tiéu
ndi bd: thu tuc xac nhan lam thém gid lam can ct thanh todn; quy dinh cac
truong hop di cong tac duge thanh toan ché @6 tra luong lam thém gio, dam bao
nguyen tac chi duoc thanh toan trong truong hop duoc cip co tham quyen yéu
cau phai lam thém gid, khong thanh toan cho céac trudng hop di cong tac két hop
giai quyét viéc riéng trong nhiing ngay nghi.

2. Cac khoan thanh toan cong tac phi gdm
2.1. Thanh toan tién phuong tién di cong tac

2.1.1. Nguoi di cong tac duoc thanh toan tién tau xe bao gom: vé may bay,
vé tau, vé xe van tai cong cong tir co quan dén noi coéng tac va theo chiéu nguoc
lai; cudc qua pha, qua do cho ban than va phuong tién cia nguoi di cong tac; phi
su dung duong bd va cude chuyén cho tai lieu phuc vu cho chuyén di cong tac
(néu c6) ma ngudi di cong tac da truc tiép chi tra. Trudng hop co quan, don vi
noi ci can bo di cong tdc va co quan, don vi noi can bo dén cong tac da bo tri
phuong tién van chuyén thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan cac khoan
chi phi nay.

Chung tr va muac thanh toan: theo gid ghi trén vé, hod don mua vé, hoac
gidy bién nhan ctia chi phuong tién (gia vé khong bao gdm céc chi phi dich vu



khac nhu: tham quan du lich, cac dich vu dac biét theo yéu cﬁu). Riéng chung tur
thanh toan vé may bay ngoai cudng vé (hodc vé di¢n tir) phai kém theo thé 1én

may bay.

2.1.2. Can ctr quy ché chi tiéu ndi bd cta don vi, cdn ¢t tinh chét cong viéc
ctia chuyén di cong tic va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao, thu trudng
co quan, don vi xem xét duyét thanh toan tién vé may bay, vé tau, vé xe cho can
bd di cong tac bao dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua.

2.1.3. Quy dinh vé tiéu chuin mua vé may bay di cong tac trong nudc nhu
Sau.

- Doi v6i céc doi twong lanh dao: Bi thw, Pho bi thu thuong tryc Tinh uy;
Chu tich, Phé chu tich Ho1 dong nhan dan tinh; Chu tich, Pho chu tich Uy ban
nhan dan tinh, thyc hi¢n theo quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

- Hang ghé dic biét danh cho ddi tugng can bd 1anh dao c6 hé sb phu cép
chuc vu tir 1,3 tré 1én.

- Hang ghé thuong danh cho cac chiic danh can b, cong chire con lai.

2.1.4. Pbi v6i nhitng ving khong c6 phuong tién van tai cua to chirc, ca
nhan kinh doanh van tai hanh khéch theo quy dinh cua phap luat ma nguoi di
cong tac phai thué phuong tién vén tai khac thi thu truong co quan, don vi xem
xét quyét dinh cho thanh toan tién thué phuong tién ma nguoi di cong tac da
thué trén co s& hop dong thué phuong tién hodc gidy bién nhan véi chi phuong
tién (mtc gia theo quy dinh tai quy ché chi tiéu noi bo).

Truong hop ngudi di cong tac sir dung xe 6 t6 co quan, do co quan bd tri
phuong tién hoac do co quan thué thi nguodi di cong tac khong duge thanh todn
tién tau xe.

2.2. Thanh toan khoan tién ty tic phuong tién di cong tac

2.2.1. Bbi véi cac dbi tuong can bo lanh dao c¢o ti€u chuan duoc bd tri xe 6
to dua di cong tac theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu, nhung co quan
khong bd tri dugc xe 6 t6 cho nguoi di cong tac ma ngudi di cong tac phai ty tic
phuong tién khi di cong tac cach try s& co quan tir 10 km tré 1én thi dugce co
quan, don vi thanh toan tién khoan tu thc phuong tién khi di cong tac; muc
thanh toan khoan tu tic phuong tién dugc tinh theo s6 ki 16 mét (km) thuc té va
don gia thué xe (Pon gia thué xe do thu truéng co quan, don vi quy dinh) can ci
don gia thué xe phd bién ddi v6i phuong tién loai trung binh tai dja phuong va
dugc quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi b cua co quan, don vi.

2.2.2. Béi véi cac ddi tuong can b, cong chirc khong co tiéu chuan duogc
b tri xe 6 t6 khi di cong tac, nhung néu can bo di cong tac cach try s co quan
tor 10 km tr¢ 1én (601 v6i khu vue ving cao; mién nti kho khin, ving sau) va tir
15 km trd 1én (ddi v6i ving con lai) ma tu tac bang phuong tién ca nhan cia
minh thi duoc thanh todn khoan tién tyu tic phuong tién theo s6 km thuc di nhan
v6i don gia khoan (bao gdm tién nhién liéu va khau hao xe, mirc theo gia cudc



vén tai hanh khach thong thuong cua Uy ban nhan dan tinh va phai dugc quy
dinh trong quy ché chi ti€éu ndi bo cuia co quan don vi).

2.2.3. Can ctr dé thanh toan khoan tién tu tic phuong tién di cong tac gom:
Gidy di duong ctia ngudi di cong tac cd xac nhan clia co quan noi dén cong tac
(hodc cua khach san, nha khach); bang ké do dai quang duong di cong tac trinh
Thu trudng co quan, don vi duyét thanh toan va dugc quy dinh trong quy ché chi
ti€u ndi bd cua co quan, don vi.

2.3. Phu cip luu tra

2.3.1. Phy cap luu tra 1a khoan tién do co quan, don vi chi cho nguoi di
cong tac dé hd trg thém cing vai tién luong nham dam bao tién an va tiéu vat
cho nguoi di cong tac, duge tinh tu ngay bat dau di cong tac dén khi két thuc dot
cong tac tré v€ co quan, don vi (bao gom thot gian di trén duong, thoi gian luu
tri tai noi dén cong tac).

- Mirc phu cap luu tri dé tra cho ngudi di cong tic ngoai tinh toi da khong
qua 150.000 dong/ngay.

- Truong hop di cong tac trong tinh (cy ly dat tr mirc 20km tr¢ 1€n) dugce
quy dinh nhu sau:

Doi v6i don vi thyc hién ty chi duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ni
bd cua co quan, don vi, to1 da khong qué 120.000 dong/ngay/nguoi;

~ Doi v6i don vi chua thyc hién ty chi mic t6i da khong qua 120.000
dong/ngay/nguoi.

Truong hop di cong tic trong ngdy (di va vé trong ngdy) thu trudng co
quan, don vi quyét dinh mutc phy cap luu tra theo cac tiéu chi: cin cir theo sd
gio thuc té di cong tac trong ngdy, theo thdi gian phai lam ngoai gid hanh chinh
(bao gom ca thoi gian di trén duong), quang dudng di cong tac... va phai duoc
quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bd cia co quan, don vi.

Riéng do61 véi huyén Bao lac, Bao 1am, Hoa An:

+ Huyén Béao Lac, Bao Lam: cic co quan cia tinh dén trung tdm huyén
cong tac va can by huyén dén trung tam Thi xa cong tdc murc to61 da khong qua
150.000 dong/ngay/nguoi;

+ Huyén Hoa An: cac co quan cua tinh dén trung tam huyén Hoa An cong
tac va can by huyén Hoa An dén trung tam Thi xd cong tac murc toi da khong
qua 80.000 dong/ngay/nguoi.

* Can bd huyén di cong tac cac xa va can bd xa di cong tac tai huyén va cac
xom:

+Datcu ly 10 dén 20 Km mirc tdi da khong qua 70.000 dong/ngay/nguoi;
trén 20 km muec t61 da khong qua 120.000 dong/ngay/nguoi.

+ Trudng hgp cén bd cong chire, vién chire di cong tac tai nhitng noi khong
c6 duong 6 t6, khong di xe may, xe dap dugc ma phai di bd dugc van dung tinh
nhu sau:



o Pat cu ly trén 10 km dugc thanh toan murc tdi da 100.000
dong/ngay/nguoi.

. - bat cy ly tr 5 - 10 km dugc thanh toan mirc tdbi da 50.000
dong/ngay/nguoi.

2.3.2. Chimng tir 1am cin cr thanh toan phu cap luu tri gdm: van ban hoic
ké hoach cong tac di duoc Thu truong co quan don vi duyét va cir di cong tac;
gidy di dudng c6 dong diu cia co quan, don vi ctr can bd di cong tac va ky xac
nhén déng dau ngay dén, ngay di cia co quan noi can bd dén cong tac (hodc cua
XOm c0 xac nhan cua xa; cua khach san, nha khach noi luu tra).

2.4. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

Céac dbi tuong can bo, cong chirc dugc co quan, don vi cir di cong tac dugc
thanh toan tién thué cho nghi theo moét trong hai hinh thirc nhu sau:

2.4.1. Thanh toan theo hinh thic khoan:

- Di cong tac ¢ thanh pho Ha Noi, thanh pho HO Chi Minh, thanh ph6 Hai
Phong, thanh ph6é Can Tho, thanh ph6é Da Nang va thanh ph6 la d6 thi loai I
thudc tinh. Murc khoén t61 da khong qua 350.000 dong/ngay/ngudi;

- Di cong tac tai cac tinh khac: mirc khoan t6i da khong qua 250.000
dong/ngay/nguoi;

- b1 cong tac trong tinh:
* Tir tinh dén huyén tdi da khong qua 120.000 ddng/ngay/ nguoi;
* Tir huyén ra tinh: mtrc khoan t6i da khong qua 180.000 dong/ngay/ngudi;

* Truong hop can bd di cong tac tai nhiing vung cach xa trung tdm huyén
tir 20 km tro 1én ma khong c6 nha nghi ma can bd phai ngli qua dém tai noi dén
cong tac, diéu kién dé duoc thanh toan phai co gidy di dudng va xac nhan cia
Uy ban nhan dan xa vé ndi dung cong viéc, muc thanh toan tdi da khong qua
70.000 dong/ngay/nguoi.

Truong hop can bo di cong tac do phai hoan thanh coéng viéc dén cudi
ngay, hodc do chi dang ky dugc phuong tién di lai (vé may bay, tau hoa, 6 t0) tur
18 gio dén 24 gid cing ngay, thi duoc thanh toan tién nghi cta nira ngay nghi
thém tdi da bang 50% murc khoan phong tuong Gng.

2.4.2. Thanh toan theo hoa don thuc té

Trong truong hop nguoi di cong tac khong nhan thanh toan theo hinh thirc
khoan tai diém 2.4.1 néu trén thi duoc thanh toan theo gia thué phong thyc té (c6
hoa don hop phéap) do Thu trudng co quan, don vi duyét theo tiéu chuan thué
phong nhu sau:

- D1 cong ’téc tai cac quan thu(f)’c thémh phé Ha N(f),i, thémkl phé HO Chj
Minh, thanh phé Hai Phong, thanh phd Can Tho, thanh pho Pa Nang; thanh pho
la do thi loai I thudc tinh:



+ Ddi vé6i cac ddi tuong Lanh dao c6 hé $6 phu cép chirc vu tir 1,25 dén 1,3
cua cdc co quan hanh chinh, don vi su nghiép va cac chic danh tuong duong
thudc co quan Pang, Mat tran va cac doan thé dugc thanh toan mirc gia thué
phong ngu t6i da 1a 800.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan mot ngudi/l
phong;

+ Ddi véi cac déi tuong, can b cong ‘Chl:TC con lai duoc thanh toan ml’xp gia
thué phong ngi toi da la 650.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2
nguoi/phong;

- bi cong tac tai cac vung con lai:

+ Pbi véi cac d6i tuong Lanh dao co hé sd phu cap chic vu tir 1,25 dén 1,3
cua cac co quan hanh chinh, don vi su nghi€p va cac chirc danh twong duong
dugc thanh toan muc gia thué phong ngu téi da 1a 700.000 doéng/ngay/phong
theo tiéu chuan mot nguoi/1 phong;

+ Dbi vai cac df)i tuong, can bd cong ‘ChL’I’C con lai duoc thanh toan mirg gia
thué phong ngu to6i da la 550.000 dong/ngay/phong theo ti€u chuan 2
nguoi/phong;

- Truong hop di cong tdc mot minh hodc doan cong tac co6 1€ ngudi hodc 1¢
nguoi khac gidi (d6i véi cac ddi tuong, can b0 cong chirc con lai), thi duge thue
phong riéng theo murc gia thué phong thuc té nhung t6i da khong dugc vuot muc
tién thué phong ciia nhitng ngudi di ciing doan (theo tiéu chuan 2 ngudi/phong);

- Truong hop cén bo cong chirc dugc cur di cong tac cung doan voi cac
chtrc danh lanh dao c6 tiéu chuan thué phong khach san cao hon tiéu chuan cia
can bo cong chirc, thi duge thanh toan theo muc gia thué phong thyc té cia loai
phong tiéu chuan tai khach san noi cac chitc danh lanh dao nghi va theo tiéu
chuan 2 nguoi/phong,

2.4.3. Chimg tir 1am cin ctr thanh toan tién thué chd nghi gdm: Vin ban,
giéy moi hodc ké hoach cong tac da dugc Thu trudng co quan, don vi duyét sO
luong ngay cir di cong tac; gidy di dudong cé dong dau cua co quan, don vi cir
can bo di cong tac va ky xac nhan déng dau ngay dén, ngiy di ciia co quan noi
can bo dén cong tac (hoac cua khach san, nha khach noi luu trt) va hoa don hop
phép (trong trudng hop thanh toan theo gia thué phong thyc té).

2.4.4. Truong hop can bd, cong chirc di cong tac dén noi co quan, don vi da
bd tri duoc chd nghi khong phai tra tién thué chd nghi, thi nguoi di cong tac
khong dugc thanh toan khoan tién khoan thué chd nghi. Néu phat hi¢n nhimg
truong hop can bo da dugc co quan, don vi noi dén cong tac bd tri chd nghi
khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan, don vi cir di cong tac thanh toan
khoan tién khoan thué chd nghi, thi ngudi di cong tac phai nop lai so tién da
thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xtr Iy ky luat theo quy dinh cia
phap luat vé can bo cong chirc.

2.5. Thanh toan khoan tién cong tac phi theo thang



DPbi voi can bo xa thuong xuyén phai di cong tac luu dong trén 10
ngay/thang thi khoan mirc t6i da khong qua 100.000 dong/nguodi/thang;

Cén b thudc cac co quan, don vi con lai phai thuong xuyén di cong tac luu
dong trén 10 ngay/thang (nhu: véan thu; ké toan giao dich; can bo kiém lam di
kiém tra rimg...); thi tuy theo d6i tuong, dic diém cong tac va kha nang kinh phi,
thu trudng co quan, don vi quy dinh muc khoan tlen cong tac phi theo thang dé
hd trg can bd tién giri xe, xdng xe, nhung téi da khéng qua 300.000
ddng/ngudi/thang va phai duge quy dinh trong quy ché chi tiéu ndi bo cua don
Vi.

Céc ddi tuong can bd néu trén néu duoc cép c6 thAm quyén cu di thuc hién
nhi¢ém vy theo cac dot cong tac cuy thé, thi dugc thanh toan tién phuong tién di
lai, phu cap lru tra theo quy dinh tai diém 2.1, diém 2.2, diém 2.3 muc 2 nay;
dong thoi van dugc hudng khoan tién cong tac ph1 khoan theo thang néu du diéu
kién di cong tac luu dong trén 10 ngay/thang.

2.6. Truong hop di cong tac theo doan cong tac phéi hop lién nganh, lién
CO quan:

2.6.1. Trudng hop co quan, don vi c6 nhu cau trung tip can bo, cong chure,
vién chirc thudc co quan, don vi khac di phéi hop cong tac lién nganh nham thyc
hién nhiém vy chinh tri ciia co quan, don vi d6; trung tdp tham gia cac dé tai
nghién ciru co ban thi co quan, don vi chu tri doan cong tac lién nganh co trach
nhi¢ém thanh toan toan b6 chi phi cho doan cong tac gom: Tién tau xe di lai,
cudc hanh 1y, cude mang tai lidu, phu cap luu tra, tién thué chd nghi tai noi dén
cong tac theo mirc chi quy dinh tai quy ché chi tiéu ndi bd cta co quan, don vi
chu tri.

2.6.2. Trudng hop di cong tac theo doan phdi hop lién nganh, lién co quan
do Thu trudng co quan quan 1y Nha nudc cap trén triéu tdp trung dung; hoic
phéi hop dé cung thuc hi¢n cac phé‘ln viéc thudc nhiém vu chinh tri cia mdi co
quan, don vi, thi co quan, don vi chil tri doan cong tac chiu trach nhiém chi tién
tau xe di lai va cudc hanh 1y, tai liéu mang theo dé lam viéc (néu c6) cho ngudi
di cong tac trong doan. Trudng hop cic ca nhan thudc thanh phan doan cong tac
khong di tap trung theo doan dén noi cong tac phai c6 1y do chinh dang thi co
quan, don vi ctr ngudi di cong tac thanh toan tién tau xe di lai va cude hanh 1y,
tai liéu mang theo dé 1am viéc (néu c6) cho ngudi di cong tac.

Ngoai ra, co quan, don vi cir nguoi di cong tac co trach nhiém thanh toan
tién phu cap luu tra, tién thué chd & cho ngudi thude co quan minh cir di cong
tac.

2.6.3. Ching tir lam can ctr thanh todan: Ngoai chirng tir thanh toan quy dinh
tai diém 2.1, diém 2.2, diém 2.3 muc 2 néu trén, phai c6 cong vin trung tap (thu
moi, cong van moi) can b, cong chuc, vién chuc thude cac co quan, don vi
khac di cong tac trong do ghl 10 trach nhi€ém thanh todn céc khoan chi phi cho
chuyén di cong tac ctia mdi co quan, don vi.



2.7. Dbi voi dai biéu Hoi ddng nhan dan cac cip khi di cong tac thyc hién
nhiém vu ctia dai biéu Hoi dong nhan dan (tham du ky hop Hoi ddng nhan dan,
hop Ban cua Hoi d6ng nhéan dan, giam sat, tiép xuc cir tri...) thi dugc thanh toan
tién cong tac phi theo murc trén tir ngudn kinh phi hoat dong cuia Hoi déng nhan
dan.

Il. CHE PQ CHI TIEU HQI NGHI

1. i tuong ap dung ché @6 chi tiéu hoi nghi theo quy dinh nay la cac hoi
nghi so két va tong két chuyén dé, hoi nghi tong két ndm, hoi nghi tip huén trién
khai nhiém vu cong tac, Hoi nghi nhiém ky do céc co quan hanh chinh Nha
nuéc td chire duge quy dinh tai Quyét dinh s6114/2006/QD-TTg ngay 25 thang
5 ndm 2006 cua Thu tudéng Chinh phii ban hanh quy dinh ché do hop trong hoat
dong cua cac co quan hanh chinh Nha nudec.

Pdi véi hoi nghi do cdc co quan thudc Pang cong san Viét nam; cac to
chirc chinh tri - x3 hoi, cac t6 churc chinh tri xa hoi - nghé nghiép, t6 chirc x4 hoi,
t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép, don vi sy nghiép cong 1ap, co st dung kinh phi do
ngan sach Nha nudc cép ciing duoc ap dung ché do chi tiéu hoi nghi theo quy
dinh nay.

Riéng Pai hoi Pang cac cap, khong ap dung theo quy dinh nay.

2. Thu truéng cac co quan chuyén moén thugc Uy ban nhan dan cap tinh
triéu tap cudc hop toan nganh ¢ dia phuong dé tong két thuc hién nhiém vu cong
tac nam, to chtrc cudce hop tép huén trién khai c6 moi Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan cdp huyén, thu truéng cac co quan chuyén mon khac cing cap
tham dy thi phai dugc sy déng ctia Chu tich Uy ban nhéan dan cap tinh theo quy
dinh.

Thu truong cac co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan dan cap huyén, thi
triéu tap cudc hop toan nganh ¢ huyén dé tong két thuc hién nhiém vy cong tac
nam, to chtrc cudce hop tap huén trién khai c6 mdi Chu tich, Pho Chu tich Uy ban
nhan déan cap x4, thu trudng cac co quan chuyén mon khac cung cap tham du thi
phai dugc su déng y cua Chi tich Uy ban nhan dan cdp huyén, thi theo quy
dinh.

3. Khi t6 chirc hdi nghi, thi trudng cac co quan, don vi phai nghlen clru sap
xép dia diém hop 1y; thuc hién 16ng ghép cac nodi dung van d¢, cong viée can xir
1y; ket hop cac loai cudc hop vo1 nhau mot cach hop Iy; chuan bi ki day du ding
yéu cau ndi dung cudc hop, tuy theo tinh chat, noi dung, muc dich, yéu cau cia
cudc hop, ngudi triéu tap cudc hop phai can nhic ky va quyet dinh thanh phan,
s6 luong ngudi tham du cudc hop cho phi hop, bao dam tiét kiém va hiéu qua.

Co quan, don vi t6 chitc hoi nghi phai thuc hién theo dung ché do chi tiéu
hoi nghi tai quy dinh nay, khong ph6 truong hinh thire, khoéng duge t6 chirc lién
hoan, chiéu dai, han ché biéu dién vin ngh¢, khong chi cac hoat dong két hop
tham quan, nghi mat, khong chi qua tang, qua luu niém. Kinh phi to chirc hoi
nghi dugc bo tri sap x€p trong pham vi dy toan ngén sach hang nam cua co
quan, don vi duoc cap c6 thim quyén phé duyét.



Co quan, don vi td chirc hoi nghi phai c6 trach nhiém tao diéu kién thuin
log1 v€ cho an, cho nghi cho dai biéu du hop.

Pbi véi dai biéu Hoi dong nhan dan cac cdp va cac dai biéu duoc Thudng
truc HO1 déng nhan dan cac cép moi1 tham du ky hop, hop cac Ban cua Hoi déng
nhan din dugc thanh toan tién cong tac phi tir ngudn kinh phi hoat dong ctia Hoi
d6ng nhan dan.

4. Thoi gian td chirc cac cudc hoi nghi dugc ap dung theo quy dinh tai
Quyét dinh sb 114/2006/QD-TTg ngay 25 thang 5 nim 2006 cua Thu tudng
Chinh phti ban hanh quy dinh ché d6 hop trong hoat dong ciia céc co quan hanh
chinh Nha nudéc, cu thé nhu sau:

- Hop tong két cong tac nim khong qua 1 ngay;
- Hop so két, tong két chuyén dé khong qué 1 ngay;

- Hop tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tir 1 dén 3 ngay tuy theo tinh
chat va nd1 dung cua van de;

Céc 16p tap huan tir ngudn kinh phi dao tao, bdi dudng can b cong chirc
Nha nudc; tor nguon kinh phi thudc cac chuong trinh, dy an, thi thoi gian mo 16p
tap huan thuc hién theo chuong trinh tdp huan duogc cap c6 tham quyén phé
duyét;

- Déi véi cac cugc hop khac (bao gom ca cic cudc hop theo nhiém ky) thi
tuy theo tinh chat va ndi dung ma bd tri thoi gian tién hanh hop 1y nhung khong
qua 2 ngay;

5. Co quan, don vi t0 chirc hdi nghi dugc chi cac ndi1 dung sau:

Tién thué hoi truong trong nhirng ngay t6 chirc hoi nghi (trong truong hop
co quan, don vi khong co dia diém phai thué hodc co nhung khong dap ung
duoc sb luong dai biéu tham du); thué may chiéu, trang thiét bi truc tiép phuc vu
hoi nghi.

Tién tai lidu; but, gidy (néu c6) cho dai biéu tham dy hoi nghi; chi thué
giang vién, boi dudng bao cdo vién.

Tién thué phuong tién dwa don dai biéu tir noi nghi dén noi to chirc cudc
hop .

Tién nudc udng trong cudc hop.

Chi hd tro tién an, thué chd nghi, tién phuong tién di lai cho dai biéu la
khach moi khong hudng lwong tir ngan sdch Nha nude.

Chi bu thém phan chénh Iéch gitra mirc chi thuc té do to chiic 4n tap trung
v6i muc da thu tién an tir tién cong tac phi theo muc quy dinh trén cta cac dai
biéu hudéng luong tr ngan sach Nha nudc, dai biéu thudc cac don vi su nghiép
cong lap (bao gém don vi sy nghiép tu bdo dam chi phi hoat dong va don vi su
nghi¢p tu bdo dadm mot phﬁn chi phi hoat dong) va dai biéu thudc cac doanh
nghiép.



Céc khoan chi khac nhu: tién 1am thém gio, tién thudc chita bénh thong
thuong, trang tri hoi truong v.v...

Déi voi cac khoan chi vé khen thuong thi dua trong cudc hop tong két hang
nam, chi cho cong tac tuyén truyén khong dugc tinh trong kinh phi t6 chirc hoi
nghi, ma phai tinh vao khoan chi khen thudng, chi tuyén truyén ctia co quan,
don vi.

6. Mot sb muc chi cu thé

6.1. Mirc chi hd tro tién an cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién
hudng luong tir ngan sach Nha nudc nhu sau:

- Chi dy cudc hop (hdi nghi) do Trung wong to chirc, mirc chi ho tro tién an
to1 da khong qua 150.000 dong/ngay/nguoi;

- Du cudc hop ( hoi nghi) cép tinh t6 chirc: Muc chi hd tro tién an tdi da
khong quéa 100.000 dong/ngay/nguoi;

- Du cudc hop (hoi nghi) cap huyén, thi t6 chic, murc chi hd tro tién in t6i
da khong qua 70.000 dong/ngay/nguoi;

- Riéng cudc hop do xa, phuong, thi trn to chirc (khong phén biét dia diém
t6 chtrc), muc chi ho trg tién an to61 da khong qué 40.000 dong/ngay/nguoi.

Trong truong hop to chire an tap trung thi co quan t6 chtrc hoi nghi td chirc
an tap trung cho dai bleu l1a khach moi khong huong luong tir ngan sach Nha
nudc va thuc hién thu tién an ti cong tac phi cua cac dai biéu hudng luong tir
ngan sach Nha nudc va cac doanh nghiép tdi da theo muc quy dinh néu trén.

Trong truong hop néu phai to chirc niu in tip trung, mirc khoan néu trén
khong du chi phi, thi Thu truong co quan, don vi chu tri t6 chirc hoi nghi can cur
tinh chat tung cudc hop va trong pham vi ngudn ngan sach dugc giao quyét dinh
mure chi hd tro tién dn cho dai biéu 1a khach moi khong thudc dién huong luong
tir ngan sach Nha nudc cao hon mirc khoan bang tién, nhung ti da khong vuot
qua 30% mirc khoan bang tién néu trén.

_ 6.2.Chi tiél’} nuoc ufﬁng trong cudc hop téi da khong qua muc 10.000
dong/ngay (2 budi)/dai biéu.

6.3. Chi hd tro tién tau xe cho dai biéu 1a khach moi khong hudng luong
theo gid cudc van tai 6 td6 cong cong thong thudng tai dia phuong cho s6 km
thuec té.

6.4. Cac khoan chi phi thué muén khac phuc vu hdi nghi phu’: T}}ué ho1
truong, in sao tai li¢u, thué xe, thué giang vién ... phai c6 hop dong, gidy bién
nhan hodc héa don (trong truong hop thué dich vu).

~ PhanIl
TO CHUC THUC HIEN

1. Kinh phi thuc hién ché do cong tac phi, ché d6 chi to chirc hoi nghi phai
dugc quan 1y, str dung theo dinh mirc, ché d6 tai quy dinh nay va trong pham vi
du toan chi ngan sach hang nim di dugc cap c6 tham quyén giao.



2. Bbi véi cac khoan chi cong tac phi, chi hdi nghi, thuc hién nhi€ém vy dot
XUAt,... tUr nguén kinh phi khong tu chu hodc Pai hoi nhiém ky cta cac td chire
doan thé, duoc van dung muc tai quy dinh nay nham dam bao tiét kiém, hiéu
qua va kha nang ngan sach cua tinh.

3. Nhirng khoan chi vuot dinh murc tai quy dinh nay, khi kiém tra phat hién
cac co quan quan ly cip trén, Tai chinh, Kho bac Nha nu¢c, Thanh tra, kiém
toan co quyeén xuit toan va yéu cau co quan, don vi co trach nhiém thu hdi nop
Ngén sach nha nudc; Ngudi ra 1énh chi sai phai bdi hoan toan bo sb tién chi sai
va tuy mirc d§ vi pham s€ bi xtr Iy theo quy dinh phap luat hi¢n hanh.

4. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir 20 thang 12 nim 2010 va thay thé
quy dinh ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1464/2007/QD-UBND ngay 15
thang 8 nam 2007 cua Uy ban nhan dan tinh vé viéc quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché d6 chi td chirc cac cudc hoi nghi trong cac co quan nha nudc, don vi su
nghiép cong lap trén dia ban tinh Cao Bang (riéng nam 2010 cac don vi ty xem
xét, quyét dinh thanh toan khoan chi cong tac phi va chi to chirc hoi nghi ting
thém theo quyét dinh nay trong pham vi du toan ngin sach nha nudc di dugc
giao nam 2010, khong bo sung dy toan ting thém tir khoan chi nay)./.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
(Pa ky)

Nguyén Hoang Anh
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