
Caên cöù Luaät Toå chöùc Hoäi ñoàng nhaân daân vaø UÛy ban nhaân daân naêm 2003;
Caên cöù Luaät Ban haønh vaên baûn quy phaïm phaùp luaät cuûa Hoäi ñoàng nhaân daân,

UÛy ban nhaân daân ngaøy 03 thaùng 12 naêm 2004;
Caên cöù Nghò ñònh soá 63/2010/NÑ-CP ngaøy 08 thaùng 6 naêm 2010 cuûa Chính

phuû veà kieåm soaùt thuû tuïc haønh chính;
Caên cöù Nghò quyeát lieân tòch soá 09/2008/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngaøy 17

thaùng 4 naêm 2008 cuûa Chính phuû - UÛy ban Trung öông Maët traän Toå quoác Vieät Nam
höôùng daãn thi haønh caùc Ñieàu 11, Ñieàu 14, Ñieàu 16, Ñieàu 22 vaø Ñieàu 26 cuûa Phaùp
leänh thöïc hieän daân chuû ôû xaõ, phöôøng, thò traán;

Caên cöù Thoâng tö soá 04/2012/TT-BNV ngaøy 31 thaùng 8 naêm 2012 cuûa Boä
tröôûng Boä Noäi vuï höôùng daãn veà toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa thoân, toå daân phoá;

Xeùt ñeà nghò cuûa Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï taïi Tôø trình soá 462/TTr-SNV ngaøy
04/12/2012 vaø Baùo caùo thaåm ñònh soá 281/BC-STP ngaøy 03/12/2012 cuûa Giaùm ñoác
Sôû Tö phaùp,

Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh naøy “Quy cheá toå chöùc vaø hoaït ñoäng
cuûa aáp, khoùm treân ñòa baøn tænh Caø Mau”.

Quyeát ñònh naøy coù hieäu löïc thi haønh sau 10 ngaøy, keå töø ngaøy kyù vaø
thay theá Quyeát ñònh soá 14/2009/QÑ-UBND ngaøy 30/6/2009 cuûa Uyû ban nhaân daân
tænh Caø Mau.

Chaùnh Vaên phoøng UÛy ban nhaân daân tænh, Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï, Thuû
tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh tænh, Chuû tòch UÛy ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá Caø
Mau, Chuû tòch UÛy ban nhaân daân xaõ, phöôøng, thò traán treân ñòa baøn tænh chòu traùch
nhieäm thi haønh Quyeát ñònh naøy./.

QUYEÁT ÑÒNH:

Ñieàu 1.

Ñieàu 2.

Ñieàu 3.

UÛY BAN NHAÂN DAÂN
TÆNH CAØ MAU

COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
Ñoäc laäp - Töï do - Haïnh phuùc

Soá 29/2012/QÑ-UBND Caø Mau, ngaøy 28 thaùng 12 naêm 2012

UÛY BAN NHAÂN DAÂN TÆNH

QUYEÁT ÑÒNH
Ban haønh Quy cheá toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm

treân ñòa baøn tænh Caø Mau

Nôi nhaän:
- Nhö Ñieàu 3;

- Cuïc Kieåm tra vaên baûn - Boä Tö phaùp;
- Coång TTÑT Chính phuû;
- TT Tænh uûy, TT HÑND tænh;
- UÛy ban MTTQ VN tænh;
- Sôû Tö phaùp (töï kieåm tra);
- Coång thoâng tin ñieän töû tænh;
- Trung taâm Coâng baùo tænh;
- NC (H);
- Löu: VT, Mi67/12.

- Vaên phoøng Chính phuû (b/c);
- Boä Noäi vuï (b/c);

TM. UÛY BAN NHAÂN DAÂN
CHUÛ TÒCH

Phaïm Thaønh Töôi

(Ñaõ kyù)



Ñieàu 1. Ñòa vò phaùp lyù cuûa aáp, khoùm

Ñieàu 2. Nguyeân taéc toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm

1. AÁp ñöôïc toå chöùc ôû xaõ; döôùi xaõ laø aáp.

2. Khoùm ñöôïc toå chöùc ôû phöôøng, thò traán; döôùi phöôøng, thò traán laø khoùm.

3. AÁp, khoùm khoâng phaûi laø moät caáp haønh chính maø laø toå chöùc töï quaûn cuûa
coäng ñoàng daân cö coù chung ñòa baøn cö truù trong moät khu vöïc ôû moät xaõ, phöôøng, thò
traán (xaõ, phöôøng, thò traán sau ñaây goïi chung laø caáp xaõ); nôi thöïc hieän daân chuû tröïc
tieáp vaø roäng raõi ñeå phaùt huy caùc hình thöùc hoaït ñoäng töï quaûn, toå chöùc nhaân daân
thöïc hieän chuû tröông, ñöôøng loái cuûa Ñaûng, chính saùch, phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc vaø
nhieäm vuï caáp treân giao.

1. AÁp, khoùm chòu söï quaûn lyù nhaø nöôùc tröïc tieáp cuûa chính quyeàn caáp xaõ. Hoaït
ñoäng cuûa aáp, khoùm phaûi tuaân thuû phaùp luaät, daân chuû, coâng khai, minh baïch; baûo
ñaûm söï laõnh ñaïo, chæ ñaïo cuûa caáp uûy ñaûng, chính quyeàn caáp xaõ vaø söï höôùng daãn,
trieån khai coâng taùc cuûa Maët traän Toå quoác vaø caùc toå chöùc chính trò - xaõ hoäi caáp xaõ.

2. Khoâng chia taùch caùc aáp, khoùm ñang hoaït ñoäng oån ñònh ñeå thaønh laäp aáp
môùi, khoùm môùi.

3. Khuyeán khích vieäc saùp nhaäp aáp, khoùm ñeå thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi
nhaèm tinh goïn boä maùy, naâng cao hieäu löïc, hieäu quaû quaûn lyù cuûa chính quyeàn caáp xaõ
vaø naâng cao hieäu quaû ñaàu tö cô sôû haï taàng kinh teá - xaõ hoäi cuûa aáp, khoùm.

4. Caùc aáp, khoùm naèm trong quy hoaïch giaûi phoùng maët baèng, quy hoaïch giaõn
daân, taùi ñònh cö hoaëc ñieàu chænh ñòa giôùi haønh chính ñöôïc caáp coù thaåm quyeàn pheâ
duyeät hoaëc do vieäc di daân ñaõ hình thaønh caùc cuïm daân cö môùi ôû vuøng saâu, vuøng xa,
nôi coù ñòa hình chia caét, ñòa baøn roäng, giao thoâng ñi laïi khoù khaên, ñoøi hoûi phaûi
thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi thì ñieàu kieän thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi coù theå thaáp
hôn caùc quy ñònh taïi Ñieàu 21 Quy cheá naøy.

5. Tröôøng hôïp khoâng thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi theo quy ñònh taïi khoaûn 4,
Ñieàu naøy thì gheùp caùc cuïm daân cö hình thaønh môùi vaøo aáp, khoùm hieän coù cho phuø
hôïp, baûo ñaûm thuaän lôïi trong coâng taùc quaûn lyù cuûa chính quyeàn caáp xaõ vaø caùc hoaït
ñoäng cuûa aáp, khoùm, cuûa cuïm daân cö.

UÛY BAN NHAÂN DAÂN
TÆNH CAØ MAU

COÄNG HOØA XAÕ HOÄI CHUÛ NGHÓA VIEÄT NAM
Ñoäc laäp - Töï do - Haïnh phuùc

QUY ÑÒNH
Toå chöùc vaø hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm treân ñòa baøn tænh Caø Mau

(Ban haønh keøm theo Quyeát ñònh soá: 29 /2012/QÑ-UBND
ngaøy  28 thaùng 12 naêm 2012 cuûa UÛy ban nhaân daân tænh Caø Mau)

Chöông I
NHÖÕNG QUY ÑÒNH CHUNG



Chöông II
TOÅ CHÖÙC VAØ HOAÏT ÑOÄNG CUÛA AÁP, KHOÙM

Ñieàu 3. Toå chöùc cuûa aáp, khoùm

Ñieàu 4. Noäi dung hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm

Ñieàu 5. Hình thöùc hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm

1. Moãi aáp coù Tröôûng aáp, 01 Phoù Tröôûng aáp vaø caùc toå chöùc töï quaûn khaùc cuûa aáp.
Tröôøng hôïp aáp coù treân 500 hoä gia ñình thì coù theå boá trí theâm 01 Phoù Tröôûng aáp.

2. Moãi khoùm coù Tröôûng khoùm, 01 Phoù Tröôûng khoùm vaø caùc toå chöùc töï quaûn
khaùc cuûa khoùm. Tröôøng hôïp khoùm coù treân 600 hoä gia ñình thì coù theå boá trí theâm 01
Phoù Tröôûng khoùm.

1. Coäng ñoàng daân cö aáp, khoùm baøn vaø bieåu quyeát ñeå caáp coù thaåm quyeàn quyeát
ñònh nhöõng noäi dung theo quy ñònh cuûa phaùp luaät veà thöïc hieän daân chuû ôû xaõ,
phöôøng, thò traán; baøn vaø quyeát ñònh tröïc tieáp vieäc thöïc hieän caùc coâng vieäc töï quaûn
khoâng traùi vôùi quy ñònh cuûa phaùp luaät trong vieäc xaây döïng noâng thoân môùi, ñoâ thò
vaên minh, hieän ñaïi, phaùt trieån saûn xuaát, xaây döïng cô sôû haï taàng, caùc coâng trình
phuùc lôïi coâng coäng, xoùa ñoùi, giaûm ngheøo; thöïc hieän caùc chuû tröông, ñöôøng loái cuûa
Ñaûng, chính saùch vaø phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc; nhöõng coâng vieäc do caáp uûy ñaûng,
chính quyeàn, Maët traän Toå quoác vaø caùc toå chöùc chính trò - xaõ hoäi caáp treân trieån khai
ñoái vôùi aáp, khoùm; thöïc hieän quyeàn vaø nghóa vuï coâng daân ñoái vôùi Nhaø nöôùc; baûo ñaûm
ñoaøn keát, daân chuû, coâng khai, minh baïch, giöõ gìn an ninh, traät töï, an toaøn xaõ hoäi vaø
veä sinh moâi tröôøng; giöõ gìn vaø phaùt huy truyeàn thoáng vaên hoùa toát ñeïp ôû ñòa
phöông; xaây döïng, giöõ vöõng vaø phaùt huy danh hieäu “AÁp vaên hoùa”, “Khoùm vaên hoùa”;
phoøng, choáng caùc teä naïn xaõ hoäi vaø xoùa boû huû tuïc laïc haäu.

2. Thöïc hieän daân chuû ôû cô sôû; xaây döïng vaø thöïc hieän quy cheá, höông öôùc, quy
öôùc cuûa aáp, khoùm; tích cöïc tham gia phong traøo “Toaøn daân ñoaøn keát xaây döïng ñôøi
soáng vaên hoùa ôû khu daân cö” vaø caùc phong traøo, caùc cuoäc vaän ñoäng do caùc toå chöùc
chính trò - xaõ hoäi phaùt ñoäng.

3. Thöïc hieän söï laõnh ñaïo cuûa chi boä aáp, khoùm hoaëc Ñaûng uûy caáp xaõ hay chi boä
sinh hoaït gheùp (nôi chöa coù chi boä aáp, chi boä khoùm), cuûng coá vaø duy trì hoaït ñoäng coù
hieäu quaû cuûa caùc toå chöùc töï quaûn khaùc cuûa aáp, khoùm theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

4. Baàu, mieãn nhieäm, baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù Tröôûng aáp, khoùm.
Baàu, baõi nhieäm thaønh vieân Ban Thanh tra nhaân daân, Ban giaùm saùt ñaàu tö cuûa coäng
ñoàng theo quy ñònh cuûa phaùp luaät veà thöïc hieän daân chuû ôû xaõ, phöôøng, thò traán.

5. Caùc noäi dung hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm theo quy ñònh taïi Ñieàu naøy ñöôïc thöïc
hieän thoâng qua hoäi nghò cuûa aáp, khoùm.

1. Hình thöùc hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm ñöôïc thöïc hieän thoâng qua hoäi nghò aáp,
khoùm. Hoäi nghò do Tröôûng aáp, khoùm phoái hôïp vôùi Tröôûng ban coâng taùc Maët traän
aáp, khoùm toå chöùc vaø chuû trì.



2. Hoäi nghò aáp, khoùm ñöôïc toå chöùc moãi naêm 2 laàn (thôøi gian vaøo giöõa naêm vaø
cuoái naêm); khi caàn coù theå hoïp baát thöôøng. Thaønh phaàn hoäi nghò laø toaøn theå cöû tri
hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm. Hoäi nghò do Tröôûng aáp, khoùm
trieäu taäp vaø chuû trì. Hoäi nghò ñöôïc tieán haønh khi coù treân 50% soá cöû tri hoaëc cöû tri
ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm tham döï.

Tröôøng hôïp aáp, khoùm coù treân 200 hoä gia ñình, coù ñòa baøn daân cö soáng khoâng
taäp trung thì coù theå toå chöùc caùc cuoäc hoïp theo töøng cuïm daân cö. Cuoäc hoïp cuûa moãi
cuïm daân cö ñöôïc tieán haønh khi coù treân 50% soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình
trong cuïm daân cö tham döï. Tröôûng aáp, khoùm toång hôïp keát quaû cuoäc hoïp ôû töøng cuïm
daân cö vaøo keát quaû chung cuûa toaøn aáp, khoùm.

3. Trình töï toå chöùc hoäi nghò aáp, khoùm

a) Tröôûng aáp, khoùm tuyeân boá lyù do, neâu muïc ñích, yeâu caàu, noäi dung hoäi nghò;
giôùi thieäu ngöôøi ñeå hoäi nghò bieåu quyeát cöû laøm thö kyù.

b) Tröôûng aáp, khoùm trình baøy nhöõng noäi dung caàn ñöa ra ñeå hoäi nghò xem xeùt.

c) Nhöõng ngöôøi tham gia hoäi nghò thaûo luaän.

d) Tröôûng aáp, khoùm toång hôïp chung caùc yù kieán cuûa nhöõng ngöôøi tham gia hoäi
nghò; ñeà xuaát phöông aùn bieåu quyeát. Vieäc bieåu quyeát ñöôïc thöïc hieän baèng hình thöùc
giô tay hoaëc boû phieáu kín do hoäi nghò quyeát ñònh.

Neáu coù treân 50% toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm
taùn thaønh thì keát quaû coù giaù trò thi haønh. Tröôûng aáp, khoùm laäp bieân baûn vaø thoâng
baùo ñeán caùc hoä gia ñình trong aáp, khoùm veà keát quaû hoäi nghò. Tröôøng hôïp khoâng
ñöôïc treân 50% toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm taùn
thaønh thì Tröôûng aáp, khoùm toå chöùc laïi hoäi nghò. Thôøi gian toå chöùc laïi hoäi nghò
chaäm nhaát 15 ngaøy, keå töø ngaøy toå chöùc hoäi nghò tröôùc ñoù. Trình töï toå chöùc laïi hoäi
nghò aáp, khoùm thöïc hieän nhö trình töï toå chöùc hoäi nghò aáp, khoùm tröôùc ñoù.

Tröôøng hôïp khoâng toå chöùc laïi ñöôïc hoäi nghò hoaëc toå chöùc laïi maø keát quaû vaãn
chöa ñöôïc treân 50% toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình taùn thaønh thì
Tröôûng aáp, khoùm phoái hôïp vôùi Tröôûng ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm toå chöùc
phaùt phieáu laáy yù kieán tôùi cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình khoâng döï hoäi nghò
ñeå toång hôïp chung vaøo keát quaû cuûa cuoäc hoäi nghò lieàn tröôùc ñoù.

Treân cô sôû toång hôïp keát quaû cuoäc hoäi nghò vaø keát quaû laáy yù kieán nhöõng cöû tri
khoâng döï hoäi nghò, neáu coù treân 50% toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình
trong aáp, khoùm taùn thaønh thì coù giaù trò thi haønh. Tröôûng aáp, khoùm laäp bieân baûn
xaùc nhaän keát quaû keát hôïp giöõa cuoäc hoäi nghò vôùi phaùt phieáu laáy yù kieán nhöõng cöû tri
khoâng döï hoäi nghò vaø thoâng baùo ñeán caùc hoä gia ñình trong aáp, khoùm.

1. UÛy ban nhaân daân caáp xaõ coù traùch nhieäm taïo ñieàu kieän cho aáp, khoùm coù truï
sôû laøm vieäc oån ñònh.

2. Truï sôû laøm vieäc cuûa aáp, khoùm phaûi coù baûng teân truï sôû; noäi dung baûng teân
truï sôû laøm vieäc cuûa aáp, khoùm phaûi coù caùc ñaëc ñieåm nhö sau: goùc beân traùi treân cuøng
nhìn leân laø teân UÛy ban nhaân daân caáp xaõ, chính giöõa laø teân truï sôû aáp hoaëc khoùm.

Ñieàu 6. Truï sôû laøm vieäc cuûa aáp, khoùm



Ñieàu 7. Xaây döïng vaø thöïc hieän quy öôùc (höông öôùc) cuûa aáp, khoùm

Ñieàu 8. Cheá ñoä, chính saùch ñoái vôùi Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù Tröôûng aáp, khoùm

Ñieàu 9. AÁp, khoùm coù caùc soå saùch ghi cheùp sau

Chöông III
NHIEÄM VUÏ, QUYEÀN HAÏN CUÛA TRÖÔÛNG AÁP, KHOÙM VAØ

PHOÙ TRÖÔÛNG AÁP, KHOÙM

Ñieàu 10. Nhieäm vuï, quyeàn haïn cuûa Tröôûng aáp, khoùm

1. AÁp, khoùm xaây döïng quy öôùc (höông öôùc) veà coâng vieäc thuoäc noäi boä nhaân daân
trong aáp, khoùm, keá thöøa vaø phaùt huy thuaàn phong myõ tuïc cuûa coäng ñoàng phuø hôïp
vôùi quy ñònh cuûa phaùp luaät, nhaèm baøi tröø caùc huû tuïc laïc haäu, meâ tín dò ñoan, teä naïn
xaõ hoäi, xaây döïng noâng thoân môùi giaøu ñeïp, vaên minh.

2. Quy öôùc (höông öôùc) do nhaân daân trong aáp, khoùm xaây döïng, UÛy ban nhaân
daân caáp xaõ xem xeùt, ñeà nghò Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp huyeän ra quyeát ñònh
pheâ duyeät.

3. Vieäc xaây döïng vaø pheâ duyeät quy öôùc (höông öôùc) phaûi tuaân thuû theo trình
töï, thuû tuïc do phaùp luaät quy ñònh.

1. Tröôûng aáp, khoùm laø nhöõng ngöôøi hoaït ñoäng khoâng chuyeân traùch ôû aáp,
khoùm; ñöôïc höôûng phuï caáp haøng thaùng, möùc phuï caáp do Hoäi ñoàng nhaân daân tænh
quyeát ñònh theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

2. Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù Tröôûng aáp, khoùm ñöôïc ñaøo taïo, boài döôõng, taäp
huaán nhöõng kieán thöùc, kyõ naêng caàn thieát; neáu hoaøn thaønh xuaát saéc nhieäm vuï thì
ñöôïc bieåu döông, khen thöôûng; khoâng hoaøn thaønh nhieäm vuï, coù vi phaïm khuyeát
ñieåm, khoâng ñöôïc nhaân daân tín nhieäm thì tuøy theo möùc ñoä sai phaïm seõ bò mieãn
nhieäm, baõi nhieäm hoaëc truy cöùu traùch nhieäm theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

1. Soå ghi bieân baûn cuoäc hoïp.
2. Soå theo doõi taïm truù, taïm vaéng.
3. Soå ghi danh saùch nhaân khaåu trong aáp, khoùm.
4. Soå ghi taøi saûn cuûa aáp, khoùm vaø nhöõng coâng trình vaên hoùa, kinh teá do aáp,

khoùm quaûn lyù.
5. Soå theo doõi caùc hoä trong aáp, khoùm thöïc hieän caùc nghóa vuï Nhaø nöôùc quy ñònh.
6. Soå theo doõi tình hình ñôøi soáng cuûa nhaân daân, coù phaân loaïi hoä giaøu, khaù,

ngheøo vaø caùc ñoái töôïng ñaëc bieät khaùc caàn phaûi quan taâm giuùp ñôõ.

1. Nhieäm vuï
a) Baûo ñaûm caùc hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm theo quy ñònh taïi Ñieàu 4 vaø Ñieàu 5 cuûa

Quy cheá naøy.
b) Trieäu taäp vaø chuû trì hoäi nghò aáp, khoùm.
c) Trieån khai thöïc hieän nhöõng noäi dung do coäng ñoàng daân cö cuûa aáp, khoùm

baøn vaø quyeát ñònh tröïc tieáp; toå chöùc nhaân daân trong aáp, khoùm thöïc hieän ñuùng caùc
chuû tröông, ñöôøng loái cuûa Ñaûng, chính saùch, phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc vaø nhöõng
nhieäm vuï do caáp treân giao.



d) Vaän ñoäng vaø toå chöùc nhaân daân thöïc hieän toát daân chuû ôû cô sôû; toå chöùc xaây
döïng vaø thöïc hieän quy cheá, quy öôùc, höông öôùc cuûa aáp, khoùm khoâng traùi vôùi quy
ñònh cuûa phaùp luaät.

ñ) Phoái hôïp vôùi Ban coâng taùc Maët traän vaø caùc toå chöùc chính trò - xaõ hoäi cuûa aáp,
khoùm, toå chöùc nhaân daân tham gia thöïc hieän phong traøo “Toaøn daân ñoaøn keát xaây
döïng ñôøi soáng vaên hoaù ôû khu daân cö”, phong traøo “Daân vaän kheùo” vaø caùc phong traøo,
caùc cuoäc vaän ñoäng do Maët traän Toå quoác vaø caùc toå chöùc chính trò - xaõ hoäi phaùt ñoäng.

e) Toå chöùc vaän ñoäng nhaân daân giöõ gìn an ninh, traät töï vaø an toaøn xaõ hoäi;
phoøng, choáng toäi phaïm vaø caùc teä naïn xaõ hoäi trong aáp, khoùm, khoâng ñeå xaûy ra maâu
thuaãn, tranh chaáp phöùc taïp trong noäi boä nhaân daân; baùo caùo kòp thôøi vôùi UÛy ban
nhaân daân caáp xaõ nhöõng haønh vi vi phaïm phaùp luaät trong aáp, khoùm.

g) Taäp hôïp, phaûn aùnh, ñeà nghò chính quyeàn caáp xaõ giaûi quyeát nhöõng kieán
nghò, nguyeän voïng chính ñaùng cuûa nhaân daân trong aáp, khoùm; laäp bieân baûn veà
nhöõng vaán ñeà ñaõ ñöôïc nhaân daân cuûa aáp, khoùm baøn vaø quyeát ñònh tröïc tieáp, baøn vaø
bieåu quyeát ñeå caáp coù thaåm quyeàn quyeát ñònh; baùo caùo keát quaû ñeán Chuû tòch UÛy ban
nhaân daân caáp xaõ.

h) Ñaåy maïnh hoaït ñoäng cuûa caùc toå chöùc töï quaûn (neáu coù) cuûa aáp, khoùm nhö: Toå
daân vaän, Toå hoøa giaûi, Toå quaàn chuùng baûo veä an ninh vaø traät töï, Ban giaùm saùt ñaàu tö
cuûa coäng ñoàng, Toå baûo veä saûn xuaát vaø caùc toå chöùc töï quaûn khaùc theo quy ñònh cuûa
phaùp luaät.

i) Haèng thaùng baùo caùo keát quaû coâng taùc ñeán UÛy ban nhaân daân caáp xaõ; saùu
thaùng ñaàu naêm vaø cuoái naêm phaûi baùo caùo coâng taùc tröôùc hoäi nghò aáp, khoùm.

2. Quyeàn haïn
a) Ñöôïc kyù hôïp ñoàng veà dòch vuï phuïc vuï saûn xuaát, xaây döïng cô sôû haï taàng vaø coâng

trình phuùc lôïi coâng coäng do aáp, khoùm ñaàu tö ñaõ ñöôïc hoäi nghò aáp, khoùm thoâng qua.
b) Tröôûng aáp, khoùm giôùi thieäu Phoù Tröôûng aáp, khoùm giuùp vieäc; phaân coâng

nhieäm vuï vaø quy ñònh quyeàn haïn giaûi quyeát coâng vieäc cuûa Phoù Tröôûng aáp, khoùm;
ñöôïc caáp treân môøi döï hoïp veà caùc vaán ñeà coù lieân quan.

c) Thöïc hieän caùc nhieäm vuï do caáp treân giao vaø caùc nhieäm vuï khaùc taïi coäng
ñoàng daân cö theo quy ñònh cuûa phaùp luaät.

Phoù Tröôûng aáp, khoùm laø ngöôøi giuùp vieäc cho Tröôûng aáp, khoùm; giuùp Tröôûng
aáp, khoùm thöïc hieän caùc nhieäm vuï ñöôïc giao, thay maët Tröôûng aáp, khoùm giaûi quyeát
coâng vieäc khi Tröôûng aáp, khoùm vaéng maët; chòu traùch nhieäm tröôùc Tröôûng aáp,
khoùm vaø tröôùc phaùp luaät veà caùc quyeát ñònh cuûa mình.

1. Tröôûng aáp, khoùm coù nhieäm kyø laø hai naêm röôõi. Tröôøng hôïp thaønh laäp aáp,
khoùm môùi hoaëc khuyeát Tröôûng aáp, khoùm thì Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp xaõ chæ
ñònh Tröôûng aáp, khoùm laâm thôøi hoaït ñoäng cho ñeán khi cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä
gia ñình cuûa aáp, khoùm baàu ñöôïc Tröôûng aáp, khoùm môùi trong thôøi haïn khoâng quaù
saùu thaùng keå töø ngaøy coù quyeát ñònh chæ ñònh Tröôûng aáp, khoùm laâm thôøi.

Ñieàu 11. Nhieäm vuï, quyeàn haïn cuûa Phoù Tröôûng aáp, khoùm

Ñieàu 12. Nhieäm kyø cuûa Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù Tröôûng aáp, khoùm



2. Nhieäm kyø cuûa Phoù Tröôûng aáp, khoùm, thöïc hieän theo nhieäm kyø cuûa Tröôûng
aáp, khoùm.

3. Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù Tröôûng aáp, khoùm do Chuû tòch UÛy ban nhaân daân
caáp xaõ quyeát ñònh coâng nhaän.

Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù tröôûng aáp, khoùm phaûi laø ngöôøi coù hoä khaåu thöôøng truù vaø
cö truù thöôøng xuyeân ôû aáp, khoùm; ñuû 21 tuoåi trôû leân, coù söùc khoûe, nhieät tình vaø coù
tinh thaàn traùch nhieäm trong coâng taùc; coù phaåm chaát chính trò vaø phaåm chaát ñaïo
ñöùc toát, ñöôïc nhaân daân tín nhieäm; baûn thaân vaø gia ñình göông maãu thöïc hieän
ñöôøng loái, chuû tröông cuûa Ñaûng, chính saùch, phaùp luaät cuûa Nhaø nöôùc vaø caùc quy
ñònh cuûa ñòa phöông; coù kieán thöùc vaên hoùa, naêng löïc, kinh nghieäm vaø phöông phaùp
vaän ñoäng, toå chöùc nhaân daân thöïc hieän toát caùc coâng vieäc töï quaûn cuûa coäng ñoàng daân
cö vaø coâng vieäc caáp treân giao.

1. Chaäm nhaát 20 ngaøy tröôùc ngaøy baàu cöû, UÛy ban nhaân daân caáp xaõ ra quyeát
ñònh coâng boá ngaøy baàu cöû Tröôûng aáp, khoùm; chuû trì, phoái hôïp vôùi Ban Thöôøng tröïc
UÛy ban Maët traän Toå quoác Vieät Nam cuøng caáp xaây döïng keá hoaïch, höôùng daãn
nghieäp vuï vaø toå chöùc trieån khai keá hoaïch baàu cöû.

2. Chaäm nhaát 15 ngaøy tröôùc ngaøy baàu cöû, Tröôûng ban coâng taùc Maët traän aáp,
khoùm toå chöùc hoäi nghò Ban coâng taùc döï kieán danh saùch ngöôøi öùng cöû Tröôûng aáp,
khoùm; baùo caùo vôùi Chi uyû Chi boä aáp, khoùm ñeå thoáng nhaát danh saùch ngöôøi ra öùng
cöû (töø 01- 02 ngöôøi).

3. Chaäm nhaát 10 ngaøy tröôùc ngaøy baàu cöû, Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp xaõ ra
quyeát ñònh thaønh laäp Toå baàu cöû (goàm Toå tröôûng laø Tröôûng ban coâng taùc Maët traän
aáp, khoùm; thö kyù vaø caùc thaønh vieân khaùc laø ñaïi dieän moät soá toå chöùc ñoaøn theå chính
trò - xaõ hoäi vaø ñaïi dieän cöû tri aáp, khoùm); quyeát ñònh veà nhieäm vuï, quyeàn haïn cuûa Toå
baàu cöû; quyeát ñònh thaønh phaàn cöû tri (laø toaøn theå cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia
ñình) tham gia baàu cöû Tröôûng aáp, khoùm. Caùc quyeát ñònh naøy phaûi ñöôïc thoâng baùo
ñeán nhaân daân ôû aáp, khoùm chaäm nhaát 07 ngaøy tröôùc ngaøy baàu cöû.

1. Vieäc baàu Tröôûng aáp, khoùm ñöôïc toå chöùc taïi hoäi nghò aáp, khoùm. Hoäi nghò baàu
Tröôûng aáp, khoùm ñöôïc tieán haønh khi coù treân 50% soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä
gia ñình trong aáp, khoùm tham döï. Toå tröôûng toå baàu cöû chuû trì hoäi nghò baàu cöû
Tröôûng aáp, khoùm.

2. Vieäc baàu cöû Tröôûng aáp, khoùm thöïc hieän theo trình töï
a) Toå tröôûng toå baàu cöû:
- Ñoïc quyeát ñònh coâng boá ngaøy toå chöùc baàu cöû; quyeát ñònh thaønh laäp Toå baàu cöû,

nhieäm vuï, quyeàn haïn cuûa Toå baàu cöû; quyeát ñònh thaønh phaàn cöû tri tham gia baàu cöû.

Ñieàu 13. Tieâu chuaån Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù Tröôûng aáp, khoùm

Chöông IV
QUY TRÌNH BAÀU, MIEÃN NHIEÄM, BAÕI NHIEÄM

TRÖÔÛNG AÁP, KHOÙM VAØ PHOÙ TRÖÔÛNG AÁP, KHOÙM

Ñieàu 14. Coâng taùc chuaån bò hoäi nghò baàu Tröôûng aáp, khoùm

Ñieàu 15. Toå chöùc baàu Tröôûng aáp, khoùm



- Quyeát ñònh vieäc ñeå Tröôûng aáp, khoùm ñöông nhieäm baùo caùo keát quaû coâng taùc
nhieäm kyø vöøa qua tröôùc hoäi nghò cöû tri; hoäi nghò cöû tri thaûo luaän veà coâng taùc nhieäm
kyø vöøa qua cuûa Tröôûng aáp, khoùm.

- Neâu tieâu chuaån cuûa Tröôûng aáp, khoùm.
b) Ñaïi dieän Ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm giôùi thieäu danh saùch nhöõng

ngöôøi ra öùng cöû Tröôûng aáp, khoùm do Ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm ñeà cöû vaø Chi
uyû Chi boä aáp, khoùm thoáng nhaát theo quy trình quy ñònh taïi khoaûn 2, Ñieàu 14 cuûa
Quy cheá naøy. Taïi hoäi nghò naøy, cöû tri coù theå töï öùng cöû hoaëc giôùi thieäu ngöôøi öùng cöû.

c) Hoäi nghò thaûo luaän, cho yù kieán veà nhöõng ngöôøi öùng cöû. Treân cô sôû caùc yù kieán
cuûa cöû tri, Toå baàu cöû aán ñònh danh saùch nhöõng ngöôøi öùng cöû ñeå hoäi nghò bieåu quyeát.
Vieäc bieåu quyeát soá löôïng vaø danh saùch nhöõng ngöôøi öùng cöû ñöôïc thöïc hieän baèng
hình thöùc giô tay vaø coù giaù trò khi coù treân 50% soá cöû tri tham döï hoäi nghò taùn thaønh.

d) Tieán haønh baàu Tröôûng aáp, khoùm:
- Vieäc baàu cöû coù theå baèng hình thöùc giô tay hoaëc boû phieáu kín do hoäi nghò

quyeát ñònh.
- Neáu baàu baèng hình thöùc giô tay, Toå baàu cöû tröïc tieáp ñeám soá bieåu quyeát. Neáu

baàu baèng hình thöùc boû phieáu kín, Toå baàu cöû laøm nhieäm vuï kieåm phieáu.
- Toå baàu cöû tieán haønh kieåm phieáu taïi nôi boû phieáu ngay sau khi keát thuùc cuoäc

boû phieáu; môøi ñaïi dieän cöû tri khoâng phaûi laø ngöôøi öùng cöû coù maët taïi ñoù chöùng kieán
vieäc kieåm phieáu.

Kieåm phieáu xong, Toå baàu cöû laäp bieân baûn kieåm phieáu. Bieân baûn kieåm phieáu
phaûi ghi roõ: Toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình cuûa aáp, khoùm; soá cöû tri
tham gia hoäi nghò; soá phieáu phaùt ra; soá phieáu thu vaøo; soá phieáu hôïp leä; soá phieáu
khoâng hôïp leä; soá phieáu vaø tyû leä baàu cho moãi ngöôøi öùng cöû so vôùi toång soá cöû tri hoaëc
cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình toaøn aáp, khoùm.

Ngöôøi truùng cöû Tröôûng aáp, khoùm laø ngöôøi ñaït treân 50% soá phieáu baàu hôïp leä so
vôùi toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong toaøn aáp, khoùm.

Bieân baûn kieåm phieáu laäp thaønh 03 baûn, coù chöõ kyù cuûa caùc thaønh vieân Toå baàu cöû.
ñ) Toå tröôûng Toå baàu cöû laäp baùo caùo keát quaû baàu Tröôûng aáp, khoùm, keøm theo

Bieân baûn kieåm phieáu göûi ngay ñeán UÛy ban nhaân daân, UÛy ban Maët traän Toå quoác
Vieät Nam caáp xaõ.

3. Tröôøng hôïp keát quaû baàu khoâng coù ngöôøi naøo ñaït treân 50% soá phieáu baàu hôïp
leä so vôùi toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong toaøn aáp, khoùm thì tieán
haønh baàu cöû laïi. Ngaøy baàu cöû laïi do UÛy ban nhaân daân caáp xaõ quyeát ñònh, nhöng
chaäm nhaát khoâng quaù 15 ngaøy, keå töø ngaøy toå chöùc baàu cöû laàn ñaàu.

Neáu toå chöùc baàu laàn thöù hai maø vaãn khoâng baàu ñöôïc Tröôûng aáp, khoùm thì Chuû
tòch UÛy ban nhaân daân caáp xaõ quyeát ñònh cöû Tröôûng aáp, khoùm laâm thôøi ñeå ñieàu
haønh hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm cho ñeán khi baàu ñöôïc Tröôûng aáp, khoùm môùi.

Trong thôøi haïn 6 thaùng keå töø ngaøy Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp xaõ quyeát
ñònh cöû Tröôûng aáp, khoùm laâm thôøi, UÛy ban nhaân daân caáp xaõ phaûi toå chöùc baàu
Tröôûng aáp, khoùm môùi. Quy trình baàu Tröôûng aáp, khoùm môùi thöïc hieän theo quy
ñònh taïi Ñieàu 14 vaø khoaûn 1, khoaûn 2, Ñieàu 15 cuûa Quy cheá naøy.



Ñieàu 16. Vieäc coâng nhaän keát quaû baàu cöû

Ñieàu 17. Quy trình mieãn nhieäm Tröôûng aáp, khoùm

Trong thôøi haïn 05 ngaøy laøm vieäc, keå töø ngaøy nhaän ñöôïc baùo caùo cuûa Toå tröôûng
Toå baàu cöû, UÛy ban nhaân daân caáp xaõ xem xeùt, ra quyeát ñònh coâng nhaän ngöôøi truùng
cöû Tröôûng aáp, khoùm hoaëc quyeát ñònh baàu cöû laïi; tröôøng hôïp khoâng ra quyeát ñònh
coâng nhaän hoaëc quyeát ñònh baàu cöû laïi thì phaûi traû lôøi baèng vaên baûn vaø neâu roõ lyù do.

Tröôûng aáp, khoùm chính thöùc hoaït ñoäng khi coù quyeát ñònh coâng nhaän cuûa UÛy
ban nhaân daân caáp xaõ.

1. Tröôûng aáp, khoùm coù theå ñöôïc mieãn nhieäm do söùc khoûe, do hoaøn caûnh gia ñình
hoaëc vì lyù do khaùc. Vieäc mieãn nhieäm Tröôûng aáp, khoùm ñöôïc thöïc hieän taïi hoäi nghò cöû
tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình ôû aáp, khoùm. Hoäi nghò ñöôïc tieán haønh khi coù treân
50% soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm tham döï. Tröôûng ban
coâng taùc Maët traän aáp, khoùm chuû trì hoäi nghò mieãn nhieäm Tröôûng aáp, khoùm.

2. Thuû tuïc, trình töï toå chöùc vieäc mieãn nhieäm
a) Ngöôøi xin mieãn nhieäm phaûi coù ñôn, trong ñôn neâu roõ lyù do cuûa vieäc xin

mieãn chöùc danh Tröôûng aáp, khoùm göûi Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp xaõ. Tröôøng
hôïp Tröôûng aáp, khoùm ñöôïc ñieàu ñoäng laøm coâng taùc khaùc thì khoâng caàn coù ñôn xin
mieãn nhieäm.

b) Trình töï hoäi nghò mieãn nhieäm Tröôûng aáp, khoùm
- Tröôûng ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm chuû trì hoäi nghò, neâu lyù do, yeâu caàu

cuûa hoäi nghò.
- Tröôûng aáp, khoùm trình baøy lyù do cuûa vieäc xin mieãn nhieäm.
- Hoäi nghò thaûo luaän, ñaùnh giaù quaù trình hoaït ñoäng cuûa Tröôûng aáp, khoùm.
- Hoäi nghò tieán haønh bieåu quyeát. Vieäc bieåu quyeát ñöôïc thöïc hieän baèng hình

thöùc giô tay hoaëc boû phieáu kín do hoäi nghò quyeát ñònh. Hoäi nghò cöû Toå kieåm phieáu
töø 03 ñeán 05 ngöôøi ñeå laøm nhieäm vuï.

- Tröôøng hôïp coù treân 50% so vôùi toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình
trong toaøn aáp, khoùm taùn thaønh vieäc mieãn nhieäm Tröôûng aáp, khoùm thì Tröôûng ban
coâng taùc Maët traän aáp, khoùm baùo caùo Uyû ban nhaân daân caáp xaõ xem xeùt, mieãn
nhieäm.

c) Trong thôøi haïn 05 ngaøy laøm vieäc, keå töø ngaøy nhaän ñöôïc baùo caùo cuûa Tröôûng
ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm, UÛy ban nhaân daân caáp xaõ phaûi xem xeùt, ra quyeát
ñònh coâng nhaän keát quaû mieãn nhieäm chöùc danh Tröôûng aáp, khoùm; Chuû tòch UÛy ban
nhaân daân caáp xaõ quyeát ñònh cöû Tröôûng aáp, khoùm laâm thôøi ñeå ñieàu haønh hoaït ñoäng
cuûa aáp, khoùm cho ñeán khi baàu ñöôïc Tröôûng aáp, khoùm môùi; tröôøng hôïp UÛy ban nhaân
daân caáp xaõ khoâng ra quyeát ñònh coâng nhaän keát quaû mieãn nhieäm thì phaûi traû lôøi
baèng vaên baûn vaø neâu roõ lyù do.

Vieäc baàu Tröôûng aáp, khoùm môùi phaûi ñöôïc tieán haønh trong thôøi haïn 20 ngaøy,
keå töø ngaøy UÛy ban nhaân daân caáp xaõ ra quyeát ñònh coâng nhaän keát quaû mieãn nhieäm
Tröôûng aáp, khoùm. Quy trình baàu Tröôûng aáp, khoùm môùi thöïc hieän theo quy ñònh taïi
Ñieàu 14 vaø Ñieàu 15 cuûa Quy cheá naøy.



Ñieàu 18. Quy trình baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm
1. Tröôûng aáp, khoùm khi khoâng ñöôïc nhaân daân tín nhieäm, khoâng hoaøn thaønh

nhieäm vuï, vi phaïm quyeàn laøm chuû cuûa nhaân daân, tham nhuõng, laõng phí, khoâng
phuïc tuøng söï chæ ñaïo ñieàu haønh cuûa UÛy ban nhaân daân caáp xaõ, vi phaïm phaùp luaät vaø
caùc quy ñònh cuûa caáp treân thì coù theå bò cöû tri baõi nhieäm theo ñeà nghò cuûa Chuû tòch
UÛy ban nhaân daân caáp xaõ hoaëc cuûa Chuû tòch UÛy ban Maët traän Toå quoác Vieät Nam
cuøng caáp hoaëc coù ít nhaát moät phaàn ba toång soá cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp,
khoùm kieán nghò.

Treân cô sôû ñeà nghò cuûa Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp xaõ hoaëc cuûa Chuû tòch
UÛy ban Maët traän Toå quoác Vieät Nam cuøng caáp hoaëc cuûa ít nhaát moät phaàn ba toång soá
cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm kieán nghò thì UÛy ban nhaân daân caáp xaõ ra
quyeát ñònh toå chöùc hoäi nghò cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm
ñeå xem xeùt baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm.

Tröôûng ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm chuû trì hoäi nghò baõi nhieäm Tröôûng
aáp, khoùm.

Hoäi nghò baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm ñöôïc tieán haønh khi coù treân 50% soá cöû tri
hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong aáp, khoùm tham döï. Ngoaøi soá cöû tri thuoäc
thaønh phaàn döï hoäi nghò, Tröôûng ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm môøi ñaïi dieän UÛy
ban nhaân daân vaø UÛy ban Maët traän Toå quoác Vieät Nam caáp xaõ tham döï. Khaùch môøi
ñöôïc phaùt bieåu yù kieán, nhöng khoâng ñöôïc bieåu quyeát.

2. Trình töï hoäi nghò baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm
a) Tröôûng ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm tuyeân boá lyù do, neâu muïc ñích, yeâu

caàu cuûa hoäi nghò.
b) Tröôûng aáp, khoùm trình baøy baûn töï kieåm ñieåm cuûa mình, trong ñoù neâu roõ

khuyeát ñieåm, nguyeân nhaân khaùch quan vaø chuû quan, caùc bieän phaùp khaéc phuïc.
Tröôøng hôïp Tröôûng aáp, khoùm khoâng tham döï hoäi nghò hoaëc coù tham döï nhöng
khoâng trình baøy baûn töï kieåm ñieåm thì ngöôøi ñöa ra ñeà xuaát vieäc baõi nhieäm trình
baøy nhöõng khuyeát ñieåm cuûa Tröôûng aáp, khoùm.

c) Hoäi nghò thaûo luaän, ñoùng goùp yù kieán.
d) Hoäi nghò bieåu quyeát vieäc baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm. Vieäc bieåu quyeát ñöôïc

thöïc hieän baèng hình thöùc giô tay hoaëc boû phieáu kín do hoäi nghò quyeát ñònh. Hoäi
nghò cöû Toå kieåm phieáu töø 03 ñeán 05 ngöôøi ñeå laøm nhieäm vuï.

Tröôøng hôïp coù treân 50% so vôùi toång soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình
trong toaøn aáp, khoùm taùn thaønh vieäc baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm, thì Tröôûng ban
coâng taùc Maët traän aáp, khoùm laäp bieân baûn, baùo caùo UÛy ban nhaân daân caáp xaõ xem
xeùt, baõi nhieäm.

ñ) Trong thôøi haïn 05 ngaøy laøm vieäc, keå töø ngaøy nhaän ñöôïc baùo caùo keát quaû baõi
nhieäm Tröôûng aáp, khoùm cuûa Tröôûng ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm, UÛy ban
nhaân daân caáp xaõ phaûi xem xeùt ra quyeát ñònh coâng nhaän keát quaû baõi nhieäm Tröôûng
aáp, khoùm; Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp xaõ ra quyeát ñònh cöû Tröôûng aáp, khoùm
laâm thôøi ñeå ñieàu haønh hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm cho ñeán khi baàu ñöôïc Tröôûng aáp,
khoùm môùi; tröôøng hôïp UÛy ban nhaân daân caáp xaõ khoâng ra quyeát ñònh coâng nhaän
keát quaû baõi nhieäm thì phaûi traû lôøi baèng vaên baûn vaø neâu roõ lyù do.



Vieäc baàu Tröôûng aáp, khoùm môùi phaûi ñöôïc tieán haønh trong thôøi haïn 20 ngaøy,
keå töø ngaøy UÛy ban nhaân daân caáp xaõ ra quyeát ñònh coâng nhaän keát quaû baõi nhieäm
Tröôûng aáp, khoùm. Quy trình baàu Tröôûng aáp, khoùm môùi thöïc hieän theo quy ñònh taïi
Ñieàu 14 vaø Ñieàu 15 cuûa Quy cheá naøy.

1. Tröôûng aáp, khoùm giôùi thieäu Phoù Tröôûng aáp, khoùm giuùp vieäc (sau khi coù söï
thoáng nhaát vôùi Ban coâng taùc Maët traän aáp, khoùm).

2. Quy trình baàu, mieãn nhieäm, baõi nhieäm Phoù Tröôûng aáp, khoùm thöïc hieän
nhö ñoái vôùi Tröôûng aáp, khoùm.

Kinh phí toå chöùc baàu, mieãn nhieäm, baõi nhieäm Tröôûng aáp, khoùm vaø Phoù
Tröôûng aáp, khoùm do ngaân saùch caáp xaõ ñaûm baûo.

Vieäc thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi phaûi baûo ñaûm coù ñuû caùc ñieàu kieän sau:
1. Quy moâ soá hoä gia ñình
a) Ñoái vôùi aáp: phaûi coù töø 200 hoä gia ñình trôû leân.
b) Ñoái vôùi khoùm: phaûi coù töø 250 hoä gia ñình trôû leân.
Tröôøng hôïp thaønh laäp phöôøng, thò traán töø xaõ thì chuyeån caùc aáp hieän coù cuûa xaõ

thaønh khoùm thuoäc phöôøng, thò traán.
2. Caùc ñieàu kieän khaùc
AÁp vaø khoùm phaûi coù cô sôû haï taàng kinh teá - xaõ hoäi thieát yeáu, phuø hôïp vôùi ñieàu

kieän thöïc teá cuûa ñòa phöông ñeå phuïc vuï hoaït ñoäng coäng ñoàng vaø oån ñònh cuoäc soáng
cuûa ngöôøi daân. Rieâng ñoái vôùi aáp phaûi baûo ñaûm dieän tích ñaát ôû vaø ñaát saûn xuaát bình
quaân cuûa moãi hoä gia ñình ít nhaát baèng möùc bình quaân chung cuûa xaõ.

1. Quy trình, trình töï thöïc hieän
a) Caên cöù nguyeân taéc hoaït ñoäng cuûa aáp, khoùm quy ñònh taïi Ñieàu 2 vaø ñieàu kieän

thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi taïi Ñieàu 21 cuûa Quy cheá naøy, UÛy ban nhaân daân tænh
quyeát ñònh chuû tröông thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi.

b) Treân cô sôû chuû tröông cuûa UÛy ban nhaân daân tænh, UÛy ban nhaân daân caáp
huyeän giao UÛy ban nhaân daân caáp xaõ xaây döïng Ñeà aùn thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi.

c) Caên cöù nhieäm vuï ñöôïc UÛy ban nhaân daân caáp huyeän giao, UÛy ban nhaân daân
caáp xaõ toå chöùc laáy yù kieán cuûa toaøn theå cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong
khu vöïc thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi veà Ñeà aùn thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi; toång
hôïp caùc yù kieán vaø laäp thaønh bieân baûn laáy yù kieán veà Ñeà aùn.

d) Caên cöù vaøo keát quaû laáy yù kieán cuûa Ñeà aùn (Ñeà aùn thaønh laäp aáp môùi, khoùm

Ñieàu 19. Quy trình baàu, mieãn nhieäm, baõi nhieäm Phoù Tröôûng aáp, khoùm

Ñieàu 20. Kinh phí toå chöùc baàu, mieãn nhieäm, baõi nhieäm Tröôûng aáp,
khoùm vaø Phoù Tröôûng aáp, khoùm

Chöông V
THAØNH LAÄP AÁP MÔÙI, KHOÙM MÔÙI

(BAO GOÀM CAÛ VIEÄC CHIA TAÙCH, SAÙP NHAÄP AÁP, KHOÙM)

Ñieàu 21. Ñieàu kieän thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi

Ñieàu 22. Quy trình, trình töï thöïc hieän vaø hoà sô thaønh laäp aáp môùi,
khoùm môùi



phaûi ñöôïc treân 50% soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia ñình trong khu vöïc thaønh
laäp aáp môùi, khoùm môùi taùn thaønh), UÛy ban nhaân daân caáp xaõ hoaøn chænh hoà sô (keøm
theo bieân baûn laáy yù kieán) trình Hoäi ñoàng nhaân daân cuøng caáp ñeå thoâng qua taïi kyø
hoïp gaàn nhaát.

ñ) Sau khi ñaõ ñöôïc Hoäi ñoàng nhaân daân caáp xaõ thoâng qua, UÛy ban nhaân daân
caáp xaõ trình UÛy ban nhaân daân caáp huyeän, UÛy ban nhaân daân caáp huyeän xem xeùt coù
Tôø trình göûi Sôû Noäi vuï ñeå thaåm ñònh, trình UÛy ban nhaân daân tænh.

e) Caên cöù vaøo hoà sô trình cuûa UÛy ban nhaân daân caáp huyeän vaø keát quaû thaåm
ñònh cuûa Sôû Noäi vuï, UÛy ban nhaân daân tænh trình Hoäi ñoàng nhaân daân cuøng caáp xem
xeùt ban haønh Nghò quyeát veà vieäc thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi.

g) Sau khi coù Nghò quyeát cuûa Hoäi ñoàng nhaân daân tænh, Chuû tòch UÛy ban nhaân
daân tænh ban haønh Quyeát ñònh thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi.

2. Thaønh phaàn hoà sô göûi Sôû Noäi vuï thaåm ñònh goàm:
a) Ñeà aùn thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi (03 baûn chính).
b) Bieân baûn laáy yù kieán cöû tri (03 baûn chính).
c) Tôø trình cuûa UÛy ban nhaân daân caáp xaõ trình Hoäi ñoàng nhaân daân cuøng caáp

(03 baûn chính).
d) Nghò quyeát cuûa Hoäi ñoàng nhaân daân caáp xaõ (03 baûn chính).
ñ) Tôø trình cuûa UÛy ban nhaân daân caáp xaõ trình UÛy ban nhaân daân caáp huyeän

(03 baûn chính).
e) Tôø trình cuûa UÛy ban nhaân daân caáp huyeän trình UÛy ban nhaân daân caáp tænh

(03 baûn chính).
3. Soá löôïng hoà sô göûi Sôû Noäi vuï ñeå thaåm ñònh:
Hoà sô ñöôïc laäp thaønh 03 boä, moãi boä coù ñaày ñuû caùc thaønh phaàn hoà sô theo quy

ñònh taïi khoaûn 2 Ñieàu naøy.
4. Thôøi gian giaûi quyeát
a) Trong thôøi haïn 10 ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy coù Nghò quyeát cuûa Hoäi ñoàng

nhaân daân caáp xaõ, UÛy ban nhaân daân caáp xaõ hoaøn chænh hoà sô trình UÛy ban nhaân
daân caáp huyeän.

b) Trong thôøi haïn 15 ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy nhaän ñuû hoà sô hôïp leä do UÛy
ban nhaân daân caáp xaõ chuyeån ñeán, UÛy ban nhaân daân caáp huyeän coù Tôø trình göûi Sôû
Noäi vuï ñeå thaåm ñònh.

c) Trong thôøi haïn khoâng quaù 15 ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy nhaän ñöôïc Tôø trình
vaø hoà sô hôïp leä cuûa UÛy ban nhaân daân caáp huyeän göûi, Sôû Noäi vuï xem xeùt thaåm ñònh,
trình UÛy ban nhaân daân tænh.

d) UÛy ban nhaân daân tænh trình Hoäi ñoàng nhaân daân tænh xem xeùt ban haønh
Nghò quyeát veà vieäc thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi taïi kyø hoïp Hoäi ñoàng nhaân daân
tænh gaàn nhaát.

e) Sau khi Nghò quyeát cuûa Hoäi ñoàng nhaân daân tænh coù hieäu löïc thi haønh, Chuû
tòch UÛy ban nhaân daân tænh ban haønh Quyeát ñònh thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi.

5. Noäi dung Ñeà aùn thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi
a) Söï caàn thieát thaønh laäp aáp môùi, khoùm môùi.



b) Teân goïi cuûa aáp môùi, khoùm môùi.
c) Vò trí ñòa lyù, ranh giôùi cuûa aáp môùi, khoùm môùi (coù sô ñoà theå hieän vò trí ñòa lyù).
d) Daân soá (soá hoä gia ñình, soá nhaân khaåu) cuûa aáp môùi, khoùm môùi.
ñ) Dieän tích töï nhieân cuûa aáp môùi, khoùm môùi (ñoái vôùi aáp phaûi chi tieát soá lieäu veà

dieän tích ñaát ôû, ñaát saûn xuaát), ñôn vò tính laø hecta.
e) Caùc ñieàu kieän khaùc quy ñònh taïi khoaûn 2, Ñieàu 21 cuûa Quy cheá naøy.
g) Ñeà xuaát, kieán nghò.

1. Quy trình, trình töï thöïc hieän
a) UÛy ban nhaân daân caáp huyeän quyeát ñònh veà chuû tröông gheùp cuïm daân cö vaøo

aáp, khoùm hieän coù (ñoái vôùi tröôøng hôïp gheùp cuïm daân cö vaøo aáp, khoùm hieän coù theo
quy ñònh taïi khoaûn 5, Ñieàu 2 cuûa Quy cheá naøy).

b) Treân côû sôû chuû tröông cuûa UÛy ban nhaân daân caáp huyeän, UÛy ban nhaân daân
caáp xaõ xaây döïng Ñeà aùn gheùp cuïm daân cö vaøo aáp, khoùm hieän coù.

c) UÛy ban nhaân daân caáp xaõ toå chöùc laáy yù kieán cuûa toaøn theå cöû tri hoaëc cöû tri
ñaïi dieän hoä gia ñình trong khu vöïc thöïc hieän gheùp cuïm daân cö (bao goàm cuïm daân cö
vaø aáp, khoùm hieän coù) veà Ñeà aùn gheùp cuïm daân cö aáp, khoùm; toång hôïp caùc yù kieán vaø
laäp thaønh bieân baûn laáy yù kieán veà Ñeà aùn.

d) Caên cöù vaøo keát quaû laáy yù kieán cuûa Ñeà aùn (Ñeà aùn gheùp cuïm daân cö vaøo aáp,
khoùm hieän coù phaûi ñöôïc treân 50% soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi ñieän hoä gia ñình trong
khu vöïc thöïc hieän gheùp cuïm daân cö taùn thaønh), UÛy ban nhaân daân caáp xaõ hoaøn
chænh hoà sô (keøm theo bieân baûn laáy yù kieán) trình Hoäi ñoàng nhaân daân caáp xaõ thoâng
qua taïi kyø hoïp gaàn nhaát.

Tröôøng hôïp Ñeà aùn chöa ñöôïc treân 50% soá cöû tri hoaëc cöû tri ñaïi dieän hoä gia
ñình trong khu vöïc thöïc hieän gheùp cuïm daân cö taùn thaønh thì UÛy ban nhaân daân caáp
xaõ toå chöùc laáy yù kieán laàn thöù 2; neáu vaãn khoâng ñöôïc treân 50% soá cöû tri hoaëc cöû tri
ñaïi dieän hoä gia ñình taùn thaønh thì trong thôøi haïn 05 ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy coù
bieân baûn laáy yù kieán laàn thöù 2, UÛy ban nhaân daân caáp xaõ baùo caùo UÛy ban nhaân daân
caáp huyeän xem xeùt, quyeát ñònh.

e) Sau khi ñaõ ñöôïc Hoäi ñoàng nhaân daân caáp xaõ thoâng qua, UÛy ban nhaân daân
caáp xaõ hoaøn chænh hoà sô trình UÛy ban nhaân daân caáp huyeän (thoâng qua Phoøng Noäi
vuï), UÛy ban nhaân daân caáp huyeän coù traùch nhieäm xem xeùt, thoâng qua vaø giao Chuû
tòch UÛy ban nhaân daân caáp huyeän ban haønh Quyeát ñònh vieäc gheùp cuïm daân cö vaøo
aáp, khoùm hieän coù.

2. Thaønh phaàn hoà sô trình UÛy ban nhaân daân caáp huyeän
a) Ñeà aùn gheùp cuïm daân cö vaøo aáp, khoùm hieän coù (02 baûn chính).
b) Bieân baûn laáy yù kieán cöû tri (02 baûn chính).
c) Tôø trình cuûa UÛy ban nhaân daân caáp xaõ trình Hoäi ñoàng nhaân daân cuøng caáp

(02 baûn chính).
d) Nghò quyeát cuûa Hoäi ñoàng nhaân daân caáp xaõ (02 baûn chính).
ñ) Tôø trình cuûa UÛy ban nhaân daân caáp xaõ trình UÛy ban nhaân daân caáp huyeän

(02 baûn chính).

Ñieàu 23. Quy trình, trình töï thöïc hieän vaø hoà sô gheùp cuïm daân cö vaøo
aáp, khoùm hieän coù



3. Soá löôïng hoà sô trình UÛy ban nhaân daân caáp huyeän
Hoà sô ñöôïc laäp thaønh 02 boä, moãi boä coù ñaày ñuû caùc thaønh phaàn hoà sô theo quy

ñònh taïi khoaûn 2, Ñieàu naøy.
4. Thôøi gian giaûi quyeát
a) Trong thôøi haïn 10 ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy coù Nghò quyeát cuûa Hoäi ñoàng

nhaân daân caáp xaõ, UÛy ban nhaân daân caáp xaõ hoaøn chænh hoà sô, trình UÛy ban nhaân
daân caáp huyeän.

b) Trong thôøi haïn 15 ngaøy laøm vieäc keå töø ngaøy nhaän ñuû hoà sô hôïp leä do UÛy
ban nhaân daân caáp xaõ chuyeån ñeán, Chuû tòch UÛy ban nhaân daân caáp huyeän ban haønh
Quyeát ñònh vieäc gheùp cuïm daân cö vaøo aáp, khoùm hieän coù.

5. Noäi dung Ñeà aùn gheùp cuïm daân cö vaøo aáp, khoùm hieän coù
a) Söï caàn thieát gheùp cuïm daân cö vaøo aáp, khoùm hieän coù.
b) Vò trí ñòa lyù, ranh giôùi cuûa aáp, khoùm sau khi gheùp (coù sô ñoà theå hieän vò trí ñòa lyù).
c) Daân soá (soá hoä gia ñình, soá nhaân khaåu) cuûa aáp, khoùm sau khi gheùp.
d) Dieän tích töï nhieân cuûa aáp, khoùm sau khi gheùp (ñoái vôùi aáp phaûi chi tieát soá

lieäu veà dieän tích ñaát ôû, ñaát saûn xuaát), ñôn vò tính laø hecta.
ñ) Ñeà xuaát, kieán nghò.

1. Thuû tröôûng caùc sôû, ban, ngaønh coù lieân quan, Chuû tòch UÛy ban nhaân daân
huyeän, thaønh phoá Caø Mau vaø Chuû tòch UÛy ban nhaân daân xaõ, phöôøng, thò traán treân
ñòa baøn tænh coù traùch nhieäm toå chöùc thöïc hieän Quy cheá naøy.

2. Giao Giaùm ñoác Sôû Noäi vuï chuû trì, phoái hôïp vôùi UÛy ban Maët traän Toå quoác
Vieät Nam tænh vaø Thuû tröôûng caùc ñôn vò coù lieân quan höôùng daãn, kieåm tra, ñoân ñoác
vieäc thöïc hieän Quy cheá naøy. Ñònh kyø thaùng 12 haøng naêm baùo caùo keát quaû thöïc hieän
ñeán Boä Noäi vuï vaø UÛy ban nhaân daân tænh.

3. Trong quaù trình toå chöùc thöïc hieän, neáu coù khoù khaên, vöôùng maéc, yeâu caàu
caùc sôû, ngaønh, Chuû tòch UÛy ban nhaân daân huyeän, thaønh phoá Caø Mau vaø Chuû tòch
UÛy ban nhaân daân xaõ, phöôøng, thò traán phaûn aùnh ñeán UÛy ban nhaân daân tænh (qua
Sôû Noäi vuï) ñeå ñöôïc xem xeùt, höôùng daãn theâm hoaëc toång hôïp, ñeà xuaát UÛy ban nhaân
daân tænh söûa ñoåi, boå sung cho phuø hôïp vôùi tình hình thöïc teá./.

Chöông VI
ÑIEÀU KHOAÛN THI HAØNH

Ñieàu 24. Toå chöùc thöïc hieän

TM. UÛY BAN NHAÂN DAÂN
CHUÛ TÒCH

Phaïm Thaønh Töôi

(Ñaõ kyù)


