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QUYET PINH

Ve viéc ban hanh
Quy dinh phan cap cong tac to chirc, can b, cong chire, vién chirc

UY BAN NHAN DAN TINH CAO BANG
Can cir Ludt t6 chitc HPND va UBND cdc cdp ngay 26 thang 11 ndm 2003;

Can cir Phdp 1énh can bé, cong chire siva doi, b6 sung dwoc Uy ban Thuong
vu Quéc hoi théng qua ngay 21 thing 3 nam 2003;

Can cir Nghi dinh sé: 115/2003/NP-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cua
Chink phii vé ché d¢ céng chirc dir bi;

Can cit Nghi dinh s6: 116/2003/NP-CP ngay 10 thdng 10 ndm 2003 cia
Chinh phii vé tuyén dung va qudn Iy can bg, céng chite trong cdc don vi sir nghiép
cua Nha nuoc,

Can cit Nghi dinh s6: 117/2003/NP-CP ngay 10 thdng 10 ndm 2003 cua
Chinh phii vé tuyén dung va qudn 1y cdn bd, céng chirc trong cdc co quan nha
nuoc;

Can cir Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP ngay 30 thang 7 ndm 2003 cia Chinh
phii quy dinh vé t6 chire, hoat ddng va quan Iy héi;

Can cir Nghi dinh s6: 114/2003/ND-CP ngay 10 thang 10 nam 2003 cia
Chinh phii vé ché dg cong chirc xa, phwong, thi tran;

Can cir Nghi dinh sé: 121/2003/NP-CP ngay 21 thang 10 nam 2003 cia
Chinh phu vé ché do, chinh sach doi véi can bo, cong chirc 6 xa, phuong, thi tran;



Nghi dinh s6: 71/2003/NP-CP ngay 19 thing 6 ndm 2003 ciia Chinh phii vé
phan cdp quan 1y bién ché hanh chinh, sw nghiép nha miede;

Can cit Quyét dinh s6: 51/0D-TW ngay 03 thang 6 nam 1999 ciia B6 Chinh
tri vé viéc ban hanh quy ché bé nhiém can bg;

Can cir Quyét dinh sé: 1253-OB/TU ngay 15 thdng 12 nam 2003 ciia Ban
Thirong vu Tinh ity vé viéc phdn cdp quan Iy cén bé;

Can cir Thong tw s6: 79ITT-LB nay 27 thang 10 ndm 1992 cua Lién bé Tai
chinh — Ban t6 chirc céan bé Chinh phu (nay la Bo Noi vu) — Bo Lao dong Thuong
binh va Xa héi huéng dan qudn 1y bién ché va tién lwong khu viec hanh chinh s
nghi¢p;

Xét dé nghi cua Giam doc S¢ Noi vu,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy quy dinh phan cdp cong tac to
chtrc, can b, cong churc, vién chirc cho cac Sé, ban, nganh va UBND cac huyé¢n,
thi.

Piéu 2. So Noi vu tinh Cao Bang c6 trach nhiém hudng dan va theo ddi viée
thuc hién quyét dinh nay.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 767/QD-TC-UB ngay 09 thang 5 nim
2002 va c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac ong: Chanh vin phong UBND tinh, Giam d6c S ndi vy, Tha
trudng cac S&, Ban, nganh, Chu tich UBND céac huyén, thi chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay.

Noinhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu didu 3 “dé thi hanh” ; ]

- BTV Tinh ity “thay B/C” TINH CAO BANG

- Thuong truc HDND tinh (B/C) CHU TICH

- Cac phé chu tich UBND tinh.
- Ban T chirc tinh uy “dé biét”
- Céc S¢, ban, nganh trong tinh
- UBND cac huyén, thi

- Luu VP UBND + NV.

L6 Ich Quang



QUY PINH

VE PHAN CAP CONG TAC TO CHUC, CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so: 2460/2004/0b-UB
ngay 5 thang 10 nam 2004 cia UBND tinh Cao Bang)

Chwong I.
NGUYEN TAC CHUNG

Picu 1. Cong tac quan 1y to chic bd may, can bd, cong chic phai dam bao
dung chu truong, dudng 16i ciia Pang va phap 1énh, Nghi dinh, Thong tu, Quyét
dinh vé can bd, cong chtrc, vién chirc Nha nudec.

Piéu 2. Cong tac t6 chtrc bo may, can bd, cong chirc dat dudi su lanh dao, chi
dao va thong nhat quan 1y cua Tinh uy, Hoi dong nhan dan (HPND) va Uy ban
nhan dan (UBND) tinh thyc hién dam bao theo nguyén tic tap trung dan chu.

Piéu 3. Chu tich UBND tinh phan cap cho Thu truéng cac S¢, Ban, nganh va
Chu tich UBND huyén, thi truc tiép quan 1y to chirc, can bd, cong chirc khong
thudc dién UBND tinh quan 1y. Khi xét thay can thiét Chu tich UBND tinh quyét
dinh nhiing van dé vé to chirc, can bo, cong chuc da phan cép cho cac S, Ban,
nganh va UBND cac huyén, thi. Hily bo nhimg quyét dinh sai trai ciia cac cap, cac
nganh vé t churc bod may, can by, cong churc, vién chure.

Chuong II.

NOI DUNG CU THE VE PHAN CAP QUAN LY TO CHUC BQ MAY,
CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC

Piéu 4. T6 chirc bd may:

1. UBND tinh truc tiép quan ly:

+ Cac S¢, Ban, nganh va tuong duong.
+ UBND cac huyén, thi;

+ Céc hoi quan chung va t6 chitrc phi Chinh phu.



Noi dung quan 1y cu thé:

+ Quyét dinh thanh lap, sap nhap, giai thé, chia tach, chuyén giao, diéu chinh
chtc nang, nhiém vu cia cac S, Ban, nganh theo chu truong cua Ban Thuong vu
Tinh 1y, Nghi quyét cia HDND tinh va cac quy dinh, huéng dan ciia Chinh phi

phu hop véi diéu kién thyc té cua tinh.

+ Quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, chuyén giao, chia tach, giai thé cac don vi
su nghié¢p truc thudc S, Ban, nganh va tuong duong co6 tu cach phép nhan.

+ Céap gidy phép thanh 1ap céc t6 chirc hoi theo Nghi dinh s6 88/2003/ND-CP
ngay 30 thang 7 nim 2003 ctia Chinh phii quy dinh vé t6 chirc, hoat dong va quan
1y hoi.

2. Cac S6, Ban, nganh (twong dwong) va UBND cac huyén, thi quén ly:

+ Cac phong, ban chuyén mon truc thudc.

+ Céac don vi su nghiép va tuong duong truc thude

Noi dung quan 1y cu thé:

+ Quyét dinh thanh 1ap, sap nhap, giai thé, chia tach:

- Phong, ban va tuong duong truc thudc khi dd c6 y kién ctia UBND tinh (qua
S& Noi vu) phé duyét.

- Truong Trung hoc, Truong tiéu hoc, Truong mam non thyc hién theo Piéu
1€ Truong trung hoc, Truong tiéu hoc, Truong Mam non di duoc B Gido duc va
Dao tao ban hanh.

Piéu 5. B6 nhiém, mién nhiém, cho théi giit chirc vu lanh dao, nghi huwru,
thoi viéc:

1. Chii tich UBND tinh quyét dinh:
+ Cép truéng, pho cac S, Ban, Nganh va twong duong;

+ Chu tich, Pho chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi (trén co sé thong bao cua
Ban Thuong vy Tinh uy);



+ Giam doc, K€ toan trudng cadc doanh nghi€p nha nudc;

+ Chi cyc truong, Truong cac don vi su nghiép cé muc phu cip lanh dao tir
0,5 trd 1én.

2. Giam doc Sé Noi vu:

+ Quyét dinh dbi véi Pho giam dbc cac doanh nghiép nha nudc; Pho chi cuc
truong (trir Chi cyc Kiém 1am); truong, Pho cac don vi su nghiép c6 muc phu cap
lanh dao duéi 0,5 (trir truong phd thong dan toc ndi tra thude huyén).

+ Phé duyét bd nhiém, mién nhiém, cho thoi chtrc vu lanh dao; phé duyét cho
nghi huu, thoi viéc dbi v6i Truong, Pho phong va twong duong thudc cac S&, Ban,
nganh, UBND cac huy¢n, thi.

3. Thu truwong cac Sé, Ban, nganh va twong dwong:

Quyét dinh ddi véi Truong, Pho trudng phong va twong duong, Trudng, phod
cac don vi su nghi¢p c6 phu cép dudi 0,3; Hiéu truong, Pho hi€u truong truong phé
thong, truong pho thong dan toc noi tra true thudc.

4. Chu tich UBND huyén, thi:

+ Quyét dinh d6i véi Pho trudng phong va tuong duong tré xudng, phd cac
don vi su nghiép c6 phu cép dudi 0,3; Pho hi¢u truong trung hoc co s, Truong tiéu
hoc, trudong phé thong dan tdc noi tra truc thudc.

+ Can bo chuyén trach va khong chuyén trach xa, phuong, thi tran.

+ Céc chirc danh chuyén mon, cong chiic xa phuong, thi tran.

Piéu 6. Cong tic tuyén dung, hop dong lao dong:

+ Cong tac tuyén dung phai qua thi tuyén hodc xét tuyén theo quy dinh cia
Chinh phu.

+ Giam d6c Sé Noi vu:



- Quy¢ét dinh tuyén dung doi voi cong chuc du bi, cong chic lam viéc trong
cac co quan quan ly Nha nude; huéng dan, kiém tra viéc ky hop dong 1am viéc do6i
vo1 don vi su nghiép va cong chirc xa, phuong, thi tran;

- Phé duyét danh sach hop dong lao dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP
ngay 17 thang 11 nam 2000 cta Chinh phu.

+ Thu trwéng cac S&, ban, nganh, Chua tich UBND cac huyén, thij:
- Quyét dinh phan cong cong tic cho cong chire dy bi sau khi da hoan thanh
ché d6 du bi, ky hop déng lam viéc dbi vé6i vién chirc trong cac don vi su nghiép

truc thudc;

- Quyét dinh viéc tuyén dung cong chuc xi theo quy ché tuyén dung cia
UBND tinh;

- Ky hop ddng lao dong ap dung ddi voi mot sb loai cong viéc theo Nghi dinh
s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 2000 ctia Chinh phu.

Picu 7. B6 nhiém vao ngach, ning chuyén ngach va nang bac hrong;

1. Bo nhiém vao ngach:

- Chu tich UBND tinh quyét dinh bd nhiém ngach, nang ngach, chuyén ngach
Giam ddc, Pho giam dbc S&, ban, nganh va tuong duong (khi c6 thong bao ctua Ban

Thuong vy Tinh 1y); chuyén vién chinh va tuong duong;

- Giam ddc S¢ Noi vu quyét dinh b6 nhiém ngach, chuyén ngach chuyén vién
va tuong duong trd xudng.

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi bd nhiém vao ngach, nang ngach cho
cong chirc xa, phudng, thi tran.

2. Nang bac luwong:

- Chu tich UBND tinh quyét dinh ning bac luong ddi v6i Giam déc, Pho giam
dbc So, ban, nganh va tuong dwong (khi c¢6 théng bao ctia Ban Thudng vu Tinh
1iy); chuyén vién chinh va tuong duong; Giam déc, Ké toan trudong doanh nghiép
Nha nudec.



- Giam dbc So Noi vu phé duyét danh sach nang bac luong chuyén vién va
tuong duong tré xudng;

- Giam déc cac So, ban, nganh va tuong duong; Chu tich UBND huyén, thi
quyét dinh nang bac luong chuyén vién va tuong duong tré xudng, phd giam ddc
doanh nghiép (theo vy kién phé duyét danh sach ning bac lwong ctia Giam dbc So
Noi vu).

Piéu 8. Diéu dong, biét phai, thuyén chuyén, tiép nhén:

1. Chii tich UBND tinh quyét dinh diéu dong, biét phai, thuyén chuyén,
tiép nhan:

+ Truong phod cac S&, ban, nganh va tuong duong; Chu tich, Pho chu tich
UBND va HDPND céc huyén, thi;

+ Giam d6c, Ké toan trudng cac doanh nghiép Nha nudc;

+ Chi cyc trudng, cap truong cac don vi sy nghiép c6 phu cép chirc vu lanh
dao tir 0,5 tro 1€n;

+ Khi can thiét quyét dinh ca nhimg cong chirc, vién chirc khong co chirc vu
lanh dao.

2. Giam doc Sé Noi vu quyét dinh diéu dong, thuyén chuyén, tiép nhén:

+ Piéu dong cong chirc, vién chirc tir nganh ndy sang nganh khac, tir huyén
nay sang huyén khac trong tinh.

+ Quyét dinh diéu dong d6i voi Pho giam dbc doanh nghiép Nha nudce, Pho
chi cuc trudng (trir Chi cuc Kiém 1am), cdp Pho cac don vi su nghiép c¢6 phu cp
chie vu 0,4 (trir cac trudng phd thong dan toc ndi tri thude huyén), Truong phong
va tuong duong thudc cac S¢, ban, nganh, cac huyén, thi;

+ Thuyén chuyén cong churc, vién chiic sang cac co quan Pang, doan thé,
nganh doc Trung wong va tinh khac;

+ Ti€p nhan cong chirc, vién chirc ngoai tinh va cac co quan thudc nganh doc
Trung uong, cac co quan Dang, doan theé.



3. Thii trwéng cac Sé, ban, nganh, Chii tich UBND cac huyén, thi quyét
dinh diéu dong:

- Phé truong phong va tuong duong tré xudng trong ndi bd nganh, trong ndi
b0 huyén, thi.

- Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thi quyét dinh diéu dong coéng chic xa
trong huyé¢n.

Piéu 9. K¥ luit:

Céan bo, cong chirc vi pham cac quy dinh trong Phap 1énh can by, cong chirc
thi xtr Iy ky luat theo Nghi dinh sd: 97/1998/ND-CP ngay 17 thang 11 nim 1998
cta Chinh phu.

+ Pdi v6i can bo, cong chire thude dién UBND tinh quan 1y dang cong tac &
cac don vi, khi c6 sai 1am khuyét diém thi bao cao 1én UBND tinh (qua S¢ Noi vu)
tham dinh va ra quyét dinh ky luét.

+ Chi tich UBND tinh giao quyén cho Thu trudng cic S&, Ban, nganh duoc
khién trach, canh céo, tam dinh chi cong tac voi Giam dbe, Ké toan trudng cac
doanh nghi¢p. Sau d6 phai bao cao Ién UBND tinh (qua S& Noi vu).

+ Can b9, cong churc thude dién cac So, Ban, nganh va UBND cac huyén, thi
quan 1y khi c6 vi pham:

- Pbi v6i mure khién trach, canh cdo, dinh chi cong tac, cach chuc cac chirc vu
theo phan cdp quan 1y, tha trudng cac S&, Ban, nganh, Chu tich Uy ban nhan dan
cac huyén, thi ra quyét dinh xir 1y.

+ Pdi voi mirc ha ngach, ha bac luong, budc thoi viéc bao cao S& Noi vu ra
quyet dinh xur 1y.

Pi¢u 10. Pao tao, bdi dudng.
- Giam dbc S& Noi vu chu tri phdi hop véi cac nganh tong hop, xdy dung ké

hoach dao tao, bo1 dudng can bd, cong chirc, vién chirc Nha nudc, can bd chinh
quyén co sO.



- Thu truong cac So, Ban, nganh va Chu tich UBND huy¢n, thi, cic doanh
nghiép can ctr vao nhu cau va tiéu chuan cac ngach cong chic va ning luc so
trudng cua can bo, cong chuc dé xay dung quy hoach va ké hoach ddo tao, dao tao
lai va boi dudng ddi ngii can bd cong chirc va can bd co s phu hop véi chire nang,
nhiém vu cua co quan, don vi minh.

Piéu 11. Quan Iy ho so, thong ké can bd, cong chire.
UBND tinh Cao Bang giao:

+ Giam ddc S& Noi vu quan 1y bién ché khu vuc hanh chinh su nghiép, nam
va chi dao cac S¢&, Ban, nganh va UBND cac huyén, thi; thuc hién danh gia can bo,
cong chirc hang nam theo Quyét dinh s6: 11/1998/QD-TCCP-CCVC ngay 05 thang
12 nam 1998 ctia Ban T chirc can bd Chinh phu (nay 1a BO No1 vu) va doi ngii can
b0, cong chuc du bi, ké can vao céc chic danh quan ly.

+ Thu truéng cac S, Ban, nganh va Chu tich UBND huyén, thi bd tri hop ly
chi tiéu bién ché dugc giao; Quan ly hd so, théng ké can bo, cong churc, td chirc
danh giad can bo, cong chirc hang nim theo Quyét dinh sd: 11/1998/QD-TCCP-
CCVC ngay 05 thang 12 nim 1998 ctia Ban T6 chtic can b Chinh phu (nay 1a Bo
No6i vu).

Chuong II1.
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN

Piéu 12. Thu trudng cac SO, Ban, nganh va twong duong, Cha tich UBND
huyé¢n, thi chiu trach nhi¢m trude Chu tich UBND tinh quan 1y t6 chuc bd may, can
bd, cong chirc dang cong tac va sinh hoat & don vi, dia phwong minh theo phan cap.

- Céc quyét dinh vé cong tac to chirc bd mdy, can b, cong chirc do thu trudng
co quan ky, truong hop di vang thi ay quyén cho cip phé duogc ky thay theo cac noi
dung cong viéc da duoc thong nhat.

- Céc quyét dinh cua cip trén, cAp dudi phai ¢ trach nhiém thi hanh, néu thiy
chua thoa dang thi c6 quyén dé nghi stra ddi, trong thoi gian chd ¥ kién tra 101 van
phai chap hanh quyét dinh.



- Cong tac tuyén dung, dé bat, bd nhiém, khen thudng, ky luat, bé nhiém vao
ngach, nang ngach, chuyén ngach, nang bac luong ddi véi can bo, cong chuc do
cap uy Pang va tap thé 1anh dao xem xét danh gia, thu truong don vi ra quyét dinh
theo phan cip.

Piéu 13. Thyc hién cong tac phan cap vé to chiic, can bd, cong chuc phai dam
bao chép hanh nghiém tac, viéc dé nghi hodc bao céo 1én cép trén phai bﬁng van
ban. Sau 30 ngay khong co quyét dinh hodc ¥ kién tra 10i ctia co quan cép trén thi
c6 quyén ra van ban thyc hién theo thdm quyén dugc giao.

Céc S¢, Ban, nganh va UBND huy¢n, thi khi c6 nhu ciu quyét dinh diéu dong,
dé bat, bd nhiém can bo, cong chuc thudc pham vi minh quan 1y thi déng thot bao
c4o0 vé nganh doc chuyén mon.

Piéu 14. Chu tich UBND tinh giao trach nhiém cho Giam ddc S& Noi vu:

+ Ra vin ban hudng dan va quy dinh thu tuc cu thé dé thuc hién quy dinh vé
phan cap nay.

+ Tong hop sb luong, chat luong can bo, cong chirc Nha nude khu vuc hanh
chinh su nghi€p va cac chirc danh can bo quan ly doanh nghiép. Xay dung va chi
dao thuc hién dé an dao tao, dao tao lai va boi dudng can bd, cong chirc nha nudce
va can bo chinh quyén co so.

+ Hudng dan céac don vi xay dung ké hoach, quy hoach dao tao, boi dudng can
b0, cong churc, vién chirc, can bd chinh quyén co so.

+ Téng hop nhitng dé nghi vé to chuc bod may, dé bat, bd nhiém can bo, cong
chtic thay thé cac chirc vu thudc dién tinh quan 1y & cac cip, cac nganh dé trinh
UBND tinh xem xét quyét dinh.

Piéu 15. Thu trudng cac S, Ban, nganh va tuong duong, Chu tich UBND céc
huyén, thi va cac nganh lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh ban phan cép nay.
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