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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH TUYEN QUANG Poc lap - Tw do - Hanh phice

Sé: 06 /2011/CT-UBND Tuyén Quang, ngay 11 thdang 11 nam 2011

CHI THI
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Vé viéc cung co va nang cao chat lugng
cong tac van thw, lwu trir trén dia ban tinh

Thye hién Phap lénh Luu trir Quéc gia ndm 2011, trong thoi gian qua cong
tac quan ly vé hoat dong van thu, luu trir tai cac co quan, don vi, t6 chue trén dia
ban tinh di dat dwoc mot sé két qua nhat dinh, timg budce di vao né nep va on
dinh, gia tri tai liéu ngay cang duoc phat huy, kip thoi dap ung yéu cau chi dao,
diéu hanh, nghién ctru, khai théc, sir dung tai liéu phuc vu cong tac chuyén mon
clia cac co quan, to chire trén dia ban tinh.

Tuy nhién, mét s6 co quan, don vi, t6 chirc chua nhan thic day du tam
quan trong cia cong tac van thu, luu trlr va gid tri tai liéu luu tri; bé tri cong
chire, vién chuc lam cong tac van thu, luu trlr chua dung tiéu chuan chuyén
mon. nghiép vu: ho so sau khi chini ly chura dam bao chat luong theo ding quy
dinh; tai liéu ton dong chua duoc chinh ly, sap xép, xac dinh gia tri tai liéu va ¢o
nguy co hu hong anh huong dén viéc tra tim khai thac, s dung tai li¢u luu trir;
co s& vat chat, trang thiét bi va tmg dung cong nghé thong tin vao cong tac vén
thu, luu trir con han ché.

Pé cling ¢b va nang cao chat luong cong tac van thu, luu trir trén dia ban
tinh, phuc vu cé hiéu qua nhu cau nghién ctru, khai théc, sir dung tai liéu phuc
vu hoat dong cua cac co quan, t6 chirc va ca nhan trén dia ban tinh, Uy ban nhén
dan tinh Chi thi:

1. Thi truéng cac So, Ban, Nganh, cac t6 chire chinh tri xa hoi, don w
sw nghiép, doanh nghiép nha nude (sau day goi chung la cac co quan, to
chite), Chii tich Uy ban nhan déin cic huyén, thanh pho

a) Tang cuong cong tac tuyén truyén, pho bién, trién khai thuc hién céc
quy dinh cua Pang, Nha nuoc vé cong tac van thu, luu trir dé can bo, cong chir,
vién chuc nhan thirc ddy du vai tro, tAm quan trong ctia cong tac van thu, luu i
trién khai thuc hién theo ding quy dinh ctia Nha nudc;

b) Ra soat, sua dbi, bo sung va ban hanh cac van ban lién quan dén cong
tac van thu, luu trit nhu: Quy ché quan 1y cdng tac van thu, luu trir; Quy trinh
soan thao va ban hanh van ban; Danh muc thanh phan hd so, tai lidu cua co
quan, t chirc lam co s& cho viée 1ap ho so cong viée va nop hd so, tai liéu vao
luu trir hang nam theo quy dinh;
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c) Kién toan ddi ngli cong chuc, vién chtc, nhiing nguoi lam cong tac vin
thu, luu trir cua cac co quan, t6 chuc, dam bao dung chuyén moén, nghiép vu
theo quy dinh;

d) Quy dinh trach nhiém cua car. bg, cong chuirc, vién chuc wong viée lap
ho so cong viéc va giao nép ho so, tai lidu vao luu trit co quan;

d) Chinh ly dut diém ho so, tai liéu tén dong tai co quan, td chirc; thuc hién
thu thdp ho so, tai liéu da giai quyét xong vao luu trir co quan va luu trit lich st
dung thoi gian quy dinh cua phap luét;

e) Pdi véi céc co quan, t6 chire thude danh muc ngudn nop luu tai ligu vao
luu trit lich str, khi sap nhap, giai thé, chia tach phai chinh ly, sip xep tai liéu
giaondp dung quy dinh trude khi chdm dut hoat déng ctia co quan, té chire;

g) Tang cuong ing dung céng nghé thdng tin vao cong tac van thu, luu trir
nham quan ly chit ch& van ban di, dén va phuc vu khai théc, tra tim tai liéu luu
trir c6 hiéu qua;

h) Bé tri kho luu trir va trang bj céc phuong tién can thiét dé bao quan lau
dai tai liéu trong do chu trong dén céng tac phong chay, chita chay;

i) Uy ban nhan dén huyén, thanh pho c6 trach nhiém kiém tra, hudng dan
Uy ban nhan dan céc xa, phuong, thi tran thuc hién cong tac van thu, luu tri
theo quy dinh cua phap luat.

2. So' Noi vu.
a) Nghién ctru, tham muu dé xuat véi Uy ban nhén dén tinh chi dao va

huong dan veé cong tac van thu, luu trit; thanh tra, kiém tra viéc thi hanh phap
ludt vé van thur, luu trit tai cac co quan. té chire trén dia ban tinh;

b) Té chitc m& céc 16p dao tao, boi dudng, tap huén nghiép vu van thu, luu
trir cho cén b9, cong chuc, vién chire, nhilmg nguoi lam cong tac van thu luu trir
tal cac co quan, td chuec;

¢) Phéi hop véi So Tai chinh va cac s0, ban, nganh lién quan khao sat, trinh
Uy ban nhan dén tinh duyét cap kinh phi giai quyét dut diém tinh trang tai ligu
t6n dong chua duoc chinh 1y trong kho luu tri tai céc co quan, to chic;

d) Xay dung ké hoach thu thap, chinh ly hd so, tai liéu ctia céc co quan, td
chure thudce nguén nép luu vao luu trir lich su;

d) Xay dung phuong 4n bao quan an toan hoé so, tai liéu; xay dung cac cong

cu tra ciru chu yeu, 1ap s6 sach, muc luc ho so dé quan 1y khai thac sir dung hé
s0, tai liéu; md céc hinh thue td chirc khai thac va st dung tai liéu luu trir;

e) Tang cuong cong tac kiém tra, hudng dan cac co quan, to chirc trong
viéc thuc hién chinh ly hd so, tai 11éu lwu trir;

g) Theo d&i, ddn dbc, hudng dn, kiém tra viée thuc hién Chi thi nay.
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3. So Tai chinh.

Hudng dan cac co quan, t6 chirc trong viée lap du todn kinh phi thue hién
viéc chinh ly tai liéu con ton dong theo quy dinh ctia Luat Ngan sach va cac van
ban phap luat co lién quan.

Uy ban nhan dan tinh yéu ciu Thu truéng cdc cic co quan, td chuc:
Chu tich Uy ban nhan dan huyén, thanh pho6 nghiém tac thuc hién Chi thi nay.

Chi thi nay c6 hiéu lyuc thi hanh sau 10 ngay, ké tir ngay ky./.

_BAN NHAN DAN TINH

Noi nhin v

- Vian Phong chinh phu;

- B Néi vu;

- Cuc kiém tra van ban - B4 Tu phap;
- Cuc Van thu va Luu trir nha nudc;
- Thuong truc Tinh uy;

- Poan Pai biéu Quéc héi tinh; T
- Thudng truc HEND tinh; S

- Chu tich va cac PCT UBND tinh;

- Uy ban MTTQ va céc doan thé; .

- Céc S0, ban, nganh tinh; Chau Van LAm
- UBND huyén, thanh phé;

- Doanh nghiép nha nuéce thude tinh;

- Toa an nhan dan tinh;

- Vién kiém sat nhan dan tinh:

- Trung tam Coéng bao tinh;

- Cong théng tin dién tir tinh;

- Luu: VT, NC.
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