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NGAN HANG NHA NUOC VIET NAM

NGAN HANG NHA NUOC  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

VIET NAM Doc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 43/2011/TT-NHNN Ha Noi, ngay 20 thang 12 nam 2011
THONG TU

Quy dinh thoi han biao quén hd so, tai liéu
luu trir trong nganh Ngan hang

Cin ctr Luat Ngan hang Nha nudc Viét Nam s6 46/2010/QH12 ngay 16 thang
6 nam 2010;

Can cr Luat Cac to chirc tin dung s6 47/2010/QH12 ngay 16 thang 6 ndm 2010;

Can cir Phap 1énh Luu trit Qudc gia s6 34/2001/PL-UBTVQHI0 ngay 04
thang 4 nam 2001;

Cin ctt Nghi dinh s6 111/2004/ND-CP ngay 08 thang 4 nim 2004 cia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 di€u cua Phép 1énh Luu trir Qudc gia;

Can ctr Nghi dinh s6 96/2008/ND-CP ngay 26 thang 8 nim 2008 ctia Chinh
pht quy dinh chirc nang, nhi€ém vy, quyén han va co cau t6 chic cua Ngan hang
Nha nudc Viét Nam;

Ngan hang Nha nudc Viét Nam quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu luu
trtr trong nganh Ngéan hang, nhu sau:

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Thong tu nay quy dinh thoi han bao quan hd so, tai liéu hinh thanh trong
hoat dong ctia cac don vi trong nganh Ngan hang.

2. Cac ho so, tai liéu quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay duoc ghi chép trén cac vt
mang tin nhu bang tu, dia tir, cac loai thé thanh toan, chig tir dién tir, néu chuyén
doi ra gidy, co6 du yéu to phap ly theo quy dinh cua Nha nudc va Ngan hang Nha
nudc thi duge &p dung thoi han bao quan tai Thong tu nay.

3. Céac hd so, tai liéu dugc thé hién dudi dang dir liéu dién tir khong thudc
pham vi di€u chinh ctia Thong tu nay.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Thong tu ndy ap dung d6i véi cac don vi thude co cau to chic ciia Ngan hang
Nha nudc Viét Nam (NHNN), t6 chic tin dung (TCTD), chi nhanh ngan hang
nudc ngoai, Van phong dai dién cua té chic tin dung nudc ngoai, t6 chirc nudc
ngoai khac cé hoat dong ngan hang, t6 chiic Pang, Cong doan, Poan thanh nién
(sau day goi tat 1a don vi).
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Piéu 3. Nguyén tic xac dinh thoi han bao quén

Thot han bao quan hd so, tai liéu dugce xac dinh trén co s phan tich va danh
gia toan dién, dung dan gia tri thuc tién va gia tri lich st cta tai lidu d6i véi don vi,
Nganh va Quoc gia.

Thoi han bao quan cuia tung hd so dugc xac dinh trén co so tai liéu co gia tri
cao nhat trong ho so.

Diéu 4. Thoi han bao quan hd so, tai liéu lwu triv

1. Thoi han bao quan h so, tai liéu luu trit 1a khoang thdi gian can thiét dé luu
gilr ho so, tai li¢u tinh tir nam cong viéc két thac.

2. Thoi han bao quan ctia mdi hd so, tai liéu luu trir duoc quy dinh theo hai
muc: Bao quan vinh vién va bdo quan c6 thdi han duoc quy dinh bang s6 nim cu
thé, nhu sau:

a) Bao quan vinh vién: La nhitng hd so, tai liéu dugc luu gilt vinh vién cho dén
khi tai li€u tu huy hoai hodac khong thé phuc hoéi; dugc ap dung cho loai ho so, tai
liéu quan trong, phan dnh 1o nét chirc ndng, nhi€ém vu, phuc vu nghién ctru lau dai
cho hoat dong ctia co quan, don vi; c6 gia tri v€ kinh t€, chinh tr1 va lich su.

b) Bao quan c6 thdi han: La nhitng ho so, tai liéu khong thude trudng hop quy
dinh tai di€ém a khoan 2 Diéu nay.

Piéu 5. Bang thoi han bio quan ho so, tai li¢u hru trir

1. Bang thoi han bao quan ho so, tai liéu luu trit 12 bang ké cac nhom ho so, tai
liéu co chi dan thdi han bao quan.

2. Thoi han bao quan ho so, tai liéu luu trir trong nganh Ngan hang duoc quy
dinh cu thé tai Bang thoi han bdo quan ho so, tai li¢u luu trlt kém theo Thong tu
nay (goi tat la Bang thoi han bao quan ho so, tai li¢u).

3. Cac hd so, tai liéu luu trit trong Bang thoi han bao quan dugc phan loai theo
cac hoat dong, van dé va co6 so thu ty doc 1ap, tén goi cu thé, tuong ing voi thoi
han bdo quan dugc quy dinh, bao gom:

1 Hb so, tai liéu tong hop;

HO so, tai liéu vé chién luoc phat trién ngan hang;
HO so, tai liéu vé chinh sach tién té;

HO so, tai liéu vé du bao, théng ké tién té;

HO so, tai liéu vé tin dung;

Hb so, tai lidu vé quan 1y rui ro;

HO so, tai liéu vé quan h¢ vdi cac nha dau tu;

0 I N L B W

Ho so, tai liéu vé ngoai hoi;
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9 HO so, tai liéu vé hop tac quéc té;

10 HO so, tai liéu vé thanh 1ap, hoat dong, thanh 1y céc t6 churc tin dung;
11 Hb so, tai liéu vé thanh tra, gidm sat;

12 HO so, tai liéu vé kiém toan;

13 HO so, tai liéu vé hoat dong phong, chéng rira tién;

14 HO so, tai liéu vé cong tac thanh toan;

15 HO so, tai liéu vé tai chinh - ké toan;

16  HO so, tai liéu vé phat hanh va kho quy;

17 HO so, tai liéu vé khoa hoc va cong nghg;

18 HO so, tai liéu vé to chic, can bd, dao tao;

19 HO so, tai liéu vé cong tac thi dua, khen thuong;

20 HO so, tai liéu vé cong tac phap ché;

21 HO so, tai liéu vé dau tu xay dung;

22 HO so, tai liéu vé cong tac tuyén truyén, bao chi;

23 HOo so, tai liéu vé cong tac quan tri;

24 HO so, tai liéu vé cong tac hanh chinh, van thu, luu tri;

25 H9 so, tai liéu vé hoat dong cua t6 chirc Pang, Cong doan, Poan Thanh nién.

Piéu 6. Str dung Bang thoi han bao quan

Bang thoi han bao quan hd so, tai liéu luu trit 1am cin clr cho cong tac xéac
dinh gié tri ho so, tai liéu dugc chinh xac, khoa hoc, dam bao tinh thong nhat.

1. Viéc xac dinh gia tri tai liéu phai ddm bao cac yéu cAu sau:

a) Murc x4c dinh thoi han bao quan cho mdi h so, tai liéu cu thé khong duoc
thap hon muc quy dinh tai Thong tu nay.

b) Khi tién hanh lya chon tai liéu giao nop vao Luu trir lich str, phdi xem xét
muc do day du cua khoi (phong) tai liéu, dong thoi luu ¥ dén nhitng giai doan, thoi
diém lich st dé c6 thé nang muc thoi han bao quan cua tai li¢u 1én cao hon so véi
murc quy dinh.

¢) Ddi voi ho so, tai lidu luu trir ¢3 hét thoi han bao quan, phai tién hanh lap
Danh muc trinh H6i dong xé&c dinh gia tri tai li¢u ciia co quan xem xét, danh gia
lai, trinh Thu truéng don vi quyét dinh cé thé kéo dai thém thoi1 han bao quan, hoac
ti€u huy.

2. Trudng hop trong thuc té ¢ nhitng hd so, tai lidu luu trir chua dugc quy
dinh tai Bang thot han bao quan nay, Thua trudng don vi can ¢t Thong tu nay dé cu
thé hoa cac mirc thoi han bao quan theo cac nhom ho so, tai liéu luu trir twong Gng
trong Bang dé x4c dinh.
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Diéu 7. Diéu khodn thi hanh

1. Thong tu ndy c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 03/02/2012; Thong tu sb
20/2009/TT-NHNN ngay 07 thang 9 ndm 2009 cua Ngan hang Nha nudc quy dinh
thoi han bao quan ho so, tai liéu trong nganh Ngan hang hét hiéu lyc thi hanh ké tir
ngay Thong tu nay cé hiéu luc.

2. Thu trudng cac don vi thude Ngan hang Nha nudc, Chu tich Hoi déng Quan
trj (Chu tich Hoi dong thanh vién) va Téng Giam ddc (Giam déc) cac T6 chirc tin
dung, chi nhanh ngan hang nudc ngoai, Van phong dai dién cua t6 chirc tin dung
nudc ngoai, to chirc nudc ngoai khac co hoat dong Ngan hang, Lanh dao t6 chuc
Déing, Cong doan, Poan thanh nién chiu trach nhiém hudéng dan va thi hanh Thong
tu nay.

3. Chanh Vin phong NHNN c6 trach nhiém huéng dan, kiém tra cac don vi
trong nganh Ngan hang thuc hién Thong tu nay, hang nim bao cao Thong dbc tinh
hinh thyc hién cta cac don vi./.

KT. THONG POC
PHO THONG POC

Tran Minh Tuan
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BANG THOI HAN BAO QUAN HO SO, TAI LIEU
TRONG NGANH NGAN HANG
(Ban hanh kem theo Thong tu 5o 43/2011/TT-NHNN
ngay 20/12/2011 cua Thong doc Ngan hang Nha nudc)
. . A THOT HAN
TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
1. HO SO, TAI LIEU TONG HQP
1 | T4p vén ban giri chung dén céc co quan:
- Chu truong, duong 16i cua Pang va phap luat cua Dén khi van ban
Nha nudc. hét hiéu luc thi
hanh
- Guri dé biét (d6i tén co quan, doi tru so, doi dau, 5 nam
thong bao chit ky...).
2 | Hb so t6 chtc thuc hién chu truong, duong 161 cua Vinh vién
bang va phép luat cua Nha nudc.
3 | Hob so xdy dung, ban hanh ché do/quy dinh/hudng Vinh vién
dan nhirng van dé chung cua nganh, co quan.
4 | HO so, tai 11@11 t6 chue, ,tner} khai thuc hién ché do/quy Vinh vién
dinh/hudng dan nhitng van dé chung ctia nganh, co quan.
5 | Chi tiéu ké hoach téng hop dai han, hang nim (chinh Vinh vién
thtrc, bﬁ) sung, diéu chinh) va bao céo tinh hinh thuc
hién ké hoach ctia Ngan hang.
6 | Bao cao kinh té ving, kinh té nganh, kinh té vi mo Vinh vién
khéc,q ké‘g qua ghl_rc hiép cac dinh huong kinh té,
chuyén doéi co cau kinh té.
7 | Thong bao y kién két luan, chi dao ciia Ban Lénh dao
NHNN, TCTD tai cac cudc hop, hoi nghi S0 két, tong
két hoat dong ngan hang, hdi nghi chuyén dé:
- Loai quan trong. Vinh vién
- Loai thuong. 10 nam
8 |S6 ghi bién ban cac cudc hop giao ban (cac tai liéu Vinh vién
khac nhu: s6 tay cong tac...) cua Ban lanh dao ngén
hang cac cap.
9 | Ho so ky niém cac ngay 18 16m, su kién quan trong do Vinh vién

co quan chu tri to chuce
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TT TEN LOAI TAI LIEU ;;rf(()) B%ii
10 | Tai liéu vé hoat dong ctia Ban lanh dao don vi (bao Vinh vién
cao, ban giai trinh, thuyét trinh trudc Qudc hoi, Chinh
phu vé cac van dé dugc giao phu trach, bai phat biéu
tai cac su ki¢n 1on...).
11 | Hb sohoi nghi tong két, so két hoat dong ngan hang: |
+ Tong két nam. Vinh vién
+ So két 6 thang, quy, thang. 5 nam
12 | Hb so tng dung ISO cia nganh, coquan. |  Vinhvién
13 |Hdsothyc hién cai cach hanh chinh. | 20nam
14 |Chuong trinh céng tic cia Ban lanh dago NHNN,|
TCTD:
- Hang nam, nhiéu nam. 15 nam
- 6 thang, quy. 10 nam
- Thang, tuan. 5 nam
15 | Béo cdo, tai ligu phuc vu cc cudc hop cia Ban lanh |
dao NHNN, TCTD:
- Loai quan trong. Vinh vién
- Loai thuong. 5 ndm
16 | K& hoach, Béo cdo cia NHNN, TCTD vé tinh hinh |
hoat dong ngan hang:
- Bao c4o tong két hang ndm, nhiéu nam:
+ Pon vi ban hanh. Vinh vién
+ Pon vi nhan. 10 nam
- B4o cdo so két 6 thang, 9 thang, quy, dot xuat:
+ Pon vi ban hanh. 10 nam
+ Pon vi nhan. 5 nam
- B4o cdo nhanh, tuén, ky, thang:
+ Pon vi ban hanh. 5 nam
+ Pon vi nhan. 5 nam
17 |Céngvan trao déi vé vén dé chung. | 10nam
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~ . X THOI HAN
TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
2. HO SO, TAI LIEU VE CHIEN LUQC PHAT
TRIEN NGAN HANG

18 | H) so, tai lieu vé chién luge, dé an, quy hoach, ké Vinh vién
hoach phat trién ngan hang dai han, 5 nam, hang nam.

19 | HO so, tai liéu vé to chuc trien khai chién lugc, ké Vinh vién
hoach phat trién ngan hang.

20 | Tai li€u nghién ctru vé du bao tinh hinh kinh té trong 20 nam
nudc va quoc té tung nam, ting thoi ky phuc vu cho
chién lugc phat trién Ngan hang.

21 | B4o céo viéc thuc hién chién luge, dé an, quy hoach,
ké hoach phat trién Ngan hang:
- B4o c4o tong két. Vinh vién
- Bao c4o so két. 20 nam
3.HO SO, TAI LIEU VE CHINH SACH TIEN TE
3.1. Ho so, tai liéu vé nghién civu va diéu hanh chinh

sdch tién t¢

22 | Tai liéu vé chién lugc, quy hoach, ké hoach phat trién Vinh vién
dai han, trung han, hang ndm vé di€u hanh chinh sach
tién t¢ va hoat dong Ngan hang.

23 | Du 4n chinh sach tién t& quoc gia va lugng tién cung Vinh vién
ung hang nam.

24 | H6 so, tai liéu xay dung quy dinh vé chinh sach, co Vinh vién
ché diéu hanh, hoat dong cua chinh sach tién t¢.

25 | Tai liéu vé trién khai, diéu hanh chinh sach tién té va 20 nam
cac cong cu chinh sach tién té.

26 | Hb so, tai liéu vé nghién ctru ngin va trung han tinh 10 nam
hinh kinh t€, tién té ctia cac nudc c6 dong tién trong
co cau du trtr ngoai hoi dé du bao bién dong ty gia,
chinh sach tién té.

27 | Ho so, tai liéu tham gia ¥ kién véi cac B9, nganh vé 20 nam

ké hoach, chinh sach kinh té ¢6 lién quan dén chinh
sach tién t¢ quoc gia.
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~ . X THOT HAN

TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN

28 | Ho so, tai liéu xir 1y cac kién nghi, kho khan, vudng 20 nam
mac cua cac to chuc tin dung va khach hang vay von
lién quan dén céac chinh sach, co ché tin dung, bao
dam tién vay, 1ai suat.

29 | Ho so xéac dinh tién gui du trit bat budc va quan Iy 10 nam
quy du trir bat budc cua cac to chuce tin dung.

30 |Bao céo két qua thuc hién chinh sach tién té, tinh Vinh vién
hinh hoat dong ngan hang va kinh té vi m6 khac co
lién quan.

31 | B4o c4o lam phat, dién bién kinh té vi mé:
- Nam. Vinh vién
- Thang, quy. 5 nam

32 | B4o céo tuan, thang vé tai chinh, kinh té, tién té cta 5 nam
thé gio1 va Viét Nam.

33 | B4o cdo vé tinh hinh thyc hién dy trit bat budc cla 10 nam
cac to chtrc tin dung.

34 | Bao céo dinh ky, dot xuét vé cac hoat dong trén thi 10 nam
truong tién t¢ lién ngan hang.

35 | Bao cao tinh hinh, danh gia vé diéu hanh, hoat dong, 20 nam
thuc hién céc co ché lién quan dén chinh séch tién t¢.

36 | Cac bao cao dién bién 14i suat huy dong va cho vay cua 10 nam
cac TCTD.

37 | Céac bao cao vé tham khao 1i sut trén thi truong 5 nam
quoc té

38 | Cong van trao d6i vé chinh sach tién té. 10 nam

3.2. Ho so, tai liéu vé nghiép vu thi trwong tién té

39 | S6 sach, gidy to vé cac phién giao dich thi truong mo. 5 nam

40 | Tai lidu vé cac phién dau thau tin phiéu Kho bac, tin 5 nam
phiéu NHNN (ké ttr khi d4o han).

41 | Tai liéu vé cac phién du thau Trai phiéu Chinh phu 5 nam
va cac giay to c6 giad khac (ke tur khi ddo han).

42 | Thong bao dau thau gidy to cb gia. 5 nam
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. . A THOI HAN
TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
43 | Bao céo két qua ddu thau gidy to co gia. 5 nam
44 | H6 so cho vay qua dém, cho vay céc to chuc tin dung 5 nam
trong truong hop mat kha nang chi tra (sau khi hoan
tra ng)
45 | Quy trinh, van ban huéng dan thuc hién quy trinh 5 nam
nghiép vu thi truong mo, dau thau tin phiéu Ngan
hang Nha nudc, trai phiéu Chinh phu, cac gidy to co
gia, chiét khau giay to c6 gia, cho vay qua dém, cho
vay tai cap von, chiét khau va tai chiét khau (sau khi
hét hi¢u luc).
46 | Ho so cap, thu hdi Gidy cong nhan thanh vién d6i voi 5 nam
cac TCTD tham gia nghiép vu thi truong mg, dau
thau trai phiéu, tin phiéu va cac gidy t& co gia; cap ma
khéa, ma chir ky dién tir cho cac thanh vién (sau khi
hét hi¢u lyc).
47 | HO so, tai liéu vé md tai khoan va thue hién céac giao 20 nam
dich voi kho bac Nha nudc, cac TCTD hoat dong &
Viét Nam, cac ngan hang nudc ngoai va cac to chuc
tai chinh tién t& qudc t€ (sau khi dong tai khoan).
48 | Han muc thau chi va cho vay qua dém, han mirc ng 5 nam
rong 4p dung cho thanh todn gia tri thap trong thanh
toan dién tir li€én ngdn hang (sau khi hét tho1 han ap
dung)
49 | Bao céo ve nghi¢p vu thi truong tién té 10 nam
50 | Cong van trao d6i vé nghiép vu thi truong tién té 10 nam
3.3. Ho so, tai liéu vé nghiép vu quan hé dai ly
51 | HO so, tai liéu thiét 1ap, cham dut quan hé dai 1y (sau 10 ndm
khi két thuc quan h¢).
52 | Han mirc ap dung d6i véi timg ddi tac vé dau tu tién 5 nam
gui; han mirc ay thac dau tu; han muc luu ky; han
muc theo ting loai hinh giao dich trong ting thoi ky
(sau khi hét thoi han ap dung).
53 | Bao cao xép hang tin dung d6i v&i cac dbi tac cua 5 nam
Ngan hang Nha nudce thang, quy, dot xuat.
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. . A THOT HAN
TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
54 | Hop dong thué bao cung cip cac dich vu thong tin tai 5 nam
chinh, tién t¢ toan cau (sau khi két thuc hgp dong).
55 | Béo cdo vé€ nghi€p vu quan hé dai ly 5 nam
56 | Cong van trao do6i vé nghiép vu quan hé dai Iy 10 nam
4.HO SO, TAI LIEU VE DU BAO, THONG KE
TIEN TE
57 | HO so xay dung, ban hanh van ban ché do, quy dinh, Vinh vién
hudng dan vé du bao, thong ké tién t€.
58 | Vian ban huéng din, dén dbc, xu Iy vuéng mic khi 20 nam
thuc hién ché do bao cdo thong ké.
59 | Bang can d6i tién té chi tiét va tong hop cta nganh Vinh vién
Ngan hang.
60 | Tai liéu tong hop sO liéu thong ké tién t€ va can can 20 nam
thanh toan quoc té ciia Viét Nam cung cap cho IMF,
cac t6 chirc, ca nhan c6 thim quyén theo dinh ky.
61 | Ho so, tai liéu vé diéu tra thong ké ctia nganh.
- B4o c4o téng hop. Vinh vién
- B4o c4o khac, phiéu diéu tra. 10 nam
62 | B4o cdo phan tich va du bao Vinh vién
63 | B4o cao sb liu va danh gia tinh hinh thyc hién can 20 nam
can thanh toan quoc té cua Viét Nam trong ky va du
bao ky ti€p theo.
64 | Bao cdo, van ban cung cap thong tin, sb liéu théng ké
tién t€ dinh ky, dot xuat.
- Bon vi ban hanh. 15 nam
- Pon vi nhan bao cao. 5 nam
65 | Bao céo cong tac du bao, thong ké tién té:

- Cua co quan, don vi truc thudc.
+ Hang nam.

+ 6 thang, quy, thang.

- Ctia cac ddi twong thudc pham vi quan 1y.

Vinh vién

20 nam
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. . A THOI HAN
TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
+ Hang nam. Vinh vién
+ 6 thang, quy, thang. 10 nam
66 | Cong van trao ddi vé du bao, théng ké tién té. 10 nam
5. HO SO, TAI LIEU VE TiN DUNG
5.1. Ho so, tai ligu vé tin dung
67 | HO so xay dung, ban hanh van ban co ché, chinh sach Vinh vién
ve tin dung.
68 | HO so, tai lidu xtr ly vuéng mic khi thue hién tai cép von. 20 nam
69 | HO so, tai liéu huéng dan, quan 1y, theo ddi tinh hinh Vinh vién
va két qua thuc hién cac dy &n str dung von tin dung
dau tu phat trién, cac chuong trinh tin dung trong
di€m cua Nha nudec.
70 | HO so, tai liéu trién khai thuc hién viéc cho vay dic biét Vinh vién
cac to churc tin dung tam thoi mat kha nang chi tra.
71 | HO so, tai liéu xtr 1y ¢cong ng (ké tir khi hoan tat viéc 20 nam
xu 1y)
72 | Hd so thim dinh cac du 4n dau tu:
- Buoc duyét. Vinh vién
- Khong duoc duyét. 5 nam
73 | HO so cho vay ctia NHNN ddi véi cac to chirc tin dung 20 nam
da thu hét no.
74 | H so cho vay, thu no cac t6 chirc, c4 nhan da thu hét no:
- Dai han. 15 nam
- Trung han. 10 nam
- Ngan han 5 nam
75 | Ban phan tich hoat dong kinh doanh ctia céc to chirc tin dung 5 nam
tat NHNN.
76 | Thong bao han mirc chiét khau gidy to co gia. 10 nam
77 | HO so, tai liéu vé thuc hién béo 1anh cho céc to chiic Vinh vién
tin dung vay von nudc ngoai (da tra hét ng).
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. . A THOT HAN
TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
78 | HO so Yé quan Iy vén vay va giai quyét no cua céc to Vinh vién
chuc tién t€, tin dung, ngan hang va Chinh pha nudc
ngoai voi Viét Nam.
79 H§ so ky két cac hiép dinh tin dung qudc té (sau khi 10 nam
két thuc Hiép dinh).
80 | Cac quy dinh, quy trinh ndi bd nghi€p vu tin dung 15 nam
(sau khi hét hiéu luc).
81 | Céc van ban chi dao ndi by nghiép vu tin dung (sau khi 10 nam
hét hiéu luc).
82 | Ho so bao lanh/chlet khau gidy to ¢o gid/bao thanh 10 nam
toan/cac hinh thirc cp tin dung khac (da thu hét ng).
83 | Ho so phan loai ng, xir Iy no 20 nam
84 | HO so mua ban ng 20 nam
85 | Ho Sy dau tu gép von, lién doanh, mua cb phan cua Vinh vién
cac to chtrc tin dung.
86 | Hd so thuc hién cac nghiép vu tin dung, tai cép von 10 nam
cho cac Ngan hang theo cac hinh thirc cho vay lai
theo hé so tin dung, chiét khiu, tai chiét khau thuong
phiéu va cac gidy to c6 gia (sau khi thu hét ng).
87 | Ho so kiém tra, hudng dan cac t chirc tin dung cac to Vinh vién
chue khéc ve cong tac tin dung.
88 | HO so Ho1 nghi chuyén dé vé cong tac tin dung Vinh vién
89 | Bao céo tong két cong tac tin dung hang nam, nhiéu nam Vinh vién
90 | Cong vin trao d6i vé tin dung 10 nam
5.2. Ho so, tai liéu vé hoat dong thong tin tin dung
91 | Ké hoach, chuong trinh, dé an, dy 4n vé hoat dong thong Vinh vién
tin tin dung.
92 | Vin ban hudng dan viéc xay dung quy trinh k¥ thuat 15 nam
nghiép vu, hé théng ma s0 lién quan dén hoat dong
thong tin tin dung cho céc t6 chirc tham gia hoat dong
thong tin tin dung.
93 | Hb so, tai liéu xir 1y thong tin tin dung do céac té)’ChI’IC Vinh vién

tham gia hoat dong thong tin tin dung cung cap va

xay dung quan 1y dir liéu thong tin tin dung qudc gia.
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94 I-K) so, tai li€u le‘lmv dich vu thong tin tin dung cho cac 5 nam
to chtrc tin dung, t6 churc khac va ca nhan.
95 | Vin ban chi dao, phdi hop trong hoat dong thong tin 10 nam
tin dung.
96 | Ho so, tai liéu nghién cuiu, thiét ké, xay dung quy 15 ndm
trinh ky thuat trong hoat dong thong tin tin dung (sau
khi hét hiu luc).
97 | Van ban ciia cac to chirc tin dung, chi nhanh cung cép 10 ndm
thong tin tai chinh theo bdo céo tai chinh hang nam
cua khach hang.
98 | Van ban cua cac té), chuc tin dung cung cip thong tin 5 nam
vé cac khoan vay dén han khong tra dugc ng va thong
tin cac khoan bao 1anh khong c6 kha nang thuc hién.
99 | HO so, tai lidu xir ly td chtrc, c4 nhan vi pham cac quy 5 nam
dinh trong hoat dong thong tin tin dung.
100 | Bao cao lgét qua thue hién cung cap thong tin tin dung 5 nam
cua cac to chuc tin dung cho Ngan hang Nha nudec.
101 | Cong vin trao doi vé thong tin tin dung. 10 nam
6. HO SO, TAI LIEU VE QUAN LY RUI RO
102 | HO so xdy dung chu truong, chinh sach, ké hoach Vinh vién
trong quén ly rui ro.
103 | Van ban chi dao, quy dinh, ché do vé quan 1y rui ro. Vinh vién
104 | HO so xur 1y cac sy ¢b rui ro. 20 nam
105 | Bao cdo vé cong tac quan 1y rui ro dinh ky, dot xuit. Vinh vién
- Nam. Vinh vién
- 6 thang, quy, thang, dot xuat. 5 nam
106 | Cong vian trao ddi vé quan 1y rui ro. 10 ndm
7. HO SO, TAI LIEU VE QUAN HE
NHA DAU TU
107 | HO so, tai liéu vé cong bd thong tin. 5 nam
108 | Hd so, '[E‘li‘ liéu yé bai hgf)i déng cd dong thuong nién, 10 nam
DPai hoi1 dong c6 dong bat thuong.
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109 | Ho so, tai liéu vé cac su kién, hoi thao, hoi nghi lién 5 nam
quan dén c6 phiéu cua TCTD.
8. HO SO, TAI LIEU VE NGOAI HOI
110 | HO so xay dung co ché, chinh sach vé ngoai hoi. Vinh vién
111 | Van ban vé han muc vay, cho vay nudc ngoai cia 20 nam
doanh nghiép.
112 | Hb so xé4c nhan dang ky vay, tra ng nude ngoai (sau khi 10 nam
hét hiéu luc).
113 | Ho so x4c nhan ding ky thay ddi vay, tra ng nudc ngoai. 10 nam
114 | Quy dinh vé cac loai ty gia. 20 nam
115 | Béo céo kiéu héi. 5 nam
116 | HO so tham dinh cap phép kinh doanh, san xuét vang 20 nam
va da quy.
- Pugc cap (sau khi két thac kinh doanh, san xuat). 10 nam
- Khong dugc cép. 5 nam
117 | HO so vé mua, ban vang bac, da quy trong nudc (sau 10 nam
khi két thic giao dich).
118 | HO so cdp phép san xudt, kinh doanh vang (sau khi 10 nam
két thuc san xut, kinh doanh).
119 | Ho so xuét, nhap khau vang, bac, da quy. 20 nam
120 | HO so cap, thu hoi gidy phép vé hoat dong xuat, nhap 20 nam
khau vang, giay ching nhan vé hoat dong ngoai hoi
va kinh doanh vang cua cac t6 chlrc va ca nhan (sau
khi két thiic hoat dong).
121 | H6 so lién doanh vang, bac, da quy. 20 nim
122 | Ho so xuit vang can thiép. Vinh vién
123 | H6 so du thau khai thac da quy (sau khi két thuc 10 ndm
dau thau).
124 | Hop ddng nhap khau uy thac vang (sau khi két thiic 10 nam

hop dong).
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125 Hqc‘A) so' xac nhéan dang ky mo tai khoan gop vén, mua 10 ndm
cd phan bang dong Viét Nam md tai ngan hang
thuong mai (sau khi dong tai khoan).
126 | Ho so cap, thu hoi gidy phép mo va sir dung tai khoan 10 nam
ngoai t¢ & nudc ngoai (sau khi két thuc hoat dong).
127 H§ s0 vé mua, ban cac ngoai té trong nudc (sau khi 10 nam
két thuc giao dich).
128 | Gidy phép mang ngoai t€ ra nudc ngoai 5 nam
129 |Hb so xin cip gidy phép kinh doanh thu ngoai té 10 nam
(sau khi hét hiéu luc).
130 | H6 so chuyén ngoai t€ ra nudc ngoai cuia cong dan S nam
131 | HO so dang ky va xac nhan du diéu kién cung ung 20 ndm
dich vu ngoai hoi trén thi truong trong nudc va
quoc té (sau khi két thuc hoat dong).
132 | Hb so cap glay phép xuat, nhap khau ngoai té tién 10 ndm
mit cta céc to chire tin dung (sau khi hét hiéu lyc).
133 |Hb 80, tai liéu tham gla thadm dinh va thg:o do1 viéc 10 nam
chuyén va sir dung von cua cac dy an dau tu nudce
ngoai vao Viét Nam va dau tu truc tip, gian ti€p cua
Viét Nam ra nudc ngoai (sau khi két thuc du an).
134 | H6 so, tai li’éu lién quan dén tinh,hinh st dung du Vinh vién
trit ngoai hoi nha nudc theo quyét cua Thu tudng
Chinh phu.
135 | Hop dong uy thac dau tu cua cac d6i tac nude ngoai 5 nam
(sau khi cham dat hgp dong).
136 | HO so cap gidy phep lam dich vu nhan, chi, tra va d6i 10 nam
ngoai t€ (sau khi hét hiéu luc).
137 | Thu tir giao dich véi cac nudce vé cong tac Ngoai hoi 10 nam
138 | Bao cdo dinh ky, dot xuét vé nghiép vu (cung cip
sO ligu):
- Cua don v1 truc thudc.
+ Pon vi ban hanh. 10 nam
+ Pon vi nhan bao cao. 5 nam
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- Ctia cac ddi twong thudc pham vi quan 1y.
+ Pon vi ban hanh. 10 nam
+ Pon vi nhan bao cao. 5 nam
139 | Bdo cao vé tinh hinh quan 1y va st dung du trit ngoai Vinh vién
hoi Nha nudc.
140 | Bao cdo tong két cong tac ngoai hdi ctia Ngan hang Vinh vién
hang nam.
141 | Cong van trao ddi vé ngoai hoi 10 ndm
9. HO SO, TAI LIEU VE HQP TAC QUOC TE
142 | Chuong trir}h, c}lié’r,l luge, ké hoach hénh dong vé hoi Vinh vién
nhap kinh t€ quoc té trong linh vuc tién t¢, ngan hang.
143 | HO so ng}lién ciru chinh sach va co ché hoat dong Vinh vién
cua cac to chirc tai chinh, tién t¢ qudc te, cac Ngan
hang thuong mai, cac cong ty tai chinh, cac t6 churc
kinh té qubc té, khu vuc va cac nudc trong viéc
hoach dinh chinh sach, giai phap phét trién va mo
rong hop tac.
144 H§ so xdy dung van ban lién quan dén cac khoan vay Vinh vién
dé dam phan vdi céc to chuc tai chinh, tién t¢& quoc té
theo chuong trinh da phé duyét.
145 | HOG so cua cac td chuec tai chinh, tién t¢ quoc té Vinh vién
146 | Hb so vé thiét lap quan h¢ hop tac gitta Ngén hang Vinh vién
Vi¢t Nam véi cac to6 chuc tién té, tin dung va Ngan
hang nudc ngoai.
147 | Hb so, tai liéu Vé dam phan, ky két cac hi¢p dinh, Vinh vién
diéu udc quoc té Ve tlen t¢, ngan hang véi cac to chirc
tai chinh, tién té qudc té.
148 | HO so quan 1y cac chwong trinh kinh té va du an gitra 20 nam
Ngan hang Vi¢t Nam va nudc ngoai (sau khi da két
thic).
149 | H so doan ra, doan vao:

- Ky két hop tac.
- Hoi thao, hoi nghi, trién 13m, hoc tap, diéu tra, khao sét. ..

Vinh vién

20 nam
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150 | Ho so gia nhap thanh vién cac hiép hoi, o chirc quc té. Vinh vién
151 | Hb so, tai liéu vé tham gia ¥ klen trong viéc xay dung 15 ndm
co ché quan 1y va sir dung ngudn von hd tro phat trién
chinh thirc (ODA) cho cac chuong trinh va du an daU}
tu do Chinh phu, cac t6 chuc tai chinh tién t& quoc te
va khu vuc, cac ngan hang, cac t6 chtrc phi chinh phu
nudc ngoai tai tro.
152 Hé) SO Vé hop tac voi cac to chirc tai chinh, tién té 20 nam
quéc té, cac ngan hang nudc ngoai tro giup ky thuat
va huy dong von cho cic dy an dau tu cia nganh
Ngan hang (sau khi két thuc).
153 | Bao cao kég qua thuc hién dy 4n hd tro k¥ thuat cho Vinh vién
cac du an dau tu cia Nganh.
154 | HO so trién khai :[hu’c,hién cac chuong trinh, du an Vinh vién
duogc str dung nguén von ODA cho nganh Ngan hang.
155 | Bao qéo :[inh hinh vay, tra céc td chuc tai chinh, tién 30 nam
t¢ quoc t€ dugc Chinh phu giao cho NHNN.
156 | H6 so hoi nghi, hoi thao quoc t€ do co quan chu tri Vinh vién
157 | Béo céo dinh ky vé tinh hinh va két qua to chirc cac 20 nam
hoi nghi, hdi thao quoc té.
158 | Thu, dién, thiép chiic mung cia cac co quan, to
chuc nudc ngoai:
- Quan trong. Vinh vién
____________ - Thong thuong. |~ 20ndm
159 | Bao cdo cong tac hop tac qubc té:
- Dai han, hang nam Vinh vién
- 6 thang, 9 thang 20 nam
- Quy, thang 5 nam
160 | Cong vin trao doi vé hop tac qubc té 10 nam
10. HO SO, TAI LIEU VE THANH LAP, HOAT
DPONG, THANH LY CAC TO CHUC TIN DUNG
161 | Chién luoc, ké hoach phat trién va hoan thién cac to Vinh vién

chure tin dung Viét Nam.
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162 | Vin ban chi dao, huéng dan thuc hién chién luoc, ké Vinh vién
hoach phat trién va hoan thién cac t6 chuc tin dung.
163 | Dé an, phuong an co cAu lai céc to chirc tin dung va Vinh vién
cac to chuc khac c6 hoat dong ngan hang.
164 | HO so, tai liéu chi dao, huéng dan va kiém tra viéc Vinh vién
thuc hién cac d€ an, phuong &n co cau lai cac td chuc
tin dung va cac t6 chuc khéc c6 hoat dong ngéan hang.
165 | HO so xin cip gidy phép thanh 1ap va hoat dong cia
cac to chuc tin dung:
- Pugc phé duyét. Vinh vién
- Khong duoc phé duyét. 5 nam
166 | HO so vé viéc cap, thu hdi gidy phép thanh 1ap va hoat 20 nam
dong doi véi cac td chic tin dung va cac chi nhanh,
van phong dai dién cua cac t6 chic tin dung nudc
ngoai tai Viét Nam (sau khi da két thiac hoat dong).
167 | Quyét dinh cap gidy phép hoat dong d6i véi cac to Vinh vién
chuec tin dung.
168 | HO so chip thuin md sé giao dich, chi nhanh, vin 20 nam
phong dai dién trong nudc va nudc ngoai; thanh 1ap cac
don vi su nghi¢p truc thudc cac té6 chuc tin dung Viét
Nam (sau khi két thuc hoat dong).
169 | HO so chap thuan thay d6i tén; mic von diéu 18, muc 20 nam
von duogc cap; dia diém dat tru sé chinh, van phong dai
dién; ndé1 dung, pham vi va thoi gian hoat dong;
chuyén nhugng c6 phan; ty 1¢ c6 phan; thanh vién
HDQT, TGP (Giam doc) va thanh vién Ban kiém soat
cua cac to chuc tin dung (sau khi két thic hoat dong).
170 Ho so vé viéc trién khai thuc hién phuong 4n tang 20 nam
vbn diéu 1& hang nam cua TCTD (sau khi ting von
hoan thanh).
171 |HO so cap, thu hoi gidy phép hoat dong ngan hang 20 nam
cua céc to chirc khac (sau khi két thiic hoat dong).
172 | Quyét dinh chuan y cac chirc danh: Chu tich HPQT 10 nam

va cac thanh vién trong HDQT, Trudng ban va cac
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thanh vién cua Ban kiém soat, TGD hodc GD cua céc
to chuc tin dung (sau khi hét nhi¢m ky).

Hb so cho phép cac to chuc tin dung Viét Nam gop
von thanh 1ap t6 chire tin dung lién doanh & nude ngoai
(sau khi két thiic hoat dong).

Ho so chap thuan viéc gop von, mua c6 phan, lién doanh
V61 cac chu dau tu nudce ngoai doi vai Cong ty tai chinh
(sau khi két thuc).

Hb so vé cho phép cac t6 chirc tin dung Viét Nam
thanh 1ap ,céc cong ty truc thudc hach toan doc lap
(sau khi két thiic hoat dong).

Ho so vé viéc chia tach, hgp nhat, sap nhap, mua lai,
giai thé cac to churc tin dung.

H6 so phap Iy cua TCTD vé thanh 1ap, dang ky kinh
doanh, ma s6 thué, miu dau, diéu 18 va cac thu tuc
khac lién quan dén TCTD/S¢ giao dich, chi nhanh,
van phong dai dién, don vi sy nghiép/phong giao
dich/quy tiét kiem/ATM.

HO so chép thuan mo, thay doi tén, dia diém, chAm
dat hoat dong S¢ giao dich, chi nhanh, phong giao
dich/quy tiét kiém, ATM cta cac TCTD (sau khi két
thic hoat dong).

Tai liéu yé hoat dong cua hoi, td chire phi Chir}h phu
do cac t6 chuc tin dung thanh 13p (sau khi két thac
hoat dong).

Bao céo dinh ky, dot xuat vé t6 chic va hoat dong
cua cdac to chuc tin dung.

- Dai han, hang nam.
+ Pon vi ban hanh.

+ DPon vi nhan.

- Thang, quy, dot xuat.
+ Pon vi ban hanh.

+ Pon vi nhan.

Vinh vién

Vinh vién

5 nam

10 nam
5 nam
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183 | Bao cdo tong két hoat dong ciia céc t6 chtrc tin dung. Vinh vién
184 |Congvantraoddi. | 10nim
11. HO SO, TAI LIEU VE THANH TRA,
GIAM SAT
185 | Chién luoc, ké hoach, dy 4n, dé 4n phét trién thanh | Vinhvién
tra ngan hang.
186 | Ho so vé vide xdy dyng, ban hanh quy dinh, quy ché, | Vinhvidn
huéng din vé thanh tra, kiém tra, xét khiéu nai, to
c40, chdng tham nhiing, xtr phat vi pham.
187 |Hb sothanh tra, hé so xt Iy sau thanh tra: |
- Céc vu viéc nghiém trong, phuc tap, dién hinh. Vinh vién
- Cac vu viéc khac. 15 nam
188 | Hd so kiém tra, hd so xit Iy sau kiém tra: |
- Céc vu viéc nghiém trong, phuc tap, dién hinh. Vinh vién
- Cac vu viéc khac. 15 nam
189 |Hb so vé gidi quyét khiéu nai va sau gidi quydt|
khiéu nai:
- Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Vu viéc khac. 15 nam
190 | H so vé giai quyét té cdo va sau gidi quyét td cdo: |
- Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Vu viéc khac. 15 nam
191 | Cong vin tra 161 cho c4 nhan va tap thé c6 don khiéunai, | 10ndm
T L SO
192 | HO s0, tai liéu xur phat vi pham hanh chinh trong Iinh 10 nam
..|yuctiént¢vahoatdongnganhang. |
193 | Ho 50 gidi quyét, vu viéc vi pham phét hién trong cac 20 nam
........| dot dau tranh chong tham nhong. |
194 | Cac loai bao cdo vé ddi tuong giam sat ngan hang 10 nam
dugc lap boi don vi thuc hién giam sat ngan hang.
195 | Van ban vé thong bdo, canh bdo, khuyén nghi, tiép|  Snam

xuc véi doi tugng giam sat ngan hang.
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196 | HO so, tai liéu ctua doi tuong giam sat ngan hang vé 10 nam

thuc hién, chép hanh, khic phuc nhiing canh béo,
khuyén nghi qua hoat dong gidm sat ngan hang.

197 |Sé liéu, bao cao tinh hinh hoat dong, tinh hinh tai 10 nam
chinh ctia d6i tugng gidm sat ngan hang.

198 | Bao cdo cong tac phong chong tham nhiing:
- Hang nam. 20 nam

- 6 thang, quy, thang, dot xuat. 10 nam
199 | Ké hoach, bdo céo vé cong téc thanh tra va gidi quyét |
khiéu nai, t0 cao:

- Dai han, hang nam. Vinh vién

- 6 thang, 9 thang, dot XUAt. 20 nam

- Quy, thang 5 nam
200 |Cong van trao doi vé thanh tra. | 10 ndm
| 12.HOSO, TAILIEUVEKIEMTOAN |
201 | Chién lugc, ké hoach, du an, d& an phat trién cong tic|  Vinhvién

kiém toan.
1202 | Chuong trinh, ké hoach kiém todn hang nim va dot xuat. | 10 ndm
1203 [Q ii§&iﬁﬁ"c'lii;s}"t'rﬁﬁi'"}i&&ﬁg'&z{ri'ﬁgﬁ{é';;"v'ii'iéi'e}ﬁ"é&;é{ """""" 10 ndm

hoat dong, ki€ém toédn (sau khi hét hi¢u luc).

204 | Hb so theo ddi viée xur ly kién nghi sau kiém toan cia 10 ndm
cac don vi duoc kiém toan.

205 | Ho so, tai liéu kiém soat, kiém toan.

- Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Vu viéc khac. 10 nam
1206 | Bao co vé cong téc kiém sodt, kiém togn: |
- Dai han, hang nam. Vinh vién
- 9 thang, 6 thang. 20 nam
- Quy, thang. 5 nam
207 | Céng van trao doi vé kiém toan. | 10ndm

13. HO SO, TAI LIEU VE HOAT PONG
PHONG, CHONG RUA TIEN

208 | Ho so xay dung chién luoc, chi truong, chinh sach, ké Vinh vién
hoach cong tac phong ngtra, dau tranh chong rira tién.
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209 | Van bin v¢ bién phép phong, chong réatien. | Vinhvién
210 | Ho so xurly thong tin phong, chong rva tien. | 20mdm
211 | Vian ban cia NHNN cung cép thong tin, tai liéu lién 20 nam
quan dén hoat dong toi pham rira tién.
212 | Van ban canh bdo, khuyén nghi vé nhiing van dé lién 20 nam
quan dén hoat dong toi pham rtra tién nay sinh tir cac
giao dich duoc béo céo.
213 | Hb 50, tai liéu Vé\: cac du an ung dung cong ngh¢ thong 20 nam
tin v€ phong, chong rira tién (sau khi du an két thic).
214 | Quy trinh, k¥ thuat bao quan dir liéu dién tir thong tin 10 nam
veé chuyén tién dién tir quéc té va bao cdo giao dich
tién mat (sau khi hét hiéu luc).
215 |HO 50, tai li¢u nghién ciru Ung dung cong ngh¢ thong
tin vé phong, chdng rira tién.
- Pugc tmg dung (ké tir khi hét tng dung). 10 nam
____________ -Khong dwoc imgdyng. | Smam
216 | HO so, tai lidu vé quan ly, tmg dung céc giai phap an Vinh vién
ninh, an toan, bao mat cong nghé thong tin v€ phong,
____________ chomgruatién. . . .
217 | Vin ban huéng dan quy trinh, ky thuat van hanh 20 nam
mang may tinh trung tdm phong, chong rua tién.
218 | Tai liéu hudng dﬁn‘vé cong tac thong tin bao cao vé 10 nam
phong, chong rtra tién.
219 | Céc ho so, bao cdo giao dich dang ngo 20 nam
220 | Hb so thénh lap va hoat dong cuia Ban chi dao lién Vinh vién
~ |nganhvechongréatién. |
221 | Hd so thanh 1ap va hoat dong cua Ban chi dao phong, Vinh vién
chong rra tién nganh Ngan hang.
222 |HO so xir 1y cac giao dich theo Nghi quyét ctia Hoi Vinh vién
dong Bao an lién hop qubc veé “chong tai trg cho khung
bd va chong pho bién vii khi hiy diét hang loat”.
223 | Ho so, tai liéu vé hoat dong cua Viét Nam trong nhém Vinh vién
Chau A - Thai Binh Duong vé chong rira tién.
224 | Béo cdo cong tac phong, chdng rira tién.
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- Hang nam. Vinh vién
- 6 thang, quy, thang, dot xuat. 10 nam
225 | Cong vin trao ddi vé phong, chong rira tién. 10 nam
14. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC
THANH TOAN
14.1. Hé so, tai ligu vé qudn Iy cong tic thanh todn
226 | Hb so, :[éli li¢u xay dung cac dé an, du 4n, ké hoagh Vinh vién
phat trién hoat dong ‘thanh toan; h(} so, tai li€u trién
khai thuc hién cac dé€ an, du an, ké hoach trong linh
_|veethanhtodn.
227 | Ho so xdy dung, ban hanh van ban quan ly; vin ban Vinh vién
_____ huong dan vé thanh toan.
228 | Vin ban quy dinh vé xay dung, cip phat, quan 1y, 15 nam

st dung cac ky hi¢u mat, ma ngan hang, ky hi¢u
ndi dung nghi¢p vy, chir ky dién tir va cac ky hi¢u
khac dung trong thanh toan chuyén tién (sau khi
hét hiéu luc).

229 | Vian ban trién khai, phat trién cdc hé théng thanh 10 nam
todn, quan ly viéc phat hanh va st dung céc
phuong tién thanh todn va dich vu thanh toan
khong dung tién mat.

230 | HO so, tai liéu kiém tra theo ddi viéc chap hanh co 10 nam
ché, chinh sach, ché do vé thanh toan cua cac don vi,
cac to chuc cung g dich vu thanh toan.

231 | Hb so, tai liéu huéng dan va theo ddi cong tac chuyén 20 ndm
tién gitra cac don vi thudc hé théng NHNN, cong tac
thanh toan bu trir va thanh toan gitta cac t6 chirc cung
ung dich vu thanh toan.

232 | Ho so, tai liéu clp phép, dinh chi hoat dong thanh Vinh vién
todn (sau khi két thuc hoat dong).

233 | HO so, tai liéu lién quan dén giam sat cac hé thong 20 nam
. |thaohtoan.
234 | Bién ban tiéu huy chit ky dién tir khi hét han. 10 nam

235 | HO so, tai liéu quan 1y cong tac phat hanh thé. 10 nim
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236 | Hd so khach hang phat hanh thé: don dang ky phat 5 nam
hanh thé¢, thay do6i thong tin thé, phiéu xac nhan giao
nhan thé...(ké tir khi cham dit str dung thé).
237 | Chung tur giao dich, bdo cao: Hoa don giao dich trén 5 nam
POS, Ching tir di kém Hoa don giao dich khong su
dung thé (tai cac don vi chap nhan thé thudc nh(?m
Du lich va giai tri), cac loai bao cao phai in va chdm
cudi ngay, thang, ky...
238 | Ho so quan Iy don vi chip nhan thé (ké tir khi két thuc 5 nam
hoat dong).
239 |HO so xir 1y khiéu nai trong su dung thé cua khach 5 nam
hang, cua don vi chap nhan thé.
240 Hé SO trao d(;)i,, hél so xir Iy tranh chap, khiéu nai véi 10 nam
to chure thé quoc té.
241 | S6 sach ching tir vé hoat dong thanh toan Thyc hién theo
phan tai chinh - ké
toan (muc 15.1)
242 | B4o c4o hoat dong thanh toan. Vinh vién
- Hang nam. Vinh vién
____________ - 6 théng, quj, thang dotxuat. | 10nam
243 | Cong van trao d6i vé cong tac thanh toan 10 nam
14.2. Ho so, tai liéu vé nghiép vu thanh toan quoc té
244 | H) so thuc hién chuyén tién thanh toan hoan tat cac 10 nam
glao dich mua, ban ngoai t&, dau tu tlen guri, mua ban
gidy to cO gia trén thi truong quoc té va thi trudng
ngoai té lién ngan hang (sau khi két thc giao dich).
245 Ho s0, tai liéu kiém tra, kiém soat cong tac thanh toan 10 nam
qudc té; xuat, nhap quy nghiép vy; cac giao dich dau
tu, kinh doanh trén thi truong quéc té va thi truong
__|mgomit€lénnganhang. |
246 | HO so vé van hanh hé thong thanh toan qudc té, xay 10 nam
dung hé théng ma khoa va cac yéu cau bao mat (sau
. |khihethiulyo).
247 | H) so, tai lidu theo doi von co phﬁn cua Viét Nam Vinh vién

gbp tai cac to chuec tai chinh - tién t€ qudc teé.
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248 | Hd so thyuc hién céc nghi¢p vu thanh toan quéc té va 10 nam
tai tro thuong mai.
249 | Hd so thuc hién thu chi ddi véi cac don vi ¢d quan h¢ 10 nam
tai khoan tai S¢ giao dich NHNN, quan ly quy nghi¢p
vy, ngoai t€ va cac giay to co gia.
250 | HO so md/dong tai khoan khong ky han, tai khoan luu 5 nam
gitr chimg khoan cua NHNN (hodac cac TCTD tai
ngan hang nudc ngoai) (sau khi hét hi¢u luc).
251 |Hop ddng bao tri, bao dudng, nang cap hé thong 5 nam
thanh toan SWIFT (sau khi hét hi¢u lyc).
252 | Bo céo bién dong tién giri cia NHNN tai nudc ngoai.
- Hang nam, nhiéu nam. 20 nam
- Thang, quy, dinh ky. 5 nam
253 | Bdo cdo vé nghiép vu thanh toan qudc té 10 nam
254 | Cong van trao do1 v€ nghi€p vu thanh toan qudc té 10 nam

255 | HO so xay du’ng, ban hanh ché do, quy dinh; cac van Vinh vién
ban hudng dan, chi dao vé tai chinh, ké toan.

256 | HO so, tai liéu vé duyét va phan bo ngan sach Nha Vinh vién

nude dbi véi cac don vi cia NHNN.
257 | HO so, tai liéu vé quan 1y thu, chi tai chinh: Ké hoach Vinh vién

tai chinh hang nam; théng bao, huong dan, klem tra

thue hién ké hoach; du toan, quyét toan mua sim tai

san ¢d dinh, thu chi tai chinh nam; trich 1ap cac loai

quy va ndp ngan sach nha nudc.

258 |HO so, bao cao quyét toan nam, bang can d6i tai Vinh vién
khoan ké toan va doanh s6 quyét toan nim (bang tinh
hinh thuc té doanh nghiép), bang can ddi ké toan nim
(bang tong két tai san nim), bao cdo tinh hinh thyc
hién thu nhap, chi phi va cac bao céo ké toan nam.

260 | Bao céo théng ké, kiém ké, cac loai bao cdo nghiép 20 ndm
vu khac.
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261 | Bao cdo tai chinh:
- Hang nam. Vinh vién
- 9 thang, 6 thang, quy, thang. 20 nam
262 | Hb so kiém tra, thanh tra tai chinh: [
- Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Cudc thanh tra khac. 10 nam
263 | Hb so kiém toan tai chinh: [
- Vu viéc nghiém trong. Vinh vién
- Kiém toan khac. 10 nam
264 | Sésach ké toan: |
- S6 ké toan tong hop. 30 nam
- Sb ké toan chi tiét:
+ S6 theo ddi vé phat hanh, thanh toan véi ngan sach 30 nam
nha nudc, tam gui, tam giif tai san va cac loai khac.
+ Céc loai s6 khac. 10 nam
265 | S6 chi tiét lién hang di, dén. | 10nam
1266 |S6 dbi chiéu lién hang, s6 phu lién hang di, dén thanh|  Snim
toan dong thanh.
267 |Sétheoddidnchi. | 5nim
268 | Sé chi tiét ngi bang, ngoaibang. |  20nim
269 | Sé hach toén chi tiét ndi, ngoai bang nhd thu. | 10ndm
270 |[Séquy. | 10nam
1271 | S6 béo mét s6 tiét kiém, ky phiéu, trai phiéu ching | 30nam
chi tién gri.
1272 | S6 theo ddi s6 tiét kiém, ky phiéu, tréi phiéu ching |~ 20nam
chi tién gri.
1273 | Can déi tai khoan ké toan va quyét todn nién do|  Vinhvién
kém theo cac bao bicu.
274 | Bang két hop doanh s ngoai té ngay. | 10nam
275 | Bang két hop tai khoan ké toan: |
- Ngay. 30 nam
- Thang. 5 nam
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276 | Bang can dbi tai khoan ké toan:
- Ngay. 5 ndm
- Thang 30 nam
277 | Nhat ky chimg tur ké toan hang ngay (trir nhimg loai 30 nam
da néu ¢ diem 279, 280, 281, 282).
278 | Nhat ky chimg tir giao dich so tiét kiém ky phicu, trai 30 ndm
| phicu, chimg chi tién gui, tién vay (sau khi tat todn). |
279 | Chang tir vé tich thu, trung mua, tam gui, tam giit Vinh vién
_|vangbac,ngoaite. L
280 | Chimg tir xuat nhdp kho phathanh. | Vihvién
281 | Chung tur thanh toan véi cong dan trong nudc va Vinh vién
_|mwéemgoal. o
282 | Chimg tir lién quan dén céc vy dn da dicu raxétxir. | Vinhvién
283 | Chimng tir chi tiéu mua sim TSCD:

- Nha dat. Vinh vién
____________ -Taisankhac. | 30nm
284 | Cdcchimg tr thanh todn Le. | 10ndm
285 | Céc chimg tir thanh tofn xuat nhp khac. | 10ndm

286 | Sao ké s6 du phai thu, phai tra thang. 10 nam

287 | SO sach theo ddi, kiém ké, thanh ly cong cu lao dong 5 nam
nhd, vat mau hu ré tién.

288 | HO 50, tai liéu yé chuyén nhuong, ban giao, ghanh 1y tai

san cO dinh (ké tir khi hoan thanh vi¢c chuyén nhuong,

ban giao, thanh 1y).

- Nha dat. Vinh vién
____________ -Taisankhac. | 30ndm
289 | Bdo cdo kiém ke, ddnh gid lai thisancodinh. | 30nim

290 Bjén ban, bao cao thanh toan ng dan, dan ng va no Vinh vién
_|manddyduacuacicdonvikinhte. |
291 |HO so thanh toan cong no trong nudc, thanh toan Vinh vién
____________ congng véinuwdengoai.
292 | Ho so cp von va kiém tra viéc thanh toan vén dau tu Vinh vién

xay dung.
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293 | Hd so, bao cao quyét toan von dau tu xdy dung:
- Thudc nhom A. Vinh vién
- Khong thudc nhom A. 30 nam
294 |84 theo dbi vén xay dyng. | 10nim
295 | Quyét ton stra chita I6n nha cira, thiétbi. | Theo tudi tho cong
trinh, thiét bi
1296 | Quyét toan stra chita nhé nha ctra, thiétbi. | 15nim
1297 | Tai liéu hoi nghi ké toan toan nganh Ngan hing nam|  20nim
gom: bao cdo, bién ban, nghi quyét...
298 | Hb so, tai liu ké toan lién quan dén thanh 1ap, chia,|  Vinhvién
tach, horp n}lét, sap nhap, chuyén doi hinh thirc sé hiru,
giai thé, cham dut hoat dong, phé san ngan hang, don vi.
299 |Quyéttoantdisannam. |  Vinhvién
1300 |Quyéttoan 13i 13 hangnam. |  Vinhvién
1301 | Quyéttodn chi tiéuhangnam. |  Vinhvién
1302 | H so thanh toan vdi cdc nuée (chuyén tidn va dién). | 10nim
1303 | H so theo ddi cac don vi kinh té trong nuée vay vén. | 10nim
304 |S4yéuchutr tidn vay no (da trdng xong). | 10nim
305 |Dytoan kinh phi caclogi. | S5nam
306 |Cuéngséccaclosi. | 5nam
307 | Méu dau, chit ky khach hang (sau khi hét gi tri sit| ~ 30nam
dung)
308 |Phylyc, phukien. | 5nam
1309 | Cic hiép dinh mau dich, phi mau dich, vay ng, vién| ~ 20nam
trg ky két voi cac nudce (sau khi két thac hi€p dinh).
1310 | Cc hop dong kinh té (sau khi két thac hop ddng). | 20nam
311 | H so vé mo v theo ddi tai khoan cua khich hang | Snam
(da két thuc hoat dong).
312 | Hb so nho thu, séc, cic mon chuyén tién di, dén. | 10nim
313 | Danh sich kiém Iénh chuyén tién kidu héi. | 10nim
314 | Thukiéu héi da gigi quyét. | 10nim
315 |Uythdcthuxudt. | Snam
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316 | Bao cao cong tac tai chinh, ké toan.
- Dai han, hang nam. Vinh vién
- 9 thang, 6 thang. 20 nam
- Quy, thang 5 nam
317 | Cong vén trao déi vé tai chinh, ké toan. | 10ndm
15.2. Chirng tir di¢n tiv (sau khi in ra gidy)
318 | Bang tong hop kiém tra sb liéu hach toan chuyén tién | Snim
lién hang.
1319 | Lénh thanh ton va céc chimg tir thanh todn ¢6 tinh | 10ndm
chat tuong tu.
1320 | Bang két qua thanh todn bu trir thanh todn véi| 10ndm
Ngéan hang.
321 | Pién xdc nhan két qua thanh toan bu trir di¢n tir| 10ndm
trong ngay.
322 | Pién tra sot va tra loi trasoat. | 10ndm
1323 | Pién yéu cu xdc nhan, xac nhan 1énh chuyén c6 gia | 10ndm
tri cao.
324 | Thong béo chép nhan, tir chéi I¢nh thanh toan. | 10ndm
1325 | Téng hop giao dich don vi thanh vien. | 10ndm
1326 | Téng hop giao dich thanh vien. | 10ndm
327 | Bang cén déi chuyén tién. | 10ndm
328 |Bangkétqua hachtoan. | 10ndm
329 |Bang tbng hop két quabu . | 10ndm
1330 | Bang téng hop két qua hach toan. | 10ndm
331 | Bdo céo ké toén lién ngan hang trongngdy. | Snam
1332 | Bang tong hop va déi chiéu nhan chuyén tién| 10ndm
trong ngay.
333 | Sao ké chuyén tién; chuyén tiéndi,@én. |  Snam
334 | Bang ké céc I¢nh thanh toan bu trir di¢n tirdi. | 10ndm
335 | Bang tong hop kiém tra két qua thanh toan bu trir| 10ndm
dién tu.
336 | Bang téng hop thanh toan bu trir dién tr. | 10ndm
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337 | Béo céo chuyén tién di, dén thanh todn lién nganhang. | Snam
338 | Poichicuchuyéntién. | Snam
339 | Bang két qua thanh toan lién ngan hang cua don vi 10 nam
thanh vién.
340 | Nhat ky ching tur thanh toan lién ngan hang. 5 nam
341 | Cac loai chuing tir thanh toan dién tir khac; bang ké 5 nam
thanh toan lién hang gia tri cao.
16. HO SO, TAI LIEU VE PHAT HANH
________________________________________ VAKHOQUY |
342 | Du én,,dé‘ an in, dac cac loai tién moi dé bd sung, Vinh vién
| thaythe tiénwong lwu thong. ]
343 | KEhogeh hing ndm, daihan vein, ddctien. | 20mdm
344 | Ké hoach hang nam, dai han vé in dtc tién luu niém. 5 nam
345 | Ké hoach tai chinh vé in, duc tién, tiéu huy tién, chi 10 nam
phi quan ly phét hanh va chi phi khéc lién quan dén
hoat dong phat hanh va kho quy.
346 | HO so, tai ligu ve k¥ thudt thiét ké, thdm dinh cAc mu | Vinh vién
tién va cac loai gidy to' c6 gia do Ngan hang Nha
nuoc du kién phat hanh.
347 | Quyét dinh thanh lap, giai thé, sap nhap cac kho tién. Vinh vién
348 | HO so vé cac dot thu d6i tién ci, phat hanh tién moi. Vinh vién
349 Quyét dinh vé& cong bd phat hanh cac loai tién, ngan Vinh vién
phiéu thanh toan.
350 Quyét dinh vé dinh chi luu hanh céc loai tién, ngan Vinh vién
~|phiuthanhtoqn. . |
351 | Quyét dinh thu hoi, thay thé cac loai tién dinh chi Vinh vién
____________ lwuhanh.
352 | H6 so vé miu phac thao tién va miu ngan phiéu Vinh vién
_[|thanhtodn.
353 | Lénh xuat, nhdp ticn, vang bac, kimkhiddquy. | 30nam
354 | Hb so vé viéc tiéu hily cac loai tién, ngan phiéu 20 ndm
_fthanhtodn.
355 | HO so, tai liéu giam dinh tién gia, tién nghi gia, tién 20 nam

khong du tiéu chudn luu thong.
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356 | HO so, tai liéu vé giam sat tiéu hiy tién khong di tiéu 20 nim

chuan luu thong, tién dinh chi luu hanh.

357 | Ho so, tai liéu vé giam st tiéu huy tién in hong, gidy 20 ndm
____________ inhong tai cac Nhamdy Inien. |

358 | Quyét toan vé vang bac toan Nganh.

- Hang nam, nhiéu nam. Vinh vién
____________ -6thang, quy. | Spnam
359 | Quyét toan vang bac cua dia phuong.
- Hang nam, nhiéu nam. 10 nam
____________ - 6 thing, quy, thang. |  Sndm
360 Cé1,c loai s6 sach vé bao quan quy tién mat, vang bac, 30 nam
gidy to co gia.
361 quén :bém kiém ké céc loai tién, vang, bac, ngoai t¢ va 20 nam
s kiém ké tién mat.

362 | Bién ban m& hop chia khéa du phong kho tién; sd 5 nam
____________ g1ao nhan bao quan chia khoa ket dy phong. |
363 | Hosoxuly cdc vy thiéu, mat tien, tisangui. | 20nim
364 | Céc loai giay to ve dieu chuyéntipyon. | Smam

365 | SO sach, chung tir ké toan. Thuyc hién theo phan

tai chinh - ké toan
(muc 15.1)

366 | Bao cao théng ké, dién bao vé tién mit. 10 nam
367 |Sbtheo ddira, vaokhotién. | Snam
1368 |Bang ké ménh gid tién thu, chi; bang ké xudt, nhdp|  Snim
séri tién moi.
369 |Biénban thu giit tiéngia. |  Snam
1370 | Bdo cdo tong két cong tac phat hanh kho quy. |  Vinhvién
371 | Cong van trao déi vé phat hanh va kho quy. | 10nam
17. HO SO, TAI LIEU VE KHOA HQC
VA CONG NGHE
372 | Hb so vé xy dung chién luge, quy ché hoat dong, ké | Vinhvién

hoach, chuong trinh, dé an, du an nghién ctu khoa
hoc va cong nghé.
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373 | Hb so, tai liéuqvé tham dinh ky thuat cac du an cong 25 nam
__|pmghecuacictochuctindyng. |
374 | H6 so vé quy trinh k¥ thuat, bao quan luu trit ching 25 nam
o den
375 | B¢ an quy trinh k¥ thuat bao quan luu tri dit lidu dién 25 nim
| twcuacdc t6 chirc cung img dich vy thanh toan. |
376 | Dy béo chién lugc khoa hoc cong ngh¢ Ngan hang. | 10ndm
377 | HO so xdy dung, trién khai Gng dung khoa hoc cong Vinh vién
ngh¢ vao hoat dong quan ly, kinh doanh va dich vu
_|Neanhang.
378 | Ho so sang ché, sang kién cai tién k¥ thuat, quy trinh
cong nghé hoac giai phap hiru ich dugc cong nhan.
- Cap Nha nuéc; cip Bo, nganh. Vinh vién
____________ -Capcoso. .| . 10nam
379 | Ho so, tai liéu vé quan 1y, tmg dung cac giai phap an ninh, 25 nam
____________ an toan, bio mat cong ngh¢ trong nganh Nganhang. |
380 | Vian ban huéng dan quy trinh k§ thuét van hanh mang 5 nam
| may tinh (sau khi chuong trinh khong sw dyng). |
381 H(f) so k¥ thuat vé phan tich thiét ké, lap trinh phan 10 nam
mém nghiép vu Ngan hang (sau khi phan mém khong
____________ swdyng).
382 | Ho so thiét ké vé lip dat mang may tinh (khi hé théng 10 nam
_|mangkhongconswdyng).
383 | Tai liéu k¥ thuat trang thiét bi tin hoc (khi thiét bi 5 nam
__|Khéngconswdyng). L
384 | HO so cap phat, quan 1y, Ung dyng va chung thyc chir 10 nam
ky dién tu dung cho ki€ém soat dir liéu nghiép vu
| Ngan hang (sau khi hét hidu lyc chirky). |
385 | Hop dong vé mua sém, lap dit trang thiét bi tin hoc 20 nam
____________ (sau khi hop dong ket thac).
386 | Quy trinh luu trit cdc phién ban phan mém, luu trix 10 nam
____________ cdc co 56 dir licu (sau khi khong con s dung). |
387 | HO so vé ban quyén phan mém (sau khi khong con 5 nam
____________ swdwng). ol
388 | HO so xdy dung cac tiéu chuan nganh. Vinh vién
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389 | HO so xdy dung va quan 1y cic co s¢ dit liéu cua Vinh vién
....|nganh,coquan.
390 | Cac bao cao khoa hoc chuyén dé do co quan thuc 20 nam
........| hién d¢ tham gia cac hoi thao khoa hoc. |
391 | Hb so chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc.

- Cap Nha nuéc; cip Bo, nganh. Vinh vién
____________ -Capeoso. | 10nam
392 | HO so Hoi nghi, hoi théo khoa hoc do co quan o chie. | Vinhvién

393 | HO so, tai liu hoat dong cua Hoi dong khoa hoc Vinh vién
.....|nganh,coquan.
394 | H so, tai liéu kiém tra ‘Eheo doi viéc chép hanh co ché, 10 nam
chinh sach, quy dinh vé cong nghé thong tin cia céc
don vi, TCTD.
395 | Ké hoach, bao céo cong tac khoa hoc, cong nghé.

- Dai han, hang nam. Vinh vién

- 9 thang, 6 thang. 20 nam
____________ -Quy, thang. | dmam
396 | Cong van trao doi ve cong tac khoa hoc, cong nghé. | 10nam

18. HO SO, TAI LIEU VE TO CHUC, CAN BO,
___________________________________________ bAOTAO
______________________ 18.1. Ho so, tai ligu vé to chirc, cdnby |

397 | HO so xay dung, hoan thién mé hinh, co cAu to chire Vinh vién
cua NHNN, TCTD.
398 | HO so, tai liéu \(é thanh 1ap, doi ’tén, thay ddi chirc nang, Vinh vién
nhiémvvu, quyén han; hop nhat, sap nhap, chia tach,
____________ gaithe coquan,donvi.
399 | HO so xay dung, ban hanh Diéu 1€:~t6 chire, Quy ché Vinh vién

lam viéc, ché do/quy dinh, hudéng dan vé t6 chuic, can

... |bocuacoquan.donvi. L
400 | Ho so quy hoach r}gén va dai han ddi ngli can bd lanh 20 nam

... |dao.quanlyciccdp. L
401 | HO so, tai liéu vé phan bd, sip xép can bd tir ngudn 20 nam

tuyén dung, diéu dong vao cac don vi thudc co cau to

chtrc cia NHNN, cua t6 chure tin dung.
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402 | HO so vé qbc;) nhiém, dé bat, diéu dong, mién nhiém, 70 nim
luan chuyén can bg.
403 | Hb so gbc cén bo, cong chirc, vienchioe. | Vinhvidn
404 |Hop dénglaodong: |
- Dai han (sau khi chdm dut hop dong). 10 nam
- Ngén han (sau khi cham dut hop dong). 5 nam
405 |Hosovékyluatcanbd. | 70nam
406 | H so, tai liéu vé tiéu chuan, chic danh cén bo, cong|  Vinhvidn
chtrc, vién churc.
407 | Béo cdo théng ké danh sach, sé luong va chat lugng|  Vinhvidn
can b, cong chirc hang nam.
408 | H so giai quyét ché do (huu tri, tr tudt, tai nan lao | 70nam
dong, bénh ngh€ nghiép, bao hiém xa hdi, bao hiém y
te...)
409 | H so, tai liéu vé bao vé chinh tri ndi bo cua co quan. | 20nadm
410 |Hb so, tai litu vé thi tuyén, thi nang ngach, chuyén|
ngach hang nam.
- B4o c4o két qua, danh sach tring tuyén. 20 nam
- H6 so du thi, bai thi, tai li¢u to chic thi. 5 nim
411 | H so, tai liéu vé xdy dung va thyuc hién chi tiéu, bién|  Vinhvién
ché; bao cao tinh hinh thyc hién chi ti€u bién ché
hang nam.
412 | H) so hoat dong cia Ban vi sy tién bo phunit. | 10ndm
413 |Sé,phibuquanlyhdsocanby. | 70nim
414 | Ké hoach, bao co cong tac tb chirc, canbo: |
- Dai han, hang nam. Vinh vién
- 9 thang, 6 thang. 20 nam
- Quy, thang. 5 nam
415 | Céong van trao ddi vé t chie, canbo. | 10ndm
"""""""""" 18.2. Hé so, tai ligu vé lao dpng, tién lwong |
416 | Ké hoach cong téc lao dong, tién lvong. |

- Dai han, hang nam.
- 9 thang, 6 thang.

- Quy, thang.

Vinh vién
20 nam
5 nam
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417 | Ho so, tai liéu vé xdy dung va t6 chic thyc hién dinh Vinh vién
muc lao dong, cac ché dJ, quan ly lao dong cia nganh
__|vabdocdothychién. |
418 | Hd so, tai lidu xay dung ché do phu cép ctia nganh va Vinh vién
_|bdocaothehién.
419 H?) so, tai liéu xay dung ché do, mic tién luong, Vinh vién
tién thudng; thang bang luong cuia nganh va bao
____________ cqothychien. |
420 | Quyt tofin tien luong, tien thudng phc loi hang nam. | 10nam
421 | Ho 5o nang bic luong, s0 séch theo ddi tién luong. | 20ndm
422 | Danhsich luong hang théng. ] Snim
423 | Hd so, tai lidu vé xay dung va thuc hién cac ché do: Vinh vién
| Bdoho, antoan, vé sinh lao dong trong nganh. |
424 | Bao c4o tong hop tinh hinh tai nan lao dong hang Vinh vién
_|mdmcuanganh,coquan. |
425 | H so céc vu tai nan lao dong:
- Nghiém trong. Vinh vién
____________ - Khong nghiém wong. | 20ndm
426 | Bao cdo cong tac lao dong, tién luong:
- Dai han, hang nam. Vinh vién
- 9 thang, 6 thang. 20 nam
____________ -Quy, théng. | Snam
427 | Cong van trao doi ve lao dong, tienlwong. | 10nim
____________________________ 183 Hoso, tai liguye diotgo |
| 1831 Hosotiiliguyé quinlydiotgo |
428 H,(‘A) so, tai li€u theo doi, quan ly vé cong tac dao tao
do1 vai cac co so dao tao thuéc NHNN:
- Van ban chi dao, chuong trinh, ké hoach, bdo c4o nam. Vinh vién
- K& hoach, béo céo thang, quy, cong van trao ddi, tu 10 nam
____________ lieu tham khao. . |
429 | HO so, thi ligu ve céc dot hoi nghi, hoi thio ve ddo tgo. | 10nam
430 | HO so theo ddi, quin I vé cong the dotao. | Vinhvién
431 | Dy an, phuong an hgp tac dao tao (sau khi du an, 10 nam
phuong an két thuc).
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432 | Bdo cdo danh gid hoat dong cia dy anhop ticdao tgo. | 10ndm
433 | Hb so, tai liéu theo ddi va quan 1y han muc kinh phi 20 ndm
_....|daotohang ndm.
434 Hé), s0, tai lidu to chirc cac 16p dao tao, boi dudng, tap 10 nam
huan cho can by, cong chirc cua ngan hang.
435 | Ké hoach, béo‘céo cong tac dao tao, boi dudng cén bd Vinh vién
hang nam, nhi€u nam.
___________________________ 18.3.2. Ho so, tai ligu vé daotgo |
436 | Ké hoach va béoo c4o tinh hinh thuc hién ké hoach vé cong
tac dao tao, tuyén sinh cua cac Truong thuoc NHNN.
- Hang nam, nhiéu nam. Vinh vién
- 6 thang, quy. 5 nam
437 Cl’li tiéu tuyén sinh do B Gido duc va Pao tao phan Vinh vién
b6 cho céc truong thugc NHNN hang nam.
438 | Gido trinh giang day tai cde Truomg. |  Vinhvien
439 | Hb so, tai liéu vé cac dé tai nghién ctru cua cac vién
chuc cia cac Truong:
- Cap Vién, cap Nganh, cdp Nha nudc. Vinh vién
- Cép Khoa, cip Truong. 20 nam
440 | Luan 4n tbt nghiép. 20 nam
441 |Hosotuyénsinh hang ngm. | Vinhvién
442 | Bai thi cta thi sinh va cac bién ban ban giao bai thi 10 nam
... hang ndm cua Hoi dong thi cdc trwong. |
443 | Hb so, tai lidu vé cong tac to chuc thi, cong tac kiém 5 nam
tra, phuc tra hang nam.
444 | Hb so cac thi sinh tham gia du thi:
- Hd so thi sinh theo hoc. 10 nam
- Ho so céc thi sinh dang ky nhung khong thi, khong 5 nam
.. |Gugethi, thikhéngdo. )
445 | Danh sach hoc vién c:élc 16p, cac khoa dao tao cua Vinh vién
truong hang nam va diém thi.
446 | Ho so cong nhan tbt nghi¢p cho hoc vién cac 16p, cac Vinh vién

khoa hang ndm.
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447 | Congvantrao doivedaotao. | 10ndm
19. HO SO, TAI LIEU CONG TAC THI PUA,
_____________________________________ KHENTHUONG |
448 H~6 s0 xay dung, ban hanh quy ché/quy dinh, hudéng Vinh vién
____________ dan ve thi dua, khen thuong. |
449 | Ho so, tai liéu vé td chire va thuc hién phong trél~0 thi Vinh vién
dua toan nganh nhan dip ky ni€ém nhiing ngay 1€ 16n
____________ cuaNhanuge va cuaNganh. |
450 | HO so, tai liéu cac cudc hop xét khen thuong cua Hoi Vinh vién
dong thi dua - Khen thudng cac cip trong nganh ngan
... hangvaBancansyDangNHNN.
451 | Ho so khen thudng cho tap thé, ca nhén:
- Céac hinh thirc khen thuéng va danh hiéu thi dua cta Vinh vién
Chu tich nudc va Thu tudng Chinh phu tang.
- C4c hinh thuc khen thudéng va danh hiéu thi dua ctua 20 nam
B¢ truong, Thu truong co quan ngang BJ, co quan
thugc Chinh phu, Chu tich UBND cap tinh va tuong
duong tang.
____________ - Cdc hinh thic khen thuong khac. | 10ndm
452 | HO so khen thuong d0i voi ngudinude ngodl. | Vinhvién
453 | HO 80, tai liéu vé cac dot kiém tra, khao sat ndm tinh 5 nam
| hinh v€ cong tac thi dua khen thuong tai cacdonvi. |
(454 | HO 50, tai ligu ve 50 ket cong tac thi dua khen thuong. | 10nam
455 | Hos0, tai ligu vé tong ket cong tac thi dua khen thuong. | Vinhvien
456 | Hd so, tai liéu xir ly kién nghi, don td céo vé cong tac 10 nam
| thidua khenthuong. |
(457 | Tailicu vé xdy dyng, quan ly quy thi dua, khen thuong. | 10nam
458 | Ho so, tai liéu vé t6 chirc Hoi nghi thi dua khen thudéng Vinh vién
_ftoanmganh.
459 | K& hoach, bao cdo cong tac thi dua khen thudng:
- Dai han, hang nam. Vinh vién
- 9 thang, 6 thang. 20 nam
____________ -Quy, thang. e O mAM
460 | Cong vin trao doi vé thi dua, khen thudng. 10 nam




CONG BAO/S6 55 + 56/Ngay 06-01-2012 85
~ . X THOT HAN
TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
20. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC
__________________________________________ PHAPCHE |
461 | Hd so vé hudng dan cong tac phap ché:
- H6 s0 ban hanh cac quy dinh hudng dan cong tac Vinh vién
phap ché.
- Cac van ban, te‘tir liéu hudng dan chuyén mon vé 10 nim
nghiép vu phép ché cho cac don vi thuoc NHNN va
cac TCTD.
462 Hé} SO thém dinh van ban quy pham phap luat thudc Vinh vién
tham quyén ctia Thong doc NHNN.
463 | Hd so, tai liéu vé xdy dung va ban hanh céc van ban Vinh vién
quy pham phap luat.
464 | HO so trién khai chuong trinh xay dung cac du an luat Vinh vién
do NHNN chu tri.
465 | Tai liéu vé td chuc trién khai thuc hién chu’p‘ng triI}h 15 nam
xay dung phép luat sau khi dugc cap cé tham quyén
phé duyét.
466 | HO so vé viée gop v xdy dung van ban quy pham 5 nam
phap luat do co quan khac chu tri gui dén xin y kién.
467 |HO so, tai liéu vé tu van phap luat cho Théng dbc Vinh vién
trong viéc dam phan ky két va trién khai thuc hién
cac diéu ude quoc té, cac hop dong, thoa thuan voi
cac dbi tac trong nudc va nudc ngoai hodc tranh tung
V1 co quan tu phép.
468 | Ho so, tai liéu xac minh vé mit  phap ly d6i véi cac vu vide 30 nam
lién quan dén nhiém vu va quyén han ctia Ngan hang
469 Hp s0, tai liéu vé thuc hién chirc ning tu van phap 1y
doi véi hoat dong cua TCTD:
- Vu vi€c quan trong, dién hinh. Vinh vién
____________ -Khong quantrong. | 10ndm
470 | HO so, tai ligu ra soat, thong ke, h¢ thong hoa va xur 10 nam
1y két qua ra soat cac van ban quy pham phap luat vé
____________ congtacNganhang.
471 | HO so, tai liéu vé cong tac theo ddi tinh hinh thi hanh 10 ndm

phap luat va kiém tra thuc hién phap luat.
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472 | Hb so, tai liéu vé cong tac bdi thuong ctia Nha nudc Vinh vién
_|womgnganh Nganhang. |
473 | HO so to chire hoi nghi cong tac phap ché, phod bién 10 nam
_|vanbanquyphamphdp lat. ]
474 | HO so, tai liéu vé cong tac kiém tra va xtr 1y van ban 10 nam
____________ quy phamphap luat. |
475 | HO s0, tai licu vé cong tac ho trg phdp 1y doanh nghiép. | 10nam
476 | Ké hoach, bao cdo cong tac phap ché.

- Hang nam, nhiéu nam. Vinh vién
____________ -6 thang, quy, thang. | 10ndm
477 |Congvantraodoivephdpche. | 10ndm
_____________ 21. HO SO, TAILIEUVE PAUTUXAYDUNG |

478 H‘c*) so xdy dung van ban ché d6/quy dinh, huéng dan Vinh vién
| vedautrxdydyng cuanganh, coquan. |
479 | K& hoach, B4o céo cong tac dau tu xay dung:

- Dai han, hang nam. Vinh vién

- 9 thang, 6 thang. 20 nam
____________ -Quy, théng. | Snam

480 | H so cac cong trinh XDCB:

- Cong trinh nhém A, cong trinh ap dung cac giai Vinh vién

phap méi vé kién tric, két cau, cong nghg, thiét bi,

vat liéu méi; cong trinh xay dung trong diéu kién dia

chat, dia hinh dac biét; cong trinh dugc xép hang di

tich lich str van hoa.

- Cong trinh nhém B, C va stra chira 16n. Tn tai theo tudi
(481 | HO so sua chitanho cdc cong trinh. | [Snam

482 | HO so, tai liéu veé cong tac kiém tra viéc thuc hién ké 10 ndm
| hoach dau tu xdy dyng trong Nganh. |
483 | SO sach, chung tur thi cong cong trinh Thuc hién theo

phan tai chinh - ké
O toan (muyc 15.1)
484 | Cong vin trao doi vé cong tac dau tu xdy dung. 10 nam
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22. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC TUYEN
___________________________________ TRUYEN,BAOCHI |
485 | Van ban (;hi dao, chuong trinh, ké hoach cong tac

tuyén truyén, bao chi.

- Hang nam. Vinh vién
____________ QU thang. e o 10D

486 | Hb so, tai liéu Vé td chuc thuc hién chuong trinh, ké 25 nam
......|hoachtuyén truyén, bao chi.
487 | HO so, tai liéu td chirc cac cudc hop bao, giao ban bao 5 nam
chi dinh ky va dot xuét, cac hoi cho, trién 1dm cua
e B, e
488 | Cac bai viét, bai phat biéu nhan céc 18 ky ni€m, cac Vinh vién
____________ sgkintrong dai coamganh.
489 | Céac bai bao viet vé cac vu viée 16n, tiéu bicu lién 20 nim
____________ quandénnganh.
490 | Cac bai viét cua phong vién, cong tac vién diang trén 5 nam
____________ Thoi bao, Tap chicia Nganhang. |
491 | Pinh hudng, ké hoach phat trién Bao tang Ngan hang Vinh vién
N A0 O
492 | Ho so, tai ligu vé cOng tac bdo ton, bao tang cua NHINN. |~ Vinhvien
493 | Danh myc va hién véat bao tén, bao tang, phong Vinh vién
o JUyen thong thuge nganh Nenhang. |
494 | Bao cdo cong tac tuyén truyén, bao chi.

- Tong két nam. Vinh vién
____________ QU g, e 10D
495 | Cong van trao doi vé cong tac tuyén truyén, bdochi. | 10nam

23.HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC
__________________________________________ QUANTRf |
496 _| K€ hoach mua sam méi, sua chita 16m, thanh Iy taisan. | 10nam
(497 | 50 sach cap phat d6 dung, van phongpham. | Smpam
498 | Ho so, tg‘li lidu st dung, van hanh, stra chira 6 t6, may Theo t}léi tho
o méc,thi€tbl. ] thietbi
499 | Ho so, tai liéu vé b tri, diéu chinh noi lam viéc cho cac 10 nam

don vi.




88 CONG BAO/S6 55 + 56/Ngay 06-01-2012
. . A THOI HAN

TT TEN LOAI TAI LIEU BAO QUAN
90 | Dy tru kinh phi cho cdc hoatdong. | 10 nédm

501 | Béo cao dinh ky, dot xuét vé tinh hinh chi tiéu, han 20 nam

muc kinh phi.

502 | Bang phat luong, phu cip luong va cac khoan chi 10 nam
_____ khac cho cén bg, cong churec.
503H6s0r vé cong tac y té cua co quan. 10 nam
504Hésorquanly,theo ddi phan phdi nha & cho can bo. Vinh vién
505 | Ho so theo ddi phong chong thién tai cua co quan. | 10nam
506 | HO s, thi li¢u ve cong téc phong, chong chéy,nd. | 10 ndm

507 | HO so, tai liéu vé cong tac qudc phong, quin su 10 nam
____________ ctacoquan. |

508 | HO so, tai liéu vé cong tac bao v€, dam bao an ninh 10 nam
. |udttpantoancoquan. )
509 | Ho s0 ve thyc hién nép song vén héa congso. | 10 ndm
510 | Cong van trao d6i vé cong tac quan tri. 10 nam

24. HO SO, TAI LIEU VE CONG TAC HANH
__________________________ CHINH, VANTHU, LUUTRU |

511 | HO so xay dung, ban hanh quy ché, quy dinh, huéng Vinh vién
____________ dan cong tic hanh chinh, van thu, luu trir
512 |Sodingkyvanbanden. | 20 ném

513 | Tap luu van ban di va s6 diang ky van ban di:

- Van ban quy pham phap luat. Vinh vién

- Chi thi, quyét dinh, quy dinh, quy ché, huéng dan. Vinh vién
____________ - Vanbankhic. | S0nim
514 | HO so quy dinh khac con dau ciia Nha nu6c, ciaNganh. | Vinhvién

515 | Mau con diu va chit ky trong Nganh (sau khi hét 20 nam
o hewlye). oo 1

516 | Mau con dau va chir ky ngoai Nganh giri dén (sau 5 nam
. |khibethieulye).

517 | Cudng luu cép gidy gidi thiéu, gidy nghi phép, gidy di 5 nam
____________ cong téc, phieu guicongvan. |
518 | Bién ban nhgn ndp luu ho so, tai ligu cia céc don vi Vinh vién

519 | S6 muc luc hé so, tai liéu cua cac don vi di chinh 1y. Vinh vién
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520 | 80 theo ddi phuc vu khai théc tdilieu. | 20ndm
521 | Bao cao thong ké vé cong tac van thu, luu trir va tai 20 nam
____________ lulwwerd.
522 | Hd so t6 chire thuc hién cac hoat dong nghi¢p vu luu triv 20 ndm
____________ (thu thap, bao quan, chinh Iy, khai thac sirdyng...) |
523 | Ho so tiéu hiy tai liéu hét han bao quan (ké tir ngay 20 nam
. Jwilieudwoctieuhay).
324 | HO so hoi nghi cong tac van phong, van thw, hnu trir. | Rt
525 | HO so, tai litu huéng dan, kiém tra cong tac van 20 nam
.| phong, van thw, luu it trong nganh Ngén hang. |
526 | Ké hoach, bao cao cong tac van phong, van thu va

luu trir.

- Hang nam, nhiéu nam. Vinh vién
____________ -Quy, thang. | 10pAm
327 | Cong van trao doi vé hanh chinh, vén thu, hru trir. | 10ndm

25. HO SO, TAI LIEU VE HOAT PONG CUA
TO CHUC PANG, CONG DOAN,
| DOANTHANHNIEN |
... | 231 Ho 50, tai ligu vé hogt dong cua to chicc Dang |
528 | Tap van ban chi dao, huong dan cua to chirc Pang Dén khi van ban
cap trén gui chung dén cac co quan. hét hi¢u lyc thi
______________________________________________________________________________________________________ hanh
329 |HOso Daihginhiémky. | Vimhvien
530 | Chuong trinh, ké hoach cong tac cia to chic Pang.

- Tong két ndm, nhiém ky. Vinh vién

____________ -6 thang, quy, thang. | . 10pim
531 | Ho so, tai liéu chi dao trién khai thyc hién van ban

cua to chuc Pang cap trén.

- Loai quan trong lién quan hoat dong ngan hang. Vinh vién
____________ -Loaidebict, | Sném

532 | Hb so 6 chirc thyc hién cac cugc van dong 16m, chi Vinh vién
| thi, nghi quyét cua Trung uong va cdc cap uy Pang. |
533 | HO so, tai liéu vé danh gia, Xep loai o chire co s& Dang, 70 nam

Dang vién.
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534 | Ho so vé thanh lap/sap nhap, cong nhan to chirc Pang. Vinh vién
535 | Hb so vé tiép nhan, ban giao cong tac Pang. | 10ndm
536 | Hb so vé hoat dong kiém tra, giamsat. | 20nam
537 | HO so, tai liéu vé cong téc té chic va nhan sy Pang. | 70nam
538 | 6 ghi bién ban cac cudc hop thuong ky va dot xudt ciatd | 20nam
chirc Dang.
539 |HosoPangvien. | 70nam
540 | H6 so, tai ligu vé ting huy hi¢u cia Pang. |  Vinhvidn
541 | S6 sach vé ding ky Pang vién, Pangphi. | 20nim
542 | Béo céo cong tic Pang. |
- Tong két ndm, nhiém ky. Vinh vién
- Thang, quy, 6 thang. 10 nam
543 | Cong vén trao déi vé cong tac Pang. | 10ndm
25.2. Ho so, tai ligu vé hoat dpng ciia té chirc
Cong doan
544 | Tap vin ban chi dao, huong din ciia to chie Cong | Dén khi van ban
doan cap trén guri chung dén cc co quan. hét hi¢u lyc thi
hanh
545 | van ban thuc hién, trién khai hoat dong cong doan| 10ndm
cua cdc to6 chirc Cong doan co s0.
546 | HO 50 t6 chirc thuc hién céc cudc van dong 1on, thuc |  Vinhvién
hién nghi quyét cua Cong doan cap trén va Cong
doan co quan.
547 | Hb so hoi nghi cn bo, cong chirc, vién chic hang|  20nam
nam
548 | Tai liu vé hoat dong cia t6 chic Thanh tranhandan |
- Bdo cdo nam. Vinh vién
- Tai liéu khac. 5 nam
549 |Hé so kétnap doan vién Congdoan. | 25nam
550 |HbsoPaih¢i Congdoan. | Vinhvidn
551 | Tai liéu v& t chirc, nhan su va cac hoat dong cia t6|  Vinhvién
chirc Cong doan.
552 | S6 ghi bién ban thuong ky va dot xuat cia Cong doan. | 20nim
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553 | Ho so, tai liéu vé kinh phi hoat dong Cong doan. 20 nam

Chuong trinh, ké hoach va bao cdo cong tac Cong doan.
- Tong két ndm, nhiém ky.

- 6 thang, quy, thang.

25.3. Ho so, tai liéu vé hoat dong cua to chwrc Doan
Thanh nién

Tap van ban chi dao, huéng dan cua t6 chirc Poan

cap trén gui chung dén cac co quan.

Vin ban thuc hién, trién khai hoat dong Doan
Thanh nién.

Hb so t6 chirc thuc hién cac cude van dong 16n, thuc
hién nghi quyét cua Bang, Nha nude, Poan Thanh nién.

Ho so, tai liéu v€ cong tac to chirc, nhan sy va cac hoat
dong ctia Poan Thanh nién.

S6 ghi bién ban cac cudc hop thuong ky, dot xuat cua
Doan Thanh nién.

HO so, tai liéu veé kinh phi hoat dong ctia Poan
Thanh nién.

Dén khi viin ban
hét hiéu luc thi

563 | Chuong trinh, ké hoach, bao cao cong tac Doan
Thanh nién.
- Tong két ndm, nhiém ky. Vinh vién
- 6 thang, quy, thang. 10 nam
564 | Cong van trao doi vé cong tac Poan thanh nién. 10 nam
KT. THONG POC
PHO THONG DPOC

Tran Minh Tuan




