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BOQ TAI CHINH

BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

S4: 109/2011/TT-BTC Ha Néi, ngay 01 thang 8 nam 2011

) THONG TU
Huwéng dan mo va sir dung tai khoan tai Kho bac Nha nudc
trong diéu kién ap dung TABMIS

Cin ct Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06/6/2003 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nuéc;

Can cir Nghi dinh s 128/2004/ND-CP ngay 31/5/2004 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot sé diéu cua Luat Ké toan ap dung trong linh vuc
ké toan nha nuéc;

Can cir Nghi dinh s6 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 ctia Chinh pht quy dinh
chtrc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chirc ctia BO Tai chinh;

Bo6 Tai chinh huéng dan viéc mé va sir dung tai khoan tai Kho bac Nha nuéc
(KBNN) trong diéu kién thuc hién Ché do ké toan nha nuéc ap dung cho hé thong
thong tin quan ly Ngan sach va nghi¢p vu Kho bac Nha nuéc (TABMIS), nhu sau:

A. QUY PINH CHUNG

I. KHAI NIEM, PHAN LOAI VA NGUYEN TAC KET HQP TAI KHOAN

1. Khai niém, phan loai tai khoan

1.1. Tai khodn ciia cdc don vi, té chivc mé tai KBNN

Tai khoan cua cac don vi, té chiic, ¢4 nhan dugc md tai KBNN 1a két hop céc
phan doan trong ké toan d6 (COA), bao gdm ma tai khoan ké toan dugc két hop voi
cac doan mé khac do Bo Tai chinh quy dinh trong Ché d6 ké toan nha nuée ap dung
cho Hé théng thong tin quan 1y Ngan sach va Kho bac (TABMIS) ban hanh theo
Thong tu s6 212/2009/TT-BTC ngay 06 thang 11 nim 2009 cta B Tai chinh; trong
d6, ma don vi c6 quan hé v6i ngan sach (DVQHNS) 1a ma bat budc ding dé phan
biét tai khoan ciia timg don vi, to chirc khac nhau.

1.2. Phdn logi tai khodn cua cdc don vi, 16 chire

Tuy theo yéu cau quan 1y va ndi dung st dung kinh phi, cac loai tai khoan cua
cac don vi, to chirc, ca nhan mé tai KBNN dugc phan loai cu thé nhu sau:

1.2.1. Tai khoan du toan
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Tai khoan du toan dugc mo cho cac don vi thy huong kinh phi cua NSNN, cac t6
chire ngan sach theo hinh thirc cap bang du toan gém: tai khoan du toan chi thuong
xuyén, du toan chi dau tu xay dung co ban (DTXDCB)ﬁ, du toan chi dau tu phat trién
khéc, du toan chi kinh phi iy quyén; du toan chi chuyén giao, .

1.2.2. Tai khodn tién giri

Tai khoan tiér} gt duge mé cho cé}c don vi str dung pgén sach (BVSDNS), don
vi sur nghiép, cac t6 chirc, ca nhan bao gdbm ma tai khoan ké toan thugc Nhom 37 - Phai
trd tién guri cua cac don vi, cu thé nhu sau:

- Télj khoan tién glri cua céc‘ co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p: Tién gui du
toan, Tién giri thu sy nghiép, Tién gtri khac.

- Tai khoan tién gui cua xa: Tién giri von dau tu do x4 quan 1y, Tién gui cac quy
cong chuyén dung, Tién giri khac.

- Tai khoan tién gui cta dy an.

- Tai khoan tién guri ¢6 muc dich.

- Tai khoan tién gui ctia cac to chirc, c4 nhan.

- Tai khoan tién guri cia cac quy.

- Tai khoan tién gtri dac biét cuia cac don vi.

1.2.3. Tai khodn 6 tinh chdt tién giki

’ Tai khoér} c6 tinh chét tién glri mé cho cac don vi, td chirc bao gém ma tai khoan
ké toan cu thé nhu sau:

- Tai khoan tién gti thudc “Nhom 35 - Phai tra vé thu ngan sach” duoc md cho
cac co quan thu (tai chinh, thué, hai quan) dé phan anh cac khoan thu phi, 1¢ phi
trude khi trich ndp ngan sach nha nude, cac khoan thué hang tam nhap, tai xuat va
cac khoan tam thu khéc.

- Tai khoan phai tra vé tién, tai san tam gilr cho xtr Iy dugc mo cho cac co quan
thu d€ phan anh cac khoan phai tra v€ tién, tai san tam gitr cho xu ly theo quy dinh
cua phép luat va dugc mo chi tiét theo co quan Tai chinh, co quan Hai quan, co quan
Thué va céc co quan khac.

- Tai khoan phai tra khac duoc mé dé phan anh cac khoan phai tra khac ngoai
ndi dung cac tai khoan da mé theo ndi dung néu trén.

2. Nguyén tic két hop tai khoén

2.1. Cdc doan ma két hop tai khodn ciia cdc don vi, t6 chirc

2.1.1. Nhom tai khoan du toan

- Cac dqan ma cta tai khoan dy toan ctia don vi, td (;hl'xc gém: Mﬁ tai khoan ké
toan - Ma cap ngan sach - Ma DPVQHNS (Ma Du an - d61 v6i chi dau tu).

- Cac tai khoan tam Ung, ing trudc, chi ngén sach nha nuéc duoc str dung khi
don vi, t6 chirc rat du toan ngan sach dé chi‘tiéu, hoac thanh toa}n vO1 cac do:n Vi, tO
chure khac. Cac doan ma cua tai khoan nay gom: Ma tai khoan ke toan - Ma cap ngan
sach - Ma DPVQHNS (Ma Du an - doi véi chi dau tu).
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2.1.2. Nhém tai khoan tién giri

Céc doan ma cia tai khoan tién gtri thudc nhom tai khoan Phai tra tién giri cla
cac don vi, t6 chirc gdom: M3 tai khoan ké toan - M4 cap ngan sach - M DPVQHNS
(hodc Ma s6 don vi c6 giao dich véi KBNN).

Trudng hop tai khoan khong theo ddi chi tiét theo ma cip ngan sach, ma tai
khoan gébm: M3 tai khoan ké toan - Ma DPVQHNS (hoic Ma sé don vi c¢6 giao dich
voi KBNN).

2.1.3. Nhém tai khodn tién givi tam thu, tam giit, tai khodn tién giti ciia cdc to
churc ca nhan

Cac doan ma cta tai khoan tién gui tam thu, tam gitr, tai khoan tién guri cua cac
t6 chirc c4 nhan, gdbm: M4 tai khoan ké toan - Ma DPVQHNS (hodc Ma s don vi co
giao dich vo1 KBNN).

2.2. Nguyén tic cdp ma don vi c6 quan hé véi ngin sach

2.2.1. Co quan tdi chinh cdap ma DVOHNS theo nguyén tdic sau:

M&i don vi c6 quan hé voi ngan sach duge co quan tai chinh cap 1 ma DPVQHNS
duy nhit va duogc sir dung trong sudt qua trinh hoat dong, tir khi thanh 1ap cho dén
khi chdm dit hoat dong. Ma DVQHNS da duoc cép s€ khong duogc st dung lai dé
cap cho don vi ¢6 quan hé véi ngin sach khac. Doi véi cac Cha dau tu, ngodi ma
DVQHNS cua Chu dau tu, timg dy an PTXDCB sé& duoc cip ma du an.

Mi s6 DVQHNS gom 7 ky tu: NX1X2X3X4X5X6, trong d6:

- N 14 ky tu phéan biét ma s, dugc quy dinh:

N =1, 2 dung dé cap cho cac don vi du toan cac cap, DVSDNSNN.

N =3 dung dé cap cho cac don vi khac c6 quan hé véi ngan sach.

N =7, 8 dung dé cap cho cac du an PTXDCB.

- X1X2X3X4X5X6 1a sb thir tu cta cac don vi co quan hé v&i ngan sach.

Quy trinh cAp ma thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 90/2007/QD-BTC
ngdy 26/10/2007 ctua Bo truong Bo Tai chinh; Quyét dinh sé 51/2008/QD-BTC
ngay 14/7/2008 ctia Bo trudng Bo Tai chinh vé viée stra d6i, bd sung Quyét dinh sb
90/2007/QDb-BTC cua B trudéng BS Tai chinh.

2.2.2. KBNN cdp md s6 don vi giao dich véi KBNN theo hwdng dan cia Tong
Gidm déc KBNN trong cdc trieong hop sau:

- Céac don vi, to chirc ¢6 giao dich vo1 KBNN, nhung chua dugc co quan tai
chinh cap ma DPVQHNS theo Quyét dinh s 90/2007/QD-BTC va Quyét dinh sb
51/2008/QD-BTC cua Bo trudng Bo Tai chinh (khong thude dbi tuong duoce cip ma
N=1,2,3,7,8);

- Cac don vi, to chirc dd duge cdp ma DPVQHNS, nhung do yéu cau quan 1y can
mo thém tai khoan tién giri o cing ma tai khoan ké toan dé theo ddi chi tiét cac
khoan tién guri khac nhau.
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- Cac don vi, to chirc, ca nhan dugce co quan Nha nude c6 thim quyén yéu cau
hodc cho phép ma tai khoan tai KBNN.

2.2.3. Céc don vi thuéc khéi quoc phong, an ninh:

- Céac don vi thudc B§ Cong an: co quan tai chinh cép 1 ma DVQHNS dung
chung cho chi thuong xuyén (Ma 1053629); 1 ma DPVQHNS dung chung cho cac du
an DPTXDCB (Ma 7004692).

- Cac don vi thudc Bd Qudc phong: co quan tai chinh cip 1 md DPVQHNS ding
chung cho chi thuong xuyén (Ma 1053630); 1 ma DPVQHNS dung chung cho céac du
an DPTXDCB (Ma 7004686).

- KBNN cip mi s6 don vi giao dich véi KBNN d6i v6i tai khoan tién giri ctia timg
don vi quoc phong, an ninh theo hudng dan cia Tong Giam doc Kho bac Nha nudc.

II. POI TUQNG MO TAI KHOAN

béi tuong cac don vi, td churc, ca nhan mé tai khoan tai KBNN, gém:

- Cac don vi st dung ngan sach nha nudc va céac t6 chuc duoc ngan sach hd tro.

- Cac t,(R) chtrc ngén sach (dé theo dbi du toan phan b cap 0; thu, chi chuyén giao
gilra cac cap ngan sach).

- Cac chu dau tu €6 du an dau tu xay dung co ban (PTXDCB) thudc ngan sich
Trung wong va cac cap ngan sach tinh, huyén, xa.

- Cac Ban quan ly du an dau tu c6 tu cach phap nhan, dugc phép mo tai khoan
tai KBNN ghi trong Quyét dinh thanh 1ap hodc van ban cua co quan Nha nude co
tham quyén.

- Céc quy tai chinh Nha nudc.

- Céc don vi duoc hd tro ngan sach dé chi dau tu xay dung co ban.

- Céc don vi, to chtrc duge co quan Nha nude c6 tham quyén cho phép thu cac
khoan phi, I¢ phi, thu xur phat hanh chinh, tich thu theo quy dinh.

- Céc don vi, to chlﬁ:g, ca nhﬁm khac mo tai khoan tai KBNN theo quy dinh cua
co quan Nha nudc co6 tham quyén.

III. PHAM VI MO TAI KHOAN

- Cac don vi, tO chire, ca nhan dugc mé tai khoan tai KBNN noi don vi dong tru
sO chinh.

- Truong hop don vi, td chire, ¢4 nhan can mé tai khoan tai KBNN ¢ dia phuong
khac (khéng phai noi don vi dong tru s& chinh): phai dugc sy dong y cuia KBNN
dia phuong d6 va cia KBNN cép trén bang van ban. Truong hop di giao dich tai
KBNN khéc, phai c6 Ban xac nhan da tat toan tai khoan cia KBNN noi don vi di
giao dich.

- Pbi véi cac tai khoan thanh toan von dau tu, tiy theo quy dinh vé phan cip
kiém soat thanh toan vén dau tu cia KBNN tinh, thanh phé (du an dau tu do Vin
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phong KBNN tinh, thanh phé hoac do KBNN huyén thuc hién kiém soat, thanh
toan), KBNN hudng dan chu dau tu, Ban quan 1y du 4n mé tai khoan tai KBNN phu
hop theo nguyén tic:

+ Dy 4n, cong trinh nam gon trén dia ban dia phuong nao thi m¢ tai khoan thanh
toan tai dia ban KBNN dia phuong do (neu can mé tai khoan tai KBNN dia phuong
khac phai duoc su dong ¥ cia KBNN cép trén).

+ Ban quan ly du an (chu dau tu) co thé mé tai khoan tién gui cua du an tai dia
ban noi thuc hién du 4n hodc noi Ban quan 1y du 4n dong tru s& chinh.

- Nha thau chinh, nha thau phu co thé ma tai khoan tién guri tai cac don vi KBNN
dé tiép nhan cac khoan thanh toan ctia Chu dau tu, Ban quan 1y du an theo yéu cau
ctia co quan Nha nudc cé tham quyén.

- Quy tich lily tra ng nude ngoai (bang ddngViét Nam va bang ngoai té) duoc mé
tai khoan tai S& Giao dich (KBNN) do B¢ trudng Bo Tai chinh uy quyén cho Cuc
truong Cuc Quan 1y ng va Tai chinh ddi ngoai 1am Chu tai khoan.

IV. NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAC PON VI LIEN QUAN

1. Nhiém vu, quyén han ciia chi tai khoén

1.1. Nhiém vu

Chi tai khodn 1a nguoi dai dién theo phép luat s& hitu s0 tién giri tai KBNN (tai
khoan du toan kinh phi, tai khoan tién gui va tai khoan co6 tinh chat tién gui), co
nhiém vu:

- Lap va gui Hb so ding ky mo va sir dung tai khoan dén KBNN; chiu trach

nhiém vé tinh phap 1y cua cac gidy to lién quan dén Ho so ding ky mé va st dung
tai khoan cua don vi.

- Chap hanh ché d6 mé va st dung tai khoan tai KBNN.

- Su dyng md@ DVQHNS cua minh trong hoat dong giao dich vé ngan sach tir
khau 1ap du toan, tong hop va phan bd du toan, chap hanh va quyét toan ngan sach.

- Chap hanh dung ché do quan ly tai chinh, tién té ctia Nha nuéc; chiu sy kiém
tra, kiém soét ctia co quan Tai chinh va KBNN.

1.2. Quyén han

Chu tai khoan c6 quyén yéu cau KBNN noi mé tai khoan thuc hién cac nghiép
vu kinh té phat sinh hop phép, hop 1&; duoc Gy quyén cho nguoi khac lam Chu tai
khoan, hoidc ky ching tir giao dich voi KBNN theo dtung phap luat va tha tuc vé uy
quyén.

2. Nhiém vu, quyén han ciia Kho bac Nha nuéc

2.1. Nhiém vu

- Huéng dan cac don vi, t6 chure thuc hién ding ché do m& va st dung tai khoan
tai KBNN; hudéng dan cac don vi, to chirc ghi ma tai khoan ké toan (tai khoan tam
g, tng trudc, thuc chi ngan sach) trén chimg tir ké toan d6i véi cac trudng hop chi
ngan sach tur tai khoan dy toan.
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- Chép hanh dung ché d9, nguyén tic quan 1y tai chinh hién hanh d6i véi cac don
vi, t6 chirc mé tai khoan tai KBNN; giai quyét xir Iy theo quyét dinh cta co quan
Nha nude c6 thim quyeén.

- Kiém tra, kiém soat viéc chap hanh ché do tai chinh, tién té, ché do mo va st
dung tai khoan tai KBNN.

- Gitr bi mat cac thong tin kinh té lién quan t6i tai khoan tién gui ciia cac don vi,
td chtc theo quy dinh hién hanh.

- Lap Bang thong ké cac don vi c6 quan hé véi ngan sach ngimg hoat dong theo
timg nam (Mau s6 09-MSNS-BTC - QD s6 90/2007/QD-BTC) trong trudong hop
cac don vi khong co dy toan kinh phi, khong tién hanh giao dich tai KBNN trong
nim, cac dy an dau tu xay dung co ban da tit toan tai khoan; déng thoi giri co quan
tai chinh déng cap lam tha tuc déng ma s6 DVQHNS (dbi véi ma DPVQHNS do co
quan tai chinh cap).

- Phéi hop vé6i co quan Tai chinh trong viéc cdp ma DVQHNS cho céc don vi,
t6 chure lién quan.

- Cép Giéy chtirng nhan ma s6 don vi giao dich vé1 KBNN cho cac don vi, td chirc
theo quy dinh tai Tiét 2.2.2, Khoan 2.2, Piém 2, Muc L, Phan A, Thong tu nay.

2.2. Quyén han

- Tir chéi viéc chi tra cho don vi, to chire, ca nhan trong cac truong hop sau:

+ Vi pham ché do quan 1y tai chinh, ché d6 mo va sir dung tai khoan tai KBNN.

+ Khong thyc hién diing thi tuc thanh toan; khong chap hanh dung cac quy dinh
vé chi tra, thanh toan qua KBNN.

- Phong toa hodc ty dong trich tai khoan ctia Chu tai khoan theo quyét dinh cua
co quan Nha nudce c¢6 tham quyén.

- Cung cép thong tin kinh té vé hoat dong ctia Chu tai khoan theo yéu cdu cua co
quan Nha nuéc c6 tham quyén.

3. Nhiém vu va quyén han ciia co quan tai chinh

3.1. Nhiém vu

- Cap Gidy chung nhan ding ky ma sé6 PVQHNS (miu s6 06A-MSNS-BTC,
06B-MSNS-BTC - QD s6 90/2007/QD-BTC) cho cac don vi theo quy dinh tai Quyét
dinh s6 90/2007/QB-BTC ngay 26/10/2007 ciia Bo truong Bo Tai chinh vé Quy
dinh m s6 cac don vi co quan hé voi ngan sach va Quyét dinh s6 51/2008/QD-BTC
ngay 14/7/2008 cia Bo truéng Bo Tai chinh vé viée sira doi, b sung Quyét dinh so
90/2007/Qb-BTC.

- Cép lai Gidy chu’ng nhan dang ky méd s6 DPVQHNS (trudng hop Gidy chu’ng
nhan dang ky ma so DVQHNS bi mat bi rach, nat, hong hoac cac chi tiéu trén giay
chung nhan thay d6i) ddi véi ma sb duoc gilr nguyén nhu da cap trude; dong thoi
thu hoi Gidy ching nhan dang ky ma sé cii (néu c6).
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- bong cac ma DVQHNS da cap nhung khong con gia tri st dung theo Bang
thdng ké cac don vi cO quan h¢ vdi ngén sach ngu:ng hoat dong nam . (Mau s0 09-
MSNS-BTC - QD s6 90/2007/QD-BTC) do cac don vi KBNN lap va giri dén.

- M6 lai cac ma BVQHNS da duoc dong theo van ban dé nghi cua céc don vi
KBNN.

- Phéi hop v6i co quan KBNN trong viée cAp Ma DPVQHNS cho cac DVSDNS,
cac to chirc lién quan.

3.2. Quyén han

- Ttr chdi khong cap Gidy ching nhan dang ky ma sé don vi c6 quan hé voi
ngan sach (Mau s6 06A-MSNS-BTC, 06B-MSNS-BTC) ddi voi cac truong hop
khong thudc trach nhiém cap ma theo quy dinh tai Quyét dinh sé 90/2007/Qb-BTC
ngay 26/10/2007 cua B¢ truéng Bo Tai chinh va Quyét dinh so 51/2008/Qb-BTC
ngay 14/7/2008 ctia Bo trudng Bo Tai chinh vé viée stra d6i, bd sung Quyét dinh sb
90/2007/Qb-BTC.

- Thu hdi lai Gidy chtrng nhan ding ky ma sé DPVQHNS di cép tring, cap thira
hoic cap khong ding dbi tuong.

B. QUY PINH CU THE

I. MO TAI KHOAN

1. Ho so' mé tai khoan
1.1. Cdc don vi, t6 chirc sit dung ngén sich nha nwéc
1.1.1. Dbi véi tai khoan cua cac don vi, to chirc str dung kinh phi NSNN (trur

truong hop Ban quan Iy du an dau tu XDCB, vbn chuong trinh muc tiéu c6 tinh chat
dau tu mo tai khoan), hd so md tai khoan gom:

- Gidy dang ky mé tai khoan va mau dau, chit ky (Mau s6: 01/MTK).

- Quyét dinh (hodc gidy ching thyc) thanh 1ap don vi, trir mot sb trudng hop déic
biét quy dinh tai Tiét 2.3.2, Khoan 2.3, Piém 2, Muc I, Phan B, Thong tu nay.

- Quyét dinh bd nhiém chirc vy cta Chu tai khoan (Thu truong don vi), Ké toan
trudng (hoéc nguoi Phy trach ké toén)

- Gidy chimg nhan dang ky ma s6 PVQHNS (Méu s6 06A-MSNS-BTC, 06B-
MSNS-BTC - Quyét dinh so 90/2007/Qb-BTC).

1.1.2. Pbi voi tai khoan ctia Ban quan 1y dy 4 an dau tu XDCB, von chuong trinh
muc tiéu c6 tinh chat dau tu, ho so mo tai khoan gom:

- Gidy ding ky md tai khoan va mau dau, chit ky (Mau s6: 01/MTK).

- Quyét dinh thanh 13p Ban quan 1y du an hoac Quyét dinh giao nhiém vu chu
dau tu.

- Quyét dinh bo nhiém chirc vy ctia Chu tai khoan (Tha trudng don vi), Ké toan
truong (hodc ngudi Phy trach ké toan) néu chua co trong Quyét dinh thanh 1ap Ban
quan 1y du 4n hodc Quyét dinh giao nhiém vu chu dau tu.
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- Gidy chtng nhan ding ky mé sé6 DPVQHNS ctia Chu dau tu hodc Ban Quan 1y
du an.

1.2. Cdc co quan tai chinh dia phwong (S¢ Tai chinh, phong Ké hoach -
Tai chinh)

Déi voi tai khoép du toan chi chuyén giao cua ting cAp ngan sach glo Thu trudng
co quan Tai chinh dong cap lam Chu tai khoan, h6 so m¢ tai khoan gom:

- Giay ding ky md tai khoan va mau dau, chit ky (Mau s6: 01/MTK).

- Quyét dinh bd nhiém chirc vu cta Chu tai khoan.

- Van ban giao nhi@m vu cho can bg theo dai tai khoén du toan chi chuyén giao
dugc ky chirc danh “Keé toan trudng” trén chig tir k€ toan giao dich vo1 KBNN.

1.3. Cac ca nhin

Truong hop cd nhan dugc phép cua co quan Nha nuoc co thAm quyén mo tai
khoan tai KBNN theo quy dinh tai Tiét 2.2.2, Khoan 2.2, Biém 2, Muc I, Phan A,
Thong tu nay, ho so mé tai khoan gom:

- Giay chimg minh nhan dan hoic Gidy gidi thiéu ctia co quan noi cong tac.

- Gidy ding ky mé tai khoan va mau dau, chit ky (Mau s6: 01/MTK).

- Gidy chtng nhan cap mi s6 don vi giao dich voi KBNN do KBNN cap.

1.4. Cdc doanh nghiép, té chirc khdc

1.4.1. B6i v6i doanh nghiép c6 vén nha nudce (bao gdbm cac doanh nghiép c6 von
nha nudc va cac Cong ty trach nhiém hiru han nha nude 1 thanh vién)

Hb so mo tai khoan gom:

- Gidy ding ky mé tai khoan va mau dau, chit ky (Mau sé: 01/MTK).

- Quyét dinh thanh lap doanh nghiép.

- Quyét dinh bo nhiém chirc vu cua Chu tai khoan (Thu truong don vi), Ké toan
truéng (hodc ngudi Phu trach ké toan).

- Gidly chimg nhan ding ky mi s6 DPVQHNS (Mau s6 06A-MSNS-BTC, 06B-
MSNS-BTC - Quyét dinh s6 90/2007/Qb-BTC).

1.4.2. Béi véi doanh nghiép tu nhan

Ho so mé tai khoan gom:

- Giay ding ky md tai khoan va mau dau, chit ky (Mau s6: 01/MTK).

- Gidy chimg nhan diang ky kinh doanh.

- Quyét dinh b6 nhiém chirc vu cua Ké toan truong (Phu trach ké toan) hodc

Giay phan cong can b Phu trach ké toan.

1.5. Cdc don vi, to chirc cé thim quyén hoan trd cdc khodn thu NSNN

Pé KBNN c6 cin cir kiém soat mau dau, chit ky trén ching tir (Lénh hoan tra
cac khoan thu NSNN) va thu:c hién hoan tra cac kpoén thu NSNN chg ngu‘qi duoc
thu huong, co quan thu (Thué, Hai quan), don vi, t6 churc c6 tham quyén quyét dinh
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hoan tra thu NSNN 1ap va giri KBNN dong cap cac gidy to twong ty nhu H6 so mé
tai khoan tai KBNN, gom:

- Giay ding ky md tai khoan va mau dau, chit ky (Mau s6: 01/MTK).

- Quyét dinh bd nhiém chirc vu ctia Chu tai khoan.

2. Noi dung chi tiét hd so mé tai khoan

2.1. Gidy ding ky mé tai khodn va mdu diu, chiv ky (Méu sé: 01/MTK)

2.1.1. Nguyén tic

- Giéy dang ky mo tai khoan va me~1u dau, chir ky duoc 1ap thanh 4 ban va phai
ghi day du cac yéu t6 quy dinh trén mau; do Chu tai khoan ky tén va dong dau
ctia don vi, to chtrc (riéng tai khoan ca nhan khong ‘phai dong dau) gui co quan
KBNN noi don vi mé tai khoan (KBNN tra don vi, t6 chirc, ca nhan mé tai khoan
01 ban).

- Gidy dang ky mo tai khoan va miu dau, chit ky di dang ky véi KBNN c6 gia
trj ké tir ngay dang ky dén khi don vi, to chirc, ca nhan ding ky lai mau dau, chir ky
(gi KBNN Gidy dé nghi thay d6i mau dau, chit ky) hodc déng tai khoan, nging
giao dich tai KBNN.

2.1.2. Mgt sé quy dinh cu thé

a) Vé chir ky

a.1. Péi véi cac don vi, t6 chire sie dung NSNN:

Chir ky thir nhdt: 13 chit ky ctia Chu tai khoan (hodc ngudi duge ty quyén lam
Chu tai khoan) va ngudi dugc Gy quyén ky thay Chu tai khoan.

Péi véi don vi du todn ccfp 1,2 3:

- Chir ky ctia Chu tai khoan 1a chit ky ctia Thu truéng don vi, t6 chirc lam Cha
tai khoan, hodc chir ky ctia ngudi duge iy quyén lam Chu tai khoan theo quy dinh
cua Phép luat.

- Chtr ky cua ngudi duge uy quyén ky thay Chu tai khoan dugc ghi trong Gidy
dang ky mo tai khoan va mau dau, chir ky:

+ Truong hop Thi trudng don vi 1a Chu tai khoan, nguoi duge iy quyén ky thay
1a cAp ph6 hodc Thu trudng don vi cap dudi phu trach cong tic quan 1y tai chinh (Vi
du: Vu trudong Vu Ké hoach - Tai chinh thudc cac Bo, nge‘mh)

+ Truong hop Thu truong don vi uy quyén cho cap phé lam Chu tai khoan,
nguoi dugc ty quyén ky thay 1a Thu truong don vi cap dudi phy trach cong tac quan
Iy tai chinh (Vi du: Vu truéng Vu Ké hoach - Tai chinh thudc cac B9, nganh).

Péi véi don vi du todn ccfp 4:

- Chir ky cta Chu tai khoan 1 chit ky cua Tha truéng don vi, t chirc duge ghi
trong Quyét dinh thanh lap don vi hodc vin ban ciia co quan Nha nudc c6 tham
quyén (Vi du: Vu truong Vu Ké hoach - Tai chinh thudc cac Bo, Chanh van phong
Uy ban nhéan dén), hodc chit ky ctia nguoi dugc ty quyén lam Chu tai khoan theo
quy dinh cua Phap luat.
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- Chit ky cua ngudi duge ty quyén ky thay Chu tai khoan 1a chit ky dugc ghi
trong Gidy dang ky mé tai khoan va mau dau, chir ky.

(Cdc don vi KBNN khéng lwu Quyét dinh bé nhiém cia nguoi dwoc iy quyén ky
thay Chu tai khoan).

Chir ky thir hai: 13 chit ky cua Ké toan truong hodc phu trach ké toan, tai vu cua
don vi va nguoi dugce iy quyén ky thay Ké toan trudng.

- Céc don vi thudc luc lugng vii trang khong c6 Ké toan trudng thi khong phai
dang ky chir ky thir hai.

- Trén Giéy dang ky ma tai khoan va mau déu, chit ky can ghi r6 ho, tén, churc vu
ctia nguoi dang ky chit ky; riéng d6i voi cac don vi thude luc lugng vil trang khong
phai ghi chuc vu.

- Mbi don vi chi dugc diang ky tdi da 4 ngudi ky chir ky thir nhit (Chu tai khoan
va 3 nguodi duoc iy quyén); 3 ngudi ky chit ky tha hai (Ké toan truong va 2 ngudi
dugc uy quyén).

Mt s6 luu ¥ déi véi cdc duw dn dau tu:

+ Trudng hop Chu dau tu tryc tiép giao dich véi KBNN, chit ky thi nhat 1a chir
ky ctia Thi trudng don vi Chu dau tu (hodc ngudi duge ky uy quyén), chit ky thir 2
1a chit ky cua Ké toan truéng don vi chu dau tu (hodc chit ky cia nguoi duge ty
quyén).

+ Truong hop Ban quan 1y du an mé tai khoan tai KBNN, chir ky thtr nhat 1a chir
ky ctia truéng Ban quan 1y du an (hodc nguoi duge ky ty quyén), chit ky thir 2 13 chir
ky cua Ké toan trudong Ban quan 1y dy an (hodc cua nguoi duge Gy quyén).

a.2. P6i voi co quan tai chinh dia phuong

- Chir ky tht nhat: 13 chit ky ctia Thu truong don vi (hodc ngudi duogc iy quyén
lam Chu tai khoan) va nguoi duoc ty quyén ky thay Chu tai khoan.

- Chir ky thtr hai: 1a chit ky ctia can bd dugc phan cong theo doi tai khoan du
toan chi chuyén giao ctia don vi.

a.3. Pi voi ca nhan:

- Chit ky tht nhat: 1a chit ky ctia ca nhan 1am Chu tai khoan (khong ding ky chir
ky nguoi duge uy quyén ky thay).

- Khéong dang ky chit ky thur hai.

- Trudng hop Chu tai khoan Gy quyén cho nguoi khac thuc hién giao dich tai
KBNN:

+ Phai ¢6 Gidy uy quyén ciia Chu tai khoan va Gidy ching minh nhan dan cua
nguoi duge ty quyén;

+ Viéc iy quyén chi duoc thuc hién cho timg 1an giao dich.

a.4. Bdi voi cac doanh nghiép, t6 chirc khac va Cong ty trach nhiém hiru han
Nha nudc mdt thanh vién:
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- Chit ky th&t nhat: 14 chit ky cua Thu truong don vi (hodc nguoi duoc iy quyén
lam Chu tai khoan) hodc nguoi dai dién phap luat duoc ghi trong Gidy ching nhan
dang ky kinh doanh (d6i véi doanh nghiép tu nhan) va nguoi dugc ty quyén ky thay
Chu tai khoan.

- Chir ky thir hai: 1a chir ky ctua Ké toan truong (hodc phu trach ké toan) va ngudi
dugc uy quyén ky thay Ké toan truong.

- Riéng d6i véi Cong ty trach nhiém hitu han Nha nudc mot thanh vién: tiy
theo quy dinh cu thé tai Diéu 18 cua Cong ty, Chu tai khoan co thé 1a Chu tich Hoi
ddng thanh vién, Giam ddc hodc Téng Gidam dbc (Chu tich hoi dong thanh vién co
thé kiém nhiém hodc thué nguoi khac lam Giam ddc hoic Téng Giam dbc); viéc
ding ky chit ky duoc thuc hién twong ty nhu quy dinh d6i voi doanh nghiép, to
chtrc néu trén.

a.5. Pbi voi truong hop hoan tra cac khoan thu NSNN:

- Co quan thu, co quan Nha nudc c6 tham quyén quyét dinh hoan tra cac khoan
thu NSNN ding ky t6i da 4 nguoi ky chir ky thtr nhat (Chu tai khoan va 3 nguoi
dugc Gy quyén): Chit ky thi nhat: 1a chit ky caa Thi truong don vi (hoidc ngudi dugce
iy quyén 1am Chu tai khoan) va ngudi dugc Gy quyén ky thay Chu tai khoan.

- Khong dang ky chit ky thr hai.

b) Vé mau déu

- Mau ddu ding ky giao dich véi KBNN 1a dau di dang ky tai co quan cong an,
dugc dong thanh hai (02) dau va phai 16 nét.

- Béi voi cac don vi thude khdi an ninh, quc phong: miu dau phai duoc ding
ky v6i co quan bao mat trong nganh (Qudc phong, An ninh).

- Bdi v6i Ban quan 1y du 4n ¢o tu cach phap nhan khong day du (khong c6 con
déu riéng): duoc str dung con ddu cua Chu dau tu quy dinh trong Quyét dinh thanh
1ap Ban quan 1y du 4n va phai dang ky mau diu cua Chil dau tu v6i co quan KBNN
not don vi m¢ tai khoan giao dich.

- B6i v6i ca nhan: khong phai dang ky mau dau.

¢) Mt s6 quy dinh khéc can heu

- Tat ca cac chit ky (chit ky thir nhét, chit ky tha hai) déu phai duoc ky vao tirng
lién chung tur bang loai muc khong phai; khong duoc ky 16ng bang gidy than, ky
bang myc do, bang but chi; khong duge st dung chit ky dang in, photocopy hoic
chit ky khic dau. Chir ky trén chimg tir ké toan ciia mot ngudi phai thong nhét va
phai giéng véi chit ky da ding ky tai Kho bac Nha nudc.

- D4u cta don vi, t6 chtic trén chtng tir phai phtt hop voi mau dau con gia tri da
dang ky tai Kho bac Nha nudec.

- Sau khi ky vao chirc danh Chu tai khoan tai n1 dung “... ngay .... thang ...
nam... Chu tai khoan”, Chu tai khoan phai ghi rd ho, tén bang muyc thuong (hoic
dong dau khac tén Chu tai khoan) va dong dau ciia don vi, t6 chic.
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2.2. Gidy dé nghi thay doi mdu diu, chit ky (Méu sé: 02/MTK)

- Khi thay doi ngudi ky chit ky thir nhat, hodc ngudi ky chir ky tha hai, tén don
vi (nhung khong thay d6i mau dau) hodc thay doi mau dau: don vi, to chirc ¢ tai
khoan tai KBNN l4p Gidy dé nghi thay d6i chir ky, tén don vi hoic mau dau (Mau
s6: 02/MTK) gtri KBNN noi giao dich.

- S6 ban 1ap va gii KBNN tuwong ty nhu Gidy dang ky mé tai khoan va mau dau,
chir ky.

2.3. Gidy chirng thue thanh Igp don vi

2.3.1. Cac don vi giri ban sao Quyét dinh (hoic Gidy ching thuc) thanh 1ap don
vi khi 1an dau tién mo tai khoan tai KBNN.

Quyét dinh (hoic Gidy chung thuc) thanh lap don vi do Ké toan truéng nghiép
vu KBNN luu Ho so mé tai khoan cta don vi.

(Ban sao phdi dwoc cong chirng hodc do co quan cdp trén truc tiép quan 1y don
Vi xdac nhan).

2.3.2. Cac don vi sau khong phai giri ban sao Quyét dinh (hoic Gidy chimg thurc)
thanh 1ap don vi:

- Cac co quan cua Pang cong san Viét Nam.

- Cac co quan Nha nuéc ¢ trung wong gom: Vin phong Chu tich nudce, Vian
phong Quéc hoi, Van phong Chinh phil, cac Bo, co quan ngang Bo, co quan thudc
Chinh phu.

- Co quan cua cac doan thé, to chtrc: Uy ban Mit tran t6 qudc Viét Nam, Poan
thanh ni€n cong san HO Chi Minh, Hoi Lién hi¢p Phu nit Viét Nam, Ho1 Nong dan
Viét Nam, Lién doan Lao dong Viét Nam, Ho1 Cyu chién binh Viét Nam.

- Vin phong Uy ban nhan déan céc cép.

- Céc don vi thudc luc lugng vil trang (Qudc phong, An ninh).

2.4. Quyét dinh bo nhi¢m chirc vu ciia Chii tai khodn, Ké todn truéng

- Khi mé tai khoan tai KBNN, cac don vi, t chiic guri ban sao Quyét dinh bd
nhiém chirc vu ctua Chu tai khoan, Ké toan trudng hodc van ban giao nhiém vu ctua
Ké toan truong cho Phy trach ké toan. Cac tai lidu ndy cua don vi do Ké toan trudng
nghiép vu KBNN luu trong HO so mé tai khoan cua don vi.

- Truong hop Thu truéng don vi khong truc tiép 1am Chu tai khoan, uy quyén
cho cip pho 1am Chu tai khoan thi phai c6 Gidy y quyén cho nguoi thay thé va
ban sao Quyet dinh b6 nhiém chirc vu cua nguoi duge vy quyeén. Truong hop don vi
khong c6 Ké toan truong (hodc Phuy trach ké toan), cong viéc ké toan giao cho can
bo chuyén mon kiém nhié€m thi don vi phdi gri van ban giao nhi€ém vu cua Ké toan
truong (hodc Phu trach ké toan) cho can bo kiém nhiém.

- Truong hop c6 Quyét dinh bd nhiém lai chirc vu cia nguoi dang ding ky Chu
tai khoan, cia Ké toan truong hodc c6 van ban phan cong lai cho ngudi phu trach ké
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toan, cac don vi, to chirc phai giri KBNN noi giao dich cic vin ban bd nhiém hoic
phan cong lai.

- Cac don vi quy dinh tai Tiét 2.3.2, Khoan 2.3 néu trén khong phai gui Quyét
dinh b6 nhiém chitc vy cua Chi tai khoan (Thu truong don vi), Ké toan trudng
hodc phu trach ké toan (truong hop don vi khong c6 Ké toan trudong hodc phu trach
ké toan).

2.5. Gidy chikng nhén ding ky ma sé don vi c6 quan hé véi ngin sdach

Tuy tung trudng hop cu thé, cac don vi, to chire, ca nhan dugce co quan tai chinh
hoac KBNN cap Gidy chung nhan dang ky ma s6 DPVQHNS hoic Gidy ching nhan
cap ma sb don vi giao dich vo1 KBNN, nhu sau:

- Giay chiig nhan dang ky ma s6 DPVQHNS (Mau s6 06A-MSNS-BTC) do co
quan Tai chinh cép cho cac BVSDNS, don vi du toan, cac don vi khac c6 quan hé
voingan sach (N =1, 2, 3).

- Gidy chung nhan ding ky ma sé6 PVQHNS (Miu s6 06B-MSNS-BTC) do co
quan Tai chinh cap cho cac du 4n dau tu xay dung co ban (N =7, 8).

- Gidy chimg nhan cap ma sd don vi giao dich véi KBNN theo quy dinh cta
Tong giam déc KBNN.

Gidy ching nhan ding ky méd s6 DPVQHNS, Gidy chimg nhan cdp mi s don
vi giao dich v6i KBNN cua don vi, to chirc, ca nhan (ban chinh hoic d3 dugc cong
chtng) do K& toan trudng nghiép vu KBNN luu trong H6 so mé tai khoan cua don
vi, to chirc, ca nhan.

3. Phuong thic giri ho so' mé tai khoan cho KBNN

Viéc giri va nhan hd so mé tai khoan cua cac don vi, to chire, c4 nhan duoc thuc
hién theo 1 trong 3 phuong thurc sau:

- Céc don vi, t6 chtrc, ca nhan 1ap va guri truc tiép HO so dang ky mo tai khoan
(ban gidy) vé KBNN, noi don vi, t6 chtic, ¢4 nhan mé tai khoan giao dich.

- Truong hop KBNN d4 thiét 1ap cong thong tin dién tir: cac don vi, t6 chirc, ca
nhan c6 thé guri cac thong tin trong HO so dang ky mo tai khoan qua mang dé dugc
xur 1y kip thoi. Trong thoi gian cham nhét 14 7 ngay, don vi hoan tit H6 so dang ky
mo tai khoan bang gidy va giri vé KBNN dé thuc hién kiém tra va luu gitt theo quy
dinh.

- B0 Tai chinh s& c¢6 van ban hudng din cu thé d6i v6i trudng hop thuc hién
dang ky mé tai khoan thong qua hinh thure giao dich dién tu.

4. Thoi han giai quyét hd so' mé tai khoin

- Truong hop hd so mé tai khoan cua don vi, to chire, ca nhan dﬁy du, hop 1€, can
bo kiém soét chi hodc can bd tiép nhan ho so va tra két qua lap 02 ban Phiéu giao
nhén ho so mo tai khoan (Mau sb: 03/MTK):

+ 01 ban gui don vi, to chirc, ca nhan.

+ 01 ban luu kém hd so mé tai khoan cua don vi, to chirc, c4 nhan.
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- Trudng hop hd so md tai khoan ctia don vi, to chirc, ca nhan khong day du,
khong hop 18, can bo kiém soat chi hodc can bd tiép nhan ho so va tra két qua hudng
dan don vi hoan chinh lai ho so dé giri KBNN.

- Thoi gian xem xét, giai quyét mo tai khoan (ké ca trudng hop gu’l qua cong
thong tin dién tir) 1a 02 ngay 1am viéc ké tir ngay KBNN nhéan dugc hd so mo tai
khoan day du, hop 1€ cua don vi, td chire, ca nhan.

5. Thong bao s6 hiéu tai khoan cho don vi, to chirc, c4 nhan

5.1. Péi vdi don vi, to chirc, cd nhin mé tai khodn sau khi KBNN thuc hién
trién khai TABMIS

Sau khi giai quyét xong viéc mé tai khoan cho cac don vi, to chirc, ca nhan,
KBNN thyc hién lvu HS so mé va st dung tai khoan cua don vi, td chirc, c4 nhan, tra
01 Gidy ding ky mo tai khoan va mau déu, chir ky (Mau s6 01/MTK) va thong bao
cho don vi, to chirc, ca nhan biét sd hiéu tai khoan, phuwong phéap ghi chép dé phan
anh dtng sb hiéu tai khoan trén ching tir ké toan.

5.2. Doi vdi don vi, té chive, cd nhdn mé tai khoan triwée khi KBNN thuc hién
trién khai TABMIS

Cian ctr s hiéu tai khoan ctia don vi, to chirc, ci nhan d3 mé tai KBNN (theo ma
tai khoan ké toan quy dinh tai Quyét dinh s6 120/2008/QD-BTC), cac don vi KBNN
thuc hién chuyén sang s6 hiéu tai khoan maoi (theo ma tai khoan ké toan quy dinh
tai Thong tu s6 212/2010/TT-BTC) va thong bao cho don vi, t6 chirc, c4 nhan biét
s6 hiéu tai khoan, phuong phap ghi chép dé phan anh dang sb hiéu tai khoan trén
chtng tir ké toan.

(Céc don vi, t6 chire, c¢d nhdn khéng phdi ldp lai H6 so ding ky mé va sir dung
tai khoan tai KBNN).

IL. SU DUNG TAI KHOAN

1. Di véi tai khoan du to4n

- Céc don vi du toan, cic chu dau tu, Ban quan ly du an duogc céip kinh phi theo
hinh thtrc du toan kinh phi (thuong xuyén, dau tu XDCB, Gy quyén, vién trg) st
dung tai khoan nay theo dung ché d6 kiém soat chi va ché do thanh toan ngan sach
nha nudc hién hanh qua KBNN.

- Can cur tai khoan dy toan da mé tai KBNN va kinh phi duoc NSNN cép bang
du toan, cac don vi st dung ngan sach, chu dau tu 1ap ching tir (Gidy rat du toan
NSNN, Gidy rat vén dau tu) dé thue hién cac giao dich thanh toan.

- Céac B9, nganh huong kinh phi tir Ngan sach trung wong dugc giao du toan co
cac khoan chi doan ra, chi mua tin, dong niém 1ién, ... néu c¢6 nhu ciu chi bang ngoai
té tr quy ngoai té tap trung cia Nha nudc thi duge mao tai khoan du toan tai S Giao
dich - KBNN, trudng hop mé tai khoan tai KBNN khac, phai dugc su dong ¥ cla
KBNN.
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- Nghiém cam cac don vi st dung ngan sach rat tién tir tai khoan du toan
chuyén vao tai khoan tién gui, trir trudng hop dugce co quan Nha nudc cd thim
quyén cho phép.

- Khéng st dung tai khoan du toan dé tiép nhan cac khoan thanh toan do céc
don vi khéc chi tra, trir cac khoan thanh toan tir tai khodn du todn bi ngan hang hoac
KBNN khéc tra lai (Vi du: do sai ma tai khoan ké toan, sai tén don vi thu huong),
cac khoan ndp khoi phuc du toan va khoan thu hdi cac khoan chi ngan sach, thu hoi
vbn dau tu XDCB do don vi SDNS, Chu dau tu ndp tra NSNN khi chua quyét toan
ngan sach.

2. Pdi voi tai khoan tién giri

- Cac don vi, t6 chire, ca nhan chi duoc sir dung tai khoan ctia minh dé giao dich
trong pham vi hoat dong cia don vi va phu hop vo1 ndi dung tai khoan da dang ky
véi KBNN;; chi dugce str dung trong pham vi s6 du C6 cia tai khoan va phai theo céac
quy dinh cta ché d6 thanh toan khong dung tién mit, ché d6 quan 1y tién mat, ché
do tai chinh cia Nha nudc.

- Céc khoan thanh toan trich tir tai khoan tién guri cia don vi, t6 churc, ca nhan
phai cin cir vao chimg tir chuan chi hop 1€, hop phap (Uy nhiém chi, Gidy ndp tién
vao NSNN, ...) ctia Chu tai khoan. KBNN duoc quyén va cé trach nhiém trich tai
khoan cua don vi, to churc, ca nhan dé thuc hién thanh toan trong truong hop don vi,
t6 chirc, ¢4 nhan V1 pham ky luét thanh toan, hodc c6 Quyét dinh ctia co quan Nha
nudc c6 tham quyén.

- Truong hop don vi, t6 chirc, ca nhan chim nop cac khoan phai ngp NSNN, can
clr yéu ciu ctia co quan Nha nudc c6 thim quyén:

+ KBNN duoc quyen tu dong trich tai khoan tién guri cua don vi, td chire, ca
nhan d6 ndp NSNN. Trudng hop tai khoan cua don vi, to chirc, c4 nhan khong du
s6 du hodic hét sd du dé trich, KBNN ghi vao s6 theo doi riéng khoan tién con thiéu;
khi tai khoan tién gui cua don vi, t6 churc, ca nhan c6 da sé du, KBNN tiép tuc trich
ndp NSNN va tinh phat chdm thanh toan theo ché do quy dinh.

+ S tién phat cham thanh toan thuc ngan sach cép nao dugc nop vao NSNN
cap d6 theo quy dinh hién hanh.

- Nghiém cam céac don vi, to chitc cho thué, cho muon tai khoan tién giri tai
KBNN.

- Truong hop don vi, to chirc, ca nhan sir dung tai khoan tién giri khong phu
hop véi nd1 dung cua tai khoan da dang ky hodc vi pham thu tuc thanh toan:
KBNN c¢6 quyén tir chéi chi tra va tra lai ching tir thanh toan dé don vi, to chic,
cd nhan lap lai.

- Trudng hop don vi, to chiic, ca nhan vi pham ché do tai chinh, KBNN sé gitr
lai cac chung tir thanh toan dé théng bao cho co quan Nha nudc c6 tham quyén xem
xét, xu ly.
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3. Doi voi tai khoan cé tinh chit tién giri

- Thyc hién tuong tu nhu Piém 2 Muc II néu trén.

- Riéng viéc chuyén tién tir tai khoan Phai tra vé ti,én, tai san tam gitr cho xu 1y
(TK 3940) cua cac don vi lién quan phai kem theo Quy@t dinh xir Iy ctia co quan Nha
nudc co tham quyén.

III. PHONG TOA, GIAI TOA VA TAT TOAN TAI KHOAN

1. Nguyén tic

- Khi thuc hién phong toa, gidi t(”)a} hoeflq tat :toén tai khoan, cé,c don yi, t6 chl'rg,
ca r}hén va Kho bac Nha nudc phai doi chjéu sO liéu, xéc~nhefm s0 du dén ngay doi
chi€u, 1ap bién ban (2 ban) c6 chir ky va dau ctia 2 bén, moi bén gitlr 1 ban.

- Vige xu ly va chuyén s6 du cua tai khoan dén noi khac thuc hién theo yéu cau
cu thé dugc phap lué:[ cho phép cua don vi, t0 chiric, cd nhan hodc yéu cau cua co
quan Nha nudc co6 tham quyén.

2. N¢i dung thue hién

2.1. Phong toa tai khodn

Tai khoan ctia don vi, t6 chirc, ca nhan bi phong toéa trong nhiing truong hop
sau day:

- Khi ¢6 van ban dé nghi cta cac co quan Nha nudc cd tham quyén.

- Chu tai khoan vi pham ky luat thanh toan nhu: cho thué muon tai khoan, st
dung tai khoan sai muc dich.

- Chu tai khoan la ca nhan bi chét nhung khong c6 nguoi duge Gy quyén hay
thira ké hop phap.

2.2. Gidi toa tai khodn

~ Vige giai toa tai khoan thyc hién theo quyét dinh cua co quan Nha nuéc cé
tham quyén.

2.3. Tit todn tai khodin

Tai khoan cta don vi, to chirc, ca nhan duoc tit toan trong cac truong hop
sau day:

- Pon vi, t6 chtrc, c4 nhan khéng con tén phap 1y giao dich do sap nhap, giai thé.

- Pon vi, to chite, ca nhan ¢6 yéu cau thay ddi noi mé tai khoan.

- Chu tai khoan ¢6 vin ban yéu cau tit toan tai khoan.

- Thuc hién theo Quyét dinh xir 1y ctia co quan Nha nuée c¢6 tham quyén.

- Tai khoan cua don vi, t6 chirc, ca qhﬁn khong hoat dong lién tuc sau thoi gian
24 thang (trur tai khoan thanh toan von dau tu).

Pbi v0i céac truong hop néu trén, KBNN thong bao cho Chu tai khoan })iét; sau
30 ngay ké tir ngay gui thong bao, néu Chu tai khoan khong c6 y kién thi s6 du trén
tai khoan duogc xur ly nhu sau:

+ Pdi v6i s6 du c6 ngudn g tir NSNN, KBNN 1am thi tuc trich nop vao NSNN.
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+ Pbi véi s6 du khong c¢6 nguodn goc tir NSNN, KBNN lam thi tuc chuyén vao
tai khoan tam giit chd xir Iy va thuc hién giai quyét theo quyét dinh cua co quan Nha
nudc cd tham quyén.

IV. POI CHIEU, XAC NHAN SO DU TAI KHOAN

1. Thoi diém doi chiéu

- Hang thang, hang quy, don vi, t6 chire, ca nhan gui KBNN 04 Ban xac nhan 5O
du tai khoan (Mau DC - 04/KB); sau khi kiém tra, doi chiéu khop dung, KBNN ky
xac nhan, dong dau “Ké toan Kho bac” va xt 1y

+ 01 ban luu tai KBNN.

+ 03 ban gui lai don vi (01 ban don vi luu, 01 ban gui cap trén, 01 ban giri co
quan tai chinh).

- Hang quy (ndm), don vi st dung ngan sach giri KBNN 04 ban Bang d6i chiéu
du toan kinh phi ngan sach cap theo hinh thtc rat dy toan tai KBNN (Phuy biéu F02-
3aH - Thong tu s6 185/2010/TT-BTC ngay 15/11/2010 ctia B6 Tai chinh huéng dan
sira d6i, bo sung Ché do ké toan Hanh chinh su nghiép ban hanh kém theo Quyét
dinh sé 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 ctua Bo truong Bo Tai chinh), 04 ban
Bang ddi chiéuv tinh hinh tam Umg va thanh toan tam g kinh phi ngén séach tai
KBNN (Phu biéu F02-3bH - Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cua
B6 truong Bo Tai chinh).

Sau khi kiém tra, ddi chiéu khép dang s6 liéu, KBNN ky xac nhan, dong dau
“Ké toan Kho bac” va xur 1y:

+ 01 ban luu tai KBNN.

+ 03 ban giri lai don vi (01 ban don vi luu, 01 ban giri cap trén, 01 ban gui co
quan tai chinh).

- Trudong hop phat hién s6 liéu cua don vi, t6 chuc, ca nhan c6 sy nham 1an,
khong chinh x4c hoac sai sot: KBNN chu dong thong bao voi don vi, td chue, ca
nhan dé ddi chiéu, thong nhat diéu chinh; néu don vi, to chirc, ca nhan phat hién
KBNN hach toan sai d6i véi tai khoan cta minh thi cling phai thong bao, ddi chiéu
lai véi KBNN, nhim dam bao s6 liéu gitta KBNN va don vi, td chirc, c4 nhan ludn
khép dung.

2. Thoi han thue hién ddi chiéu

Cham nhat 03 ngay ké tir khi nhan Ban ddi chiéu, xac nhan, KBNN ¢6 trach
nhiém d6i chiéu, xac nhan va tra két qua cho DPVSDNS, t6 chirc va c4 nhan lién quan.

V. QUY PINH VE LAI TIEN GUT, PHi DICH VU THANH TOAN

1. Lai tién giri

1.1. Déi twong khong dwoc hwong ldi

- Tai khoan tién gui cua don vi du toan (ké ca tai khoan tién giri khac cta don
vi du toan), tai khoan ti€n gui cia chu dau tu, chu dy 4n mo tai KBNN va duoc cap
kinh phi tir NSNN.
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- Tai khoan tién giri cua don vi cung cap hang hoa, dich vu (co quan dién,
nudc, ...) mé tai KBNN noi don vi ky Hop dong oy nhiém thu véi KBNN dé tiép
nhan cac khoan thanh toan hang hoa, dich vu cua don vi mua hang.

- Céc tai khoan tién giri theo quy dinh bat budc phai mo tai KBNN, trir trudng
hop duoc hudng 13i theo Quyét dinh cia co quan Nha nude ¢ tham quyén.

1.2. Péi twong dwoc hwéng ldi tién givi

Tién giri cua cac don vi, t6 chtc, ca nhan khéng c6 ngudn géc tor NSNN gui tai
KBNN theo quy dinh duoc KBNN tra 1ai hang thang; Tai khoan tién guri ctia cac don
vi, t0 chirc, c4 nhan mé tai KBNN dwoc hudng 13i gom:

_ - Tai khoan thn gtri Quy du trit tai chinh cta Trung wong va cua cap tinh (bang
dong Viét Nam, bang ngoai t¢).
- Tai khoan tién giri quy Bao hiém xa hoi Viét Nam (ké ca tai khoan chuyén thu).
- Tai khoan tién gui quy Bao hiém y té.
- Tai khoan tién gui vén dau tu XDCB ciia Bao hiém xa hoi Viét Nam.
- Tai khoan tién guri ctia cac doanh nghiép, cac td chirc kinh té (néu co).
- Tai khoan tién gui khac duoc huong 13i theo quy dinh cua co quan nha nudc
c6 tham quyén.
1.3. Mikc ldi sudt tién givi va phwong phdp tinh
1.3.1. Mikc 1di sudt tién giri
Tai khgén tién guri cua don vi, td chirc, c4 nhan mé taj cég don vi KBNN quy
dinh tai di€ém 1.2 néu trén dugc hudng 1ai theo muc lai suat tién giri khong ky han
cua Ngan hang Nha nudc tra cho KBNN trong cung ky.
1.3.2. Phuong phdp tinh
- L4i tién g tra cac don vi, td chirc, c4 nhan duoc KBNN tinh vao ngay cudi
cung cua thang.
- S6 du tinh i 1a §6 du cudi ngay cua tat ca cic ngdy trong thang (s6 ngay thuc
t€) co trén tai khoan tién giri cua don vi, to chirc, ca nhan.
- S6 ngay tinh 13i trong thang duoc quy dinh théng nhat 1 30 ngay.
- S6 1i phai tra cho don vi, to chirc, c4 nhan duoc tinh theo phuwong phép tich
s0, cong thirc tinh nhu sau:

) Y (S6 du cudi ngay x S6 ngay t.té) )
So 1ai phai trad = x Lai suat
30

D1 +D2+D3+...... + D31 )
= x Lai suat
30
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D1: 1a sb du tai khoan tinh 14i ngay 01 cta thang ..

D2: 1a sb du tai khoan tinh 14i ngay 02 cta thang ..

D3: 12 s6 du tai khoan tinh 13i ngay 03 cta thang ...

D31: 1a s6 du tai khoan tinh 13i ngay 31 cua thang ... (néu thang ... c6 31 ngay).

(S ngay thyc té 13 sb ngay co trong thang, c6 thé 1a 28 ngay, 29 ngay, 30 ngay
hoac 31 ngay).

2. Phi dich vu thanh toan

2.1. Péi twong va mikc thu phi dich vu thanh todn

- Pbi tuong thu phi dich vu thanh toan, gém:

+ Cac tai khoan tiéq gui mo tai KBNN dugc huong lai theo quy dinh tai Khoan
1.2, Biém 1, Muc V, Phan B, Thong tu nay khi chuyén tién thanh toan phai nop phi
dich vu thanh toan.

+ Pon vi, té chitc, ca nhan nop tién mat Ve}o KBNN dé thanh tqén vol dg’n Vi
khac khong c¢o tai khoan tai KBNN noi don vi, t6 chirc, cd nhan ndp tién hoac dé ndp
thu NSNN tai KBNN khac.

+ Truong hop chuyén tién cho don vi dugce huong, nhung sai dia chi va bi ngén
hang tra lai do 16i ctia don vi, to chtrc, 1an chuyén tién 1an sau don vi, t6 chtc, ca
nhan phai trd phi dich vu thanh todn cho KBNN.

- Mt thu phi dich vy thanh toan dugc tinh theo mirc phi Ngan hang Nha nudc
thu ctia KBNN tai thdi diém thuc hién dich vu thanh toan.

2.2. Nguyén tic va phwong thivc thu phi dich vu thanh todn

2.2.1. Nguyén tdc

Viéc thu phi dich vu thanh toan dugc thuc hién theo cac nguyén tac sau:

- KBNN khong hoan tréa lai khoan phi dich vu thanh toan da thu trong truong
hop don vi, td chire, ca nhan yéu cau huy bo dich vu thanh toan hoac dich vu thanh
toan khong thuc hién dugc vi nhitng sai sot, su ) khong phai do 16i cia KBNN
gay ra.

- Khong thu phi dich vu thanh toan dbi vdi cac khoan thanh toan truc tiép gitra
don vi, t6 chirc, ca nhan véi KBNN (trich tai khoan dé tra phi dich vu thanh toan,
tra tién mua an chi cia Kho bac, ...), gitta don vi, td churc véi cac don vi, t chir, ca
nhan khéc cung md tai khoan tai mot KBNN.

- Khong ty y khAu trir s6 tién thanh toan cua don vi, té chic dé thu phi dich vu
thanh toan.

2.2.2. Phuong thirc thu phi dich vu thanh toan

Céc don vi KBNN thuc hién thu phi dich vu thanh toan theo 1 trong 2 phuong
thirc dudi day:

- Thu timg 1an: KBNN tinh va thu phi dich vu thanh toan ciia don vi, t6 chic
ngay khi thuc hién dich vu thanh toan (ap dung ddi v6i don vi, t6 chic, ¢4 nhan



CONG BAO/S 461 + 462/Ngay 21-8-2011 29

khong thuong xuyén giao dich voi KBNN hodc don vi, t6 chire, c4 nhan ndp tién mat
vao KBNN dé chuyén tién cho don vi khac).

- Thu dinh ky: vi¢c thu phi dinh ky dugc thyc hi¢n trén co s¢ théa thuan (Hop
déng thanh todn) gitra cac don vi KBNN v&i don vi, t6 chirc m& tai khoan tai KBNN;
cudi thang KBNN lap Bang ké tinh phi dich vu thanh toan cta don vi, td chire, ca
nhan va to chirc thyc hién tiiy theo ting truong hop cu thé:

+ Lap chimng tir va trich tai khoan tién giri ctia don vi, t6 chirc, ca nhan dé thu phi
dich vu thanh toan; déng thoi giri chimg tir bao No cho don vi, t6 chrc.

+ Guri Bang ké tinh phi dich vu thanh toan béo cho don vi, to chtrc, c4 nhan dé
chu dong ndp phi dich vu thanh toan cho KBNN (KBNN khong thyc hién trich No
tai khoan tién giri cia don vi, t6 chirc).

3. Hach toan ké toan

- Céc khoan thu tir phi dich vu thanh toan va 14i tai khoan tién gui phai tra cac
don vi, to chtrc duoc phan anh vao tai khoan Tién gtri khac cia KBNN mé tat KBNN
(TK 3713 - Chi tiét md DPVQHNS ctua KBNN).

- Pinh ky (quy, ndm), cac don vi KBNN cap dudi lap va giri Bao co thu, chi
hoat dong su nghiép va hoat dong san xuét kinh doanh (Mau s6 B 03-TC - Quyét
dinh s6 2345/QD-BTC ngay 11/7/2007 cia Bo truong Bo Tai chinh), trong d6
phan anh day du cac khoan 14i tai khoan tién gui va phi dich vy thanh toan vé
KBNN cip trén.

C.TO CHUC THUC HIEN

1. Thong tu ndy c6 hiéu luc sau 45 ngay ké tir ngay ky, ap dung cho cac don vi
KBNN di trién khai TABMIS va thay thé Quyét dinh s6 30/2005/QD-BTC ngay
26/5/2005 ctia Bo Tai chinh vé viéc ban hanh Ché do mo va st dung tai khoan tai
Kho bac nha nuéc.

2. Trong qué trinh thuc hién, trudng hop c6 vudng mic dé nghi cic co quan,
don vi phan anh kip thoi vé Bo Tai chinh (Kho Bac Nha nuéc) dé nghién ciru
giai quyét./.

KT. BQ TRUONG
THU TRUONG

Pham Sy Danh
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GIAY DANG KY MO TAI KHOAN

o . . MAiu s6: 01/MTK
VA MAU DAU, CHU KY

Kinh gtri Kho bac Nha NUGC: .....coociiiiieiiieeeee ettt
S o 1 0 074 TR
Quyét dinh thanh 13p $6:....coeveeveeeeeeeeeeenn, MEDVQHNS ...,
DO CO qQUAN:...ccoiiiiiiee e CAP NEAY e,
Pia Chiicc, bién thoai:.........coovennnnnn
Ho va t€n chil ta1 KNOAN: ........ovviiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee et
Quyét dinh bd nhiém: S6.....c.oveevveeeereeennn ngay....... thang........ 101010 SRR
CMND S$6:..cveeeeenen. Cép ngay....... thang......... nam...... NOi Cap: ..cooveeveeeeen.
TEN CO QUAN CAP LML .o s e eene e eeneeen.
Y8U CAU MO A1 KNOAN: ..o
Tal Kho bac NNA NUGC: ...ovveeiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee et
D8 GIA0 QICH VE: .ot
Mau chir ky:

Chir ky thir nhat Chir ky thir hai
Chu tai khoan K¢ toan truéng
Hotén:....oovvvveeeeee, | Ho tén:.......c......... | R
Chirc VUi, 2 e 2 s
Nguoi dwoge iy quyén Nguoi dwoe iy quyén
Hotén:.....ccvvveeeeeeiis | R Hotén:......coovvvvvvnnnnnns | R
Chic VU ..o, 2 s Chltc VU:auuveeeeeeeeeeeenn, 2
Ngudi duge iy quyén Ngudi duge iy quyén
Hotén:.....ccvvvveeeeeis | S Hotén:.....ccovvvveeeeiis | R
Chlrc vii..coveiienee. 2 e Chlrc vu: ..oeeveiieee, 2 e
Ngudi duge ity quyén
Hotén:....oovvvveeeeees | R
Chlirc VUi, 2 s

Mau dau: (1) 2)
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Chuing t6i xin chip hanh ding ché d6 quan 1y, mé va sir dung tai khoan ctia Kho
bac Nha nudc da ban hanh ¢ lién quan dén viéc sur dung tai khoan dang ky trén.

............ , ngay....... thang....... nam ........
Chu tai khoan

(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)

PHAN DANH CHO KHO BAC NHA NUOC GHI

Ma tai khoan ké todn:..........cccoeeeneeennnne Tén tai khoan ké todn ..........cccceeviinnneenne
Ma cap NSi.oiieeeee e MaDVQHNS: ...t et
(TTONE AO: oottt ettt ettt e et e e et e e e tbeeenbeeesaseeessseesnseesnseeenns
Ngay bat dAu hoat QONE: .......oeeviiiieee e e e e e e
CO IA T QN NEAY:..eiieeiieeeiiie ettt ettt et e ettt e et e e st eeetaee e beeesnseeessseesnseessseeenns

D3 kiém soat day du hd so theo quy dinh.

Duyét 'y
............ , ngay....... thang....... nam ........
K¢ toan truéng Giam dbc
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
PHAN BO SUNG
- Quyét dinh b6 nhiém Chu tai khoan (b6 nhiém lai): S6 Quyét dinh.......................

..................................................................................................................................
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GIAY PE NGHI THAY POI MAU DAU, CHU KY  (Mau sb: 02/MTK)

Kinh gtri Kho bac NhA NUGC: .....coooiiiieeiieeeee et
Tén don vi (da dang ky m& va stt dung TK tat KBNN): ..
pé nghi dugc tiép tuc giao dich vo1 KBNN theo céac thong tin sau:

RS e (6 1 Y PRSPPI

Quyét dinh thanh 14p $6:....oveeveveeeeeeeeeean. ME DVQHNS: ..o
DO CO qQUAN:......eiiiiiieiiecteeeee e Cap NEAY:.uviieieeeieeeee e
Di1a Chiiue Dién thoai:......cccccovvvvvvvviiiinnnnnn,
Ho va t€n Chul tal KNOAN: .....evveiiiiiiiiiiicceeeeeeeeeeeeee e
Quyét dinh bd nhiém: SGO............... ngay......... thang......... NAM .o
CMND SO:.ceiieiiieeeiieeenne Ngay....... thang........ nam......... NOT CAP: cvvveeeeireeeeireenns
TEN CO QUAN CAP TN .. .eiiiiiieeeeiiiee ettt et e e e et e e e e e e e e e s esnnbaeeeesesnnsaeeeas
YEu cau m& tal KhOAN: ......oooiiiiiiiiceee e e
Tal Kho bac NNA NUGC: ....eeeeeiiiiiiiiieeeeeeeeeeee et
DE 2120 dICH VE: oo e
Mau chit ky:
Chir ky thir nhat Chir ky thir hai
Chu tai khoan K¢ toan truéng
Hotén:.......coovvvvvnnnnn. | Ho tén:.................... |
Chirc VUi, 2 e 2 e
Nguwoi duwge Gy quyén Nguwoi duwge Gy quyén
Hotén:.....ccovvveeeeeeis | Hotén:......cvvvveeeeeis | R
Chirc VUi 2 e Chirc VUi 2 e
Ngwoi duwge Gy quyén Nguwoi duwge Gy quyén
Hotén:.....ccovvveeeeeiis | Hotén:.....ccvvvveeeeis | R
Chlrc VU:uuueeeeeeeeeeeen, 2 s (01515 (o T2} E 2 s
Ngwoi dwge Gy quyén
Hotén:....oovvvveeeeees |
Chlrc VU:.uuveeeeeeeeeeeee. 2 s
Mau dau: (1) (2)
............ , ngay...... thang...... nam.......
Chu tai khoan

(Ky, ghi ré ho tén va déng déu)
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PHAN DANH CHO KHO BAC NHA NUOC GHI

Ma tai khoan ké todn:...........cceeevnneennnnee Tén tai khoan ké toan: .........ccccceeeevvveeennneen.
MACAP NS:oeiiiiee e, MADVOQHNS: ..,
(TTONZ QO weeeeeeiee ettt ettt e e et e e et e e e e aaeee s esssaeeessssaeeennsneeeansseeenas
Ngay bat dAu hoat AONE: .......oovviiiiiee e e
CO GIA T AN NMAY:.eiiiiiiiiie ettt e e ettt e e et e e e e sbe e e e estbeeeesssseeeennsaeeeennseeeans

Pi kiém soat day du hd so theo quy dinh.

Duyéty
............ , ngay....... thang....... nam ........
K¢ toan truéng Giam dbc
(Ky, ghi ro ho tén) (Ky, ghi ré ho tén va déng ddu)
PHAN BO SUNG
- Quyét dinh bd nhiém Chu tai khoan (b6 nhiém lai): S6 Quyét dinh:.........cco..........

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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KBNN.....oovriennee. Mau s6: 03/MTK
KBNN....ooteieene

PHIEU GIAO NHAN HO SO MO TAI KHOAN
HOm nay, ngay...... thang...... ndm........... tal KBNN......oooviiieeeeeeeee e,
TOT 1A Chirc VUi,
Nhén Ho so dang ky mé va st dung tai khoan ctia don vit......oooeeeeeeeveieeveeneans
Ho so gom c6:
Hen ngay........ thang...... ndm......... don vi dén KBNN......c.ooovrieeeeeeeeenn,

D¢ nhan lai cac giay to lién quan dén viéc mo tai khodn tai KBNN.

Nguwoi nhan
(Ky va ghi ro ho tén)



35

461 +462/Ngay 21-8-2011

N

A

CONG BAO/S

duona) ugo)

..... EWQ ..wﬁﬂﬁ—w ..\Aﬁmwg [
L S 9 S 14 € (4 I
ugoyy 1ey dudp jeoy nep jgq SN ugo) 9y | .
TRID | e, N weowy| 1) AEIN SNHOA@ BN deo eI | ML BN iAuop Wy | LLS
NVOHM IV.L OIN A DNV OS
.................................... NNES
MFE\.VO .m\vm smz ................ Q@H—: ﬁrwﬁ—Z U@A\.— Q:VH



4

CONG BAO/S06 461 + 462/Ngay 21-8-2011

r

A

36

(nep 3uop ‘uQy L)) (ngp 3uop ‘ug £3)

ugoyy 1e) Ny duoni ugo) 3| duoni ugo) 3| ugo)
d9nu gyN dtq oy end ugyu dgx
.OON Emﬁn ..... wgﬂaw ....... \A.ﬂwg Covoossscsssosses .OON Emg ..... wgﬁsa ....... \ANWE Cososvesssssscse

A3 1910 np 9§
A3 Suoxn wrerd yuis ey
Ay Suon Suey yuis eyd

A3 nep np oS
ugyu uIAnsN Yo quy)d NNE 181 ngif 08 iA wop 1) n31f 0§ 1813 WI(
3uop :iA uo@
.................................................................................................................................................................... QNOA\—.‘VM MNH s@MS om
.................................................................................................................................................................................... MH\‘HO @Wm
.............................................................................................................................................................................. m\/ gbb Q@H

.-...QCN EWNZ .......A%—‘—Ov w:ﬂ:h
NNEY IVL 10D NALL NVOHY IVL Nd OS NVHN DVX NV
DI/F0 -D/d




