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BQ TU PHAP- BO NOI VU

BOQ TU PHAP - BO NOI VU CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

S4: 11/2010/TTLT-BTP-BNV Ha Ngi, ngay 17 thang 6 ndm 2010

THONG TU LIEN TICH
Hwéng din thwe hién quyén tw chi, tw chiu trach nhiém vé thuc hién
nhiém vu, to chirc b may, bién ché, quén 1y va sir dung vién chirc
ddi voi cac don vi sw nghiép cong 1ap thudc nganh Tw phap

Can ct Nghi dinh s6 93/2008/ND-CP ngay 22 thang 8 nam 2008 ctia Chinh phi
quy dinh churc nang, nhi¢ém vu, quyén han va co cu to chirc ciia B Tu phap;

Can ct Nghi dinh s6 48/2008/ND-CP ngay 17 thang 4 nam 2008 cta Chinh phu
quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc cua BO Noi vu;

Can ct Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4 nim 2006 cta Chinh phi
quy dinh quyén tw ch, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, to chirc bo may,
bién ché va tai chinh dbi vai cac don vi su nghi¢p cong lap;

Bo6 Tu phap va Bo Noi vu huéng dan thuc hién quyén tu chu, tu chiu trach nhiém
vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc bo may, bién ché, quan ly va st dung vién chirc ddi
v6i cac don vi su nghiép cong l1ap thudc nganh Tu phap nhu sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Thong tu lién tich nay hudng dan thuc hién quyén tw chu, tu chiu trach nhiém vé
thyc hién nhiém vy, t6 chic bd may, bién ché, quan ly va stir dung vién chirc ddi voi
cac don vi su nghiép cong lap thudc nganh Tu phap.

Quyén ty chu, tu chiu trach nhiém vé tai chinh cua cac don vi su nghiép cong
1ap thudc nganh Tu phéap dugc thuc hién theo Théng tu sb 71/2006/TT-BTC ngay 09
thang 8 nam 2006 cua BS Tai chinh vé huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 43/2006/
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ND-CP va Thong tu s6 113/2007/TT-BTC ngay 24 thang 9 nim 2007 ctia B Tai
chinh vé viéc stra d6i, bd sung Thong tu s6 71/2006/TT-BTC.

2. Béi twong ap dung

Thong tu lién tich nay ap dung ddi vé6i cac don vi su nghiép cong 1ap thude
nganh Tu phép (sau day goi la don vi su nghi¢p) bao gom:

a) Trung tim Pang ky giao dich, tai san truc thuéc Cuc Pang ky qubc gia giao
dich bao dam - B6 Tu phap;

b) Trung tdm tro gitip phap 1y nha nudc truc thude S& Tu phap tinh, thanh phd
truc thudc Trung uong;

¢) Phong Cong ching truc thudc S¢ Tu phéap tinh, thanh phd tryc thudc Trung
uong;

d) Trung tAm Dich vu ban déu gia tai san truc thudc S¢ Tu phap tinh, thanh phd
truc thudc Trung wong.

Piéu 2. Thoi ky 6n dinh vé tw chi, tw chiu trach nhiém

1. Thot ky 6n dinh vé tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chire
bd may, bién ché, quan 1y va sir dung vién chirc cua cac don vi su nghiép bang voi
thoi ky 6n dinh vé tai chinh 13 3 nam.

2. Truong hop don vi sy nghiép da xay dung phuong an tu chu, ty chiu trach
nhiém v& tai chinh (d4 duoc duyét) ma thoi gian con lai cta thoi ky nay duéi 3 nam
thi don vi su nghiép lap phuong an tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém
vu, to chtrc bd may, bién ché, quan 1y va sir dung vién chirc bang véi thoi gian con
lai ctia thoi ky 6n dinh vé tai chinh.

Chuong I1
QUY PINH CU THE

Piéu 3. Thyc hién nhiém vu

1. Bon vi su nghi€p dugc tu chu thyc hi¢n cac nhi€ém vu sau:

a) Nhiém vy do co quan nha nuéc c6 tham quyén giao theo chirc ning, nhiém
vu cua don vi sy nghi¢p;

b) Nhiém vu tu xac dinh khac phu hgp véi chire nang, nhiém vy, nang luc va
diéu kién thyc hién ctia don vi su nghiép;
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¢) Hoat dong lién doanh, lién két v6i cac to chirc, ca nhan trong va ngodi nudc
theo quy dinh cua phép luat.

Pon vi su nghiép tu bao dam chi phi hoat dong va don vi su nghiép tu bao dam
mot phﬁn chi phi hoat dong, tuly kha nang cua don vi minh, dugc thuc hién thém cac
nhiém vu theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 5 Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP.

2. Xay dung ké hoach va td chtrc thyc hién nhiém vu

a) Pon vi su nghiép do ngan sadch nha nudc bao dam toan bd chi phi hoat dong
xay dung, trinh co quan chu quan phé duyét ké hoach thyuc hién nhiém vu 5 nim va
hang nam; td chure thuc hién cac ké hoach dé sau khi duoc phé duyét;

b) Pon vi su nghi¢p tu bao dam chi phi hoat dong va tu bao ddm mot phén chi
phi hoat dong can ctr cac nhiém vu dugc xac dinh tai cac diém a va b khoan 1 Piéu 3
cua Thong tu lién tich nay, xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu 5 nam, hang nam
va quyét dinh cac bién phap thuc hién.

Piéu 4. T6 chirc bd may

1. Nguoi dung dau don vi su nghi¢p dugc thanh 13p, sap nhap, chia tach, giai
thé cac to chuc sy nghiép tu bao dam kinh phi hoat dong tryc thuoc don vi minh dé
hoat dong dich vu phu hop véi chiic nang, nhiém vu dugc giao va phuong an tu chu,
tu chju trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chirc b may, bién ché, quan ly va su
dung vién chirc cua don vi.

2. Nguoi dung dau don vi sy nghi¢p dugc thanh 13p, sap nhap, chia tach, giai
the, to chirc lai cac phong va to chirc truc thudc khac (néu co) theo quy dinh cia
phap luat.

Piéu 5. Bién ché

1. Lap ké hoach bién ché

Can cr chirc nang, nhiém vu, nhu cau va kha nang thuc té, nguoi ding dau don
vi sy nghiép xay dung ké hoach bién ché hang nam, trong d6 ghi rd sd luong bién
ché can thiét cta ting t chire truc thudc (néu c0), yéu cau vé chat luong, co cAu vién
chuec, thot gian st dung.

2. Tham quyén quyét dinh va phé duyét bién ché

a) Nguoi ding dau don vi su nghiép tu bao dam chi phi hoat dong thuong xuyén
dugc quyén quyét dinh ké hoach bién ché va c6 trach nhiém béo cao ké hoach bién
ché dé co quan c6 tham quyén tong hop, theo ddi, kiém tra, giam sat;

b) Nguoi dimg dau don vi su nghiép ty bao dam mot phan chi phi hoat dong va
don vi su nghiép dugc ngan sach Nha nudc cip toan bo chi phi hoat dong can cur
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vao chirc nang, nhiém vu dugc giao, nhu cau thyc té cong vi¢c, dinh murc bién ché
su nghi¢p da duoc phé duyét va kha nang tai chinh, c6 trach nhi€ém trinh co quan c6
thim quyén phé duyét ké hoach bién ché cua don vi.

3. Nguoi dimg dau don vi su nghiép dugce ky hop dong thué, khoan d6i voi
nhing cong viéc khong can thiét b tri bién ché thudng xuyén; ky hop dong lao dong
va céc hinh thirc hop tac khéac véi chuyén gia, nha khoa hoc trong va ngoai nudc theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 6. Quan ly, sir dung vién chirc

1. Tuyén dung, ky hop dong lam viéc va tiép nhan

a) Hang nam, trén co s& ké hoach bién ché ctia don vi da duoc phé duyét, nguoi
dung dau don vi su nghiép xdy dung ké hoach tuyén dung, trong d6 xac dinh ro so
luong can tuyén cta timg ngach, diéu kién, tiéu chuan, hinh thtec, thoi gian tuyén
dung va bao co ké hoach tuyén dung véi co quan c6 thim quyén phé duyét.

DPéi vai don vi su nghi¢p tu bao dam chi phi hoat dong thuong xuyén, nguoi
dtng dau don vi su nghiép dugc quyén quyét dinh ké hoach tuyén dung;

b) Nguoi ding dau don vi sy nghiép duoc quyét dinh tuyén dung vién chire theo
hinh thirc thi tuyén hodc xét tuyén phi hop véi dac diém chuyén mén cua ting linh
vuce can tuyén va diéu kién cu thé cua tung don vi; td chire thuc hién ké hoach tuyén
dung; ky hop dong lam viéc ddi v6i nhitng ngudi di dugc tuyén dung trén co s tiéu
chuan ctia ngach can tuyén va phi hop véi co cau chitc danh, nghiép vu chuyén mén
theo quy dinh ctia phap luat; tiép nhan vién chirc ngach chuyén vién va ngach twong
duong ngach chuyén vién tré xudng.

2. Pao tao, boi dudng

Hang nam, can ctr vao ké hoach bién ché va nhu cau dao tao, boi dudng, nguoi
ding dau don vi su nghiép cur vién chirc tham gia cac khoéa dao tao, boi dudng nang
cao 1y luan chinh tri, trinh d6 chuyén moén, nghi¢p vu, ngoai ngt, tin hoc va cac khoa
dao tao, bdi dudng khac & trong nudce theo yéu cau cong viéc; trinh co quan c6 thim
quyén xem xét viéc ctr vién chure tham gia cac khoa dao tao, boi dudng, di cong tac
¢ nudc ngoai.

3. B6 nhiém, bo nhiém lai, mién nhié¢m, cach chitc va cho tir chitc cac chirc danh
lanh dao cua don vi

Nguoi dimg dau don vi su nghiép trinh co quan c6 tham quyén quyét dinh bd
nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém, cach chirc va cho tir chirc cép phé cua nguoi ding
dau don vi su nghiép; quyét dinh bd nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, cach chirc va
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cho tir chirc cac chire danh 1anh dao ctia to chie truc thude don vi theo quy dinh cta
phép luit va chiu trach nhiém vé cac quyét dinh do.

4. B6 nhiém ngach, chuyén ngach

Nguoi ding dau don vi sy nghiép quyét dinh bé nhiém vao ngach vién chuc ddi
v6i nhimg ngudi dugc tuyén dung 1an dau; quyét dinh chuyén ngach, bd nhiém vao
ngach sau sat hach va sau khi dat két qua thi nang ngach d6i v6i vién chirc thudc
tham quyén quan 1y ctia don vi tir ngach chuyén vién va ngach tvong duong ngach
chuyén vién tr& xudng theo phan cap cia co quan cap trén ¢ tham quyén.

5. B4 tri, phan cong cong tac, diéu dong, biét phai, thoi viéc, cham dit hop dong
lam viéc

Nguoi ding dau don vi sy nghiép c6 thim quyén:

a) B4 tri, phan cong cong tac, giao nhiém vu cho vién chic pht hop véi trinh d6
ddo tao, nhu cau, vi tri cong vi¢c, bao dam cac ché d0, chinh sach va diéu kién can
thiét dé vién chuc thuc hién nhiém vu;

b) Diéu dong, biét phai, thoi viéc, chdm dit hop dong lam viéce d6i v6i vién chirc
thudc tham quyén quan 1y cta don vi tir ngach chuyén vién va ngach twong duong
ngach chuyén vién trd xudng theo quy dinh cua phap luat.

6. Nang bac luong

Nguoi ding dau don vi su nghiép dugc quyén quyét dinh ning bac luong thuong
xuyén va trudc thoi han, phu cip tham nién vuot khung ddi véi vién chiic thude
tham quyén quan 1y ctia don vi tir ngach chuyén vién va ngach tuong duong ngach
chuyén vién tr& xudng theo quy dinh cta phép lut.

7. Ché d6 huu tri

Nguoi ding dau don vi sy nghiép c6 thim quyén:

a) Ra thong bao bang van ban vé thoi diém nghi huu cho vién chire cua don vi
trude 6 thang tinh dén ngay vién chirc du tudi nghi huu;

b) Trudc 3 thang tinh dén ngay vién chic du tudi nghi huu, ra quyét dinh nghi
huu d6i véi vién chire thudc tham quyén quan 1y ctia don vi tir ngach chuyén vién va
ngach tuong duong ngach chuyén vién tré xudng theo quy dinh cta phap luat

8. Nhan xét, danh gia, khen thuong, ky luat

a) Co quan c6 tham quyén nhan xét, danh gia ngudi ding dau don vi su nghiép;

b) Nguoi dimg dau don vi su nghiép nhan xét, danh gia vién chtic con lai trong
don vi; thuc hién ché do thi dua khen thuong theo quy dinh cua phap luat.
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¢) Nguoi ding dau don vi su nghiép dugc quyén quyét dinh ky luat vién chic
thudc tham quyén quan 1y ctia don vi tir ngach chuyén vién va ngach twong duong
ngach chuyén vién tré xudng theo quy dinh ctia phap luat.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Trach nhiém ciia ngwoi dirng diu don vi sy nghi¢p

Nguoi ding dau don vi sy nghiép c6 trach nhiém theo quy dinh tai Diéu 31 cua
Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va c¢6 trach nhiém cu thé sau:

1. Phé bién, quan triét Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP va cac vin ban hudng dan
thuc hién dén toan thé vién chuc trong don vi; théng nhat trong lanh dao, cép uy
bang, t6 churc cong doan don vi vé chu truong, thoi gian thyuc hién, dinh hudng phat
trién don vi true mat va lau dai.

2. Xay dung phuong 4an tu chu, tu chiu trach nhiém theo huéng dan ctia Bo Tai
chinh va Thong tu lién tich ndy trinh co quan c6 tham quyén phé duyét trudc thang 12
cua ndm trudc nam xay dung phuong an tu chu, tu chiu trach nhi¢m (phuong an tu
chu, tu chiu trach nhiém khong phai ghi chi tiét cac ndi dung vé tai chinh, nhung hd
so trinh v&i co quan chu quan phai kém theo quyét dinh giao quyén tu chu, tu chiu
trach nhiém vé tai chinh ctia co quan c6 thAm quyén).

3. Bdo cdo v6i cap ty Pang cua don vi truée khi dé nghi cip c6 thAm quyén
hodc quyét dinh theo thim quyén nhitng vin d&: quy hoach phat trién, ké hoach 5
nam, hang nam va cac bi¢n phap thuc hién; thanh lap, td chuc lai, gidi thé céac tb
chtrc chuyén mon nghi¢p vu va t6 chure khéc true thude don vi; bd nhiém, bd nhiém
lai, mién nhiém, cho tir chirc, khen thuong, ky luat cac chic danh 1anh dao quan ly;
phuong 4n sip xép lao dong.

4. Lay ¥ kién cua to chirc Cong doan trong don vi vé cac van dé: quy ché chi
tiéu nodi bo; quy ché dan cha co quan; quy ché 1am viéc; quy ché khen thuong, ky
luat; quy dinh vé tuyén dung, str dung vién chirc va nguoi lao dong; phuong an
lién doanh, lién két; phwong an vay von tin dung, hd tro dau tu; phdi hop véi Ban
chép hanh cong doan cung cép t6 chirc Hoi nghi can bo, vién chirc hang nam theo
quy dinh.

5. Lay y kién cua Hoi nghi vién chtrc hodc can bo cha chét ctua don vi trude khi
dé nghi hoac quyét dinh cac van dé: quy hoach phat trién; ké hoach 5 nam, hang nam
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va céac bién phap thuc hién ctia don vi; phuong an sap xép lao dong; quy ché chi tiéu
ndi bd; quy ché dan chi co quan.

6. B4o c4o bang vin ban xin y kién ctia co quan chu quan trude khi quyét dinh
cac ndi dung tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay trong trudng hop cap uy Pang va To
chtrc cong doan trong don vi c6 ¥ kién chua thong nhat véi nguoi dimg dau don vi
su nghiép.

7. Gtri céc quyét dinh vé to chirc bd may, bién ché, nhan su quy dinh tai Diéu 6,
Diéu 7 va Diéu 8 cua Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP dén co quan c6 thdm quyén
trong thoi han 10 ngay ké tir ngay ky ban hanh.

8. Thuc hién day du ché do thong tin, bao cdo thuong xuyén theo dinh ky va dot
xuat theo yéu ciu ctia co quan c6 thim quyén vé t6 chirc, hoat dong cta don vi.

Pic¢u 8. Trach nhiém ciia Bd Tw phap, Uy ban nhan din céc tinh, thanh phd
truc thu¢c Trung wong

1. Thyc hi¢n trach nhiém theo quy dinh tai Piéu 32 cua Nghi dinh s6 43/2006/
NDb-CP.

2. Phé duyét phuong an tu chu, ty chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, to
chtrc bd may, bién ché, quan 1y va str dung vién chirc trong thoi han 15 ngay lam viée
sau khi nhan dugc phuong an trinh ctia don vi sy nghiép.

Piéu 9. Hiéu lyc thi hanh

Thong tu lién tich nay c6 hiéu luc sau 45 ngay, ké tir ngdy ky ban hanh. Cac ndi
dung khong quy dinh tai Thong tu lién tich nay dugc thyc hién theo quy dinh hién
hanh cua phap luét.

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng mic phat sinh, dé nghi cic co quan,
t6 chirc gtri van ban vé Bo Tu phap dé thong nhat véi Bo Noi vu xem xét, giai
quyét./.

BQ TRUONG BOQ NOI VU BQ TRUONG BO TU PHAP

Tran Vin Tuén Ha Hung Cwong
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Phu luc
HUONG DAN NOQI DUNG PHUONG AN TU CHU, TU CHIU
TRACH NHIEM THEO NGHI PINH SO 43/2006/ND-CP
(Ban hanh kém theo Théng tw lién tich s6 11/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 17
thang 6 nam 2010 cua Bo Tu phdp va Bo Noi vu)

I. PHAN CHUNG

1. Tén don vi su nghiép:

2. DPia chi:

3. Co quan chu quan:

4. Co quan quyét dinh va ngay, thang, nim thanh lap:

5. Churc nang, nhiém vu do co quan cé thim quyén giao theo quy dinh cia
phap luat:

II. THU'C TRANG TO CHUC VA HOAT PONG

1. Tinh hinh t6 chirc:
a) Lanh dao;
b) Co cau t6 chirc;

¢) Co cau vién chuc va nguoi lao dong khac (phan theo ngach vién chirc, trinh
do, do tudi, chuyén mon, ngoai ngtr...).

2. Tinh hinh tai chinh va tai san:

a) Bang thong ke tai san;

b) Béo cdo tai chinh hang nim trong 3 nam lién ké;
¢) Dién tich nha 1am viéc, cac co s& dich vu (néu co);

d) Dién tich dat duoc giao str dung (kém theo cac vin ban cia co quan nha nudc
c6 tham quyén giao quyén sir dung dat: hop dong thué dat, gidy ching nhan quyén
sir dung da).

3. Thuc trang hoat dong trong thoi gian 3 nim gan day:
a) Két qua thuc hién nhiém vu do co quan nha nuéc giao;

b) Két qua thyc hién nhiém vu do don vi ty tim kiém (tén nhi€ém vu, t6 chuc dat
hang, gia tri hop dong, két qua trién khai);
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¢) Két qua thuc hién hoat dong dich vu (loai hop dong, gia tri hop dong, loi
nhuén, ndp ngan sach);

d) Nhiing hoat dong phdi hop, tham gia véi to chtrc khac (tén nhiém vu, cong
viéc, to chuc phdi hop, két qua thuc hién);

d) Panh gia chung vé két qua dat dugc, nhitng thuan loi, kho khan.
III. PHUONG HUONG TO CHUC VA HOAT PONG

1. Du kién co cau t6 chtrc:
a) Du kién sap xép cac bo phan va to6 chuc truc thudc (néu co);

b) X4c dinh mo hinh t6 chire, tén goi, chirc nang, nhi€ém vu ctia t6 chirc va cac
b0 phan truc thude (néu cd);

¢) Du kién thay doi bién ché, phuong an giai quyét nhan luc sau khi sip xép lai
t6 chirc.

2. Phuong huong hoat dong:
a) Du kién thay ddi, bd sung chirc nang, nhiém vuy;

b) DBinh huéng hoat dong chuyén mon cua don vi: ndi dung, quy mo, pham vi
hoat dong, san phém, dich vu cung cép (sé luong dy tinh hang nam).

3. Dy kién phuong an sap xép lao dong (néu co):
IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cac budc tién hanh, noi dung va thoi gian thuc hién:

2. Céc giai phap thuc hién: du kién bd sung von, trang thiét bi, nhan luc (sé
lwong, tir ngudn nao?):

V. KIEN NGHI

1. Kién nghi v&i co quan chu quan va co quan nha nudce c6 tham quyén:

2. Kién nghi véi céc co quan nha nudce khac:

Noi nhgn: .. , ngay... ... thang... ... nam 20...
- Co quan chu quén; THU TRUONG PON VI
- Co quan c6 thadm quyén phé (Ky tén va dong dau)

duyét Phuong an;
- Luu: VT.



