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CHI THI

Veé viée lap hd so cong viée va giao ndp ho so, tal Jieu
vao hru triv co' quan, luu trir lich sir cac cap

Phap 1énh Luu trir qudc gia nam 2001, Piéu 11 quy dinh trach nhiém lap ho
so “Co quan, t6 chire, ¢4 nhén trong qua trinh xay dung, ban hanh vdn ban va su
dung tai liéu vin thu phai 1ap thanh hd so va bao vé an toan” va Nghi dinh
110/2004/ND-CP ngay 08/4/2004 cua Chinh phti vé cong tac van thu, Diéu 23 quy
dinh: “Nguoi dimg déu co quan, t6 chirc c6 trach nhiém chi dao cong tac lap h so
va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit hién hanh d6i véi cac co quan, td chizc thudc
pham vi quan ly ciia minh”. Trong nhung nam qua, nhiéu co quan, t6 chtc da thuc
hién tdt cong tac 1ap hd so cong viéc va giao ndp hd s0, tai liéu vao luu trir co quan
va hru trir lich su, cong tac nay da tung budce di vao né nep, khoa hoc. Cac hé so,
tai liéu d& dugce sur dung, khai thac, dap img mét phan yéu céu nghién ctru phuc vu
cac nhiém vu chinh tri & cac co quan, t5 chue.

Tuy nhién, theo quy dinh cta phap luét hién hanh, can bd, cong chuc, vién
chuc trong qua trinh theo déi, giai quyet cong viéc dugc giao phai c6 trach nhiém
1ap hd so vé viéc d6 va sau khi cong viéce két thuc phai lva chon nhimg hd so, tai
liéu 6 gia tri ndp vao luu trit co quan theo thoi han quy dinh. Nhung trong thuc té
hién nay nhén thuc vé trach nhiém va viéc tuéin thu cac quy dinh cua phéap luét hién
hanh vé vin thu, luu trir cia cac co quan, td chirc, c4 nhan con han ché. Viéc
khoéng 1ap ho so va khéng ndp luu ho so vao luu trit dién ra kha pho bién & céc
nganh, cac cp trong tinh, nhét 1a & cap co sd. Thyc trang nay da dan dén hau qua
la khi can tra ctru tai liéu khong thé tim thy hodc co tim thiy thi cling mat kha
nhiéu thoi gian, cong suc va lam anh hudng tryc tiép dén nang suat, chat lwong,
hiéu qua hoat dong cua céc co quan, t6 chirc, ca nhan. Ngoai ra, diéu kién co sd vt
chét va ky thuat dé phuc vu cong tac 1ap hd so va ndp luu hd so con thiéu thén
nhu: bia hd so, cip ba day, hop dung tai liéu, gia bao quan ho so... khong du dé
thyuc hién tét nhiém vu lap hé so va ndp luu hd so, tai liéu vao luu trit hién hanh va
Iuru trir lich st cac cap; luc lugng can bd vén thu, luu trir & cac nganh, cac cdp con
chura di vé sb luong va chua dap Umg yéu ciu vé trinh d6 chuyén mén hudng dan
cong tac lap hé so va nop luu hé so; nhiéu noi d xay ra tinh trang tai li¢u bi phan
tan, 1am that lac, mit mat, hu hong hodc tai liéu bj 1on xdn, tich déng, bo goi nhiéu
nim chua chinh ly, 1ap hé so.

Pé thuc hién nghiém chinh phap luat vé cdng tac 1ap hé so cong viée va giao
ndp hd so vao luu trix co quan, luu trit lich sir cac cap va sém khéc phuc nhimg han
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ché ton tai néu trén, nhim dap tmg yéu cau cai cach hanh chinh, ndng cao hlé}l qua
hoat déng cua cac co quan, t6 chure. Df‘)ng thoi, tiét ‘kiém chi phi cho '\’Iiég Cf}mh }y
tai liéu tich déng va Iua chon giit lai duoc nhimg hé so, t2‘1~i liéu co gia tr} nop vao
luu trit co quan, phuc vu cho hoat déng nghién cuu thuc tién va ng}}1én cuuﬂl;ch su
sau nay, UBND tinh yéu cAu cac nganh, cac cap thuc hién nhing vigc sau day:

1. Thu trudng cac S&, ban, nganh tinh; cac co quan, té chic thudc ngk‘lén
"nop luu hd so, tai liéu vao luu trit lich st tinh va Chu tich UBND céc huyén, thanh
phb c6 trach nhiém:

a) T6 chic tuyén truyén, pho bién phép ludt vé cong tac 1ap hd so va glao
nop hd so, tai liéu vao luu trit co quan d€ nang cao hon nita nhén thic cho can bd,
cdng chtrc, vién churc vé cong tac nay.

b) Chi dao cong tac 1ap ho so va giao ndp hé so, tai liéu vao luu trlt hién
hanh va luu trit lich sir cac cap ddi véi cac co quan, to chirc thudc pham vi quan ly
cdia minh.

c¢) Chi dao Chéanh vin phong, Truéng phong Hanh chinh ngudi dugc giao
trach nhiém c6 nhiém vu: Tham muu bién soan Danh muc hd so cia co quan, t0
chirc; hudéng dan ndi dung nghiép vu cong tac 1ap hd so, giao ndp hd so va chuan
bi ddy du phuong tién phuc vu cong tac 14ap hd so cong viée va giao ndp hd so, tai
liéu vao luu trit hién hanh, luu trit lich sir cac cép.

d) Thu truong céc don vi trong co quan, to0 chic chiu trach nhiém trudc
nguol dimg dau cia co quan, to chirc cap trén veé viéc 14p ho so, bao quan va giao
nop ho so, tai liéu cia don vi vao luu trit hién hanh cta co quan, td chirc.

- B4 tri cong chirc, vién chic lam cong tac van thu, luu trlr theo dung tiéu
chuén nghiép vu dé gitip cac co quan, t6 chirc hudng dan cong tic 1ap hd so va
giao ndp ho so vao luu trir co quan, luu trit lich st theo quy dinh.

e) Chi dao huéng dan nghiép vu lap hd so hién hanh va giao nop hd so, tai
liéu vao luu trit hién hanh, luu trit lich sir duoc thuc hién theo cac van ban hudng
dan hién hanh cia nha nudc.

g) B tri di1 kho tang dé bao quan hd so, tai liéu ¢6 gi4 tri hién hanh cta cc
co quan, t6 chirc va kinh phi mua sam thiét bi nhu: Gia k¢, cip ba day, bia hd
50...phuc vu cho cong tac 1p ho so va giao ndp ho so ddm bao theo quy dinh.

2. Giao giam ddc S& Noi vu ¢6 trach nhiém
a) Huéng dan cu thé hoa vé cong tic 1ap hd so cbng vide va giao ndp hd so,

tai liéu vao luu trit hién hanh va luu trit lich sir cac cap.
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b) T6 chirc kiém tra dot xudt, dinh ky & céc nganh, cic cdp va cac xi,
- phuong, thi tran (goi chung la x4) cong tac lap hd so cdng viéc va giao ndp hé so,
tai liéu vao luu trir hién hanh va luu trir lich sir cac cap.

¢) T6 chure cac 16p boi dudng, tap huan nghiép vu vé céng tac 1ap ho so cong
viéc va giao ndp ho so, tai liéu vao luu trir hién hanh va luu trit lich s trén dia ban
tinh.

d) Phéi hop v6i S& Tai chinh, S§ K& hoach va Péau tu dé huéng dan cac
nganh, céc cap 18p du toan hang nam dam bao diéu kién cho cac co quan, to chirc
thuc hién t6t cac quy dinh vé dam béo kinh phi cho hoat déng céng tac lap hd so
cong viéc va giao nop hé so vao luu trir hién hanh va luu trit lich st cac cép.

Yéu cau Thu trudng cac S&, ban, nganh tinh; cac co quan, t6 chirc thudc
ngudn nop luu hd so, tai liéu vao luu trit lich sir tinh va Chu tich UBND céc huyén,
thanh pho chiu trach nhiém thi hanh Chi thi nay.

Giam dbc S& NoGi vu theo do6i, don dbe viéc thuc hién Chi thi va hang ndm
bao cao UBND tinh két qua thuc hién./.
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