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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Déc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 2F /2022/QP-UBND Hai Phong, ngay 25 thding 5 nam 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché phdi hop thue hién lién thong cic thii tuc hanh chinh:
Ping ky khai sinh, ding ky thwong tri, cap thé bao hiém y té cho tré em duéi
6 tudi; Pang ky khai tir, x6a ding ky thuwong tri, hwong ché do tir tudt/hd tro

chi phi mai tang/hwéng mai tang phi trén dia ban thanh phé Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cén cir Ludt Té chitc chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 ndm 2015; ¢

Can cir Ludt sia doi, b6 sung mét sé dieu ciia Lugt T6 chite Chinh phii va Lugt |
T6 chikc chinh quyén dia phuong ngay 22 thang 11 nim 2019;

Can cur Lugt Ban hanh van ban quy pham phap lugt ngay 22 thang 6 nam 2015,

Can cir Ludt sira d6i, bo sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh vin ban quy
pham phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cdn cir Ludt Bdo hiém y té ngay 14 thang 11 ndm 2008;

Céin cir Ludt sira déi, bé sung mot s6 diéu cia Ludt Bdo hiém y té ngay 13
thang 6 nam 2014,

Can cwr Ludt Ho tich ngay 20 thang 11 nam 2014

Can cve Ludt Cuw tru ngay 13 thang 11 ndm 2020;

Cdn cik Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh

phu vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thi tuc

hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 107/2021/ND- CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phi sira
doi, bé sung mét s6 dzeu ciia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nim
2018 cua Chinh phi vé thue hién co ché mét cira, mét cira lién théng frong giai
quyét thii tuc hanh chinh;

Cén cir Théng tw lién tich s6 05/2015/TTLT-BTP-BCA-BYT ngay 15/5/2015
hwong dan thuc hién lién thong cac thi tuc hanh chinh: Dang ky khai sinh, dang
ky thwong tru, cap thé bdo hiém y té cho tré em dudi 6 tuéi;

Theo dé nghz cua Gidm doc S¢ Tw phdp tai To trinh s6 463/TTr-STP ngay
31/3/2022; Bdo cdo tham dinh s6 47/BC-HPTVTD ngay 30/3/2022 ciia Hoi dong
tu van tham dinh; Cong van sé 729/STP-HCTP ngay 09/5/2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché phdi hop thuc hién lién
thong cac thu tuc hanh chinh: Péng ky khai sinh, dang ky thuong tra, cz“ip thé bé/g/



hiém y té cho tré em duéi 6 tudi; Pang ky khai tir, x6a ding ky thuong trd, huéng
ché d6 tir tuat/hd tro chi phi mai tAng/hudng mai tang ph1 trén dia ban thanh phé

Hai Phong

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 10 thang 6 nam 2022.

Piéu 3. Chanh Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, Giam déc cac So,
nganh, don vi: Tu phap, Cong an, Bao hiém x4 hdi, Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi, Thong tin va Truyén thoéng, Tai chinh, Buu dién thanh phd Hai Phong;
Chu tich Uy ban nhan dan céc quan, huyén, xa, phuong, thi trdn va cac co quan,
don vi, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Véan phong Chinh phi;

- Cuc KTVB QPPL - B¢ Tu phép;
-TTTU, TTHDND TP;

- Boan PBQH TP;

- CT, cac PCT UBND TP;

- Cac VP: TU, BPBEBQH&HDNDTP, UBND TP;
- Céc S, ban, nganh thugc UBND TP;
- UBND quén, huyén;

- UBND x4, phuong, thi tran;

- Cong TT dién tir TP;

- Cong bao TP;

- Bai PT&THHP; Béo HP; Chuyén trang ANHP;

- Céac Phong: KSTTHC, VX, NC&KTGS;
-TTTT &TH (VP UBND TP);
-CV:KSTTHC3;

- Luu: VT.

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH

LT

Nguyén Vin Tung



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Phdi hop thure hién lién théng cac thi tuc hanh chinh: Ping ky khai sinh,
dang ky thudng tri, cip thé bao hiém y té cho tré em dwéi 6 tudi; Ping ky
Kkhai tir, x6a diing ky thuwong tri, huong ché do tir tuat/hd tro chi phi mai
tang/hwéng mai tang phi trén dia ban thanh pho Hai Phong.
(Kém theo Quyét dinh so 2% /2022/0P-UBND ngay23 thang 5 nam 2022 cua
Uy ban nhén dén thanh phé Hai Phong)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& nguyén tic, quy trinh va trach nhiém cta cic co
quan nha nudc, can bd, cong chirc, vién chiic cé lién quan dén viéc tiép nhan,
chuyén hd so, giai quyét hd so va tra két qua thuc hién lién thong cac thi tuc
hanh chinh (TTHC) sau day:

1. Pang ky khai sinh - ding ky thuong trd - cip thé bao hiém y té cho tré
em dudi 6 tudi trén dia ban thanh phb Hai Phong.

2. bBang ky khai tur, xoa dang ky thuong tra, hudéng ché do tir tudt/hd tro chi
phi mai tang/hudng mai tang phi trén dia ban thanh phé Hai Phong.

Piéu 2. Poi twong ap dung

1. Cac co quan, td chirc, cd nhan tham gia vao quy trinh thyuc hién lién
théng cac TTHC: Pang ky khai sinh - dang ky thuong trd - cap thé bao hiém y té
cho tré em dudi 6 tudi; Dang ky khai tir, xoa ding ky thuong trii, huéng ché do
tir tuAt/hd tro' chi phi mai ting/huéng mai tang phi trén dia ban thanh phé Hai Phong,

2. Céc co quan, t6 chirc, c4 nhan khéc c6 lién quan trong qué trinh thuc
hién lién thong cac TTHC nay.

Piéu 3. Nguyén tic, yéu cAu phdi hop

1. Tuan thu phap luat vé hd tich, cu tra, lao dong - thuong binh va xa hdi,
bao hiém x3 hoi va cac van ban phép luat c6 lién quan.

2. Viéc phdi hop thuc hién lién thong cac TTHC khong lam anh hudng dén
chirc nang, nhiém vu va hoat dong chuyén mén cia céc co quan c6 lién quan,,
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3. Pam bao cai cach hanh chinh trong linh vuc hd tich, cu tri, lao dong va
béo hiém xd hoé1; tmg budce néng cao chét luong dich vu thudc trach nhiém cia
cac nganh: Tu phap, Cong an, Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Bao hiém x3 hoi.

4, Chu dong, thuong xuyén, chat ché, kip thoi cung nhau théo g& kho khan,
vudng méc trong viéc thuc hién lién thong cac TTHC.

Diéu 4. Tiép nhan ho so va tra két qua TTHC lién théng

1. Uy ban nhan déan xa, phudng, thi trén (sau ddy goi 1a cap x3) 13 diu mdi
tiép nhan ho so, tra két qua giai quyét lién théng cac TTHC.

2. Trudng hop hd sor.qué han giai quyét, co quan c¢6 tham quyén giai quyét
TTHC qué han c6 trach nhiém l4p van ban giri Uy ban nhén dan cdp xi noi tiép
nhan hé so lién thong va van ban xin 161 t6 chirc, c4 nhan. Uy ban nhén dén cép
x3 thong bao thoi han tra két qua va chuyén vin ban xin 18i cla co quan giai
quyét TTHC vé viée qué han giai quyét h6 so cho td chirc, ca nhan.

Piéu 5. Chuyén ho so lién thong cac TTHC

1. Hd so thuc hién lién théng cac TTHC gitra Uy ban nhén dan cép x3 véi
co quan c6 thdm quyén giai quyét TTHC duoc thuc hién théng qua mét trong
cac hinh thirc theo tht tu vu tién nhu sau:

a) Moi truong dién tir néu diéu kién k¥ thuat cho phép cac Hé thong thong
tin, Co s& dir lidu quic gia, chuyén nganh duoc két ndi, lién théng dir liéu.

b) Dich vu buu chinh cong ich.
¢) Truc tiép.
2. Buu dién thanh phé Hai Phong 1a don vi cung Ung dic_:h vu buu chinh

cong ich chiu trach nhiém chuyén hd so, két qua giita cic co quan cé thim
quyén giai quyét TTHC lién théng.

3. Viéc chuyén hé so, két qua thuc hién lién théng cac TTHC dam bao
nhanh chong, tiét kiém, hiéu qua, an toan va bao mat thdng tin hé so tai liéu,
khong 1am phat sinh thém thoi han giai quyét TTHC.

Chuong I1

PHOI HOP THUC HIEN LIEN THONG CAC TTHC: PANG KY
KHAI SINH, DPANG KY THUONG TRU, CAP THE BAO HIEM
Y TE CHO TRE EM DUOI 6 TUOI

Pidu 6. Trich nhiém ciia Uy ban nhan dén cap xa
1. Bang ky khai sinh

Ngay sau khi tiép nhan ho so lién théng cac TTHC, cong chic Tu phép -
H6 tich kiém tra thong tin trong ho 59/
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a) Néu hd so chua du didu kién giai quyét thi yéu cau cong din bd sung,
hoan thién hd so theo quy dinh.

b) Néu hd so du diéu kién thi tién hanh ding ky khai sinh cho tré, cip nhat
dit liéu khai sinh vao Co s& dit liéu ho tich dién tir, Co s& dit liéu qudc gia vé
dan cu dé 14y sé dinh danh c4 nhan, trinh Chi tich Uy ban nhan dan cap x4 ky
Gidy khai sinh.

2. Lap va chuyén ho so lién thong

Sau khi thuc hién ding ky khai sinh, Uy ban nhén dén cp x3 thuc hién lap
va chuyén ho so lién thong.

a) Déi voi hd so dang ky thuong tri: Uy ban nhéan dan cép xa chuyén hd so
cho Cong an cép xi dé ding ky thuong trd cho tré.

b) Déi v6i hd so cép thé bao hiém y té: Cong chic Tu phap - Hb tich cia
Uy ban nhan dén cp xa thyc hién truy cdp Phén mém dang k¥, quan Iy ho tich
dién tir dung chung thong qua chirc néng tién ich cung cap trén Phin mém chon
m3 co s& kham chita bénh ban dau, lua chon thong tin vé& nguoi giam hé va hinh
thirc nhan thé bao hiém, kich chuyén co quan Bao hiém xa héi quan, huyén (sau day
goi 1a cAp huyén) dé cép thé bao hiém y té cho tré em.

Trudng hop khéng st dung dugc Phan mém dang ky, quan 1y hé tich dién tir
dung chung dé chuyén hd so thi Uy ban nhan dan cdp xa thuc hién 1ap ho so gidy
chuyén co quan bao hiém x3 hdi cip huyén dé ra soét, cap thé bao hiém y té
cho tré em theo quy dinh.

3. Tra két qua hd so thuc hién lién thong

a) Tra két qua dang ky khai sinh

Céng chirc Tu phap - Hé tich thudc Uy ban nhan dan cdp x3 hudéng dén cong
dan clng ky tén vao S6 Pang ky khai sinh, Cha tich Uy ban nhan dan cép x4 cap
Gidy khai sinh cho cong dén.

b) Tra két qua ding ky thuong tri

Céng chirc Tu phép - Ho tich thude Uy ban nhan dan cap x4 tra théng béo
cua Cong an cap xa vé viéc di cdp nhat thong tin dang ky thuong tra cho tré
theo mau quy dinh cho cong dén.

¢) Tra thé bao hiém y té cho tré em

Cong chitc Tu phap - Ho tich ctia Uy ban nhan dan cép x4 tra thé bao hiém y té
cho cong dén; ra soét, bd sung thong tin va ky vao Phu luc thanh vién h¢ gia dinh,
Bién ban ban giao chuyén tra cho co quan Bao hiém x3 hoi cép huyér/l.‘/



Phu luc thanh vién ho gia dinh va Bién ban ban giao phat sinh trong thang
phai chuyén tra cho co quan Béo hiém x3 hoi cap huyén trudc ngay mung 04
cta thang tiép theo dé cép nhét vao Hé théng cép ma s6 bao hiém x3 hoi va
quén 1y bao hiém y té Ho gia dinh.

Diéu 7. Trach nhiém ciia Cong an cAp xi

1. Tiép nhan hd so dang ky thuong tri cta tré do Uy ban nhan dan cép x
chuyén dén, Cong an cip xa thuc hién kiém tra thong tin trong hé so.

a) Truong hop ho so khong du diéu kién thi tir chéi va cép Phiéu tir chdi
tiép nhan, giai quyét hd so va giri Uy ban nhan dan cép xa dé théng béo cho
cong dan.

b) Truong hop hd so du didu kién nhung chua day di hé so theo quy dinh
thi tra lai hé so va 1ap Phiéu huéng dan bd sung, hoan thién ho so giri Uy ban
nhan dan cap xa dé thong béo cho cong dan hoan thién ho so theo quy dinh.

¢) Truong hop hd so da day di, hop 16 thi tiép nhan hé so va cép Phiéu tiép
nhan hd so, hen tra két qua giri Uy ban nhén déan cép x4.

2. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tr ngay nhan duoc hd so déy du,
hop 18, Cong an cip x4 c6 trach nhiém thidm dinh, cdp nhat théng tin vé noi
thuong tra cia tré vao Co sé dir lidu vé cu tri gui thong bao vé viéc da cép nhat
thong tin dang ky thuong tri cho tré d¢én Uy va ban nhén dan cap xa & tra cho
cong dan.

Diéu 8. Trach nhiém ciia Bio hiém xi hoi cap huyén

1. Tiép nhén yéu ciu cép thé bao hiém y té cho tré em dudi 6 tudi tir
Phin mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung thudc Hé thong thong tin
ding ky va quan Iy ho tich chuyén sang, lam thi tuc cap thé bao hiém y té cho tré.

2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhéan yéu cau cap thé
bao hiém y té, co quan Bao hiém xa hoi cép huyén thuc hién thdm tra ho so, cap
thé bao hiém y té.

a) Truong hop thong tin yéu ciu cdp thé bao hiém y té khong hop 1, chua
ddy @i hoic ma dinh danh c4 nhén di c6 trén hé théng thi dimg viéc cép thé va
tra lai Uy ban nhén dan cép xa. P2 nghi Uy ban nhén dan cap xi kiém tra, x4c
minh théng tin cAp thé cho tré trén Phdn mém ding ky, quan 1y hd tich dién tu
dung chung dé cong chic Tu phép - Ho tich cua Uy ban nhén dan cép x3 phbi
hop ra soat, kiém tra tinh chinh x4c cia yéu cdu cdp thé bao hiém y té, dicu
chinh lai thong tin hodc phbi hop véi Cuc Cong nghé thong tin - Bo Tu phap ho
tro (néu can) va giri lai yéu cau cap th}/
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b) Truong hop ho so ddy du, hop 1é thi thuc hién cdp va chuyén tra thé bao
hiém y t& cho Uy ban nhan dan cép xa dé tra cho c6ng dan.

¢) Trudc ngay mung 03 hang thang, in Phu luc thanh vién h¢ gia dinh c6
théng tin cia timg tré em duoc cdp mi s6 bao hiém x3 hoi va Bién ban ban giao
cta thang trudc lién k& chuyén dén Uy ban nhan dén cép xi dé x4c nhan b6 sung
thong tin lién quan dén tré em dudi 6 tudi vao ding ho gia dinh.

Diéu 9. Pbi soat giao dich trong thwe hién lién théng cac TTHC: ding
ky khai sinh, cip thé bao hiém y té

1. Viéc dbi soat giao dich gitta Uy ban nhan dén cdp xd véi co quan
Bao hiém xi héi cip huyén duoc thuc hién dinh ky mdi thang 01 lan vao ngay
mung 03 hang thang (truong hop ngay mung 03 hang thang la ngay nghi thi
chuyén sang ngay lam viéc tiép theo).

2. Khi dbi soat giao dich, Uy ban nhén dan cép x3 va co quan Bao hiém x3
hoi cdp huyén xac nhan sé luong thuc té giao dich thuc hién két ndi, lién
thong dang ky khai sinh, cap thé bao hiém y t& cho tré em dui 6 tudi theo Bién
ban ban giao va hoan thién Phu luc thanh vién ho gia dinh chuyén lai cho co
quan Bao hiém x3 hoi cip huyén. Truong hop phét sinh sai léch giao dich, hai
bén clng ra soat, tim hiéu nguyén nhén va xi 1y sai 1éch.

3. Danh sach ddi soat giao dich hang thang la co s& dé co quan Bao hiém
xd hoi lam thu tuc thanh quyét toan kinh phi hd tro 1ap danh sach ddi trong tham
gia bao hiém y té theo quy dinh phap luat.

Chwong III
PHOI HOP THU'C HIEN LIEN THONG CAC TTHC: PANG KY

KHAI TU, XOA PANG KY THUONG TRU, HUONG CHE PO TU
TUAT/HO TRQ CHI PHI MAI TANG/HUONG MAI TANG PHI

Piéu 10. Trach nhiém cia Uy ban nhin dan cap xa

1. Céng chirc Tu phép - Ho tich

Ngay sau khi tiép nhan ho so lién théng, cong chirc Tu phap - Hé tich cia
Uy ban nhén dan cép x4 kiém tra thong tin trong hd so.

a) Néu hd so chua du didu kién thi yéu cdu cong dan bd sung, hoan thién hd
so theo quy dinh.

b) Néu ho so di didu kién thi tién hanh ding ky khai tir, cap nhat ndi dung
dang ky khai tr vio Phan mém dang ky, quan 1y ho tich dién tir ding chung,
huong dan cong dan ky tén vao S dang ky khai tir va Chu tich Uy ban nhan déan
cap x4 cap cho cong dan /
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¢) Ngay sau khi cép Trich luc khai tlr, cong chuc Tu phap - Ho tich chup 02
ban Trich luc khai tor, d6ng ddu da dbi chiéu v6i ban chinh; 01 ban bd sung vao
hd so xd6a ding ky thuong trd chuyén dén Cong an cap xa dé thuc hién tha tuc
x6a dang ky thudng tri theo quy dinh; chuyén 01 ban cho cong chirc Vian hoa xa
héi cia Uy ban nhan dan cép x3 dé hoan thién hd so va chuyén tiép cho Bao
hiém x3 hoi cdp huyén, Bao hiém x3 hoi thanh phd, Phong Lao déng - Thuong
binh va X3 hoi dé giai quyét ché do tir tuat/hd tro chi phi mai tang/hudng mai
tang phi theo thim quyén.

2. Cong chirc Van hod xa hoi

a) D41 v6i hd so hudng ché do tir tudt

Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngay nhén duoc hd so do cong chirc
Tu phép - Ho tich chuyén dén cong chirc Vin hod x hoi c6 trach nhiém chuyén
tiép hd so cho co quan Bao hiém x3 hoi cap huyén hodc Bao hiém xa hoi thanh
phd d& giai quyét ché db tir tuét theo quy dinh.

b) D41 v6i hd so hd tro chi phi mai tang cho ddi tugng bao trg x& hoi (dugc
trg giup xa hoi thuong xuyén tai cong dong).

Trong thoi han 02 ngay 1am viée ké tir ngdy nhén duoc ho so tir cong chirc
Tu phép - Hé tich chuyén dén, cong chirc Van hoa x& hdi trinh Cha tich Uy ban
nhén dan cip xi vin ban d& nghi Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hdi giai
quyét ho so hd trg chi phi mai tang.

¢) Péi vé6i hd so hudng tro cip mai tang cho d6i tuong ngudi truc tiép tham
gia khang chién chéng M§ ctru nuéc nhung chua duge hudng chinh séch cua
Pang, Nha nuéc theo Quyét dinh s6290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005 ciia
Tha twéng Chinh phu v& ché do, chinh sach doi véi mot s dbi tugng truc tiép
tham gia khang chién chong My ctru nuéc nhung chua dugc huéng chinh sich
cua Dang va Nha nuéc, Quyét dinh s6 188/2007/QD-TTg ngay 06/12/2007 ctia
Tht tuéng Chinh phu vé viée sira ddi, bd sung Quyét dinh s6 290/2005/QBD-TTg:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so tir cong chirc
Tu phép - Ho tich chuyén dén, cong chirc Vin hoa x4 hi trinh Chu tich Uy ban
nhén dan cép xa xét duyét, niém yét danh séch, 1ap ho so giri Phong Lao dong -
Thuong binh va X& hoi bao cao Uy ban nhan din cap huyén giai quyét theo
quy dinh. '

d) Pbi véi ho so hudng tro cdp mai tang ciia dbi twong thue hién theo Nghi
dinh s6 150/2006/NB-CP ngay 12/12/2006 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét va
huéng dan thi hanh mot s diéu Phap 1énh Cuu chién binh:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc ho so do cong chirc
Tu phép - H6 tich chuyén dén, cong chirc Van héa x3 hoi chuyén hé so cho H/%
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Cuu chién binh d& xac nhan, 14p danh sach béo cao Chu tich Uy ban nhén dén
cap xi ky coéng van dé nghi hudng trg cp mai ting giri Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi giai quyét theo quy dinh.

&) Péi véi hd so hudng trg cAp mai tang ddi voi dbi tugng hudng tro cip
theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg ngay 09/11/2011 vé ché do, chinh sach déi
véi doi tuong tham gia chién tranh bao vé T quéc, lam nhiém vu quéc té &
Campuchia, gitip ban Lao sau ngay 30/4/1975 da phuc vién, xuat ngii, théi viéc:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hd so hop 18, cdng chic
Van héa xa héi trinh 13nh dao Uy ban nhén dan cip x4 tb chirc xét duyét, 14p va
xac nhén hd so, cé vin ban gii Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi giai
quyét theo tham quyén.

e) Dbi v6i hd so hudng tro cap mai tang d6i v6i dbi tuong dan cong hoa
tuyén tham gia khang chién chéng Phép, chéng M, chién tranh bao vé T qubc
va 1am nhiém vu qudc té duoc hudng ché d6 tro cép mai tang quy dinh tai Quyét
dinh s6 49/2015/QD-TTg ngay 14/10/2015 cia Thi tuéng Chinh phu, vé mot s6
ché d6, chinh sach d6i v6i dan cong hoa tuyén tham gia khéng chién chng Phap,
chéng My, chién tranh bao vé T qudc va 1am nhiém vu quc té:

Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir khi nhan da hé so hop 18, cong chirc
Van hoéa x4 héi trinh 1anh dao Uy ban nhan dan cip xa tong hop, bdo cdo giri
Phong Lao dong - Thuwong binh va X& hoi giai quyét theo thim quyen.

g) Déi véi ho so hudng trg cip mai tang cho dbi twong nguoi cb cong véi
c4ch mang, than nhén liét st dang hudng trg cap hang thang tir tran

Trong thoi gian 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so tir cong chuc
tu phép ho tich chuyén dén, cong chuc Van héa xa hoi trinh 1anh dao Uy ban
nhén dén cp xa xac nhan ban khai giri Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Piéu 11. Trach nhiém ciia Céng an cap xi

1. Tiép nhan hd so x6a dang ky thuong tru do ny ban nhan dan cép xa
chuyén dén, thuc hién kiém tra thong tin trong ho so.

a) Truong hop hé so khong du didu kién thi tir chdi va cép Phiéu tir chdi
tiép nhan, giai quyét hd so giri Uy ban nhén dan cdp xa dé thong bao cho céng dan.

b) Trudng hop hd so du diéu kién nhung hd so chua day du theo quy dinh
thi tra lai ho so va lap Phiéu huéng dan bo sung, hoan thién hé so, giri Uy ban
nhan dan cép x3 d¢é thong bao cho cong dan hoan thién ho so.

¢) Truong hop hd so ddy du, hop 18 thi tiép nhan hd so va cép Phiéu tiép
nhan hé so, hen tra két qua giri Uy ban nhan dan céap X/éj/'
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2. Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hé so day du,
hop 16 tir Uy ban nhan dan cip xa chuyén dén; Cong an cap xi c6 trach nhiém
x6a dang ky thuong tri ciia nguoi chét, cip nhat viéc xéa ding ky thudng tra
vao Co s dir liéu qubc gia vé dan cu, Co s& dit 1iéu vé cu trd va giri théng bao
vé viéc da cap nhat théng tin x6a ding ky thudng tri dén Uy ban nhén dan cip
xa dé tra cho ho gia dinh c6 nguoi thudc dién xda dang ky thuong tri.

Piéu 12. Trach nhiém ciia Bio hiém xa hoi cap huyén

1. Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hudng ché
d6 tir tudt do Uy ban nhan dan cép x3 chuyén dén, co quan Bao hiém x3 hoi
kiém tra thong tin trong ho so:

a) Truong hop khong di didu kién dé giai quyét thi tir chbi hé so, cb van
ban tra 161 ¢6 néu rd 1y do tir chdi giai quyét giri Uy ban nhan dan cap x4 dé tra
cho cong dan.

b) Truong hop hd so chwa diy du tha tuc theo quy dinh thi tra lai ho so
kém theo thong bao bang vin ban va néu 15 ly do, noi dung can bd sung cho Uy
ban nhén dén cap xa dé huéng din cong dan hoan thién ho so.

¢) Trudng hop ho so day da hop 1 thi giai quyét ché do tir tuat cho cong dan.

2. Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan ho so, co quan Bao hiém x3
hoi giai quyét ché do tir tudt cho cong dan; chuyén tra két qua cho Uy ban
nhan dan cép x3 qua duong buu chinh cong ich dé tra cho thin nhan ngudi
chét, kem thong bao vé thoi gian va dia diém nhan tién doi vdi truong hop
hudng trg cap tir tuat hang thang va tir tudt mot lan.

3. T6 chtrc chi tra tro cép ttr tudt mot 1an

a) P61 v&i nguoi linh tién qua tién mat: Nguoi hudng ké khai trong to khai
cta than nhan linh tién tro cép tai Bao hiém xa hoi cép huyén noi cu tra.

b) D6i véi nguoi linh tién qua tai khoan ATM: Bao hiém x& hoi thanh phd
Hai Phong chuyén truc tiép vao tai khoan ctia nguoi duoc ké khai trong Tor khai
cua than nhén.

4. Tb chirc chi tra trg cap tir tudt hang thang

a) D1 v6i nguodi linh tién qua tién mit: Nguoi huéng ké khai trong t& khai
cia than nhan Iinh tién trg cAp tai cac dia diém chi tra theo thong béo clia Buu dién.

b) Déi véi nguoi linh tién qua tai khoan ATM: Buu dién thanh phd Hai
Phong chuyén truc tiép vao tai khoan cia ngudi dugc ké khai trong Té khai cia
than nhan.

Ppidu 13. Trach nhiém ciia S¢ Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi,

Phong Lao dong - Thwong binh va Xa h@}/
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1. Trudng hop thyuc hién thi tuc huéng trg cip mai tang cho nguoi cd cong
v6i cach mang, than nhén liét s§ dang hudng tro cdp hang thang tir tran

a) Trong thoi gian 07 ngay 1am viée, ké tir ngay nhan du hd so hop I¢€ do
cong chirc vén hoa xa hoi cia Uy ban nhan dan cip x& chuyén dén, Phong Lao
doéng - Thuong binh va X3 hoi c6 trach nhiém kiém tra, lap phiéu bdo giam va
téng hop danh sach giri S¢ Lao dong - Thuong binh va X2 héi.

b) Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan da hd so hop 16, S& Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi ¢6 trach nhiém dbi chiéu, ghép ho so ngudi cé cong
dang quan 1y v6i ho so dé nghi hudng tro cép mai tang, trg cAp mot 1an, ra quyét
dinh va chuyén quyét dinh cho Phong Lao dong - Thuong binh va X4 hoi.

c) Sau khi nhan duoc quyét dinh do Sé Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chuyén dén, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hi chuyén Quyét dinh cing
ché d tro cap cho Uy ban nhan dan cép xd dé tra két qua cho than nhan déi
tuong dam bao kip thoi, cdng khai, chat ché, chinh xac. Truong hop cdng dan cé
yéu cau, ¢ thé nhan ché do hudng tro cAp mai tang truc tiép tai Phong Lao dong
- Thuong binh va X3 héi hoac nhén qua dudng buu chinh cong ich.

2. Trudng hop hudng tro cép mai tang dbi véi ngudi truc tiép tham gia
khang chién chéng M§ ctru nuéc nhung chua dugc hudng chinh sach cua Pang,
nha nuéc theo Quyét dinh s6 290/2005/QD-TTg ngay 08/11/2005, Quyét dinh
s6 188/2007/QB-TTg ngay 06/7/2007.

a) Trong thoi gian 07 ngdy 1am viéc, ké tir ngdy nhan dii hd so hop 18,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém trinh Uy ban nhan din
cép huyén thdm dinh ho so, téng hop béo céo S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

b) Trong thoi gian 12 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ cia Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 hoi, S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi cé trach
nhiém xét duyét, thim dinh, tong hop danh séch bdo cdo Uy ban nhén dan thanh
phé ra quyét dinh hudng ché d6 mai tang phi va chuyén Quyét dinh cho Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

¢) Sau khi nhan dugc quyét dinh do S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
chuyén dén, Phong Lao déng - Thuong binh va X héi chuyén Quyét dinh cung
ché do tro cAp cho Uy ban nhan dan cap xd dé tra két qua cho than nhan dbi
tuong dam bao kip thoi, cong khai, chat ché, chinh xdc. Truong hop cong déan cé
yéu cau, c6 thé nhan ché d¢ mai ting phi truc tip tai Phong Lao dong - Thuong
binh va Xa héi hodc nhan qua duong buu chinh c¢ong ich.

3. Truong hop huéng mai tang phi déi véi déi twong thuc hién theo Nghi
dinh s6 150/2006/ND-C§(/
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a) Trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay nhén du hd so hop 18,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ¢6 trach nhiém chu tri phoi hop vai
Héi cuu chién binh cing cap téng hop, 14p danh sach dé nghi huéng ché d6 mai
tang phi bao cao Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén ky céng van giri S& Lao
dong - Thuong binh va X3 hdi.

b) Trong thoi han 12 ngay ké tir ngay nhan di ho so hop 18, S& Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, c6 trach nhiém chu tri phdi hop véi Héi cuu chién binh
cung cap tong hop, 1ap danh sach dé Giam déc S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hdi ky quyét dinh hudng ché d6 mai tang phi. S& Lao dong - Thuong binh va
X3 hoi chuyén quyét dinh cing kinh phi vé Phong Lao déng - Thuong binh va
Xa hoi.

¢) Phong Lao déng - Thuong binh va X3 hoi chuyén Quyét dinh ciing ché
d6 tro cap cho Uy ban nhan dén cép xa dé tra két qua cho than nhén déi tuong
dam bao kip thoi, cdng khai, chat ché, chinh xéc. Truong hop cdng dan c6 yéu
cau, c6 thé nhan ché d6 mai tang phi truc tiép tai Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi hodc nhan qua duong buu chinh cdng ich.

4. Trudng hop thuc hién thu tuc hudng tro cdp mai tang dbi véi ddi tuong
hudng tro cap theo Quyét dinh s6 49/2015/QD-TTg

a) Trong thoi han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan di hd so hop 18,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi co trach nhiém kiém tra, dé nghi S&
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi giai quyét.

b) Trong thoi han 12 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Sé Lao dong -
Thuong binh va Xa héi c6 trach nhiém kiém tra, tong hop danh sach, luu ho so
va ra quyét dinh huong trg cap; chuyén quyét dinh clng kinh phi vé Phong Lao
dong - Thuong binh va X3 héi d@ chuyén cho Uy ban nhan dan cip x4 dé tra két
qua cho than nhén d6i tuong dam bao kip thdi, cong khai, chit ché, chinh xac.

5. Truong hop thue hién thu tuc huong tro crflp mai tang d6i v6i dbi tuong
hudng tro cap theo Quyét dinh s6 62/2011/QD-TTg:

a) Trong thoi han 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan dd ho so hop 18,
Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cd trach nhiém tién hanh ra soat, ddi
chiéu, tdng hop, bao céo S& Lao dong - Thuong binh va X hdi, kém theo hd so
d6i twong (mdi dbi tuong 01 bd hd so) va danh séch doi tuong (theo mau quy dinh);

b) Trong thoi han 12 ngay k& tir ngdy nhan du hd so hop 1& cia Phong Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi, S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi t6 chirc
xét duyét ra quyét dinh trg cap mai tang phi va chuyén quyét dinh cho Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa héi dé chuyén tiép cho Uy ban nhan dén cap )fé ,_
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cing ché dd tro cdp dé tra két qua cho than nhén déi trong dam bao kip thoi,
cong khai, chat ché, chinh xac.

Trudng hop cong dan ¢ yéu cdu, c6 thé nhan ché d6 tro cép mai tang truc
tiép tai Phong Lao dong - Thuong binh va X& héi hodc nhin qua dudng buu chinh
cong ich.

6. Truong hop thuc hién thu tuc h6 tro chi phi mai tang cho d6i tuong bao
tro xa hoi (duoc tro giup xa hoi thuong xuyén tai cong déng)

a) Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc van ban cia
Chu tich Uy ban nhan dén cip x4, Phong Lao dong - Thuong binh va Xi hoi
thdm dinh, trinh Cht tich Uy ban nhén dén cép huyén quyét dinh hd tro chi phi
mai tang.

b) Ngay sau khi ¢é quyét dinh hd trg chi phi mai tang ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cép huyén, Phong Lao déng - Thuong binh va Xa hi c6 trach nhiém
chi tra tién hd tro mai ting chuyén cho Uy ban nhan dan cép x3 dé tra két qua
cho cong dan. Truong hop cong dan cb yéu cdu, c6 thé nhan ché d6 hd tro chi
phi mai tang truc tiép tai Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi hoac nhén qua
duong buu chinh ¢ong ich.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. Vin phong Uy ban nhéin dan Thanh pho

1. Ch tri, phdi hop vé6i cac S&, nganh va don vi ¢6 lién quan t6 chirc trién
khai thuc hién lién thong cac TTHC; tong hop, béo céo, d& xuat vidc tich hop Hé
thdng Mot ctra dién ti, Cf)ng dich vu cong truc tuyén thanh phd véi Phin mém
dang ky, quan ly ho tich dién tir dung chung, Co sé dit liéu vé cu tra, Co so dir
liéu qubc gia vé bao hiém, Co s& dit liéu c6 lién quan clia nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dé thuc hién lién théng cac TTHC.

2. Chu tri, phéi hop vai cac Sé, nganh trong viéc kiém tra, don ddc kip thoi
hudng dan khé khan vudng mic (néu cé) trong qué trinh thuc hién lién théng
cac TTHC trén dia ban thanh phd, dinh ky t6 chirc so két Quy ché.

3. Tong hop cac khé khan, vudng méc do c4c co quan, don vi, bao cdo Uy
ban nhan dan thanh phd, Van phong Chinh phu dé kip thoi thdo g8, bao dam
trién khai thuc hién c6 hiéu qué lién thong cac TTHC trén dia ban thanh phé.

Piéu 15. Céc S&, nganh thanh phd

1. Cac S6, nganh: Tu phép, Cong an, Bao hiém x4 hoi, Lao dong - Thuong
binh va X3 héi ¢o trach nhiém:

2
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a) Chu dong td chuc, trién khai thuc hién lién thong cac TTHC thudc
nganh, linh vic quan 1y va thude dbi tvong diéu chinh cua Quy ché nay.

b) Tang cuong tuyén truyén loi ich, ¥ nghia cta viéc thuc hién lién thong
cac TTHC.

c) Phéi hop tap huin, huéng dan nghiép vu cho cong chirc cip huyén, cip
x3 tham gia quy trinh lién thong; chi dao trién khai thuc hién lién théng trong
pham vi nganh quan ly.

d) Pé xuit viéc tich hop phan mém ding ky, quan 1y cia nganh, linh vuc
(phan mém ding ky, quan Iy hé tich dién tir dung chung, Co s& dit liéu v cu tr,
Co so dir lidu qubc gia vé bao hiém, Co s& dir lidu c6 lién quan cua nganh Lao
dong - Thuong binh va X& hoi) véi Hé théng Mot ctra dién tir, Céng dich vu
cong truc tuyén dé lién théng cac TTHC; giri vé& Van phong Uy ban nhan déan
thanh phd dé tong hop, bao cdo Uy ban nhan dan thanh phd.

d) Téng hop kho khin vuéng méc cuia nganh trong qua trinh thyc hién lién
théng cac TTHC, bdo céo va dé xuit Uy ban nhén dan thanh phd (qua Van
phong Uy ban nhan dan thanh phé tong hop) xem xét giai quyét.

e) S& Tu phép chii tri, phdi hop véi cac S&, nganh co lién quan bao céo
Chu tich Uy ban nhan dan thanh phé stra dbi, b6 sung Quy ché cho phi hop véi
quy dinh phép luét hién hanh.

2. Céc co quan khac
a) S& Théng tin va Truyén thong

Chu tri, phdi hop véi Van phong Uy ban nhin dan thanh phé va cac so,
nganh, don vi lién quan két ndi lién thong Hé thong mét cira dién tr/Céng dich
vu cong truc tuyén thanh phd v6i Phan mém ding ky, quan 1y hé tich dién tir
dung chung; Co s¢ dir liéu quéc gia vé din cu; Co so dit liéu vé cu tra; Co so
quéc gia vé bao hiém, Co sé dit liéu c6 lién quan cia nganh Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi dé thuc hién lién thong cac TTHC.

b) S& Tai chinh

Chu tri, phdi hop véi Van phong Uy ban nhan dan thanh phd, cac So,
nganh thanh phd: Tu phap, Cong an, Bao hiém, Lao dong, Thuong binh va X3
hoi, Buu dién thanh phd Hai Phong va cac don vi lién quan tham muu Uy ban
nhan dén thanh phd bé tri kinh phi trién khai thuc hién Quy ché phdi hop thuc
hién lién thong cac TTHC theo quy dinh.

Hudng dan cac co quan, don vi, dia phuong 14p du toan kinh phi thuc hién
lién thong cac TTHC bao cdo Uy ban nhan dan cing cap b6 tri cap kinh phi

trong ngudn du toan kinh phi sy nghiép hang ndm cta co quan, do*n v/i.(u
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c) Buu dién thanh phé Hai Phong c6 trach nhiém chi dao cac Buu cuc thuc
hién giao, nhén cac hd so giai quyét TTHC lién théng theo yéu cau cua co quan
nha nuéc dam bao nhanh chéng, thuan tién, hd so duoc van chuyén trong ngay,
khong 1am phét sinh thém thoi gian gidi quyét TTHC cua cong dan; bao mét va
an toan thong tin.

Diéu 16. Uy ban nhan din cip huyén

1. Chi dao céc nganh: Cong an, Bao hiém x hoi, Lao dong - Thuong binh
va X2 hoi, Buu dién cép huyén; fIy ban nhén dén cép xd, Cong an x3 va cac co
quan, don vi ¢6 lién quan tai dia phuong trién khai va t6 chirc thuc hién hiéu qua
lién thong cac TTHC theo diing quy dinh phép luat va quy dinh cu thé tai Quy
ché nay.

2. Huéng dan, kiém tra, xem xét giai quyét hoac kién nghi giai quyét kip
thoi nhitng khé khan, vudng méc phat sinh trong qué trinh thuc hién lién thong
tai dia phuong.

3. Tao diéu kién vé kinh phi, co s vat chit dé thuc hién lién thong cac
TTHC phu hop véi diéu kién ngan sach cia dia phuong.

Piéu 17. Uy ban nhan din cip xa

1. T6 chirc thyc hién céc nhiém vy lién théng TTHC quy dinh tai Quy ché
nay va cac van ban phap luat co lién quan.

2. Cong khai ddy d, 16 rang cac TTHC lién thong, niém yét tai Bo phan
Tiép nhén va Tra két qua cta Uy ban nhén dén cip x3 gidy to, hd so, mirc thu
phi, 1& phi va thoi gian giai quyét theo co ché mét cira lién thong duge quy dinh
tai Quy ché nay.

3. B tri cong chirc ¢6 trinh d9, nang luc chuyén moén thyc hién nhiém vu
tiép nhan, phéi hop trong quy trinh giai quyét TTHC lién thong.

4. Du toan kinh phi trinh cép ¢6 thim quyén phé duyét dé té chirc thuc hién
cac nhiém vu duoc giao theo Quy ché nay; dam bao viéc str dung va quyét toan
kinh phi theo ding quy dinh ctia Luét Ngén sach va cac van ban phép luat hién
hanh. Kip thoi bdo cao Uy ban nhan cap huyén vé khé khin, vuéng mic phat
sinh trong qua trinh thuc hién

Piéu 18. TH chirc thuc hién

1. Céc S&, ban, nganh thanh phd, t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan chiju trach
nhiém t6 chire thuc hién nhiém vu theo Quy ché nay.

2. Trong qué trinh thuc hién, néu vin ban quy pham phép luit duoc dan
chiéu ap dung tai Quy ché nay duoc sira bdi, bd sung hoic thay thé thi ap dung
theo vin ban sira dbi, bd sung, thay thé.//.l/‘
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