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Chwong 11
TUYEN DUNG, BO NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP VIEN CHUC

Muc 1
PHE DUYET KE HOACH VA GIAM SAT TUYEN DUNG
VIEN CHUC

Piéu 5. Phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc
1. Thdm quyén phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc:

a) Nguoi dimg dau so, ban, nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhéan dén cap
huyén xem xét, quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc ddi véi don vi su
nghiép cong lap thude thim quyén quan ly, trir don vi sy nghiép cong lap bao dadm chi
thudng xuyén va chi ddu tu va don vi sy nghiép céng 1ap bao dam chi thudng xuyén;

b) Gidm dbc S& N6i vu phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc dbi véi don
vi su nghiép cong l4p tu bdo dim mot phan chi thudng xuyén va don vi sy nghiép
cong 1ap do Nha nudc bao ddm chi thuong xuyén thudc Uy ban nhan dan tinh;

c) Pon vi su nghiép cong 1ap bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu va
don vi sy nghiép cong 18p bao dam chi thudng xuyén xay dyng ké hoach tuyén
dung vién chiic theo quy dinh @& lam can cir tuyén dung.

2. Thanh phan hd so d& nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc:
a) Vin ban dé nghi phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc (01 ban chinh);

b) 01 ban chinh ké hoach tuyén dung vién chuc, trong do thé hién nhimg ndi
dung: S6 lugng ngudi lam viéc duoc giao va s6 luong nguoi lam viée chua st
dung cta don vi sy nghiép cong 1ap; s6 luong vién chirc can tuyen ¢ tung vi tri
viéc lam; s6 lugng vi tri viéc 1am can tuyén d01 v6i nguoi dén toc thiéu s6 (néu c6),
trong do6 xdc dinh rd chi tiéu, co cAu dan toc can tuyén; tidu chuan diéu kién dang
ky du tuyén & ting vi tri viéc lam; hinh thirc va ndi dung thi tuyén hodc xét tuyén
va céc noi dung khic (néu co);

c) 01 ban ghinh danh sach vién chirc hién c6 ctia don vi sy nghiép theo vi tri
viéc lam theo Mau 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay;

d) 01 ban chinh danh sach vi tri viéc 1am con thiéu theo Mau 2 ban hanh
keém theo Quy dinh nay;

d) 01 ban chinh danh sch sb luong, trinh d6 va chirc danh nghe nghiép hoac
ngach (goi chung la chirc danh nghé nghiép) can tuyén dung theo Mau 3 ban hanh
kém theo Quy dinh nay.

3. Co quan tiép nhan:

‘a) Bo phén t1ep nhén va tra két qua cia s, ban, nganh cap tinh; Uy ban nhén
dan cép huyén: Déi v6i don vi su nghiép cong 1ap thudc diém a khoén 1 Piéu nay;

b) B6 phéan t1ep nhan va tra ‘ket qua cua S& Noi vu: Déi véi don vi su nghiép
cong lap thudce diem b khoan 1 Piéu nay.



4. Thoi han giai quyét:

a) Ké‘hoa\ch tuyén dung dudi 10 chi tiéu: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
dd thanh phan ho so hop I¢;

b) K& hoach tuyén dung tir 10 chi tiéu tr& 1én: 07 ngay lam viée ké tir ngy
nhén da thanh phan ho so hop 1€.

Didu 6. Giam sat tuyén dung vién chirc

1. Nguoi ding dau co quan, don vi c6 thém quyén t6 chirc ky tuyén dung
vién chuc theo quy dinh tai Dleu 7 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
cia Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chic (sau day viét

tat la Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cta Chinh phu) phai thanh lap Ban gidm sat
gdém Trudng ban va cic thanh vién, trong d6 c6 mdt thanh vién kiém thu ky.

2. Giam dbc So Nai vu quyet dinh thanh lap Ban giam sat tuyén dung vién
chirc tai don vi su nghiép cong lap thudc diém b khoan 1 Diéu 5 ctia Quy dinh nay.

3. Trudng hop déc biét, thuc hién y kién chi dao ctia Chu tich Uy ban nhan
dén tinh, Giam déc S& Néi vu thanh lap T giam sat tuyen dung vién churc doc 1ap
déi voi timg Hoi dong tuyén dung dé ra soat cong tac tuyén dung tai co quan, don
vi. Hoi ddng tuyén dung vién chirc cé trach nhiém bao cdo cc ndi dung lién quan
trong qua trinh tuyén dung vién chic cho T4 giam sat tuyén dung vién chirc.

Muc 2

THAM QUYEN TUYEN DUNG, BO NHIEM CHUC DANH NGHE
NGHIEP, HO SO TUYEN DUNG VA HUY KET QUA TRUNG TUYEN
VIEN CHUC

Piéu 7. Thim quyén tuyén dung vién chirc

1. Thérr} quyén tuyén dung vién chirc duoc thuc hién theo quy dinh tai Piéu
7 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cua Chinh phu.

2. Truong hop don vi sy nghiép cong lap thudc diém b khoan 1 Didu 5 cua
Quy dinh nay thi Ngudi ding d4u don vi thanh lap Hoi déng va thuc hién quy trinh
tuyén dung theo quy dinh tai Didu 8 Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP cua Chinh
phu. Trudng hop khong bé tri duge Chu tich Hoi ddng tuyén dung thi Giam dbc S&
Noi1 vu xem xét, quyet dinh.

Piéu 8. Cong nhin két qua tuyén dung vién chirc
1. Thdm quyén:

Nguoi ding dAu co quan, don vi cé thim quyén tuyen dung vién chic theo
quy dinh tai Piéu 7 cta Quy dinh nay xem xét, cong nhan két qua tuyén dung.

2. Thanh phin hd so d& nghi cong nhén két qua tuyén dung vién chirc:
a) Van ban dé nghj céng nhan két qua tuyén dung vién chuc (01 ban chinh);
b) 01 ban sao quyét dinh phé duyét K& hoach tuyén dung vién chirc (néu co);
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¢) 01 ban sao thdng bio tuyén dung vién chic;

d) 01 ban sao hop ddng ding tai thong béo tuyén dung vién chic trén
phuong tién thong tin dai chung;

) 01 b, ban sao cac quyét dinh: Thanh 1ap Hoi dong, Ban, Té giup viéc
Hoi dong tuyén dung;

e) 01 bd, ban sao cac Vénvbén thé hién qua trinh 1am viéc cta Hoi dbng, cac
Ban, T giup viéc Hoi dong tuyén dung;

g) 01 bd, ban sao théng bao triéu tap thi sinh hodc danh sach thi sinh du didu
kién tham du ky tuyén dung (tly theo hinh thirc tuyén dung);

h) 01 bd, ban sao phiéu dang ky du tuyén.

3. Co quan tiép nhan ho so:

Bo phén tiép nhén va tra két qua cia co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén
dung theo Piéu 7 cta Quy dinh nay. Trudong hop don vi su nghiép cong lap thudc
diém b khoan 1 Pidu 5 ciia Quy dinh nay thi ndp tai bd phan tiép nhan va tra két
qua S& Noi vu.

4. S6 lugng hé so va thoi han giai quyét:

a) Sd lugng hd so: 02 bd;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan da thanh phan ho
so hop €.

Picu 9. Tiép nhan vao 1am vién chic

1. Dg”')i tuong va diéu kién tiép nhan vao 1am vién chic thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cua Chinh phu.

2. Hoi ddng kiém tra, st hach dbi véi cac trudng hop tiép nhén vao lam vién chirc:

a) Nguoi dimg du co quan, don vi c6 thdm quyéx} tuyér} dung vién chuc theo
quy dinh tai Diéu 7 cia Quy dinh nay phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sat hach;

_ b) Hoi dong kiém tra, sat hach thyc hién cac nhiém vu theo quy dinh tai
diém b khoan 2 Diéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cia Chinh phu.

Hoi d6ng kiém tra, sat hach dbi véi cac trudng hop tlep nhén vao lam vién
chtrc dugc st dung con du, tai khoan cta co quan, don vi thanh 1ap Hoi déng
trong qué trinh hoat déng.

3. Tham quyén quyét dinh tiép nhan vao lam vién chuc:

Trén co so bao cao két qua cia Hoi ddng kiém tra, sat hach d6i v0i cac trudng
hop tiép nhén vao lam vién chic, co quan, don vi c6 thidm quyen tuyen dung vién
chtrc theo quy dinh tai Pidu 7 ctia Quy dinh nay xem xét, quyét dinh tiép nhan.

4. Thanh phin hd so d& nghi tiép nhan vao lam vién chirc gém:

a) Van ban dé nghi tiép nhan vao lam vién chirc (01 ban chinh), trong d6 néu rd
vi trf viéc 1am can tuyén tuong ting véi ttmg truong hop dé nghi tlep nhan; sb chi tiéu
bién che (sb lugng ngudi lam viée) duge giao; s chi tiéu bién ché chua str dung cla
don vi can tiép nhan; du kién xép ngach hoc chirc danh nghé nghiép, bac luong;
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b) 01 ban sao quyét dinh thanh 14p Hbi dong kiém tra, sat hach;

¢) 01 bg, ban sao cac bién ban sat hach va bién ban hop Hoi dong kiém tra,
sat hach (trong bién ban kiém tra, sat hach phai thé hién rd nodi dung, dién bién budi
sat hach);

d) Ho so cia ngudi dé nghj xét tiép nhan vao lam vién chirc theo quy dinh
tai khoan 3 Piéu 13 Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP cua Chinh phu.

5. Co quan tiép nhén hd so:

B6 phén tiép nhéan va tra két qua cta co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén
dung vién chuc theo quy dinh tai Piéu 7 cua Quy dinh nay. Truong hop don vi su
nghiép cong 1ap thudc diém b khoan 1 Piéu 5 cia Quy dinh nay thi ndp tai bo phan
tiép nhan va tra két qua S Noi vu.

6. S6 luong ho so va thoi han giai quyét:
a) Sb luong hd so: 02 bd;

b) Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du thanh phan hé
so hop 1€.

Diéu 10. H so tuyén dung va hiiy két qua tring tuyén vién chirc

1. Trong thoi han 30 ngay, ké tr ngay nhan dugc théng bao ket qua trang
tuyén, ngudi trang tuyen phai dén co quan, don vi ¢6 thdm quyen tuyén dung de
hoan thién ho so tuyen dung theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 17 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP cua Chinh phu.

2. Truong hop nguou trung tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky du tuyén hogc
bi phat hién st dung van bing, ching chi, chimg nhén khéng ding quy dinh dé
tham gia du tuyen thi ngudi ding déu co quan, don vi c6 tham quyén tuyén dung
vién chire ra quyét dinh hay két qua tring tuyén.

Piéu 11. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chirc d6i véi ngudi
tap sw sau khi hét thoi gian tap su

1. Thdm quyén:

Sau khi hét thoi gian tap su ciia chirc danh nghe nghiép, Nguoi dimg dau s6,
ban, nganh c4p tinh; Chu tich Uy ban nhén dan c4p huyén xem xét, quyét dinh bd
nhiém vao chirc danh nghé nghiép.

2. Trinh tu, thu tuc:

a) Khi hét thoi gian tip su, ngudi tap su phai béo cdo két qua tap su bang
vin ban theo c4c ndi dung quy dinh tai khoan 3 Piéu 21 Nghi dinh sb
115/2020/ND-CP cia Chinh phu;

b) Nguoi huéng dan tap sur c6 trach nhiém nhén xét, danh gia két qua tap su
dbi véi ngudi tap su bang van ban, gl ngudi dimg dau don vi su nghiép cong lap;
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c) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bao cao cia nguoi tap
su va nhén xét, danh gia clia nguoi huong dan tap su, nguoi dimg d&u don vi su
nghlep cong lap danh gia pham chét chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc cia
ngudi tap su. Truong hop nguoi tép su dat yéu cau thi dé nghj Nguoi dimg déu s,
ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén ra quyet dinh bb nhiém
chirc danh nghé nghiép va xep lwong cho vién chic duge tuyén dung. Tru?ong hop
nguoi tap su khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hoac ¢6 hanh vi vi pham dén
murc phai xem xét xir ly ky luat theo quy dinh cua phap luét thi cham dut hop dong
va bao cao co quan, don vi ¢6 tham quyén tuyén dung vién chic hity bé quyét dinh
tuyén dung dbi véi ngudi tép su theo quy dinh.

3. Thanh phan hd so:

a) Van ban dé nghi bd nhiém chirc danh nghé nghiép (01 ban chinh) cia
ngudi ding dau don vi sy nghiép st dung vién chic;

b) 01 ban chinh ban nhéan xét, danh gia cua ngudi ding dau don vi su nghiép
str dung vién chuc;

¢) 01 ban chinh ban nhén xét, danh gia ciia ngudi huéng dan tap su;

d) 01 ban chinh béo céo két qua tap su cua ngudi tép su;

d) 01 ban sao hop ddng lam viéc;

e) 01 ban sao s6 Bao hiém x4 hoi;

~ 8) 01 bj, ban sao cac ching chi déap mg yéu cau chirc danh nghé nghiép can

bo nhiém.

4. Co quan tlep nhén hd so: Bo phan tiép nhén va tra két qua cia s, ban,
nganh c4p tinh hoic Uy ban nhan dan cap huyén.

5. 86 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 lugng hd so: 01 bo;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viée ké tir ngay nhan du thanh phan hd
so hop 1€.

. Chwong III .
] _ THAY DOI CHUC DANH NGHE NGHI,EP, A ]
CHINH SACH TIEN LUONG VA PHU CAP POI VOI VIEN CHUC

Muc 1
THAY POI CHUC DANH NGHE NGHIEP

Piéu 12. Xét chuyén chirc danh nghé nghiép

1. Viée xét chuyén chitc danh nghé nghiép thuc hién theo quy dinh tai Diéu 30
Nghi dinh s§ 115/2020/ND-CP ctia Chinh ph.
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_ 2. Thém quyén ky quyét dinh chuyén chirc danh (b6 nhiém chirc danh)
nghé nghiép:

a) Nguoi dimg dau so, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap

huyén ky quyét dinh chuyén chic danh nghé nghlep d6i vé&i vién chiic gilt chic

danh nghe nghiép duoc 4p dung hé s6 lwong ciia vién chitc loai Al va twong duong
tr¢ xudng;

b) Giam dbc S& Noi vu ky quyét dinh chuyén chirc danh nghé nghiep dbi voi
vién chirc gitt chitc danh nghé nghiép duogc ap dung hé sb lvong ciia vién chitc loai
A2 va tuong duong (trir trudng hop vién chire gifr chire danh nghé nghiép duoc 4p
dung hé s6 luong cta vién chirc loai A2 nhung thudc vién chirc gitr chirc danh
nghé nghiép hang I);

¢) Giam dbc S& Noi vu tham muu Chu tich Uy ban nhén dén tinh thuc hién
quy trinh va xem xét, ky quyét dinh chuyén chuc danh nghé nghlep d6i véi vién
chtre giir chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé s6 luong cia vién chirc loai A2
nhung thudc vién chic gitr chirc danh nghé nghiép hang I, vién churc gilt chitc danh
nghé nghiép duoc ap dung hé s6 luong cia vién chirc loai A3 va tuong duong, trur
truedong hop phap luat c6 quy dinh khéc.

3. Thanh phan hd so:

a) Van ban dé nghi xét chuyén chirc danh nghé nghiép (01 ban chinh) cta don
vi st dung vién chirc dbi véi vién chirc thude d6i tuong tai diém a khoan 2 Piéu nay

hodc cla Ngu’01 dimg dau s&, ban, nganh cap tinh; Cht tich Uy ban nhan déan cép
huyén dbi vdi vién chirc thudc di tuong tai diém b va diém ¢ khoan 2 Diéu nay;

b) 01 ban sao quyét dinh hrong hién huéng;

c) 01 ban sao quyét dinh chuyén céng tac, biét phai, ludn chuyén ctia cép co
thidm quyén;

d) 01 b9, ban sao cac van bing, ching chi dép Ung yéu cdu chic danh nghé
nghiép can bd nhiém;
_ @) 01 ban chinh danh sach d& nghi xét chuyén chtrc danh nghé nghiép theo
Mau 4 ban hanh kém theo Quy dinh nay.
4. Co quan tiép nhan h so:
a) B4 phan tiép nhén va tra két qua cda s, ban, nganh cap tinh hoac Uy ban
nhén dén cip huyén: D&i véi vién chirc thude déi tugng tai diém a khoan 2 Piéu nay;
’ b) Bo phg}n tlep nhén va tra két qua ‘cua S& Noi vu: Di véi vién chitc thude
d6i tugng tai diém b va diém c khoan 2 Diéu nay.
5. S6 luong hd so va thoi han giai quyét:
a) S6 luong ho so: 01 bd hoé so d6i véi vién chirc thudc dbi tuong tai diém a

va diém b khoan 2 Didu nay; 03 bd hd so ddi vai vién chirc thude dbi tugng tai
diém c khoan 2 Piéu nay;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén du thanh phéan hé so
hop 18 dbi véi vién chic thude ddi tugng tai diém a va diém b khoan 2 Piéu nay.
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Diéu 13. Thing hang chirc danh nghé nghiép
1. ThAm quyén td chirc thi hodc xét thiang hang chirc danh nghé nghiép:

a) Pbi véi thing hang chirc danh nghé nghiép tir hang III Ién hang II: Chu
tich Uy ban nhan dén tinh t5 chtrc thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
sau khi ¢6 y kién cta B§ Noi vu vé ndi dung dé an va chi tiéu thing hang;

b) Pbi véi thing hang chtrc danh nghé nghiép tir hang IV 1én hang III:
Ngudi dimg du s, ban, nganh cép tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cip huyén tb
chuc thi hoac xét thang hang chtrc danh nghé nghiép sau khi c¢6 y kién ctia Chu tich
Uy ban nhan dan tinh vé ndi dung d& an va chi tiéu thing hang.

2. Thanh phén hd so du thi hodc xét thing hang: Theo quy dinh tai Piéu 36
Nghi dinh s0 115/2020/ND-CP cta Chinh pht.

3. Thdm quyén Quyét dinh b6 nhiém va xép luong déi véi vién chuc tring
tuyén ky thi hoéc xét thang hang chirc danh nghé nghiép:

a) Nguoi ding d4u s&, ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cap
huyén ky quyét dinh b nhiém va xe€p luong cho vién chirc gifr chirc danh nghe
nghiép duoc ap dung hé sb luong cua vién chirc loai A1 va tuwong duong tré xudng;

b) Giam dbc S& Néi vu ky quyét dinh bo nhiém va xep luong cho vién chirc gift
chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé s6 luong cua vién chuc loai A2 va tuong
du’ong (trir trudng hop vién chire gitr chire danh nghé nghiép duoc ap dung hé s6 luong
ciia vién chirc loai A2 nhung thude vién chiic gitt chiic danh nghé nghiép hang I);

¢) Giam dbc S& Noi vu tham muu Chu tich ny ban nhan dan tinh thyc hién
quy trinh va xem xét, ky quyét dinh bo nhiém va xép luong cho vién chirc gift chirc
danh nghé nghlep dugc ap dung hé s6 luong cia vién chirc loai A2 nhung thude
vién churc gilt chirc danh nghé nghlep hang I, vién chtrc giit chirc danh nghé nghiép
duoc ap dung hé sb luong cta vién chire loai A3 va tuong duong, trir trudng hop
phap luét cé quy dinh khac.

Piéu 14. Xét nang ngach hodc thing hang chitc danh nghé nghiép cho
vién chire khi da c6 thong bao nghi hwu

1. Giam déc S& Noi vy tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh thyc hién
quy trinh va xem xét, ky quyét dinh bd nhiém va xép luong déi véi vién chirc nang
ngach hoic thing hang chirc danh nghé nghiép khéng qua thi d6i vé&i vién chirc da
cd théng béo nghi huu, dang huong luong tir chirc danh nghé nghiép duoc 4 ap dung
h¢ s6 luong cua vién chic loai Al va tuong duong lén chtrc danh nghé nghiép
dugc 4p dung hé s6 luong cua vién chirc loai A2 va tuong duong tré 1én, trir
treong hop phap luét c6 quy dinh khéac.

2. Thanh phan hd so theo quy dinh tai Muc 1 Phan III Théng tu s6
03/2008/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndm 2008 ctia B9 trudng B4 Noi vu hudng dan

thuc hién xét nang ngach khong qua thi d6i véi can bd, cong chire, vién chirc di c6
théng bao nghi huu.

3. Co quan tiép nhan hd so nang ngach: B6 phan tiép nhén va tra két qua ctia
S& Noi vu.
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4. S6 luong hd so va thoi han giai quyét:
a) S6 luong hd so: 03 bo;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viée k& tir ngdy nhan ¢ thanh phan hd
SO hop 1& d6i véi vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luong
clia vién chuc loai A2 va twong duong trd xudng (trir truong hop vién chire gift
chtrc danh nghé ngh1ep dugc ép dyung hé sO luvong cua vién chirc loai A2 nhung
thudc vién chirc gitt chitc danh nghé nghiép hang I).

x , Muc2 )
CHE PO TIEN LUONG VA PHU CAP

Piéu 15. Nang bic lwong thudng xuyén, phu cip thim nién vuot khung,
phu cap tham nién nghé ddi véi vién chirc
1. Thim quyén:

a) Nguoi dimg dau s&, ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép
huyén ky quyét dinh nang bac lwong thudng xuyén, phy cap tham nién vuot khung
dbi véi vién chirc gitt chic danh nghe nghiép dugc &p dung hé s6 luong cua vién
chuc loai A2 va tuong duong trd xubng (trir trudng hop vién chirc gilt chic danh
nghé nghlep duoc ap dung hé s6 luong cla vién chuc loai A2 nhung thuge vién
chic giir chitc danh nghé nghiép hang I); ky quyét dinh ning phu cip tham nién
nghé dbi véi vién chirc, trir trudmg hop phép luat cé quy dinh khac;

b) Gidm dbc S& N6i vu tham muu Chi tich Uy ban nhén dan tinh xem xét,
ky quyet dinh néng béc luong thudng xuyén, phu cap thdm nién vuot khung d6i
v6i vién chic gilt chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé s6 lwong cua vién chirc
loai A2 nhung thudc vién chirc git chirc danh nghé nghlep hang I, vién chuc gilt
chic danh nghé nghiép dugc ap dung hé s6 luong cta vién chirc loai A3 va tuong
duong, trir truong hop phap ludt c6 quy dinh khéc.

2. Thanh phén hb so:

a) Vian ban dé nghi nang bac lwong thuong xuyén, phu cap tham nién vugt
khung (01 ban chinh) cta don vi tryc tlep stt dung vién chirc d6i véi vién chirc
thude d01 tuong tai diém a khoan 1 Piéu nay ho#c cua ‘Nguoi ding dau s0, ban,
nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén déi véi vién chirc thude dbi
trgng tai diém b khoan 1 Piéu nay;

N6bi dung ctia van ban dé nghi pha1 néu rd trong thoi gian gilt bac hodc phu cép
tham nién vuot khung, phu cép thdm nién nghé ctia nguoi duge dé nghi c6 hoan thanh
nhi¢m vy hay c6 bi ky luét khong, truong hop nguoi duoc dé nghi khong hoan thanh
nhiém vu hoic b ky luat thi phai dugc thé hién 3 trong vin ban dé nghi.

b) 01 ban chinh danh séch d& nghi theo M&u 5 ban hanh kém theo Quy dinh nay;
¢) 01 ban sao quyét dinh luong hogic phu cip tham nién hién huong;

d) 01 ban sao quyét dinh ky luat vién chirc (néu cb).
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3. Co quan tiép nhan hd so:

a) B6 phén tiép nhan va tra két qua cua sd, ban, nganh cap tinh hodc Uy ban
nhan dan cAp huyén: Déi véi vién chirc thudc dbi tuong tai diém a khoan 1 Piéu nay;

b) B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu: Déi véi vién chire thude
doi tuong tai di€ém b khoan 1 Diéu nay.

4. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) So lwong héd so: 01 by hd so dbi véi vién chirc thude dbi tuong tai diém a
khoan 1 Pidu nay; 02 bd hd so dbi véi vién chic thude ddi tuong tai diém b khoan 1
Piéu nay;

b) Thoi han g1a1 quyét: 05 ngay lam viéc ké tlr ngay nhén du thanh phan hd
so hop 16 dbi véi vién chire thudc dbi tuong tai diém a khoan 1 Piéu nay.

Dleu,16. Nang bac lwong trudc thoi han d6i véi vién chire khi lap thanh
tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu

1. ThAm quyén nang bac luong trudc thoi han khi 1ap thanh tich xuét séc
trong thyc hién nhiém vu:

a) Nguoi dimg dAu s&, ban, nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cap
huyén ky quyét dinh nang bac luong truéc thoi han khi lap thanh tich xuit sic
trong thuc hién nhiém vu d6i voi vién chirc giit chirc danh nghe nghiép dugc ap
dung hé s6 luong ctia vién chirc loai A2 va tuong duong tr& xudng (trir trudong hop
vién chire gitt chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sé luong cia vién chic loai
A2 nhung thudc vién chirc gitt chitc danh nghé nghiép hang I);

b) Giam dbc S& Nbi vu tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét,
ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han khi 14p thanh tich xuét sic trong thyc
hién nhiém vu dbi véi vién chuc giit chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sé
lwong cta vién chic loai A2 nhung thudc vién chirc gitt chitc danh nghé nghiép
hang I, vién chirc gitt chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luong cla vién
chirc loai A3 va tuong duong, trir truong hgp phap ludt cé quy dinh khéc.

2. Thanh phan ho so:

a) Van ban dé nghi néng bac luong trudce thoi han (01 ban chinh) cta don vi
truc tlep stt dung vién chirc dbi voi vién chirc thuge do1 tuong tai diém a khoan 1
Piéu nay hodc cla Nguoq dimg dau s&, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan
dan cp huyén dbi véi vién chirc thudc ddi tuong tai diém b khoan 1 Piéu nay;

b) 01 ban chinh danh sach d& nghi nang bac luong trude thoi han theo Mau 6
ban hanh kém theo Quy dinh nay;

¢) 01 ban sao quyét dinh lwong hién hudng;

d) 01 bo, ban sao thanh tich khen thudng ciia nguoi dé nghi nang bac luong
trude thoi han trong thoi gian quy dinh;

d) 01 ban sao quy ché nang bac luong trude thoi han clia co quan, don vi;

e) 01 ban sao bién ban hop xét ning bac luong trudc thoi han cla co quan, don
vi, trong d6 thé hién chi tiéu ndng bac luong trude han duge giao, chi tiéu thuc hién.
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3. Co quan tiép nhén hé so:

a) BO phén tiép nhén va tra két qua clia s, ban, nganh cép tinh hodc Uy ban
nhan dén cip huyén: Di v6i vién chire thude d6i tugng tai diém a khoan 1 Diéu nay;

b) B6 phén tiép nhan va tra két qua cta S& Noi vu: Péi véi vién chire thude
d6i tuong tai diém b khoan 1 Diéu nay.

4. Sb lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 lugng hd so: 01 bd hd so dbi véi vien chire thude d6i tuong tai diém a

khoén 1 Diéu nay; 02 bd hd so dbi véi vién chire thude d6i tuong tai diém b khoan 1
Piéu nay;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngdy lam viéc ké tir ngdy nhén du thanh phéan hd
so hop 18 dbi véi vién chire thude ddi tugng tai diém a khoan 1 Piéu nay.

Piéu 17. Nang bic lwong truéc thoi han d6i véi vien chire khi da ¢
thong bao nghi huu

1. Thim quyén nang bac luong trudc thoi han khi dd c6 thong béo nghi huu

a) Nguoi ding dAu s&, ban, nganh cip tinh; Chi tich Uy ban nhén dén cép
huyén ky quyét dinh nang bic lwong trudc thoi han déi véi vién chire da cé thong
bao nghi huu va dang hudng luong & chic danh nghe nghiép dugc ap dung hé so
lwong cua vién chiic loai A2 va tuong duong trd xuong (trir trudng hop vién chire
gitt chirc danh nghé nghiép dugc ap dung hé s6 luong cua vién chirc loai A2 nhung
thudc vién chirc giit chirc danh nghé nghiép hang I);

b) Giam dbc S& Noi vu tham muu trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh xem
xét, ky quyét dinh nang bac luong trude thoi han dbi vé6i vién chic gitt chie danh
nghé nghiép duoc ap dung hé s6 luong cia vién chirc loai A2 nhung thuée vién
chirc giit chirc danh nghé nghiép hang I, vién chirc dd c6 thong bao nghi huu va
dang hudng luong & chic danh nghé nghiép dugc ap dung hé sé luong cla vién
chirc loai A3 va tuong duong, trir truong hop phap ludt cé quy dinh khac.

2. Thanh phéan hd so:

a) Van ban de nghi ning bac luong trude thoi han (01 ban chinh) cua co
quan, don vi tryc t1ep str dung vién chirc d6i véi vién chire thudc dm tugng tai
diém a khoan 1 Diéu nay hogc cua Nguoi dung dau s, ban, nganh cAp tinh; Chu

tich Uy ban nhén déan cdp huyén dbi voi vién chic thude doi tuong tai diém b
khoan 1 Piéu nay;

b) 01 ban chinh danh sach dé& nghi nang bac lwong trudc thoi han theo MAu 6
ban hanh kém theo Quy dinh nay;

¢) 01 ban sao quyét dinh lvong hién hudng;
d) 01 ban sao thong bio nghi huu.
3. Co quan tiép nhan hd so:

a) B6 phén tiép nhéan va tra két qua cua s, ban, nganh cép tinh hoic Uy ban
nhén dan cdp huyén: D4i véi vién chirc thude dbi tuong tai diém a khoan 1 Diéu nay;

b) B phén tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu: Dbi v6i vién chirc thude
d6i trong tai diém b khoan 1 Diéu nay.
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4. S6 luong hd so va thoi han giai quyét:
a) SO luong hd so: 01 bd hd so ddi véi vien chirc thude dbi tugng tai diém a

khoan 1 Didu nay; 02 bd hd so dbi véi vién chirc thude ddi tuong tai diém b khoan 1
Piéu nay;

b) Thoi han g1a1 quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du thanh phan ho
so hop 1& d6i véi vién chirc thude doi tugng tai diém a khoan 1 Piéu nay.

Piéu 18. Piéu chinh, xép lai lrong ddi véi vién chire

1. Déi tuong:

Vién chirc dad duge xep luong theo quy dinh ctia phap luat nhung c6 sai sot
trong qué trinh xép lwong dan dén ngach, chuc danh nghé nghié¢p, béac lu’ong, hé sb
luong, thoi gian tinh nang béac luong 14n sau, phan tram phu cép thdm nién vuot

khung, thot glan tinh huong phu cap thdm nién vuot khung lan sau khong phu hop
véi thoi gian cong tac dugc tinh xép luong ¢ thé xem xét, didu chinh, xép lai luong.

2. Tham quyén:

. a) Nguoi ding du so, ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cp
huyén ky quyét dinh diu chinh lwong dbi véi vién chic gitt chitc danh nghe nghiép
duoc 4p dung hé sb luong cua vién chirc loai Al va tuong dwong trd xudng. Truorng
hop trong qua trinh dién bién luong ctia vién chic, c6 lién quan dén co quan, don vi
khac thi phai xin y kién bang vian ban ctia co quan, don vi ¢6 lién quan;

b) Giam dbc S& Nbi vu ky quyét dinh diéu chinh lu’orng dbi véi vién chirc giit
chirc danh nghé nghiép duoc ap dung hé sb luong cua vién chic loai A2 va tuong
duorng (trlr truong hop vién chie glu chirc danth nghé nghiép duoc ap dung hé s6 luong
clia vién chirc loai A2 nhung thudce vién chue giit chirc danh nghé nghiép hang I);

¢) Giam ddc S& Nbi vu ‘tham muu Chu tich Uy ban nhén dén tinh thuc hién
quy trinh va xem xét, ky quyét dinh dleu chinh luong d6i véi vién chire giit chire
danh nghé nghiép duoc ap dung hé sd luong ctia vién chic loai A2 nhung thude
vién chic gilt chic danh nghe nghiép hang I va vién chuic gilt chiic danh nghé
nghiép dugc ap dung hé s6 luong clia vién chuc loai A3 va tuong duong, tru
truong hgp phép luét c6 quy dinh khac.

3. Thanh phan ho so:

a) Van ban dé nghj diéu chinh luong (01 ban chinh) ctia Nguoi du’ng dau co
quan, don vi dbi véi vién chirc thudc do1 tuong tai diém a khoan 2 Piéu nay hodc
cla Nguorl dimg dAu s, ban, nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cép huyén
ddi voi vién churc thude déi tuong tai diém b va diém c khoan 2 Diéu ‘nay. Trong
van ban d& nghi diéu chinh luong phai néu 3 ly do didu chinh va dé& xuét chic

danh nghé nghlep, bac, hé sb, thoi diém huong, thoi gian nang bac luong hoac phu
cap tham nién vuot khung (néu co);

b) 01 ban sao s6 Bao hiém x3 hgi;

¢) 01 ban chinh danh sach dé nghi diéu chinh luong theo Mau 7 ban hanh
kém theo Quy dinh nay;

d) 01 b, ban sao cac quyét dinh luong c6 lién quan.
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4. Co quan tiép nhan hd so:

a) B6 phén tiép nhan v tra két qua cua sd, ban, nganh cép tinh hozc Uy ban
nhéan dan cAp huyén: D4i véi vién chire thude dbi trong tai diém a khoan 2 Diéu nay;

b) B6 phén tiép nhan va tra két qua cua SO Noi vu Péi voi vién chire thudce
dbi tuong tai diém b va diém c khoan 2 Pidu nay.

5. S6 luong hé so va thoi han giai quyét:

a) S lugng hé so: 01 bd hd so dbi véi vién chirc thude d6i tuong tai diem a
va diém b khoan 2 Di€u nay; 03 bd hd so d6i vai vién chic thudc doi tuong tai
diem c khoén 2 Diéu nay;

b) Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du thanh phan hd so
hop 18 di v6i vién chirc thude dbi tuong tai diém a va diém b khoan 2 Piéu nay.

Chwong IV
TIEP NHAN, CHUYEN CONG TAC POI VOI VIEN CHUC

Muc 1
PILU KIEN, THAM QUYEN TIEP NHAN, CHUYEN CONG TAC

Piéu 19. Pidu kién xét cho chuyén cong tic
1. Nguoi duge tiép nhén, cho chuyén céng tac da duoc tuyén dung, tiép nhén
va bo nhiém vao chltc danh nghé nghiép vién chiic theo quy dinh cta phép luét vé
vién chtc.
2. Vién chirc khoéng phai 13 dbi twong dang trong thoi gian bi xem xét ky luét
hodc dang bi truy ctru trach nhiém hinh su.

3. Pa thuc hién ddy du cac nghia vu 6 lién quan theo quy dinh cta phap luat
vé vién che. v

Piéu 20. Thim quyén tiép nhin, chuyén cong tac ddi véi vién chire

1. Ngudi dimg déu so, ban, nganh chp tinh quyet dinh cho chuyén céng téc
vién chirc thuéc pham vi thdm quyen quén ly theo yeu cau cbng tac, cho chuyén
céng tac cong chirc sang lam vién chirc trong don vi su nghiép cong lap thudc
pham vi, thdm quyén quan Iy.

2. Chu tich Uy ban nhéan dén cap huyén quyét dinh cho chuyén cong tac vién
chirc thudc pham vi thAm quyen quan ly theo yéu cAu cong tac, cho chuyén cong
tac cong chirc thudc pham vi tham quyén quéan ly sang lam vién chirc trong don vi
su nghiép cong 1ap thudc quyen quén ly; cho chuyén cong tac, tiép nhan vién chirc
gilta cac don vi sy nghiép khéi nha nuée véi co quan dang, doan thé va co quan,
don vi nganh doc cép huyén trong cung huyén, thanh phé Ca Mau sau khi ¢6 ¥
kién cta co quan c6 thAm quyén, trir trudng hop phép luit ¢ quy dinh khéc.

3. Giam dbc S& Nai vu quyet dinh cho chuyén cong tac, tiép nhan déi véi
vién chic trong céc trudng hop sau:
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a) Cho chuyén céng tac trong tinh: Gifta cdc s&, ban, nganh cép tinh; giita
Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé Ca Mau; gitta s, ban, nganh cép tinh va
Uy ban nhan dan cac huyén, thanh phé Ca Mau; tr don vi sy nghiép cép huyén dén
don vi sy nghiép cp tinh va nguoc lai, trir truong hop phap luit c6 quy dinh khéc;

b) Cho vién chirc chuyén cong tic ngoai tinh; cho chuyén cong tac vién chirc
tr cac don vi sy nghiép cong 14p nha nuéc sang co quan dang, doan thé va co
quan, don vi nganh doc cip huyén gitra cac huyén, thanh phé hodc cép tinh;

c) Tlep nhén vién chirc ngoai tinh v& tinh Ca Mau cong tac; tiép nhan, cho
chuyén cong tac vién chirc gilta don vi sy nghiép cong lép nha nude véi cac co
quan, don vi khdi dang, doan thé va co quan don vi nganh doc cdp huyén gitra cac
huyén, thanh pho Ca Mau.

4. Viéc tiép nhén, cho chuyén cdng tac vién chuc gitra cac don vi sy nghiép
cong 1ap nha nudce va cac co quan, don vi khoi dang, doan thé thuc hién theo van
ban thong nhat gitra Ban To chirc Tinh uy va S& Noi vu.

Viéc tiép nhén, chuyén cdng tac vién chirc gitta cac dgn vi su nghiép cong lap nha
nudc va co quan nganh doc duge ép dung nhu quy dinh chuyén cong tic ngoai tinh.

Muc 2
HO SO CHUYEN CONG TAC

Piéu 21. Hd so cho vién chirc chuyén cong tac trong tinh

1. Thanh phén hd so:

a) Van ban C}éng y cho chuyén cong tac (01 ban chinh) cua don vi truc tiép st
dung vién ,ChI:I’C (doi voi don ,Vi thudc sd, ban, nganh cap tinh; Uy ban nhén dan cap
huyén). D61 véi sy nghiép y t€, gido duc, trong van ban phai néu rd viéc cho vién chire
chuyén cong tac khong anh hudng dén cong viéc chuyén mon cia don vi;

b) Vén ban dong y cho chuyen cong tac (01 ban chinh) ciia Ngudi dimg dau
s&, ban, nganh cép tinh; Chi tich Uy ban nhan dén cép huyén noi chuyén di;

¢) Van ban dong ¥y tiép nhén (01 ban chinh) cia Nguoi ding dau s, ban,
nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhan dén cip huyén noi chuyén dén (ban hanh sau
khi ¢6 van ban dong y cho chuyén cong tac), trong d6, néu rd vi tri viéc lam du
kién bd tri vién chirc va s luong nguoi 1am viéc duoc giao chua sir dung;
d) 01 ban chinh don dé nghi chuyen cdng tac clia nguoi ¢d nhu cau chuyén
cdng tac hodc vén ban d& nghi cua t6 chirc c6 yéu cau tiép nhan vién chirc do yéu
cau cdng viéc cia td chirc;

d) 01 ban sao quyét dinh bd nhiém ngach hoic chirc danh nghe nghiép vién
chire; trudng hop co thoi gian cdng tac co dong bao hiém x& hdi bét bude trude
ngay 01/4/1993 thi ndp 01 ban sao s6 Bao hiém x3 hoi;

€ 01 ban sao phiéu dénh gi4 vién chitc, thoi gian dénh gia tinh dén thoi
diém chuyén cong tac;
g) 01 bd, ban sao cac loai van bang, chimg chi;

h) 01 ban sao so yéu Iy lich theo miu quy dinh ddi véi vién chirc.
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2. Co quan tiép nhan hd so:

a) B phéan tiép nhan va tra két qua cua so, ban, nganh cép tinh hoic Uy ban
nhan dan cip huyén: Di voi trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 20
Quy dinh nay.

b) B6 phén ti‘é'p nhan va tra két qua cia S& Noi vy: Dbi véi truong hop quy
dinh tai khoan 3 DPiéu 20 Quy dinh nay.

3. $6 luong hd so va thoi han giai quyét:
a) S6 luong hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc k& tir ngdy nhén da thanh phan hd
so hop 1€.

Piéu 22. Hb so vién chirc lién hé chuyén cong tic ngoai tinh
1. Thanh phén hd so lién hé chuyén céng tac:

a) Van ban dong y cho chuyén céng tac (01 ban chinh) ciia don vj truc tiép st
dung vién chic (dbi véi don vi thude s6, ban, nganh cép tinh; Uy ban nhén dan cap
huyén). Ddi voi su nghiép y té, gido duc, trong vin ban phai néu rd viéc cho vién
chirc chuyén cdng tac khdng anh hudng dén cong viéc chuyén mén cia don vi;

b) Van ban déng y cho chuyen cong tac (01 ban chinh) ciia Nguoi dimg dau
s&, ban, nganh cép tinh; Cha tich Uy ban nhan dén cép huyén (noi chuyén di);

¢) 01 ban chinh don xin chuyén cong tac;
~d) 01 ban sao phiéu danh gia vién chuc, thoi gian danh gi4 tinh dén thoi
diém chuyén cong téc;

d) 01 ban sao quyét dinh b nhiém ngach hoic chirc danh nghe nghiép vién
chue; trudng hop c6 thdi gian cdng tac c6 dong bao hiém x3 hoi bét budc trudc
ngay 01/4/1993 thi ndp 01 ban sao s6 Bao hiém xa hdi;

e) 01 bd, ban sao cac loai vin bing, ching chi;
g) 01 ban sao ban so yéu ly lich theo mau quy dinh dbi véi vién chic;

h) 01 ban chinh giay x4c nhan qua trinh dao tao cda vién churc tai don vi su
nghiép cong 14p trong do néu rd cd st dung ngan sach nha nudc dé dao tao vién
chirc khong, thoi gian c6ng tac cua vién chirc sau khi dugce dao tao.

2. Co quan tiép nhan hd so: B phan tiép nhan va tra két qua clia S& Ndi vu.
3. $6 lwong hd so va thoi gian giai quyét:
a) S6 luong hd so: 01 bo;

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan d thanh phan hd
so hop €.

Diéu 23. Hd so ban hanh quyét dinh cho chuyén cong tic ngoai tinh
1. Thanh phan h so:
a) Van ban ddng v tiép nthan (01 béan chinh) ctia co quan ¢6 thdm quyén;
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b) 01 ban chinh bién lai thu hdi kinh phi dao tao (dbi v&i truong hop phai bdi
thuong kinh phi dao tao theo quy dinh).
2. Co quan tiép nhén: BO phéan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu.
3. S6 luong hd so va thoi gian giai quyét:
a) Sb luong hd so: 01 bo;

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay l1am viéc ké tir ngay nhéan ¢t thanh phan hé
so hop €.

Diéu 24. H so vién chirc ngoai tinh lién hé vé tinh Ca Mau cong tac
1. Thanh phan hd so lién hé dé duoc tiép nhan:

~a) Vian ban ddng y cho chuyén céng téc (01 ban chinh) cua co quan c6
thdm quyeén;

b) Vin ban déng y tiép nhan (01 ban chinh) cta don vi s& truc tiép sir dung
vién chuc, trong d6, néu rd vi tri viéc 1am du kién bé tri vién chic va s6 luong
nguoi lam viéc dugc giao chua s dung (dm véi don vi thude cac s@, ban, nganh
cép tinh; Uy ban nhan dan cip huyén);

c) Véan ban déng y tlep nhan (01 ban chinh) cua Nguoi diung d4u so, ban,
nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén (noi tiép nhan) trong d6 phai
néu rd vi tri viéc lam va s6 lugng nguoi lam viéc dugce giao chua st dung;

d) 01 ban chinh don xin chuyén céng tac;

d) 01 ban sao quyet dinh bb nhiém ngach hodc chirc danh nghé nghiép vién
chirc; truong hop thoi gian cong tac co dong bao hiém x4 héi bt budc trudc ngay
01/4/1993 thi ndp 01 ban sao sé Bao hiém x3 hoi;

) 01 ban sao phiéu danh gia vién chirc, thoi gian danh gid tinh dén thoi
diém chuyén cong tac;
g) 01 bd, ban sao céc loai vin bang, chimg chi;
h) 01 béan sao ban so yéu Iy lich theo mau quy dinh d6i véi vién chic.
2. Co quan tiép nhén: B phan tiép nhan va tra két qua So Noi vu.
3. S8 luong hd so va thoi gian giai quyét:
a) S6 lwong hd so: 01 bo;

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay lam viée ké tir ngdy nhan du thanh phan hd
so hop 1é.

Piéu 25. Hd so ban hanh quyét dinh tiép nhan vién chirc vé tinh Ca Mau
cong tac
1. Thanh phén hd so tiép nhan vién chirc vé tinh Ca Mau cong tac

a) 01 ban chinh quyét dinh cho chuyén coéng tac dbi véi vién chirc cia co
quan c6 thdm quyén;
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b) 01 ban sao gidy thoi tra lwong ctia don vi cil.
2. Co quan tiép nhan hd so: Bo phén tiép nhan va tra két qua cia S& Nai vu.
3. S6 luong hd so va thoi gian giai quyét:
a) S6 luwong hd so: 01 bd;

b) Thoi gian giai quyét: 05 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan di thanh phan hd
so hop €.

. Ch}to‘ng Vv ]
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 26. Nhiém vu, quyén han ciia don vi sw nghiép cong lap

1. Nguoi ding dau don vi st dung vién chirc chiu trach nhiém trude Nguoi
dimg dau co quan, don vi cap trén truc tiép va trude phap luat vé toan b hoat dong
cua don vi do minh phu trach.

2. T6 chirc thuc hién cac ché d9, chinh sach ctia Nha nuéce d6i véi vién chire
theo quy dinh va phan cap.

3. Thuc hién tuyén dung, ky va chdm dut hop ddng lam viéc, biét phai vién
chic theo phén cong, phan cép. Quyet dinh hodc trinh co quan cé thim quyen

quyet dinh bd nhiém chtrc danh nghé nghiép, thay dbi chiic danh nghé nghigp déi
V61 vién chirc theo quy dinh.

4. B6 tri, phan c6ng nhiém vu va kiém tra thuc hién nhiém vu cua vién chirc;
bd nhiém, b6 nhiém lai, cho théi gitt chirc vy, mién nhiém, chap thuén tir chie,
danh gia, dao tao, boi dudng vién chirc theo phan cap va theo quy dinh.

_ 5. Thuc hién céng téc khen thudng, ky ludt doi véi vién chirc theo tham
quyén hodc d€ nghi cap tham quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh.

6. Thuc hién lap hd so va luu gitr héd so ¢4 nhéan cua vién chirc thudc pham vi
quéan ly theo quy dinh.

7. Quyét dinh cho thoi viéc, nghi huu dbi véi vién chic theo phan cip va
theo quy dinh.

8. Ky két hop ddng vu, viéc dbi véi vién chirc da nghi huu.

9. Théng k& va bao céo co quan, td chirc cap trén vé sb lugng, chét lugng doi
ngii vién chirc thugc pham vi quan ly theo quy dinh.

10. Giai quyét khiéu nai, t6 céo di véi vién chiic theo quy dinh.

11. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phap luat.
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Diéu 27. Nhiém vu, quyén han cia Ngudi ding dau s&, ban, nganh cap
tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cAp huyén

1. Hudng dén, kiém tra viéc tuyén dung, sir dung va quan ly vién chirc & cac
don vi su nghiép thuéc pham vi quan ly. Thuc hién danh gia vién chirc quan ly
trong don vi sw nghiép thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

2. Quyét dinh phé duyét ké hoach tuyén dung vién chirc, cong nhan két qua
tuyén dung vién chirc, bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc, nang bac luong
thuong xuyen néng béc luong trude han, nang phy cap thdm nién vugt khung, phu
cdp thdm nién nghé hojc trinh co quan cé thim quyén quyét dinh phé duyét ké
hoach tuyén dung vién chtre, cong nhén két qua tuyén dung vién chirc, bé nhiém
chirc danh nghé nghiép vién chitc, ning béc luong thuong xuyén, nang béc luong
trude han, ning phu cép thdm nién vuot khung theo quy dinh va theo thim quyén
dugc phan cap.

3. T4 chirc thi hogic xét thing hang chitc danh nghé nghiép theo Dé 4n duoc
Chu tich Uy ban nhin dan tinh phé duyét theo tham quyén duoc phén cap.

4. Thyc hién cac ché dd, chinh sach ddi véi vién chire theo ding quy dinh.

5. B4o cdo két qué nang bac luong d6i voi vién chirc; bao cao sb lugng vién
chtrc duoc bd nhidm, xép luong khi _thang hang chirc danh nghé nghiép theo Mau 8

va Mau 9 kém theo Quy dinh nay vé& Uy ban nhén dan tinh (qua S& Ndi vu) dé theo
dsi, tdng hop theo quy dinh.

6. Bao cao dinh ky héng ndm hodc khi co yéu cau bdo céo thong ké sb
luong, chét hrong vién chirc; két qua danh gia, xép loai chét lugng vién chirc; danh
sach tién luong vién chic d&én S& Nbi vu theo quy dinh.

7. Chiu trach nhiém truéc Uy ban nhan dan tinh va truéc phép luat vé toan
bd hoat dong ctia nganh, 1inh virc do minh phu trach.

Diéu 28. Nhiém vu, quyén han va trach nhiém cia S& Ngi vu

1. Quan Iy v& sb luong, chét luong, sb ngudi lam viéc, tuyen dung, st dung,
bd nhiém chitc danh nghé nghiép, cho chuyén céng tac, luan chuyén, danh gi4 vién
chire theo ndi dung Quy dinh nay va cac quy dinh khac ¢6 lién quan.

2. Tham muu, t chtic thuc hién ché dd tién lwong va cac chinh sach dai ngd
khéc do6i vdi vién chire theo quy dinh.

3. Té chirc dao tao, bdi dudng, quan ly va st dung vién chitc theo quy dinh.

4. Theo ddi va huéng dan viée thay d6i chic danh nghé nghiép vién chirc
theo quy dinh.

5. T chuc, kiém tra viéc thuc hién ché d6 tién luong va cac chinh sach dai
ngo khac doi véi vién chue.

6. Thuc hién théng ké va bao cdo vién chirc theo quy dinh.

7. Thanh tra, kiém tra cong vu, giai quyet khiéu nai, to cdo dbi véi vién chuc
theo phén c4p va theo quy dinh cia phéap luat vé khiéu nai, té cdo.
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. QhWUng VI
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 29. Trach nhiém t6 chirc thuc hién

1. Nguoi ding dau s, ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén, Nguoi ding dau don vi su ngh1ep cbng 14p trén dia ban tinh c6 trach nhiém
tb chirc trién khai, thuc hién Quy dinh nay.

2. Giao Giam doc S& Noi vu chi tri, phdi véi véi cac co quan don, vi trong
qué trinh t6 chirc trlen khai, thuc hién Quy dinh nay; theo dai, kiém tra, don dbc
céc s, ban, nganh cip tinh, Uy ban nhén dén cép huyén va don vi c6 lién quan
trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 30. Sira doi, bd sung

Trong qué trinh thye hién néu phat sinh kho6 khén, vuong mac Nguoi ding
dau sd, ban, nganh cp tinh; Chi tich Uy ban nhéan dén cip huyén, tb chirc, c4 nhan
c6 lién quan kip thoi phan anh bang vin ban dén S& Noi vu @& tdng hop, bo co
Uy ban nhén dan tinh xem xét, quyét dinh./.
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DANH SACH PE NGHI XET CHUYEN NGACH HOAC CHUC DANH NGHE NGHIEP POI VOI VIEN CHUC

- Tong s6 vién chirc trong co quan, don vi tai thoi diem béo céo: ......... nguoi.
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DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN POI VOI VIEN CHUC NAM ....

- Tong sb vién chirc dé nghi nang béc lwong thudng xuyén & co quan, don Vi:............... nguoi
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2
Tén co quan don vj truc thudc 1 (néu cb)
1
2
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Thi truéng Co quan, don vi
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DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN POI VOI VIEN CHUC NAM .....

- Tﬁng s0 vién chirc trong bién ché tra lrong & co quan, don vi tai thoi diém b4o cdo: ......... nguoi
+ Trong dé:
1. Téng sb vién chirc duoc ning bac luong trude thoi han cia nam trude lidn ké:........ nguoi;
2. Chi tiéu ning bdc luong trude thoi han trong ndm: .............. ngudi;
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nim sinh i i j thséo
5 inhds| Te ; , 3 ) ng
STT | Hovatén Chllic' o TEnh‘d ; Cgle\ﬁ\l ) P:ll?axc;lp Thi | 10 : P?}lila::p Hé so | Thanh | dugc
: Nem | N 3 “}cl CHYR )~ a0 | Bae | Hess | LU | i | chenh | Bic | Héss | LY |Thoidiém| chénh | tich | nang
an mon ma SOV luong | hrong . |léch bao| luong | luong hudéng | 1éch truge
vuot | hudng vuot , thesi h
hru bao lau an
khung khung
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 1] 12 13 14 15 16 17 18 19
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2
Tén co quan, don vi truc thude 1 (néu c6)
i
2
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(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

BAO CAO KET QUA NANG BAC LUONG POI VOI VIEN CHUC NAM ...

(Kém theo Bdo cdo s6: /BC-...... ngay ...... thang...... nam ...... CUA ...cverann )
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
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