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Chuong II
TUYEN DUNG, BO NHIEM NGACH CONG CHUC

Muc 1
BAN HANH QUYET PINH TUYEN DUNG VA BO NHIEM NGACH

Diéu 5. Ban hanh quyét dinh tuyén dung cong chire

1. Can ctr két qua tuyén dung duoc Chu tich Uy ban nhén dan tinh phé
duyét, S& Noi vu thong bao (kém ban sao phleu dang ky du tuyen clia nguoi trung
tuyén) dén Thu truong s&, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhén déan cép
huyén d& xem xét, ra quyét dinh tuyén dung cong chitc theo quy dinh.

2. Quy trinh va thanh pha.n hd so de nghi ra quyét dinh tuyén dung cong chirc
thuc hién theo quy dinh tai Didu 16 va Dleu 17 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ngay
27 thang 11 ndm 2020 cta Chinh phu vé tuyén dung, st dung va quan ly cong chic
(sau day viét tat 1a Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ctia Chinh phu).

Piéu 6. B6 nhiém vao ngach cong chirc d6i véi nguoi hoan thanh ché do
tap sy

1. Thdm quyén:

a) Khi hét thoi gian tap su, nguoi tap su phai bao cdo két qua tap su béng
van ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Diéu 20 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP cua Chinh phu; nguoi huéng dan tap su phai nhan xét, danh gia

két qua tap sy d6i v6i nguoi tap su bang vin ban. Cac vin ban nay dugc giri ngudi
dimg dau co quan sir dung cong chiic;

b) Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc bao cao ctia ngudi tap su
va nhén xét, danh gia cia nguoi huéng dan tap su, nguoi dimg dau co quan sir dung
coéng chiic danh gia pham chit chinh tri, dao dirc va két qua cong viéc clia nguoi tap
sw. Truong hop ngudi tap sy dat yéu cau, nguoi dung dau co quan str dung cong chirc
c6 van ban dé nghi Thu truéng s, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cip
huyén xem xét, quyét dinh bd nhiém ngach cho cong chirc dugc tuyén dung.

2. Thanh phéan hd so:

a) Vian ban d& nghi bd nhiém vao ngach cho cong chirc (01 ban chinh);
b) 01 ban chinh ban nhén xét, danh gia cia co quan st dung cong churc;
¢) 01 ban chinh ban nhan xét, danh gia cia nguoi hudng dan tap su;

d) 01 ban chinh bao céo két qua tap sy ca ngudi tap su;

d) 01 ban sao quyét dinh tuyén dung;

e) 01 ban sao s B&o hiém x3 hoi;

2) 01 ban sao chimg chi c6 lién quan theo tiéu chudn, diéu kién bd nhiém.

3. Co quan nhén hé so: B¢ phén tiép nhan va tra két qua cta sd, ban, nganh
cép tinh hodc Uy ban nhén dén cAp huyén.
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4. Sb luong hd so va thoi han giai quyét:
a) S6 luong hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan di thanh phén hd
so hop 1¢.

Muc 2
HUY BO QUYET DINH TUYEN DUNG, KET QUA TUYEN DUNG:;
TIEP NHAN VAO LAM CONG CHUC

Piéu 7. Hiy bd quyét dinh tuyén dung va hiiy bd két qua tuyén dung
cong chirc

1. Béi twong, trinh ty, thAm quyén:

a) Trudng hop ngudi triung tuyén vao cong chirc khong hoan thién du hd so
tuyén dung theo quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 1an trong viéc ké khai Phiéu ding
ky du tuyén hodc bi phat hién sir dung vén bing, ching chi, chimg nhén khéng
ding quy dinh & tham gia du tuyén tai khoan 2 D1eu 16 Nghi dinh so
138/2020/ND-CP cua Chinh pht, Thu trudng sd, ban, nganh cAp tinh, Chi tich Uy
ban nhan dan cdp huyén béo co dén S& Nbi vu trinh Chu tich Uy ban nhan dan
tinh xem xét, ban hanh quyét dinh hiy bé két qua tuyén dung;

b) Truong hop nguoi trang tuyén vao céng chic di c6 quyét dinh tuyén
dung nhung khéng dén nhan viéc theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 17 Nghj dinh s
138/2020/ND-CP cia Chinh phu, bd phén lam cong tac td chtic can bd sd, ban,
nganh cép tinh hodc Phong Néi vu cip uyén tham muu Thu trudng so, ban, nganh
cap tinh, Ché tich Uy ban nhan dén cép huyén ban hanh quyét dinh hiy bo quyét
dinh tuyén dung céng chirc va gui v€ S& Noi vu tong hop, trinh Chu tich Uy ban
nhan dén tinh ban hanh quyét dinh hily bo két qua tuyén dung.

2. Thanh phén hd so:

a) Vin ban dé nghj hiy bo két qua tuyen dung céng chuc (01 béan chinh) cua
Thu trudng sé, ban, nganh cép tinh, Chu tich Uy ban nhan dén cp huyén, trong d6
néu rd 1y do hity bo két qua tuyén dung;

_ b) 01 ban chinh danh sach dé nghi hiy két qua tuyén dung cong chirc theo
Mau 1 ban hanh kém theo Quy dinh nay;

c) 01 ban sao quyét dinh tuyén dung va quyét dinh hily bo quyét dinh tuyén
dung (n€u co).

3. Co quan tiép nhan hé so: B6 phén tiép nhan va tra két qua clia S& Nbi vu.
4. S6 lwong hd so va thoi han giai quyét:
a) Sé lugng hd so: 02 bd;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan dd thanh phan hd
so hop lé.
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Pitu 8. Hay bé quyét dinh tuyén dung ddi véi nguoi tap su
1. Thim quyén:

Ngudi tap su khong dat yéu ciu sau thoi gian tip su hodic ¢6 hanh vi vi pham
dén mirc phai xem xét xir Iy ky luét theo quy dinh cia phép luét vé can bd, cong
chue thi ngudi dung dau co quan str dung cdng chuc dé nghi Thu trudéng sd, ban,
nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén ra quyét dinh bang vin ban
huy bd quyet dinh tuyén dung va gii quyét dinh v& S& Noi vu tong hop, béo céo
Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

2. Thanh phéan hd so:

a) Vin ban d& nghi hiy quyét dinh tuyén dung (01 ban chinh) ctia co quan
sir dung cong chirc;

b) 01 ban chinh ban nhén xét, danh gia cta co quan;

¢) 01 ban chinh ban nhan xét, danh gia ctia ngudi hudéng dan tap su;

d) 01 ban sao quyét dinh tuyén dung.

3. Co quan nhan hd so: B phén tiép nhén va tra két qua ciia s&, ban, nganh
cap tinh hodc Uy ban nhan déan cap huyén.

4. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) Sb lugng hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tlir ngay nhén du thanh phan hd
so hop 1€.

Piéu 9. Tiép nhan vao lam cong chirc

1. Tham quyén:

a) Giam c}éc S& Noi vu ban hanh quyfet dinh tiép nhan vao 1am céng chuc
sau khi c6 y kién thong nhét ciia Chu tich Uy ban nhén dén tinh doi v6i cac doi
tuong tai diém a, ¢, d va diém d khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP
cua Chinh phu;

b) Thu trudng cac so, ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cip
huyén t6 chirc thyuc hién quy trinh tiép nhan, xem xét két qua kiém tra sat hach va
ky ban hanh quyét dinh tiép nhén vao lam cdng chirc d6i véi ddi tuong tai diém b
khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb 138/2020/NP-CP cua Chinh phu.

Trong thoi han 05 ngay ké tlr ngay ky quyét dinh tiép nhan vao lam cong
chire d6i voi dbi tuong tai diém b khoan 1 Piéu nay, Thu trudng cac sd, ban, nganh
cap tinh; Chu tich va ban nhén dan cAp huyén giri quyét dinh va danh sach trich
ngang vé S& Noi vu dé theo déi, kieém tra.

2. Thanh phén hd so:

a) Van ban d& nghi tiép nhan (01 ban chinh) cta cO quan co yéu ciu tiép
nhén vao lam cong chue, trong do neu rd vi tri viéc lam cén tuyen tuong ung véi

timg truong hop dé nghi tiép nhén; sb chi tiéu bién ché duoc giao; s6 chi tiéu bién
ché chua st dung ctia co quan, don vi cin tuyén; du kién xép ngach, bac luong;
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b) Cac loai thanh phin ho so khac theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18 Nghi
dinh s6 138/2020/ND-CP ciia Chinh phil.

3. Co quan tiép nhan hd so:

a) Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia S& Noi vu: Déi véi cac trudong hop
thudc dbi twong tai didm a, ¢, d va diém & khoan 1 Didu 18 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP cuia Chinh phu;

b) Bo phan tiép nhan va tra két qua cta s&, ban, nganh cap tinh hogc Uy ban
nhan dan cép huyén: Déi véi trudong hop thudc dbi twrong tai diém b khoan 1 biéu
18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP cua Chinh phu.

4. S6 luong hd so:

a) Ddi tuong tai diém a, b, ¢ va diém d khoan 1 Diéu 18 Nghj dinh s6
138/2020/NB-CP cuia Chinh phu: 02 b ho so;

b) Déi véi dbi tuong tai diém d khoan 1 Diéu 18 Nghi dinh s6
138/2020/ND-CP ciia Chinh phu: 03 bd hd so.

5. Thoi han giai quyet 05 ngay 1am viéc ké tir ngay c6 v kién thdng nhit tiép
nhan ctia cép thim quyén.

Chuong 111
CHE PO TIEN LUONG VA NANG NGACH, CHUYEN NGACH
CONG CHUC

Muc 1
XEP LUONG, TIEN LUONG VA PHU CAP

Piéu 10. Xép ngach, bac lu’(mg ddi voi nguoi dugce tuyen dyng, tlep nhan
vao lam cong chirc da co thoi gian cong tic c6 dong bao hiém xa hdi bét budc

1. Thdm quyén

a) Thu trudng cac sd, ban, nganh cap tinh; Chu tich ij ban nhan dan cép
huyén quyet dinh xeép ngach, bac luong cho ngudi trang tuyén cong chirc; can bg,
cong chirc cap xa dugc tiep nhan vao lam cong chic theo quy dinh;

Trudng hop can bd, céng chirc cap xa dugc tiép nhan vao 1am cong chirc xép
luong chuyén vién chinh va twong duong, Thu trudng cac so, ban, nganh cép tinh;
Ch tich Uy ban nhan dan cap huyén quyét dinh xép ngach, bac luong sau khi cé y
kién thdng nhat ctia Giam dbc S& Noi vu.

b) Giam dbc S& Nbi vu quyét dinh xep ngach, béc luong cho cac a6i tuong
theo quy dinh tai diém a, ¢, d va diém & khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh sb
138/2020/ND-CP cua Chinh phu khi dugc tiép nhan vao 1am cong chirc, sau khi co
¥ kién théng nhat cia Cha tich Uy ban nhén dan tinh;
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c) Chu tich Uy ban nhan déan tinh quyet dinh xép ngach, bac luong cho cac
d6i tuong tiép nhan vao lam cong chirc xep luong chuyén vién cao cap va tuong
duong sau khi c6 ¥ kién théng nhat ciia Bo truong Bo Noi vu.

2. Thanh phan hd so:

a) Vin ban de nghi xép luong (01 ban chinh) ctia co quan du klen st dung
cho ngudi tring tuyén cbéng chic va can bg, cong chuc cAp x4 dugc tiép nhan Vao
lam cong chirc hodc van ban dé nghi xép luong cua Thu trudng s, ban, nganh clp
tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén d6i voi céc truong hop thude déi tuong
tai diém a, ¢, d va diém & khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP cua

Chinh phu va cac truong hop xép luong chuyén vién chinh va tuong duong,
chuyén vién cao cdp va tuong duong;

b) 01 bd, ban sao cdc loai van bang, chimg chi theo tiéu chudn cia ngach
cong chuc;

¢) 01 ban sao so6 Bao hiém xa hoi.
3. Co quan nhan ho so:

a) Bo phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu: £)01 voi céc truong hop
thude d6i tuong tai diém a, ¢, d va diém d khoan 1 Piéu 18 Ngh1 dinh s0
138/2020/ND-CP ctia Chinh phu va céc trudong hop xép luong chuyén vién cao cap
va tuong duong;

b) B) phan tiép nhén va tra két qua cua s, ban, nganh cép tinh hoac Uy ban
nhén dén cap huyén: Ddi véi cac truong hop thudc dbi tugng tai diém déi tuong tai
diém b khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ciia Chinh pht va cac
truomg hop trang tuyén vao cong chirc xép luong vao ngach chuyén vién va tuong
duong tr&é xudng.

4. S6 lugng hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 lugng hd so: 01 bd hd so ddi véi ngach chuyén vién chinh va tuong
duong tré xudng; 03 bd hd so dbi voi ngach chuyén vién cao cap va tuong duong;

b) Thot han giai quyet 07 ngay lam viéc (dbi véi ngach chuyén vién cao cép
va tuong duong: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan duoc y kién théng nhit cia Bo
trudong Bo NoOi vu).

Piéu 11. Nang bac lu’O’ng thu’()’ng xuyen, ning phu cip thim nién vwogt
khung, ning phu cAp thAm nién nghé ddi véi cong chirc

1. Tham quyén:

a) Thu truong sd, ban, nganh c4p tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén
ky quyét dinh ning béc luong thuong xuyen néng phu cap thdm nién vuot khung
di véi cong chuc gilt ngach chuyén vién hodc twong duong trd xudng; ky quyét
dinh nang phu cip thim nién nghé di véi cong chic;

b) Giam dbc S& Noi vu ky guyet dinh ning bac luong thuong xuyén, nang
phu cap thdm nién vugt khung do6i véi cong chiic gilt ngach chuyén vién chinh
hodc tuong duong.
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2. Thanh phén hd so nang bac lwong thuong xuyén, phu cip thim nién vuot
khung, phu cép tham nién nghé:

a) Van ban dé nghi néng bac luong thuong xuyén, phu cap tham nién vuot
khung, phu cép thdm nién nghé (01 ban chinh) ciia co quan tryc tiép sur dung cong
chirc c6 ngach luong chuyén vién va tuong duong tré xuong hodac cua Thu trudng
s&, ban, nganh cip tinh; Chi tich Uy ban nhan dan cap huyén dbi vai cong chirc
gilr ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong tré 1én;

No61 dung van ban de nghi pha1 néu rd trong thoi gian gitt bac, phu cip tham
nién vuot khung, phu cip thdm nién nghe cong chuc c6 hoan thanh nhi€ém vu
khong, cé bi ky luat khong, hinh thirc ky luét (néu co);

b) 01 ban chinh danh sach d&& nghi theo MAu 02 ban hanh kém theo Quy dinh nay;

c) 01 ban sao quyet dinh luong, phu cap tham nién vuot khung (hién hudng)
hodc quyét dinh phu cdp tham nién nghé hién hudng;

d) 01 ban sao quyét dinh ky luat cong chic (néu co).
3. Co quan tiép nhan hd so:

a) BO phén tiép nhén va tra két qua clia s, ban, nganh cp tinh hozc Uy ban
nhén dan cap huyén: Déi v4i cong chire gitr ngach chuyén vién hodc tuong duong
tr& xudng va céc trudng hop nang phu cap thim nién nghé;

b) B6 phén tiép nhén va tra két qua cia S& Nb6i vu: Dbi véi cong chirc giit
ngach chuyén vién chinh hoac tuwong duong trg 1én.

4. S6 lugng hd so:

_a) Cong chuce gilt ngach chuyén vién chinh hojc tuong duong tré xubng: 01

bd ho so;

b) Cong chirc gitt ngach chuyén vién cao cip hoic twong duong: 02 bd hé so.

5. Thoi han giai quyet 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan d thanh phan hd so
hop 1& dbi véi trudng hop gitt ngach chuyén vién chinh hoic twong duong tré xudng,

Dleu’12. Nang bac lwong truéce thoi han d6i v6i cong chire khi lap thanh
tich xuét sic trong thwe hién nhiém vu

1. Tham quyén

a) Thu trudng sd, ban, nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén ky

quyét dinh néng béac lwong trude thoi han a6 v6i cong chie gilr ngach chuyén vién
hoac twong duong tré xuong khi 14p thanh tich xuét sac trong thuc hién nhiém vy;

'b) Giam dbc S& Nbi vu ky quyét dinh nang bac luong trudc thdi han d6i L
cdng chuc gilr ngach chuyén vién chinh hodc twong dwong khi lap thanh tich xuét
sac trong thuc hién nhiém vu.

2. Thanh phén hé so ning bac luong trudc thoi han:

a) Van ban dé nghi ning bac lvong trudc thoi han (01 ban chinh) cua co
quan tryc tiép st dung cong churc ¢6 ngach luong chuyén vién va tuong duong tro
xuong hodc ctia Thu trudng sd, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap
huyén dbi vé&i cong chuc giit ngach chuyén vién chinh hodc twong duong trd 1én;
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b) 01 ban chinh danh sach @ nghi nang bac luong trudc thdi han theo Mau 3
ban hanh kém theo Quy dinh nay;

¢) 01 by, ban sao quyét dinh lwong ctia 02 bac luong gén nhat;

d) 01 bd, ban sao thanh tich khen thuong ciia ngudi dé nghi ning bac luong
trudce thoi han;

d) 01 ban sao quy ché nang bac luong trudc thdi han cta co quan;

e) 01 ban chinh bién ban hop xét ning bac Iuong trude thoi han cia co quan,
trong d6 thé hién chi tiéu nang bic luong trude han duogc giao, chi tiéu da thuc hién.

3. Co quan tiép nhan hd so:

a) Bd phén tiép nhén va tra két qua ctia s&, ban, nganh cip tinh hodc Uy ban
nhéan dan cap huyén: Doi véi cong chire gilf ngach chuyén vién hoac tuwong duong
trd xuodng;

b) B6 phén tiép nhén va tra két qua cua S& Nbi vu: Déi véi cong chic gitt
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tré 1én.

4. S6 luong hd so:

_ a) Cong chirc gilf ngach chuyén vién chinh hogc trong duong tré xudng: 01
b0 ho so;

b) Céng chirc gitr ngach chuyén vién cao cip hoic tuong duong: 02 bd hd so.

5. Théi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du thanh phan ho
so hop 1€ d6i vai truong hop c6 ngach luong chuyén vién chinh hoac tuong duong
tré xudng.

Pidu 13. Nang bic lwong truée thdi han ddi véi cong chire khi da c6
thong bao nghi huu

1. Thim quyén

a) Thu trudng sd, ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cip huyén

ky quyét dinh nang bic lwong trude thoi han d6i véi cong chirc gitr ngach chuyén
vién hoic tuong dwong trd xuong khi di cé thong bao nghi huu;

b) Gidm ddc S& Nbi vu ky quyet dinh nang bac luong trudc thoi han dbi véi cong
chue gilt ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong khi da c6 thong bao nghi huu.

2. Thanh phén hé so nang bac luong trudc thdi han khi d4 c6 thong bao nghi huu:

a) Vin ban d& nghi nang bac luong trudc thdi han (01 ban chinh) cia co
quan tryc tiép st dung cbng chirc c¢6 ngach lwong chuyén vién va tuong duong tré

xuong hoac cia Thua tru‘orng s&, ban, nganh cip tinh; Chi tich Uy ban nhan dén cp
huyén dbi véi cong chirc giit ngach chuyén vién chinh hoic tuwong duong tré 1én;

b) 01 ban chinh danh séch dé nghi nang bac luong trudc thdi han theo Mau 3
ban hanh kém theo Quy dinh nay;

¢) 01 béan sao quyét dinh luong hién hudng;
d) 01 ban sao thdng bao nghi huu.



3. Co quan tiép nhan ho so:

a) B phan tiép nhan va tra két qua cua sd, ban, nganh cép tinh hoic Uy ban
nhan dén cAp huyén: Déi véi cong chire gilt ngach chuyén vién hodc twong duong
tro xuong,

b) B6 phan tiép nhén va tra két qua cua S& Nbi vu: Doi véi cong chire gitt
ngach chuyén vién chinh ho#c twrong duong tré 1én.

4. S6 lugng hd so:

_a) Cong chiwc gilt ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tré xubng: 01
bo ho so;

b) Céng chirc gitr ngach chuyén vién cao cip hodc tuong duong: 02 bd hd so.

5. Thoi han giai quyét 1a 07 ngay 1am viéc, ke tir ngdy nhan du thanh phan
ho so hop 1€ dbi voi trudong hop c6 ngach luong chuyén vién chinh hoac tuong
duong tré xuong.

Muc 2
PIEU CHINH LUONG, CHUYEN VA NANG NGACH

Piéu 14. Diéu chinh, xép lai lwong d6i véi cong chire
1. Béi tuong:

Cong chirc da dugc xép luong theo quy dinh cua phap luat nhung c6 sai sot
trong qua trinh xep lwvong dan dén ngach, bac luong khong phu hop thi duge xem
xét, diéu chinh, xép lai luong.

2. Tham quyén:

a) Thu trudng 6, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén
ky quyét dinh dleu chinh lwong dbi véi cong chuc gitr ngach chuyén vién hodc
twong duong tré xubng, sau khi c6 ¥ kién théng nhit ciia Giam dbc S& Noi vu;

b) Giam dbc S& N6i vu ky quyét dinh diéu chinh luong d6i véi cong chirc
giit ngach chuyén vién chinh hodc tuwong duong;

¢) Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh didu chinh lwong d6i véi
cong chirc glu ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duwong, sau khi cd y kién
thdng nhat ctia B truong B Ndi vu, trir trudng hgp phap luét c6 quy dinh khéc.

3. Thanh phan ho so:

a) Van ban d& nghi diéu chinh, xép lai luong (01 ban chinh) ctia co quan truc
tiép sir dung cong chiic ¢6 ngach luong chuyén vién va tuong duong tro xudng
hodc ciia Thu trudng s, ban, nganh cip tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén
d6i voi cong chire gilt ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tr¢ 1én, trong do6
néu r6 ly do diéu chinh va dé xut ngach, bac, hé sb, thoi diém hudng, thoi gian
nang béc luong hodc phu cip tham nién vugt khung (néu c6);
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b) 01 ban sao s6 Bao hiém x4 hoi;

¢) 01 ban sao danh sach d& nghi diéu chinh luong theo Mau 4 ban hanh kém
theo Quy dinh nay;

d) 01 b, ban sao cac quyét dinh luong c6 lién quan.

4. Co quan tiép nhan ho so:

a) Bo phan tiép nhén va tra két qua cta so, ban, nganh cép tinh hoac Uy ban
nhén dén cip huyén: Dbi véi cong chirc gilt ngach chuyén vién hoic tuong duong
trd xubng;

b) B6 phén tiép nhén va tra két qua ctia S& Nbi vu: Déi véi cong chic gitt
ngach chuyén vién chinh hodc twong duong trg 1én.

5. S luong hd so va thoi han giai quyét:

a) S6 luong hd so: 01 bd hd so dbi véi ngach chuyén vién chinh va tuong
duong; 03 bd hd so dbi véi ngach chuyén vién cao cép va twong duong;

b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngdy nhén du thanh phan ho
so hop 1& dbi véi truong hop diéu chinh luong tir ngach chuyén vién chinh va
tuong duong tré xuong.

Piéu 15. Chuyén ngach cong chirc

1. Thdm quyén:

a) Thu tru’é‘ng s&, ban, ng,a‘mh cép tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cép huyén
ky quyét dinh chuyén ngach d6i véi cong chirc c6 ngach luong chuyén vién hodc
twong duong trd xudng, trir truong hgp phép luat coé quy dinh khac;

b) Giam ddc S& Noi vu ky quyét dinh chuyén ngach luong d6i véi cong
chirc gilt ngach chuyén vién chinh hoéc twong duong, trir truong hgp phép luat coé
quy dinh khac;

¢) Chit tich Uy ban nhan dén tinh ky quyét dinh chuyén ngach luong d6i véi
cong chirc gilt ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong sau khi ¢6 y kién
théng nhét ctia B trudng Bo Noi vy, trir trudong hop phép luat c6 quy dinh khac.

2. Thanh phén hb so:

a) Vin ban dé nghi chuyén ngach (01 ban chinh) cta co quan tryc tiép sir
dung cdng chirc ¢6 ngach luong chuyén vién hodc tuong duong tré xudng hodc cia
Thu trudng sd, ban, nganh cap tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén ky doi
véi cdng chire ¢6 ngach luvong chuyén vién chinh hodc twong duong tré 1én;

b) 01 béan sao quyét dinh luong hién hudng;

c) 01 ban sao quyét dinh diéu dong, chuyén cong tac, ludn chuyén cua co
quan c6 tham quyén theo quy dinh cta phap luat;

~d) 01 bg, ban sao cac loai van bang, ching chi ¢6 lién quan dén ngach dugc
bo nhiém;

d) 01 ban chinh danh sich d& nghi xét chuyén ngach theo Mau 5 ban hanh
kém theo Quy dinh nay.
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3. Co quan tiép nhan hd so:

a) B phan tiép nhén va tra két qua cia sd, ban, nganh cp tinh hozc Uy ban
nhén dan cap huyén: Déi véi cong chire gift ngach chuyén vién hodc twong duong
tré xuong,

'b) B phan tiép nhén va tra két qua cua S& Noi vu: Di véi cong chirc gitt
ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tré 1én.

4. 86 lugng hd so:

a) Trudng hop cdng chirc gilt ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong
tré xudng: 01 bd hd so;

b) Trudng hop cdng chirc gilt ngach chuyén vién cao cép hoic tuong duong;
03 bo ho so.

5. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dii thanh phan hé so
hop 1€ doi véi cong chire gitt ngach chuyén vién chinh va twong duong tré xuong.

Piéu 16. Nang ngach ddi véi cong chite tring tuyén trong ky thi ning ngach

1. Thim quyén:

a) Thu trudng sd, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cép huyén
ky quyét dinh bd nhiém, xép luong ddi voi cong chic trung tuyén trong ky thi
nang ngach 1én ngach chuyén vién hoéc tuong duong trd xuodng;

b) Giam dbc S& Noi vu ky quyét dinh bo nhiém, xép luong dbi véi cong chire
tring tuyén trong ky thi nang ngach 1én ngach chuyén vién chinh hozc tuong duong;

c) Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh bd nhiém, xep luong c‘1‘01 voi
cdng chirc tring tuyén trong ky thi néng ngach 1én ngach chuyén vién cao cép hoc
twong duong sau khi c6 ¥ kién thdng nhét caa Bo Noi vu, trir truong hop phéap luat
c6 quy dinh khac.

2. Thanh phén hd so:

a) Van ban dé nghj bd nhiém ngach va xép luong (01 ban chinh) cia co quan
truc ti€p sir dung cdng chire c6 ngach luong chuyén vién hodc tuong duong tré xudng
hgéc cia Thu trudng s&, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cap huyén
doi véi cong chirc ¢d ngach luong chuyén vién chinh hoac tuwong duong trd 1€n;

b) 01 ban chinh danh sach dé nghi bd nhiém, xép luong sau khi thi ning
ngach cong chirc theo Mau 6 ban hanh kém theo Quy dinh nay;

c) 01 ban sao quyet dinh va danh sich (neu c6) cong nhan két qua thi nang
ngach cia co quan cé thdm quyén;

d) 01 ban sao quyét dinh luong hién huéng.

3. Co quan tiép nhan hd so:

a) By phan tiép nhén va tra két qué cua sd, ban, nganh cip tinh hodc Uy ban
nhén dan cap huyén: Déi vdi cong chirc giit ngach chuyén vién hodc tuong duong
tré xuong,

b) B phén tiép nhan va tra két qua clia S& Noi vu: D6i véi cong chire gitt
ngach chuyén vién chinh hoéc tuong duong trd 1én.
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4. S6 luong hd so:

a) Truong hop cong chic gilt ngach chuyén vién chinh hodc twong duong
trd xudng: 01 bd ho so;

b) Trudng hop cdng chire gilt ngach chuyén vién cao cap hodc tuong duong:
02 b ho so.

5. Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan du thanh phén hd
so hop 1& dbi véi ngach chuyén vién chinh va tuong duong trd xudng,

Diéu 17. Nang ngach dbi véi cong chirc da c6 thong bao nghi huu

1. Chi tich Uy ban nhan dan tinh ky quyét dinh b nhiém va xép luong dbi
véi cong chirc ndng ngach khong qua thi tir ngach chuyén vién hodc twong duong
1én ngach Chuyén vién chinh ho#c tuong duong trd 1€n, trir truong hop phép luét
c6 quy dinh khéc.

2. Thanh phan hd so theo quy dinh tai Muc 1 Phan III Théng tw s6
03/2008/TT-BNV ngay 03 thang 6 ndam 2008 cua B truéng Bo Noi vu hudng dan
thuc hién xét ndng ngach khong qua thi doi véi can b, coéng chirc, vién chirc di ¢
thong bao nghi huu.

3. Co quan tiép nhén ho so nang ngach: S& N1 vu.

4. S luwgng hd so va thoi han giai quyét:

a) Pdi véi cong chirc nang ngach khéng qua thi tir ngach chuyén vién hodc
tuong duong 1én ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong la 02 b ho so;

b) Bbi v6i cong chitc ning ngach khong qua thi tir ngach chuyén vién chinh hoéc
tuong duong 1én ngach chuyén vién cao cép hodc twong duong la 03 bd ho so (S& Noi
vu tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh trinh B Noi vu xem xét, quyet dinh).

5. Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du thanh phén ho
so hop 1€ doi véi cong chire nang ngach khong qua thi tir ngach chuyén vién hodc
tuong duong lén ngach chuyén vién chinh hoéc tuong duong.

) . Chuwong 1V . A ]
TIEP NHAN, bIEU DONQ, CHUYEN CONG TAC
POI VOI CONG CHUC

Muc 1
PIEU KIEN VA THAM QUYEN TIEP NHAN, PIEU PONG,
CHUYEN CONG TAC

Diéu 18. Piéu kién tiép nhin, didu dong, chuyén cong tac

1. Ngudi duge tiép nhan, didu dong, cho chuyén cong tac di dugc tuyén
dung va bo nhiém vao ngach cong chirc.

2. Cong chirc khéng dang trong thoi gian bi xem xét ky luét.
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3. Cong churc dé thyc hién day du céc nghia vu co lién quan theo quy dinh
cua phép luét vé cong chuec.

4. Cong chuc dugc diéu dong, ti€p nhan phai dat yéu cau vé chuyén mon,
nghiép vu phu hgp véi vi tri viéc lam mai.

5. Viéc diéu dong, tiép nhan cong chirc phai can cir vao yéu cau nhiém vy cu
thé va pham chat chinh tri, dao duc, nang lyuc, trinh d6 chuyén mon, nghié€p vu cua
cong chirc.

6. Viéc diéu dong céng chirc dugc thyc hién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu
26 Nghi dinh s6 138/2020/ND-CP ctia Chinh phu.

Piéu 19. Thim quyén tiép nhin, diéu dong, chuyén cdng tac cong chirc

1. Thu trudng céc so, ban, nganh cép tinh quyét dinh diéu _dong cong chuc
thudc thdm quyén quéan 1y theo phén cdp quan ly can bd va yéu cau cong tac; diéu
dong cong chirc sang 1am vién chure trong don vi su nghiép cong 1ap thugc pham vi
quan ly, trir truong hgp phép luat c6 quy dinh khac.

2. Chu tich Uy ban nhan dén cap huyén quyét dinh diéu dong cong churc
thuc thdm quyén quan ly theo phan cdp quan ly can bo va yéu cau cong tac; didu
dong cong churc sang lam vién chirc trong don vi su nghi¢p cong lap thudc pham vi
quan ly; diéu dong, t1ep nhén cdng chuc gitra co quan hanh chinh nha nudce véi co
quan dang, doan thé, co quan, don vi nganh doc cap huyén trong cung huyén,
thanh phé Ca Mau sau khi ¢6 ¥ kién cta co quan c6 thdm quyén, trir truong hop
phép luét c6 quy dinh khac.

3. Giam dbc S& Noi vu quyét dinh didu dong, chuyén cong tac, tiép nhan ddi
véi cong chire gifr chirc vu 1anh dao cap phong hodc turong duong tré xuong (ké ca
cong chirc khong gift chire vu) trong cac truong hop sau:

a) Piéu dong trong tinh: Gitra cac s¢, ban, nganh chp tinh; gitta Uy ban nhan
dan cép huyén; giita s&, ban, nganh cip tinh va Uy ban nhan dan c4p huyén;

b) Cho cbng chirc chuyén cong tac ngoai tinh; cbuyen cong chirc tr cac co
quan hanh chinh nha nudc sang co quan dang, doan thé va co quan, don vi nganh
doc gitta Uy ban nhan dan cap huyén;

¢) Tiép nhan, didu ddng cong chirc ngoai tinh vé tinh Ca Mau céng tac; tiép
nhan, diéu dong cong chirc gifta cac co quan hanh chinh nha nuéc véi co quan
dang, doan thé va co quan, don vi nganh doc cip tinh; diéu dong cong chuc gitta
cac co quan hanh chinh nha nuéc véi co quan dang, doan thé va co quan, don vi
nganh doc cAp huyén gita Uy ban nhan dan cép huyén.

4. Viéc tlep nhan, didu dong codng chuce gitta cac co quan khéi hanh chinh

nha nudc va céc co quan, don vi khdi dang, doan thé thuc hién theo van ban théng
nhét gitta Ban T4 chirc Tinh Gy va S& Nbi vu.

Viéc tiép nhén, chuyén cong tic cong chirc gifta cac co quan khéi hanh
chinh nha nudc sang co quan nganh doc ap dung nhu quy dinh chuyén céng tac
ngoai tinh.
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Muc 2 '
HO SO TIEP NHAN, PIEU PONG, CHUYEN CONG TAC

Piéu 20. Piéu dong cong chirc trong tinh
1. Thanh phén hd so:

a) Pon dé nghi chuyen cong tac (01 ban chinh) cia ngudi ¢ yéu cau chuyén
cOng tac hodc van ban d@ nghj ctia t6 chirc ¢ yéu cau tiép nhén cong chirc do yéu
cau cong viée ctia td chirc;

b) Van ban dong y cho chuyén cong tac (01 ban chinh) ciia co quan tryc tiép
st dung cdng chirc (d8i véi co quan thude so, ban, nganh cip tinh; Uy ban nhén
dan cap huyén);

c) Vin ban dong y cho chuyén cong tac (01 ban chinh) cuia Thi truong sd, ban,
nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhén dan cip huyén noi chuyén di (ban hanh sau khi
c6 van ban ddng y cho chuyén cong tic quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu nay);

d) Van ban dong y tiép nhan (01 ban chinh) ciia Thu truong so, ban, nganh
cép tinh; Chu tich Uy ban nhan déan cap huyén noi chuyen dén (ban hanh sau khi
c¢6 vin ban dong y cho chuyén cong tac quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diédu nay),
trong d6, néu 3 vi tri viéc 1am du kién bd tri cong chirc va sé luong bién ché duge
giao chua st dung;

d) 01 ban chinh so yéu ly lich mau 2C-BNV/2008 c6 x4c nhan clia co quan
str dung cong chirc;

e) 01 ban sao quyét dinh b nhiém ngach cong chirc; truong hop co thoi gian
cong tac c6 dong bao hiém x& hoi bat budc trudc ngay 01/4/1993 thi ndp 01 ban
sao s6 Bao hiém x4 hoi;

~g) 01 ban sao phiéu danh gia cong chic, thoi gian danh gia tinh dén thoi
diém chuyén cong tac;

h) 01 bg, ban sao cac loai van béng, chimg chi.
2. Co quan tiép nhan ho so:

a) Bo phéan tiép nhén va tra két qua clia s, ban, nganh cip tinh hoac Uy ban
nhén dan cap huyén: Déi véi trudng hop quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 19
Quy dinh nay;

b) B6 phéan t1ep nhan va tra két qua cia S& Nbi vu: Déi véi trudmg hop quy
dinh tai khoan 3 Piéu 19 Quy dinh nay.

3. S8 luong hd so va thoi han giai quyét:
a) S6 lugng ho so: 01 by;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhan &t thanh phan hé
so hop 1€.
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Diéu 21. Lién hé chuyén cong tac ngoai tinh ddi véi cong chirc
1. Thanh phan ho so:
a) 01 ban chinh don xin chuyén céng tac;

b) Vén ban dong y cho chuyén céng tac (01 ban chinh) ctia O quan truc tiép
sir dung cong chure (d6i véi co quan, don vi thudc s, ban, nganh cép tinh; Uy ban
nhén déan cap huyén);

¢) Van ban ddng y cho 9huyén cong tac (01 ban chinh) cia Thu truong so,
ban, nganh cép tinh; Chu tich Uy ban nhén dén cap huyén noi chuyeén di;

d) 01 ban chinh So yéu 1y lich mau 2C-BNV/2008 c6 x4c nhan cla co quan
st dung céng chuc;

d) 01 ban sao quyé:c dinh b nhiém ngach cong chuc; truong hop c6 thoi gian
cong tac co dong bao hiém x& hoi bat budc trude ngay 01/4/1993 ndp 01 ban sao
s6 Bao hiém x4 hoi;

) 01 ban sao phiéu danh gia cong chirc, thoi gian dénh gid tinh dén thoi
diém chuyén cong tac;
g) 01 bd, ban sao céc loai vin bang, ching chi da dugc dao tao, bdi dudng;

h) Giy xé4c nhan qua trinh do tao (01 ban chinh) cta cong chic tai co quan,
trong d6 néu rd co st dung ngan sach nha nudc dé dao tao cong chirc khéng, thoi
gian cong tac ctia cong chirc sau khi duge dao tao.

2. Co quan tiép nhan hd so: B phan tiép nhan va tra két qua cta S& Ndi vu.

3. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén du thanh phéan hé
so hop 1é.

Diéu 22. Quyét dinh cho chuyén cong tac ngoai tinh ddi véi cong chirc
1. Thanh phan hd so:
a) Y kién dong ¥ tiép nhan (01 ban chinh) cia co quan cé thdm quyén tiép nhan;

b) 01 ban chinh bién lai thu hdi kinh phi dao tao (d6i v6i trudng hop phai bdi
thuong kinh phi dao tao).

2. Co quan tiép nhan hd so: B phan tiép nhan va tra két qua cia S Noi vu.
3. 86 luong hd so va thoi han giai quyét:
a) Sd luong hd so: 01 bd;

b) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du thanh phan hd
so hop 1€.

Dleu 23. Lién hé @é dwoc tiép nhin cong chirc tir tinh, thanh pho khac
chuyén vé tinh Ca Mau cdng tic

1. Thanh phén ho so:
a) 01 ban chinh don xin chuyén cong tac;

b) Vin ban cho lién hé chuyén cong tac (01 ban chinh) ctia co quan c6 thdm quyén;
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¢) Vin ban ddng y tlep nhan (01 ban chmh) cla co quan, don vi du kién truc
tiép st dung cong chire (d6i v&i co quan, don vi thude s&, ban, nganh clp tinh; Uy
ban nhan dan cap huyén), trong d6 néu rd vi tri viéc lam dyu kién bé tri va sb bién
ché duge giao chua st dung;

d) Van ban dong y tiép nhén (01 ban chinh) cua Tht trudng sd, ban, nganh
cp tinh; Cha tich Uy ban nhén dan cap huyén noi tiép nhan;

d) 01 ban chinh so yéu ly lich miu 2C-BNV/2008 c6 x4c nhan clia co quan
st dung cong chuc;

e) 01 ban sao quyet dinh b nhiém ngach c¢ong chirc; trudng hop c6 thoi gian
cdng tac c6 dong bao hiém x3 hdi bit budc trude ngay 01/4/1993 ndp 01 ban sao
s6 Bao hiém x3 héi;

g) 01 ban sao phiéu danh gid céng chic, thoi gian danh gia tinh dén thoi
diém chuyén céng tac;

h) 01 bg, ban sao cac loai vin bﬁng, chimg chi da dugce dao tao, boi dudng.
2. Co quan tiép nhan hd so: B6 phén tiép nhan va tra két qua cta S Noi vu.
3. S6 lwong hd so va thoi han giai quyét:
a) S6 luong hd so: 01 bd;
b) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du thanh phan ho
so hop 1é.
Pidu 24. Quyét dinh tiép nhin cong chirc vé tinh Ca Mau cong tac
1. Thanh phan hd so:
a) 01 ban chinh Quyét dinh diéu déng, thuyén chuyén cta co quan cé thim quyén;
b) 01 ban sao gidy théi tra luong cia co quan cil.
2. Co quan tiép nhan hd so: B6 phén tiép nhén va tra két qua ctia S& Nbi vu.
3. S6 luong hd so va thoi han giai quyét:
a) S6 luong hd so: 01 by;
b) Thoi han giai quyét: 05 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan da thanh phéan hd
so hop lé.
Chuong V
QUAN LY CONG CHUC

‘A - s A s A <2 kd A L4
Dieu 25. Nhiém vu va quyen han cia co quan sir dung cong chirc

1. Thu truéng co quan st dung cbng chie chiu trach nhiém truée Thu
trudng cAp trén truc tiép va trude phap luat vé moi hoat dong cbéng vu cia céng
chirc do minh phu trach.

2. Phéi hop, tham muu t8 chitc thuc hién tiép nhén vao lam cong chire, dao
tao, bdi dudng, quan ly cong chirc theo quy dinh; t6 chuc thuc hién che d6 tién
lwvong va cac chinh sach di ngd khac doi véi cong chie theo quy dinh.
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3. BO tri, phan cong nhiém vy va kiém tra viéc thuc hién nhiém vy, cong vu
cta cdng chuec.

4. Panh gia va danh gia, xép loai chat lugng cong chirc thudc pham vi quan
ly theo quy dinh.

5. Thyc hién viéc lap hé so va luu gift hd so c4 nhan cua coéng chirc thudc
pham vi quan ly theo quy dinh.

6. Thong ké va bao céo co quan chp trén truc tiép vé tinh hinh ddi ngii cong
chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh.

7. Giai quyet khleu nai, t6 céo; quyét dinh cho thdi viéc, nghi huu dbi voi
cong chuc theo thdm quyén va theo quy dinh.

8. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 26. Nhiém vu va quyén han ctia Thi truéng cac s&, ban, nganh cap
tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cip huyén

1. Dinh ky héng nam, Thu trudng céc s, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy
ban nhén dén cap huyén bao céo s6 luorng cong chirc dugce bd nhiém ngach diéu
dong, bd nhiém, bd nhiém lai, thoi viéc, nghi huu, dao tao; bao cao két qua néng
bac luvong dm v6i cong chire, didu chinh xép lai luong, chuyén ngach, két qua b
nhiém va xép lwong sau khi trang tuyén k¥ thi ning ngach cong churc theo céc biéu
mau kém theo Quy dinh nay vé Uy ban nhén déan tinh (qua S& Ndi vu) dé theo dai,
téng hop theo quy dinh.

2. Pinh ky hang ndm, lap bao cao théng ké sb luong, chat lugng cong chirc;
béo cao danh gia, xép loai chat luong cong chirc; danh sach tién luong cong chirc
tinh d&én ngay 31 thang 12 cia nam trudc (ké ca co quan thudc tham quyén quan
Iy) dén S& Noi vu dé theo ddi, tong hop theo quy dinh.

3. Thuc hién cac ché do, chinh sach ddi v6i cong chirc ding theo quy dinh
cla phap luat.

4., Té chtre thuc hién tiép nhén vao lam cdng chuc ddi véi cén bo, cong chirc
cap x& theo quy dinh.

5. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh cac quy dinh ciia Nha nuéc dbi véi cong
chie trong co quan va cac co quan thudc pham vi quan 1y, khi phat hién c6 hanh vi
vi pham phai tién hanh xur Iy hogc yéu cau Thu trudng co quan thudc pham vi quan
1y xtr Iy kip thoi; quyét dinh hity cac van ban cia cac co quan thudc pham vi quan
1y ¢6 ndi dung trai voi quy dinh cia phéap luat.

6. Thuc hién céc nhiém vy, quyén han khac theo quy dinh ctia phép luat.
Piéu 27. Nhiém vu va quyén han ciia Giam d6c S& Noi vu

. 1. Tham muu quéan ly vé sb luong, chit lwong, bién ché, bd nhiém ngach,
diéu ddng, ludn chuyén cong chirc theo ndi dung Quy dinh nay va cac quy dinh
khac c6 lién quan.

2. Tham muu t6 chir tiép nhén vao 1am céng chire, dao tao, bdi dudng, quan
ly cong chirc theo quy dinh.
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3. T chuc thuc hién ché d6 tién lwong va cac chinh sich dai ngd khac dbi
véi cong chuc theo quy dinh.

4. Tham muu t4 chire tuyén dung cong chirc, thi ndng ngach céng chire theo
quy dinh.

5. Huéng dan va thuc hién bao céo thong ké s luong, chét lugng d6i ngi
cdng chirc; bao cao danh gia va xép loai chat lugng cong chie theo quy dinh.

6. Thanh tra, kidm tra cong vu, giai quyét khleu nai, t6 cao d6i véi cong
chirc theo phan cép va theo quy dinh clia phép lujt vé khiéu nai, t6 cao.

. Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 28. Ap dung véi cac d6i twong khac

1. TS chuc chinh tri x& hdi - nghé nghiép; t6 chirc xa hoi, to chic x4 hoi -
nghe nghi€p hoat dong trong pham vi ca nudc, trong bién ché dugc cip thim
quyén giao va nguoi lam viéc trong t6 chirc nay duoc ap dung quy dinh ndy trong
tuyén dung, st dung va quan ly cong chiic.

2. C4n bd, cong chirc cap xa duoc ap dung quy dinh ndy trong viéc nang bac
luong thudng xuyén, nang bac luong trudce thoi han.

3. Can bd, cdng chirc 1am viéc tai Vin phong Poan dai biéu Québc héi va Hoi
ddng nhan dan tinh; can bé chuyén trach Uy ban nhan dan tinh; can bd chuyén
trach Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan cip huyén duoc ap dung cac quy
dinh nay trong tuyén dung, str dung va quan ly can bd, céng chirc, trir truong hop
phép luat c6 quy dinh khac.

Piéu 29. Trach nhiém thi hanh

1. Thu trudng s, ban, nganh cap tinh, Chu tich Uy ban nhan déan cép huyén
c6 trach nhiém t6 chuc trién khai, thyc hién Quy dinh nay trong pham vi co quan,
dia phuong minh quan ly.

2. Giao Gidm dbc S& Noi vu theo dbi, kiém tra, don ddc cac s, ban, nganh
cép tinh; Uy ban nhan dan cép huyén va co quan, don vi c¢é lién quan trong qué
trinh thue hién Quy dinh nay. Pinh ky hing nam bao c4o két qua thuc hién d¢én Uy
ban nhan dan tinh.

3. Trong qué trinh thuc hién néu phét sinh kho khan, vuedng méc, Thi trudng
s&, ban, nganh cap tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cip huyén, t6 chirc, c4 nhan cé
lién quan kip thoi phan anh bang van ban dén Sé Néi vu dé tdng hop, bao céo Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh./.



CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Méu 1

TEN CO QUAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
DANH SACH PE NGHI HUY KET QUA TUYEN DUNG CONG CHUC NAM ............

(Kém theo To trinh s6: ........./TTr-.............. NGAY eeeecid veveii e CUA e

Nam sinh
STT Ho vi tén Trinh d(’.i chuyén Vi tri t{l’mg Co quan tring | Ly dor hay kézt qua Ghi chi
Nam | Nie mon tuyéen tuyen trang tuyen
1 2 3 | 4 ) 6 7 8 9
............ , Ngay ...... thang ...... nam.......
Nguwoi lap bieu Thi trwéng Co quan, don vi

(Ky tén, dong ddu va ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Mau 2

DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG THUONG XUYEN POI VOI CONG CHUC NAM ........

(Kém theo To trinh 56: /TTr-...... ngay ...... thang... ... NAM ... ... CUG ......ovveveenannn)
- Tdng sb can bd, cong chirc dé nghi nang bac lvong thudng xuyén & co quan, don vi:............... nguoi
Ngay, thang, Luong hién hudng D¢ nghi nang bac luong
nam sinh R R £ A A Phu cép . %
, Trinh d0 | ... Phu cap .. | Héso T i Hé sd
STT Ho va tén C},lu’c ¥ chuyén Ter~1 ngach, Bic |Hésd| thim T.}}(n chénh | Bac | Hésd thﬁm T.}im chénh
chirc danh : ma ngach i diém |, 2 nién diem |, . ;
N moén luong | luong nién vuot|, . [léch bao| luong | lrong . 1éch bao
Nam | N huong vuot | hudng
khung huu eu
khung
01 02 03 | 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17
Tén co quan, don vi
Tén co quan don vi tryc thudc (néu co)
1
2 -
Nguwoi Iap biéu vevvee e, BIGAY ... thdng ... nam...........

Thi trueéng Co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghiro ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

. - . Mdéu 3
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN DPic 14p — Ty do — Hanh phiic
DANH SACH PE NGHI NANG BAC LUONG TRUGC THOI HAN POI VOI CONG CHUC NAM .......
(Kém theo To trinh so: /TTr-...... ngay ...... ‘thang... ... nam ...... cua . ver)
- Tong s6 can by, cong chirc trong bién ché tra lwong & co quan, don vi tai thoi diém bdo cdo: ......... nguoi
+ Trong do:
1. Chi ti€u nang bac luong trude thoi han trong nadm: .............. nguoi;
2. Tong s0 can by, cong chuc dd duge nang bac luong trude thoi han trong ndm:.............. nguoi;
3. Tong s0 can bd, cong chirc d€ nghi nang bac luong trude thoi han: .............. ngudi
- Lan de nghi thi:...... trong nim
ng;gfr’x S;jﬁg’ - Luong hién hudng Pé nghi néng bic luong sé
, \ n en 4 z than
Chirc vu, | Trinh do Phu cap A X Phu cap Lk 2
- L . | ngach, ) s .. | Héso . i . | HésO | Thanh | duoc
STT | Hovatén | chic | chuyén | UL | pas | opesé | A | ThOT | ek | Bac | Hesé | ™3™ |Thsi didm| chénh | tich | nang
Nam | Nit | danh mon nién | diém |, . . nién , R .
ngach | luong| Iluwong . |léch bao| luong | luwong huoéng | 1éch trude
vuot | hudng vuot . thoi h
lau bao luu 01 han
khung khung
01 02 03 | 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
Tén co quan, don vi
1
2
Tén co quan, don vi truc thudc 1 (néu co)
1
2
v e eeeen, NEAY . thang ..... ndm
Ngudi 1ap biéu

Thu treémg Co quan, don vi

(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

4

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phic

Méu 4

DANH SACH PE NGHI PIEU CHINH, XEP LAI LUONG POI VOI CONG CHUC NAM ........

(Kem theo To trinh so: /TTr-...... ngay ...... thang... ... nam ...... cua )
Ngach, bic, h¢ s6 luong Trinh do Ngach, bac, hé sb luong sau khi diéu
. trudce khi diéu chinh : chinh
Nam sinh

Thai gian . Thai gian
R . ) nang béc, Boi . \. nang béc, Ly ‘do .
TT Ho vatén Ql%e Chire Maso | Hé phu cap chuyén | QL dudng | Ngoai | Miso R T.}im phu cp diéu Gh,l
. quan vu P P 4 5 Heé s6 diém R X cha

Nam | Nit ngach | s0 | thdmnién mon NN NV ngit ngach hué thdm nién | chinh
VK lin khac "¢ | VK lin
sau sau
9 02 03 04 05 06 97 08 09 10 11 12 14 13 16 17 18 19
Ngwoildp bibw , ngay ..... thdng ..... ndm .........

Thi truéng Co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP

TEN CO QUAN

5

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI XET CHUYEN NGACH CHO CAN BQ, CONG CHUC

Méu 5

(Kém theo To trinh sé: /TTr-...... ngay ...... thang... ... nam ...... cua .... wer)
- Tong s6 cén bo, cong chirc trong co quan, don vi tai thoi diém bao cdo: ......... nguoi.
- Téng sd cén bd, cong chirc duoc chuyén ngach & co quan, don vi:........ nguoi
I;I;rg Ngach, bac, hé sé luong hién hudng Trinh d6 Dé nghi chuyén ngach va xép luong
| Thoi gian ‘ Hé s6 Thdi gian
TT| Ho vitén chire H¢so | tinhnang | Boi Vit | Ngach | Ma |"%8| Théng | tinh nang
danh ~ z | lwuong & | bac,phu | Vitri n dudng - dam 2|« o < A %
~ < M&AsSO |, 5a £ s i Chuyén| QL Ngoai| Tin .. |duge bd] s6 nam |bac, phu cap
Nam |Nir| hoidc bac hién| cap tham dam N NV . nhiém . ngach, A ST
ngach -~ o < mon | NN , ngit | hoc . nhiém |ngach| <, x&ép tham nién
ngach giit nién VK | nhiém khac (méi) bac A
A o VK lan sau
lan sau mai
01 02 03 104] 05 06 07 08 09 10 11 | 12 | I3 | I4 15 16 17 | 18 19 20
Tén co quan, don vi
1
2
I [Tén co quan, don vi trwc thudc 1 (néu co)
1
2
Ngwdi lap bidu ve e eeeeny NEAY ... thang .....nam ..... .. .....

Thi trwéng Co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)




Méu 6

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN CO QUAN Pgc 1ap — Tw do — Hanh phic

DANH SACH PE NGHI BO NGHIEM, XEP LUONG CONG CHUC
SAU KHI TRUNG TUYEN KY THI NANG NGACH

(Kém theo To trinh s6: /TTr-...... ngay ...... thang... ... nam ... ... CUA .ov v nnn)
Ngay sinh Ngach, bac lwong hi€n hwong trwéc khi thi Ngach, bic lwong dwge b6 nhiém sau khi
Co ning ngach triang tuyén ky thi nang ngach Ghi
. quan, e ] chu
rr | Hova donvi | poigian | Thoi gian .o | Masb Thoi gian
tén * | gittngach | Maso A X A Ngay bo A X A
Nam | Nit dang (ké ca ngach H¢ s6 xét nang ohicm ngacha Hé s6 x€ét nang
lam viéc noach hitn oiit luong | béc luong noach duogc bo luong béc luong
,%1‘_)) ‘g lan sau & nhiém lan sau
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 17 12 13 14
01
02
03
Nguoi 1ap biéu vt aenennn, RIEQAY ... thdng ..... ndm.........

Tha trwéng Co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi rd ho tén)
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7

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phuc

CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

BAO CAO KET QUA BO NGHIEM, XEP LUONG SAU KHI TRUNG TUYEN KY THI NANG NGACH

(Kém theo Bdo cdo sé: /BC-...... ngay ...... thang... ... nam ... ... CUA ... nn )

. Ngach, bic lwong hién hwéng trwde khi thi | Ngach, bic lrong dwge bé nhiém sau khi
Ngay sinh nang ngach tring tuyén ky thi nAng ngach
Co : : Ghi
. quan, N o ) cha
o1 | Hova donvi | Lpoigian ) Thoi gian x| Masd Thoi gian
tén * | gittngach | Miaso A A o Ngay bo A X o
o dang Pt Hé s6 xét nang A ngach Héso | xét nang
Nam | Nt | .. 2. (ke ca ngach n nhiém 2 A
lam viéc NS lwong | béc luong dugc b6 | luwong | bic luong
; ngach hién gitr X ngach o X
l1an sau nhiém lan sau
D)
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 12 13 14
01
02
03

........... , Ngay .....thdng .....ndm ...... .....
Thi treéng Co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)

Ngwoi lap biéu




CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP
TEN CO QUAN

BAO CAO KET QUA PIEU CHINH, XEP LAI LUONG POI VOI CONG CHUC NAM ......

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap — Tw do — Hanh phuc

Maéu 8

(Kém theo Bdo cdo so: /BC-...... ngay ...... thang... ... nam ...... cua )
Ngach, bac, h§ sb luong Trinh d6 Ngach, béac, hé sb luong sau khi diéu
o . trudce khi diéu chinh ; chinh
Nam sinh
Thoi gian . Thot gian
R , ) nang béc, Boi ) " nang béc, | Ly do .
TT | Hovatén Qé | ChIS | Mass | He | phucp | chuyén | QU | dudmg | Ngoai | Mass nees | o | phuckp | didw | M
Nam | Net | ¢ j ngach so | tham nién moén NN NV nglt | ngach ; huén thdm nién | chinh
VK lan khac & | VK lIin
sau sau
01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 1 12 13 14 15 16 17 18 19
.~ o ~ . x N 14 -
Nguoi lap bieu vt e eeney NEAY ... thang ..... nam ..........

Thu truwéng Co quan, don vi

(Ky tén, déng ddu, ghi rd ho tén)
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CO QUAN QUAN LY CAP TREN TRUC TIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN CO QUAN Pic lap — Ty do — Hanh phiic
BAO CAO KET QUA NANG BAC LUONG POI VOI CAN BQ, CONG CHUC
NAM .......
(Kém theo Bdo cdo sé: /BC-...... ngay ...... thang... ... nam ...... cua .. )

2.S6 ngudi duoc nang bic luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét séc trong thuc hién nhiém vu & co quan, don vi trong

nam: ........ nguoi.
3.86 ngudi da c6 thong bao nghi huu duoc ndng bac luong trude thdi han & co quan, don vi trong nam: .......... nguoi
Ngay, thang Ngach, chtrc danh, bac, hé s6 truéc khi nang bac Két qua nang bac trong nim
nam sinh - - -
o TrxrAlh d({ Bac trong He s6 HE':. S0 Ngach| Bic o o He,i 0 T}en ]ucz’ng
Ho vatén chuyén mén ngach . s a2 chénh Héso | Thoigian | chénh | ting thém
C Ngach - luong & | Thoi diem| |, hodc | luong I A . 2 A
. | nghiépvu - . _|hodc trong|, . .=, : | léch bao ; .~ |luong m&i| tinh nang |{léch bdo|do ning bac
STT Nit N hodc chic| béc hién| dugc xEp 2. | chic |sauning A A 13 £ 8
N dugce dao tao danh chuc danh it luu (néu danh bic dugce ning| bac lan sau | luu (néu| trong ndm
am hién gitt | © cd) ; bac c6) | (1.000®)
01 02 03 | 04 05 06 07 08 09 10 17 12 13 14 15 16
I |Can bd, cong chirc, ngudi lao dong duge ning bic lwong thuong xuyén
1
2
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Cin b, cong chirc va ngudi lao dong dwge ning bic lwong truwde thoi han do lip thanh tich xuit sic trong thwc hién nhiém vu

I |Céan bg, cong chirc va ngudi lao dong di c6 thong bio nghi hwu dwge ning bic lwong trwéc thoi han

Cong|(I + 11 + IIT)

Ghi chu:

1. Co quan don vi giri kém bao céo nay nhimg vudng méc trong viéc thuc hién ché d6 ning bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudce thoi
han & co quan, don vi (néu co).

2. Cach ghi céc cot:

Cot6 vaCot 11 ghi ma sb ngach hodc chuc danh.

Cbt 16 duogc tinh theo sb thang hudng chénh léch giita bac luong méi duge nang béc so voi béc luong cii trong nam.

Ngwoildp biew , ngay ..... thdng .....ndm ........
Thi truéng Co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ro ho tén)
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11

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Maéu 10

TEN CO QUAN Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
BAO CAO KET QUA CHUYEN NGACH POI VOI CONG CHUC NAM..........
(Kém theo Béo cdo so: /BC-...... ngay ...... thang... ... nam ...... cua ...)
- Téng sb can bd, cong chirc trong co quan, don vi tai thoi diém béo céo: ......... nguoi.
- Toéng sb can bd, cong chirc dugce chuyén ngach & co quan, don vi:........ nguoi
I:;I: Ngach, bic, hé s6 lwong hién hudng Trinh 6 Két qua chuyén ngach va xép luong
Thoi gian Hé sé Thoi gi
’ P ’ A X - s s 1 g1an
TT| Hovatén chuc He S0 t“lh nang ., B? ! V!, tri Ngach | Ma luqng Thang | tinh ning
danh } \ . o |luong 6 bac, phu | Vitri (o ol on 99008l NG0ai| Tin | 9™ |duge bd| s | © am | bac, phu cA
Nam|Na| hoge | %% |bachién| ciptham | dim 1Y 3c | Ny |TEOR 0 phigm VO89S Ingyep, | NAM | bAc, phu cap
ngach £ giir nién VK | nhiém khac | & : (méi) 7 ngac bic xep VKaIrll;men
lan sau méi an sau
off 02 lo03lo4] 05 | 06 | 07 | 08 1 09 | 10 | 11 [ 12113 14| 1s | 16 |17 | 18| 19 | 20
Tén co quan, don vi
1
2
I |Tén co quan, don vi truc thuée (néu c0)
1
2
........... , ngay ..... thang ..... ndm ... .....

Ngudi lap biéu

Thi trwéng Co quan, don vi
(Ky tén, dong dau, ghi ré ho tén)
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