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Y BAN NHAN DAN CONG HOA XA A VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG e dg
S6: 54 /2019/QD-UBND Hdi Phong, ngay 35 thdng 12 ndm 2019
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Tiéu chi xét duyét ho so de nghi thanh lap
Vin phong cong ching trén dia ban thanh pho Hai Phong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cin cir Ludt T8 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Céan cit Ludt Ban hanh van ban quy pham phap ludt ngay 22 thang 6 nam
2015;

Cén cir Ludt Céng chimg ngay 20 thang 6 nam 2014;

Cin cir Nghi dinh s6 29/2015/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2015 cua Chinh

phit quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Cong chimg; o
Theo d@é nghi ciia Giam doc S¢ Tu phdp tai To' trinh 56 1759/TTr-STP ngay /,;/X;:y
08 thang 11 ndm 2019, Bda cdo thdm dinh s6 70/BCTD-HDTVTD ngay 08 thing [ ;; |

11 nam 2019 cua Hoi dé‘ng tie van tham dinh. i ' :
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé Tiéu chi xét duyét
hd so d& nghi thanh 1ap Vin phong céng chimg trén dia ban thanh phd Hai Phong.

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay 10/01/2020.

Pidu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhén dén thanh phd, Gidm déc S& Tu

phép, Thu trudng cac sd, ban, nganh va cac td chirc, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh ndy./.z_
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG Pijc lap - Tw do - Hanh phic

- QUY PINH
V& tidu chi xét duyét ho so dé nghi tl}z‘mh 1ap Vin phong cong ching
trén dia ban thanh pho Hai Phong
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so §] /201 9/0Db-UBND
ngay?s /12/2019 cua Uy ban nhén ddn thanh phé Hai Phong)

Chuong I
: QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dobi tucrng diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh vé tiéu chi, thang diém, cach thirc xét duyét hé so
d& nghi thanh 1ap Vén phong cong ching trén dia ban thanh phd Hai Phong.

2. Quy dinh nay ap dung ddi véi cac cong ching vién co hd so d& nghi thanh
lap Van phong cong chirng, cdc co quan, t6 chirc, ca nhan c6 lién quan trong viéc
xét duyét hd so dé nghi thanh 14p Vian phong cong chimg trén dia ban thanh pho
Hai Phong.

Pidu 2. Nguyén tic xét duyét hd so

1. Viéc xét duyét hd so dé nghi thanh Iap Vin phong cong ching trén dia ban
thanh phd Hai Phong phai dam bao nguyén tic cong khai, minh bach, khach quan,
diing quy dinh cta phap luat.

2. Khong xét duyét ho so dé nghi thanh 1ap Van phong cong chimg trong cac
truong hop sau:

a) 01 cong ching vién ndp cung liuc nhiéu hd so dé nghl thanh lap Van
phong cong ching.

b) Cong ching vién dé nghi thanh lap Van phong coéng ching dang hanh
nghé cong chimg tai tb chitc hanh nghé cong ching.

3. Viée xét duyét ho so dé nghi thanh 14p Vin phong cong ching can cir vao
cac tidu chi duge quy dinh tai Diéu 3 ctia Quy dinh nay.

4. Ho so duoc lva chon, trinh Uy ban nhén dan thanh phd cho phép thanh 1z”1p
1a ho so khéng vi pham cac quy dmh cta phap luat vé cong ching, trong d6 mdi
tiéu chi phai dat toi thiéu 60% sé diém quy dinh tai Piéu 3 ctia Quy dinh nay va
tdng diém cac tiéu chi dat t6i thiéu nhu sau:

a) Dbi véi dia ban céc quin Ngd Quyén, L& Chan, Hong Bang, Hai An: 80
diém.

b) Déi véi dia ban cac quan Duong Kinh, DS Son, Kién An, cac huyén Thuy
Nguyén, An Duong: 70 diém. :

¢) Dbi véi dia ban huyén khac: 60 diém.



_ Chuongm
TIEU CHI VA THANG DPIEM
Diéu 3. Cic tidu chi va thang diém cho c4c tidu chi xét duyét hd so
Gom 04 tiéu chi, tong sb diém cho céc tiéu chi téi da 1a 100 didm, cu thé:
1. Tiéu chi vé t6 chirc nhén su ctia Vin phong cong ching: toi da 55 diém.
2. Tiéu chi vé tra s¢ hoat déng ciia Vin phong cong chimg; tdi da 25 didm.
3. Tiéu chi vé co s vat chit ciia Van phong cong chimg dé phuc vu cho hoat
dong nghiép vu va ung dung cong ngh¢ thong tin: toi da 09 diém.

4. Tiéu chi vé tinh kha thi cia D& 4n thanh lap Vin phong cong chimg: t6i da
11 diém.

Diéu 4. Nhirng trudng hop khéng dwoc tinh diém
1. Nhén vién néu trong hd so xin thanh 1ap Vin phong cong chung co tén

trong Dé an thanh 1ip Vin phong cong chimg khac hoic dang lam viéc tai td chic
hanh nghé c6ng chimg khéc.

2. Khong c6 cic gidy t& chimg minh vé nhitng ndi dung duoc tinh diém.

Dicu 5. Tiéu chi vé té chirc nhén sy ciia Viin phong cong ching

1. Sb lugng, kinh nghiém cong chimg vién ctia Van phong céng ching (tdi
da 35 diém):

a) S6 lugng cong chimg vién (t6i da 10 diém):

- Vin phong cong chimg do 02 cong chimg vién thanh lap: 05 diém.

- Van phong cong chirng do ghiéu cong ching vién tham gia thanh 1ap thi tur
cong chirng vién thir ba tré [én, moi cong ching vién duge cong thém 02 diém.

- Cong chimg vién hanh nghé cong chung theo ché d6 hop ddng lao dong,
mdi cong chimg vién duoc tinh 01 diém.

~ b) Kinh nghiém cdng tic phép ludt ctia cong chimg vién truéc khi b6 nhiém

(to1 da 03 diem):

- Kinh nghiém cong tac phdp luat trude khi bd nhlem cong ching vién tir
trén 05 nam dén dudi 10 nam: 01 diém/ngudi.

- Kinh nghle_np cong tac phép luat truede khi bd nhiém coéng ching vién tir 10
nam tro 1€n: 02 diém/nguoi.

_ ¢) Kinh nghiém hanh nghé cong chimg cua coéng ching vién (t6i da 17

diém):

- Cong ching vién hop danh da c6 thoi gian hanh nghé cong chimg tir 01
nam dén dudi 03 nam: 01 di€m/nguoi.

- Cong ching vién hop danh da c6 thoi gian hanh nghé cong ching tir 03
nam dén dudi 05 nam: 02 diém/nguoi.

- Cong chimg vién hop danh d3 c6 thoi gian hanh nghé cong ching tir 05 dén
dudi 10 nam: 04 diém/nguoi.

- Cong chung vién hop danh da c6 thm gian hanh nghe cong ching tir 10
nam dén dudi 15 nam: 05 diém/nguoi.



- Cong ching vién hop danh da c6 thoi gian hanh nghé cong chimg tir 15
nam trd 1én: 06 di€m/nguoi.

TrLrorng hop cong chung vién 1am viéc theo ché do hop dong thi dugc tinh %
s6 diém tuong tng véi s6 diém cua cong ching vién hgp danh, tdi da khong qué
8,5 diém.

d) Kinh nghiém quan ly ciia Trudng Van phc‘)ng cong chimg (toi da 5 diém)'

- Truéng Van phong cong chung co bang tot nghlep, chimg chi hodc glay to
ching minh da qua lép dao tao, boi dudng kién thirc vé& quan tri, quan 1y: 02 diém.

- Trudéng Vién phong cong chtimg di 1a Trudng Phong cong chung, Truong
Vin phong cong chimg: 03 diém.

2. Trinh dd va kinh nghiém cta nhén vién nghiép vu (t01 da 10 diém):

a) Trinh d6 ctia nhan vién nghiép vu (t6i da 06 diém):

- Nhén vién c6 trinh d6 Trung E:ép Luat: 01 diém/nguoi nhung tong diém cua
cac nhan vién khong vugt qua 02 diém.

- Nhan vién c6 bang Pai hoc trd 1én chuyén nganh Luat: 02 diém/nguoi.

b) Kinh nghiém ctia nhan vién nghiép vu (t5i da 04 diém):

- C6 thoi gian 1am cong tac phap ludt tir 05 ndm trd 1€n: 01 diém/ngudi.

- -baco chimg chi tt nghiép khoéa dao tao/bdi dudng nghé cong ching: 01
diém/nguoi.

A C6 thoi gian cong téc nghiép vu cong ching tir 01 nam dén 03 nam: 01
diém/nguoi.

- Cé thoi gian cong tac nghiép vu cong chimg trén 03 nam: 02 diém/ngudi.

3. Nhan vién ké toan (t5i da 05 diém): Chi tinh diém cho mét nhan vién ké
toan.

a) Van phong cong chiing c6 nhan vién ké toan chuyén trach: 01 diém.

, b) Nhan vién ké todn c6 bing Pai hoc chuyén nganh Ké toan tré 1én: 02
diem.

~ ¢) Nhén vién ké toan c6 thoi gian cong tac ké toan tir 02 nim trd 1én: 02
diém.

4. C4c nhan vién khéc (t6i da 05 diém): Chi tinh diém cho mot nhan vién.

a) Van phong co nhén vién cong nghé thong tin trinh do Trung cap Cong
nghé thong tin: 01 diém.

Nhan vién cong nghé cong tin co bﬁllg Pai hoc hodc Cao ding chuyén nganh
Cong nghé thong tin dugce cong thém 01 diém.

b) Van phong c6 nhan vién luu trir duge dao tao, bdi dudng vé nghiép vu luu
trit: 01 diém.

Nhan vién luu trit ¢6 bang Pai hoc hodc Cao dang chuyén nganh Luu trix
dugc cong thém 01 diém.

¢) Vian phong c6 nhan vién bao vé chuyén trach: 01 diém.



Diéu 6. Ti¢u chi v& tru sé hoat dong ctia Viin phong cong chirng
1. Vi tri duy kién dt tru s Van phong cong chimg (t6i da 04 didm):
a) Try s¢ cua Vén phong cong ching du kién dt & vi tri thuan loi cho viée

lién hé ctia c4 nhén, t6 chirc ¢ yéu cau cong chimg, khong gy Un tic giao thong:
03 diém.

b) Tru s& cta Vin phong cong chimg du kién céch tru s& cta td chitc hanh
nghé cong ching hién ¢6 ban kinh tir 1.000m tré 1én: 01 diém.

2. Vé tinh phap ly cua tru s¢ Vin phong cong ching (tbi da 04 diém)

a) Tru s& Van phong cong chimg thudc s¢ hitu ctia mot trong s6 cac cong
ching vién hop danh: 04 diém.

b) Tru s¢ Van phong cong ching c6 hop dong thué, muon va cé thoi han
thué, mugn, cu the:

- Hop ddng thud, muon c6 thoi han thué, muon tir 03 nam dén dudi 05 nim:
01 diém.

- Hop d(")ng thué, muon c6 thoi han thué, muon tr 05 ndm dén dudi 10 niam:
02 diém.

- Hop dé)ng thué, muon c6 thoi han thué, muon tr 10 ndm tré 1én: 03 diém.

3. Dién tich tru s& Van phong cong chiing (t6i da 06 diém):

a) Dién tich tir 100 m* dén dudi 150 m%: 02 diém.

b) Dién tich tir 150 m® dén dudi 200 m*: 03 diém.

¢) Dién tich tir 200 m* dén dudi 250 m%: 04 diém.

d) Dién tich tir 250 m” tré 1én : 06 diém.

4. Dién tich 1am viéc tai tru s& Vin phong cong chimg (t6i da 08 diém):

a) Dién tich 1am viéc ctia Trudng Vin phong cong chimg tir 12m” trd 1én: 01
diém.

b) Dién tich lam vi€c ctia cong chiing vién va nguoi lao dong tir 10m*/ngudi
tro 1én: 01 diém.

¢) B6 tri noi tiép ¢ nhén, td chirc yéu cau cong chimg: 03 diém.

- Dién tich tir 20 m* dén dudi 40 m*: 01 diém.

- Dién tich tir 40 m* dén dudi 60 m*: 02 diém.

- Dién tich tir 60 m” tr& 1én: 03 diém.

d) Dién tich danh cho hru trit hd so cong chimg: 03 diém.

- Dién tich dudi 20 m*: 01 diém.

- Dién tich tir 20 m* dén duéi 50 m*: 02 diém.

- Dién tich tir 50 m* trd 1én: 03 diém.

5. Piéu kién vé trat ty an toan giao thong va phong chong chay nd (ti da 03
diém):

a) Dién tich danh cho gitt xe: 02 diém.

- Dién tich tir 20 m? dén diéi 50 m*: 01 diém.

- Dién tich tir 50 m” tré 1én: 02 diém.



b) Van phong céng ching c6 phuong én, nd1 quy, trang thiét bi phong chéng
chay nd ddng b, hién dai: 01 diém.

Pidu 7. Tiéu chi vé co s& vat chit cia Vin phong cong ching dé phuc
vu cho hoat dong nghiép vu va ing dung cong nghé thong tin

1. Trang bi may tinh (it nhét 04 mdy), mdy in dam bao cho hoat dong ctia
Van phong cong ching: 02 diém.

2. C6 trang bi ban ghé 1am viéc, ban ghé tiép khach: 01 diém.

3. Trang bi to, ké, gi4 dung ho so: 02 diém.

4. Trang bi may photocopy: 01 diém.

5. C6 két ndi internet, c6 thiét ké Website ciia Van phong cong chimg va
dia chi Email cua Van phong cong chung: 01 diém.

6. Co phuong an dau tu, sir dung phan mém quén 1y nghiép vu cong ching:
02 diem.

Diéu 8. Tiéu chi vé tinh kha thi ciia P& an thanh lip Vin phong cong

chirng
. 1. X@y dung quy ché quan 1y hoat dong cia Vin phong ding quy dinh ctia
phap luat: 02 diém.

2. Xay dung quy trinh nghiép vu cdng chimg ding quy dinh cua phap luat:
02 diém.

3. Xay dung quy trinh luu trir ding quy dinh cia phép luat: 02 diém.

4. Tinh kha thi cua Pé an thanh 14p Vian phong cong ching duge xem xét,
danh gia tong thé cac diéu kién v@ tru s¢, co s& vat chat, nhan su cia Vin phong
cong chimg day du cic ndi dung theo quy dinh, dam bao Van phong di vao hoat
dong ngay khi dugce thanh l1ap: 05 diém.

. _ Chuong III y
CHAM DIEM VA XET DUYET HO SO

Pidu 9. T6 cham diém tieu chi xét duyét ho so

Gidm déc S& Tu phap quyét dinh thanh lap T6 chim diém tidu chi xét
duyét ho so d€ nghi thanh 18p Van phong cong ching tir 05 dén 07 thanh vién,
gom:

a) TH truong 1a Giam dc hodc Pho Gidm dbc S¢ Tu phap.

b) Thu ky 14 dai dién linh dao Phong Bb trg tur phap - S& Tu phap.

¢) 01 thanh vién 1a dai dién Hoi Cong chimg vién thanh phé.

d) Cac thanh vién khac do Giam déc Sé Tu phép quyét dinh.

Piéu 10. Cach thirc chim diém

1. Céc thanh vién T6 chdm diém lam viéc dc lap, cin cir vao tiéu chi va
thang di€ém quy dinh tai Chuong II quy dinh nay thuc hién cham diém do1 voi
tirng ho so dé nghi thanh 1ap Vin phong cdng chung. Viée cham diém cua thanh

vién dugc 1ap thanh Phiéu chdm diém c6 chir k¥ x4c nhéan ctia ngudi thue hién
cham diém; Phiéu cham diénr ctia céc thanh vién co gi tri ngang nhau.

2. Biém xét duyét hd so thanh lap Van phong cong chung duge tinh bang
diém trung binh cdng cua cic thanh vién T6 cham diém.
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3. Viéc chdm diém tiéu chi xét duyét hd so thanh lap Vin phong cong
chimg phai 1ap thanh bién ban c6 chit ky ctia T6 trudng, Thu ky Td chdm diém.

Piéu 11. Xét duyet ho so thanh 14p Vin phong cong chiing

Cin cir két qua chim diém, nguyen tic xét duyét hd so va cac quy dinh cua
phap luat, Gidm déc S& Tu phap trinh Uy ban nhan dan thanh phd xem xét, quyét
dinh viéc cho phép thanh lap Van phong cong ching.

. Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 12. Trach nhiém ciia cong chimg vién nop hd so d¢ nghi thanh lap
Van phong cong chirng

Cong ching vién ndp ho so de nghi thanh lap Vin phong cong chung chiu
trach nhiém vé tinh xac thuc cua hd so va céc gidy to ching minh vé nhitng noi
dung trinh bay trong D¢ an thanh 1ap Vin phong cong ching.

Piéu 13. Trach nhiém cia S& Tw phap

1. S& Tu phép c6 trach nhiém hudéng din, kiém tra thanh phan hé so theo
quy dinh ctua Luat Cong ching, cac quy dinh cia phap luat c6 lién quan va Quy
dinh nay.

2. S& Tu phap c¢6 trach nhiém kiém tra tru s&, diéu kién co s& vat chat, nhan
su ctia Vin phong cong chimg trude khi cip Gidy ding ky hoat dong. Truong hop
Vian phong cong chung khong dap ung dung cac ndi dung trong Pé an thanh 1ap
di dugc xét chon, S& Tu phép bio cdo Uy ban nhin dan thanh phd thu hdi Quyét
dinh cho phép thanh lap.

Picu 14. Khiéu nai, to cdo lién quan dén viée xét duyét ho so thanh lip
Vian phong cong ching

1. Cong chung vién ndp ho so dé nghi thanh ldp Vén phong cong ching co
quyen khiéu nai, t6 cdo vé viéc xét duyét hd so thanh 1dp Vian phong cong ching,
tir ch6i cho phép thanh lap Vin phong cong ching.

2. Viéc khiéu nai, t6 cdo dugc thuc hién theo Quy dinh cua phap luat vé
khiéu nai, t6 céo.

Piéu 15. T6 chirc thuc hién

1. S& Tu phép c6 nhiém vu lam dau mébi huéng din, theo ddi, don ddc,
kiém tra va phdi hgp véi cic ca nhin, co quan, t6 chirc cé lién quan trién khai
thuc hién Quy dinh nay.

2. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh nay, néu c6 khé khin, vuong méc,
cac ca nhan, co quan, t6 chire kip thoi bao céo Uy ban nhan dan thanh phé (qua
S& Tu phap tong hop) dé xem xét, quyét dinh./.g

TM. UY BAN NHAN DAN
CHU TICH
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