UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HA NQI DPéc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 26 /2016/QP-UBND Ha Néi, ngay O thang 8 nam 2016
QUYET PINH

Ve viée > quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han
va co cu to chirc ciia S& Noi vu thanh pho Ha Néi:ssovee

b
UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI izl

Can cir Ludt T6 chitc chinh quyén dia phu’ong ngay 19 thdng 6 nam 2015,

Cdn cit Nghi dinh s6 83/2006/NP-CP ‘ngay 1 7 thang 8 ndm 2006 cua Chinh
phic quy dinh trinh tw, thi tuc thanh ldp, 16 chitc lai, gidi thé 16 chikc hanh chinh,
16 chirc s nghiép nha nudc;

Can cir Nghi dinh 24/2014/ND-CP ngay 04 thang 4 nam 2014 cua Chinh phu
quy dinh t6 chirc cdc co quan chuyén mén thudc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé
truc thugc Trung wong;

Can cwe Thong tw 56 15/2014/TT-BNV ngay 31 thang 10 nam 2014 cua Bo
Néi vu huéng dan chikc ndng, nhiém v, quyén han va co cdu t6 chikc ciia S& N6i
vu thuge Uy ban nhdn dén tinh, thanh phé truc thude Trung wong; Phong Noi vu
thuéce Uy ban nhdn ddn huyén, qudn, thi x@, thanh pho thudc tinh;

Theo dé nghi cua Gidm dde Sé Noi vu tai To trinh 56 1 833/TTr-SNV ngay
29 thang 7 ndm 2016 vé viée quy dinh chircc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu
t6 chire ciia S¢ Néi vu thanh phé Ha Néi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Vi tri, chirc niing

1. S& Nbi vu thanh phé Ha Noi (sau ddy goi tit 13 S&) 12 co quan chuyen mon
thuéc Uy ban nhan dan thanh phd Ha Ndi, ¢4 chuc ning tham muu, giup Uy ban
nhan dan Thanh pho quan 1y nha nuéc vé: T chirc bd mady; vi tri viéc lam; bién
ché cong chire, co cau ngach cong chire trong cac co quan, tb chirc hanh chinh; vi
tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 luong nguoi lam
viée trong cac don vi sy nghiép cong lap; tlen lwong dbi voi can bd, cong chue,
vién chire, lao dong hop ddng trong cO quan, t6 chirc hanh chinh, don vi su nghiép
cong 1ap; cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 céng vu, céng chirc; chinh quyén
dia phuong; dia gidi hanh chinh; can bg, cong chirc, vién chirc va can bd, cong
chirc x4, phuong, thi trdn; dao tao, bdi dudmng can b, cong chirc, vién chirc va can
b, cong chirc x&, phuong, thi tran nhitng nguoi hoat ddng khoéng chuyén trach &
x4, phudng, thi trén; t6 chirc héi, td chitc phi chinh phu; vin thu, luwu trit nha nuée;
ton giao; thi dua - khen thudng va céng tac thanh nién.
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t6 chirc, bién ché va hoat dong; dong thoi chap hanh su chi dao, kiém tra, huéng
dan vé chuyén mon, nghiép vu cia B No1 vu.

Didu 2. Nhiém vu va quyén han

1. Trinh Uy ban nhén dan va Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phé dy thao
cac quyét dinh; quy hoach, ké hoach dai han, 05 nim, hang nim; céc d@ 4n, dy an va
chuong trinh, bién phap t& chirc thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh vé nganh,
linh vuc thude pham vi quan ly nha nude cia S& Noi vu trén dia ban Thanh phé.

2. Té chuc thyuc hién c4c van ban quy pham phép luat, quy hoach, ké hoach,
8 an, du an, _chuong trinh da dugc phé duyét; thong tin, tuyén truyén, hudng din,
kiém tra, phd bién, gido duc, theo ddi thi hanh phép luat vé cac linh vyuc thufe
pham vi quan ly nha nuéc dugce giao.

3. V& tb chiic bd may:
a) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh viéc phan cép quan ly to

chic bd may ddi véi céc co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap
thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Uy ban nhan dan quan, huyén, thi x4;

b) Trinh Uy ban nhan dan Thanh pho dé 4n thanh lap, sap nhép, chia tach,
giai thé céc co quan chuyén mén thude Uy ban nhén dén Thanh phd, Uy ban nhin
dan quén, huyén, thi xa d& trinh cép c6 thim quyén quyét dinh theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan Thanh pho ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co c4u t6 chirc ciia S& Nbi vu;

d) Glup Uy ban nhan dan Thanh phé trong viéc xdy dung dé 4n thanh lap, td
chic lai, giai thé cac don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan Thanh phé
dé trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh theo quy dinh;

d) Thém dinh vé nbi dung dbi v&i du thao van ban quy dinh chic nang,
nhiém vy, quyén han, co cau t6 chirc clia cic co quan chuyén mon, don vi sy
nghiép cong lap thudc Uy ban nhén dén Thanh phd. Thim dinh dé 4 an thanh 1ép, t6
chuc lai, giai thé cac don vi sy nghiép cong 14p thudc thdm quyén quyét dinh
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;

e) Thdm dinh viéc thanh 18p, kién toan, sap nhép, giai th cac td chirc phbi
hop lién nganh thude thAm quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy ban nhan dén Thanh
phd theo quy dinh ctia phap luét;

g) Phéi hop véi cac co quan chuyén mén cing ‘clp hudng dan Uy ban nhan
dan quan, huyén, thi x4 quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va tb chirc cua
cac phong chuyén mén, don vi su nghiép cong lap thudc Uy ban nhan dan quén,
huyén, thi x3;

h) Chu tri, phbi hop véi cac co quan chic néng c6 lién quan cua Thanh phd
hudng dén, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép hang don vi su nghiép
cong 1ap cia Thanh phé theo quy dinh ctia phép lut. -

4. V& quan ly, sir dung bién ché cong chirc, s6 lugng ngudi lam viée trong
don vi su nghiép cong 1ap:



a) Thim dinh, trinh Uy ban nhan dan Thanh pho Chu tich Uy ban nhan dén
Thanh phé ké hoach bién ché céng chirc, ké hoach sb luong ngudi lam viéc hang
nim cla céc co quan, td chirc, don vi sw nghiép cong 14p thude thAm quyén quan
Iy cua Uy ban nhan dan Thanh phb ¢ Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Bo Noi
vu theo quy dinh;

b) Gitip Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd trinh Hoi
d6ng nhan dan Thanh pho quyét dinh tong bién ché cong chirc trong cic co quan
ctia Hoi déng nhan dén, Uy ban nhan dan, don vi sy nghiép cong lap thudc Uy
ban nhan dan Thanh phé, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa trong pham vi bién
ché cong chirc duoc Bo Noi vu giao;

c) Cén cur y kién thdm dinh ctia B6 Nbi vy, giap Uy ban nhan dan va Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phé trinh Hoi ddng nhin d4an Thanh phd phé duyét
tbng s0 ngudi lam viée trong cac don vi su nghiép cong 18p; chu tri tham muu va
gitp Uy ban nh4n dan Thanh pho t8 churc trién khai va kiém tra viéc thuc hién sau
khi Hoi ddng nhan d4n Thanh phd phé duyét;

d) Hudng din quan ly, sit dung bién ché cong chirc, sb luong nguoi lam viéc
dbi véi cac co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan Thanh phé, Uy ban nhin
dan quén, huyén, thi x4 va cac don vi su nghiép cong 1ap theo quy dinh;

d) Téng hop, thdng ké, bdo cao bién ché, sb luong ngudi lam viéc va viéc
thuc hién bién ché cong chirc, sb lugng nguoi 1am viée trong céc co quan, t chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong 14p theo quy dinh clia phap luat.

5. V& quan ly vi tri viéc lam, co ciu ngach céng chirc, co chu chirc danh nghé
nghiép vién chirc (goi chung la co cAu chirc danh cong chic, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh vin ban chi dao, huéng dén
cac co quan, td chirc, don vi thudc Thanh phd quan ly xy dung dé an vi tri viée
lam, co cau chirc danh c6ng chirc, vién chirc hodc dé 4n diéu chinh vi tri viéc lam,
co ciu chirc danh c6ng chirc, vién chirc theo quy dinh;

b) Giup Chu tich Uy ban nhan <dan Thanh phd, Uy ban nhan dan Thanh pho
thim dinh d& 4n vi tri viéc 1am, co cAu chirc danh cbéng chirc, vién chirc hodc dé an
didu chinh vi tri viéc 1am, co cdu chirc danh cong chirc, vién chic trong cac co
quan, t6 chirc, don vi thudc Thanh phd quan ly theo quy dinh;

c) Giap Uy ban nhén dan Thanh phé téng hop danh muc vi tri viéc lam, xay
dung & 4n vi tri viéc lam, co cAu chtic danh cdng chirc, vién chirc hodc dé 4n dleu
chinh vi tri viéc 1am va co cAu chirc danh cdng chirc, vién chirc ca cac co quan, t6
chitc, don vi thudc Thanh phd quan 1y ¢ Uy ban nhan dan Thanh phé giri Bo Noi
vu phé duyét theo quy dinh;

d) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh phén chp hodc Uy quyén
thwc hién viéc st dung, quan ly vi tri viéc lam va co cau chitc danh cong chue,
vién chirc trong cdc co quan, t6 chirc, don vi thuéc Thanh phé quan 1y theo quy
dinh ctia phép luét.

6. V& té chirc chinh quyén:



_a) Huong dan tb chirc va hoat dong cia cac co quan thugc bé may chinh
quyén dia phuong céac cap trén dia ban theo quy dinh cta phap luét;

b) Tham muu, giup Uy ban nhan dan Thanh pho trong viéc td chirc va huong
dAn cong tac bau cir dai biéu Québc hdi va bu cir dai biéu Hoi dong nhan dan céc cap;

¢) Tham muu, giap Uy ban nhin dan Thanh phd trinh Hoi déng nhan dan
Thanh pho bau, mién nhiém, bai nhiém Chi tich, Phé Chu tich va cic thanh vién
khéc ctia Uy ban nhén dan Thanh phé;

_d) Tham muru, giap Uy ban nhéan dan Thanh pho trong viéc trinh c4p c6 thim
quyen phé chudn két qua bau cir, phé chudn viéc mién nhiém, bai nhiém d6i véi
céc chirc danh bau cit theo quy dinh caa phép luit;

d) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhén d4n Thanh phd phé chuan két qua
biu, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Uy ban nhan dén, Phé Chi tich Uy ban nhan
dan quan, huyén, thi x&; dleu dong, dinh chi cong tac, cach chirc Chu tich Uy ban
nhan dan, Pho Chu tich Uy ban nhén din quan, huyén, thi xa theo quy dinh cua
phap luit;

¢) Tham muu, gitup Uy ban nhan dan Thanh phé thong ke, tdng hop, béo céo
so lwong, chit luong dai biéu Ho6i dong nhan dén, thanh vién Uy ban nhan dén cac
cap theo quy dinh;

g) Tham muu, glup Uy ban nhéan dan Thanh phé trong viéc hudéng dan kiém
tra, tong hop, bao cdo viéc thuc hién Quy ché dan cha & x4, phudng, thi trdn, & co

quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap, ¢ doanh nghiép nha nudc thudc Thanh
phd va thuc hién cong téc dan van cua chinh quyén theo quy dinh ctia phap luat;

h) Hudng din, kiém tra hoat dong cua thon, td dan pho theo quy dinh cua
phép luat;

i) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan Thanh phé chi dao, huéng dan, klem
tra Uy ban nhan dén quan, huyén, thi x4, Uy ban nhin dan x&, phudng, thi trn
trong viéc xay dung, thuc hién céc van bén, dé 4n lién quan d&én cdng tac xéy dung
ndéng thén mai theo phan cong cua Uy ban nhén dan Thanh phd va theo quy dinh
cua phap luat.

7. Vé cong tac dia gidi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:
a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién cong tic quan ly

dia gi6i hanh chinh trén dia ban theo quy dinh cia phap luét va theo huéng dan
cla co quan nha nuée c6 thim quyén;

b) Thim dinh, trinh Uy ban nhén d4n va Chu tlch Uy ban nhan dan Thanh
phd céc @& 4n, vin ban lién quan dén viéc thanh 14p, giai thé, nhép, chia, diéu
chinh dia giéi don vi hanh chinh, dbi tén don vi hanh chinh, phén loai don vi hanh
chinh trong dia ban Thanh phé dé Uy ban nhan dan Thanh phé trinh cap c6 tham
quyén quyét dinh, hozc d& Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd quyét dinh theo
quy dinh cta phép luét;



¢) Huéng dan va td chirc trién khai thuc hién cac dé 4n, vin ban lién quan
dén cong tac dia gidi don vi hanh chinh, dbi tén don’ vi hanh chinh, phan loai don
vi hanh chinh trong dia ban Thanh phd sau khi duoc cap c6 thAm quyén phé duyét;

d) Gitp Uy ban nhan dan Thanh phd quan 1y hd so, ban dd dia giéi, méc, dia
gi6i hanh chinh cta Thanh phd theo quy dinh ciia phép luat.

8. V& can b, cong chirc, vién chire; can bd, cong chirc x4, phudng, thi trin
va nhitng ngudi hoat dong khoéng chuyén trach & x4, phuong, thi trén:

a) Trinh Uy ban nh4n dan Thanh phé ban hanh cac vén ban vé 3 tuyén dung, st
dung va quan ly dbi véi doi ngili can bo, cong chir, vién chire va céan b, cong
chirc x3, phuong, thi trin theo quy dinh cia phap ludt; tham muu, glup Uy
ban nhén dén Thanh phd ban hanh hoic trinh cip c6 thAm quyén ban hanh céc van
ban vé quan ly va sir dung nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach & x4,
phudng, thi trin theo quy dinh ctia phép luat;

b) Trinh Uy ban nhan d4n Thanh phd ban hanh vin ban quy dinh cu thé diéu
kién, tiéu chudn, chitc danh dbi véi Trudéng, Pho céc co quan, don vi thudc, truc
thude S& Noi vu va dbi véi Trudng phong, Phé Truéng phong Phong Noi vu thude
Uy ban nhén dan quéan, huyén, thi x4;

¢) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyet dinh viéc tiép nhén, st
dung, bé nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, biét phai, nang bic luong,
bd nhiém ngach, chuyén ngach, thay d6i chtrc danh nghe nghiép, danh gia, phén
loai, khen thudng, ky luat, dao tao, boi dudng va cac ché d6, chinh sach khac ddi
véi can b, céng chirc, vién chirc thude thAm quyén quan ly cia Uy ban nhéan dén
Thanh phé theo quy dinh ciia Pang, Nha nuéc va phan cap quan ly can bd cua Uy
ban nhan dan Thanh phd;

d) Tham muu, giup Uy ban nhén dén Thanh phd trong viéc tuyén dung cong
chirc, vién chirc; thi diém thi tuyén chirc danh lanh dao; quan ly, thi nang ngach cong
chirc; thi hogic xét thang hang chirc danh nghé nghiép d6i véi vién chirc theo quy dinh
cua phap luat va theo phan cap quan ly can b cua Uy ban nhén dan Thanh phd;

d) Quan ly hd so cén bd, cong chirc, vién chirc thudc dién Uy ban nhén dan
Thanh pho quan 1y theo quy dinh ctia phép luét;

e) Huéng dan, kiém tra viéc thyc hién cac quy dinh vé tiéu chuin chirc danh
cén bd, cong chirc, vién chirc; vé co cdu cén bd, co chu chirc danh cong chiec, vién
chirc theo quy dinh cta phap luét;

g) Huéng din, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé tuyén dung, st dung
va quan ly can bd, cong chitc, vién chirc va can bd, cong churc x4, phuong, thi trén,
nhiing nguoi hoat dong khong chuyén trach & xa, phu’cmg, thi trén; viéc thuc hién
ché dd, chinh sach va cong tac quéan 1y hd so ddi véi can bg, cong chirc, vién chire
theo quy dinh ctia phép luit;

h) Huéng dan, thng ké, kiém tra viéc thuc hién ché ds, chinh sich ddi véi
can bd khong chuyén trach & thon, t, dan phé.

i) Thuc hién mdt sb ché d6, chinh sach d6i véi can bod:



Chu tri, phéi hop véi Ban Bao vé, chim séc sirc khoé can bd Thanh pho Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phé va cdc co quan lién quan cia Thanh pho tham
muu, d& xuét té chirc, phuc vu doan dai dién lanh dao Thanh pho chuin bj qua,
kinh phi va phuong tién phuc vu doan di thdm can bd bi dm nim vién (thudc dbi
tuong thdm hoi tai Quyet dinh s6 616- QD/TU ngay 29 thang 4 nam 2011 cua
Thanh Gy Ha Noi vé viéc ban hanh Quy dinh vé mot sb ché d, chinh sach dbi véi
can b cOng tac tai co quan nha nudce thuge Thanh phd);

Chu tri, phdi hop véi Vin phong Poan dai bidu Qudc hoi va Hbi dong nhan
dan, Van phong Uy ban nhén dén Thanh phé, S& Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi tham muu, d& xuét, théng tin, t6 chic, phuc vu va thong bdo doan viéng;
chun bi kinh phi va phu’orng tién phuc vu doan viéng d6i v6i cac doan cé Trudng
doan 1a ddng chi Uy vién Ban Thudng vy Thanh uy, Thanh uy vién; Pho Chu tich
Hoi ddng nhan dan, Phé Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé; Trudng, Phé céc
sd, ban, nganh Thanh phd viéng céc cén by, than nhén cén b thude dién Ban
Thuong vu Thanh uy quan ly khi tir trin theo Quyét dinh s6 617- Qb/TU ngay 29
thang 4 ndm 2011 cia Thanh uy Ha Nbi v& viéc ban hanh Quy dinh 6 chirc 18 tang
va td chirc doan dén viéng can bd va than nhén can b dién Ban Thuong vu Thanh
uy quan ly qua cac thoi ky khi tu tran.

9. V& dao tao, bdi dudng cén bd, cdng chirc, vién chirc va can bd, cong chirc
x4, phuong, thi tran (trong khoan nay goi chung 1a can bg, cong chirc, vién chirc):

a) Trinh Uy ban nhén dén Thanh phd ban hanh ché d6, chinh sich khuyén
khich can bd, cdng chirc, vién chirc cia Thanh phd hoc tép dé nang cao trinh d9,
nang luc cong tac;

b) Phéi hop véi cac co quan ¢ lién quan trinh Uy ban nhan dan Thanh phé
quyét dinh viéc bb tri, phan bd kinh phi d6i véi hoat dong dao tao, bdi dudng cén
bd, cdng chirc, vién chirc cia Thanh phd theo quy dinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh quy hoach, ké hoach dao tao,
bdi dudng céan bd, , cong chure, vién chie thue pham vi quan ly; giap Uy ban nhan
dan Thanh phd t& chirc trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dio tao, boi
dudng can bd, céng chirc, vién chirc sau khi dugc phé duyét;

d) Giup Uy ban nhan dan Thanh phd hu’cmg din, kiém tra viéc thuc hién ché
d6 dao tao, bdi dudng cén b, cdng chire, vién chirc theo quy dinh; tdng hop, béo
céo két qua hoat dong dio tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chitc hang nam
gui B6 Noi vu theo quy dinh.

10. V& thuc hién ché d6, chinh sach tién luong:

a) Tong hop danh séach, hd so, trinh Ch tich Uy ban nhan dén Thanh phé c6
vin ban d& nghi B Nbi vu cho ¥ kién théng nhét trudc khi ky quyét dinh néng béc
lwong trude thoi han dbi véi can bd, cdng chic, vién chtic cia Thanh phd xép

luong & ngach chuyén vién cao cAp va céc ngach, chitc danh tuong duong ngach
chuyén vién cao cap theo quy dinh;

b) Quyét dinh theo thdm quyén hoc trinh cép c6 thdm quyén quyét dinh viéc
ning bic luong thuong xuyén, ning bac luong trude thoi han, nang luong vuot bac va



cac ché d4, chinh séch vé tién luong dbi véi can by, cong chirc, vién chir, nguoi lao
dong theo quy dinh cta phap luét va theo phan cap ctia Uy ban nhan dan Thanh phd;

©) Hu’(mg dan kiém tra, giai quyet theo thdm quyén hoic & nghi cap co tham
quyén giai quyet nhitng vuéng mdc trong viéc thuc hién chinh sach, ché do tién
lwong, phu cép, sinh hoat phi va tién | thuong dbi v6i can bd, cong chirc, vién chuec,
lao dong hop dong trong co quan, t& chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong lap
ctia Thanh phd theo quy dinh.

11. V& cai cach hanh chinh; cai cach ché d§ cong vy, cong chuc:
a) Trinh Uy ban nhan déan va Chu tich Uy ban nhan dan Thanh ph lanh dao,
chi dao, trién khai cong tic cai cach hanh chinh cia Thanh phé theo cac nghi

quyet chuong trinh, k& hoach cai cach hanh chinh cta Chinh phu, Thanh Gy va
Hoi ddng nhan d4n Thanh phd;

b) Trinh Uy ban nhan dén va Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phd quyet
dinh phén cong cac co quan chuyen mdn thudc Uy ban nhan din Thanh pho chu
tri hodc ph01 hop thye hién cac ndi dung, nhiém vy cai cach hanh chinh, bao gdm:
cai cach thé ché; cai cach thu tuc hanh chinh; cai cich td chirc bd may hanh chinh;
xdy dung va nang cao chét luong d6i ngii can b, cdng chirc, vién chirc; cai cach
tai chinh cdng; hién dai hoa hanh chinh;

¢) Trinh Uy ban nhan dén, Chd tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh céc
bién phap ddy manh cai cach hanh chinh, dAy manh cai cach ché b cong vu, cong churc;

d) Huong dan dén débc, kiém tra cac co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan
dan Thanh pho Uy ban nhin dan quén, huyén, thi xa va Uy ban nhéan dan x4,
phuong, thi trAn trién khai thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6
céng vy, cong chirc theo chuong trinh, ke hoach, d& 4n cai cach hanh chinh, cai
cach ché d6 coéng vy, cong chie di dugce cip c6 thdm quyén phé duyét;

d) Hudng dan, don déc, kidm tra viéc thuc hién co ché mét ctra, mot clra lién
théng, mot cira lién thong hién dai tai cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi su
nghiép cong 14p, doanh nghiép nha nuéc thudc Thanh phd;

- ) Gitip Uy ban nhan dén Thanh phé theo ddi, danh gia, tong hop chung két
qua thyc hién cac nhiém vu vé cai cach hanh chinh, cai cich ché db cong vy, cong
chirc cua cac co quan, td chire, don vi thude Uy ban nhén dan Thanh phd, cua Uy
ban nhan dén quén, huyén, thi x& va Uy ban nhén dan x4, phu’orng, thi trén; xay
dung va thuc hién ché do béo cdo vé cong tac cai cach hanh chinh, cai cach ché d6
cdng vy, cong chic theo quy dinh;

g) Chu tri, phdi hop véi cac co quan c6 lién quan hudng dan vé chuyén mén,
nghiép vu trong linh vyc cai cach hanh chinh cho cong chirc chuyén trach cai cach

hanh chinh & cdc co quan, t6 chirc, don vi thudc Uy ban nh4n dan Thanh phd
va Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa.

12. V& cong tac td chirc hdi; quy xa hdi, quy tir thién (goi chung la quy):



a) Thim dinh, trinh Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cho
phép thanh 1ép, chia, tach, sap nhap, hop nhit, giai thé, dbi tén va phé duyét diéu
18 d6i v6i hoi ¢6 pham vi hoat dong trong Thanh phd theo quy dinh cta phap luét;

b) Thim dinh, trinh Chd tich Uy ban nhin dan Thanh phd clp glay phep
thanh l4p va cong nhan diéu 1&, cho phép hop nhét, sap nhap, chia, tach, giai thé,
d6i tén, dinh chi, tam dinh chi hoat dong, cho phép quy hoat dong tro lai sau khi bi
tam dinh chi, cong nhin quy du diéu kién hoat déng, cong nhan thanh vién Hoi
déng quan 1y quy, cho phép thay d6i hodc cAp lai gidy phép thanh 1ap, thu hoi gidy
phép thanh 14p, giai quyet khleu nai, t6 cdo dbi véi quy co pham vi hoat dong
trong Thanh phd va quy c¢6 td chirc, ca nhan nuéc ngoai gop tai san dé thanh lap,
hoat d6ng trong pham vi quén, huyén, thi x&; x&, phuong, thi tran.

¢) Cén ctr tinh hinh thuc té & dia phuong, trinh Chu tich Uy ban nhén dan
Thanh phé ty quyén cho Chi tich Uy ban nhin dan quén, huyén, thi xa quyét dinh
viéc thuc hién cong tac quan ly d6i voi hoi cb6 pham vi hoat dong trong x3,
phuong, thi trdn; qu§ c6 pham vi hoat dong trong quan, huyén, thi x&; x4, phuong,
thi trin theo quy dinh ctia phap luét;

d) Trinh Uy ban nhan dan Thanh pho quyét dinh cho phép hdi c6 pham vi
hoat ddng trong ca nudce, hdi cd6 pham vi hoat dong lién Thanh phé dit van phong
dai dién cta hdi & dia phuong theo quy dinh cta phap luét;

d) Huéng dén, kiém tra viéc thyuc hién phép luét vé hoi, quy dbi voi cac hoi,
quy hoat dong trong pham vi Thanh phé. Xu ly theo thAm quyén hoic trinh cép c6
thdm quyén xu ly cac vi pham phap luét vé héi, quy;

e) Chu tri, phdi hop véi cac co quan chuyén mon cung cép trinh Uy ban nhan dan
va Chu tich Uy ban nhén dan Thanh pho xem xét, quyét dinh viéc hd trg va thuc hién
céc ché dd, chinh séch khac d6i véi td chiic hdi, quy theo quy dinh ctia phap luat.

13. V& cong tac vin thu, luu trit:

a) Tham muu, giup Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh va huéng dén thuc
hién cac ché d6, quy dinh vé cong tac vin thu, luu trit theo quy dinh cua phép luat;

b) Tham muu, giap Uy ban nhan dan Thanh pho vé cong tac quan ly luu trir
thong tin sb trong céc co quan, don vi nha nuéc trén dia ban Thanh phd theo quy
dinh cta phap luat;

¢) Trinh cip c6 thdm quyen phé duyét Danh muc tai liéu hét gia tri cta Luu
trit lich st cia Thanh phd, quyét dinh hiy tai liéu hét gié tri tai Luu trit lich sir cla
Thanh phé theo quy dinh cta phép luat;

d) Thim dinh Danh muc tai liéu hét gié tri can ‘huy tai Luu trlt co quan d6i
véi co quan, td chirc thudc ngudn ndp luu tai liéu vao Luu trit lich sit cia Thanh
phd; quyét dinh viéc huy tai liéu c6 théng tin tring 13p tai Luu trir lich sir cua
Thanh phd theo quy dinh ctia phap luat;

d) Nghién ctru, ing dung khoa hoc va cong nghé vao cong tic van thu, luu trir;

e) T6 chirc tap huén, bdi dudng nghiép vu vén thu, luu trit doi véi doi ngli
cong chirc, vién chirc lam cOng tac vén thu, luu trit;



g) Klem tra viéc thuc hién cac ché do, quy dinh vé cong tac van thu, luu tri:
giai quyet theo thim quyen hodc béo céo cap co thdm quyén xem xét giai quyét
khiéu nai, t6 c4o va xtt Iy vi pham phép luat vé vin thu, luu triY;

h) Thuc hién cong tac bao cdo, thong k& vé van thu, Iuu trit theo quy dinh cta
phap luat;

i) Thyc hién nhiém vu cta Luu trit lich sir cia Thanh pho gdm: Trinh cép c6
thdm quyén ban hanh Danh muc co quan, t6 chirc thudc ngudn nodp luu tai lidu va
phé duyét Danh muc tai li¢u nOp luu vao Luu trit lich sir cua Thanh phd; hudng
dan céc co quan, td chirc thude nguon nop luu tai liéu chuén bj tai liéu ndp luu;
thu thép, chinh ly, x&c dinh gia tri, thong ké, tu bd phuc ché, bao hiém, bao quén,
giai mat tai liéu luu trix lich sir va td chirc khai thac, sir dung tai liéu luu trir theo
quy dinh cta phap luit;

_ k) Cép, cép lai, thu hoi chimg chi hanh nghé luu trit cho c4 nhan c6 da céc
diéu kién theo quy dinh ctia phap luét;

1) Thuc hién céc hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cda phap luat.
14. V& cong tac ton gido:
T4 chirc tuyén truyén, pho bién chu truong, chinh sach, phap luat vé ton gido

d6i voi can bo, cong chiic, vién chire va tin dd, chitc sic, chirc viéc, nha tu hanh,
nhén sy céac ton gido trong pham vi quan ly cua Thanh phd;

b) Giai quyet theo thdm quyén hodc trinh cép c6 thim quyén giai quyet
nhing vén dé cu thé vé ton gido theo quy dinh ctia phap luat. Chu tri, phéi hop vé
cac so, ban, nganh trong viéc tham mu, trinh Uy ban nhén dan Thanh pho g1a1
quyét nhimg van dé phat sinh trong ton gido theo quy dinh; 1a d4u mébi lién hé gitra
chinh quyén dia phuong véi cac tb chirc ton gido trén dia ban Thanh phd;

¢) Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, giai quyet khiéu nai, t§ cdo vé linh
vuc tén gido theo quy dinh cua phap luit;

d) Thuc hién viéc dao tao, bdi dudng nghiép vu vé cdng téc ton gido dbi véi
d6i ngii cong chirc 1am cong tac tdn gido thudc pham vi quan ly ctia S& Noi vy,

d) Trinh Uy ban nhan dan Thanh phé thuc hién viéc 4p dung chinh sach déi
voi nhitng t6 chitc ton gido va ca nhan c6 hoat dong ton gido theo quy dinh cua
phap luat;

e) Thyc hién viéc nghién ciru khoa hoc trong linh vuc t6n gido, tong két thuc

tién, cung cap luan cir khoa hoc cho viéc xéy dyng va thuc hién cac chu truong,
chinh sach, phap luat cua Pang, Nha nude dbi voi ton gido;

g) Hudng dan Phong Noi vu thude Uy ban nhan dan quén, huyén, thi xa giai
quyét nhimg vén dé cu thé vé ton gido theo quy dinh cua phép luat.

15. V& cong tac thi dua, khen thudng:

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan, Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phd
va Hoi dong thi dua - khen thuéng Thanh phd t5 chirc cac phong trao thi dua;
huéng dén, don dbc, kiém tra cac s, ban, nganh, Uy ban nhan dan quan, huyén,



thi x4, Uy ban nhén dan x4, phuong, thi tran Mat tran T4 qubc, cac td chirc chinh
tri, chinh tri-x4 hdi va céc td chic kinh té thuc hién cdc phong trao thi dua va
chinh sach khen thuong cia Dang, Nha nuéc trén dia ban Thanh phé. Chi tri, phéi
hop véi Mat tran T qubc, cac tb chirc chinh tri, td chirc chinh tri - xa hoi, t chirc
xd hoi & dia phuong va céc co quan thong tin dai ching phat hién, tuyén truyén va
nhan rong cac dién hinh tién tién;

b) T chirc thuc hién ké hoach dio tao, bdi dudng, huéng dan chuyén mon,
nghiép vu cho ddi ngili cong chirc lam cdng tac thi dua, khen thudng & cac sd, ban,
nganh, & quan, huyén, thi x3, x4, phuong, thi trin va doanh nghiép trén dia ban
Thanh phé; tmg dung khoa hoc cdng nghé trong Iinh vuc thi dua, khen thudng.
Thuc hién cong tac thanh tra, klem tra nhung vén deé lién quan dén cong tac thi
dua, khen thuéng va giai quyét cac khiéu nai, t6 cdo vé linh vuc thi dua, khen
thudng theo quy dinh cta phap luat;

¢) Tham dinh hd so @& nghi khen thudng cua cac so, ban, nganh, cia quan,
huyén, thi x4, x3, phuong, thi tran, Mat tran T6 quoc c4c td chuc chinh tri, to chuc
chinh trj - x& hoi, t6 chirc xa hoi, t chuc kinh té & dia phuong va co sg, trinh Uy
ban nhén dan Thanh phd quyét dinh khen thuéng hogc @& nghi cép co thim quyén
quyét dinh khen thudng theo quy dinh;

d) Quan ly, luu trit ho so khen thudng theo quy dmh ctia phép luét; xay dung
va quan ly co s dir li€u vé thi dua, khen thudng; tong hop, bao cdo dinh ky vé thi
dua, khen thudng theo quy dinh. Xay dyng, quén ly va sir dung Quy thi dua, khen
thudng theo quy dinh cua phap luat; quan ly, cap phat, thu hdi, cap dbi hién vt
khen thudng theo phén cép; tham muu td chirc thuc hién viéc trao ting, don nhén
cac hinh thic khen thudng theo quy dinh cta phép luét;

d) Lam nhiém vu thuong tryc Hoi dong Thi dua-Khen thuéng Thanh pho.
16. V& cong tac thanh nién:

a) Chu tri, ph01 hop v6i céc sd, ban, nganh va cac co quan, td chirc c6 lién
quan cua Thanh phé trong viéc tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat cho
thanh nién, trong viéc thuc hién co ché, chinh sach d6i véi thanh nién va cOng tac
thanh nién theo quy dinh; giai quyét nhimng vén d& quan trong, lién nganh vé thanh
nién va cong tac thanh nién;

b) Hudng dn, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh cua phép luat vé& thanh
nién va cong tac thanh nién; viéc thuc hién chinh sach, ché d6 trong t6 chirc va quan
ly thanh nién, c6ng tac thanh nién ctia Thanh phd; hudng din chuyén mén, nghiép vu
vé cOng tac thanh nién d6i voi cac sé, co quan ngang s, don vi su nghiép thudc
Théanh phé, Uy ban nhan dan quén, huyén, thi x4, x4, phuorng, thi trén;

¢) Thuc hién ché 4o, chinh sach déi véi thanh nién theo quy dinh cua phap
luat va theo phan céng, phan cAp cua cac co quan c6 thAm quyén.

17. V& cong tac doanh nghiép nha nuéc thudc Thanh phé:

a) Hudng dén, don dbc, klem tra cac doanh nghiép nha nugc thudc Thanh
phé trong viéc thuc hién cac quyét dinh cta Thanh phd vé cong tac tb chirc bd
may, lanh dao, quan ly doanh nghiép;
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b) Chu tri phdi hop cling co quan cép trén truc tiép ciia doanh nghiép, cac sé,
nganh c6 lién quan x4y dung dé 4n td chirc lai, thanh 14p, sap nhép, chuyén dm
giai thé doanh nghiép nha nudc thudc Thanh phd, trinh Ban D4i méi va Phét trién
doanh nghiép Thanh phé thdm dinh, bao c4o Uy ban nhan dan Thanh phd xem xét,
quyét dinh;

¢) Chu tri, phéi hop véi céc s&, nganh va don vi 6 lién quan huong dan va
thim dinh trinh Uy ban nhén dén Thanh phd quyet dinh viéc bd sung, diéu chinh
lai nganh nghe san xuét, kinh doanh va dich vu ctia doanh nghiép nha nudc thudc
Théanh phé theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va Thanh phé;

d) Chu tri, phdi hop véi cac sé, nganh 6 lién quan huong dan xdy dyng va
thdm dinh trinh Uy ban nhén dan Thanh phd quyet dinh phé duyét Diéu 18 t§ chirc
va hoat d6ng cua doanh nghiép thuéc Thanh pho (Téng Cong ty, Coéng ty hoat
déng theo md hinh coéng ty me - cdng ty con, Cong ty trdch nhi€ém hiru han mét
thanh vién);

d) Chu tri, ph01 hgp véi cac sd, nganh c6 lién quan huéng dan xay dung Diéu
1€ Cong ty co phan khi chuyén tir Doanh nghiép nha nudc thanh Céng ty cb phan
dé& Cong ty ¢b phan trinh Dai hoi cb dong quyét dinh;

e) Trién khai cac quy trinh vé cOng tac can b theo quy dinh ctia Nha nudc va
Thanh phd nhu: bo nhiém, bd nhiém lai; diéu dong, luan chuyén; cr nguoi dai
dién; tir chirc, mién nhiém; théi lam dai dién; dénh gia; bdi dudng kién thirc; khen
thudng; ky luét; thoi viéc, nghi huu va quéan ly hé SO dbi voi cac chirc danh lanh
dao, quan Iy cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién do Nha nudc lam chi s&
hitu va ngudi dugce i 1am dai dién chi so hiu phan vbn ctia Nha nudc tai doanh
nghiép ¢6 von gép cia Nha nudce thuéc Thanh phé;

g) Chu tri, ph01 hop véi céc s, nganh c6 lién quan, thdm dinh, trinh Uy ban
nhan dan Thanh phd xem xét, quyét dinh ban hanh cic quy ché quan ly, giam sat
doanh nghiép;

18. Thuc hién hop tac quéc té vé cong tac ndi vu va cac linh vuc dugc giao
theo quy dinh cla phap ludt va theo phan cong hodc uy quyén cla Uy ban nhén
dan Thanh phé.

19. Thyuc hién cong tac kidm tra, thanh tra, giai quyét khiéu nai, tb céo lién
quan den cdng tac ndi vu theo quy dinh ciia phép ludt va theo sy phén cdng hodc
uy quyen ctia Uy ban nhan dan Thanh pho thuc hién cac quy dinh vé phong,
chéng tham nhiing, tiéu cuc, cac quy dinh v& thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;
xt ly theo thidm quyen c4c vi pham phép luat, hodc tham muu cho cip ¢6 thim
quyén xtr ly cac vi pham phép luét trén céc linh vuc cong tac dugc giao theo quy
dinh cuia phép luat.

20. Huéng dan chuyen mdn nghiép vu vé cong tic ndi vu va cac linh vuc
khac dugc giao dbi véi cac co quan hanh chinh, don vi su nghiép cbng lap thudc
Thanh phs, 601 voi Uy ban nhén dan quén, huyén, thi x4, Uy ban nhan dan x4,
phuong, thi trén. Giap Uy ban nhén dan Thanh phé thuc hién chirc ning quan ly
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nha nudc theo céc linh vuc cong thc duoc giao ddi véi cac to chirc cia cac B9,
nganh Trung wong va dia phuong khac dat try so trén dia ban Thanh phd.

21. Téng horp, théng ké theo huéng dan ctia BO Nbi vu vé t§ chirc co quan
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap; 56 lugng céc don vi hanh chinh quén,
huyén, thi x&, x&, phuong, thi trén, s6 luong thén, td dan phé; sb luong, chét luong
d6i ngii can bd, cong chure, vién chic va can bd, cong chirc x4, phucmg, thi trén,
nhitng ngudi hoat dong khdng chuyén trach & xa, phudng, thi trdn; cong tic vin
thu, luu trit nha nudc; cdng tc tén gido; cong tac thi dua, khen thudng; cong tac
thanh nién va cac linh vyuc khac dugc giao.

22. Tb chitc nghién ciru, tmg dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung
hé théng thong tin, luu trit phuc vu cdng tac quan ly nha nuéc va chuyén mon,
nghiép vu duogc giao.

23. Chi dao va hudng dén td chirc cac hoat dong dich vu cong trong cac linh
vuc cong tac thudc pham vi quan ly ctia S& Noi vu.

24. Thyc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky, dot xudt voi Uy
ban nhan dan Thanh phd va B Nbi vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vy dugc
giao theo quy dinh.

25. Quan ly to chic bd may, bién ché cong chitc, co ciu ngach cong chuec, vi
tri viéc 1am, co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va sb lugng nguoi lam
viéc trong cac co quan, don vi thudc, truc thudc S& Noi vy; quan ly hé so, quyet
dinh viéc tuyén dung, tlep nhén, st dung, bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, biét
phai, ning béc luong, b6 nhiém ngach, chuyén ngach, thay déi chirc danh nghé
nghiép, danh gid, khen thudéng, ky luét, dao tao, bdi dudng va céc che dog, chinh
sach khac ddi vai cong chire, vién chirc, nguoi lao dong thude thim quyen quan ly
cia S& Noi vu theo quy dinh va theo sy phan cbéng hodc Uy quyén cua Uy
ban nhan dan Thanh pho.

26. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san dugc giao theo quy dinh
cua phap luit va theo phén cong, phin cAp hoac ty quyén cla Uy ban nhan dan
Théanh phd.

27. Quy dinh cu thé vé mdi quan hé coéng tic va trach nhiém cia nguoi dimg
déu cac co quan, don vi thudc, truc thudc S Noi vu theo quy dinh cua phap luat.

28. "Ehuc hién cac nhiém vy, quyén han khac do Uy ban nhin dan Thanh phé,
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh pho giao va theo quy dinh cua phap luét.

Didu 3. Co chu td chirc bd may va bién ché

1. Gidm déc va Phé Gidm ddc S& Noi vu |

a) S& Noi vu thanh phé Ha Néi ¢6 Gidm dbc va khong qua 04 Phé Gidm ddc;

b) Giam dbc S& Ngi vu la ngudi ding d4u S& Noi vy, chiu trach nhiém
trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé va truc phap ludt

vé thuc hién chirc ning, nhiém vy, quyén han cua S& Noi vu; thuc hién cac chirc
* trach, nhiém vu cia G1am dbc S& quy dinh tai Diéu 7 Nghi dinh sd 24/2014/ND-

12



CP ngay 04/4/2014 cua Chinh phu quy dinh t8 chirc cic co quan chuyén mén
thudc Uy ban nhén dén tinh, thanh phd truc thudc Trung vong.

c) Pho Giam dbc S& Nbi vu 1a ngudi gitip Giam dbc S& Noi vu phu trach, chi
dao mot s6 mit céng tac clia cac co quan, don vi thudc va truc thudc So Nbi vy;
chiu trach nhiém trudc Gidm doc S& Noi vu va trude phap luat vé nhiém vy duge
phén cong. Khi Gidm dbc S& véng mit, mot Phé Gidm dbc S& duge Giam dbc
S& uy nhiém diéu hanh cac hoat dong clia S& Ndi vu.

~ d) Giam déc va Phé Giam déc S& Noi vu do Chi tich Uy ban nhén Thanh
phd quyét dinh bo nhiém theo quy dinh ciia Pang va Nha nudec.

d) Viéc bb nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luén chuyén, khen thuong, ky
ludt, cho tir chitc, nghi huu va thuc hién ché do, chinh sach khac dbi v61 Giam
dbc, Phé Gidm dbc S& Noi vu do Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh
theo quy dinh ctia Pang va Nha nuéec.

2. Cac don vi thudc S& Noi vu:

a) Vin phong;

b) Thanh tra;

¢) Phong Té chirc, bién ché;

d) Phong Cong chire, vién chuec;

d) Phong X4y dung chinh quyén;

e) Phong Cai cach hanh chinh;

g) Phong Té chirc phi chinh pht va cdng tac thanh nién;

3. Céc co quan truc thudc S& Noi vu:

a) Chi cuc Van thu - Luu trit (c6 gdbm Trung tdm Luu trit lich sw);

Chi cuc Vin thu - Luu trit 13 td chire truc thudc S& Noi vy, ¢b chirc ning gitp
Giam dbc S& Ndi vu tham muu cho Uy ban nhén dén Thanh phé quan ly nha nuéc

vé vin thu, luu trlr ciia Thanh phé; truc tiép quan ly tai liéu heu trit lich st cua
Thanh pho va thuc hién céac hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cta phap luét;

Chi cuc Vian thu - Luu trit chiu sy chi dao, quan ly vé tb chie, bién ché va
hoat déng ciia S& No6i vu, ddng thoi chiu su chi dao, huéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu cia Cuc Vin thu va Luu trit nha nuée truc thude Bd N6i vu.

b) Ban Thi dua - Khen thudng;

Ban Thi dua - Khen thuéng 1a t6 chirc tuong duong Chi cuc, tryc thudc S&
Ndi vy, c6 chuc nang gitp Giam dbc S& Nbi vu tham muu cho Uy ban nhén dan
Thanh phd quéan 1y nha nuéc vé cong tac thi dua - khen thudng;

Ban Thi dua - Khen thudng 1a co quan thudng truc cia Hoi ddng Thi dua -
Khen thuéng Thanh pho chiu su chi dao, quan ly vé 6 chtrc, bién ché va hoat
dong ctia S& Noi vu, ddng thoi chiu su chi dao, huéng din vé chuyén mén, nghiép

~vu cua Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong truc thudc B6 Noi vu.
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¢) Ban Tén gido:

Ban Tén gido 1a t6 chitc twong duong Chi cuc, truc thudc S& Noi vy, cb chirc
ndng gitp Giam dbc S& Noi vu tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé quan
Iy nha nudc vé linh vuc ton gido;

Ban Tén gido chiu su chi dao, quan ly vé th chic, bién ché va hoat dong clia
S& Noi vu, déng thoi chiu su chi dao, huéng din vé& chuyén mon, nghiép vu cua
Ban Ton gido Chinh phu truc thugc Bé Néi vy; trong nhimg truong hop cén thiét,
Truéng ban Ban Tén gido dugc bao cdo va xin y kién chi dao truc tiép cua Chu
tich Uy ban nhan dan Thanh phd, ddng thoi bao cdo véi Gidm dbc S& Nbi vu.

Chi cuc Van thu - Luu trit, Ban Thi dua - Khen thudéng, Ban Ton gido la co
quan truc thudc S& No6i vy, ¢d tu cach phap nhén, ¢6 con d4u va tai khoan riéng,
co tru so, phu’orng tién, bién ché, kinh phi hoat dong do ngén sach nha nudc cap
theo quy dinh cta phép luat; c6 trach nhiém quan ly vé t§ chitc bd may, bién ché,
tai chinh, tai san duoc giao; c6 trach nhiém thuc hién che do, chinh sach dbi véi
cong chirc, vién chire va ngudi lao dong thude thAm quyén quan ly theo quy dinh
cua phap luit va phan cép ctia Giam doc S& Noi vy.

Giam déc S& Noi vu c6 thé phan cong Phé Gidm ddc S& Néi vu kiém nhiém
Truéng ban Ban Tén gido hodc kiém nhiém Trudng ban Ban Thi dua - Khen
thudng, nhung khong dugc vuot qua 04 Phé Giam dbc S6.

Giam dbc S& Noi vu quyet dinh cu thé sb lurgng, tén goi cac td chuc thude
Chi cuc Van thu - Luu trit, Ban Thi dua - Khen thudng, Ban T6n giao cho phu hgp
va hiéu qua. S6 luong cac phong chuyén mén thudc Ban Thi dua - Khen thudng
va Ban Tén gido la khong quéa 03 phong. Pbi v6i Chi cuc Vian thu - Luu trit ¢d
khong quéa 02 phong chuyén mén va 01 don vi su nghiép 1a Trung tdm Luu tri
lich sur.

Giam d6c S& Ndi vu c6 trach nhiém ban hanh van ban quy dinh cu thé chirc
nang, nhiém vy, quyén han va co cu to chirc clia cac co quan, don vi thude, truc
thudc S& Noi vu.

5. Bién ché:

Bién ché cong chirc, sb lugng ngudi lam viéc trong céc co quan, don vi
thudc, truc thude S¢ Noi vu do Giam déc S& Noi vu quyét dinh trong tong bién
ché cong chuc va tdng sb lugng ngudi 1am viéc thudc S& Noi vu da duge cap co
thAm quyén phé duyét.

Didu 4. Ditu khoan chuyén tiép

1. Tam thoi giit nguyén s6 lugng Phé Gidm dbc S& hién c6, S& dugc bd sung
Phé Gidm d6¢ khi s6 lugng it hon quy dinh.

2. B6i véi nhimg trudng hop da dugc bd nhiém giir chirc vu ngudi ding dau,
clp pho cia nguoi ding d4u céac co quan, don vi thudc, tryc thudc S& Ndi vy, sau

khi sap xép ma thdi gitt chic vu lanh dao hodc dugc bd nhiém vao chitc vu méi c6
phu cap chuc vu 1dnh dao thap hon so véi phu cép chitc vu lanh dao cii thi dugc
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huéng bao luu phu cép chic vu linh dao theo quy dinh tai Quyét dinh
s& 140/2009/QD-TTg ngay 31/12/2009 cta Thu tuéng Chinh phii vé bao luu phu
cép chitc vu 1anh dao ddi vdi cac chic danh 13nh dao trong qué trinh sa"ip xép, kién
toan td chirc bd may.

Diéu 5. Diéu khoan thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sb 02/2012/QP-UBND ngay 03 thang 02 nim 2012 cta Uy ban nhan
dan thanh phé Ha Nbi vé viéc quy dinh vi tri, chitc ndng, nhiém vu, quyén han, va
co chu td chirc cia S& N6i vu thanh phé Ha Noi.

2. Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh phd, Giam déc S& Néi vu; Thu
truéng cac sd, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhén dan cac quén, huy@n, thi x4 va cac
co quan, don vi, ca nhén co6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

TM.UY BAN NHAN DAN’/
Noi nhin:
- Nhu Diéu 5;
- B Nbi vu;
- B§ Tu phap;
- Thudng truc Thanh uy;
- Thuong truc HDND TP;
- Chu tich, cac Ph6 Chu tich UBND TP;
- Cac Ban HPND Thanh phé;
- Cong Théng tin dién tir Chinh phu;
- VP UBND TP: cac PCVP;
Phong: TKBT, NC, TH;
- Bao Ha N6i m¢i, Bao KTDT;
- Céng Giao tiép dién tir Thanh phé;
- Trung tdm Tin hoc - Cong bao;

-Luu VT.
7 TP 1T
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