UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HAI PHONG DPjc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6: 2125 /2015/QD-UBND Hai Phong, ngay O thdng 42 nam 2015
QUYET PINH

Vé viée ban hanh Quy dinh diu kién, tiéu chuin
chirc danh linh dao, quan Iy cip phong va tuwong duwong
thugc S& Thong tin va Truyen thong

UY BAN NHAN DAN THANH PHO HAI PHONG

Cin cir Luit T6 chirc Hi dong nhin dan va Uy ban nhéan din ngay
26/11/2003;

Cin ¢t Luit Ban hanh vin ban quy pham phap luat ctia Hoi ddng nhan
dan, Uy ban nhan dén ngay 03/12/2004;

Can cir Luat Can bg, cong chirc ngay 13/11/2008; Luat Vién chirc ngay
15/11/2010;

Cin cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh sé 29/2012/ND-
CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc;

Cin cir Nghi dinh s6 24/2014/ND-CP ngay 04/4/2014 cta Chinh phu quy

dinh vé t6 chirc cac co quan chuyén mén thugc Uy ban nhén dan tinh, thanh phé
truc thudc Trung vong;

Cin cir Quyét dinh sé 27/2003/QDP-TTg ngay 19/02/2003 cta Thu tuéng
Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, b nhiém lai, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém cén bd, cong chirc 1anh dao;

Xét d& nghi ciia Giam ddc S& Thong tin va Truyén thong tai T trinh sb

43/TTr-STTTT ngay 10/11/2015 va Béo cdo thim dinh sé 41/BCTD-STP ngay
23/10/2015 cua S& Tu phap,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh diéu kién, tiéu
chuén chirc danh 13nh dao, quéan Iy cép phong va twrong dwong thudc S& Thong
tin va Truyén théng.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc sau 10 ngay ké tir ngay ky.




Picu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dén thanh phd, Gidm déc cac Sé:
Noi vy, Thong tin va Truyén thong, Thu trudng céc co quan, don vi lién quan
cin cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO
- Vin phong Chinh phu;

- B Théng tin va Truyén thong;

- Cuc Kiém tra van ban - B Tu phép;
-TTTU, TTHDNDTP;

- CT, c4c PCT UBND TP;

-BTC TU;

- Poan PBQH TP Hai Phong;

- Nhu Piéu 3;

- S& Tu phap;

- Céng TTDTTP, Céng bio TP;

- CPVP;

- Céc CV UBNDTP;

- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HAI PHONG Djc ldp - Ty do - Hanh phic

QUY PINH
Diéu ki¢n, tiéu chuin chirc danh linh dao, quén ly
cip phong va twong dwong thude S Thong tin va Truyén thong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2125 /2015/0D-UBND
ngay 04 thdng 42 nim 2015 ciia Uy ban nhdn dén thanh phé)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, doi twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay quy dinh v& tiéu chuén céc chirc danh
Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong thudc S& Thong tin va
Truyén thong.

2. Béi tuong ap dung: Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong
thugc S& Thong tin va Truyén théng, céc td chirc, ca nhén cé lién quan.

Piéu 2. Vi tri, chirc trach

1. Trudng phong va tuong duong 1a cong chire, vién chire lanh dao, quan ly
céc phong, don vi thudc S&; chiu trach nhiém trude Gidm dbc S& va trude phép
luét trong viéc thuc hién nhiém vu dugce phan cong.

2. Phé Trudng phong va tuong duong la cdng chire, vién chic lanh dao,
quan ly cac phong, don vi thugc So; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va
tuong duong, Giam dbec S va phap luét trong viéc thue hién nhiém vu dugce
phan cong.

Pidu 3. Nguyén tic chung

1. Phai dam bao céc quy dinh cta Thanh Gy, Uy ban nhan dan thanh phé vé
cong tac can bg; dE“)ng thoi xut phat tir yéu cdu, nhiém vu cta co quan.

2. Pam bao nang cao chit luong va su phét trién cia ddi ngii cong chire,
vién chire 13nh dao, quan ly; nang cao chét lugng va hiéu qua hoat djng cia S&
Thong tin va Truyén théng.

3. Tiéu chudn céc chirc danh lanh dao, quéan 1y cdp phong va tuong dwong
1a co s& dé dénh gid, quy hoach, ddo tao, bdi dudng va b tri, sir dung cong
chtre, vién chitc; dong thoi lam co s& dé cong chire, vién chire tu rén luyén, phan
déu, hoan thién.




4. Tiéu chuan moi chic danh phai dam bao céc tiéu chuan chung va tiéu
chuan cu the.

5. Pam bao nguyén tic Pang lanh dao vé cong tic cén bd.
Piéu 4. Tiéu chuin chung
1. Phdm chét chinh tri, dao duc, 16i song

a) C6 ban linh chinh tri vitng vang, kién dinh muc tiéu dgc 1ap dan tdc va
chii nghia x3 hdi. Kién quyét ddu tranh véi nhitng hanh vi sai trai, 1éch lac, céc
biéu hién “tur dién bién, tu chuyén héa v& tu tudéng”; nim vimg va bao vé cac
quan diém, dudng 161, chii trrong ctia Pang, chinh sach, phép luat ciia Nha nude.

b) C6 y thirc ky luat va tinh than trach nhiém cao, chip hanh tuyét dbi su
didu dong, phan cong cua td chirc.

¢) Guong mau trong thuc hién nguyén tic tp trung dan chu, c¢6 tinh than
dAu tranh ty phé binh va phé binh, thé hién rd tinh than tin tuy, trach nhiém cao,
néi di d6i voi lam, ddm chiju trach nhiém, doan két noi by, quy tu cdéng churc,
vién chirc, ngudi lao dong trong co quan, don vi; biét phat huy dan chi va phat
huy strc manh cta tép thé dé lam viéc cé hidu qua, xay dung don vi dat danh
hiéu tién tién, trong sach, vitng manh.

d) Luén c6 ¥ thirc guong mau trong hoc tép, lam theo tim guong dao dirc
H6 Chi Minh, c6 16i sdng gian di, lanh manh, trong sang. Khéng vi pham quy
dinh ctia Pang, Nha nudc vé nhitng diéu dang vién, can bo, cong chirc, vién
chirc khong duge lam.

d) Giir gin ky luat, ky cuong; chip hanh t6t ndi quy, quy dinh cta co quan,
don vi.

e) C6 tinh than cdu thi, cau tién, gwong miu va thuong xuyén hoc tap,
nghién ctru nang cao kién thirc, ning luc cong téc.

g) Co6 trach nhiém vdi gia dinh va dia phuong noi cu tri; ¢é y thirc cham lo
dén doi sdng vat chét, tinh than cia céng chire, vién chire, ngudi lao dong; dugc
quan chiing tin nhiém.

h) Guong mAu, nghiém chinh chdp hanh cdc chi truong, Nghi quyét, Chi
thi ctia Pang, phép luat ciia Nha nude. Khong vi pham quy dinh vé bao vé chinh
tri ndi b Pang.

i) Céng chirc, vién chire, dang vién bi xir Iy ky luat tir khién trach tré 1én thi
khéng dugc xem xét b nhiém hozc bd nhiém lai trong thoi gian 01 nim (12
thang) k& tir ngay quyét dinh ky luét c6 hiéu luc.

2. Trinh d6 kién thirc va kinh nghiém cong tac



a) Trinh d9, kinh nghiém cong téc

- C6 trinh dd dai hoc trd 1én vé chuyén mén phu hgp véi chire danh; trinh
d6 1y luan chinh tri tir trung cdp trd 1én; c6 ngoai ngit trinh d6 B trd lén; ung
dung cdng nghé thong tin, stir dung thanh thao mdy vi tinh trong cong viéc.

- Cong chirc, vién chirc duge bd nhiém lan dau vao cac chirc danh lanh dao,
quéan ly phai tot nghiép dai hoc hé chinh quy tdp trung hodic trén dai hoc vé
chuyén mén nghiép vu phu hgp véi chirc danh; trinh d 1y ludn chinh tri trung
cap tro lén; sur dung dugc tieng Anh ¢ trinh d¢ B tr¢ 1én; img dung thanh thao
cong nghé thong tin trong cac hoat ddng quan 1y, diéu hanh.

- P4 trai qua hoat dong thuc tién c6 hiéu qua.

b) Kién thirc, hiéu biét

- C6 kién thirc, hiéu biét vé tinh hinh kinh té, chinh tri, x& hgi cia thanh
phd va dat nude; ndm vilg quy ché, quy dinh cia thanh phé vé linh vuc duge
phan cong phu trach;

- C6 tu duy chinh tri nhay bén; kip thdi ndm bét, phat hién nhitng van dé
mai c6 lién quan dén nhiém vu duoc phan cong, linh vuc chuyén moén phu trach;

- C6 kién thirc va hiéu rd khoa hoc quan ly Nha nudc, tdm 1y lanh dao; c6
kha nang nghién ctru khoa hoc trong nganh, linh vuc quan ly.

3. V& hiéu qua cong tic

a) Hoan thanh xuét sic chire trach nhiém vu duoc giao.

b) Tham gia, ¢6 trach nhiém x4y dung t6 chirc Pang, chinh quyén, doan thé
trong sach, vitng manh.

¢) C6 03 nim lién tuc tinh dén thoi diém bd nhiém dat lao dong tién tién trd
1én, dugc danh gia xép loai cong churc, vién chirc tir hoan thanh tdt nhiém vu tr&
1én. Nam trude khi @& nghi bd nhiém phai hoan thanh xuét sic nhiém vu dugc
giao; Pang vién du tu cach hoan thanh t5t nhiém vu trd 1én.

4. V& strc khoé va d¢ tudi

a) V& strc khoe: C6 du strc khoé dam nhiém chirc trach, nhiém vu theo
quy dinh.

b) V& d6 tudi: Phai dam bao du tudi theo quy dinh dé dua vao quy hoach va
b6 nhiém c6ng chirc, vién chic.

5. Quy dinh khac

a) Pam bao céc yéu cau, diéu kién, tiéu chudn bd nhiém lanh dao, quéan ly
quy dinh béi céc ludt chuyén nganh.




b) Céan bg, cong chirc, vién chirc duge xem xét bo nhiém phai ddm bao co
cau, s lugng, tiéu chuan theo khung nang lyc quy dinh tai Dé an vi tri viéc 1am
cua co quan, don vi dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Trong trudng hop dic biét (khong dam bio vé mot sé didu kién), Pang
Uy, Ban Gidm d6c S& hop xem xét cu thé, thong nhit bao cdo, xin ¥ kién Uy ban
nhén dan thanh phd bing vin ban trudc khi tién hanh quy trinh bb nhiém.

Chuong I1
PIEU KIEN, TIEU CHUAN CU THE CAC CHUC DANH

Diéu 5. Piéu kién, tiéu chuin chirc danh Truéng phong va twong dwong

Pap tng cac didu kién, tiéu chuan chung quy dinh tai Pidu 4 Quy dinh nay
va dap Ung céc dieu kién, tiéu chuan cuy the sau:

1. Nang lyc lanh dao, quan ly:

a) C6 ning luc nghién ciru, phéan tich, danh gia tinh hinh, cu thé hoa Nghi
quyét cia Pang, phép luat ctia Nha nude, chi truong cia cdp trén thanh muc
tiéu, ké hoach, bién phap thuc hién tai phong, don vi.

b) C6 kha ning tham muu, d& xuit véi lanh dao S& vé cong tac trong pham
vi, linh vuc dugc phan cong; td chirc thuc hién ding, cé hi¢u qua cac chu truong,
quyét dinh ctia cAp trén, cua tap thé 13nh dao S& Thong tin va Truyén thong.

¢) C6 kha nang @& xudt, xdy dung va trién khai c6 hiu qua céc chuong
trinh, k& hoach, nhiém vu ctia phong, don vi va ctiia S& Thong tin va Truyén
thong; cu thé: d6i v&i khéi Vin phong, Ké hoach - Tai chinh 13 nghiép vu tham
muu va quan ly, quan tri; d8i véi khdi cac phong quan ly chuyén nganh la
nghiép vu tham muu va quén 1y, huéng dan nghiép vu vé chuyén nganh.

d) C6 ning luc chi dao, quan 1y, didu hanh cac hoat dong ctia phong, don vi
dam bao hoan thanh tdt céc nhiém vu cbng tic dugc phin cong, dim bio thoi
gian va chét lugng cong viée; c6 kha ning thuc hién viée kiém tra, so két, tong
két thyc tién d& rat kinh nghiém chi dao cdc hoat déng chuyén mén; xay dung
ndi dung va chu tri cac cudc hop c6 lién quan dén linh vue, vi tri cong tac dugc
phén cong.

d) C6 phuong phép chi dao, dong vién, doan két cong chirc, vién chirc,

nguoi lao dong cua phong, don vi phét huy tinh ndng dong, chi dong sang tao
trong viéc thuc hién nhiém vu.

2. Trinh do:



a) Chuyén mon nghiép vu:

- Déi v6i Chénh Vin phong S&: T6t nghiép dai hoc tré 1én vé cac chuyén
nganh Hanh chinh; Ludt; Kinh té; Cong nghé théng tin; Buu chinh; Pién tir,
Vién thong; Béo chi; Quan Iy théng tin.

- Péi v6i Chanh Thanh tra S&: Tt nghiép dai hoc trd 1én vé cac chuyén
nganh Luat; Cong nghé théng tin; Buu chinh; Dién tir, Vién thong; Béo chi;
Quin ly thong tin; Kinh té Buu chinh Vién thong.

- P6i véi Trudong phong Phong Ké hoach - Tai chinh: Tét nghiép dai hoc
trd 18n vé cac chuyén nganh Ké hoach; Ké todn; Tai chinh; Kiém toan.

- P6i vé6i Trudng phong Phong Céng nghé théng tin: Tét nghiép dai hoc tré
1én v& cac chuyén nganh Cong nghé thong tin; Khoa hoc may tinh; Tin hoc va k¥
thudt may tinh; Quan ly thong tin; Pién tir, Vién thong.

- Péi v6i Trudng phong Phong Buu chinh, Vién théng: Tt nghiép dai hoc
try 1én vé cac chuyén nganh Buu chinh; Dién tir, Vién thong; Cong nghé thong
tin; Quan ly thong tin; Kinh té.

- P6i v6i Trudng phong Phong Bao chi va Xuit ban: T6t nghiép dai hoc trd
1én vé céc chuyén nganh Béo chi; Xuat ban; Quan ly théng tin, truyén thong.

- Béi véi Giam dée Trung tdm Cong nghé phé.n mém: T6t nghiép dai hoc
trd 1én vé céc chuyén nganh Cong nghé thong tin; K§ thuat phin mém; Khoa
hoc may tinh; Tin hoc va k§ thudt may tinh; Kinh té.

- Pbi v6i Giam dbc Trung tim Thong tin va Truyén thong: Tt nghiép dai
hoc tré 1én vé cac chuyén nganh Céng nghé thong tin; Khoa hoc may tinh; Tin
hoc va k¥ thuat may tinh; Quén ly thdng tin; Dién tir, Vién thong; Béo chi; Quan
tri tai chinh ké toan.

b) Ngoai ngir: Cé ngoai ngi tir trinh d6 B trd 1én mot trong céc thir tiéng
sau: Anh, Nga, Phép, Ptrc, Trung Qudc, Nhat Ban (uu tién tiéng Anh, tiéng
Nhét Ban).

¢) Ly luén chinh tri: C6 trinh d¢ Trung cép ly luén chinh trj trd 1én.

d) Quan ly nha nudc: C6 Chimg chi Quan ly nha nuéc tir chuong trinh
chuyén vién tré lén.

@) Tin hoc: C6 Ching chi Tin hoc tir trinh d§ B tro 1én.

3. Kinh nghiém cdng tac:

C6 it nhat 05 nim kinh nghiém céng tac vé linh vuc chuyén mén duge
giao. C6 kinh nghiém lanh dao, quan ly, didu hanh va d3 c6 thoi gian giit chic



vu Phé truong phong va tuong duong tai Sa it nhét tir 01 nam tré 1én. Pugc su
tin nhiém cua c6ng chire, vién chuc, ngudi lao dong trong co quan, don vi.

4. V& d6 tudi:

Cong chirc, vién chirc duge bd nhiém lan dau khéng qué 55 tudi (d6i voi
nam), 50 tudi (ddi véi ni).

Diéu 6. Diéu kién, tiéu chuin chirc danh Phé Truéng phong va twong duong

Pap tmg céc diéu kién, tiéu chuin chung quy dinh tai Diéu 4 Quy dinh nay
va dap (mg céc diéu kién, tiéu chuédn cu thé sau:

1. Nang luc lanh dao, quan ly:

a) C6 kha ning tham muu gitip Trudng phong va twong duong giai quyét
céc cong viéc chung; tham muu gitip Truéng phong va twong duong viée cu thé
héa, trién khai huéng dan, td chire chi dao thuc hién céc chuong trinh, nhiém vu,
ké hoach céng tac ciia phong, don vi thudc cong viée duge phan cong phu trach.

b) C6 ning lyc nghién ciru, tham muu, tdng hop, dé xuit va huéng dan
nghiép vu thudc linh vuc duge phan cong phu trach.

c) C6 kha nang tham gia chi dao, dyng vién céng chirc, vién chirc, nguoi
lao dong cua phong, don vi thyc hién va hoan thanh t6t cac nhiém vu duge phéan
cong, dam bao thoi gian va chit luong cong viée.

2. Trinh d¢

a) Chuyén mon nghiép vu:

- Dbi v6i Phé Chénh Vin phong Sé: Tt nghiép dai hoc trd 1én vé céc
chuyén nganh Hanh chinh; Luét; Kinh té; Cong nghé thong tin; Buu chinh; Pién
tir, Vién thong; Béo chi; Quéan 1y thong tin.

- Pbi v6i Phé Chanh Thanh tra S&: T6ét nghiép dai hoc trd 1én vé céc
chuyén nganh Luat; Cong nghé thdng tin; Buu chinh; Dién tir, Vién thong; Béo
chi; Quan Iy thong tin; Kinh té Buu chinh Vién théng.

- Péi v6i Phé Trudng phong Phong Ké hoach - Tai chinh: Tét nghiép dai
hoc trd 1én vé céc chuyén nganh K& hoach; Ké toan; Tai chinh; Kiém toan.

- i v6i Phé Trudng phong Phong Cong nghé thong tin: Tét nghiép dai hoc
trd 1én vé cac chuyén nganh Cong nghé thong tin; Khoa hoc my tinh; Tin hoc va
k¥ thuat méy tinh; Quan ly thong tin; Dién tir, Vién thong.

- Dbi véi Phé Trudéng phong Phong Buu chinh, Vién thong: Tét nghiép dai
hoc trd 1én vé céac chuyén nganh Buu chinh; Pién tir, Vién thong; Cong nghé
théng tin; Quan 1y thong tin; Kinh té.



- Déi véi Phé Truéng phong Phong Bao chi va Xuét ban: Tét nghiép dai
hoc tré 1én vé cc chuyén nganh Béo chi; Xuit ban; Quén ly thong tin, truyén
thong.

- Pi véi Phé Gidm déc Trung tdm Céng nghé phan mém: Tét nghiép dai
hoc try 1én vé cac chuyén nganh Coéng nghé théng tin; K§ thuat phan mém;
Khoa hoc méy tinh; Tin hoc va k¥ thuat may tinh; Kinh té.

- Pi v6i Phé Gidm dbc Trung tdm Thong tin va Truyén thong: Tt nghiép
dai hoc trdy 18n vé cac chuyén nganh Cong nghé thong tin; Khoa hoc may tinh;
Tin hoc va k¥ thuit mdy tinh; Quan ly thong tin; Dién tir, Vién thong; Béo chi;
Quén trj tai chinh ké toan.

b) Ngoai ngir: C6 ngoai ngit tir trinh d§ B tré 1én mot trong céc thir tiéng
sau: Anh, Nga, Phép, Ptc, Trung Qudc, Nhat Ban (uu tién tiéng Anh, tiéng
Nhét Ban). ‘

¢) Ly luén chinh tri: C6 trinh @6 Trung cép 1y lun chinh trj tr¢ 1én.

d) Quan ly nha ﬁl.]:é_v(_:: C6 Chung chi Quan ly nha nude tir chuong trinh
chuyén vién tr¢ 1én.

d) Tin hoc: C6 Ching chi Tin hoc tir trinh d§ B tro 1én.

3. Kinh nghiém cdng tac:

C6 it nhét 03 nim kinh nghiém cong tac vé linh vuc chuyén mén dugc
giao. Pugc sy tin nhiém cua cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong trong co
quan, don vi.

4, V& 49 tudi:

Cong chire, vién chic duge bd nhiém lan dau khéng qua 55 tudi (ddi véi
nam), 50 tudi (ddi véi nir).

Chuwong III
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 7. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh nay la can ctr dé xem xét thuc hién viéc quy hoach, dao tao,
bdi dudng, bd nhiém, b tri, sir dung cong chirc, vién chirc ctia S& Thong tin va
Truyén théng.

2. Can ¢t Quy dinh nay, Gidm déc S& Thong tin va Truyén thong chi dao
cac phong, don vi truc thude c6 ké hoach boi dudng, dé xuat, gi6i thidu cong



chirc, vién chirc khi d& nghi bd nhiém, dép tng yéu cau, nhiém vu cia phong, co
quan, don vi va cac tiéu chuén theo quy dinh.

3. Giam d6c S¢ Thong tin va Truyén thong; Thi truong céc co quan, don
vi lién quan c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién Quy dinh nay.

Trong qua trinh thuc hién Quy dinh, néu c6 van dé vudng mic, phat sinh,
céc ¢4 nhan, té chirc giri phan anh bing vin ban vé S& Théng tin va Truyén
théng tong hop, bao cdo Uy ban nhén dan thanh phb xem xét, sira dbi, bd sung
cho pht hop./.

TM. UY BAN NHAN DAN THANH PHO

Vin Thanh
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